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 تمهيدال 
 

1- ïǒāùùõƙ þùùƙ ǉîùùǋ  ƗùùƵāǆƞǆ æùùǈƓƞ ÿùùǆ Ɨùùǀǒƛāǃå ÿùùǆ ƗùùǈƞǃýùùưƼá  ƗùùƶƕƓƙǃå ïǒǒƓùùƶǆǃåā èƓùùƪïƓǆǆǃå
 Ǒǃāíùùùǃå ñùùùǄƞǆǄǃúǒùùùƬïǖǃ)ICA /CBPS(ǉîùùùǋ ïƓùùùǒƙƤå þùùùƙ íùùùƿā Ü  ƗùùùƵāǆƞǆǃåáßƓùùùǈƛ  ÷ƓùùùǆƙƞǙå

 óƓùùùùƤǃåçïåíǗƓùùùùƕ  Ɨùùùùǒǈƶǆǃå ƗùùùùƙƿâǆǃåýùùùùưƼƋƕ ǆǃåƗùùùùǒǈǌǆǃå ïǒǒƓùùùùƶǆǃåā èƓùùùùƪïƓǆ íùùùùǀƵ ăîùùùùǃå  Üÿïùùùùƕ ǑùùùùƼ
 āǒǈāǒ Üåïƪǒāƪ2005. 

 

2- ûƑƓùƛāǃå ûƓǒùùƪ þùǌƼ ǑùƼ çïùùǒƕǂ Ɨùǒǆǋá ƗùùƽǒöāǄǃ ÿá íùǂâǆǃå ÿùǆÝ  íåíùùƵã ǑùƼ ïùùǒǂƽƙǃå Ǐùǃã ƴùƼí Ɠùùǆǆ
úƑƓùùöāǃå úùùƮāǃ Ǒǃāíùùǃå ïƓùùǒƶǆǃå èíùùǆƙƵå íùùƿā .ƗǒƽǒùùƬïǕå èƓùùǆāǄƶǆǃå þùùöǈ ïƓùùõã ÿǆùùư üùùǃîā Ü
å úùƮā êîƓǆǈ ǏǄƵ ýǆƶǃå ƗƵāǆƞǆƓùǌǄǒǄơƙā úƑƓùöāǃ Ɠùǌǀǒƕõƙ þƙùǒ Ǒùƙǃå çïåíã ǏùǄƵ ƓùǒǃƓơ  ûƑƓùƛāǃå

 úǒùùƬïǕåā сҶҶТϝуЮϜϽϧҶҶЂϜ ̪м ̪ϜϹҶҶзЪм ̪ϜϽҶҶЃтнЂмϢϹҶҶϳϧгЮϜ ϣҶҶЫЯггЮϜ ̪ ϢϹҶҶϳϧгЮϜ ϤϝҶҶтънЮϜмϣҶҶуЫтϽвцϜ Ü
Ǐùǃã ƗƼƓưǗƓƕ  Ǒǃāíùǃå ïƓùǒƶǆǃå ǗûƑƓùƛāǃå çïåí ISO 15489 )2001( Ǒǃāíùǃå ïƓùǒƶǆǃåā Üǃ èƓùǒǄǆƶ
ûƑƓƛāǃå çïåíã: ƓƙíƓƙǒǆǃåISO 23081 )2006-2007(Ü ǒïíƓƮǃåÿùƵ ÿ   íùǒơāƙǄǃ Ɨùǒǃāíǃå Ɨùǆöǈǆǃå
ǑƪƓǒǀǃå )ISO( .ǏùǃāǕå çíāùƪǆǃå ÿùǆ ßƓùǌƙǈǙå þƙ ýƶƽǃƓƕā  ăîùǃå ÷ƓùǆƙƞǙå ßƓùǈƛá ïƓùǒƶǆǄǃ íùǀƵ ǑùƼ

āǒƓùùùǆ ÜñǒïƓùùùƕ 2006 ƴùùùǆƞ ôïùùùƺƕ Ǒǃāíùùùǃå ǑƽǒùùùƬïǕå ƴùùùǆƙƞǆǃå ýùùùƤåí çíāùùùƪǆǃå ǉîùùùǋ ïùùùƬǈ þùùùƙā Ü
Ɠǌƕ ƗƮƓƤǃå èƓǀǒǄƶƙǃåÝ Ʈāǃå úíǌƕ üǃîāïƓùǒƶǆǄǃ ƗùǒƑƓǌǈǃå çïāùƮǃå Ǐǃã ýā.  ƗƤùƪǈǃå ïåïùƿã þùƙ íùƿā

 ÜƓùǒǈƓǆǃá Üÿíùƪïíƕ úƑƓùöāǃå úùƮāǃ Ǒǃāíùǃå ïƓùǒƶǆǃå ÿǆ ƗǒƑƓǌǈǃå2- 4  āǒƓùǆ2007 çƓùƵåïǆ íùƶƕ Ü
 .Ǒǃāíǃå ƴǆƙƞǆǃå ÿǆ çíïåāǃå èƓǀǒǄƶƙǃå ƗƼƓǂǉîǋ èƞƙǈ íƿā  ƗǀǒƛāǃåÿƵ  ǉîǋèƓƵƓǆƙƞǙå. 
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 ƓùǆǒƼā ǑƙƋùùǒ  والمعااايير للمجلااس الدولي للأرشاا يفلجنااة أأفضاال الممارسااات أأعضااا  ÿǒîùùǃå
 āƗǈƞǄǃå ǑƼ åāǄǆƵā ÜïƓǒƶǆǃå åāƶư  ýǚƤǃåçïƙƽ þƓƵ ÿǆ нллп  þƓƵ Ǐǃãнллу: 

- Bärbel Förster .(ϜϼЂтмЂ) 
- Beatriz Franco (ϝтжϝϠЂϖ). 

- Padré Lydie Gnessougou Baroan-Dioumency (ïåāƽǒí èāǂ). 

- Torbjörn Hörnfeldt (íǒāƪǃå). 

- Jenny Kotte (ƓǒǈƓǆǃá). 

- Vitor Manoel Marques da Fonseca ( ýùǒðåïƕǃå -  Ǒǃāíùǃå ñùǄƞǆǃå ñǒùƑï æùƑƓǈ
úǒƬïǖǃ). 

- Per-Gunnar Ottosson (íǒāƪǃå). 

- Victoria Peters (çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå). 

- Claire Sibille( ƓùùùƪǈïƼ-ÿǒùùùǆá  ƗùùùǈƞǃýùùùưƼá  ïǒǒƓùùùƶǆǃåā èƓùùùƪïƓǆǆǃåùùùƕǑǃāíùùùǃå ñǄƞǆǃƓ 
úǒƬïǖǃ). 

- Édouard Vasseur (ƓƪǈïƼ). 

Ɠưǒá ÿāǂƙƙā  ƗǈƞǃýưƼá  ïǒǒƓùƶǆǃåā èƓƪïƓǆǆǃåùƕúǒùƬïǖǃ Ǒǃāíùǃå ñǄƞǆǃƓ )ICA/CBPS (
ÿǆ: 

- Marion Beye .)åíùùùǈǂ- ñǒùùùƑï  ƗùùùǈƞǃýùùùưƼá  ïǒǒƓùùùƶǆǃåā èƓùùùƪïƓǆǆǃåùùùƕ Ǒǃāíùùùǃå ñǄƞǆǃƓ
úǒƬïǖǃ(  

- Nils Brübach (ƓǒǈƓǆǃá). 

- Karen Cannell (ƗǒǂǒïǆǕå çíơƙǆǃå èƓǒǙāǃå). 

- Virginia Castillo Sahun (åïāíǈá). 

- Rosine Cleyet-Michaud (ƓƪǈïƼ). 

- Howard Davies (çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå). 

- Blanca Desantes Fernandez ( ƓǒǈƓƕùùƪã- ñǒùùƑï æùùƑƓǈ  ƗùùǈƞǃýùùưƼá  èƓùùƪïƓǆǆǃå
 ïǒǒƓƶǆǃåāƕúǒƬïǖǃ Ǒǃāíǃå ñǄƞǆǃƓ). 

- Vincent Doom (ƓƪǈïƼ). 

- Cassandra Findlay (åïƙƪáƓǒǃ). 
- Michael Fox (ƗǒǂǒïǆǕå çíơƙǆǃå èƓǒǙāǃå). 

- Markku Leppanen (åíǈǄǈƼ). 

- Thomas Mills(ƗǒǂǒïǆǕå çíơƙǆǃå èƓǒǙāǃå). 

- John Martinez (ƗǒǂǒïǆǕå çíơƙǆǃå èƓǒǙāǃå). 

- Catherine Nicholls (Ɠǒǃåïƙƪá). 

- Dick Sargent ( çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå- нллп :нллс ). 
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- Paola Tascini (ƓǒǃƓõǒã). 

- Yolia Tortolero (ШтЂЪвЮϜ). 

- Stefano Vitali (ƓǒǃƓõǒã). 

- Amy Warner (çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå). 

:ûƼåāƙǃå ßƓưƵáā 
- Eugenio Bustos Ruz (сЯтІ). 

- Elvira Corbelles Sanjurjo (Ɠƕāǂ). 

- Adrian Cunningham (Ɠǒǃåïƙƪá). 

- Leila Estephanio de Moura (ǒðåïƕǃåý ). 

- Ana Virginia Garcia de Benedictis (ƓǂǒïƓƙƪāǂ). 

- Marisol Mesa Leon (Ɠƕāǂ). 

- Miguel Rui Infante (ýƓƺƙïƕǃå). 

- Andras Sipos (ïƞǆǃå). 

 ïùùùƕƶƙā ƗùùùǈƞǃýùùùưƼá  ïǒǒƓùùùƶǆǃåā èƓùùùƪïƓǆǆǃåùùùƕúǒùùùƬïǖǃ Ǒǃāíùùùǃå ñǄƞǆǃƓ ùùùƵùùùǌǈƓǈƙǆå ÿ Ɠ ƗùùùǒƓƵïǃ
 èƓƪƪâǆǃåƗǒƙǓå ƗǆƓƶǃå ƓǌƙƓƪǄƞ: 

- Direction des Archives de France (ƓƪǈïƼ ÜñǒïƓƕ) 

- Sächsisches Staatsarchiv (íǈǚƬƙǒāí Üÿíƪǒïí) 

Ƽÿāíùùƕ èƓǆƓǌùùƪǗå ǃåçïùùǒƕǂ - ƗùùǒǃƓǆǃå ßåāùùƪáā èƓǆíùùƤǃåā ûùùƼåïǆǃå-  èƓùùǌƞǃå üùùǄƙ ƓùùǌƙïƼā Ǒùùƙǃå
èƓƵƓǆƙƞǙå þǒöǈƙǃ ÜÿƓǂ Ɠǆǃ ïƓǒƶǆǃå åîǋ ïǒāõƙ Ɠǈǂǆǆ. 
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 النطاق والغرض -1
 

 

1-1 ùùǒƶǆǃå åîùùǋ Ơǒùùƙǒ èƓùùƑǒǌǃå úƑƓùùöāǃ ÿǈùùǀǆ úùùƮā íåíùùƵƎƕ ƗùùƮƓƤǃå ƗǒíƓùùƬïƙƪǙå õāùùõƤǃå ïƓ
Ǖå íåāǆǃå ßƓƬǈƎƕ Ɨõƕƙïǆǃå ƗǒïƓƕƙƵǙåƓǌǒǄƵ öƓƽơǃåā ƓǌƙơƓƙȒåā ƗǒƽǒƬï. 

 

1-2  Ǚǒ Ɨƽǒöāǃå ƠǄõƮǆ þíƤƙƪǑƼ ïƓǒƶǆǃå åîǋ æƪơƼ ƗǒƪǒƑïǃå úƑƓöāǃå úƮāǃƓǆǈȒåā Ü  íƙǆǒ
ùùùùõƺǒǃǑ ǒöāǃå :ýùùùùƛǆ ÜúƑƓùùùùöāǃå ÿùùùùǆ ƗùùùùǒƵïƽǃå èƓǆǒùùùùƪǀƙǃå ýùùùùǂ ÜƗùùùùǒƵïƽǃå Ɨùùùùƽ ā ÜƗùùùùǒïƓƞƙǃå èƓùùùùǒǄǆƶǃå
 ā ÜƗõƬǈǕå ā ÜþƓǌǆǃå ā ÿùǆ ăá āá Ɨùƽǒöāǃå úƮā ôïƺƕ ïƓǒƶǆǃå åîǋ þíƤƙƪǒ þƛ ÿǆā .èǚǆƓƶǆǃå

 .Ɠǌƕ ƗƮƓƤǃå ƗǒƵïƽǃå èƓǆǒƪǀƙǃå 
 

1-3  Ǒùƙǃå ƗùǒïåíǗå ýùǂƓǒǌǃå ÿùǆ ïùƕǂá Ɨƞïíƕ ïåïǀƙƪǙåā èƓƕƛǃƓƕ ƗǒïƓƕƙƵǙå èƓƑǒǌǃå úƑƓöā þƪƙƙ
ơƙ āá Ɠùǌƞǆí þƙǒ Ɠǆ ƓƕǃƓƹ çíƓùƵã þƙùƙ ƓǆíùǈƵ ƓùǌǄǒāǃåƙƵå ÿùǂǆǒ þùƛ ÿùǆā .ƗùǄǂǒǌ ƗùƕƓƛǆƕ úƑƓùöāǃå ïƓùƕ

Ǆǃ ñƓƪǕåïǒƛǂ ƗõƬǈǕå ÿǆ:Ǒǋ Ü 

 - ƓǌƽƮāā ƓǌƽǒǈƮƙā ûƑƓƛāǃå æǒƙïƙ. 
 - .ûƑƓƛāǃå þǒāǀƙ 
 - .ƓǌǄǒǄơƙā ûƑƓƛāǃå ÷Ɠƞïƙƪå çåíá  

 

1-4  Ąïāí úƑƓùöāǃå úùƮāǃ ÿá íùǂâǆǃå ÿǆå ùĄǒāǒơƓ ùĄǆǌǆāƓ  ïǒùƪƽƙ ǑùƼûƑƓùƛāǃå ïíùƮǆ ǒùưāƙāơǊ Ü
 Ɠǆǂǒ þùƛ ÿùǆā ÜþåíƤƙùƪǙåā ßƓƬǈǗå ǑƙǒǄǆƵ ßƓǈƛá çïǒƕǂ Ɨƞïíƕ Ɨǈǆà Ɨǀǒïõƕ ûƑƓƛāǃå öƽơ ǑƼ íƵƓƪ
ùùǌƼā  āǒ Ɠùùǆǂ ÜƓǌǆåíƤƙùùƪåā ûƑƓùùƛāǃå ßƓùùƬǈã ÿùùǆ ôïùùƺǃå Ơùùưǒ Ơǒùùưāƙ ǏùùǄƵ úƑƓùùöāǃå úùùƮā ýùùǆƶ

 ÿƵ çïíƓƮǃå ûƑƓƛāǃå ÿǒƕ Ɨƿǚƶǃå ûǒƛāƙā ƗǌƞǃåƪƽǈƓǌ. 
 

1-5  íƿúƑƓöāǃå úƮā þåíƤƙƪå þƙǒ åïƹá çíƶǃƓǌǈǆ Üô: 
ϒ (  úƑƓöāǃå úƮāƓǋïƓƕƙƵƓƕ íơāç  íƞāƙ ýƤåíúƮāǃå þƓöǈ .ǑƽǒƬïǕå 

Ϟ (  ǑƙǒǄǆƵ õƕưûƑƓƛāǃå ßƓƬǈã ǆåíƤƙƪåā ā ÜƓǌ õƓǀǈ ïǒƼāƙ.ƗơƓƙã 

Ϥ ( ƗùƽǄƙƤǆǃå úƑƓöāǃå ÿǒƕ ƓǆǒƼ ƗǆƑƓǀǃå èƓƿǚƶǃå ûǒƛāƙÜ  èƓùƑǒǌǃåā úƑƓùöāǃå ǉîùǋ ÿǒùƕā
ǃå ûƑƓƛāǃåā ƓǌƪïƓǆƙ Ǒƙǃå ƗǒïƓƕƙƵǙå.ƓǌǈƵ ƗƞƙƓǈ 

 

1-6 å åîǋ íƶǒ ïƓùǒƶǆǃǙƓùǆǂã ùǆƵíāǃ Ɠ úǒùƬïǖǃ Ǒǃāíùǃå ñùǄƞǆǃå ÿùƵ çïíƓùƮǃå úùƮāǃå ïǒǒƓùƶǆ
 ǑùƼ ƗùǄƛǆƙǆǃåÿǒùǈǀƙǃå  ǑƽǒùƬïǕå úùƮāǄǃ ǑǃāíùǃåISAD (G)  ÜƗǒƽǒùƬïǕå ûƑƓùƛāǃå úùƮāƕ óƓùƤǃåā

 āå ïƓùùùùùùùùùùùùǒƶǆǃåǑƽǒùùùùùùùùùùùùƬïǕå ăíƓǈƙùùùùùùùùùùùùƪǙå õƕùùùùùùùùùùùùưǄǃ Ǒǃāíùùùùùùùùùùùùǃ  óƓƤùùùùùùùùùùùùƬǕåā ƗùùùùùùùùùùùùǒïƓƕƙƵǙå èƓùùùùùùùùùùùùǈƓǒǂǄǃ
èǚƑƓƶǃåāISAAR(CPF)  Ý ßƓǈƕƕ Ơǆƪǒ ƓǆǆþƓöǈ úƮā .Ɨǈāïǆǃåā ƗǒǃāǆƬǃƓƕ þƪƙǒ ǑƽǒƬïá 
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 المعايير والخطوط الاسترشادية ذات الصلة  -2
 

Ɨùùöơǚǆ :ƿ íåíùùƵã þùùƙ ÜƗǄùùƮǃå èåî ïǒǒƓùùƶǆǃå éíùùơƋƕ ƗùùǆƑƓ ïāíùùƮ Ǐùùƙơ èïíùùƮ ǑùùƙǃåƗùùƶƕõǃå 
 þƓƵ úƑƓöāǃå úƮāǃ Ǒǃāíǃå ïƓǒƶǆǃå ÿǆ ǏǃāǕå2008.  ïƓǒƶǆǃå ïǒƬǒā ǉîùǌǃ ÷āùƞïǃå Ɨùǒǆǋá Ǐùǃã

 ïǒǒƓƶǆǃå Ǒƙǃåǃ úǒùưƙ íùƿïƓùǒƶǆǃå þùǌƼ ǏùǄƵ ǉíƵƓùƪǒ Ɠùǆ äïƓùǀǄ.  ƓùǆǒƼāǑƙƋùǒ  èåî ïǒǒƓùƶǆǄǃ ôïùƵ
:ƗǄƮǃå 
* þǐǆƾƗǁä ǏƻǐƪîǓä ùƬĀǂǁ ýƑƴǁä ǏǁĀìǁä ISAD (G). Ɨƶƕõǃå ƗǒǈƓƛǃå. íǒïíǆ:  Ǒǃāíùǃå ñǄƞǆǃå

 ÜúǒƬïǖǃ2000. 
* ǏƻǐøøøøøøƪîǓä ĂìƑǆƗøøøøøøƨǗä ôƓøøøøøøƮǂǁ ǏǁĀìøøøøøøǁä îƑøøøøøøǐƴǄǁä:  òƑƢøøøøøøƪǓäĀ ƕøøøøøøǐîƑƓƗƳǗä çƑøøøøøøǆƑǐǀǂǁ

ǘƏƑƴǁäĀçISAAR (CPF) . ƗƶƕõǃåƗǒǈƓƛǃå. ǒƼǒƓǈ:  ÜúǒƬïǖǃ Ǒǃāíǃå ñǄƞǆǃå2004. 
* ǑùùùƪƓǒǀǃå íùùùǒơāƙǄǃ Ɨùùùǒǃāíǃå Ɨùùùǆöǈǆǃå )ISO 639-2(  ïĀøøøǄîçƑøøøƸǂǁä ÞƑǄøøøƨà üøøøǐƙǄƗ  Üúùùùǒǈƞ .

1998 . 
* çíāùùùùùƞǃåā èƓƽùùùùùƮåāǆǄǃ ƗùùùùùǆƓƶǃå ƗǒïùùùùùƮǆǃå ƗùùùùùƑǒǌǃå- ûùùùùùǒƛāƙā èƓùùùùùǆāǄƶǆ) .олоп-м(  çƑøøøøøǄĀǂƴǄ

úǐƙĀƗĀ- ǁä ÞƑǄƨà üǐƙǄƗǁ ïĀǄîçƑƸǂÛ  ÞïƜǁäмþǐǐƏƑƜǉ þǐƺîƟ þǄ ïǄî : .ïƮǆ Üнллс.  
* ǑùùƪƓǒǀǃå íùùǒơāƙǄǃ Ɨùùǒǃāíǃå Ɨùùǆöǈǆǃå- ûùùǒƛāƙǃåā èƓùùǆāǄƶǆǃå) .999 ISO(  ƕǐìƑøøƪîƗƨǗä ôĀøøôƢǁä

ðîƑǊƻǁä ýǐõǆƗĀ þĀǄƮǄǁƑƓ ƕƬƑƢǁä ƟƑƗȐäĀƑǊƗ.  Üúǒǈƞ1996 . 
* ǑƪƓǒǀǃå íǒơāƙǄǃ Ɨǒǃāíǃå Ɨǆöǈǆǃå- ûùǒƛāƙǃåā èƓǆāǄƶǆǃå) .ISO 2788( Ƣǁä ƕǐìƑøƪîƗƨǗä ôĀøô

ƕƸǂǁä ĂìƑƟǓä ýƜƴǄǁä ÞƑƪǆƌƓ ƕƬƑƢǁä  îǐĀôƗĀǇ Üúǒǈƞ .1986 . 
* ǑƪƓǒǀǃå íǒơāƙǄǃ Ɨǒǃāíǃå Ɨǆöǈǆǃå) .ISO 3166-1(  ïĀǄî üĀìøǁä ÞƑǄøƨà üǐƙǄƗƑǊƗƑǄǐøƨƾƗĀ- 

üĀìǁä ìäĀǀà :üĀǓä ÞïƜǁä.  Üúǒǈƞ2006 . 
* çíāùƞǃåā èƓƽƮåāǆǄǃ ƗǆƓƶǃå ƗǒïƮǆǃå ƗƑǒǌǃå- ûùǒƛāƙā èƓùǆāǄƶǆ) .омсм( úøǐƙĀƗĀ çƑøǄĀǂƴǄ- 

üǐƙǄƗǁ ïĀǄî üĀìǁä ÞƑǄƨà .ïƮǆ Üнллс.  
* ǑùùùƪƓǒǀǃå íùùùǒơāƙǄǃ Ɨùùùǒǃāíǃå Ɨùùùǆöǈǆǃå) .ISO 3166-2(  ìäĀøøøǀǓä ïĀøøøǄî üĀìøøøǁä ÞƑǄøøøƨà üøøøǐƙǄƗ

ƑǊƗƑǄǐƨƾƗĀ-  :ǏǆƑƙǁä ÞïƜǁä ïĀǄîƕǐƳîƻǁä ýƑƨƽǓƑƓ ƕƬƑƢ . Üúǒǈƞ1998 . 
* ǑƪƓǒǀǃå íǒơāƙǄǃ Ɨǒǃāíǃå Ɨǆöǈǆǃå) .ISO 3166-3( ïĀǄî  üĀìøǁä ÞƑǄøƨà üǐƙǄƗƑǊƗƑǄǐøƨƾƗĀ- 

 :èøøǁƑƙǁä ÞïøøƜǁä ïĀøøǄîüĀìøøǁƑƓ ƕøøƬƑƢǁäĀ ƑƾƓøøƨǄ ƑǊǄäìƢƗøøƨä ýøøƗ ǏøøƗǁä ÞƑǄøøƨǓƑƓ ƕøøƬƑƢ.  Üúùùǒǈƞ
1999 . 
* çíāùùùùƞǃåā èƓƽùùùùƮåāǆǄǃ ƗùùùùǆƓƶǃå ƗǒïùùùùƮǆǃå ƗùùùùƑǒǌǃå- ûùùùùǒƛāƙā èƓùùùùǆāǄƶǆ) .омсм- о(  çƑøøøøǄĀǂƴǄ

úøøǐƙĀƗĀ- üøøǐƙǄƗǁ ïĀøøǄî üĀìøøǁä ÞƑǄøøƨà èøøǁƑƙǁä ÞïøøƜǁä ƑǊƗƑǄǐøøƨƾƗĀ:  ïĀøøǄî ƕǄìƢƗøøƨǄǁä ÞƑǄøøƨǔǁ
ƓƑƨƑăƾ üĀìǂǁ .ïƮǆ Üнллр.   
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* ǑùùùƪƓǒǀǃå íùùùǒơāƙǄǃ Ɨùùùǒǃāíǃå Ɨùùǆöǈǆǃå- ûùùùǒƛāƙǃåā èƓùùùǆāǄƶǆǃå) .ISO 5963(  ƕøøøǐǆƴǄǁä ƛǉƑøøøǆǄǁä
ƕøøƨîǊƻǁƑƓ ƕøøƬƑƢǁä çƑƟǂôøøƬǄǁä ÞƑøøƾƗǆäĀ ƑøøǊƓ ƕøøƬƑƢǁä çƑƳĀøøƮĀǄǁä ìøøǐìƟƗ ÛúƏƑøøƙĀǁä ƕøøƨäîìƓ. 

 Üúǒǈƞ1985 . 
* ǑƪƓǒǀǃå íǒơāƙǄǃ Ɨǒǃāíǃå Ɨǆöǈǆǃå- ƶǆǃåûùǒƛāƙǃåā èƓǆāǄ) .ISO 5964(  ƕǐìƑøƪîƗƨǗä ôĀøôƢǁä

çƑƸǂǁä ììƴƗǄǁä ýƜƴǄǁä ÞƑƨîƌƓ ƕǐǆƴǄǁä  îǐĀôƗĀǇ . Üúǒǈƞ1985  
* ǑùùƪƓǒǀǃå íùùǒơāƙǄǃ Ɨùùǒǃāíǃå Ɨùǆöǈǆǃå) .ISO 8601(  îøøƬƑǆƳ çƑøøǆƑǐƓǁäüƑǀøøƪàĀ üìƑøøƓƗǁä-  üìƑøøƓƗ

çƑǄĀǂƴǄǁä-  üǐƙǄƗơǐîƑƗǁä çƽĀǁäĀ . Üúǒǈƞ2004 . 
* ƗùùǆƓƶǃå ƗǒïùùƮǆǃå ƗùùƑǒǌǃå çíāùùƞǃåā èƓƽùùƮåāǆǄǃ- ûùùǒƛāƙā èƓùùǆāǄƶǆ) .нслр(  çƑøøǆƑǐƓǁä îøøƬƑǆƳ

 üìƑƓƗǁä üƑǀƪàĀı  çƑǄĀǂƴǄǁä üìƑƓƗı ơǐîƑƗǁäĀ çƽĀǁä üǐƙǄƗ .ïƮǆ Üнллс. 
* ǑùƪƓǒǀǃå íùǒơāƙǄǃ Ɨùǒǃāíǃå Ɨǆöǈǆǃå- ûùǒƛāƙǃåā èƓùǆāǄƶǆǃå) .ISO 15489-1/2(  ÛúƏƑøƙĀǁä æîäìâ

ÞïƜǁäþä ǏǆƑƙǁäĀ üĀǓä . Üúǒǈƞ2001 . 
 *ùùǆöǈǆǃåǑùùƪƓǒǀǃå íùùǒơāƙǄǃ Ɨùùǒǃāíǃå Ɨ- ûùùǒƛāƙǃåā èƓùùǆāǄƶǆǃå) .ISO 15511(  ǏøøƨƑǐƾǁä ììøøƟǄǁä

ƕǂƬǁä çäí çƑƏǐǊǁäĀ çƑƓƗǀǄǂǁ ǏǁĀìǁä Üúǒǈƞ .2003 . 
 *çíāùùƞǃåā èƓƽùùƮåāǆǄǃ ƗùùǆƓƶǃå ƗǒïùùƮǆǃå ƗùùƑǒǌǃå- ûùùǒƛāƙā èƓùùǆāǄƶǆ) .3767(  ǏøøƨƑǐƾǁä ììøøƟǄǁä

ƕǂƬǁä çäí çƑƏǐǊǁäĀ çƑƓƗǀǄǂǁ ǏǁĀìǁä .ïƮǆ Ü2006. 
 *ǆǃåǑƪƓǒǀǃå íǒơāƙǄǃ Ɨǒǃāíǃå Ɨǆöǈ- ûǒƛāƙǃåā èƓǆāǄƶǆǃå) .ISO 15924(  ïĀøǄî ÞƑǄøƨà üøǐƙǄƗ

ƕƓƑƗǀǁä Üúǒǈƞ .2004 . 
 *ǑùùùƪƓǒǀǃå íùùùǒơāƙǄǃ Ɨùùùǒǃāíǃå Ɨùùùǆöǈǆǃå- ûùùùǒƛāƙǃåā èƓùùùǆāǄƶǆǃå) .ISO 23081 ( æîäìâ çƑøøøǐǂǄƳ

úƏƑƙĀǁä:  ÛƑƗìƑƗǐǄǁäÞïƜǁäþä  .ǏǆƑƙǁäĀ üĀǓä Üúǒǈƞ2006- 2007. 
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 لحات وتعريفاتهاقاموس للمصط -3
 

 ñāǆƓǀǃå ïƕƙƶǒǑƙǓå ïƓùǒƶǆǃå åîǋ ÿǆ áðƞƙǒ Ǚ ßðƞ ƗƕƓƛǆƕ. м ФϝуҶЂ сҶТ ϤϝϳЯГҶЋгЮϜ СтϽЛϦ бϧт

ϹКϜнЧЮϜ сϦϓт ϝгЪ: 
 

āùǋ  ƴùǆ ÜƗƼāùƮāǆǃå çíùơāǄǃ ûùǒƿí ýùǒƛǆƙ ßƓùƬǈã: (Archival description) الوصف الأرش يفي
 Ɠǌǃ Ɨǈāǂǆǃå ßåðƞǕå Ǐǃã çïƓƬǗåĲèíƞā ÿãĲ ƙ ýǚùƤ ÿùǆ üùǃîāèƓùǆāǄƶǆǃå ƗùƼƓǂ ƴùǒǆƞ ǆǒöǈƙā Ɠùǌ

ǄǒƞùùƪƙāƓǌ ǒ Ɠùùǆǆ Ǐùùǃã çïƓùùƬǘǃ ƠǄõùùƮǆǃå åîùùǋ þíƤƙùùƪǒ Ɠùùǆǂ .ƗƼāùùƮāǆǃå çíùùơāǃå úùùǒïƶƙ ǏùùǄƵ íƵƓùùƪ
  .ñïǌƽǃƓǂ ƗǒǄǆƶǃå ǉîǋ ǏǄƵ Ɨƕƙïƙǆǃå èƓƞƙǈǆǃå 

 

Ǒùùùǈƶƙā íùùùǆƙƶǆǃå ýǂùùùƬǃåǃ æāơùùùƮǆǃåā þùùùƪǚ : (Authority record) التسااا يلة الاسااات ادية
ơƙ Ǒƙǃå ĂïƤǕå èƓǆāǄƶǆǃƓƕúāùƮāǆǃå ÿƓùǒǂǃå íí ƽùƮƙāǊÜ  Ɠùǆǂ ƗǒíƓǈƙùƪå èǚǒƞùƪƙ Ǐùǃã ïǒùƬƙ íùƿ
.÷āưāǆǃƓƕ ƗǄƮ èåî ĂïƤá 

 

Ǐùǋā ƗùƵāǆƞǆ āá íïùƼ āá Ɨùǆöǈǆ  :(Corporate body) الهيئة الاعتبارية/الشخص الاعتباار 
Ǖå ÿǆÿǒƶǆ þƪƓƕ Ɠǋíǒíơƙ þƙ Ǒƙǃå íåïƼ Ɠǆǂ Ü .ýǀƙƪǆ ÿƓǒǂǂ ýǆƶƙ íƿ āá ýǆƶƙ 

 

Ā āùùǋÿƓùùǒǂ ăá ) āá ƗùùǒïƓƕƙƵå ƗùùƑǒǋ öƼƓùùơ āá/ā ƴùùǆƞ āá Ɲƙùùǈá (íïùùƼ āá çïùùƪá: (Creator) المنشاا 
 .ƗǒïƓƕƙƵǙå āá Ɨǒíïƽǃå ƗõƬǈǕå ƗƪïƓǆǆ ïƓõã ǑƼ ûƑƓƛāǃå ǏǄƵ 

 

ƗƮƓƤǃå ýƓǆƵǕå ýāíƞǃ ƓǀƼā Ɠǋíǒíơƙ þƙ Ǒƙǃå þƓǌǆǃå āá èƓǒǃāƑƪǆǃå Ǒǋ : (Function) الوظيفة
ƓƪƓǒƪǃå āá èƓƶǒïƬƙǃå ýǚƤ ÿǆ ƗǒïƓƕƙƵǙå èƓǈƓǒǂǃƓƕ èƓùƵāǆƞǆ Ǐùǃã úƑƓùöāǃå þǒùƪǀƙ þƙùǒ íƿā .è

 .èǚǆƓƶǆǃå āá þƓǌǆǃå āá ƗõƬǈǕå āá ƗǒïƓƞƙǃå èƓǒǄǆƶǃå āá ƗǒƵïƽǃå úƑƓöāǃå :ýƛǆ ƗǒƵïƼ 
 

āùùǋā  Ǒùùƙǃå íåïùùƼǕå āá èƓùùǆöǈǆǃåā ûƑƓùùƛāǃå ÿǒùùƕ ƓùùǆǒƼ ƗùùǆƑƓǀǃå èƓùùƿǚƶǃå :(Provenance) المصاادر
ǌǆåíƤƙƪåā ƓǌǒǄƵ öƓƽơǃå āá/ā Ɠǌƶǆƞā ÜƓǌƑƓƬǈƎƕ èǆƓƿ .ƗùǒïƓƕƙƵǙå āá Ɨǒíïƽǃå ƗõƬǈǕå ïƓõã ǑƼ Ɠ

 ýāǀǃå ÿǂǆǒ þƛ ÿǆāƕ ïíƮǆǃå ÿƋ ýƛǆǒ Ǐùǃã èíá Ǒùƙǃå úƑƓùöāǃåā ûƑƓƛāǃå ÿǒƕ ƓǆǒƼ ƗǆƑƓǀǃå Ɨƿǚƶǃå
 .ûƑƓƛāǃå Ǐǃã ƗƞƓơǃå ïāǌö 

 

Ǐǋā  èƓǆāǄƶǆǃåçíāƞāǆǃå ǑƼ ƓõãƓƬǈã þƙ Ǒƙǃåā Üõǒƪā āá ýǂƬ ăá ï â āá Ɠǋ: (Record) الوثيقة
öƓùùùùƽơǃåā ƓùùùùǌǒǀǄƙ  ƗõùùùùƬǈǕå āá ƗùùùùǒïƓƞƙǃå èƓùùùùǒǄǆƶǃå ïƓùùùùõã ǑùùùùƼ íïùùùùƼ āá Ɨùùùùǆöǈǆ æùùùùǈƓƞ ÿùùùùǆ ƓùùùùǌǒǄƵ
.ƣǃå...ƗǒïåíǗå 
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 الهيكل العام للمعيار واس تخدامه -4
 

4-1  Ǒùƙǃå èƓùǆāǄƶǆǃå ÷āǈ ïƓǒƶǆǃå åîǋ ííơǒǒ üùǃîā ÜúƑƓùöāǃå úùƮāƕ ûùǄƶƙǒ ƓùǆǒƼ Ɠùǌƞåïíã ÿùǂǆ
ǒùùùùùƬïǕå èƓùùùùùƪƪâǆǃå Ɠùùùùǌƶƕƙƙ Ǒùùùùùƙǃå èƓùùùùùǒƿƓƽƙǙå āá/ā íùùùùùƵåāǀǃå ýǚùùùùùƤ ÿùùùùǆ õāùùùùùõƤǃå Ơǒùùùùùƙǒ Ɠùùùùùǆǂ ÜƗǒƽ

.ǑƽǒƬïǕå èƓǆāǄƶǆǃå þƓöǈ ïƓõã ǑƼ úƑƓöāǃå úƮā þåíƤƙƪå Ɨǒƽǒǂƕ Ɨǒǈƶǆǃå ƗǒíƓƬïƙƪǙå 
 

4-2 ÿǆ ïƓǒƶǆǃå åîǋ ÿāǂƙǒ  ƗƵāǆƞǆïƮƓǈƵ Û :Ɠǌǈǆ ýǂ ýǆƬǒ 
á- .ïƮǈƶǃå ÿåāǈƵ 
æ- .ïƮǈƶǃå ÿǆ úíǌǃå 

ê- .ïƮǈƶǃå åîǋ ǏǄƵ ûǒƕõƙǄǃ ƗǄƕƓǀǃå íƵåāǀǃå āá çíƵƓǀǃå 

í- ǄƛǆǕå.Ɠǌǀǒƕõƙ ÿǂǆǆǃå ÿǆ ÿƓǂ åîã ÜíƵåāǀǃå îǒƽǈƙ Ɨǒƽǒǂ Ơưāƙ Ǒƙǃå Ɨ 
 

4-3 Ǒƶƞïǆǃå íƓǌƬƙƪǙå ôåïƹá ǑƼ ƓǌǆåíƤƙƪå ýƞá ÿǆ ƓǌƙơƓƙȒåā èåïǀƽǃå þǒƿïƙ þƙǒ .ñƓƕƙƿǙåā 
 

4-4  ƗƮƓƤǃå ïƮƓǈƶǃå þǒöǈƙ  þƙǒƕ :ýāǀơ Ɨƶƕïá ïƓõã ǑƼ úƮāǃƓ 
1- úǒïƶƙǃå ýǀơ: ǃå Ɨƽǒöāǃå ííơƙ Ǒƙǃå èƓǆāǄƶǆǃå ÿǆưƙǒ)Ɨùǀǒƿí çïāƮƕ ƓǌƽƮā þƙǒ Ǒƙ Ü

ƗơƓƙǗå õƓǀǈā.( 

2- Ɨùùùùƽǒöāǃå ïƓùùùùƪǆ ýùùùùǀơ: )ýǆùùùùƬǒ úǒùùùùƮāƙ ǏùùùùǄƵ íƵƓùùùùƪƙ Ǒùùùùƙǃå èƓùùùùǆāǄƶǆǃå ƗùùùùƼƓǂ ïƓùùùùƪǆ 
.(ƣǃå...Ɠǌǆöǈƙ Ǒƙǃå èƓƶǒïƬƙǃåā ÜƓǌƤǒïƓƙ ýƛǆ ÜƗƽǒöāǃå 

3- èƓƿǚƶǃå ýǀơ: )Ǐùǃã úíǌǒ ƗǄùƮǃå èåî ĂïùƤǕå úƑƓùöāǃƓƕ ƗùƮƓƤǃå èƓùƿǚƶǃå ýǒƞùƪƙ 
ƽƮāāƓǌ.( 

4- õƕùùưǃå ýùùǀơ: )þùùưǒ ǃåúïùùƶǆ  Ɠùùǆǂ ÜƗùùƽǒöāǃå úùùƮāǃ ǑùùƪƓǒǀǃåǒ èƓùùǆāǄƶǆǃå ƗùùƼƓǂ ýƞùùƪ
ƽǒǂƕ ƗǀǄƶƙǆǃåÿƓǆðā Ɨǒ  ÜúƮāǃå ƗǒǄǆƵÿƓǒƕā  ƗǄǒƞùƪƙ ßƓùƬǈƎƕ èùǆƓƿ Ǒùƙǃå ƗǒƽǒùƬïǕå Ɨùƪƪâǆǃå

.(Ɠǌƛǒíơƙā úƮāǃå 
 

4-5  ïƓùùǒƶǆǃå åîùùǋ Ơǒùùƙǒ ñíƓùùƪǃå ýùùƮƽǃå ǑùùƼùùƬïƙƪǙå õāùùõƤǃå ÿǒùùƕ õƕïùùǃå ǏùùǄƵ íƵƓùùƪƙ Ǒùùƙǃå ƗǒíƓ
 ā úƑƓùùöāǃå úùùƮāǚǒƞùùƪƙǃåǃå ƗǒíƓǈƙùùƪǙå èƐùùƬǈǆ úùùƮƙ Ǒùùƙ  Ǐùùǃã åîùùǋÜûƑƓƛāǃå Ɠùùǌǈǒƕ õƕïùùǃå æùùǈƓƞ
 èǚǒƞùùƪƙ ÿǒùùƕā Ɠùùǆǂ .ƗǒƽǒùùƬïǕå íåāùùǆǃå úùùƮāƙ ǉíƓùùƽǆ Ɠùùǆ Ɨùùöơǚǆ ÿǒùùƶƙá ÿǒùùƕ õƕïùùǃå þƙùùǒ íùùƿ Ǌùùǈ

 Ɠùùùùǆ Ɨùùùùƽǒöāǃ ííùùùùơǆ úùùùùƮāïùùùùǒƛǂǃåā ƙǃå ÿùùùùǆèǚǒƞùùùùƪƙ āá/ā ƗǒíƓǈƙùùùùƪǙå èǚǒƞùùùùƪ  íåāùùùùǆǃå úùùùùƮā
ƗǒƽǒƬïǕåÝ ǑƽǒƬïá þƓöǈ ßƓƬǈã úíǌƕ üǃîā  .èƓǆāǄƶǆǃå ïåïǂƙƕ Ơǆƪǒ Ǚ ÿïǆā ýǆƓǂƙǆ 

 

4-6  ûùùơǄǆǃå þíùùǀǒ"æ" úƑƓùùùöāǃå úùùƮāǃ ƗùùǄǆƓǂǃå ƗùùǄƛǆǕå ïƓùùùǒƶǆǃå åîùùǌǃ ƓùùǀƼā ƓǋíåíùùƵã þùùƙ Ǒùùƙǃå. 
 Ɠưǒá ïöǈå4-10. 
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4-7 ùùƛǚƛ üƓùùǈǋ ÿùùǂǃā ÜþåíƤƙùùƪǚǃ ƗùùơƓƙǆ ïƓùùǒƶǆǃƓƕ èíïā Ǒùùƙǃå ïùùƮƓǈƶǃå ýùùǂƗ  ÿùùǂǆǒ Ǚ ïùùƮƓǈƵ
 :ƓǌǃƓƽƹã 
1- ǃå ïƮǈƶǃå) ÷āǈ5-1-1.( 

2- ǙåƗƽǒöāǄǃ Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪïƮǈƶǃå)5-1-2 .( 

3- ǃåúïƶǆ ǃ ǑƪƓǒǀǃåǄ úƮā ïƮǈƶǃå)5-4-1 .( 

4-8  íåíùùùƵƎƕ þƑƓùùùǀǃå ǏùùùǄƵ ôïùùùƽƙ çííùùùơǆ ƗǂƕùùùƬ āá þƓùùùöǈƕ ƗùùùƮƓƤǃå èƓùùùƕǄõƙǆǃåā Ɨùùùƽǒöāǃå Ɨùùùƶǒƕõ
 Ɨǒíïùƪ ƗƹƓǒùƮ ǑùƼ ßåāùƪ ÜǊùǈǆ ïùƮƓǈƶǃå ôùƶƕ ïƓùǒƙƤå āá ǚǆƓùǂ ïƓùǒƶǆǃå ûǒƕõƙ ïƓǒƙƤå úƮāǃå

 .ƗǒǄǂǒǋ āá/ā 
 

4-9  еҶҶвЮϜ аϜϹϷϧҶҶЂϜ еҶҶЫггЮϜϫЫҶҶуϽ  еҶҶвϽҶҶЊϝзК  СϚϝҶҶДнЮϜ СҶҶЊмϝҶҶлзв днҶҶЫϧт сҶҶϧЮϜ å åîùùǋïƓùùǒƶǆǃ 
 íƶƙ ǑƙǃåāõƓǀǈ  þƛ ÿǆā ÜƗơƓƙãÿǂǆǒ ƴưā íƵåāǀǃå èƓǒƿƓƽƙǙåā ýāƮơǄǃ ǏǄƵ õƓǀǈ ƗùơƓƙã çíùơāǆ 
Ɠǒǈõā āá ýǂƬƕ ýƮƽǈǆ ýǂǃ Ɨƺǃ . 
4-10  ïǒùùƪƽƙ ƴƕƓùùõ èåî ƓùùǌǈƋƕ ïƓùùǒƶǆǃå ýǚùùƤ ÿùùǆ ƗùùơƓƙǆǃå ƗùùǄƛǆǕå þùùƪƙƙ èùùƪǒǃā ăùùǒǆåðǃãƗ ǑùùǌƼ .

ǒ Ǒùùƙǃå íùùƵåāǀǃå ǏùùǄƵ ßāùùưǃå õǄùùƪƙýùùưƽ  èƓùùǆǒǄƶƙ ƓùùǋïƓƕƙƵƓƕ ƗùùǄƛǆǕå ýāƓùùǈƙ æùùƞǒ ǚùùƼ ÜƓùùǌƕ þåðùùƙǃǙå
ǆåðǃãþƓƶǃå ûƓǒƪǃå Ơǒưāƙǃ þíƤƙƪƙ ýƕ ÜƗǒ õǀƼǊƙíƵá Ǒƙǃå Ɨǌƞǃå þƪå ïǂîǒ ýƓƛǆ ýǂ íƶƕā . Üƙā þƙ

ƗǄƑƓǆ Ɨǀǒïõƕ þƪǙå ƗƕƓƙǂ.  íùƿāϦУϧЮϜ ϤϝЗϲыгЮϜ ев ϹтϿгЮϜ ϽЪϻ ̪ϣҶЯϚϝв ϣЧтϽГϠ ϣтϽуЃеҶЫЮм  ϟҶϯт

дϒ в ϣгЯЪ ϝлЧϡЃϦϲыϣЗ. 
 

4-11  ƓƕāơùùƮǆ ïƓùùǒƶǆǃå åîùùǋ þåíƤƙùùƪå ÿùùǂǆǒÿǒǈǀƙǃƓùùƕ ǑƽǒùùƬïǕå úùùƮāǄǃ ǑǃāíùùǃåISAD (G) Ü
Ɨùùƶƕõǃå ā ÜƗùùǒǈƓƛǃå сЮмϸҶҶЮϜ ϼϝҶҶтЛвЮϜ óƓƤùùƬǕåā ƗùùǒïƓƕƙƵǙå èƓùùǈƓǒǂǄǃ ǑƽǒùùƬïǕå ăíƓǈƙùùƪǙå õƕùùưǄǃ
èǚƑƓùùùƶǃåāISAAR(CPF) ÜƗùùùƶƕõǃå ùùùƮǆā ÜƗùùùǒǈƓƛǃå .ǑƽǒùùùƬïǕå úùùùƮāǄǃ Ɨùùùǒǈõāǃå ïǒǒƓùùùƶǆǃƓƕ Ɠƕāơ
 þƛ ÿǆāÿǂǆǒ  õƕïùǃå þƙùǒ éùǒơ ÜǑƽǒùƬïǕå úùƮāǄǃ ýùǆƓǂƙǆ þƓùöǈ ïƓõã ǑƼ ïǒǒƓƶǆǃå ǉîǋ þåíƤƙƪå

 èǚǒƞùùùùùƪƙǃå üǃîùùùùùǂā ƗǒƽǒùùùùùƬïǕå íåāùùùùùǆǃå úùùùùùƮā èǚǒƞùùùùùƪƙā úƑƓùùùùùöāǃå úùùùùùƮā èǚǒƞùùùùùƪƙ ÿǒùùùùùƕ
ƗǒíƓǈƙùƪǙåÜ  .ƠǒơùƮ ñùǂƶǃåāå ƗǒíƓùƬïƙƪǙå õāùõƤǃå ñíƓùùƪǃå ýùƮƽǃå Ơǒùƙǒā Ɨùǒƽǒǂƕ ƗùǒǈƶǆǃßƓùùƬǈã 
õƕåāïùǃå ǉîǋÜ  íùǒíơƙ þƙùǒ Ǒùǂǃǃå ïùƮƓǈƶǃå ïåïùǂƙǄǃ ƗùǄƕƓǀƓùǋïǒƹ ÿùǆ Ü ā Ǌùǒƞāƙ þƙùǒ íùƿÿǒǒƽǒùƬïǕå  ÿùǆ

Ɨǒǈõāǃå ïǒǒƓƶǆǃå ýǚƤ. 
 

4-12 ǒùùùùǋ íƵƓùùùùƪïƓùùùùǒƶǆǃå åî ǏùùùùǄƵ  èƓǂƕùùùùƬ ýǚùùùùƤ ÿùùùùǆ úƑƓùùùùöāǃå ÿùùùùƵ èƓùùùùǆāǄƶǆǃå ýíƓùùùùƕƙ þùùùùƵí
 ëƓùùùƞǈ úùùùƿāƙǒā ÜýƓùùùƮƙǙåƶǆǃå ýíƓùùùƕƙ þùùùƵíǄ èƓùùùǆā ǏùùùǄƵƵ ǑùùùǈƕƙýƓùùùƮƙå ƗùùùǒǄǆ  æùùùǈƓƞ ÿùùùǆ ƗƕùùùƪƓǈǆ

.ýíƓùùƕƙǃå ƗùùǒǄǆƵ ǑùùƼ ƗǂïƙùùƬǆǃå ƗǒƽǒùùƬïǕå èƓùùƪƪâǆǃå  ā ǉïƓùùƕƙƵƓƕ ïƓùùǒƶǆǃå åîùùǋ þåíƤƙùùƪå þƙùùǒñƓùùƪǕå 
ƕ ǑǈƶǆǃåƗǒǃƓƮƙǙå ƗǒǄǆƶǃå ïǒāõƙ  ā ýƛǆ èƓǈƓǒƕǃå ýíƓƕƙƕ ƗƮƓƤǃå ƸǒƮǃåXML DTD. 
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 حقول وصف الوظيفة -5
 

 

 :حقل التعريف 5-1
 

5-1-1 öĀǆǁä: 
ùìøøǊǁäã çïƓùùƬǗå :ùùĄǆƑƓƿ úùùƮāǃå ÿƓùùǂ åîã Ɠùùǆ ǏùùǃƓ á ƗǒùùƪǒƑï Ɨùùƽǒöā úùùƮā ǏùùǄƵā  èƓǆǒùùƪǀƙǃå íùùơá

.Ɠǌǈǆ ƗǒƵïƽǃå 
æìƳƑƾǁä: ƗƼāƮāǆǃå Ɨƽǒöāǃå ÷āǈ íǒíơƙ ÿǒƶƙǒ: ǒùƪǒƑï Ɨùƽǒöā Ǒǋ ýǋ ƗùǒƵïƽǃå èƓǆǒùƪǀƙǃå íùơá þá Ɨ
ƓǌǈǆÞ  .Ɨǒǃāíǃå āá Ɨǒǈõāǃå èƓơǄõƮǆǄǃ ƓǀƼā üǃîā 

ƕǂƙǄǓä : 
ƗǒƵïƽǃå Ɨƽǒöāǃå. 
ǒïƓƞƙǃå èƓǒǄǆƶǃåƗ. 

õƓƬǈǃå. 
ǆǌǆǃåƗ. 
ǃåǄǆƓƶǆƗ. 

 

5-1-2 ƕƻǐõĀǂǁ ǏǄƨîǁä (ÞƑǄƨǓä) ýƨǗä : 
ùìǊǁä : .íǒïƼ ýǂƬƕ Ɨƽǒöāǃå ßƓǆƪá ííơƙ çíǆƙƶǆ ƗơƓƙã õǀǈ ßƓƬǈã 
æìøøƳƑƾǁä : ýǒƞùùƪƙ ÿǒùùƶƙǒå þùùƪǙƗùùƽǒöāǄǃ Ǒǆùùƪïǃå ăïåíǗå āá ǑùùǆǒǄƿǗå ûƓùùõǈǃå íùùǒíơƙ æùùƞǒ Ɠùùǆǂ Ü
ƗùùƽǒöāǄǃÝ ǃåā Ɨùùƽǒöāǃå ÿǒùùƕ ðùùǒǒǆƙǃå úíùùǌƕ üùùǃîā Ɠùùǆǂ .ƗǌƕƓùùƬǆ ßƓǆùùƪá ýùùǆơƙ Ǒùùƙǃå ĂïùùƤǕå úƑƓùùöā

ǃƓùùƕ ƓƕāơùùƮǆ ïùùƮǈƶǃå åîùùǋ þåíƤƙùùƪå ÿǒùùƶƙǒ Ǌùùǈá Ǐùùǃã çïƓùùƬǗå æùƞƙúïƶǆ ǃ ǑùùƪƓǒǀǃåå úùùƮā Ɨùùƽǒöāǃ
) õƕưǃå ýǀơ ǑƼ Ǌǒǃã ïƓƬǆǃå5-4-1.( 

ƕǂƙǄǓä: 
*  ϣҶҶЛвϝϮ ̪ϞϜϸфϜ ϣҶҶтЯЪ ̪ϤϝҶҶДмУϲвЮϜм ϸҶҶтЧЮϜ ϢϼϜϸϗҶҶϠ ̪ϝҶҶлϦϲϝϦϖм ϤϝҶҶДмУϲвЮϜ атҶҶДжϦ

ϢϼкϝЧЮϜ. 
 ùƬĀǁäàìƳǇ: íƕƵ íǆơǆ ǑǈƓǆá  ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Üðǒðƶǃå.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ  

* Student registration, Trinity College, Glasgow (activity). 

 ùƬĀǁäàìƳǇ : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 
* Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion (activité). 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
* Gestión de la investigación  (función). 

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

* Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado 

do Rio de Janeiro (função). 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro ýǒðåïƕǃå).( 
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5-1-3 ǁä (ÞƑǄƨǓä) ýƨǗä ĂïäĀǄƕƻǐõĀǂǁ: 
ùìǊǁä Ǐǃã çïƓƬǗå :ǃå ßƓǆƪǕåǒðåāǆƗ ǃ ýǂƬ ǑƼ āá ĂïƤá èƓƺǃ ïƓõã ǑƼ ƗƽǒöāǄà ýƓǂùƬá ÿǆ ïƤ
  .ƗƕƓƙǂǃå 
æìƳƑƾǁä ýǒƞƪƙ ÿǒƶƙǒ : ßƓǆƪǕåǃåǒðåāǆƗ  æǈƓƞ ÿǆ Ɠǌǀǒƕõƙ þƙǒ Ɨǒǃāí íƵåāƿ āá èƓǒƿƓƽƙå ăǕ ƓǀƼā

úƮāǃå íåíƵƎƕ Ɨǒǈƶǆǃå ƗǒƽǒƬïǕå ƗǌƞǃåÜ  ïöǈåƗǒǃāí íƵåāƿ āá èƓǒƿƓƽƙå ïƮǈƵ )5-4-3( . 
 

5-1-4 îƢǑä (ÞƑǄƨǓä) ýƨǗä ƕƻǐõĀǂǁ: 
ùìǊǁä.ƗƽǒöāǄǃ ĂïƤǕå ßƓǆƪǕå Ǐǃã çïƓƬǗå : 
æìƳƑƾǁäǕå ßƓǆƪǕå ýǒƞƪƙ ÿǒƶƙǒ :.ƗƽǒöāǄǃ ĂïƤ 

ƕǂƙǄǓä : 
* ϢϼкϝЧЮϜ ϣЛвϝϮ ̪ϞϜϸфϜ ϣтЯЪ ̪ϤϝДмУϲвЮϜм ϸтЧЮϜ ϢϼϜϸϗϠ ФϚϝϪмЮϜ ДУϲ. 

*ϢϼкϝЧЮϜ ϣЛвϝϮ ̪ϞϜϸфϜ ϣтЯЪ РтІϼϓϠ ФϚϝϪмЮϜ ДУϲ. 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
 :ƗöơǚǆϜм ϸтЧЮϜ ϢϼϜϸϗϠ ̪ϝлϦϲϝϦϖм ϤϝДмУϲвЮϜ атДжϦ ϣЛвϝϮ ̪ϞϜϸфϜ ϣтЯЪ ̪ϤϝДмУϲвЮ

ϢϼкϝЧЮϜ (Ɨƽǒöā)  
 *Enrolment 

 *Matriculation 
ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 

ǆơǚ:Ɨö  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙ Trinity College, Glasgow. 
5-1-5 ùǐǆƬƗǁä: 

ùìǊǁäúǒǈƮƙǃå ƗõƤǃ ƓǀƼā úƑƓöāǃå úǒǈƮƙ :. 
øøƳƑƾǁäæì:  ýǒƞùùƪƙ ÿǒùùƶƙǒá æùùƞǒ Ɠùùǆǂ .úƑƓùùöāǃå úǒǈùùƮƙ ƗùùõƤ ýǚùùƤ ÿùùǆ ðùùǆï āá/ā ƠǄõùùƮǆ ă

 õƕưǃå ýǀơ ǑƼ Ɠǌǒǃã ïƓƬǆǃå èƓǒƿƓƽƙǙå āá/ā íƵåāǀǃå ïƓõã ǑƼ þíƤƙƪǆǃå úǒǈƮƙǃå ƗõƤ ýǒƞƪƙ
)5-4-3 .( 

 
ƕǂƙǄǓä : 

 *L100. 
ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

 :ƗöơǚǆƗƽǒöā Gestión de la investigación. 

4.2.1 *  

ǇìƳà ùƬĀǁä:  Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 
:Ɨöơǚǆ Ɨƽǒöā  

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
 
 



ISDF, ƕƴƓôǁä ǍǁĀǓä 

 

16 

 :ةحقل مسار الوظيف 5-2
 

5-2-1 ơǐîäĀƗǁä: 
ùìǊǁä: ƗƽǒöāǃƓƕ ƗƮƓƤǃå Ɨǒǈǆðǃå çïƙƽǃå āá ƣǒïƓƙǃå íǒíơƙ. 
æìøøƳƑƾǁä:  ýǆùùƬƙ Ǒùùƙǃå Ɨùùǒǈǆðǃå çïùùƙƽǃå āá ƣǒïƓùƙǃå ƗùùơƓƙãǑùùƙǃå çíùǆǃå  èùùǌƙǈåā èáíùùƕ ƓùùǌǒƼ ÜƗùùƽǒöāǃå

 āƗƽǒöāǃå èǈƓǂ åîȒå çïǆƙƪǆ  .Ɨƽǒöāǃå ßƓǌƙǈå ƣǒïƓƙ íǒíơƙǃ ƗƞƓơ üƓǈǋ ÿāǂƙ ÿǃ 
ƕǂƙǄǓä: 
* ϢϓІж Ϻжв ϣЛвϝϮЮϜ  аϝКмфлу дфϜ пϦϲ. 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
 :Ɨùùöơǚǆ ̪ϞϜϸфϜ ϣҶҶтЯЪ ̪ϤϝҶҶДмУϲвЮϜм ϸҶҶтЧЮϜ ϢϼϜϸϗҶҶϠ ̪ϝҶҶлϦϲϝϦϖм ϤϝҶҶДмУϲвЮϜ атҶҶДжϦ

ϢϼкϝЧЮϜ ϣЛвϝϮ (Ɨƽǒöā) 
* 1857 - 1935 

ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive servicesǆǃå).(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆ 
ǆơǚ:Ɨö  АϝЇжсТ ϞыГЮϜ ЭуϯЃϦ Trinity College, Glasgow. 

* 1988 - é 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲы:ϣЗ АϝЇж Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 

* 1987 - é 

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

:Ɨöơǚǆ Ɨƽǒöā Gestión de la investigación. 
 

* 1853 - é 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro ).(ýǒðåïƕǃå 
 :Ɨöơǚǆ Ɨƽǒöā 

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
 

5-2-2 ùƬĀǁä:  
ùìǊǁäƗƽǒöāǃå ÿǆ úíǌǃƓƕ ƗƮƓƤǃå èƓǆāǄƶǆǃå ƗơƓƙã :. 
æìƳƑƾǁäƗƽǒöāǃå ÿǆ úíǌǃƓƕ óƓƤǃå ăíïƪǃå úƮāǃå ýǒƞƪƙ æƞǒ :. 
ƕǂƙǄǓä : 
* Ăāùùùƙƽǃå ÿǒùùùǆá Ɨùùùƽǒöā ßƓùùùƙƼǗå ïåí çƋùùùƬǈ îùùùǈǆ ƗùùùƪǒƑïǃå úƑƓùùùöāǃå ÿùùùǆ  ǉîùùùǋā ÜƗǒïùùùƮǆǃå

 ÿƓǂ Ɨƽǒöāǃå ĄõāǈǆƓ ǌƕƓ Ǆǃ Ăāƙƽǃå íåíƵãƙƽǆǃå ǏǄƵ ôïƶǑ ƓùǌǒǄƵ Ǌùƶǒƿāƙ þùƛ ÜƓùǌƙƶƞåïǆǃ Ü
 ßƓùùƬǈã íùùƶƕ Ɨùùƽǒöāǃå ǉîùùǋ èơƕùùƮá ÿùùǂǃĂāùùƙƽǃå ƗùùǈƓǆá  ÿāí ĂāƓùùƙƽǃå ïåíùùƮã Ɨùùǆǌǆ Ǐǃāùùƙƙ

 ÜƓùǌƶǒƿāƙā Ɠǌƙƶƞåïǆǃ  Ǒƙƽǆǃå ǏǄƵ Ɠǌưïƶǃ ƗƞƓơǃå ā Ɨùǆǌǆ Ǐǃāùƙƙ Ăāùƙƽǃå ƗùǈƓǆá èơƕùƮá
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 ƓǌǆƓǌǆ èƶƪƙå Ɠǆǂ ÜĂāƓƙƽǃå ǏǄƵ ƴǒƿāƙǃå ýǆƬƙǃ ƗǈāƓƶǆǃåǑƼ éāùơƕǃå ƗùǒǈāǈƓǀǃåā Ɨùǒǌǀƽǃå 
ƕæǈåāƞǃƓƕ ƗƼïƶǆǃå ûǒǆƶƙā ßåïƛã ôïƺ Ɨǒǌǀƽǃå ƗƽǄƙƤǆǃå . 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
Ɨöơǚǆ(Ɨƽǒöā) ƗǒïƮǆǃå ßƓƙƼǗå ïåíǃ ÜĂāƙƽǃå ÿǒǆá : 

* The registration of students on the Collegeôs taught and research 

programmes. 

ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 
ǆơǚ:Ɨö  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙ Trinity College, Glasgow. 

 * Le Revenu minimum dôinsertion (RMI) est une allocation franaise 
gérée par les conseils généraux et versée par les caisses dôallocations 

familiales (CAF) ou la mutualité sociale agricole (MSA), aux personnes 

en âge de travailler, sans ressources ou ayant des ressources inférieures à 

un plafond fixé par décret.. 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲыЗ:ϣ õƓƬǈ Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 

 
 * La gestión de la investigación cubre diferentes perspectivas: 

- Promover la formación de investigadores a través de una serie de 
convocatorias de becas y ayudas financiadas por la Universidad Pública de 
Navarra. 
- Elaboración y gestión de la convocatoria de dotación de equipamiento 
científico de los grupos de investigación de la Universidad Pública de 
Navarra. Asimismo, recogida y gestión de las solicitudes de participación en 
convocatorias externas con el mismo objetivo. 
- Elaboración de las convocatorias de premios de investigación y gestión en 
orden a la concesión de los mismos. 
- Gestión de la difusión de convocatorias de becas y ayudas de investigación 
de organismos ajenos a la Universidad Pública de Navarra, así como de la 
recogida de solicitudes y posterior envío al registro autorizado del 
organismo convocante. 
- Gestión de las ayudas dirigidas a la organización de congresos, financiadas 
por la Universidad Pública de Navarra. 
- Gestión de los trámites necesarios para difundir la convocatoria y recoger 
las solicitudes de los investigadores interesados en obtener ayudas del 
Gobierno de Navarra para la realización de tesis doctorales y proyectos de 
investigación. 
- Realización de los trámites necesarios con el fin de que los grupos de 
investigación participen en las convocatorias de organismos externos que 
conceden ayudas destinadas a proyectos de investigación. 
- Elaboración del catálogo de grupos de investigación, incluyendo el baremo 
para valorar la actividad investigadora de cada grupo. 
- Recoger la documentación que pone de relieve la trayectoria del personal 
investigador becario de la Universidad Pública de Navarra. 
- Elaboración de las convocatorias y gestión de diversas ayudas mediante las 
cuales la Universidad Pública de Navarra promueve la investigación. 
- Gestión de la participación de la Universidad en el marco de la 
convocatoria de los diferentes programas promovidos por el Ministerio de 
Ciencia y Tecnología. 
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- Elaboración de las memorias de investigación. 
- Comunicación a todos los sectores interesados de las convocatorias tanto 
públicas como privadas que financian la actividad investigadora. 
- Gestión de los trámites necesarios en orden a la celebración de las sesiones 
de la Comisión de Investigación. 
- Agrupar la documentación referente a los grupos de investigación en 
marcha en la Universidad Pública de Navarra. 
- Gestión de la investigación contratada. 
- Gestión de organización de la infraestructura necesaria para el apoyo a los 
proyectos empresariales universitarios. 
- Asesoramiento y apoyo en la solicitud de participación en proyectos dentro 
de los Programas Marco de I+D de la Unión Europea. 

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

:Ɨöơǚǆ Ɨƽǒöā Gestión de la investigación. 
 

*  As ações de habilitação de condutor de veículo integram o sistema 

nacional de gestão e coordenação de trânsito de pessoas, veículos e animais 
em vias terrestres, que é normalizado por legislação federal, complementado 
por atos oficiais estaduais e municipais. A sua execução cabe ao 
Departamento Nacional de Trânsito ï DENATRAN e aos departamentos 
estaduais de trânsito. 
A habilitação de condutor de veículo formaliza-se na emissão da Carteira 
Nacional de Habilitação 
ï CNH seja pela primeira habilitação ou pela sua renovação, para cidadãos 
brasileiros e estrangeiros habilitados ou não, com estada regular no Brasil. 
Para obter a primeira habilitação, os candidatos que preenchem os requisitos 
definidos por lei, submetem-se a exame teórico de legislação de trânsito, 
exame médico-psicológico e exame prático de direção veicular de acordo 
com a categoria pretendida (condução de veículo motorizado de duas ou três 
rodas, veículo motorizado de quatro rodas de passeio, veículo motorizado 
para transporte de cargas e/ou passageiros). 
A formação (preparação para os exames teórico e prático) dos candidatos à 
primeira habilitação é realizada em centros de formação de condutores 
credenciados e fiscalizados pelo Detran-RJ. 
Os exames médicos e psicológicos são realizados por clínicas credenciadas e 
fiscalizadas pelo Detran-RJ. 
Os exames teóricos de legislação são informatizados e realizados nos postos 
de habilitação. 
Na renovação da habilitação, são necessários apenas os exames teórico de 
legislação e médicopsicológico. 
Estão contemplados também os estrangeiros residentes ou com visto 
permanente, habilitados nos países de origem, desde que signatários de 
convenções internacionais relacionadas a esta função. Nestes casos, a 
habilita«o do condutor ® formalizada pela emiss«o de ñCNH para 
estrangeiroò ou de ñAutoriza«o provis·ria para estrangeiro dirigirò. 
A obtenção da primeira habilitação corresponde à inscrição do condutor em 
cadastro nacional através da atribuição de identificador numérico 
permanente. 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 
:Ɨöơǚǆ Ɨƽǒöā 

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
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5-2-3  :ƕƻǐõĀǁä ơǐîƑƗ 
ùìǊǁä :.ƗƽǒöāǄǃ ðƞāǆ ƣǒïƓƙ ƗơƓƙã 
æìøøƳƑƾǁä : þƙùùǒ ÿá æùùƞǒ çïāùùƮ ǑùùƼ āá Ɨǒíïùùƪ ƗƹƓǒùùƮ ǑùùƼ ßåāùùƪ ƗùùƽǒöāǄǃ ðƞāùùǆ ƣǒïƓùùƙ ýǒƞùùƪƙ

 ƗùùùùƪïƓǆǆƕ ƗùùùùǀǄƶƙǆǃå èƓùùùùǆāǄƶǆǃå ƗùùùùƼƓǂ ýǆùùùùƬǒ éùùùùǒơ ÜƗùùùùƽǒöāǃå ßåíá èƓǒāƙùùùùƪǆǃ Ǒùùùùǈǆð ýùùùùƪǄƪƙ
 .úƮāǃå ÿǆ áðƞƙǒ Ǚ ßðƞ ƗƕƓƛǆƕ ǑƤǒïƓƙǃå íïƪǃå åîǋā ÜƗƽǒöāǃå 

 :ƕǂƙǄǓä 
* ƙ þǃ ïƮǆ ǑƼƼ ÜƗùƙƕƓƛ Ɨùƽǒöā Ăāùƙƽǃå ĈƗùǈƓǆá ÿùǂ ïùǌöè  çïƓùƙ ā çïƓùƙ èùƽƙƤå üùǃîā ÜĂïùƤá
Ǖùƽǒöā ÿƼ Üçïǀƙùƪǆ ÿùùǂƙ þùǃ Ɠǌùùƪƽǈ Ǒùƙƽǆǃå Ɨ ǏùùǄƶ ïùùƮǆ ǑùƼ ïǆƙùùƪå ßƓùƙƼǗå ÿá ÿùùǆ þƹïùǃå
 îùùǈǆ ÿáþāùùǒǃå Ǐùùǃã þǚùùƪǗå ƓùùǌǄƤíÜ ƎùùƼ Ɨùùƽǒöā èùùǈƓǂ ÿƓùùǒơǕå æùùǄƹá ǑùùƼ ßƓùùƙƼǗå Ɨùùƽǒöā ÿ

 ÜĂāùƙƽǄǃ Ćÿǒùǆá Ǐǃã ƗƞƓơ ǑƼ Ǒƙƽǆǃå ÿǂǒ þǃ þƛ ÿǆā ÜƓĄƕƓƪƙơå Ǒƙƽǆǃå Ɠǌǃ ïíƮƙǒ ƗǒƵāõƙ
ƓĄƵāõƙ ßƓƙƼǗƓƕ ǉîƓƙƪá þƓƿ ƓǆǄƛǆ ÝƓĄƵāõƙ Ɠǌƕ þāǀǒ ǉîǒǆǚƙ íơá ÿƓǂ åîã Ǚã þǌǄǃå. 

 ƴùƪƓƙǃå /ăïùƞǌǃå ïùƬƵ éùǃƓƛǃå ÿïùǀǃå ïùƤåāá ǑùƼ ïƮǆ ǑƼ ßƓƙƼǗå Ɨƽǒöā èïǀƙƪå ƓǆíǈƵā
Ăāùùùƙƽǃå ÿǒùùùǆá Ɨùùùƽǒöā Ɠùùùǌƶǆ èïǀƙùùùƪå Üăíǚǒùùùǆǃå ïùùùƬƵ íùùùƶǒ ăîùùùǃå  ĄíƵƓùùùƪǆå  āùùùǌƼ ÜǑùùùƙƽǆǄǃ

ýāƑƪǆǃå ǒƙƽƙƪǆǃå ƗǄƕƓǀǆ ÿƵƓǌǈāǆíǀǒ Ǒƙǃå ýƑƓƪǆǃå ƗƕƓƙǂā ÜÿÝ  Ąưƶƕ ÿǕƓ  ÿǒƙƽƙùƪǆǃå ÿǆ
ƪơǒ ǙǙ ƗƕƓƙǂǃå ÿƪơá ÿȒåā ÜƗƕƓƙǂǃå ÿ ýåâƪǃå ƗƹƓǒƮ ÿƪơǒÝ Ǐǃāƙǒ üǃîǃā  Ăāƙƽǃå ÿǒǆá
 ƗùùƬƿƓǈǆýåâùùƪǄǃ ƗǆǒǄùùƪǃå ƗƹƓǒùùƮǃå Ǐùùǃã ýùùƮǒ Ǒùùǂǃ ÝǊǃåâùùƪ ǑùùƼ ýƑƓùùƪǃåÝ  ýùùǆƙơǒ Ǚ Ǐùùƙơ

 .çííùùùƶƙǆ èǚǒāƋùùùƙ āá ƗùùùƽǄƙƤǆ èƓùùùƕƓƞãÿƓùùùǂ ǑùùùưƓǆǃå ǑùùùƼā  Ăāùùùƙƽǃå ÿǒùùùǆá ýƑƓùùùƪǆǃå æùùùƙǂǒ
 ā ÜĂāƙƽǃå ÿǒǆá ǏǄƵ æåāƞǃå ǑǄǆǒ āá ÜǊƪƽǈƕ ƓǌǒǄƵ æåāƞǃå Ǒƙƽǆǃå æƙǂǒƼ ÜǑƙƽǆǄǃ Ɠǌǆíǀǒ

ïùùǒƹ æùùƙǂǒ ǚùùƼ ÜǊùùǒǄǆǒ Ɠùùǆ ǏùùǄƵ ǊùùǈǆƙƑå Ǒùùƙƽǆǃå ÿǕ ƓùùĄǈǒǆá ǑǆùùĈƪā  ÿùùǆ ÿƓùùǂ ÿȒåā Üƴǆùùƪ Ɠùùǆ
ǊƙơùùùƮ ÿùùǆ íùùǂƋƙǒ ÿá íùùƶƕ ǊƑƓùùưǆƎƕ Ǌùùƶƿāǒā ÜæùùƙĈǂ Ɠùùǆ ƴùùƞåïĈǒ ÿá Ǒùùƙƽǆǃå ǏùùǄƵ æùùƞåāǃå .

ÿƓǂā Ăāƙƽǃå æƙƓǂ" ƓĄǈƓǒơá ǏǆƪĈǒ".  ǏùǀǄƙ ǑùƙƽǆǄǃ åîùǒǆǄƙ Ɠùǌǈǒǆá āá Ăāùƙƽǃå æƙƓǂ ÿāǂǒ íƿā
 Ɨùùƽǒöāǃå üùùǄƙ ǑùùƼ ýùùǆƶǄǃ ǊùùǄǋâǒ Ɠùùǆ þùùǄƶǃåā ƗùùǈƓǆǕå ÿùùǆ Ǒùùƙƽǆǃå ǊùùǒƼ Ăáïā ÜǊùùǒíǒ ǏùùǄƵ þùùǄƶǃå

Ɨǆǌǆǃå. 
 ā ÜæùùƮǈǆǃå åîùùǋ ûơƙùƪǒǃ ÝǊùùǒƼ ïƼāùùƙƙ ÿá æùƞǒ ÜƓĄõāïùùƬ Ăāùùƙƽǃå ÿǒùǆǕ ßƓùùǆǄƶǃå õïƙùùƬå íùƿ

 :ƓùùùǌǈǆǃāùùùƮáā Ǌùùùǀƽǃå þùùùǄƶƕ ĈþƓùùùǆǃǗåā Üýåâùùùƪǃå ƗƹƓǒùùùƮ ÿùùùƪĈơā ÜõùùùƤǃå ÿùùùƪĈơ ā .Ǌ ÿá üùùùƬ Ǚ
ïƼāùùƙƙ ÿá æùùƞǒ ąƗƽùùƮ ƗùùǈƓǆǕå Ɠùùưǒá  ýåâùùƪ ÿùùǆ ǊùùǆǌƼ Ɠùùǆ ƗùùǈƓǆƋƕ æùùƙǂǒƼ ÜĂāùùƙƽǃå ÿǒùùǆá ǑùùƼ

ýƑƓùùùùùƪǆǃå ǏùùùùùǄƵ èƓùùùùùƕƓƞã ÿùùùùùǆ Ǒùùùùùƙƽǆǃå ǊùùùùùǒǄƵ ǉǚùùùùùǆá Ɠùùùùùǆ ƗùùùùùǈƓǆƋƕ æùùùùùƙǂǒ Ɠùùùùùǆǂ Üÿǒƙƽƙùùùùùƪǆǃå. 

 āǃå þǄùƪ Ɨùǒåíƕ Ăāùƙƽǃå ƗùǈƓǆá ǑùƼ ýùǆƶǃå ÿƓǂ éùǒơ ÜßƓùƙƼǗå æùƮƓǈǆ ǑùƼ Ǒùƿïƙƕ Ǐǃāùƙ ôùƶ
 ÿǆ Ăāƙƽǃå ƗǈƓǆá ǑƼ ýǆƵ Ɨƽǒöā ƗǄǒưƼ ýƓƛǆǃå ýǒƕƪ ǏǄƵ þǌǈǆā ÜƗǒïƮǆǃå ïƓǒíǃå Ǒƙƽǆ
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 ïùùǋðǕå ƣǒùùƬā ƗǒïùùƮǆǃå ïƓǒíùùǃå Ǒùùƙƽǆ ûùùơǃå íƓùùƞ ǑùùǄƵ ûùùơǃå íƓùùƞ ƣǒùùƬǃå ïùùƕǂǕå þƓùùǆǗå
 āƙƽǄǃ ƓĄǈǒǆá ƗǒǄǆƶǃå ǊƙƓǒơ áíƕ ăîǃå ûƕƪǕå.Ă    

 ôùùƶƕ üƓùùǈǋāùùƙƽǃå ßƓùùǈǆá Ăā åāǈƓùùǂ ÿǒîùùǃå ǏùùǄƵ çïǌùùƬ èùùƿƓƼ Ǐùùƙơ ÜçïǌùùƬǃå ÿùùǆ çïùùǒƕǂ ĄƗùùƞïí
 ăíǒùùƬïǃå ýùùǒǄƤ ƣǒùùƬǃå ýƓùùƛǆǃå ýǒƕùùƪ ǏùùǄƵ þǌǈùùǆā ÜǊùùǃ ýùùǆƶǒ ăîùùǃå Ǒùùƙƽǆǃå çïǌùùƬ þǌùùưƶƕ
 ƗǒïƮǆǃå ïƓǒíǃå ßƓƙƼã Ǐǃāƙ ƓǆíǈƵ ÜǑƪƓƕƶǃå ăíǌǆǃå íǆơǆ ƣǒƬǄǃ ĂāƙƽǄǃ ƓĄǈǒǆá ýǆƵ ăîǃå

 ā ÜÿǒïƬƶǃåā ƗǒíƓơǃå ǉïǆƵ ðāƓƞƙǒ þǃ ąéćíćơ āǋā ïƓƙƤå ÝñƓǈǃå ƴǆ ýǆƓƶƙǃå ǑƼ ǊƙïƕƤ ƗǄǀǃ
 Ǚ ǉåïùùǈ éùùǒơ ÜǊùùǃ ÿǒùùƶǆǃå þùùƶǈ ÿƓùùǂƼ ÜĂāùùƙƽǄǃ ƓùùĄǈǒǆá ăíǒùùƬïǃå ýùùǒǄƤ ƣǒùùƬǃå ǊùùǆǄƶǆā ǉîƓƙùùƪá
 ǊùùùƙƓƵƓǆƙƞå ǑùùùƼ ǊùùùǀƼåïǒā ÜƠƑƓùùùƮǈǃå Ǌùùùǃ þíùùùǀǒ ýùùùƕ ÜǑùùùƙƽǆǄǃ Ɠǌǆǒíùùùǀƙā ƗǄƑùùùƪǕå ƗùùùƕƓƙǂƕ Ǒùùùƽƙǂǒ

 ÿƓùǂ Ǒùƙǃå ƗǒƑƓùưǀǃå ñǃƓƞǆǃå ǑƼā Ɨǒǆāǂơǃå Ɠǋïùươǒ ǊƙƽùƮƕ ăíùǌǆǃå ǑùƼ Ɨùǒƽǈơǃå Ǒùƙƽǆ
ïƮǆ.  

ƴùùưāǃå ÿùùǂǃā ÿǓå Ǖ ƗƕùùƪǈǃƓƕ úùùǄƙƤǆ ÿǒùùǆåĂāùùƙƽǃ éùùǒơ  èƶùùƪƙåǌǆÝǊùùǆƓ Ƽ Ǐǃāùùƙǒ ƠƕùùƮƋ
ïǒƛǂ ǑƼ ßƓƙƼǗå Ɨǆǌǆ ƗǒïùƮǆǃå ßƓùƙƼǗå ïåí ǏùǄƵ Ɨưāïƶǆǃå ïāǆǕå ÿǆÝ  èùƮïơ üǃîùǃ

Ăāƙƽǃå ƗǈƓǆá ǏǄƵ  Ăāƙƽǃå ßƓǈǆá æǒïíƙßƓùƽǂ ƴùƼïǃþǌƙ  ÿǒùƕ ƗùǒƑƓƙƼǗå çïùƕƤǃå éïåāùƙā ƗùǒǆǄƶǃå
ƞáïåíǃƓƕ Ăāƙƽǃå ßƓǈǆá ýƓǒ. 

êåïíã þƙǒ ÿƓǂā  ïåíȒåā ƓǒǃƓǆ ßƓƙƼǗå ïåí ýƓƮƽǈå ýƕƿ Ăāƙƽǃå ÿǒǆá Ɨƽǒöā ýíƶǃå çïåðā ÿƵ Ɠǒ
 þƓùùƵнллт Ü ÿùùǂǒ þùùǃ çïåðāùùǃå ÿǕ Ýýíùùƶǃå çïåðāùùƕ ƗùùǒïåíǗå Ɨùùǒǆǈƙǃå úƑƓùùöā ƗùùƵāǆƞǆ ÿǆùùư

ùƮáā ÜßƓùƙƼǗå ïåí èǄǀƙùƪå ÿá íùƶƕ ÿǂǃā .Ɨǒǈǒíǃå èƓǆíƤǃå úƑƓöā ƗƵāǆƞǆ Ɠǌƕ Ɠùǌǃ èơƕ
 Ɨƽǒöāǃå üǄƙ èơƕƮá ÜúǒïƬǃå ïǋðǕå ÿƋƬ ƓǌǈƋƬ ÜƗǃāíǃå Ɨǒǈåðǒǆ ǑƼ Ɨǈðåāǆ ÿāǈƓǀǃ Ɠǀƕõ

 þƿïпт  Ɨǈƪǃмфту  ƗǃāíǃƓƕ ÿǒǒǈíǆǃå ÿǒǄǆƓƶǄǃ ýƤíƙ úƑƓùöāǄǃ ƗùǒƵāǈǃå ƗùƵāǆƞǆǃå ÿǆư
 ýƓùǆƵƋƕ þƓùǒǀǃå ƓǌƙƓǒǃāƑùƪǆā ƓùǌƙƓƕƞåā ÿāùǂƙ Ǒùƙǃå úƑƓùöāǃå ƴùǒǆƞ ýǆùƬƙ Ǒùƙǃå ƗǒƮƮƤƙǃå

Ǘå āá ƗǒùùƮƮƤƙïùùƛǂá āá Ɨùùƶƞåïǆǃå āá úåïùùƬ . ƗùùƛǃƓƛǃå Ɨùùƞïíǃå ÿùùǆ ƗùùƵāǆƞǆǃå ǉîùùǋ áíùùƕƙā
 ïùùƬƓƕǆǃå úåïùùƬǗå èùùơƙ ƓǋāǄƹƓùùƬ þāùùǀǒ Ǒùùƙǃå ƗǒùùƮƮƤƙǃå úƑƓùùöāǃå ƴùùǒǆƞ ÿǆùùưƙƙ Ǒùùƙǃå
 ÿǆ åïǒƕǂ åïíƿ æǄõƙƙ Ǚ èåßåïƞã āá ƠƑåāǃā ÿǒǈåāƿ ûƼā Ăíâƙ ƗǒƮƮƤƙ èƓǒǄǆƵ ðƓƞǈƎƕ

úïùùƮƙǃå ƗùùǒïơÜ ƙ Ɠùùǆǂ ÜƗǒǄǒùùƮƽƙǃå ƗùùƶƞåïǆǄǃ ƴùùưƤƙāƑƓùùöāǃå ÿǆùùưƙ Ɨùùùǒǈƽǃåā Ɨùùǒƕƙǂǆǃå ú
Ɠǆíǀƙ ïƛǂǕå. Ƶāǆƞǆǃå ǉîǋ ýǆƬƙā Ɨно  ÜƗǒƵïƼ ƗƵāǆƞǆ:Ɠǌǈǆ 

- .ăïƬƕǃå æõǃå úƑƓöāǃ ƗǒƵāǈǃå ƗƵāǆƞǆǃå 
- .þǚƵǗå úƑƓöāǃ ƗǒƵāǈǃå ƗƵāǆƞǆǃå 
- .ûƑƓƛāǃåā èƓƕƙǂǆǃå úƑƓöāǃ ƗǒƵāǈǃå ƗƵāǆƞǆǃå 
-  Ǒƙǃåā :Ɨǒǈǒíǃå èƓǆíƤǃ úƑƓöāǃ ƗǒƵāǈǃå ƗƵāǆƞǆǃåƙíǈ ÜĂāùƙƽǃå ÿǒùǆá Ɨƽǒöā Ɠǌǈǆư êï
 ā ýƓùùǆƵƋƕ þƓùùǒǀǃå ƓǌƙƓǒǃāƑùùƪǆā ƓùùǌƙƓƕƞåā ÿāùùǂƙ Ǒùùƙǃå úƑƓùùöāǃå ƴùùǒǆƞ ƗùùƵāǆƞǆǃå ǉîùùǋ ýǆùùƬƙ
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 èǙƓùùùƞǆ ÿùùùǆ ïùùùƛǂá āá ýƓùùùƞǆ ǑùùùƼ çïùùùƕƤǃå þǒíùùùǀƙ āá Ɨùùùƶƞåïǆǃå āá úåïùùùƬǕå āá ƗǒùùùƮƮƤƙ
 ÜƗǒǈǒíǃå ƗǆíƤǃå ƗǄƛǆá ÿǆāúƑƓöā  ǉîǋƗƵāǆƞǆǃå: 

- ǊƙǃƓƪïā ǑǆǚƪǗå ÿǒíǃƓƕ úǒïƶƙǃå ƞǃå ƴǒƞƬƙā ÜêïƓƤǃåā ýƤåíǃƓƕǌ çāƵíǃå íǒâƙ Ǒƙǃå íā
.ǑǆǚƪǗå ÿǒíǃå Ǐǃã 

- .ǑǆǚƪǗå éåïƙǃå Ɨǆƞïƙ 
.Ɠǒǈǒí ÿǒíƼåāǃåā ÿǒƛāƶƕǆǃå ÿāƑƬ ƗǒƓƵï 

-  æƙǂǃå Ɨƪåïí āúơƓƮǆǃåā èǚƞǆǃåā èƓƪåïíǃå Ɠǌƙƶƞåïǆā .ƓǋïƬǈƕ ƠǒïƮƙǃå ýƕƿ 
ǇìƳà ùƬĀǁä:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ ÜƶǆƓƞ.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå Ɨ 
Ɨöơǚǆ(Ɨƽǒöā) ƗǒïƮǆǃå ßƓƙƼǗå ïåíǃ ÜĂāƙƽǃå ÿǒǆá : 

 * A student had to produce various certificates before he could be enrolled at 

the College. These certificates included a diploma or degree certificate or 
class tickets, a certificate from his local presbytery showing he had passed its 
examinations, a certificate of character from the minister of the congregation 
he attended and, up until 1901 an examination board certificate showing he 
had passed the College entrance examination. Before enrolment, he also had 
to matriculate. By resolution of the Senate in November 1857, the Librarian 
was charged with handling matriculations. The student's details were recorded 
in a register which served jointly as a matriculation record and a library 
register. The student also had to pay a prescribed matriculation fee, initially 
set at 10 shillings, to the Treasurer. Students had to matriculate each year of 
their course. Following matriculation, the Clerk of Senate examined the 
various certificates and drew up, presumably using the information in the 
matriculation albums, a roll of all the matriculated and enrolled students for 
the coming session. Students were grouped by year of study and the amounts 
of any bursaries they had been awarded were also recorded. This list was 
submitted to the Senate and recorded in the minutes between October and 
December.  
Following the union of the College and the Faculty of Divinity at Glasgow 
University in 1935, all students of the College henceforth matriculated at the 
University. 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 
ǆơǚ:Ɨö  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙTrinity College, Glasgow. 

* Le RMI vit le jour ¨ Besanon en 1968 sous lôappellation çMinimum social 
garanti». Des initiatives locales testèrent le principe, comme à Rennes sous le 
nom de Complément local de ressources, expérience conduite sur plusieurs 
années et qui contribua beaucoup aux dispositions légales suivantes. La loi n° 
88-1088 du 1er décembre 1988 instituant le RMI, fut appliquée à partir du 15 
décembre 1988. 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
 :ƗöơǚǆõƓƬǈ Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 

* La investigación en la universidad española constituye una actividad 

relativamente reciente, en contraste con el modelo Humboltiano que se había 
extendido por Europa y Estados Unidos a lo largo del siglo XIX. En esos 
países, las universidades evolucionaron hacia una combinación de docencia 
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con investigación, y con el tiempo fueron consolidando un modelo de 
organización colectivo en departamentos vertebrados sobre una disciplina. En 
España la ejecución directa de la investigación se inició en los años del 
franquismo a través de centros de investigación creados y dependientes de los 
diferentes ministerios, al tiempo que el modelo universitario español estaba 
firmemente asentado en la docencia. De hecho, la función investigadora en la 
universidad no se inició hasta la creación de los primeros grupos de 
investigación a finales de la década de los años sesenta del siglo pasado, si 
bien con una dotación de medios destinados a I+D muy limitada. 
El panorama cambió con la aprobación de la Ley de Reforma Universitaria 
(LRU) de 1983 y de la Ley de Fomento y Coordinación General de la 
Investigación Científica y Técnica de 1986 - conocida como Ley de la 
Ciencia-. Estas leyes supusieron un cambio de modelo, en el cual la 
investigación y el servicio a la sociedad, por medio de la transferencia de 
tecnología, pasaron a representar valores importantes, añadidos al tradicional 
de la formación por medio de la docencia. 
Así, la LRU establecía la doble dimensión de las universidades como centros 
docentes y como centros de investigación, y reconocía la investigación como 
actividad básica del personal universitario, organizado en departamentos, y 
regida por criterios de calidad investigadora. Asimismo, la LRU introdujo 
incentivos a la realización de I+D con contrato o en colaboración con el sector 
privado, estableciendo lazos con el entorno productivo como complemento a 
la financiación por las Administraciones Públicas. 
Con la promulgación de la Ley Orgánica de Universidades (LOU) de 2001, 
una parte muy significativa del esfuerzo español en I+D se desarrolla en el 
marco de la institución universitaria, hasta el punto de que la mayor parte de 
los investigadores españoles se hallan en las universidades y que los 
profesores universitarios dedica una parte significativa de su tiempo de trabajo 
a la investigación, incentivada mediante incrementos retributivos. 
En la perspectiva actual, la investigación es una función característica y 
esencial de la institución universitaria, actuando como fundamento de la 
docencia. Entre otros aspectos, la LOU reconoce y garantiza la libertad de 
investigación ï auténtico motor para el desarrollo de la investigación 
científica, técnica y artística, básica y aplicada ï considerada como un derecho 
y deber del profesorado universitario, desarrollada tanto a título individual 
como en grupos de investigación, departamentos e institutos de investigación. 
En definitiva, la investigación busca contribuir al avance y la transferencia del 
conocimiento, a la mejora de la calidad de vida de los ciudadanos y a la 
competitividad de las empresas. 

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

вϲы:ϣЗ  ϣУуДмGestión de la investigación. 
 * As primeiras autorizações para condutores de veículos na cidade do Rio de 

Janeiro foram emitidas no século XIX, pela Inspetoria de Veículos, criada em 
1853 e subordinada à chefia de polícia da capital. 
Essas autorizações habilitavam os condutores de veículos particulares e de 
transporte público, permitindo a verificação por parte das autoridades da 
observância das posturas municipais relativas à circulação de veículos na 
cidade. 
A partir de 1907, os procedimentos administrativos de habilitação de condutor 
passaram a diferenciar os motoristas amadores dos profissionais. E, em 1913, 
foi emitida a primeira carteira de habilitação para condutor de veículo 
automotor. 
Com a instituição do primeiro Código Nacional de Trânsito em 1941, 
posteriormente substituído por um segundo código em 1966, a habilitação de 
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condutor de veículos passou a ser uma função normalizada e gerida pela 
administração federal e executada, por delegação, por órgãos executivos 
estaduais, os Detrans. 
Em 1967, constituía-se o Sistema Nacional de Trânsito integrado pelo 
Conselho Nacional de Trânsito, pelos Conselhos Estaduais de Trânsito, pelos 
órgãos executivos de trânsito da União, estados, Distrito Federal e municípios, 
pelas polícias militares dos estados e do Distrito Federal, pela Polícia 
Rodoviária Federal e pelas Juntas Administrativas de Recursos e Infrações. 
Com a criação do RENACH ï Registro Nacional de Carteiras de Habilitação, 
em 1967, implantouse um cadastro nacional de condutores de veículos 
habilitados nas unidades da federação. Em 1997, foi instituído o atual Código 
Nacional de Trânsito que também dispõe sobre a matéria. 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 
:Ɨöơǚǆ Ɨƽǒöā  

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
 

5-2-4 çƑƴǐîƪƗǁä: 
ùìǊǁä: ƗƽǒöāǄǃ ǑǈāǈƓǀǃå ñƓƪǕå íǒíơƙ. 
æìƳƑƾǁäǒƞùƪƙ ÿǒùƶƙǒ :ùƬǈƙ Ǒùƙǃå íāùǀƶǃå āá ƗǒíƓùƬïƙƪǙå õāùõƤǃå āá ÿāǈƓùƿ ăá ýƋ  āá ýíùƶƙ āá

 .Ɨƽǒöāǃå ƗƪïƓǆǆ ÿāí ýāơƙ 
 :ƕǂƙǄǓä 

*  þƿï ÿāǈƓƿ121  Ɨǈƪǃ1975  ǑƼ ïíƓƮǃå13/9/1975  ǏǄƵ ƗöƼƓơǆǃå ÿƋƬƕ
 ǑƼ Ɨǒǆƪïǃå çíǒïƞǃƓƕ ïƬǈā ÜƓǋïƬǈ æāǄƪá þǒöǈƙā ƗǃāíǄǃ Ɨǒǆƪïǃå ûƑƓƛāǃå

25/9/1975. 
- å ñǒƑï ïåïƿ þƿï Ɨǒïāǌǆƞǃ472  Ɨǈƪǃ1979  ǑƼ ïíƓƮǃå17/11/1979  ÿƋƬƕ

.ƗǃāíǄǃ Ɨǒǆƪïǃå ûƑƓƛāǃå ǏǄƵ ƗöƼƓơǆǃå 
-  þƿï ÿāǈƓǀǃå22  Ɨǈƪǃ1983  þƿï ÿāǈƓǀǃå þƓǂơá ôƶƕ ýǒíƶƙƕ121  Ɨǈƪǃ1975 

 Ɨǒǆƪïǃå çíǒïƞǃƓƕ ïƬǈā ƓǋïƬǈ æāǄƪáā ƗǃāíǄǃ Ɨǒǆƪïǃå ûƑƓƛāǃå ǏǄƵ ƗöƼƓơǆǃå ÿƋƬƕ
 ǑƼ7/5/1983. 
- ƗơƑǙ  ƗƶǆƓƞ èƓöāƽơǆǄǃ ƗǆƑåíǃå ƗǈƞǄǃå ÿǆ çïíƓƮǃå çïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ èƓöāƽơǆ

 ÜçïǋƓǀǃå2007. 
-  þƿï Ɨǆāǂơǃå èƓöāƽơǆ ƗơƑǙ270 Ɨǈƪǃ ƗǒǃƓǆǃå ïǒðā ÿƵ çïíƓƮǃå Ü2009. 
-  þƿï ÿāǈƓǀǃå37 Ɨǈƪǃ1978  èǚǒíƶƙǃå éíơǕ Ɠǀƕõ ƗǃāíǃƓƕ ÿǒǒǈíǆǃå ÿǒǄǆƓƶǃå þƓöǈƕ
 þƓƵ2011. 
- ǆƓƞǃå þǒöǈƙ ÿāǈƓƿ þƿï èƓƶ49 Ɨǈƪǃ Ü1972 ïƤǕ ƓǀƼā Ɨǒîǒƽǈƙǃå ǊƙơƑǙā Ü

 þƓƵ èǚǒíƶƙǃå2012. 
ǇìƳà ùƬĀǁä: .ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Üðǒðƶǃå íƕƵ íǆơǆ ǑǈƓǆá 
 :Ɨöơǚǆ ƗùƶǆƓƞ ÜæåíǓå ƗùǒǄǂ ÜèƓùöāƽơǆǃåā íùǒǀǃå çïåíƎùƕ ÜƓǌƙơƓƙȒåā èƓöāƽơǆǃå þǒöǈƙ

 (Ɨƽǒöā) çïǋƓǀǃå 
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* Joint Stock Companies Act, 1856; Companies Act, 1862; Companies Act, 

1900; Companies Act, 1907; Companies (Consolidation) Act, 1908; 
Companies Act, 1928; Companies Act, 1929; Companies Act, 1947. 

ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 
ǆơǚ :ƗöõƓƬǈ Corporate body management, Fraser Sons & Co Ltd. 

* La loi du 18 décembre 2003 modifie les modalités de gestion du RMI. Elle 

transfère notamment la responsabilité du pilotage du dispositif aux conseils 
généraux. 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲы:ϣЗ õƓƬǈ Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 

* Ley Orgánica 11/1983, de 25 de agosto, de Reforma Universitaria. 

Ley 13/1986, de 14 de abril de 1986, de Fomento y Coordinación General 
de la Investigación Científica y Técnica. 
Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades. 
Decreto Foral 68/1995, de 13 de marzo, por el que se aprueban los Estatutos 
de la Universidad Pública de Navarra. 
Decreto Foral 110/2003, de 12 de mayo, por el que se aprueban los Estatutos 
de la Universidad Pública de Navarra. 

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

:Ɨöơǚǆ Ɨƽǒöā Gestión de la investigación. 

* Legislação em vigor: 

- BRASIL. Lei n. 9503, de 23 de setembro de 1997. Institui o Código de 
Trânsito Brasileiro. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 249, de 
6 de setembro de 2007. Regulamenta o procedimento de coleta e 
armazenamento de impressão digital nos processos de habilitação ou 
renovação da Carteira Nacional de Habilitação - CNH. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 193, de 
26 de maio de 2006. Dispõe sobre a Regulamentação do Candidato ou 
condutor Estrangeiro 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 192, de 
5 de abril de 2006. Regulamenta a expedição do documento único da 
Carteira Nacional de Habilitação com novo leiaute e requisitos de 
segurança. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 176, de 
7 de julho de 2005. Regulamenta a expedição da Carteira Nacional de 
Trânsito (CNH), Autorização para Conduzir Ciclo motores (ACC) e 
Permissão para Dirigir. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 169, de 
17 de março de 2005. Altera a Resolução n. 168/04. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 168, de 
14 de dezembro de 2004. Estabelece Normas e Procedimentos para a 
formação de condutores de veículos automotores e elétricos, a realização 
dos exames, e expedição de documentos de habilitação, os cursos de 
formação, especializados, de reciclagem e dá outras providências. 
- BRASIL. Conselho Nacional de Trânsito Resolução n. 166, de 15 de 
setembro de 2004. Aprova as diretrizes da Política Nacional de Trânsito. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 121, de 
14 de fevereiro de 2001. Altera o Anexo da Resolução CONTRAN n. 66/98 
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que institui tabela de distribuição de competências dos órgãos executivos de 
trânsito. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 89, de 4 
de maio de 1999. Altera a Resolução n. 74/98, que regulamenta o 
credenciamento dos serviços de formação e processo de habilitação de 
condutores de veículos. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 80, de 
19 de novembro de 1998. Dispõe sobre os exames de aptidão física e mental 
e os exames de avaliação psicológica. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 74, de 
19 de novembro de 1998. Regulamenta o credenciamento dos serviços de 
formação e processo de habilitação de condutores de veículos. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 66, de 
23 de setembro de 1998. Institui tabela de distribuição de competência dos 
órgãos executivos de trânsito. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 51, de 
21 de maio de 1998. Dispõe sobre exames de aptidão física e mental e os 
exames de avaliação psicológica. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 30, de 
21 de maio de 1998. Dispõe sobre campanhas permanentes de segurança no 
trânsito. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 21, de 
17 de fevereiro de 1998. Dispõe sobre o controle, guarda e fiscalização dos 
formulários destinados à documentação de condutores e de veículos. 
- RIO DE JANEIRO. Decreto-Lei n. 46, de 25 de março de 1975. Dispõe 
sobre os serviços de Administração de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro, 
autoriza a criação do Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro. 
Legislação anterior: 
- BRASIL. Decreto n. 62.127, de 16 de janeiro de 1968. Aprova o 
Regulamento do Código Nacional de Trânsito. 
- BRASIL. Decreto-Lei n. 237, de 26 de fevereiro de 1967. Modifica o 
Código Nacional de Trânsito. 
- BRASIL. Lei n. 5108, de 21 de setembro de 1966. Institui o Código 
Nacional de Trânsito. 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 
вϲы :ϣҶҶЗϣҶҶУуДмHabilitação de condutor de veículo.Departamento de 

Trânsito do Estado do Rio de Janeiro. 
 
 :حقل العلاقات 5-3
 

5-3-1  ǏǄƨîǁä (ÞƑǄƨǓä) ýƨǗäǁä Āà /ĀùîƴǄ ƕƻǐõĀǂǁ ǏƨƑǐƾǁä ƕǂƬǁä çäí : 
ùìǊǁä ƗơƓƙã :Ǒǆƪïǃå þƪǙå ǃåāúïƶǆ .ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 
æìƳƑƾǁä ýǒƞƪƙ æƞǒ :Ǒǆƪïǃå þƪǙå ǃåāúïƶǆ .ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 

5-3-2 :öĀǆǁä 
ùìøøøǊǁäƓùùùƬǗå : ƗǄùùùƮǃå èåî Ɨùùùƽǒöāǃå ÷āùùùǈ Ǐùùùǃã çï èùùùǈƓǂ åîã Ɠùùùǆ ÿƓùùùǒƕāá ƗǒùùùƪǒƑï Ɨùùùƽǒöāā  íùùùơá

Ɠǌǈǆ ƗǒƵïƽǃå èƓǆǒƪǀƙǃå. 
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æìƳƑƾǁä:  Ɨƽǒöāǃå ÷āǈ íǒíơƙ ÿǒƶƙǒ ƗǄƮǃå èåî Ɠǌǈāǂ ÿƓǒƕāá ƗǒƪǒƑï Ɨƽǒöāā  èƓǆǒƪǀƙǃå íơá
 .Ɨǒǃāíǃå āá Ɨǒǈõāǃå èƓơǄõƮǆǄǃ ƓǀƼā üǃîā ÜƓǌǈǆ ƗǒƵïƽǃå 

  
5-3-3 ƕƽǘƴǁä ùǐǆƬƗ: 

ùìøøøǊǁä:  èåî Ɨùùùƽǒöāǃåā ƓǌƽùùùƮā þƙùùùǒ Ǒùùùƙǃå Ɨùùùƽǒöāǃå ÿǒùùùƕ ƗùùùǆƑƓǀǃå ƗùùùƿǚƶǄǃ ƗùùùǆƓƶǃå ƗùùùƑƽǃå íùùùǒíơƙ
.ƗǄƮǃå 
ǁäæìƳƑƾ:  āƙ Ǒƙǃå ƗǆƓƶǃå ƗƑƽǃå ýǒƞƪƙ ÿǒƶƙǒ èƓƑƽǃå þåíƤƙƪå ÿǒƶƙǒ Ɠǆǂ ÜƓǋïƓõã ǑƼ Ɨƿǚƶǃå íƞ

 āá Ɨùùǒǈõāǃå èƓùùǒƿƓƽƙǙå āá/ā íùùƵåāǀǃå ýǚùùƤ ÿùùǆ Ɠùùǌƕ ƗǒùùƮāƙǃå þƙùùƙ Ǒùùƙǃå ƗùùǆƓƶǃåĂíùùơã  èƓùùƑƽǃå
 éǚƛǃåƗǒƙǓå : 
- Ǒùùùùǆïǌǃå ýùùùùƪǄƪƙǃå:  ýùùùùƛǆ(Ɨùùùùƽǒöāǃå /õƓùùùùƬǈǃå ÜõƓùùùùƬǈǃå/Ɨƽǒöāǃå) ā . Ɨùùùùƿǚƶǃå ÿāùùùùǂƙ

 ƗùùǒǆïǌǃåƗùùǒƵïƽǃå ƓǌƙƓǆǒùùƪǀƙ ÿùùǆ ăáā Ɨùùƽǒöāǃå ÿǒùùƕ ƓùùǆǒƼ ƗùùǆƑƓǀǃå Ɨùùƿǚƶǃå ƗùùƕƓƛǆƕÜ  :ýùùƛǆ
 ÜƗǒƵïƽǃå úƑƓöāǃå āá ÜƗǒïƓƞƙǃå èƓǒǄǆƶǃå āá ÜƗõƬǈǕå āá .èǚǆƓƶǆǃå āá þƓǌǆǃå 

- Ɨùùǒǈǆðǃå: (ƠǒơùùƮ ñùùǂƶǃå āá ïùùǒƤǕå ýùùƕƿ ýāǕå) ā . ƗùùƕƓƛǆƕ Ɨùùǒǈǆðǃå Ɨùùƿǚƶǃå ÿāùùǂƙ
úƑƓöāǃå Ǐǃåāƙƙ Ǒƙǃå Ɨƿǚƶǃå .ĂïƤǕå āǄƙ çíơåāǃå ƓǋïƓõã ǑƼ 

- Ƽ ƗùùƕƓƛǆƕ ƗùùǒõƓƕƙïǙå Ɨùùƿǚƶǃå ÿāùùǂƙ :ƗùùǒõƓƕƙïǙåǙ Ǒùùƙǃå èƓùùƿǚƶǄǃ ƗƕùùƪǈǃƓƕ ƗùùǆƓƵ ƗùùƑ 
.ûƕƪ Ɠǆ ïƓõã ǑƼ Ɠǌƙǒõƺƙ þƙƙ 

 èƓǒƿƓƽƙǙå āá/ā íƵåāǀǃƓƕ ûǄƶƙǒ ƓǆǒƼïƮǈƶǃå Ǐǃã ƴƞïǒ)5-4-3.( 
 
5-3-4  :ƕƽǘƴǁä ùƬĀ 

ùìǊǁä :.Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõǃ ííơǆ úƮā ƗơƓƙã  
æìƳƑƾǁä : èåî úƑƓùöāǃåā Ɨƽǒöāǃå ÿǒƕ ƓǆǒƼ ƗǆƑƓǀǃå Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõǃ ûǒƿí úƮā ýǒƞƪƙ ÿǒƶƙǒ
 .ƗǄƮǃå 

 

5-3-5  :ƕƽǘƴǁä ơǐîäĀƗ 
ùìǊǁä èåî úƑƓùöāǃåā Ɨùƽǒöāǃå ÿǒùƕ ƗùǆƑƓǀǃå Ɨƿǚƶǃå ƗǒïåïǆƙƪƓƕ ƗƮƓƤǃå ƣǒïåāƙǃå Ǐǃã çïƓƬǗå :
.ƗǄƮǃå 
æìøøƳƑƾǁä ýǒƞùùƪƙ :-ÿùùǂǆá åîã- ǌǈ āá/ā Ɨùùǒåíƕ ƣǒïƓùùƙ íƓùùǆƙƵǙå ÿǒùùƶƙǒ Ɠùùǆǂ .ƗùùǆƑƓǀǃå Ɨùùƿǚƶǃå ƗùùǒƓ

 ýùƛǆ ƗǆíƤƙƪǆǃå ƣǒïåāƙǃå íǒíơƙƕ Ɨǒǈƶǆǃå èƓǒƿƓƽƙǙå āá/ā íƵåāǀǃå ǏǄƵISO 8601.  Ɠùǆá ƓùǆǒƼ
èƓǒƿƓƽƙǙå āá/ā íƵåāǀǃƓƕ ûǄƶƙǒƼ ÜïƮǈƶǃå Ǐǃã ƴƞïǒ)5-4-3.( 

 
:çƑƽǘƴǁä üƾƟ ǍǂƳ ƕǂƙǄà 

 

ǍǁĀǓä ƕƽǘƴǁä 
5-3-1  Ǒǆùùùùùƪïǃå (ßƓǆùùùùùƪǕå) þùùùùùƪǙå /ā
ǃå āáúïƶǆ ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

ùùùùǌǒǃã Ǌùùùùƞāǆǃå èƓùùùùǌƞǃå Ǐùùùùǃã ǊǆǒǄùùùùƪƙā íùùùùǒïƕǃå þǄùùùùƪƙƓ 
æåíǓå ƗǒǄǂ ýƤåí ƞïƓƤāƓǌçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ Ü 
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5-3-2 ÷āǈǃå  ƗǒƵïƼ Ɨƽǒöā 
5-3-3  Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ  

   
Ɨǒǆïǋ 

5-3-4 Ɨƿǚƶǃå úƮā  
   

 ûùǒïõ ÿùƵ ßåāùƪ íïåāùǃåā ïíƓùƮǃå íùǒïƕǃå ƴǒǆƞ þǄƪƙ
 ïƕǃå æùùƙƓǂǆ ǉðïùùƼ þùùƛ ÜíùùǒǃƓƕ þǒǄùùƪƙǃå ûùùǒïõ ÿùùƵ āá íùùǒ

ƓùùùõƵȒåā Üíùùùǒǀǃå èǚƞùùùƪƕ ǉíùùùǒƿā ÜǊùùùƙƶƞåïǆāǉâ  ƓùùùǆƓƿïá
ùùǌǒǃã Ǌùùƞāǆǃå èƓùùǌƞǃå Ǐùùǃã ǊǃƓùùƪïȒåā ÜƗǄùùƪǄƪǆƓ þƙùùǒā Ü

 çïåíƎùùùùƕ úùùùöāǆ ýǚùùùùƤ ÿùùùǆ āá íùùùùǒïƕǃƓƕ Ɠùùùǆã ýƓùùùƪïǗå
.èƓöāƽơǆǃåā íǒǀǃå 

5-3-5 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ   þƓƵ ƗƶǆƓƞǃå çƋƬǈ îǈǆмфлу .ÿǓå Ǐƙơ 
à ùƬĀǁäǇìƳ:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
Ɨùöơǚǆ : ϣҶЛвϝϮ ̪ϞϜϸфϜ ϣҶтЯЪϠ ̪ϤϝҶДмУϲвЮϜм ϸҶтЧЮϜ ϢϼϜϸϗҶϠ ϸϼϜмҶЮϜм ϼϸϝҶЊЮϜ ϸтЦ

ϢϼкϝЧЮϜ (Ɨƽǒöā) 
 

 ƕƽǘƴǁäǍǁĀǓä 
5-3-1  Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪǙå āá /ā
ǃåúïƶǆ ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

Student administration, Trinity 
College, Glasgow 

 )C0507-F003( 
5-3-2 ÷āǈǃå Function 

5-3-3 Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ Hierarchical 
5-3-4  Ɨƿǚƶǃå úƮā Student registration was one of the 

activities performed to fulfil the 
function of student administration. 

5-3-5 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 1857 ï 1935 
 ƕƽǘƴǁäƕǐǆƑƙǁä 

5-3-1  Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪǙå āá /ā
ǃåúïƶǆ ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

Student registration, University of 
Glasgow 

 (C0740- F003- 008) 

5-3-2 ÷āǈǃå Activity 
5-3-3  Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ  Temporal 
5-3-4  Ɨƿǚƶǃå úƮā Following the union of the College 

and the Faculty of Divinity at 
Glasgow University in 1935, all 
students of the College henceforth 
matriculated at the University. 

5-3-5 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 1935 
ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 

ǆơǚ:Ɨö  õƓƬǈ æǚõǃå ýǒƞƪƙǑƼ Trinity College, Glasgow. 
 

 ƕƽǘƴǁäǍǁĀǓä 
5-3-1  Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪǙå āá /ā
ǃåúïƶǆ ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

Aide sociale 
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5-3-2 ÷āǈǃå Activité 
5-3-3  Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ  Relation hiérarchique 
5-3-4  Ɨƿǚƶǃå úƮā La gestion des allocataires du revenu 

minimum dôinsertion est une des 
composantes de la fonction « aide 
sociale ». 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲы:ϣЗАϝЇж Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 

 

 ƕƽǘƴǁäǍǁĀǓä 
5-3-1  Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪǙå āá /ā
ǃåúïƶǆ ǃåƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀ 

Organización de la investigación 
ES UPNA L101 

5-3-2 ÷āǈǃå Sub-función 
5-3-3  Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ  Jerárquica 
5-3-4  Ɨƿǚƶǃå úƮā La organización de la investigación es 

una sub-función de la función de 
gestión de la investigación. 

5-3-5 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 1987 - é 
 ƕƽǘƴǁäƕǐǆƑƙǁä 

5-3-1  Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪǙå āá /ā
ǃåúïƶǆ ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

Financiación de la investigación 
ES UPNA L105 

5-3-2 ÷āǈǃå Sub-función 
5-3-3  Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ  Jerárquica 
5-3-4  Ɨƿǚƶǃå úƮā La financiación de la investigación es 

una sub-función de la función de 
gestión de la investigación. 

5-3-5 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 1987 - é 
 ƕƽǘƴǁäƕƙǁƑƙǁä 

5-3-1  Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪǙå āá /ā
ǃåúïƶǆ ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

Apoyo a la investigación 
ES UPNA L114 

5-3-2 ÷āǈǃå Sub-función 
5-3-3  Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ  Jerárquica 
5-3-4  Ɨƿǚƶǃå úƮā El apoyo a la investigación es una sub-

función de la función de gestión de la 
investigación. 

5-3-5 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 1987 - é 
 ƕƽǘƴǁäƕƴƓäîǁä 

5-3-1  Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪǙå āá /ā
ǃåúïƶǆ ǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃåƗǄƮǃå èåî Ɨƽ 

Difusión de los resultados de la 

investigación 
ES UPNA L115 

5-3-2 ÷āǈǃå Sub-función 
5-3-3  Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ  Jerárquica 
5-3-4  Ɨƿǚƶǃå úƮā La difusión de los resultados de la 
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investigación es una sub-función de la 
función de gestión de la investigación. 

5-3-5 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 1987 - é 
 ƕƽǘƴǁäƕƨǄƑƢǁä 

5-3-1  Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪǙå āá /ā
ǃåúïƶǆ ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

Evaluación de la investigación 
ES UPNA L116 

5-3-2 ÷āǈǃå Sub-función 
5-3-3  Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ  Jerárquica 
5-3-4  Ɨƿǚƶǃå úƮā La evaluación de la investigación es 

una sub-función de la función de 
gestión de la investigación 

5-3-5 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 1987 - é 
 

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

:Ɨöơǚǆ Ɨƽǒöā Gestión de la investigación. 
 

 ƕƽǘƴǁä ǓäǍǁĀ 
5-3-1  Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪǙå āá /ā
ǃåúïƶǆ ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

Educação para o trânsito (BR.Detran-
RJ/4.2.7) 

5-3-2 ÷āǈǃå Função 
5-3-3  Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ  Associativa 
5-3-4  Ɨƿǚƶǃå úƮā A educação para o trânsito relaciona-

se de duas formas à habilitação de 
condutor. Em primeiro lugar, porque 
elabora e divulga campanhas 
educativas voltadas para condutores 
de veículos com o objetivo de evitar 
acidentes de trânsito causados por 
desrespeito à legislação de trânsito. 
Em segundo lugar porque é 
responsável pela formação e 
reciclagem dos instrutores dos centros 
de formação de condutores e dos 
examinadores, responsáveis, 
respectivamente, pelo treinamento dos 
candidatos à habilitação e pela 
realização dos exames práticos de 
direção. 

5-3-5 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 1966- 
 ƕƽǘƴǁäƕǐǆƑƙǁä 

5-3-1  Ǒǆƪïǃå (ßƓǆƪǕå) þƪǙå āá /ā
ǃåúïƶǆ ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

ulgamento de recursos administrativos 

de infrações de 
trânsito (BR.Detran-RJ/4.2.4.2) 

5-3-2 ÷āǈǃå Função 
5-3-3  Ɨƿǚƶǃå úǒǈƮƙ  Associativa 
5-3-4  Ɨƿǚƶǃå úƮā Os condutores de veículos habilitados 
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e devidamente notificados da 
ocorrência de infração de trânsito, ou 
seja, de transgressão ao CTB, podem 
interpor recurso junto ao órgão 
autuador. Os recursos deferidos 
implicam o cancelamento da infração. 
Os recursos indeferidos implicam a 
aplicação de penalidade ao condutor 
como advertência por escrito, multa, 
suspensão do direito de dirigir, 
cassação da CNH e freqüência 
obrigatória em curso de reciclagem. 

5-3-5 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 1966- 
ǇìƳà ùƬĀǁä:  Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 

вϲы:ϣЗ ϣУуДм  
Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 
 

  :حقل الضبط 5-4
 

5-4-1 ǁäùîƴǄ ǁ ǏƨƑǐƾǁäùƬĀǂ:  
ùìǊǁäǃå íǒíơƙ :úïƶǆ ǃ ǑƪƓǒǀǃåå úƮā ƗƽǒöāǃƮƕ.çíǒïƼ çïā 
æìƳƑƾǁäǃå ýǒƞƪƙ :úïƶǆ ǃ ǑƪƓǒǀǃåå úƮā .Ɨǒǈõāǃå āá/ā ƗǒǄơǆǃå èƓǒƿƓƽƙǚǃ ƓǀƼā Ɨƽǒöāǃ

 ǑƼ þƙ ăîǃå Ɨǃāíǃå íāǂ ýǒƞƪƙ æƞǒ ÜǑǃāíǃå Ăāƙƪǆǃå ǏǄƵ úƮāǃå þåíƤƙƪå ÿǒƶƙ åîȒåā
ǃ ƓǀƼā üǃîā úƮāǃå íåíƵã ƓǋïƓõãǑǃāíǃå ïƓǒƶǆǃå ÿǆ çïǒƤǕå ƗƤƪǈǄ ISO 3166ǃå ÜûǄƶƙǆ 

íåāǂǕƓƕ  ÜƗǒǃāí Ɨǆöǈǆ æǈƓƞ ÿǆ úƮāǃå íåíƵã ƗǃƓơ ǑƼā .ýāíǃå ßƓǆƪá ýǒƛǆƙƕ ƗƮƓƤǃå
ƙǃå ƗơƓƙã ÿǒƶƙúïƶǆ  .Ɨǃāíǃå íāǂ ÿǆ Ǚíƕ ƗǆöǈǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

ƕǂƙǄǓä: 
* C0507- F003-008  

ǇìƳà ùƬĀǁä:  Glasgow University Archive services ƗǂǄǆǆǃå).(çíơƙǆǃå 
ǆơǚ:Ɨö  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙ  Trinity College, Glasgow. 

* FR/DAF/0000000020  
ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 

вϲы:ϣЗ АϝЇж Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 
* ES UPNA L100  

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

вϲы:ϣЗ ϣУуДм Gestión de la investigación. 
* BR.Detran-RJ/4.2.1  

ǇìƳà ùƬĀǁä: Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 
вϲы:ϣЗ ϣУуДм  

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
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 ƕǂƙǄǓä  ïƓǒƶǆ ǏǄƵ íƓǆƙƵǙƓƕ) Ɨǃāíǃå íåāǂƋƕ ƗƮƓƤǃåISO 3166( 
AU  áƓǒǃåïƙƪ 
CA  åíǈǂ 
ES   ƓǒǈƓƕƪã 
FR   ƓƪǈïƼ 
GB   çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå 
ME  āïƞǈƙǈāǆ 
MY   ƓǒðǒǃƓǆ 
SE   íǒāƪǃå 
US   ƗǒǂǒïǆǕå çíơƙǆǃå èƓǒǙāǃå 
 

5-4-2 ǁä ùîƴǄǏƨƑǐƾǁä ǁƕǊƜǂ ùƬĀǁä çìƳà ǏƗǁä:  
ùìǊǁäǃå Ɨǌƞǃå íǒíơƙ :úƮāǃå ÿƵ ƗǃāƑƪǆ. 
æìƳƑƾǁäýƓǂƬǕå íǒíơƙ : ƗǄǆƓǂǃå  ßƓƬǈã ÿƵ ƗǃāƑƪǆǃå èƓǌƞǃå ßƓǆƪǕ çíǆƙƶǆǃå úƮāǃå āá
ǄǒíƶƙǊ  ïƬǈ āáǉýǒƞƪƙ Ǐǃã ƗƼƓưǗƓƕ åîǋ Ü ǃåúïƶǆ .èƓǌƞǃå ǉîǌǃ ǑƪƓǒǀǃå 

ƕǂƙǄǓä: 
 *FR/DAF 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲы:ϣЗ  АϝЇжGestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 

* BR/Detran-RJ 
ǇìƳà ùƬĀǁä: Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 

вϲы:ϣЗ ϣУуДм  
Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 

5-4-3 ǁääĀƾƕǄìƢƗƨǄǁä çƑǐƽƑƻƗǗä Āà/Ā ìƳ: 
ùìǊǁä: .úƑƓöāǃå úƮā ßƓƬǈã ǑƼ Ɨǀƕõǆǃå Ɨǒǃāíǃå āá/ā Ɨǒǈõāǃå íƵåāǀǃåā èƓǒƿƓƽƙǙå íǒíơƙ 
æìƳƑƾǁä ƗƼƓǂ ýǒƞƪƙ ƴǆ ÜúƮāǃå íåíƵã ǑƼ ƗǆíƤƙƪǆǃå èƓǒƿƓƽƙǙåā íƵåāǀǃå ßƓǆƪá ýǒƞƪƙ :

ǒ Ǒƙǃå íƵåāǀǃå āá èƓǒƿƓƽƙǙƓƕ ƗǀǄƶƙǆǃå ƗǒƼåïƞāǒǄƕƕǃå èƓǈƓǒƕǃå .Ɠǌǀǒƕõƙ þƙ 
:ƕǂƙǄǓä 
 *) úƑƓùùùùùöāǃå úùùùùùƮāǃ Ǒǃāíùùùùùǃå ïƓùùùùǒƶǆǃåISDFõ .(м ÜúǒùùùùùƬïǖǃ Ǒǃāíùùùùùǃå ñùùùùùǄƞǆǃå .

нллу. 
 *  ǑùùùùƪƓǒǀǃå íùùùùǒơāƙǄǃ Ɨùùùùǒǃāíǃå ƗùùùùǆöǈǆǃåISO 8601-  ƗùùùùƮƓƤǃå ƸǒùùùùƮǃåā èƓùùùùǈƓǒƕǃå

ýíƓùùùùƕƙǃå èƓùùùùǒǄǆƶƕ- èƓùùùùǆāǄƶǆǃå ýíƓùùùùƕƙ-  Üúùùùùǒǈƞ .Ɨùùùùǒǈǆðǃå èåïùùùùƙƽǃåā ƣǒïåāùùùùƙǃå ýùùùùǒƛǆƙ
нллп. 

ǇìƳà ùƬĀǁä: ǈƓǆá íǆơǆ Ǒðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
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Ɨöơǚǆ :сУтІϼцϜ атмЧϦЮϜ ̪ ϣтвмЧЮϜ ФϚϝϪмЮϜ ϼϜϸϠ(Ɨƽǒöā) 
 * ISDF ï International Standard for Describing Functions, 1st edition, 

International Council on Archives, 2008. 

ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 
ǆơǚ :Ɨö õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙTrinity College, Glasgow. 

 * ISDF ï Norme internationale pour la description des fonctions, 1re 

édition, Conseil international des Archives, 2008. 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de FranceƓƪǈïƼ).( 
вϲы:ϣЗ АϝЇж Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 
 

 *ISDF ï Norma internacional para la descripción de funciones, 1ª ed., 

Consejo Internacional de Archivos, 2008. 

* ISO 8601 ï Elementos de datos y formatos de intercambio ï 

Intercambio de información ï Representación de fechas y horas, 3ª ed., 
Ginebra: Organización Internacional de Normalización, 2004. 

* Cuadro de clasificación de documentos de la Universidad Pública de 

Navarra (sitio web delArchivo General de la Universidad: 
http://www.unavarra.es/servicio/pdf/Codificacionclasificacion05.pdf) 
(consultado el 8 de enero de 2008). 

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

вϲы:ϣЗ ϣУуДм Gestión de la investigación. 
* CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISDF: Norma 

internacional para descrição de funções. Rio de Janeiro: Arquivo 
Nacional, 2008. 78 p. 

* CÓDIGO de Classificação de Documentos de Atividades-Fim do 

Detran-RJ. Atualizado pela portaria Pres-Detran-RJ, de 22/11/2004. 
ǇìƳà ùƬĀǁä:  Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 

вϲы:ϣЗ ϣУуДм  
Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

5-4-4 ùƬĀǁä ƕǁƑƟ: 
ùìøøǊǁä ƴùùưāǃå þùùǌƼ ÿǒíǒƽƙùùƪǆǄǃ ÿùùǂǆǒ éùùǒơƕ ÜúùùƮāǃå ƗǄǒƞùùƪƙ ƗƹƓǒùùƮ ƗùùǃƓơ Ǐùùǃã çïƓùùƬǗå :

 ƗǄǒƞƪƙǄǃ ǑǃƓơǃå āá çíāƪǆ ƗƕƓƛǆƕ èǈƓǂ åîã Ɠǆā á ƗǒƑƓǌǈ ƗƤƪǈā á Ɨơǀǈǆā Ɠƺǃã þƙ â .Ɠǋ 
æìƳƑƾǁä : ǑǃƓơǃå ƴưāǃå ýǒƞƪƙ.Ɨƽǒöāǃå úƮā ƗǄǒƞƪƙǃ 

ƕǂƙǄǓä : 
*  ϣ϶ЂжЮмϒ.ϣт 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
Ɨùùöơǚǆ : ϣҶҶЛвϝϮ ̪ϞϜϸфϜ ϣҶҶтЯЪϠ ̪ϤϝҶҶДмУϲвЮϜм ϸҶҶтЧЮϜ ϢϼϜϸϗҶҶϠ ϸϼϜмҶҶЮϜм ϼϸϝҶҶЊЮϜ ϸҶҶтЦ

ϢϼкϝЧЮϜ (Ɨƽǒöā) 
* Final 

ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 
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ǆơǚƗö:  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙ Trinity College, Glasgow. 
 *Notice validée 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲы:ϣЗ АϝЇж Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 

 *Finalizado 
ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

вϲы:ϣЗ ϣУуДм Gestión de la investigación. 

* Preliminar 
ǇìƳà ùƬĀǁä: Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 

вϲыϣЗ :ϣУуДм 
 Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 

5-4-5 ùƬĀǁä āĀƗƨǄ: 
ùìǊǁä þá ýǆƓǂ ýǂƬƕ úƮāǃå íåíƵã þƙ ýǋ ÜƗǄǒƞƪƙǃå ǑƼ úƮāǃå Ăāƙƪǆ Ǐǃã çïƓƬǗå :

õǒƪƕ þá  õƪāƙǆÞ 
æìƳƑƾǁä: Ɠǆ ýǒƞƪƙ ÿǆ íƕǙ á ýǆƓǂ ýǂƬƕ ëƓƙǒ úƮāǃå ÿƓǂ åîãā á õƪāƙǆā  ƓǀƼā õǒƪƕ

)úƑƓöāǃå úƮāǃ Ǒǃāíǃå ïƓǒƶǆǃå ïƮƓǈƶǃISDF(.  āƛǚƛ ǑƼ úƮāǄǃ ǏǈíǕå íơǃå ýƛǆƙǒ Ɨ
ƗǒƪƓƪá ïƮƓǈƵ ) ïöǈå4-7( ÜǏǋ: 
- ǃå ïƮǈƶǃå) ÷āǈ5-1-1.( 

- å þƪǙ ƗƽǒöāǄǃ ǑǆƪïǃåïƮǈƶǃå)5-1-2 .( 

- ǃåúïƶǆ  ǑƪƓǒǀǃåǃǄ úƮā ïƮǈƶǃå)5-4-1 .( 
ÿǒơ ǑƼ  ƗǄǆƓǂǃå ƗǄǒƞƪƙǃå ýƛǆƙƙ Ǒǃāíǃå ïƓǒƶǆǃå ïƮƓǈƵ ƗƼƓǂ ÿǆưƙƙ Ǒƙǃå ƗǄǒƞƪƙǃå ǑƼ

Ɠöāǃå úƮāǃ.úƑ 
ƕǂƙǄǓä : 
õƪāƙǆ *. 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
Ɨöơǚǆ :ϢϼкϝЧЮϜ ϣЛвϝϮ ̪ϞϜϸфϜ ϣтЯЪϠ ̪ϤϝДмУϲвЮϜм ϸтЧЮϜ ϢϼϜϸϗϠ ϸϼϜмЮϜм ϼϸϝЊЮϜ ϸтЦ 
(Ɨƽǒöā) 

 *Full . 
ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 

ǆơǚƗö:  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙ Trinity College, Glasgow. 
 *Notice complète. 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲыϣЗ: АϝЇж Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 

 *Completo. 
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ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

вϲы:ϣЗ ϣУуДм Gestión de la investigación. 

 *Integral. 
ǇìƳà ùƬĀǁä:  Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 

вϲы :ϣЗуДмУϣ 
 Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 

 

5-4-6  ϵтϼϜмϦжϖ̭ϝІ ϣЯтϮЂϦЮϜ мϒ ЯтϸЛϦϝл мϒ ϺϲϝлТ:  
ùìǊǁä: ßƓƬǈã ƓǌǒƼ þƙ Ǒƙǃå ƣǒïåāƙǃå Ǐǃã çïƓƬǗå Ɨƽǒöāǃå úƮā ƗǄǒƞƪƙ Ǆǒíƶƙ āá Ɠǌ āá
ƼîơƓǌ. 

æìƳƑƾǁä ƗƮƓƤ èǚǒíƶƙ Ɨǒá ßåïƞã āá úƮāǃå ßƓƬǈã Ɨǒåíƕƕ óƓƤǃå ƣǒïƓƙǃå ýǒƞƪƙ :
 .úƮāǃƓƕ 
ƕǂƙǄǓä : 
*  :̭ϝІжшϜ ϵтϼϝϦлс- лр- нлмо ) мϾтϜуслм(. 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
Ɨöơǚǆ : ϣтвмЧЮϜ ФϚϝϪмЮϜ ϼϜϸϠ ̪ФϚϝϪмЮϜ ЬтϲϼϦ)õƓƬǈ( 

* Created October 2006 

Revised October 2007 

ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 
ǆơǚ:Ɨö  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙ Trinity College, Glasgow. 

* Date de création: 2007-05-11 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲыϣЗ:  АϝЇжGestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 

* Fecha de creación: 2008-01-08 

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

вϲы :ϣЗ ϣУуДмGestión de la investigación. 

* 2007-03 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 
вϲы :ϣЗϣУуДм 

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 

5-4-7  (çƑƸǂǁä) ƕƸǂǁäôƢǁäĀ: 
:ùìǊǁä ƺǄǃå Ǐǃã çïƓƬǗåƗ õƤǃåā ǃåǄǒîÿ ǆíƤƙƪåƓ  .úƮāǃå ƗǄǒƞƪƙ ßƓƬǈã ǑƼ 
æìƳƑƾǁä ýǒƞƪƙ :ƺǄǃåƗ õƤǃåā ǆíƤƙƪǆǃåÿǒ  .úƮāǃå ƗǄǒƞƪƙ ǑƼ 

ƕǂƙǄǓä : 
Ɨǒƕïƶǃå 
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ǇìƳà ùƬĀǁä:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵæåíǓå ƗǒǄǂ Ü Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
Ɨöơǚǆ :ϣтϼЊвЮϜ ̭ϝϦТшϜ ϼϜϸϠ ̪омϦУЮϜ дтвϒ (Ɨƽǒöā) 

* English: eng 
ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 

ǆơǚƗö:  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙ Trinity College, Glasgow. 
* français : fre 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲы:ϣЗ  АϝЇжGestion des allocataires du revenu minimum dôinsertio. 

 * Español en escritura latina 

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

вϲы:ϣЗ ϣУуДм Gestión de la investigación. 

 * Português 

ǁäǇìƳà ùƬĀ: Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 
вϲы:ϣЗ ϣУуДм  

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
 

5-4-8 îìƑƬǄǁä: 
ùìǊǁä: Ǆǒƞƪƙ íåíƵã ǑƼ Ɠǌǒǃã ÷āƞïǃå þƙ Ǒƙǃå ïíƓƮǆǃå Ǐǃã çïƓƬǗå .úƮāǃå Ɨ 
æìƳƑƾǁä.Ɨƽǒöāǃå úƮā ƗǄǒƞƪƙ íåíƵã ǑƼ ƓǌǒǄƵ íƓǆƙƵǙå þƙ Ǒƙǃå ïíƓƮǆǃå ƗƼƓǂ ýǒƞƪƙ : 

ƕǂƙǄǓä : 
 *åïåíƮǗå çïåíã ïǒíǆ ÜöƼƓơ íǒƓƼ íǆơǆ /áè.ƗǒïƮǆǃå ßƓƙƼǗå ïåíƕ Ü 
- ) íǆơá íƓǆƵ Üýǚǋнлмл Ǐùǃã ïǆƓƵ ÿƕ ƗƕǀƵ ǑƕƓơƮǃå ÿǆ :ăïƮǆǃå ßƓƙƼǗå .(

íùùǀƙ /Ɨùùƶǆƞ ǑùùǄƵ ïāƙǂíùùǃå ïåí :çïǋƓùùǀǃå .æïùùƵ ïƕƓùùƮ íùùǆơǆ ïǒíùùƮƙ ÝƗùùƶǆƞ ǑùùǄƵ þǒ
ê .Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃåā æƙǂǃå ïåí ÜƗǒïƮǆǃå ßƓƙƼǗåм. 

- ƗùùùǒǈāǈƓǀǃå ÿāƑùùùƬǄǃ ƗùùùǆƓƶǃå çïåíǗå )нлмм .( þùùùƿï ÿāǈƓùùùǀǃåот Ɨǈùùùƪǃмфту  óƓùùùƤǃå
 ƗǒơƓùưǒǗå Ǌùƙïǂîǆ Ɠǈǆùưƙǆ èǚǒíùƶƙǃå éíơǕ Ɠǀƕõ ƗǃāíǃƓƕ ÿǒǒǈíǆǃå ÿǒǄǆƓƶǃå þƓöǈƕ

ƙǃå ǊùùùƙơƑǙā .ǊǈƋùùùƬƕ çïíƓùùùƮǃåā Ǌùùùǃ ƗùùùǄǆǂǆǃå Ɨùùùǒïāíǃå æùùùƙǂǃåā èåïåïùùùǀǃåā ÿǒǈåāùùùǀǃåā Ɨùùùǒîǒƽǈ
õон.ƗǒƞïƓƤǃå çïƓƞƙǃåā ƗƵƓǈƮǃå çïåðā :çïǋƓǀǃå . 
- ) íǒùùùƪ ýƓùùùǈǆ Üíùùùǆơǆмффт Ɨǈùùùƪ ÿùùùǆ ƗǒƽǒùùùƬïá ƗùùùǒǀƑƓƛā Ɨùùùƪåïí :ßƓùùùƙƼǗå èǚƞùùùƪ .(

молпùùùùùǋ-мотп /ùùùùùǋмуусþ-мфрп ƗùùùùǒǄǂ .(çïāùùùùƬǈǆ ïùùùùǒƹ ïǒƙùùùùƪƞƓǆ Ɨùùùùơāïõá) .þ
Ƽ ÜæåíǓå.çïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ Üúǒāƪ Ǒǈƕ ÷ï 

 ƣǒïƓùùùƙ ƗǒïùùùƮǆǃå ßƓùùùƙƼǗå ïåí ƴùùùƿāǆ÷ǚùùùõǙå нн- лп- нлмо õƕåïùùùǃå ǏùùùǄƵ ëƓùùùƙǆ Ü
ǑƙǓå: alifta.org-www.dar 
- ÿǒƙƽǆǃå íåíƵã ƴƿāǆ  õƕåïǃå ǏǄƵ ëƓƙǆ Üíƶƕ ÿƵǑƙǓå÷ǚõǙå ƣǒïƓƙ Ü нн- лп- 
онлм õƕåïǃå ǏǄƵ ëƓƙǆ ÜǑƙǓå:  learning.net-www.ifta 
-  õƕåïùùùǃå ǏùùùǄƵ ëƓùùùƙǆ ÜƗùùùƶǆƞ ǏùùùǄƵ /í.á ƣǒùùùƬǃå ƗǄǒùùùưƼ ƴùùƿāǆǑùùùƙǓå  ƣǒïƓùùùƙ÷ǚùùùõǙå 
нн- лп- онлм: http://alimamalallama.com 

http://www.dar-alifta.org/default.aspx
http://www.ifta-learning.net/
http://alimamalallama.com/
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Ƴà ùƬĀǁäǇì:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
(Ɨƽǒöā) ƗǒïƮǆǃå ßƓƙƼǗå ïåíƕ ÜĂāƙƽǃå ÿǒǆá :Ɨöơǚǆ. 

 *College Calendar of the Free Church of Scotland 

 *College Calendar of the United Free Church of Scotland 

* College Calendar of the Church of Scotland 

ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 
ǆơǚ:Ɨö  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙ Trinity College, Glasgow. 

 *Site Vie-publique.fr (www.vie-publique.fr/), consulté en mars 2007. 

ǇìƳà ùƬĀǁä: Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲыϣЗ: АϝЇж Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 

* BRICALL, Josep. Informe Universidad 2000. Barcelona : España, 

marzo de 2000. (Sitio web Conferencia de Rectores de Universidades 
Españolas: http://www.crue.org/informeuniv2000.htm) (consultado el 8 de 
enero de 2008) 

* SANZ MENÉNDEZ, Luis. La investigación en la universidad española : 

la financiación competitiva de la investigación, con especial referencia a 
las Ciencias Sociales y Económicas. 
Madrid : Consejo Superior de Investigaciones Científicas, Unidad de 
Políticas Comparadas, Grupo de Investigación sobre Políticas de 
Innovación, Tecnología, Formación y Educación ï SPRITTE, julio de 
2003. (Sitio web del Centro Superior de Investigaciones Científicas: 
http://www.iesam.csic.es/doctrab2/dt-0306.pdf) (consultado el 8 de enero 
de 2008) 

* Manual de procedimientos administrativos. Pamplona, Universidad 

Pública de Navarra, 2003. (Sitio web del Archivo General de la 
Universidad Pública de Navarra: 
http://www.unavarra.es/servicio/archivo_proadmon.htm) (consultado el 8 
de enero de 2008) 

ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

вϲы:ϣЗ ϣУуДм Gestión de la investigación. 
* CARVALHO, Aurélia Maria Pinheira de; MENDONÇA, Leila Lobo de 

(Coord.). Sinais do Rio: a trajetória do Detran e de seus antecessores. Rio 
de Janeiro: Detran-RJ, 2004. 

* Portal do Detran-RJ: http://www.detran.rj.gov.br 

Sítio do Conselho Nacional de Trânsito: 
http://www.denatran.gov.br/contran.html 

* Sítio do Departamento Nacional de Trânsito: ttp://www.denatran.gov.br 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 
вϲы :ϣЗϣУуДм 

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
 

5-4-9 çƑõƟǘǄǁä: 
ùìøøǊǁä : ǏùùǄƵ èùùǒïƞá èǚǒíùùƶƙ ăáā úùùƮāǃå ƗǄǒƞùùƪƙ ßƓùùƬǈã åāùùǃāƙ ÿǒîùùǃå íåïùùƼǕå Ǐùùǃã çïƓùùƬǗå
.ƗǄǒƞƪƙǃå 
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æìƳƑƾǁä:  ƗƼƓǂ ÿǒāíƙ ƗǄǒƞƪƙǃƓƕ ƗƮƓƤǃå èƓöơǚǆǃå āƗǀǄƶƙǆǃå  úƮāǃå ƗǒǄǆƵ ǑƼ ßíƕǃƓƕ
.Ɠǌƕ ïåïǆƙƪǙåā 
ƕǂƙǄǓä : 
 *ǇìƳà ùƬĀǁä:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 

Ɨöơǚǆ :ϣтвмЧЮϜ ФϚϝϪмЮϜ ϼϜϸϠ ̪сУтІϼцϜ атмЧϦЮϜ (Ɨƽǒöā). 
 

 *ǇìøøƳà ùøøƬĀǁä : Victoria Peters, Glasgow University Archive Services ƗùùǂǄǆǆǃå)
.(çíơƙǆǃå 

ǆơǚ:Ɨö  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙTrinity College, Glasgow. 
 

 *ǇìƳà ùƬĀǁä: Claire Sibille ,Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲы:ϣЗ  АϝЇжGestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 
 

 *ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

вϲы:ϣЗ  АϝЇжGestión de la investigación. 
 

 *ǇìøƳà ùøƬĀǁä: Marilia Cabral Xavier e Jéssica Moura Dias Campos ï 

Centro de Documentação do Detran ï RJ .(ýǒðåïƕǃå) 
вϲы:ϣЗ ϣУуДм 

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
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 المواد الأرش يفية وغيرها من المصادر:و الربط بين الوظائف والهيئات الاعتبارية  -6
 

ƑƓöāǃå íǒíơƙ ÿãƪǒ ƗǒïƓƕƙƵǙå èƓƑǒǌǃƓƕ ƗƮƓƤǃå ú Ɠǆǂ ÜïíƮǆǃå þǌƼ ǑƼ ïǒƕǂ ýǂƬƕ þǌ
ǒÿǂǆ  ýāǀǃåƕ ƗƪïƓǆǆ ǏǄƵ æƙïƙǆǃå ïƬƓƕǆǃå ƝƙƓǈǃå ǑǌƼ ÜúƑƓöāǃƓƕ Ɨǒïǋāƞ ƗƿǚƵ ûƑƓƛāǄǃ ÿƋ

úƑƓöāǃåÝ  .ïåïǀƙƪǙåā èƓƕƛǃƓƕ úƑƓöāǃåā ûƑƓƛāǃå ÿǒƕ ƗǆƑƓǀǃå Ɨƿǚƶǃå þƪƙƙ éǒơÿǒơ ǑƼ  íƞǈ
 ƗǒïƓƕƙƵǙå èƓƑǒǌǃåā ûƑƓƛāǃå ÿǒƕ ƗǆƑƓǀǃå Ɨƿǚƶǃå ÿáïǒƺƙƙ èƿāǃå ïāïǆƕÝ èƓƕƛ þíƵ æƕƪƕ 

ǌǃåǒƓǒïåíǗå ýǂǃ Ɨ ƗǒïƓƕƙƵǙå èƓƑǒǌǄ éǒơƙ ïǒƺƙ .ïƤǓ ÿà ÿǆ 
 úƑƓöāǃƓƕ óƓƤǃå úƮāǃå ÿá Ǐǃã çïƓƬǗå æƞƙ Ɠǈǋā-î ƠƕƮǒ Ǒǂǃå Ăāíƞ-  ÿǆ íƕǙ

 õƕïǃå èƓǒǄǆƵ þƙƙ ƓǆíǈƵā .ûƑƓƛāǃåā ƗǒïƓƕƙƵǙå èƓƑǒǌǃƓƕ óƓƤǃå úƮāǃå ÿǒƕā Ǌǈǒƕ õƕïǃå
ƕ ƓǆǒƼ ƗǆƑƓǀǃå Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ úƮā þǌǆǃå ÿǆ ÿāǂǒ ÜƓǌƕ Ɨõƕƙïǆǃå ïíƓƮǆǃåā Ɨƽǒöāǃå ÿǒ

 ā õāõƤǃå ßðƞǃå åîǋ Ơǒƙǒ Ɠǆǂ .ýǆƓǂƙǃåā ƗǈāïǆǃƓƕ þƪƙǒ ǑƽǒƬïá þƓöǈ ƗơƓƙã úíǌƕ üǃî
 Ɠǆǂ .ǑƽǒƬïǕå úƮāǃå þƓöǈ ûƓǒƪ ǑƼ õƕåāïǃå ǉîǋ ýƛǆ ßƓƬǈã Ɨǒƽǒǂƕ Ɨǒǈƶǆǃå ƗǒíƓƬïƙƪǙå

 Ɨƛǚƛǃå ïƮƓǈƶǃå þåíƤƙƪå ÿǒƶƙǒƗǒƙǓå Ƥ õƓƕƙïå ƗƿǚƵ ßƓƬǈã ôïƺƕ èƓƑǒǌǃå úƮāƕ ƗƮƓ
 Ɨƛǚƛǃå ïƮƓǈƶǃå þåíƤƙƪå çíƓƵã þƙǒ íƿ .ĂïƤá ƗǒƙƓǆāǄƶǆ ïíƓƮǆ ăá āá ûƑƓƛāǃå āá ƗǒïƓƕƙƵǙå

ûơǄǆǃå ïöǈå .õƕåāïǃå ǉîǋ ÿǆ ííƵ ăá ßƓƬǈã ôïƺƕ )á(  ƗǒǈƓǒƕǃå èǚǒƛǆƙǃƓƕ óƓƤǃå
 .ûƑƓƛāǃåā ƗǒïƓƕƙƵǙå èƓƑǒǌǃå úƑƓöā ÿǒƕ ƓǆǒƼ ƗǆƑƓǀǃå Ɨǈǂǆǆǃå èƓƿǚƶǄǃ 

 

6-1 ä (ÞƑǄƨǓä) ǏǄƨîǁä ýƨǗǄǁäĀùîƴ ƕǂƬǁä çäí îìƑƬǄǂǁ ǏƨƑǐƾǁä: 
ùìǊǁä ƗơƓƙã :Ǒǆƪïǃå þƪǙå ǃåāúïƶǆ ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå Ý ǑƼ çíƵƓƪǆǄǃ üǃîā

.ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǃå úƮāā Ɨƽǒöāǃå úƮā ÿǒƕ õƕïǃå 
æìƳƑƾǁä ýǒƞƪƙ æƞǒ :Ǒǆƪïǃå þƪǙå ǃåāúïƶǆ .ƗǄƮǃå èåî ƗƽǒöāǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 

6-2 ǐƓôƕƽǘƴǁä ƕƴ: 
ùìǊǁä .ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǃåā Ɨƽǒöāǃå ÿǒƕ ƗǆƑƓǀǃå Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ íǒíơƙ : 
æìƳƑƾǁäƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǃåā Ɨƽǒöāǃå ÿǒƕ ƗǆƑƓǀǃå Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ úƮā : æƞƙ Ɠǈǋā .

 ƗǒïƓƕƙƵǙå èƓƑǒǌǃå ÿá Ǐǃã çïƓƬǗå ðƞāǆ ýǂƬƕ ƓǌƤǒïƓƙā Ɠǌƙƽǒöā úǒïƶƙ ÿǂǆǒƓǈƛáß ýāƓǈƙ 
ǒƕ Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ.ƗǒïƓƕƙƵǙå ƗƑǒǌǃåā Ɨƽǒöāǃå ÿ  

 

6-3  ƕƽǘƴǁä ơǐîäĀƗ 
ùìǊǁäƓƬǗå :ïåïǆƙƪƓƕ ƗƮƓƤǃå ƣǒïåāƙǃå Ǐǃã çï  èåî ïíƓƮǆǃåā Ɨƽǒöāǃå ÿǒƕ ƗǆƑƓǀǃå Ɨƿǚƶǃå
 .ƗǄƮǃå 
æìƳƑƾǁä:  óƓƤǃå ƣǒïƓƙǃå ýǒƞƪƙƕƕíƗǒå  ā ƗƿǚƶǃåǈƓǌƙǒ.ƓĄơƓƙǆ üǃî ÿƓǂ åîã ÜƓǌ 
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 :ƕǂƙǄǓä 
ǍǁĀǓä ƕƽǘƴǁä 

6-1  þùùƪǙå (ßƓǆùùƪǕå) Ǒǆùùƪïǃåǆǃåāúïùùƶ  ǑùùƪƓǒǀǃå
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ 

èƓöāƽơǆǃåā íǒǀǃå çïåíã 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ Ɨƽǒöāǃå ñïƓǆƙ Ǒƙǃå ƗǒïƓƕƙƵǙå ƗƑǒǌǃå 
6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  þƓƵ ƗƶǆƓƞǃå çƋƬǈ îǈǆмфлу .ÿǓå Ǐƙơ 

ƕǐǆƑƙǁä ƕƽǘƴǁä 
6-1  (ßƓǆùùƪǕå) Ǒǆùùƪïǃå þùùƪǙåǆǃåāúïùùƶ  ǑùùƪƓǒǀǃå

î ïíƓƮǆǄǃƗǄƮǃå èå 
íïåāǃåā ïíƓƮǃå íǒƿ èǚƞƪ 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  ÿá ïǂîùùǃƓƕ ïǒíùƞǃå ÿùǆā ÜƗùƽǒöāǃå üùǄƙ ÿùƵ ƗùƞƙƓǈǃå ûƑƓùƛāǃå
 ƓùùùùǀƼā Üèåāǈùùùùƪ ñùùùùǆƤ ýùùùùǂ ƓǋíƓƶƕƙùùùùƪå þƙùùùùǒ èǚƞùùùùƪǃå üùùùùǄƙ

 ýƞùùùùƪ ÿùùùùǂǃ ÜƗùùùùƶǆƓƞǃå èƓùùùùöāƽơǆ ƗùùùùơƑǚǃýƞùùùùƪǆǃå íùùùùǒïƕǃå 
 ăîùùǃåùùùƙ öùùùƽơǒ ýāùùƮāǃå þùùùǄƶƕ ƗǄƞùùƪǆǃå èƓùùùƕƓõƤǃå ǊùùǒƼ ÿāí
 ĄöƽơƓ  ĄǒƑƓǌǈƓ. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  þƓƵ ƗƶǆƓƞǃå çƋƬǈ îǈǆмфлу .ÿǓå Ǐƙơ 
ǇìƳà ùƬĀǁä:  íǆơǆ ǑǈƓǆáðǒðƶǃå íƕƵ ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Ü.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ 
Ɨöơǚǆ :ϢϼкϝЧЮϜ ϣЛвϝϮ ̪ϞϜϸфϜ ϣтЯЪϠ ̪ϤϝДмУϲвЮϜм ϸтЧЮϜ ϢϼϜϸϗϠ ϸϼϜмЮϜм ϼϸϝЊЮϜ ϸтЦ (Ɨƽǒöā) 
 

ǍǁĀǓä ƕƽǘƴǁä 

Trinity, College, Glasgow   Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

C0507 ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå 

Corporate body performing the 
activity 

 6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ 
1857 - 1935  6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 

ƕǐǆƑƙǁä ƕƽǘƴǁä 
Trinity College, Glasgow | Librarian 
  

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

(C2581) ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå 

Corporate body performing the 

activity. 
The Librarian was charged with 
handling student registration. 

 6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ 

1857 - 1935  6-3  āƙƗƿǚƶǃå ƣǒïå 
ƕƙǁƑƙǁä ƕƽǘƴǁä 

Trinity College, Glasgow | Treasurer  
 

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

C2582 ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå  
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Corporate body performing the 

activity. 
The Treasurer was charged with 
receiving matriculation fees 

 6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ 

1857 - 1935  6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 
ƕƴƓäîǁä ƕƽǘƴǁä 

Trinity College, Glasgow | Clerk of 
Senate  
 

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

C2583 ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå 

Corporate body performing the 

activity. 
The Clerk of Senate was charged 
with drawing up rolls of all 
matriculated and enrolled students 
for the coming session. 

 6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ 

1857 - 1935  6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 
ƕƨǄƑƢǁä ƕƽǘƴǁä 

Senate minutes  
 

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
ƓǆƪǕå)(ß 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

GB 0248 DC 84/1/1  ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå 

Record relating to the activity. 
The minutes include annual lists of 
all matriculated students between 
1860 and 1901. From 1902 a 
statistical summary only is included. 

 6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ 

1857 - 1907  6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 
 ƕƽǘƴǁäƕƨìƑƨǁä 

Scroll or draft Senate minutes  Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

GB 0248 DC 84/1/2/1-3 ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå 

Record relating to the activity. 
The scroll minutes occasionally 
include annual statistical summaries 
of matriculated students. 

 6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ 

1857 - 1935  6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 
 ƕƽǘƴǁäƑƨǁäƴƓƕ 

Library /matriculation albums  Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

6-1 ǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙå (ßƓǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå 

Record created in the course of the 

activity. 
 6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ 
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The albums recorded the details of 
all matriculating students. 
1858 - 1935  6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 

ǇìƳà ùƬĀǁä : Glasgow University Archive services.(çíơƙǆǃå ƗǂǄǆǆǃå) 
ǆơǚ:Ɨö  õƓƬǈǑƼ æǚõǃå ýǒƞƪƙ Trinity College, Glasgow. 

 
 

ǍǁĀǓä ƕƽǘƴǁä 

Conseils généraux  Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå 

Depuis le 1er janvier 2004, lô£tat a 
confié aux départements la gestion 
compl¯te de lôinsertion, le RMI, et 
dôun nouveau dispositif, le RMA, 
Revenu Minimum d'Activité. Le 
d®partement devient lôinterlocuteur 
unique local social (RMI, personnes 
âgées, personnes handicapées, 
protection de lôenfance). 

 6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ 

2004 -é  6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 
 ƕƽǘƴǁäƕǐǆƑƙǁä 

Caisses dôallocations familiales  Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå  
Les Caisses dôallocations familiales 
ou les caisses de mutualité sociale 
agricole versent le RMI, après 
lôaccord dôouverture de droits des 
présidents des conseils généraux. 

 6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ 

  6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 
 ƕƽǘƴǁäƕƙǁƑƙǁä 

Caisses de mutualité sociale agricole  Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

6-1 ƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙå (ßƓǆǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå  
Les Caisses dôallocations familiales 

ou les caisses de mutualité sociale 

agricole versent le RMI, après 

lôaccord dôouverture de droits des 

présidents des conseils généraux. 

 6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ 

  6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 
ƕƴƓäîǁä ƕƽǘƴǁä 

Versement du Conseil général des 
Bouches du Rhône (services 
dôaction sanitaire et sociale) 

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 
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FRAD013/1955 W ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå 

  6-2 ǃå ƗƶǒƕõƗƿǚƶ 
  6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  Direction des Archives de France.(ƓƪǈïƼ) 
вϲы:ϣЗ АϝЇж Gestion des allocataires du revenu minimum dôinsertion. 
 
 

ǍǁĀǓä ƕƽǘƴǁä 
6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 

ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 
 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Universidad Pública de Navarra 

ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå ES UPNA 00.00 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Institución que desarrolla la función 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1987- 

ƕǐǆƑƙǁä ƕƽǘƴǁä 
6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 

ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 
 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Universidad Pública de Navarra. 
Vicerrectorado de Investigación 

ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå ES UPNA 30.00 
6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Órgano de la Universidad Pública de 

Navarra implicado en el desarrollo 
de la función

1
. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1987- 
ƕƙǁƑƙǁä ƕƽǘƴǁä 

6-1 ) Ǒǆƪïǃå þƪǙå (ßƓǆƪǕåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Universidad Pública de Navarra. 

Servicio de Investigación 
ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå ES UPNA 11.06 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Unidad de la Universidad Pública de 
Navarra implicada en el desarrollo 
de la función

2
. 

                                                           

1
- El Vicerrectorado de Investigación se encarga de coordinar las diversas actividades 

relacionadas con la investigación y el doctorado que se realizan en la Universidad, así como de la 
convocatoria, difusión y tramitación de becas, ayudas, premios y proyectos de investigación. A 
este Vicerrectorado se encuentran directamente vinculados el Servicio de Investigación, la 
Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación (OTRI Navarra), el Servicio de Apoyo a la 
Investigación (SAI), la Biblioteca, el Instituto de Agrobiotecnología, la Comisión de Investigación, 
la Comisión de Doctorado y el Comité de Ética, Experimentación Animal y Bioseguridad. 
2
- El Servicio de Investigación es la unidad administrativa que, dependiente del Vicerrectorado de 

Investigación, gestiona el censo y el catálogo de grupos de investigación, los datos de los grupos 
de investigación en marcha y la actividad del personal investigador en formación (becarios y 
extranjeros). Al mismo tiempo, gestiona los procesos relacionados con proyectos de 
investigación, transferencia de conocimiento y difusión y gestión de convocatorias relacionadas 
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6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1987- 
ƕƴƓäîǁä ƕƽǘƴǁä 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Universidad Pública de Navarra. 

Oficina de Transferencia de 

Resultados de Investigación 

ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå ES UPNA 32.00 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Unidad de la Universidad Pública de 
Navarra implicada en el desarrollo 
de la función

3
. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1987- 

ƕƨǄƑƢǁä ƕƽǘƴǁä 
6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 

ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 
 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Universidad Pública de Navarra. 

Servicio de Apoyo a la Investigación 

ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå ES UPNA 31.01 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Unidad de la Universidad Pública de 
Navarra implicada en el desarrollo 
de la function

4
. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1987- 

ƕƨìƑƨǁä ƕƽǘƴǁä 
6-1 ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙå (ǆǃåāúïƶ 

ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 
 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Universidad Pública de Navarra. 

Biblioteca Universitaria 

ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå ES UPNA 61.00 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Unidad de la Universidad Pública de 
Navarra implicada en el desarrollo 
de la función

5
. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1987- 
ƕƴƓƑƨǁä ƕƽǘƴǁä 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Universidad Pública de Navarra. 

Instituto de Agrobiotecnología 

                                                                                                                                                               

con la actividad investigadora ς nacionales e internacionales, de financiación tanto pública como 
privada. 
3
- La Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación es un unidad perteneciente al 

Vicerrectorado de Investigación, cuyo objetivo es promover y gestionar las relaciones entre los 
investigadores de la Universidad y las empresas y entidades, impulsando la transferencia de la 
oferta científico-técnica universitaria a los sectores productivos. Se ocupa básicamente de los 
contratos de investigación con las empresas, de las patentes, de los proyectos de I+DT europeos, 
y de la detección de ofertas y demandas tecnológicas. 
4
 - El Servicio de Apoyo a la Investigación es una unidad encuadrada en el Vicerrectorado de 

Investigación, destinada a prestar servicios de técnica experimental a los grupos de investigación 
de la Universidad Pública de Navarra y a las empresas públicas y privadas interesadas. 
5
 - La Biblioteca universitaria es una unidad dependiente del Vicerrectorado de Investigación que 

actúa como proveedora de fuentes necesarias para la generación y transmisión de conocimiento. 
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ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå ES UPNA 31.02 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Centro de la Universidad Pública de 
Navarra implicado en el desarrollo 
de la function

6
. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1999- 
ƕǆǄƑƙǁä ƕƽǘƴǁä 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Universidad Pública de Navarra. 

Comisión de Investigación 

ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå ES UPNA CI 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Órgano de la Universidad Pública de 
Navarra implicado en el desarrollo 
de la function

7
. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1987 
ƕƴƨƑƗǁä ƕƽǘƴǁä 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

ǆƪïǃå þƪǙå Ǒ
(ßƓǆƪǕå) 

Universidad Pública de Navarra. 

Comisión de Doctorado 
ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå ES UPNA CD 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Órgano de la Universidad Pública de 
Navarra implicado en el desarrollo 
de la function

8. 
6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1987- 

æîƪƑƴǁä ƕƽǘƴǁä 
6-1 þƪǙå  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃåǆǃåāúïƶ 

ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 
 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Universidad Pública de Navarra. 

Comité de Ética, Experimentación 

Animal y Bioseguridad 

ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå ES UPNA CEt 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Órgano de la Universidad Pública de 
Navarra implicado en el desarrollo 

                                                           

6
- El Instituto de Agrobiotecnología es un centro de investigación vinculado al Vicerrectorado de 

Investigación en el que se llevan a cabo investigaciones en el terreno de la fisiología, bioquímica y 
biología molecular de plantas. 
7
- La Comisión de Investigación es un órgano contemplado en los Estatutos de la Universidad 

Pública de Navarra, cuyas funciones son: a) proponer al Consejo de Gobierno la distribución del 
presupuesto de investigación; b) planificar la adquisición y utilización de la infraestructura 
universitaria de apoyo a la investigación; c) proponer la convocatoria y adjudicar becas y ayudas 
a la investigación; d) elaborar la memoria anual de las actividades de investigación de la 
Universidad; e) solicitar, realizar y difundir estudios que permitan a las entidades públicas y 
privadas conocer los aspectos de la actividad investigadora de la Universidad a fin de establecer 
contratos de colaboración o aportar fondos; f) asesorar al Consejo de Gobierno, departamentos 
e institutos universitarios en la planificación, coordinación, propuestas de estímulo y control del 
desarrollo de la investigación. 
8
- La Comisión de Doctorado es un órgano contemplado en los Estatutos de la Universidad 

Pública de Navarra, con competencia en cuestiones que afecten a los programas de doctorado y 
a la realización de tesis doctorales. 
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de la función
9. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  2004- 
ǇìƳà ùƬĀǁä :Archivo General de la Universidad Pública de Navarra )ϝужϝϡЂϒ.( 

:Ɨöơǚǆ Ɨƽǒöā Gestión de la investigación. 
  
 

ǍǁĀǓä ƕƽǘƴǁä 
6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 

ƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃåƗǄƮǃå èåî ïí 
 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Departamento Nacional de Trânsito 

(Brasil) ï 
DENATRAN 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  O DENATRAN é o órgão máximo 

executivo de 
trânsito da União. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1967 - é 

ƕǐǆƑƙǁä ƕƽǘƴǁä 
6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ǀǃåƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒ 

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Conselho Nacional de Trânsito 
(Brasil)ï CONTRAN 

  

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  O CONTRAN é o coordenador do 
Sistema Nacional de Trânsito e 
órgão máximo normativo e 
consultivo 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1967 - é 
ƙǁä ƕƽǘƴǁäƕƙǁƑ 

6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 
ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 

 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Atas de exames práticos  de direção 
veicular 

ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå BR.Detran-RJ/4.2.1.9 
6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  A série Habilitação de Condutor 

contém os registros dos resultados 
dos exames de direção veicular, 

                                                           

9
- El Comité de Ética, Experimentación Animal y Bioseguridad tiene las siguientes funciones: a) 

informar sobre proyectos o trabajos de investigación que impliquen estudios en seres humanos, 
utilización de sus datos personales o de muestras biológicas de origen humano, experimentación 
animal o empleo de agentes biológicos u organismos genéticamente modificados, b) valorar 
proyectos de investigación que puedan afectar de modo directo a los derechos fundamentales de 
las personas, al bienestar de los animales y a los intereses vinculados a la defensa y protección 
del medio ambiente, c) velar por el cumplimiento de las buenas prácticas de investigación y 
experimentación, d) informar para los órganos de gobierno de la Universidad sobre los 
problemas éticos relacionados con los apartados anteriores que puedan suscitar la investigación 
y la docencia, e) promover el debate en la comunidad universitaria sobre cuestiones bioéticas de 
interés general, f) difundir en la opinión pública las implicaciones éticas de los avances científicos 
y sus aplicaciones y ofrecer la información precisa para comprender su alcance y sus posibles 
consecuencias. 
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indicando a aprovação ou não dos 
candidatos nos exames práticos de 
direção veicular. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1954 - 2007 

ƕƴƓäîǁä ƕƽǘƴǁä 
6-1  (ßƓǆƪǕå) Ǒǆƪïǃå þƪǙåǆǃåāúïƶ 

ƗǄƮǃå èåî ïíƓƮǆǄǃ ǑƪƓǒǀǃå 
 Ǒǆƪïǃå þƪǙå
(ßƓǆƪǕå) 

Livros de registro de prontuário 

ǆǃåúïƶ ǑƪƓǒǀǃå BR.Detran-RJ/ 4.2.1.8 

6-2 Ɨƿǚƶǃå Ɨƶǒƕõ  Contém os registros dos prontuários 
atribuídos aos condutores aprovados 
nos exames de habilitação. 

6-3 Ɨƿǚƶǃå ƣǒïåāƙ  1981 ï 1992 

ǇìƳà ùƬĀǁä:  Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro .(ýǒðåïƕǃå) 
:Ɨöơǚǆ Ɨƽǒöā  

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
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الملحق )أأ(: تمثيل العلاقات القائمة بين الوظائف والهيئات الاعتبارية والمصادر 
 الأرش يفية

 
 
 
 
 
 

 

 
 

             

           
                  

 
 
 

 ال نشا  وال دارة                                
 
 
 

  يتم ا نشاؤها واس تخدامها من قبل                       

 
 
 
 

 

 

 الوظائف

 

 

 الوثائق

 

 

الهيئات 

 الاعتبارية

 



ISDF, ƕƴƓôǁä ǍǁĀǓä 

 

48 

 الملحق )ب( أأمثلة كاملة
 ƓǌǈƋƕ ƗơƓƙǆǃå ƗǄƛǆǕå þƪƙƙ ăïǒƪƽƙ ƴƕƓõ èåîǙ íƵƓƪǒ ïƓǒƶǆǃå åîǌƼ .Ǒǆåðǃã ƴƕƓõ  ǑƼ

 ǑƼ ÿǒƶǆ ýǂƬƕ þåðǃã ÿāí ÿǂǃ ÜúƑƓöāǃå úƮā ǑƼ ƓǌǆåíƤƙƪå Ɠǈǈǂǆǒ Ǒƙǃå íƵåāǀǃå íǒíơƙ
 .èƓǆāǄƶǆǃå ƗƹƓǒƮ ýāǀǃå ÿǂǆǒ þƛ ÿǆāƕÿƋ ïƓǒƶǆǃå  ƗƮƓƤǃå íƵåāǀǃå ííơǒƕ èǚƤíǆ

.èƓǆāǄƶǆǃå ǉîǌƕ ƗƮƓƤǃå ƸǒƮǃå āá èƓƞïƤǆǃå ñǒǃā Ɨƽǒöāǃå úƮāƕ ƗƮƓƤǃå èƓǈƓǒƕǃå 
ǄǆƓǂ ƗǄƛǆá Ɨöơǚǆ ÿǂǆǒā úƑƓöāǃå úƮāǃ Ǒǃāíǃå ïƓǒƶǆǄǃ ƗISDF ƴƿāǆ ýǚƤ ÿǆ Ü

 Ǒǃāíǃå ñǄƞǆǃåúǒƬïǖǃ ICA  :www.ica.org   

 üƑƙǄм- ǁä ùƬĀ:ƕƻǐõĀ 
 :ùƬĀǁä ƕƸǁƕǐƓîƴǁä )îƬǄ ( 

 

 حقل التعريف للوظيفة 5-1
 ƗǒƪǒƑï Ɨƽǒöā النوع  5-1-1
 Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ ÜûƑƓƛāǃå ƗƼƓưã وظيفةالاسم )الأسما ( الرسمي لل 5-1-2
  الاسم )الأسما ( المواز  للوظيفة 5-1-3
 ûƑƓƛāǃå ýǒƞƪƙÜ Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ الاسم )الأسما ( الآخر للوظيفة 5-1-4
  التصنيف 5-1-5
 حقل مسار الوظيفة 5-2
ûƑƓùùƛāǃå ïåí ßƓùùƬǈƎƕ óƓùùƤǃå ÿāǈƓùùǀǃå ïāíùùƮƕƤǒïƓƙǃåƗùùǒ  þùùƿï Ɨùùǒǆāǀǃåорс  Ɨǈùùƪǃ   التواريخ 5-2-1

мфрп ÿǒùùùùǈǀƙ þùùùùƙ Ü ƗùùùùǒǄǆƵǆǒöǈƙā ƗùùùùǒƤǒïƓƙǃå ûƑƓùùùùƛāǃå ƴùùùùǆƞƓùùùùǌ öƽơāƓùùùùǌ ơƓƙȒåāƓùùùùǌƙ 
 ïåíùǃå þāǀƙ ÿá ǏǄƵ ƗǒǈƓƛǃå ǊƙíƓǆ ǑƼ ÿāǈƓǀǃå óǈ éǒơ ÜƗǒƕïƶǃå ïƮǆ Ɨǒïāǌǆƞƕ

.ƓǋïƬǈ ǏǄƵ ýǆƶǃåā ÜƓǌƙƪåïí ïǒƪǒƙā ÜƓǌöƽơā ûƑƓƛāǃå ƴǆƞƕ 
ǒơïƙǃå ǑƼ ýƛǆƙƙ ƗƼƓưǗå ƗùƵāǆƞǆ ƓùǌǈƋƕ Ɠùǌƽǒïƶƙ ÿùǂǆǒ Ǒùƙǃå ÜûƑƓùƛāǄǃ ǑǈāǈƓǀǃå ý الوصف  5-2-2

úǒùùƬïǕå çíùùǌƵ ǑùùƼ ûƑƓùùƛāǃå ýƓùùƤíã ƓùùǌǒǄƵ ĄßƓùùǈƕ þƙùùǒ Ǒùùƙǃå õƕåāùùưǃåā èåßåïùùƞǗåÜ 
ǀƙƕ üùùùùǃîāǒƗƼƓùùùùưǗå ýƞùùùùƪ ǑùùùùƼ ƓǋíùùùùǒÜ  ƗùùùùǒíƓǆǃå ƗǒǃāƑùùùùƪǆǃå ýƓùùùùǀƙǈå Ɠùùùùǌǃ ƓùùùùǀƼā þƙùùùùǒā

úǒùƬïǕå Ǐùǃã ƋùƬǈǆǃå Ɨùǌƞ ÿùǆ ûƑƓùƛāǄǃ ƗùǒïåíǗåā ƗǒǈāǈƓǀǃåāÝ  Ǒùõƶǒ Ɠùǆǆ úǒùƬïǕå
ƪƽǈ èåðƓǒƙǆǙåā ûāǀơǃåƓǌ  ûāùǀơ ÿǆ ûƑƓƛāǄǃ ƗƑƬǈǆǃå Ɨǌƞǃå Ɠǌƕ ƴƙǆƙƙ èǈƓǂ Ǒƙǃå

.Ɠǋïǒƹā ÷ǚõǙåā ïǒāƮƙǃåā ìƓƪǈƙƪǙå 
ǒǄǆƵ áíƕƙāƗ ƗƼƓưǗå -ƕ Ɨùǒǆāǀǃå ûƑƓùƛāǃå ïåíùƕ úïùƶƙ ǑùƙǃåùǒǄǆƶƗ ýǒƞùƪƙǃå-  ïāùƼ
ùùǒǄǆƵ ßƓùùǌƙǈå ƓùùǋðïƼā ûƑƓùùƛāǃå ƴùùǆƞ èƓïåíùùǄǃ ûƑƓùùƛāǃå ýāùùƮāā )Ǖå þǒāùùǀƙǃåǑƽǒùùƬï( Ü

 æùǒƙïƙ ǑùƼ ßíƕǃå ÿǂǆǒ ǚƼ ƗǒƽǒƬïǕå èƓǒǄǆƶǃå ƗƼƓǂǃ ñƓƪǕå Ǒǋ ƓǋïƓƕƙƵå ÿǂǆǒā
 .ïåíǃå íǒƮïǃ ƓǌƙƼƓưã ÿǆ ßƓǌƙǈǙå ýƕƿ ƓǌƽƮāā ûƑƓƛāǃå 

 ýāƮā ïāƼ ƗƼƓưǗå èåßåïƞã áíƕƙāïåíǄǃ ûƑƓƛāǃå.  éǒơ ƗùƵƓƿ ǑùƼ ƓǌǃƓƕǀƙùƪå þƙǒ
çïǒƺùƮ þùƛ Üùƪƙǃå çïåíã Ǐǃāùùƙƙ þùƛ ÜƗùƵƓǀǃå üùùǄƙ ǑùƼ þùùǀƶƙ þǚƙùùƪǙå þƑåāùƿ óùùơƼ ýǒƞ

 çïƓùùƬǗå ƴùùǆ ÜƗùùǄǆƓǂ ƗùùƵāǆƞǆǃå ýāùùƮā ÿùùǆ íùùǂƋƙǄǃ þƑåāùùǀǃå üùùǄƙƕ ûƑƓùùƛāǃå çƓǋƓùùưǆā

http://www.ica.org/
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 ÿāí ƴǒïƪ ýǂƬƕ ƗǒƽǒƬïǕå ƗƵāǆƞǆǃåā þƑåāǀǃå üǄƙ ǏǄƵ õǀƼ þƙƙ Ɨƶƞåïǆǃå ÿá Ǐǃã
íơ ǏǄƵ ýƞƪ āá Ɨǀǒƛā ýǂ óơƼç ýƞùƪ ǑùƼ ƗùƵāǆƞǆǃå èƓùǈƓǒƕ ýǒƞùƪƙ þƙùǒ þƛ Ü

ǚƞƪ íƶǒ ăîǃå ƗƼƓưǗå ǆ ĄïƮƙƤǃ åúǒƬïǕƓƕ Ɨöāƽơǆǃå íåāǆǄ. 
 :ýāùùǀǃå ÿùùǂǆǒ ûƕùùƪ Ɠùùǆǆā Ǒùùƙǃå Ɨùùǌƞǃå ÿùùǆ ûƑƓùùƛā ƗùùǒǂǄǆ ýùùǀǈ Ǒùùǈƶƙ ƗƼƓùùưǗå ÿã

ïåíǃå Ǐǃã ƓǌƙƋƬǈáÝ  ǑƼ Ǒƙǃå ûƑƓƛāǄǃ ïåíǃå ƗǒǂǄǆ íǈƪ ƗƼƓưǗå èåíǈƙƪǆ ïƕƙƶƙ åîǃ
ƓǌƙðāơÜ  ƓǆǂáûƑƓƛāǄǃ Ɨõǒƪƕ íƓƞǒã ƗǄǒƪā ƓǌǈƵ Ɲƙǈǒ Ǌǈ Ɠùǌǈá ôïùƙƽǆǃå ÿùǆ  ÿùǂǆƙ
 ïåíǃå ǉîùǋā .Ǚ þá Ɠùǌƙðāơ ǑùƼ ûƑƓùƛāǃå èùǈƓǂ åîã Ɠùǆā ÜƓùǌƙƓǒǈƙǀǆ ǏùǄƵ úïùƶƙǃå ÿùǆ

ùùùƪƓƪá ýǂùùùƬƕ þíƤƙùùùƪƙ Ǒùùùƙǃå Ǒùùùǋ çåíǕåǑ ûƑƓùùùƛāǃå ïåí ǑùùùƼ Ɨùùùǒǆāǀǃå íùùùƶƕ åïƤâùùùǆā Ü
Ɨǈǂǒǆǃå ÷āïƬǆÜ .ïåíǄǃ ǑǈāïƙǂǃǗå ñïǌƽǃå ǏǄƵ íƓǆƙƵǙå áíƕ 

ǆǕå  ǑƼ ƗƵāǆƞǆǃå öƽơ þƙǒ ÜûƑƓƛāǃå ýǒƞƪƙ ƗǒǄǆƵ ÿǆ ßƓǌƙǈǙå íƶƕā ƓùǀƼā èƓǈƓ
 éǒơ ÜƗƵāǆƞǆǃå ÷āưāǆǃƙ:Ǒǋ ÜèƓǈƓǆá èƪ ÿǆ ïåíǃå ÿāǂƙ 

-  ûƑƓùùùƛāā Ɨùùùǃāíǃå ǑùùùƼ ƗǒùùùƪǒƑïǃå èƓõǄùùùƪǃå ûƑƓùùùƛā þùùùưƙā :ƗǒíƓǒùùùƪǃå ûƑƓùùùƛāǃå ƗùùùǈƓǆá
 ÿåāùǒíā ÜƗùǒíƓǌƞǃå ÿåāǒíā ÜƗǒǈƓǆƛƶǃå èƓǈƓǆïƽǃå :ýƛǆ ÜƗǒƕƓǒǈǃåā ƗǒƶǒïƬƙǃå ñǃƓƞǆǃå

.ƣǃå... Ɨǒïơƕǃå 
-  ā þưƙā :êƓƙǈǗå ûƑƓƛā ƗǈƓǆá.ƗǒíƓƮƙƿǙå èƓƪƪâǆǃå ûƑƓƛ 
- .èƓöƼƓơǆǃåā ǑǄơǆǃå þǂơǃå ûƑƓƛā þưƙā :èƓǒǄơǆǃå ƗǈƓǆá 
- .ýǀǈǃåā ƗƼƓǀƛǃåā ƗơƮǃåā þǒǄƶƙǃå ûƑƓƛā þưƙā :èƓǆíƤǃå ƗǈƓǆá 
- .ƗǒƵïƬǃå Ɲƞơǃåā ƗǒƑƓưǀǃå èǚƞƪǃå þưƙā :þǂƓơǆǃå ƗǈƓǆá 
- ǃå ûƑƓùùƛāā ßƓùùǆƵðǃåā ƗùùƪƓƪǃå èåïǂîùùǆ þùùưƙā :ƗùùƮƓƤǃå ûƑƓùùƛāǃå ƗùùǈƓǆá èƓùùƪƪâǆ

.ƗǀƕƓƪǃå èåïåíǗå ÿǆ ăá èơƙ êïíǈƙ Ǚ Ǒƙǃå ûƑƓƛāǃåā Ɨǒǈǒíǃå 
 Ɨùǒǈƽǃå èƓùǒǄǆƶǃƓƕ þƓùǒǀǃå þƙǒ ÜƓǌƵāưāǆǃ ƗƕƪƓǈǆǃå ƗǈƓǆǕå ǑƼ ƗƵāǆƞǆǃå öƽơ íƶƕā

 æùùǒƙïƙ ÿùùǆǄǃ ƗùùƵāǆƞǆ ƗǒƽǒùùƬïǕåƽùùƮāāƓǌ ÜÿƓùùǂ çāùùõƤǃå ǉîùùǋ ÿƋùùƕ ƓùùǆǄƵ  ÿùùǆ íùùƕǙ
ùùùƞā þíùùùƶǃ åïùùùöǈ ÿùùùǂǃ ÜƗùùùǈƓǆǕå ǑùùùƼ Ɠùùùǌöƽơ ýùùùƕƿ Ɠǋîùùùǒƽǈƙ èƓùùùǒǄǆƶǄǃ óƓùùùƤ þùùùƪƿ íā

ƗùùǒǈƽǃåÜ  ÜƓǌƽùùƮāā ƓùùǌǀƑƓƛā úǒǈùùƮƙ ƗùùǈƓǆá ýùùǂ Ǐǃāùùƙƙûïƺƙùùƪǒ Ɠùùǆ āùùǋā ƗùùǄǒāõ çíùùǆÝ 
.Ɨǆðǚǃå ƗƵïƪǃƓƕ ÿǒíǒƽƙƪǆǄǃ ƗƵāǆƞǆǃå ƗơƓƙã þíƵ Ǐǃã ăíâǒ Ɠǆǆ 

Ɠùùǌƕ çíƓƽƙùùƪǙå ÿùùǆ þùùǄƶǃå æǚùùõā ÿǒùùƪïåíǃå ÿǒùùǂǆƙā ÜƓǋïùùƬǈā ûƑƓùùƛāǃå ƴùùǒǆƞƙ ÿã  تاريخ الوظيفة 5-2-3
ùùǌƶǃå Ɨùùƛǒíơ çïùùǂƼïùùƮǆƕ í èƓùùƕƙƓǂǆǃå ÿùùǆ êîƓùùǆǈ èïùùƬǈ Ǒùùƙǃå ýƓùùǆƵǕå ýāá ÿùùǆā .

 ÷āùùƕõǆǃå (ƓùùƕíǕå ôƓùùǒơā Ɠùƕƙǂǃå ôƓùùǒï āá ăíùùǈƼá èïùǒƤ èåßƓùùƬǈã) æƓùùƙǂ Ɨùǒǂïƙǃå
 ïƽùùƮ ǑùùƼ ûǙāùùƕ ǑùùƼмнпм ïƕǆƙƕùùƪ /ùùùǋмунр ÿùùǆ êîƓùùǆǈ ïùùƬǈǃ ƗùùǃāƓơǆ ǑùùƼ Üþ

 Ɨùǆíǀǆǃå ǑƼ ïǂî Ɠǆǂ ăāơǒ āǋā ÜǑǄƵ íǆơǆ íǌƶƕ ýƮƙƙ Ǒƙǃå Ɨǒǂïƙǃå èƓƕƙƓǂǆǃå
ăāǒíùùƤǃå ÿåāǒíùùǃå ïǒƙïǂùùƪ ăíùùǈƼá èïùùǒƤ Ɠùùǌƕƙǂ Ǒùùƙǃå èƓùùƕƓõƤǃå  ƗùùǆíƤ ýùùƤí ăîùùǃå

ƓƵ ǑǄƵ íǆơǆþ мноо/ùǋмумуÜþ  èƓǒƮƤƬ ÿǆ çïíƓƮ èƓƕƓõƤ üǃîǂ ăāơǒā
.ƓǌƙǆíƤ ǑƼ ăíǈƼá èïǒƤ ÿƓǂ ĂïƤá 

÷ǚùùõǙå ïǒùùƪǒƙ ǑùùƼ ïùùǆǕå āùùǃāá ïùùǂƽǒ þùùǃ Ɨùùǒåíƕǃå ǑùùƼ  ƴùùưāƙ þùùǃā ÜûƑƓùùƛāǃå ǏùùǄƵ
ƿí ƓǒǆǄƵ åĄïƬǈ ƓǋïƬǈǃ õõƤǃå ýāá ǑùƼ åāïùƮƙƿå ýùƕ ÜƓùǀǒïùǆǕå  ôùƶƕ Ɨùǆƞïƙ ǏùǄƵ
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 þƓùƵ ǑùƼā ÜƗǒùƪǈïƽǃå āá Ɨùǒƕïƶǃå ƗùƺǄǃå Ǐùǃã Ɨùǒǂïƙǃå ûƑƓùƛāǃåмфнр  íåâùùƼ üùǄǆǃå ïùǆá
 Ɨùùùǈƞǃ èùùùǆƓƿā ÜƓùùùǌƙǆƞïƙā ƓǌƽǒǈùùùƮƙā ûƑƓùùùƛāǃå ïùùùƮơ úíùùùǌƕ Ɨùùùǈƞǃ ýǒǂùùùƬƙƕ ýāǕå
 .Ɨǒùƪǈïƽǃå Ǐùǃã Ɨùǒƕïƶǃå ÿùǆ þùƛ Ɨùǒƕïƶǃå ƗùƺǄǃå Ǐùǃã Ǚāá ûƑƓùƛāǃå Ɨǆƞïƙƕ ƗƮƓƤƕā íùƶ

üùùǃî Ǌùùǒǈǒí Ǒùùƪǈïƽǃå ûïùùƬƙƪǆǃå íåâùùƼ üùùǄǆǃå ǏƵíƙùùƪå  Dény þƓùùƵмфнсÜ  ǊùùƽǄǂā
Ɠùǌǆǒöǈƙā ÿǒíùƕƓƵ ïùƮǀƕ Ɨùǒǂïƙǃå ûƑƓùƛāǃå óơƼ Ɨǆǌǆƕ  ăíùǒ ÿǒùƕ Ɠǌƶùưāǃ åíùǒǌǆƙ

ÿǒƤïâǆǃåā ÿǒƛơƓƕǃå.  ǑƼ ǉïǒïǀƙ þíƿ íƿāнп  ñïƓǆмфнс ǊùǈƵ ǉāǈ Ɠǆ þǋá ÿƓǂā Ü
ƓƵ ǑùùùùùùƼ ßåāùùùùùùƪ çíùùùùùùơåā ƗùùùùùùǄǆƞ Ɨùùùùùùǒǂïƙǃå ûƑƓùùùùùùƛāǃå þùùùùùùư çïāïùùùùùùư ïåí ǑùùùùùùƼ āá ÿǒíùùùùùùƕ

.èƓǌƞǃå ÿǆ Ɠǋïǒƹā ƗƶǄǀǃƓƕ èƓöāƽơǆǃå 
 Üçíùơåā ÿāùǂƙǃ ÿǒíùƕƓƵ ûƑƓùƛā Ǐùǃã ƗùƶǄǀǃå ûƑƓùƛā þư Ǐǃã üǃî íƶƕ ăáïǃå Ǌƞƙå íƿā
 āùǋ ôïùƺǃå ÿƓùǂ ýùƕ ÜƗùǒƤǒïƓƙǃå ûƑƓùƛāǄǃ Ɨùǒǆāƿ ïåí ñǒùƪƋƙ ôïƺǃå ÿǂǒ þǃ ÿǂǃā

 þƓùùùƵ ǏùùùƼā .ûƑƓùùùƛāǃå ƴùùùƿåā ÿùùùǆ ǏùùùǄƵ íùùùǆơǆ çïùùùƪá ƣǒïƓùùùƙ ƗùùùƕƓƙǂ ƗùùơƓƙãмфон á ƋùùùƬǈ
íåâƼ üǄǆǃå )Ǌǒǈǒí ƗǒƮāƙ ǏǄƵ ßƓǈƕ ù ÿǒíƕƓƵ ïƮǀƕ (ƗǒƤǒïƓƙǃå èƓöāƽơǆǃå þƪƿ  

Dényåîùùǋ ÿƓùùǂā  ýùùǆƶǒ ăîùùǃå Üéǒíùùơǃå ăïùùƮǆǃå Ǒǆāùùǀǃå úǒùùƬïǕå ƗùùƕƓƛǆƕ þùùƪǀǃå
ûƑƓƛāǃå ƗƪïǌƼ ǏǄƵ ƽǒǈƮƙāƓǌ. 

 þƓƵ ǑƼāмфрп ƗǒƤǒïƓƙǃå ûƑƓƛāǃå ïåí ßƓƬǈã ÿāǈƓƿ ïíƮ  þƿï Ɨǒǆāǀǃåорс  Ɨǈƪǃ
мфрп ÜƼöā ííơǑƼ Ɠǌƙƽǒ öƽơā ûƑƓƛāǃå ƴǆƞƓǌ  ǑùƼ óǈ Ɠǆǂ .ÿǒƛơƓƕǄǃ ƓǌƙơƓƙȒåā

 ƗùǈƞǄǃå ýǒǂùƬƙā ÜûƑƓùƛāǃå ïåíùǃ ǏùǄƵá ñùǄƞǆ ÿǒāùǂƙ ǏùǄƵ çïùƬƓƶǃåā ƗƛǃƓƛǃå ÿǒƙíƓǆǃå
 ǑùùùùƼ ƗùùùùǒïåíǗå ûƑƓùùùùƛāǃå ǏùùùùǄƵ úåïùùùùƬǘǃ Ɨùùùùǒǆāǂơǃå èƓùùùùǌƞǃƓƕ èƓùùùùöāƽơǆǄǃ ƗùùùùǆƑåíǃå

èåïƓùùùùǒð ýǚùùùƤ ÿùùùǆ üùùùǃîā ÜƗùùùǃāíǃå āá Ɨùùùǒǆāǂơǃå èƓùùùǌƞǄǃ ïåíùùùǃå Ǒƽöāùùùǆ  æåíùùùùƙǈå
 ÜƓùùùǌöƽơ ííùùǆ íùùùǒíơƙā  ûƑƓùùƛāǃå çïåíã Ɨùùǆǌǆ åāùùùǃāƙǒǃ èƓùùƑǒǌǃå ǉîùùùǌƕ ýùùǆƶǄǃ ÿǒƽöāùùǆ
 ûƑƓùùùùƛāǃå ïåíùùùùƕ ƓùùùùǒǄƶƼ ûùùùùƕõǒ Ǚ ƴùùùùưāǃå åîùùùùǋ ÿùùùùǂǃā ÜƓǋíƓƶƕƙùùùùƪåā ƓùùùùǌǄǒāơƙ ûïùùùùõā

ƓƼ ÜƗùùùùùǒǆāǀǃåǙ ïåíùùùùùǃ  ƗùùùùùǒïƓƞǃå ûƑƓùùùùùƛāǃå èåïåíã ǏùùùùùǄƵ úåïùùùùùƬǘǃ ƗõǄùùùùùƪ ăá üùùùùùǄƙǆƙ
 üùùùǄǆƙ Ǚ þùùùƛ ÿùùùǆā ÜƗǒïùùùƮǆǃå Ɨùùùǒǆāǂơǃå èƓùùùǌƞǃƓƕ ÿāí èƓùùùǌƞǃå üùùùǄƙ ûƑƓùùùƛā þùùùư

 Ǐƙơ ÜƓǌƙǀƼåāǆãïåíǄǃ ÷āƞïǃå ÿāí ƓǌǀƑƓƛā íƶƕƙƪƙ èƓǌƞǃå ÿǆ ïǒƛǂǃå ÿ. 
 ÜƗùǒƓƺǄǃ ƗùǆƓǌǃå ƗǒƽǒùƬïǕå èƓùǒǄǆƶǃå ÿùǆ íùƶƙ Ǒùƙǃå ƗƼƓùưǗå ƗǒǄǆƶƕ ûǄƶƙǒ ƓǆǒƼ Ɠǆá

ùùùƼ èƓùùùùǌƞǃå ÿùùùǆ ƓùùùǒíƓǆ ûƑƓùùùùƛāǃå Ǌùùùǃ ƓùùùǀƼā ýùùùùǀƙǈƙ ăîùùùǃå õƓùùùƬǈǃå ƓùùùùǌǈƋƕ Ɠùùùǌƽǒïƶƙ ÿǂǆǒ
íāƙùùƪǆǃå Ǐùùǃã ƗǒǄùùƮǕå ƗǒǃāƑùùƪǆǃå ýùùǆơƙ üùùǃî ǏùùǄƵ ßƓùùǈƕ Ǐǃāùùƙǒ ăîùùǃå ǑƽǒùùƬïǕå ÷
ƗùùǒǈāǈƓǀǃåā ƗùùǒïåíǗå Ü.ǑƽǒùùƬïǕå þǒāùùǀƙǃå ƗùùǒǄǆƵ ÿùùǆ ßƓùùǌƙǈǙå ïāùùƼ õƓùùƬǈǃå åîùùǋ áíùùƕǒā 

 ÿá ïǂîǃƓƕ ïǒíƞǃå ÿǆāùǃ ƗùƶƕƓƙǃå ýǒƞƪƙǃå çïåíã ûƑƓùƛāǃå öùƽơā ƴùǆƞǃ ƗùǆƓƶǃå çïåíǘ
îǒƽǈƙ ǏǄƵ úåïƬǗå Ǐǃāƙƙ Ǒƙǃå Ǒǋ Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ ƗƼƓưǗå Ɨƽǒöā. 

 Ɠùùùǆǆ ÿǒùùùƕƙǒā ûƕùùùƪ ÿá ûƑƓùùùƛāǃå ïåíùùùƕ ƗǒƽǒùùùƬïǕå èƓùùùǒǈƙǀǆǃå Ɨùùùǒǆǈƙ ÿá ýāùùùǀǃå ÿùùùǂǆǒ
 ăïåíǗå ýǒāơƙǃƓƕ ßåāƪ ûƑƓƛāǃå öƽơā ƴǆƞǃ ƗǆƓƶǃå çïåíǗå ûƙƓƵ ǏǄƵ ƴǀƙ Ɨǒǆāǀǃå

ÿāǈƓǀǃ ƓǀƼā þƿï орс  Ɨǈƪǃмфрп Ǌùõ ûƑƓùƛā ýùƛǆ ßåíùǋǗƓǂ ƗùǒāǈƓƛǃå ûïõǃƓƕ āá Ü
ïåíǄǃ èǒíǋá Ǒƙǃå ÿǒƪơ. 

 èƓùùƑǒǌǃåā èåïåðāùùǃå ÿùùǆ ûƑƓùùƛāǃå ƴùùǆƞ ǑùùƼ çïåíǗå ǉîùùǌǃ Ɨǒǆùùƪïǃå Ɨùùǆǌǆǃå óƤǄƙùùƙā
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 ßƓùùùùǀƙǈåā ÜƗùùùùǒïƓƞǃå ûƑƓùùùùƛāǃå èåïåíã ðïùùùùƼ ýǚùùùùƤ ÿùùùùǆ ïùùùùƮǆ èƓùùùùöƼƓơǆ ƴùùùùǒǆƞ ǑùùùùƼ
 .Ɨǒƛơƕ āá ƗǒƤǒïƓƙ Ɨǆǒƿ Ɠǌǃ Ǒƙǃå ûƑƓƛāǃå 

 ýāùùùƿ ÿùùùǂǆǒ åĄïùùùǒƤáāã ïùùùǒƹ Ɨùùùǀǒïõƕ ïǒùùùƪƙ ýåðùùùƙ Ǚ ïùùùƮǆ ǑùùùƼ ƗƼƓùùùưǗå Ɨùùùƽǒöā ÿ
á ÿāíā ÜƗùùǈǈǀǆ öùùƽơǃå ƠƑåāùùǃ ïāíùùƮ ÿùùǆ þƹïùùǃå ǏùùǄƶƼ ÜƗùùƙƕƓƛ íùùƵåāƿ ăǕ ƴùùưƤƙ ÿ

 ÜƗùùùǒǆāǀǃå ûƑƓùùùƛāǃå ïåí ßƓùùùƬǈã ÿāǈƓùùùƿā ÜƗùùùƮƓƤǃåā ƗùùùǆƓƶǃåƼ èåßåïùùùƞã ííùùùơƙ þùùùǃ ƓùùùǌǈƎ
ùùùùǒǄǆƶƼ ÜƗùùùùƽǒöāǃå üùùùùǄƙ îùùùùǒƽǈƙǃ ƗùùùùǈǈǀǆèƓ  Ǚã Ǒùùùùǋ Ɠùùùùǆ ƗƼƓùùùùưǗåā ýùùùùǒơïƙǃåā þǒāùùùùǀƙǃå
ǆƓǌǆǃ ýùùƮƽǆ ëïùùƬ ÿāí èƓǒǆùùƪǆ úíùùǌƕ ÜƓùùǌ .ǑùùǆǄƵ ýǂùùƬƕ ƓǋîùùǒƽǈƙåāïùùƮƙƿ  ïāí

 Ɠùǌöƽơ ííùǆ èùǌƙǈå Ǒùƙǃå ûƑƓùƛāǃå ÿùƵ ßƓǈƺƙùƪǙå ƗùǒǄǆƵ ǏùǄƵ úåïƬǗå ǏǄƵ ïåíǃå
 ƓùùǀƼā üùùǃîā Üïåíùùǃå ÿǒùùƕā Ɠùùǌǈǒƕ èǚùùƪåïǆ èùùǆƙ Ǒùùƙǃå Ɨùùǒǆāǂơǃå èƓùùǌƞǃå ôùùƶƕ ǑùùƼ

 ƗƿƓõƕ ǑƼ íïā Ɠǆǃ ÜûƑƓùƛāǃå öùƽơā ƴùǆƞǃ ƗùǆƓƶǃå çïåíǗå ïǒíùǆǃ Ǒƽǒöāǃå úǒƮāƙǃå
 āǕå ƴùùǆƞ ǏùùǄƵ úåïùùƬǗå ǏùùǄƵ ǉïāí èïùùƮƿ Ǒùùƙǃåā ÿùùǆ èåïǂîùùǆǃåā èǚƞùùƪǃåā ûåï

 þƓùùùùǌǆǃå ÿùùùùǆ Ɠùùùùǋïǒƹā ÜǑǆāùùùùǀǃå ƓùùùùǈƤǒïƓƙǃ çíƓùùùùǆ íùùùùƶƙ Ǒùùùùƙǃå Ɨùùùùǒïāǌǆƞǃå ßƓùùùùơǈá ƴùùùùǒǆƞ
 ðïùùùùùƽǃåā ƴùùùùùǆƞǃå ǑùùùùùƙïåíǗ ƗƕùùùùùƪǈǃƓƕ Ɠùùùùùǆá ÜçïåíǗå ýùùùùùƤåí ýùùùùùǆƶǃå þǒùùùùùöǈƙƕ Ɨùùùùùõƕƙïǆǃå

ƓƼƿƙ  ƓǀƼā ƓǌǆƓǌǆ èïƮ ǑƙƿƓõƕǃ:ǏǄƵ ÿǒƙïåíǗå ăïǒíǆǃ Ǒƽǒöāǃå úǒƮāƙǃå 
- ƞƪƙ èåßåïƞã ǏǄƵ úåïƬǗå.þƓƵ ýƞƪ ǑƼ ïåíǄǃ ûƑƓƛāǃå ýǒ 
- .ăíāǂ þƿï ƴưāā ÜïåíǃƓƕ óƓƤ þƙƓƤƕ ûƑƓƛāǃå þƙƤ 
-  ïùùùǒƤƕƙǃå ûùùǒïõ ÿùùƵ Ɠùùǌǆǒǀƶƙā ƗùùǀǃƓƶǃå æƑåāùùƬǃåā ƗùùƕïƙǕå ƗùùǃåðƎƕ ûƑƓùùƛāǃå ïùùǒǌõƙ

 Ɨùùǒïāí ƗƽùùƮƕ ûïāùùǃå èåïùùƬơ ǏùùǄƵ ßƓùùưǀǄǃ èåíùùǒƕǆǃƓƕ ÿðƓùùƤǆǃå òïāïāùùƼ  Ɠùùǋíïā
.ïåíǄǃ 
-  ûƑƓùùùùƛāǃå þǒǆïùùùùƙ ýƑƓùùùùƪā ǏùùùùǄƵ úåïùùùùƬǗåƙā æāùùùùǀƛǃå ƗùùùùƞǃƓƶǆāƉ ÿùùùùǆ Ɠǌùùùùưƶƕ ýùùùùǂ

.ûƑƓƛāǃå ôƶƕ æǒƮǒ ăîǃå úƓƽƞǃå ƗƞǃƓƶǆā úåïõǕå 
-  ûƑƓùùùùƛāǃå öùùùƽơǃ Ɨùùùùǒǈāƙïǂǃå ûǒíƓǈùùùƮǃå íåíùùùùƵȒåā èǚƞùùùƪǃå íùùùùǒǄƞƙ ǏùùùǄƵ úåïùùùƬǗå

.ƗǒǈåāõƪǕå æǄƶǃåā 
 Ɠùùùǀƕõ ƗƼƓùùùưǗå Ɨùùùƽǒöā ýƤíùùùƙāǃ þùùùƿï ÿāǈƓùùùǀǄпт  Ɨǈùùùƪǃмфту  ÿǒǒǈíùùùǆǃå ÿǒǄǆƓùùùƶǄǃ
Ƶāǈǃå ƗùùùùùƵāǆƞǆǃå ÿǆùùùùùư ƗùùùùùǃāíǃƓƕ ƴùùùùùǒǆƞ ýǆùùùùùƬƙ Ǒùùùùùƙǃå ƗǒùùùùùƮƮƤƙǃå úƑƓùùùùùöāǄǃ Ɨùùùùùǒ

 úåïùùƬǗå āá ƗǒùùƮƮƤƙ ýƓùǆƵƋƕ þƓùùǒǀǃå ƓǌƙƓǒǃāƑùƪǆā ƓùùǌƙƓƕƞåā ÿāùǂƙ Ǒùùƙǃå úƑƓùöāǃå
 ƴùǒǆƞ ÿǆùưƙƙ Ǒƙǃå ƗƛǃƓƛǃå Ɨƞïíǃå ÿǆ ƗƵāǆƞǆǃå ǉîǋ áíƕƙā .ïƛǂá āá Ɨƶƞåïǆǃå āá
 èƓùǒǄǆƵ ðƓƞǈƎƕ ïƬƓƕǆǃå úåïƬǗå èơƙ ƓǋāǄƹƓƬ þāǀǒ Ǒƙǃå ƗǒƮƮƤƙǃå úƑƓöāǃå

 ƗǒùƮƮƤƙ Ɨùùǒïơ ÿùǆ åïùǒƕǂ åïíùùƿ æùǄõƙƙ Ǚ èåßåïùƞã āá ƠƑåāùǃā ÿǒǈåāùùƿ ûùƼā Ăíâùƙ
 Ɨùùǒǈƽǃåā Ɨùùǒƕƙǂǆǃå úƑƓùùöāǃå ÿǆùùưƙƙ Ɠùùǆǂ ÜƗǒǄǒùùƮƽƙǃå ƗùùƶƞåïǆǄǃ ƴùùưƤƙā úïùùƮƙǃå

Ɠǆíǀƙ ïƛǂǕå.  
Ɠùùǆǆ ÿǒùùƕƙǒā  þƓùùǌǆǃå ôùùƶƕ üƓùùǈǋ ÿá ûƕùùƪ Ǒùùƙǃå Ɨùùǒǆāǀǃå ûƑƓùùƛāǃå ïåí ǏùùǄƵ æùùƞǒ
 þƓǒǀǄǃ ƓǋîǒƽǈƙƗƽǒöāƕ ǑǆǄƵ ýǂƬƕ ƗƼƓưǗåǏǋā Ü: 

-  ßåïƞã çïāïưƗƽǒöāǃå ǉîǋ þƓǌǆ .Ɨƿíā ƗƵïƪƕ 
- ƓùùùǒǄƶƼ ûǒíƓǈùùùƮǃƓƕ þǚƙùùùƪǙå þƑåāùùùƿ ƗùùùǀƕƓõǆā ûǒíƓǈùùùƮǃå óùùùơƼ óùùùơƼ ñǒùùùǃā Ü
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ïåíǃƓƕ éíơǒ Ɠǆǂ õǀƼ þǚƙƪǙå þƑåāƿ. 
-  éíơǒ þǃ ûƑƓƛāǃå ÿá ÿǆ íǂƋƙǃåƕ.ýǀǈǃå ßƓǈƛá úǄƙ ăá Ɠǌ 
- ǆā ÜûƑƓùƛāǄǃ ƗƵíāǆǃå èƓǌƞǃå ÿƵ èƓǆāǄƶǆǃå ƗƼƓǂ ïǒƼāƙ æƞǒ Ü÷åíùǒǗå íùǒƵåā

 ā ýùùǒơïƙǃå íùùǒƵåāǆƕ þùùǄƵ ǏùùǄƵ ïåíùùǃå ÿāùùǂƙ éùùǒơƕ Üþǒāùùǀƙǃå èƓùùǈƓǒƕ ƗùùƼƓǂāǗå ƗƼƓùùư
ƓǌǒǄƵ ûƽƙǆǃåƗǒǆāǂơǃå èƓǌƞǃå ïƮơƙ ƗǆƑƓƿ üǄƙǆƙ Ǚ ïåíǃå ÿƋƕ þǄƶǃå ƴǆ Ü. 

-  þƓùùùǆƙã íùùùƶƕ Ɠǀƕùùùƪǆ çííùùùơǆǃå íùùùǒƵåāǆǃå ǑùùùƼ Ɨùùùǌƞǃå ÿùùùǆ ûƑƓùùùƛāǃå þǚƙùùùƪå çïāïùùùư
.þǒāǀƙǃå èƓǒǄǆƵ 

- ǖǃ Ǚāá íïā Ɠǆ ÿá æƞǒ úǒƬïùƙ ƗƼƓùưǗå ýƞùƪ ǑùƼ ǊǄǒƞùƪƙā ÜǙāá ǊƙƼƓùưã þƙ
.(ýǒƞƪƙǃå /çíǌƶǃå) 

-  çïùùùƞơ ïǒƼāùùùƙ æùùùƞǒǙçíùùùǒíƞǃå èƓƼƓùùùưǗå þǚƙùùùƪÜ Ɨùùùǈǆà çïùùùƞơ ÿāùùùǂƙāÜ  þƙùùùǒā
ûƑƓùùƛāǃå Ɨùùƶǒƕõ ìƓùùǈǆǃåā éƓùƛǕå þùùƑǚǒ éùùǒơƕ ƓǌǆǒǆùƮƙÜ  ÿá ÿùùǂǆǆǃå ÿùùǆ Ǌùùǈã éùǒơ

éǂǆƙ  ûƑƓƛāǃåƼƓǌǒ ƗǄǒāõ çïƙƼ ƛǂ èƓƼƓưǗå èǈƓǂ åîã.çïǒ 
þùùƿï ïåïùùƿорс  Ɨǈùùƪǃмфрп  ǑùùƼ ïíƓùùƮǃåнп/с/мфрп  ïåí ßƓùùƬǈƎƕ óƓùùƤǃå  - التشريعات 5-2-4

 Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃåöƽơā ûƑƓùƛāǃå ƴùǆƞ ǑƼ Ɠǌƙƽǒöā ííơ ăîǃåā Ɠùǌ ÜÿǒƛơƓùƕǄǃ ƓùǌƙơƓƙȒåā
 þƿï ïåïǀǃƓƕ çïíƓƮǃå ǊƙơƑǙāуп  ƣǒïƓƙƕнп/с/мфрп. 

-  þùùƿï ăïåðāùùǃå ïåïùùǀǃåот  Ɨǈùùƪǃмфрф  ƣǒïƓùùƙƕ ïíƓùùƮǃåнт/м/мфрф  óƓùùƤǃåā
.ïåíǄǃ ǏǄƵǕå ñǄƞǆǃå ýǒǂƬƙƕ 

-  þùùƿï ăïåðāùùǃå ïåïùùǀǃåуп  Ɨǈùùƪǃмфсп  ïǒùùùƪ þǒùùöǈƙƕ ƗùùǒǄƤåíǃå ƗùùơƑǚǃƓƕ óƓùùƤǃå
 ǑƼ ïíƓƮǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ ýǆƶǃåр/н/мфсп. 

-  þùùùƿï ăïāùùùǌǆƞǃå ïåïùùùǀǃåпрл  Ɨǈùùùƪǃмфсс  ƣǒïƓùùùƙƕ ïíƓùùùƮǃåр/н/мфсс  ÿƋùùùƬƕ
.Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃåā æƙǂǃå ïåí þǒöǈƙ 

- ǈƓǀǃå þƿï ÿāмнм  Ɨǈƪǃмфтр  ƣǒïƓùƙƕ ïíƓùƮǃåмо/ф/мфтр  ƗùöƼƓơǆǃå ÿƋùƬƕ
.ƓǋïƬǈ æāǄƪá þǒöǈƙā Ɨǒǆƪïǃå ûƑƓƛāǃå ǏǄƵ 

-  þùƿï Ɨǒïāǌǆƞǃå ñǒƑï ïåïƿптн  Ɨǈùƪǃмфтф  ƣǒïƓùƙƕ ïíƓùƮǃåмт/мм/мфтф 
ƓǋïƬǈ æāǄƪáā ƗǃāíǄǃ Ɨǒǆƪïǃå ûƑƓƛāǃå ǏǄƵ ƗöƼƓơǆǃå þƓöǈ ÿƋƬƕ .ƓǌǃƓǆƶƙƪåā 

-  þùƿï ÿāǈƓùǀǃåнн Ɨǈùùƪǃ мфуо óƓùƤǃå  þƓùùǂơá ôùƶƕ ýǒíùùƶƙƕ þùùƿï ÿāǈƓùǀǃåмнм 
 Ɨǈƪǃмфтр  ïùƬǈā ÜƓǋïùƬǈ æāǄùƪá þǒùöǈƙā Ɨǒǆƪïǃå ûƑƓƛāǃå ǏǄƵ ƗöƼƓơǆǃå ÿƋƬƕ

 ǑƼ Ɨǒǆƪïǃå çíǒïƞǃƓƕт/р/мфуо. 
-  þƿï Ɨǆāǂơǃå èƓöāƽơǆ ƗơƑǙнтл Ɨǈƪǃ ƗǒǃƓǆǃå ïǒðā ÿƵ çïíƓƮǃå Üнллф. 
-  þùùùƿï ÿāǈƓùùùǀǃåот Ɨǈùùùƪǃмфту  óƓùùùƤǃåǄǆƓùùùƶǃå þƓùùùöǈƕ Ɠùùùǀƕõ ƗùùùǃāíǃƓƕ ÿǒǒǈíùùùǆǃå ÿǒ

 þƓƵ èǚǒíƶƙǃå éíơǕнлмм. 
 حقل العلاقات 5-3

 العلاقة الأولى
الاسم )الأساااااااما ( الرسماااااااي و/ أأو  5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
ǑƽǒƬïǕå þǒāǀƙǃåÜ  ïðƼā ûƑƓƛāǃå ƴǆƞ) Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕƓǋ( 
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 ƗǒƪǒƑï Ɨƽǒöā  النوع 5-3-2
 ƗǒõƓƕƙïå لعلاقة تصنيف ا 5-3-3
ùùùùǋ ǑƽǒùùùùƬïǕå þǒāùùùùǀƙǃåā  ƗǒùùùùƪƓƪá ƗùùùùƽǒöāƓƕúǒùùùùƬïǕ  Ǐùùùùǃã úíùùùùǌƙ ûƑƓùùùùƛāǃå íùùùùǒíơƙ    وصف العلاقة 5-3-4

 Ɨùùùǒƛơƕǃå āá ƗùùùǒƤǒïƓƙǃå Ɠùùùǌƙǆǒƿ ǏùùùǄƵ ĄßƓùùùǈƕ ÜþƑåíùùùǃå öùùùƽơǃå ûơƙùùùƪƙ Ǒùùùƙǃå èǚƞùùùƪǃåā
ǆǒƿ íùùǒíơƙǃ ûƑƓùùƛāǃå ðïùùƼ þǒāùùǀƙǃå ýǆùùƬǒā ÜƗùùǆƑåíǃåƓùùǌƙ þǒāùùǀƙǃå ƗùùǒǄǆƵ ßƓùùǌƙǈå íùùƶƕā Ü

ƛāǄǃ éùǒơ ÜûƑƓƛāǄǃ ăíƓǆǃå ýǒơïƙǃå ƗǒǄǆƵ áíƕƙ ƗǌƞǃƓƕ Ɠǌöƽơ çíǆ èǌƙǈå Ǒƙǃå ûƑƓ
ùǃāơǆǃå Ɨùǌƞǃå ÿùǆ ûƑƓùƛāǃå ýùǀǈ ƗùǒǄǆƵ ǏùǄƵ úåïùƬǗå ûƑƓùƛāǃå ïåí æāíǈǆ ǏǃāƙǒƗ 

ǈǆƓùùǌ ûƑƓùùƛāǃå ïåí Ǐùùǃã ýùùƮƙ Ǐùùƙơ ûƑƓùùƛāǃåÜ  ƗùùǒǄǆƵ áíùùƕƙǃ ýƓƕǀƙùùƪǙå ƗùùƼïƹ ýƤíùùƙā
.ƗƼƓưǗå 

ƶǃå üǄƙ èáíƕïāíƮ îǈǆ ƠǒïƮ ýǂƬƕ Ɨƿǚ  ûƑƓùƛāǃå ïåí ßƓùƬǈƎƕ óƓùƤǃå ÿāǈƓǀǃå تواريخ العلاقة 5-3-5
 þƿï Ɨǒǆāǀǃåорс  Ɨǈƪǃмфрп. 

 العلاقة الثانية

الاسم )الأساااااااما ( الرسماااااااي و/ أأو  5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
(ûƑƓƛāǃå ýǒāơƙ) Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ ûƑƓƛāǃå ýǒơïƙ 

 õƓƬǈ  النوع 5-3-2
 Ɨǒǆïǋ علاقة تصنيف ال 5-3-3
ýùƤåí Ɠùǌöƽơ ïïùǀƙ Ǒùƙǃå ûƑƓùƛāǃå íùǒíơƙā ÜǑƽǒùƬïǕå þǒāùǀƙǃå èƓùǒǄǆƵ ßƓùǌƙǈå ïāƼ     وصف العلاقة 5-3-4

 ÜûƑƓƛāǃå ýǒơïƙ èƓǒǄǆƵ áíƕƙ Ǒǈõāǃå úǒƬïǕå ā ýùǒāơƙǃå Ǒùǋ ƓùǌǈƋƕ Ɠùǌƽǒïƶƙ ÿùǂǆǒ
 ǑƼ ÷åíǒǘǃ ûƑƓƛāǄǃ ăíƓǆǃåǃåƽǒƬïǕå ÷íāƙƪǆǑ. 

í ÿǆ æāíǈǆ ýǒơïƙǃå ƗǒǄǆƵ Ǐǃāƙǒā ƗùǒǄǆƵ þƓùǆƙƎƕ þāùǀǒ éǒơ ÜƗǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïå
 ÿùùǆ ûƑƓùùƛāǃå ýùùǀǈƋùùƬǈǆǃå ïåíùùǃå ǏùùǃãÜ  üùùǃîā ÜƗùùƵāǆƞǆǃå ýùùǒơïƙ ýƓùùǆƙǂå ÿùùǆ íùùǂƋƙǃåā

ùùùǃāơǆǃå Ɨùùǌƞǃå ƓǋíåíùùùƵƎƕ þāùùǀƙ Ǒùùùƙǃå þǚƙùùƪǙå þƑåāùùùǀǃ ƓùùǀƼāƗ ǈǆƓùùǌ  ƓǆíùùùǈƵā .ûƑƓùùùƛāǃå
ƗƼƓưǗå ƗǒǄǆƵ áíƕƙ ýƓƕǀƙƪǙå ƗƼïƹ ýƤíƙā ûƑƓƛāǃå ïåí Ǐǃã ýƮƙ. 

ïāíƮ îǈǆ ƠǒïƮ ýǂƬƕ Ɨƿǚƶǃå üǄƙ èáíƕ  ûƑƓùƛāǃå ïåí ßƓùƬǈƎƕ óƓùƤǃå ÿāǈƓǀǃå تواريخ العلاقة 5-3-5
 þƿï Ɨǒǆāǀǃåорс  Ɨǈƪǃмфрп. 

 العلاقة الثالثة
الاسم )الأساااااااما ( الرسماااااااي و/ أأو  5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
ðïƽǃå 

 ƗǒƵïƼ Ɨƽǒöā  النوع 5-3-2
 ǆïǋƗǒ تصنيف العلاقة  5-3-3
ǋ ðïƽǃåā ǑƽǒƬïǕå þǒāǀƙǃå ƗǒǄǆƵ ÿǆ ßðƞ.  íāùƞā ÿùǆ íùƕǙ ðïùƽǃå ƗùǒǄǆƵ îùǒƽǈƙǃā    وصف العلاقة 5-3-4

 ûƑƓùùƛāǃå ïåíùùƕ ÿǒǃāƑùùƪǆǃåā ûƑƓùùƛāǄǃ ƗùùǂǃƓǆǃå Ɨùùǌƞǃå ǑùùƼ ÿǒǃāƑùùƪǆǃå ÿǒùùƕ ýùùǆƓǂ ÿāƓùùƶƙ
 ăïåíǗå ÿǕ üùùùùǃîā ÝƗùùùùǒǆāǀǃåƼ Ɠùùùùǆá ÜûƑƓùùùùƛāǄǃ ƗùùùùǒïåíǗå çíùùùùƑƓƽǃå ǏùùùùǄƵ þùùùùǂơǃå Ǌùùùùǈǂǆǒ

 ǑƽǒùùùƬïǕåƼǒ þƙùùùǒā ÜûƑƓùùùƛāǄǃ Ɨùùùǒƛơƕǃåā ƗùùùǒƤǒïƓƙǃå Ɨùùùǆǒǀǃå ǏùùùǄƵ þùùùǂơǃå Ǌùùùǈǂǆ ǉîùùùǋ ǑùùùƼ
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ƗùùǄơïǆǃå ùùǌƙǈå Ǒùùƙǃå ûƑƓùùƛāǃå ðïùùƼè  āá íƓƶƕƙùùƪǙƓƕ Ɠùùǆã ƓǋïǒùùƮǆ ïùùǒïǀƙǃ Ɠùùǌöƽơ ííùùǆ
 .ƓùǒƑƓǌǈ Ɠöƽơ öƽơǃƓƕǑƙƋùǒā  ƗùǈƞǄǃå ýǚùƤ ÿùǆ Ɨùǒǆāǀǃå ûƑƓùƛāǃå ïåíùǃ ǑùǄƶƽǃå ïāíùǃå

ùƪǆǃå ûƑƓùƛāǃå ƗùǆƑƓƿ ǏùǄƵ ƴǄõƙ Ǒƙǃå ïåíǄǃ ƗǒǆǄƶǃåǈƺƙǏ (üǚǌƙùƪǙå ƗùǆƑƓƿ) ƓùǌǈƵÜ 
 ā ÿǒāƓùùùǈƶǃå ǏùùùǄƵ ĄßƓùùùǈƕ ûƑƓùùùƛāǃå íùùùǒíơƙ þƙùùùǒā ÜûƑƓùùùƛāǄǃ ƗùùùǂǃƓǆǃå Ɨùùùǌƞǃå ƓǌƙíùùùƵá Ǒùùùƙǃå

.ƗǆƑƓǀǃå üǄƙ ǑƼ çíïåāǃå 
ïāíƮ îǈǆ ƠǒïƮ ýǂƬƕ Ɨƿǚƶǃå üǄƙ èáíƕ  ûƑƓùƛāǃå ïåí ßƓùƬǈƎƕ óƓùƤǃå ÿāǈƓǀǃå تواريخ العلاقة 5-3-5

 þƿï Ɨǒǆāǀǃåорс  Ɨǈƪǃмфрп. 
 ضبطحقل ال  5-4
  المعرف القياسي للوصف 5-4-1
المعاارف القياااسي لل هااة الاا  أأعاادت  5-4-2

 الوصف
 

. úƑƓùùöāǃå úùùƮāǃ Ǒǃāíùùǃå ïƓùùǒƶǆǃåISDFõ .(м ÜúǒùùƬïǖǃ Ǒǃāíùùǃå ñùùǄƞǆǃå ( - القواعد و/ أأو التفاقيات المس تخدمة 5-4-3
нллу. 
-   ǑùùƪƓǒǀǃå íùùǒơāƙǄǃ Ɨùùǒǃāíǃå ƗùùǆöǈǆǃåISO 8601- ƓƤǃå ƸǒùùƮǃåā èƓùùǈƓǒƕǃå ƗùùƮ

ýíƓùùƕƙǃå èƓùùǒǄǆƶƕ- èƓùùǆāǄƶǆǃå ýíƓùùƕƙ-  Üúùùùǒǈƞ .Ɨùùǒǈǆðǃå èåïùùƙƽǃåā ƣǒïåāùùƙǃå ýùùǒƛǆƙ
нллп. 

 .ǑƑƓǌǈ   حالة الوصف 5-4-4
 õƪāƙǆ   مس توى الوصف 5-4-5
تواريخ ا نشا  التسا يلة أأو تعاديلها أأو  5-4-6

  حذفها
 :ßƓƬǈǗå ƣǒïƓƙлу- лр- нлмо )á āðǒуслм(. 

 Ɨǒƕïƶǃå ƗƺǄǃå  اللغة )اللغات( والخط 5-4-2
í  Üăāƕǈǃå íơåāǃå íƕƵïåí þƓƵ ïǒíǆ  ÜƗùǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå āǒùƑïñ å Ɨùǒðǂïǆǃå çïåíǗ/ - المصادر 5-4-8

Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃåā æƙǂǃå ïåíǃ ƗǆƓƶǃå ƗƑǒǌǃƓƕ ûƑƓƛāǃå ïåíǃ. 
-  ÜçïǋƓùùùùǀǃå ƗùùùùƶǆƓƞ ÜæåíǓå ƗùùùùǒǄǂƕ ûƑƓùùùùƛāǃå îƓƙùùùùƪá .çíāùùùùǆơ ñƓùùùùƕƵ íāùùùùǆơǆ /í.á

 ïåíƕ ƗǒǆǄƶǃå ƗǈƞǄǃå āưƵā.Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå 

-  ïǒíǆ ÜÿǒǆǕå ðǒðƶǃå íƕƵ /áûƑƓƛāǃå öƽơā ƴǆƞǃ ƗǆƓƶǃå çïåíǗå. 
- íǚǒùùǆ ÜǑùùǄƵ ĂāǄùùƪ )мфус( ƗùùƼƓǀƛǃå ïåí :çïǋƓùùǀǃå .ǊùùƙïåíȒåā ǊùùƙǒǋƓǆ úǒùùƬïǕå .

.ƴǒðāƙǃåā ïƬǈǄǃ 
- íǒùùƪǃå Ü þǒǋåïùùƕã íùùǆơǆ)мфут( :çïǋƓùùǀǃå .Ǌùùƙåíơāā úǒùùƬïǕå ƣǒïƓùùƙ ǑùùƼ Ɨùùǆíǀǆ .

 ïƬǈǄǃ ƗƼƓǀƛǃå ïåí.ƴǒðāƙǃåā 
- íǚǒùùùùǆÜ  ǑùùùùǄƵ ĂāǄùùùùƪ) ýùùùùǒïƕáмфуу( ǑùùùùƼ ûƑƓùùùùƛāǃå ǏùùùùǄƵ ÷ǚùùùùõǙå èǚǂùùùùƬǆ .

 .Ɨǒƕïƶǃå èƓǆāǄƶǆǃåā èƓƕƙǂǆǃå ƗǄƞǆ .ïƮǆ)н(. 
- ïùùùùùǆƵ Ü) ðùùùùùǒðƶǃå íùùùùùƕƵ Ǐùùùùùǒơǒмффф ýƓùùùùùƞǆ ǑùùùùùƼ ăïùùùùùƮǆǃå ƴǒïùùùùùƬƙǃå ïāùùùùùõƙ .(

)úǒƬïǕåмулр - мффу.Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃåā æƙǂǃå ïåí :çïǋƓǀǃå .( 
- íǚǒùùùùùùùǆÜ ǑùùùùùùùǄƵ ĂāǄùùùùùùùƪ )нллт( úǒùùùùùùùƬïǕåā ûƑƓùùùùùùùƛāǃå èƓơǄõùùùùùùùƮǆ ñāǆƓùùùùùùùƿ .
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ăðǒǄƞǈã) èƓǆāǄƶǆǃåā- ǑƪǈïƼ- õ .(ǑƕïƵн.ƗǒǈƓǈƕǄǃå ƗǒïƮǆǃå ïåíǃå :çïǋƓǀǃå . 
- úǒïùùƬǃå Üíùùǆơǆ úïùùƬá )нллу( ïƓùùǒƙƤåā þǒùùǒǀƙ ǑùùƼ ǉïāíā :õǒùùƪāǃå úǒùùƬïǕå .

 .ǑƤǒïƓƙǃå öƽơǄǃ ûƑƓƛāǃåƗǒǈõāǃå íǌƼ üǄǆǃå Ɨƕƙǂǆ :ôƓǒïǃå. 
-  ÿāƑƬǄǃ ƗǆƓƶǃå çïåíǗåƗǒǈāǈƓǀǃå )нлмм .( þƿï ÿāǈƓǀǃåот Ɨǈƪǃмфту óƓùƤǃå 

 Ǌùùùùùƙïǂîǆ Ɠǈǆùùùùùưƙǆ èǚǒíùùùùùƶƙǃå éíùùùùùơǕ Ɠùùùùùǀƕõ ƗùùùùùǃāíǃƓƕ ÿǒǒǈíùùùùùǆǃå ÿǒǄǆƓùùùùùƶǃå þƓùùùùùöǈƕ
 Ǌùùùùǃ ƗùùùùǄǆǂǆǃå Ɨùùùùǒïāíǃå æùùùùƙǂǃåā èåïåïùùùùǀǃåā ÿǒǈåāùùùùǀǃåā Ɨùùùùǒîǒƽǈƙǃå ǊùùùùƙơƑǙā ƗǒơƓùùùùưǒǗå

õ .ǊǈƋƬƕ çïíƓƮǃåāон.ƗǒƞïƓƤǃå çïƓƞƙǃåā ƗƵƓǈƮǃå çïåðā :çïǋƓǀǃå . 
- ǗåƗùùǒǈāǈƓǀǃå ÿāƑùùùƬǄǃ ƗùùǆƓƶǃå çïåí )нлмн .( þùùƿï ƗùùùǒǃƓǆǃå ïùùǒðā ïåïùùùƿнтл  Ɨǈùùùƪǃ

нллф  ýíùùùùƶǃåā ƗùùùùǒǄƤåíǃå ăïùùùùǒðā èåïåïùùùùƿ :Ɨùùùùǆāǂơǃå èƓùùùùöāƽơǆ ƗùùùùơƑǙ ïåíùùùùƮƎƕ
 çïƓùùùùƞƙǃåā ƗƵƓǈùùùùƮǃå çïåðā :çïǋƓùùùùǀǃå .ýíùùùùƶǃåā ƗùùùùǒǄƤåíǃå èƓùùùùöāƽơǆ ǑùùùùƙơƑǙ ýǒíùùùùƶƙƕ

.ƗǒƞïƓƤǃå 
- ǑǃāùƤǃå ÜýƓùǆƞ )нлмн(ƶǆǃåā ûƑƓùƛāǃå çïåíã . .èƓùùƪƪâǆǃåā èƓùƑǒǌǃå ǑùƼ èƓùǆāǄ

.ƗǒǆǄƶǃå ƗƼƓǀƛǃå ïåí :ƗǒïíǈǂƪǗå 
- ) úǒõǄǃåíƕƵ íāǆơǆ Ɠǈǒí Üíǆơǆнлмн .( èƓùƪƪâǆǃå ǑƼ ƗǄǆƓƬǃå çíāƞǃå çïåíã

Ɨùùùǒǀǒƕõƙ ƗùùùǒǄǒǄơƙ Ɨùùùƪåïí :ƗǒƽǒùùùƬïǕå) .ïǒƙùùùƪƞƓǆ Ɨùùùơāïõá çïāùùùƬǈǆ ïùùùǒƹ ƗùùùƶǆƓƞ .(
.ƗǒǈƓƪǈǗå èƓƪåïíǃå ƗǒǄǂ ÜèƓǈƕǃå ÷ïƼ ÜïǋðǕå 

- ǃå ðƓùùùùǌƞǃå .çïåíǗåā þǒùùùùöǈƙǄǃ ăðùùùùǂïǆ ƗùùùùǆƓƶǃå çïåíǗå ïǒíùùùùǆǃ Ǒƽǒöāùùùùǃå úǒùùùùƮāƙǃå
Ɨùùùǒǆāǀǃå ûƑƓùùùƛāǃå ïåíùùùƕ ÜûƑƓùùùƛāǃå öùùùƽơā ƴùùùǆƞǃ þǒùùùöǈƙǄǃ ăðùùùǂïǆǃå ðƓùùùǌƞǃå :çïǋƓùùùǀǃå .

çïåíǗåā. 
- .çïåíǗåā þǒöǈƙǄǃ ăðǂïǆǃå ðƓǌƞǃå  ïǒíǆǃ Ǒƽǒöāǃå úǒƮāƙǃå Üƴùǆƞǃå çïåíã ïåíùƕ

.Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå  ïǆǃå ðƓǌƞǃå :çïǋƓǀǃåçïåíǗåā þǒöǈƙǄǃ ăðǂ. 
-  .çïåíǗåā þǒùùùöǈƙǄǃ ăðùùùǂïǆǃå ðƓùùùǌƞǃå ïǒíùùùǆǃ Ǒƽǒöāùùùǃå úǒùùùƮāƙǃå Üýǒƞùùùƪƙǃå çïåíã

.Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ çïåíǗåā þǒöǈƙǄǃ ăðǂïǆǃå ðƓǌƞǃå :çïǋƓǀǃå. 
-  .çïåíǗåā þǒöǈƙǄǃ ăðǂïǆǃå ðƓǌƞǃå ïǒíùǆǃ Ǒƽǒöāùǃå úǒùƮāƙǃå Üðïùƽǃå çïåíã ïåíùƕ

.Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå  ïǋƓǀǃåçïåíǗåā þǒöǈƙǄǃ ăðǂïǆǃå ðƓǌƞǃå :ç. 
- Ɨùǒǆāǀǃå ûƑƓùƛāǃå ïåíǃ ǑǈāïƙǂǃǗå ƴƿāǆǃå÷ǚùõǙå ƣǒïƓùƙ Ü лу- лр- нлмо  Ü

ǑƙǓå õƕåïǃå ǏǄƵ ëƓƙǆ: www.nationalarchives.gov.eg 
 ǉíƵá úƮāǃåíƕƵ íǆơǆ ǑǈƓǆá  ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Üðǒðƶǃå.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ:  الملاحظات 5-4-9
 الربط بين الوظائف والهيئات الاعتبارية والمواد الأرش يفية وغيرها من المصادر -6

 العلاقة الأولى

الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 القياسي للمصادر ذات الصلة
Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåí 

ÿƵ ƗǃāƑƪǆǃå ƗǒïƓƕƙƵǙå ƗƑǒǌǃå Ǒǋ Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕƙïǆǃå úƑƓùöāǃå ƗùƼƓǂùõ Ɨ     طبيعة العلاقة 6-2
Ɨǒƕïƶǃå ïƮǆ Ɨǒïāǌǆƞƕ ƓǌƙơƓƙȒåā Ɠǌöƽơā ûƑƓƛāǃå þǒöǈƙƕ. 

http://www.nationalarchives.gov.eg/
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ïāíƮ îǈǆ ƠǒïƮ ýǂƬƕ Ɨƿǚƶǃå üǄƙ èáíƕ  ûƑƓƛāǃå ïåí ßƓƬǈƎƕ óƓƤǃå ÿāǈƓǀǃå تواريخ العلاقة 6-3
 þƿï Ɨǒǆāǀǃåорс  Ɨǈƪǃмфрп. 

 العلاقة الثانية
الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 ادر ذات الصلةالقياسي للمص
ûƑƓƛāǃå öƽơā ƴǆƞǃ ƗǆƓƶǃå çïåíǗå 

ûƑƓùùùƛāǃå öùùùƽơā ƴùùùǆƞǃ ƗùùùǆƓƶǃå çïåíǗå : ñïƓùùùǆƙ Ǒùùùƙǃå ƗùùùǒïƓƕƙƵǙå ƗùùùƑǒǌǃå Ǒùùùǋ Ɨùùùǒǆǈƙ    طبيعة العلاقة 6-2
 èƓǒǈƙǀǆǃå ā ÜƗùǒǆāǀǃå ûƑƓùƛāǃå ïåíùƕ ƗǒƽǒùƬïǕå ïåíùǃå ƗùƪƓǒƪ îùǒƽǈƙ çïåíǗå ǉîùǋ Ǐǃāùƙƙ

öƽơā ûƑƓùƛāǃå ƴùǆƞ éùǒơ ÿǆƓùǌ ǄǒƞùƪƙāƓǌ Ü ÜûƑƓùƛāǃå ïåí ÿðƓùƤǆ ǏùǄƵ úåïùƬǗåā
 ā ƗùùùùǆƑåíǃå ÿƓùùùùƞǄǃå ǑùùùùƼ ƗǂïƓùùùùƬǆǄǃ ïåíùùùùǃå Ǒƕāíùùùùǈǆ ïāùùùùươ ǏùùùùǄƵ úåïùùùùƬǗå üǃîùùùùǂ

Ɨùǒïāǌǆƞǃå ßƓùùơǈƋƕ ƗùùǒïåíǗå èåíùơāǃå úùùǄƙƤǆǃ èƓùöāƽơǆǄǃ ƓùùǀƼāā Ü ăïåíǗå ýùùǂǒǌǄǃ
 ÜçïåíǗåā þǒùùöǈƙǄǃ ăðùùǂïǆǃå ðƓùùǌƞǃå ÿùùƵ ïíƓùùƮǃå ÿùùǆ çïåíǗå ǉîùùǋ ÿāùùǂƙƙ èåïåíǗå

:ƗǒƙǓå 
- çïåíã ƴǆƞǃå ā :.ǑƽǒƬïǕå þǒāǀƙǃå Ɨƽǒöā ÿƵ ƗǃāƑƪǆǃå Ǒǋ 
- ðïƽǃå çïåíã. 
- ýǒƞƪƙǃå çïåíã ā : ƗǃāƑƪǆǃå Ǒǋ ÿƵƗƼƓưǗå Ɨƽǒöā. 
- ÿǒƛơƓƕǃå èƓǆíƤ çïåíã. 

 ǑùùǄƶƽǃå ăïåíǗå ýùùǂǒǌǃå ÿá ÿǒùùƕƙ ÿùùǂǃā çïåíǘùùǃ ƴùùǆƞǃå Ǒùùƙïåíã íāùùƞā ǏùùǄƵ ïùùƮƙǀǒ
ýǒƞùùùùƪƙǃåāÜ ǂ Üƴùùùùǆƞǃå çïåíã ƴùùùùǆ ðïùùùùƽǃå çïåíã Ɲùùùùǆí þùùùùƙ éùùùùǒơ üùùùùǄƙ úƑƓùùùùöā ÿá Ɠùùùùǆ

 ÜÿǒùùùùƙïåíǗå úƑƓùùùùöā ÿǒùùùùƕ ýùùùùƮƼ íùùùùƞāǒ ǚùùùùƼ ƗùùùùǄƤåíƙǆ èåïåíǗåÿá ÿǒùùùùơ ǑùùùùƼ  çïåíã
.ïåíǃå ñǒƑï ƓǌǒǄƵ úïƬǒ ÿǒƛơƓƕǃå èƓǆíƤ 

 îùùǈǆ ƠǒïùƮ ýǂùùƬƕ Ɨùƿǚƶǃå üùùǄƙ èáíùƕ  þƓùùƵ ƗùƶǄǀǃå ÿùùǆ ïåíùǃå ýƓùùǀƙǈåмффл Ǐùùǃã تواريخ العلاقة 6-3

.ýǒǈǃå òǒǈïāǂƕ ǑǃƓơǃå Ɠǌƶƿāǆ 
 العلاقة الثالثة

الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 القياسي للمصادر ذات الصلة
Ɨǆāǂơǃå èƓöāƽơǆ ƗơƑǙ 

èƓùùùùǌƞǃƓƕ èƓùùùùöāƽơǆǄǃ öùùùùƽơǃå ííùùùùǆ íùùùùǒíơƙ ƓùùùùǌǒǄƵ ĄßƓùùùùǈƕ þƙùùùùǒ Ǒùùùùƙǃå ƗùùùùơƑǚǃå Ǒùùùùǋ     طبيعة العلاقة 6-2
 ƗùùùùùùơƑǚǃ ÷āƞïǃƓùùùùùùƕ Ǚã üǚǌƙùùùùùùƪǙå þƑåāùùùùùùƿ íåíùùùùùùƵã þƙùùùùùùǒ Ǚ îã ÜƗùùùùùùƽǄƙƤǆǃå Ɨùùùùùùǒǆāǂơǃå

úíùùǌƙā .èƓùùöāƽơǆǃå  ƗùùƽǄƙƤǆǃå èƓùùöāƽơǆǃå ÷åāùùǈá ßƓùùǀƕ ÿƓǆùùư Ǐùùǃã ƗùùơƑǚǃå ǉîùùǋ
 ííùùǆǃå ƗùùǄǒõ ƓùùǌǒƼ ýùùǆƶǃåā Ɠǌǃāåíùùƙ þǒùùöǈƙā ƓǌƙǈƓǒùùƮā Ɠùùǌƕǒƙïƙā ƓùùǌǒǄƵ íƞƙùùƪǒ íùùƿ Ɠùùǆā

Ɠùùùǌöƽơǃ çïïùùùǀǆǃå.  ƗùùùƮƓƤ èƓùùùöāƽơǆ ƗùùùơƑǙ íåíùùùƵã Ɨùùùǌƞ ýùùùǂǃ ƗùùùơƑǚǃå Ơǒùùùƙƙ Ɠùùùǆǂ
 ƗùùùùơƑǙ ƴùùùùǆ ûùùùùƼåāƙƙ Ǌùùùùƪƽǈ èùùùùƿāǃå ǑùùùùƼā ÜƗùùùùǌƞǃå èƓùùùùöāƽơǆ Ɨùùùùƶǒƕõ ƴùùùùǆ æùùùùƪƓǈƙƙ

ǆ ÿá ûƑƓùùùƛāǃå ïåí æāíùùǈǆ ǏùùǄƵ æùùùƞǒ ûƕùùƪ Ɠùùǆ ǏùùùǄƵ ĄßƓùùǈƕā  .Ɨùùǆāǂơǃå èƓùùöāƽơ
 .ûƑƓƛāǃå ßƓǀƕƙƪå ííǆ ííơƙ Ǒƙǃå öƽơǃå ƠƑåāǄƕ ƓǆǄǆ ÿāǂǒ 
 Ɨǈùƪ ïùƮǆ ǑùƼ èƓöāƽơǆ ƗơƑǙ ýāá èïíƮ íƿāмупс  ÜǑùǄƵ íùǆơǆ íùǌƵ ǑùƼ

 ƗùùùùƮƓƤǃå Ɨùùùùǆāǂơǃå èƓùùùùöāƽơǆ ƗùùùùơƑǙ Ɠùùùùǌǈǆā Üïāùùùùõƙƙ ƗùùùùơƑǚǃå ǉîùùùùǋ èùùùùǄö íùùùùƿā
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ùùùùƪǆǃåā èƓƕƓùùùùƪơǃƓƕÜöùùùùƽơǃå úïùùùùƹ þƓùùùùöǈā èƓùùùùƬƓƶǆǃåā ÿǒǆíƤƙ  ƓùùùùǌǒǄƵ ûùùùùƼåā Ǒùùùùƙǃå
 ƗƪǄƞƕ ßåïðāǃå ñǄƞǆну/мл/мфро " þùƪå èùơƙ ƓǌǃƓǂùƬá ïƤà ǑƼ èïíƮ þƛ Ü

 þƿï Ɨǆāǂơǃå èƓöāƽơǆ ƗơƑǙнтл Ɨǈƪǃ ƗǒǃƓǆǃå ïǒðā ÿƵ çïíƓƮǃå Üнллф." 
  تواريخ العلاقة 6-3

 العلاقة الرابعة
الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 لقياسي للمصادر ذات الصلةا
ƗƼƓưǗå èǚƞƪ 

íǈƵƓǆ çïǒƺùƮ ƗƵƓƿ ǑƼ ƓǌǃƓƕǀƙƪå þƙǒ ïåíǄǃ ûƑƓƛāǃå ýƮƙÜ  üùǄƙ ǑùƼ Ɠùǌǆǒǀƶƙ þƙùǒā    طبيعة العلاقة 6-2
 ïāíùǃƓƕ ƴùǆƞǃå çïåíã ïùǀǆ ǑùƼ ûƑƓùƛāǃå ýƓƕǀƙùƪå þƙùǒ ÿƓùǒơǕå ÿùǆ ïùǒƛǂ ǑùƼā ÜƗƵƓǀǃå

 Ǐǃāùùƙƙ þùùƛ .òǒǈïāùùǂǃå ǏùùǄƵ ûƑƓùùƛāǃå ïåí Ǐùùǈƕǆƕ éùùǃƓƛǃå þƑåāùùƿ óùùơƼ ýǒƞùùƪƙǃå çïåíã
 ƴùǆ ÜƗùǄǆƓǂ ƗùƵāǆƞǆǃå ýāùƮā ÿùǆ íùǂƋƙǄǃ þƑåāùǀǃå üùǄƙƕ ûƑƓùƛāǃå çƓǋƓùưǆā þǚƙƪǙå
 ÿāí ƴǒïùƪ ýǂùƬƕ ƗùƵāǆƞǆǃåā þƑåāùǀǃå üùǄƙ ǏùǄƵ õùǀƼ þƙùƙ Ɨùƶƞåïǆǃå ÿá Ǐǃã çïƓƬǗå

íơ ǏǄƵ ýƞƪ āá Ɨǀǒƛā ýǂ óơƼç ýƞùƪ ǑùƼ ƗùƵāǆƞǆǃå èƓùǈƓǒƕ ýǒƞùƪƙ þƙùǒ þƛ Ü
ƓùùùùùǒǆǄƵ úïùùùùùƶǒ ăîùùùùùǃå ýǒƞùùùùùƪƙǃå ƗƼƓùùùùùưǗå ýƞùùùùùƪƕÜ  èùùùùùƕƛƙ Ɨǒǆùùùùùƪï Ɨùùùùùǀǒƛā āùùùùùǋāá ÿ

 úǒùùùƬïǕåƙ ÜƗƑùùùƬǈǆǃå Ɨùùùǌƞǃå ýùùùƕƿ ÿùùùǆ Ǌùùùǒǃã Ɨùùùǃāơǆǃå ûƑƓùùùƛāǃå ƗùùùǒƓƵï ƗǒǃāƑùùùƪǆ ýùùùƕǀ
ƕƼ ÿùǆ ƗùƵāǆƞǆ ýƞùƪǃå ÿǆưƙǒ ÿá íƕǙ þƛ ÿǆā ÜǊǃ ƓǂǄǆ ûƑƓƛāǃå èơƕƮá Ǌƕƞāǆ

 Ǒùùƙǃå èƓùùǈƓǒƕǃåǃ Ơǆùùƪƙ ýùùǂ ÿùùƵ èƓùùǆāǄƶǆǃå ÿùùǆ Ǐùùǈíá íùùơ Ǌùùǒíǃ ÿāùùǂǒ ÿá úǒùùƬïǖ
ã þƙǒ ƗƵāǆƞǆƓǌƙƼƓư.  Ǐùǃã ýƞùƪ ÿùǆ úùǄƙƤƙ èƓùǆāǄƶǆǃå ÿá ïǂîùǃƓƕ ïǒíƞǃå ÿǆā

 ýƞùùùƪ ïùùùƤà ÿƓùùùǂ ÿȒåā Üýƞùùùƪ ýùùùǂ ǑùùùƼ çííùùùơǆ èƓùùùǆāǄƶǆƕ ïåíùùùǃå þðùùùƙǄƙ ǚùùùƼ ÜïùùùƤà
:ƗǒƙǓå èƓǆāǄƶǆǃå ÿǆưƙǒ ïåíǃƓƕ þíƤƙƪǒ 

 ÿùùǆ Ɨùùǒǈǆðǃå çïùùƙƽǃå /ƗǒƽǒùùƬïǕå ƗùùƵāǆƞǆǃå āá çíùùơāǃå /éǒíùùơǃå þƿïùùǃå /þǒíùùǀǃå þƿïùùǃå
å ýƞƪǃå èƓơƽƮ ííƵ /ǏǃȒåāæāƙǂǆǃ- ôǒùƕá-  Ɨùǌƞǃå /ǏùǃȒåā ÿùǆ Ɨùǈāíǆǃå /ƗùǄǆƞ

.èƓöơǚǆ /ûƑƓƛāǃå íāïā ƣǒïƓƙ /ûƑƓƛāǃå Ɠǌǈǆ íïåāǃå 
 çïƓƬǗƓƕ ïǒíƞǃå ÿǆā üùǄƙ ÿá èǚƞùƪǃå çïåíã Ɠùǌƕ öƽƙùơƙ ǑǈƓùƛǃå ïāíùǃƓƕ ýǒƞùƪƙǃå

Ɨùùùǒǆāǀǃå ûƑƓùùùƛāǃå ïåí Ǐùùùǈƕǆƕ. ïǒíùùùǆ íùùùǂá íùùùƿā ûƑƓùùùƛāǃå öùùùƽơā ƴùùùǆƞǃ ƗùùùǆƓƶǃå çïåíǗå 
ÿá ǏǄƵ Ɠǂ èǚƞƪǃå þƓƵ îǈǆ ƗǄǆмффлÜ  ǑǃƓơǃå Ɠǋïǀǆ Ǐǃã ïåíǃå ýƓǀƙǈå îǈǆ ăá

ǈǂǃ Üýǒǈǃå òǒǈïāǂ ǏǄƵ èǀƕƪ Ǒƙǃå çïƙƽǃå ǑƼ ƗǄǆƓǂ ïǒƹ ƓǌüùǃîÜ  üùǃî ƴùƞïǒ íùƿā
ùùưƶƕ ÷Ɠǒùùư ǏùùǃãƓǌ  ÿá āá ÜǑǃƓùùơǃå Ǐùùǈƕǆǃå Ǐùùǃã ƗùùƶǄǀǃå ÿùùǆ ýƓùùǀƙǈǙå ƗùùǒǄǆƵ ßƓùùǈƛá

èǚƞùƪǃå ǑùƼ üǃî ÿǒāíƙ ÿāí þƙƙ èǈƓǂ ƗƼƓưǗåÜ èƓùƵāǆƞǆǃå ƗùƮƓƤā  Ɨùǃāơǆǃå
Ɨùùǒǆāǆƶǃå èƓùùöāƽơǆǃå ïåí ÿùùǆÜ  āïƕƙƶǒ åāǈƓùùǂ éùùùǒơǈùùǆǌƓ .çíùùơåā Ɨùùùǌƞ  Ɠùùǆǂƙ íùùùƞā

 ƣƪǈ éơƕǃå ƗƵƓƿ ǑƼ èǚƞƪǃå üǄƙ ÿǆ ƓǋïƓƕƙƵƓƕ ñïǌƼǒ.ïåíǃå èƓǒǈƙǀǆ Ơưā 
  تواريخ العلاقة 6-3

 الخامسةالعلاقة 

الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 القياسي للمصادر ذات الصلة
ƙƪǙå þƑåāƿ þǚ 
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ïíƮƙ þǚƙùƪǙå þƑåāƿ íùƶƕïåïùƿ ǏùǄƵ ûƑƓùƛāǃå Ɠùǌǈǆ ýāùơǆǃå Ɨùǌƞǃå ƗùǀƼåāǆ  ƗùǈƞǄǃå     طبيعة العلاقة 6-2
ûƑƓƛāǃå ïåíǃ ƗǒǆǄƶǃå.  ïïùǀǆǃå ûƑƓùƛāǃåā ïåíùǄǃ Ɠǌǆùư íåïùǆǃå ûƑƓùƛāǃå ÿǆưƙǒ ăîǃå

 ÜƓǋíƓƶƕƙùùƪå Ɠùùǆǂþùùƛ Üïåíùùǃåā Ɨùùǌƞǃå ÿǒùùƕ þǚƙùùƪå ïùùươǆ ýùùǆƵ þƙùùǒ ǒ þāùùǀ æāíùùǈǆ
 āǃå ýùùǀǈƕ ïåíùùǃå þƑåāùùƿ ÿùùǆ ÿǒƙƤùùƪǈ ýùùǆƵ þƙùùǒā .ƗùùƮƓƤǃå Ɠùùǌƙǀƽǈ ǏùùǄƵ ïåíùùǄǃ ûƑƓùùƛ

ăîǃå ýƮǕå Ǐǃã ƗƼƓưǗƓƕ þǚƙƪǙå ƙïåíǃå ǉîƤƋÜ  ÿùǂǃ ƓùǈƓǒơáƙ îùƤƋ ïåíùǃå ƗƤùƪǈ
 ýƮǕå ÿǆ Ǚíƕ ƗƤùƪǈā ÜƗơùưåā ÿāùǂƙ ÿá õïùƬƕ ƗùǒǈƓƛ ƗǒǄùƮǕå Ɨùǌƞǃå ƓǋîùƤƋƙ

 ƗƤùƪǈǃåā ÜûƑƓƛāǃå Ɠǌǈǆ ýāơǆǃåƗùƛǃƓƛǃå Ǒùƙǃå ǏùǄƵǕå Ɨùǌƞǃå ƓǋîùƤƋƙ  Ɨùǌƞǃå Ɠùǌƶƕƙƙ
ûƑƓùùƛāǃå Ɠùùǌǈǆ ýāùùơǆǃåÝ ǚǒùùǃí ÿāùùǂƙǃ  ƓǌǆåíƤƙùùƪåā Üïåíùùǃå Ǐùùǃã ûƑƓùùƛāǃå þǒǄùùƪƙ ǏùùǄƵ

 ƓǌƽùùƮāƕ÷åðùùǈ éāíùùơ íùùǈƵ íǈƙùùƪǆ.  ÜĂïùùƤǕ Ɨùùǌƞ ÿùùǆ þǒǄùùƪƙǃå èåßåïùùƞã úùùǄƙƤƙā
.þǒǄƪƙǃå ïưƓơǆā þǚƙƪǙå þƑåāǀǃ ííơǆ êîāǆǈ íƞāǒ Ǚ Ǌǈá Ɠǆǂ 

 þùùǄƶǃå ƴùùǆùùƕ üùùǄƙ ƣùùƪǈ ÿƋǃå þƑåāùùǀ ïåíǗå Ɠùùǌƕ öƽƙùùơƙûƑƓùùƛāǃå öùùƽơā ƴùùǆƞǃ ƗùùǆƓƶǃå ç .
ïǒíǆ íǂá íƿā  ûƑƓùƛāǃå öùƽơā ƴùǆƞǃ ƗùǆƓƶǃå çïåíǗå ǏùǄƵ îùǈǆ ƗùǄǆƓǂ þƑåāùǀǃå üùǄƙ ÿá

 þƓƵмффл  ÿùǂǃ Üýùǒǈǃå òǒǈïāùǂ ǏùǄƵ ǑǃƓùơǃå Ɠùǋïǀǆ Ǐùǃã ïåíùǃå ýƓùǀƙǈå îǈǆ ăá Ǚ
 íùùƞāƙ üùùǃî ýùùƕƿĂāùùƪ  ÷Ɠǒùùư Ǐùùǃã üùùǃî ƴùùƞïǒ íùùƿā ÜƗùùƿïƽƙǆǃå þƑåāùùǀǃå ôùùƶƕƓǌùùưƶƕ 

Ǚå ƗǒǄǆƵ ßƓǈƛáƓưǒáā ÜǑǃƓơǃå Ǐǈƕǆǃå Ǐǃã ƗƶǄǀǃå ÿǆ ýƓǀƙǈ íƿ  ïåíùǃå ÿá Ǐùǃã ƴùƞïǒ
.þǚƙƪå þƑåāƿ íåíƵã ÿāí ûƑƓƛāǃå ƓǈƓǒơá þǄƙƪƙ èǈƓǂ 

  تواريخ العلاقة 6-3
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 üƑƙǄн-  ùƬĀôƑƪǆǁä: 
 :ùƬĀǁä ƕƸǁƕǐƓîƴǁä )îƬǄ ( 

 حقل التعريف للوظيفة 5-1

 õƓƬǈ النوع  5-1-1
 Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ ÜûƑƓƛāǃå ýǒơïƙ  للوظيفةالاسم )الأسما ( الرسمي  5-1-2
   الاسم )الأسما ( المواز  للوظيفة 5-1-3
 Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ ÜûƑƓƛāǃå ýǒāơƙ الاسم )الأسما ( الآخر للوظيفة 5-1-4
  التصنيف 5-1-5
 حقل مسار الوظيفة 5-2
ûƑƓƛāǃå ïåí ßƓƬǈƎƕ óƓƤǃå ÿāǈƓǀǃå ïāíƮƕƙǃåƗùǒƤǒïƓ  þùƿï Ɨùǒǆāǀǃåорс  Ɨǈùƪǃ   التواريخ 5-2-1

мфрп ÿǒùùùǈǀƙ þùùùƙ Ü ƗùùùǒǄǆƵǆǒöǈƙā ƗùùùǒƤǒïƓƙǃå ûƑƓùùùƛāǃå ƴùùùǆƞƓùùùǌ öƽơāƓùùùǌ ơƓƙȒåāƓùùùǌƙ 
 þāùùǀƙ ÿá ǏùùǄƵ ƗùùǒǈƓƛǃå ǊùùƙíƓǆ ǑùùƼ ÿāǈƓùùǀǃå óùùǈ éùùǒơ ÜƗùùǒƕïƶǃå ïùùƮǆ Ɨùùǒïāǌǆƞƕ

.ƓǋïƬǈ ǏǄƵ ýǆƶǃåā ÜƓǌƙƪåïí ïǒƪǒƙā ÜƓǌöƽơā ûƑƓƛāǃå ƴǆƞƕ ïåíǃå 
ùùǒǄǆƵ ßƓùùǌƙǈå ïāùùƼƗ ǃå Ɠùùöƽơ Ɠùùǌöƽơ ïïùùǀƙ Ǒùùƙǃå ûƑƓùùƛāǃå íùùǒíơƙā ǑƽǒùùƬïǕå þǒāùùǀƙ الوصف  5-2-2

 Ɠùǌƽǒïƶƙ ÿùǂǆǒ Ǒùƙǃåā ÜûƑƓùƛāǃå ýùǒơïƙ èƓùǒǄǆƵ áíùƕƙ ÜƗǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ ƓǆƑåí
ùùùǋ ƓùùùǌǈƋƕǏ  ýùùùǒơïƙǃå ƗùùùǒǄǆƵ Ǐǃāùùùƙǒā .ïåíùùùǃƓƕ ÷åíùùùǒǘǃ ûƑƓùùùƛāǄǃ ăíƓùùùǆǃå ýùùùǒāơƙǃå

ƑƓùùƛāǃå ýùùǀǈ ƗùùǒǄǆƵ þƓùùǆƙƎƕ þāùùǀǒ éùùǒơ ÜƗùùǒǆāǀǃå ûƑƓùùƛāǃå ïåí ÿùùǆ æāíùùǈǆ ÿùùǆ û
Ɨùùǌƞǃå ƗƑùùƬǈǆǃå ïåíùùǃå ǏùùǃãÜ ƗùùƵāǆƞǆǃå ýùùǒơïƙ ÿùùǆ íùùǂƋƙǃåā ƗùùǄǆƓǂ ƓùùǀƼā üùùǃîā Ü

 ýāùƮā íùƶƕā .ûƑƓùƛāǃå Ɠùǌǈǆ ýāơǆǃå Ɨǌƞǃå ƓǋíåíƵƎƕ þāǀƙ Ǒƙǃå þǚƙƪǙå þƑåāǀǃ
.ƗƼƓưǗå ƗǒǄǆƵ áíƕƙ ýƓƕǀƙƪǙå ƗƼïƹ ƓǌǃāƤíā ïåíǄǃ ûƑƓƛāǃå 

ãǄǒơïƙā ûƑƓƛāǃå ƴǆƞ èƓǒǄǆƵ ÿƓǌ ƙāǆǒöǈ Ɠǌ ïǒùƪƙ ýåðùƙ Ǚ ïƮǆ ǑƼ ƓǌƙơƓƙȒåā تاريخ الوظيفة 5-2-3
 ïāíùƮ ÿǆ þƹïǃå ǏǄƶƼ ÜƗƙƕƓƛ íƵåāƿ ăǕ ƴưƤƙ ÿá ÿāíā ÜƗǈǈǀǆ ïǒƹ Ɨǀǒïõƕ

 ÜƗùùǒǆāǀǃå ûƑƓùùƛāǃå ïåí ßƓùùƬǈã ÿāǈƓùùƿā Ü ƗùùƮƓƤǃåā ƗùùǆƓƶǃå öùùƽơǃå ƠƑåāùùǃƼ þùùǃ ƓùùǌǈƎ
ùùǒǄǆƶƼ ÜúƑƓùùöāǃå üùùǄƙ îùùǒƽǈƙǃ Ɨùùǈǈǀǆ èåßåïùùƞã ííùùơƙ èƓ ýùùǒơïƙǃåā ðïùùƽǃåā þǒāùùǀƙǃå

ǆ ƗƼƓưǗåāǆƓǌǆǃ ýƮƽǆ ëïƬ ÿāí èƓǒǆƪǆ Ǚã Ǒǋ Ɠ úíǌƕ ÜƓǌ ýǂùƬƕ Ɠǋîǒƽǈƙ
 ÿùùùƵ ßƓǈƺƙùùùƪǙå ƗùùùǒǄǆƵ ǏùùùǄƵ úåïùùùƬǗå ǏùùùǄƵ ïåíùùùǃå ïāí ïùùùƮƙǀǒ éùùùǒơ .ǑùùùǆǄƵ
 èùùùǆƙ Ǒùùùƙǃå Ɨùùùǒǆāǂơǃå èƓùùùǌƞǃå ôùùùƶƕ ǑùùùƼ Ɠùùùǌöƽơ ííùùùǆ èùùùǌƙǈå Ǒùùùƙǃå ûƑƓùùùƛāǃå

 ƗùƿƓõƕ ǑùƼ íïā Ɠùǆǃ ƓùǀƼā üùǃîā Üïåíùǃå ÿǒùƕā Ɠùǌǈǒƕ èǚùƪåïǆ Ǒƽǒöāùùǃå úǒùƮāƙǃå
Ǘå ïǒíùùǆǃ úåïùùƬǗå ǏùùǄƵ ǉïāí èïùùƮƿ Ǒùùƙǃåā ÜûƑƓùùƛāǃå öùùƽơā ƴùùǆƞǃ ƗùùǆƓƶǃå çïåí

 Ɨǒïāǌǆƞǃå ßƓơǈá ƴǒǆƞ ÿǆ èåïǂîǆǃåā èǚƞƪǃåā ûåïāǕå ƴǆƞ ǏǄƵéùǒơ  íùƶƙ
 ÜçïåíǗå ýùƤåí ýùǆƶǃå þǒùöǈƙƕ Ɨõƕƙïǆǃå þƓǌǆǃå ÿǆ Ɠǋïǒƹā ÜǑǆāǀǃå ƓǈƤǒïƓƙǃ çíƓǆ

 ðïùƽǃåā ƴùǆƞǃå ǑùƙïåíǗ ƗƕƪǈǃƓƕ ƓǆáƙƿƓƼ  ƓùǀƼā ƓùǌǆƓǌǆ èïùƮǃ ǑƙƿƓùõƕ úǒùƮāƙǃå
:ǏǄƵ ÿǒƙïåíǗå ăïǒíǆǃ Ǒƽǒöāǃå 

-  ÿǂƓùǆǕå ƴùǒǆƞ ǑƼ èƓöāƽơǆǄǃ ƗǆƑåíǃå ÿƓƞǄǃå ƴǒǆƞ ǑƼ ƴǆƞǃå çïåíã ýǒƛǆƙ
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.Ɨǃāíǃå Ăāƙƪǆ ǏǄƵ 
-  ïǒ Ɠǆ þưǒƓǈ .Ǒǆāǀǃå ƣǒïƓƙǃƓƕ ýƮƙƙ ƗǆƓǋ ûƑƓƛā ÿǆ Ǌ 
-  ƓǌƙƓǌƞ ǑƼ ƓǋðïƼ íƶƕ ïåíǃå Ǐǃã ƗǆƓǌǃå ûƑƓƛāǃå ýǀǈ èåßåïƞã ǏǄƵ úåïƬǗå
Ƽ.Ɠǒǃāá åðï 
-  ƗùùùƮƓƤǃå èåïùùƬǈǃƓƕ ƗùùƽǄƙƤǆǃå èƓùùǌƞǃƓƕ öùùƽơǃå úïùùƹ íùùǒāðƙ ǏùùǄƵ úåïùùƬǗå

.èƓöāƽơǆǃå ƗǒƓǆơā 
Ɠǆǆ ÿǒƕƙǒā  þƓǌǆǃå ôƶƕ üƓǈǋ ÿá ûƕƪ Ǒùƙǃå þƓùǆƙǗ ƓùǋïǒƼāƙ ïåíùǃå ǏùǄƵ æùƞǒ

æƪƓǈǆ ýǂƬƕ ûƑƓƛāǃå ýǒơïƙ ƗǒǄǆƵƓǌǈǆ Ü: 
- úåïùùùƬã  ûƑƓùùùƛāǃå ïåí æāíùùùǈǆƗùùùǒǄǆƵ ǏùùùǄƵ èùùùǌƙǈå Ǒùùùƙǃå ûƑƓùùùƛāǃå ýùùùǀǈ  ííùùùǆ

 ûƑƓùùùùƛāǃå Ɨǆǚùùùùƪ ÿǆùùùùưƙ Ɨùùùùǀǒïõƕ Ɨùùùùǒǆāǂơǃå èƓùùùùǌƞǃƓƕ öùùùùƽơǃå èåïåíƎùùùùƕ Ɠùùùùǌöƽơ
.Ɠǌƕǒƙïƙ ǑƼ æåïõưå ăá éāíơ āá ƓǌƽǄƙǃ Ɠƕǈƞƙ ýǀǈǃå ßƓǈƛá ƓǌǄǆƓǂƙā 

- ǃå ííùùùùƵ /õǒùùùùƪāǃå ÷āùùùùǈ :ǑùùùùǄƵ ăāùùùùƙơƙ ûāíǈùùùùƮ ýùùùùǂƕ ƗùùùùǆƑƓƿ ƴùùùùưāǆ èƓùùùùƽǄ
.èƓǈƓǒƕǃå ÿǆ Ɠǋïǒƹā ûƑƓƛāǃå ƣǒïåāƙ /ûƑƓƛāǃå ïíƮǆ /ǊǒƼ çíāƞāǆǃå 

-  āùùùùƙïǒƼ çíùùùùǒƞ ûǒíƓǈùùùùƮǃå þƓùùùùǂơƎƕ ðùùùùǒǆƙƙ Ü ÜûùùùùǄƺǃåǒā Ɠùùùùǌǆƞơ æùùùùƪƓǈå íåāùùùùǆǃ
ûƑƓùùƛāǃå úùùùǄƙƙ Ǚ Ǐùùƙơ ƗǒƽǒùùƬïǕåÜ Ƶ ǚùùùưƼ ÿá ǏùùùǄƵ óïùùơǃå ǏùùǄ çíùùùǒƞ ÿāùùǂƙ

.Ɨǒāǌƙǃå 
 ĄïùùùùǒƤáāå  ƗùùùùƼƓǂ þƓùùùùǆƙã íùùùùƶƕ ƓùùùùǒǄƶƼ þƙùùùùǒ ûƑƓùùùùƛāǄǃ ăíƓùùùùǆǃå ýùùùùǒơïƙǃå ÿã ýāùùùùƿ ÿùùùùǂǆǒ

ơƙ Ǒùùùƙǃå èƓùùùǒƿƓƽƙǙå üùùùǄƙ ÜƗùùùǌƞǃåā ûƑƓùùùƛāǃå ïåí ÿǒùùùƕ èƓùùùǒƿƓƽƙǙå þƓùùùƵ ýǂùùùƬƕ þùùùǂ
 þƙǒùƪ Ǒùƙǃå õāïùƬǃå ïåïùƿȒåā Ɨùǆðǚǃå Ɨùǒǈƽǃå èƓùǒǄǆƶǃƓƕ ïåíùǃå þƓùǒƿā ûƑƓùƛāǃå ýùǒơïƙ

ûƑƓƛāǃå ƗơƓƙã Ɠǌǃ ƓǀƼā ÿǒíǒƽƙƪǆǄǃ. 
þùùùƿï ïåïùùùƿорс  Ɨǈùùùƪǃмфрп  ǑùùùƼ ïíƓùùùƮǃåнп/с/мфрп  ßƓùùùƬǈƎƕ óƓùùùƤǃå  - التشريعات 5-2-4

Ɨùùǒǆāǀǃå ûƑƓùùƛāǃå ïåíÜ öƽơā ûƑƓùùƛāǃå ƴùùǆƞ ǑùùƼ Ɠùùǌƙƽǒöā ííùùơ ăîùùǃåƓùùǌ  ā ƓùùǌƙơƓƙȒå
 þƿï ïåïǀǃƓƕ çïíƓƮǃå ǊƙơƑǙā ÜÿǒƛơƓƕǄǃуп  ƣǒïƓƙƕнп/с/мфрп. 

-  þùùùùƿï Ɨùùùùǆāǂơǃå èƓùùùùöāƽơǆ ƗùùùùơƑǙнтл Ɨǈùùùùƪǃ ƗùùùùǒǃƓǆǃå ïùùùùǒðā ÿùùùùƵ çïíƓùùùùƮǃå Ü
нллф. 

 حقل العلاقات 5-3

 العلاقة الأولى
الاسم )الأساااااااما ( الرسماااااااي و/ أأو  5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
(ûƑƓƛāǃå ýǒƞƪƙ) Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ ÜûƑƓƛāǃå ƗƼƓưã 

 ƗǒƪǒƑï Ɨƽǒöā  النوع 5-3-2
 ƗǒõƓƕƙïå تصنيف العلاقة  5-3-3
ûƑƓùùùùƛāǃå öùùùùƽơā ƴùùùùǆƞǃ ƗùùùùǆƓƶǃå çïåíǗå Ɨùùùùƽǒöāā ÜûƑƓùùùùƛāǃå ýùùùùǒơïƙ îùùùùǒƽǈƙ Ǐǃāùùùùƙƙ     وصف العلاقة 5-3-4

å ýùǒơïƙǃå ǑùƼ ƗƼƓùưǗå ýùƛǆƙƙā .Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ ƗƼƓưǗå ÜûƑƓùƛāǄǃ ǑǈāǈƓùǀǃ
çïǒƺùùƮ ƗùùƵƓƿ ǑùùƼ ƓǌǃƓƕǀƙùùƪå þƙùùǒ ïåíùùǄǃ ûƑƓùùƛāǃå ýāùùƮā íùùǈƶƼÜ  ǑùùƼ Ɠùùǌǆǒǀƶƙ þƙùùǒā
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 ûƑƓùùƛāǃå çƓǋƓùùưǆā þǚƙùùƪǙå þƑåāùùƿ óùùơƼ ýǒƞùùƪƙǃå çïåíã Ǐǃāùùƙƙ þùùƛ ÜƗùùƵƓǀǃå üùùǄƙ
 Ɨùƶƞåïǆǃå ÿá Ǐùǃã çïƓùƬǗå ƴùǆ ÜƗùǄǆƓǂ ƗùƵāǆƞǆǃå ýāùƮā ÿùǆ íǂƋƙǄǃ þƑåāǀǃå üǄƙƕ

ƞǆǃåā þƑåāùùǀǃå üùùǄƙ ǏùùǄƵ õùùǀƼ þƙùùƙ āá Ɨùùǀǒƛā ýùùǂ óùùơƼ ÿāí ƴǒïùùƪ ýǂùùƬƕ ƗùùƵāǆ
íơ ǏǄƵ ýƞƪç ýƞƪ ǑƼ ƗƵāǆƞǆǃå èƓǈƓǒƕ ýǒƞƪƙ þƙǒ þƛ ÜƗƼƓưǗå. 

ïāíùùùƮ îùùùǈǆ ƠǒïùùùƮ ýǂùùùƬƕ Ɨùùùƿǚƶǃå üùùùǄƙ èáíùùùƕ  ïåí ßƓùùùƬǈƎƕ óƓùùùƤǃå ÿāǈƓùùùǀǃå تواريخ العلاقة 5-3-5
 þƿï Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃåорс  Ɨǈƪǃмфрп. 
 العلاقة الثانية

ي و/ أأو الاسم )الأساااااااما ( الرسمااااااا 5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
ǑƽǒƬïǕå þǒāǀƙǃåÜ (ûƑƓƛāǃå ïðƼā ƴǆƞ) Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíƕ 

 ƗǒƪǒƑï Ɨƽǒöā  النوع 5-3-2
 Ɨǒǆïǋ تصنيف العلاقة  5-3-3
ùùùǋ ǑƽǒùùùƬïǕå þǒāùùùǀƙǃåā  ƗǒùùùƪƓƪá ƗùùùƽǒöāƓƕúǒùùùƬïǕ  Ǐùùùǃã úíùùùǌƙ ûƑƓùùùƛāǃå íùùùǒíơƙ    وصف العلاقة 5-3-4

 Ǒùùƙǃå èǚƞùùƪǃåā Ɨùùǒƛơƕǃå āá ƗùùǒƤǒïƓƙǃå Ɠùùǌƙǆǒƿ ǏùùǄƵ ĄßƓùùǈƕ þƑåíùùǃå öùùƽơǃå ûơƙùùƪƙ
ƗǆƑåíǃå. ǆǒƿ íùǒíơƙǃ ûƑƓùƛāǃå ðïùƼ þǒāǀƙǃå ýǆƬǒāƓùǌƙ þǒāùǀƙǃå ƗùǒǄǆƵ ßƓùǌƙǈå íùƶƕā Ü

 ÜûƑƓùùƛāǄǃ ăíƓùùǆǃå ýùùǒơïƙǃå ƗùùǒǄǆƵ áíùùƕƙ ƗùùǌƞǃƓƕ Ɠùùǌöƽơ çíùùǆ èùùǌƙǈå Ǒùùƙǃå ûƑƓùùƛāǄǃ
ǃå ýùǀǈ ƗùǒǄǆƵ ǏùǄƵ úåïùƬǗå ûƑƓùƛāǃå ïåí æāíùǈǆ Ǐǃāùƙǒ éǒơ Ɨùǌƞǃå ÿùǆ ûƑƓùƛā

ǈǆ ýāùùùơǆǃåƓùùùǌ  Ǐùùùǃã ýùùùƮƙ Ǐùùùƙơ ûƑƓùùùƛāǃåùùùǃåïåíÜ  áíùùùƕƙǃ ýƓƕǀƙùùùƪǙå ƗùùùƼïƹ ýƤíùùùƙā
.ƗƼƓưǗå ƗǒǄǆƵ 
 ýāƿ ÿǆǂǒ åîãã ííùǆ èùǌƙǈå Ǒùƙǃå ûƑƓùƛāǃå ïðùƼā ƴǆƞ Ɨƽǒöāƕ þƓǒǀǃå ÿǂǆǒ Ǚ Ǌǈ

 Ɠùùǌöƽơ ïïùùǀƙ Ǒùùƙǃå ûƑƓùùƛāǃå ƗƼƓùùưã ÿāí ÜƗùùƽǄƙƤǆǃå Ɨùùǒǆāǂơǃå èƓùùǌƞǃƓƕ Ɠùùǌöƽơ
åí íǒƮï Ǐǃã ƓǆƑåí Ɠöƽơ.Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ï 

ïāíƮ îǈǆ ƠǒïƮ ýǂƬƕ Ɨƿǚƶǃå üǄƙ èáíƕ  ïåí ßƓƬǈƎƕ óƓƤǃå ÿāǈƓǀǃå تواريخ العلاقة 5-3-5
 þƿï Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃåорс  Ɨǈƪǃмфрп. 
 العلاقة الثالثة

الاسم )الأساااااااما ( الرسماااااااي و/ أأو  5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
ðïƽǃå 

 ƗǒƵïƼ Ɨƽǒöā  النوع 5-3-2
 Ɨǒǆïǋ تصنيف العلاقة  5-3-3
ðïùùƽǃåāùùǋ  ÿùùǆ íùùƕǙ ðïùùƽǃå ƗùùǒǄǆƵ îùùǒƽǈƙǃā ÜǑƽǒùùƬïǕå þǒāùùǀƙǃå ƗùùǒǄǆƵ ÿùùǆ ßðùùƞ     وصف العلاقة 5-3-4

 Ɨùǌƞǃå ǑùƼ ÿǒǃāƑùƪǆǃå ÿǒùƕ ýǆƓǂ ÿāƓƶƙ íāƞāå Ɠùǌǈǆ ýāùơǆǃå ÿǒǃāƑùƪǆǃåā ûƑƓùƛāǃ
åíǗå çíùùùƑƓƽǃå ǏùùùǄƵ þùùùǂơǃå Ǌùùùǈǂǆǒ ăïåíǗå ÿǕ üùùùǃîā ÝƗùùùǒǆāǀǃå ûƑƓùùùƛāǃå ïåíùùùƕ Ɨùùùǒï

 ǑƽǒùùƬïǕå Ɠùùǆá ÜûƑƓùùƛāǄǃƼ ÜûƑƓùùƛāǄǃ Ɨùùǒƛơƕǃåā ƗùùǒƤǒïƓƙǃå Ɨùùǆǒǀǃå ǏùùǄƵ þùùǂơǃå Ǌùùǈǂǆǒ
ùǌƙǈå Ǒùƙǃå ûƑƓùƛāǃå ðïùƼ ƓǌǒƼ þƙǒāè  íƓƶƕƙùƪǙƓƕ Ɠùǆã ƓǋïǒùƮǆ ïùǒïǀƙǃ Ɠùǌöƽơ ííùǆ

 ÿùǆ õùǀƼ ǑƙƋùǒ Ɨùǒǆāǀǃå ûƑƓùƛāǃå ïåíùǃ ǑùǄƶƽǃå ïāíǃå ÿǂǃ .ƓǒƑƓǌǈ Ɠöƽơ öƽơǃƓƕ āá
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õƙ Ǒùùùƙǃå ïåíùùùǄǃ ƗùùùǒǆǄƶǃå ƗùùùǈƞǄǃå ýǚùùùƤǈƺƙùùùƪǆǃå ûƑƓùùùƛāǃå ƗùùùǆƑƓƿ ǏùùùǄƵ ƴùùùǄǏ  ƓùùùǌǈƵ
 ĄßƓǈƕ ûƑƓƛāǃå íǒíơƙ þƙǒā ÜûƑƓƛāǄǃ ƗǂǃƓǆǃå Ɨǌƞǃå ƓǌƙíƵá Ǒƙǃå (üǚǌƙƪǙå ƗǆƑƓƿ)

.ƗǆƑƓǀǃå üǄƙ ǑƼ çíïåāǃå ÿǒāƓǈƶǃå ǏǄƵ 
ïāíùùùƮ îùùùǈǆ ƠǒïùùùƮ ýǂùùùƬƕ Ɨùùùƿǚƶǃå üùùùǄƙ èáíùùùƕ  ïåí ßƓùùùƬǈƎƕ óƓùùùƤǃå ÿāǈƓùùùǀǃå تواريخ العلاقة 5-3-5

 þƿï Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃåорс  Ɨǈƪǃмфрп. 
 حقل الضبط 5-4

  المعرف القياسي للوصف 5-4-1
المعاارف القياااسي لل هااة الاا  أأعاادت  5-4-2

 الوصف
 

. úƑƓöāǃå úƮāǃ Ǒǃāíǃå ïƓǒƶǆǃåISDFõ .(м ÜúǒƬïǖǃ Ǒǃāíǃå ñǄƞǆǃå ( - القواعد و/ أأو التفاقيات المس تخدمة 5-4-3
нллу. 
-   ǑùƪƓǒǀǃå íùǒơāƙǄǃ Ɨùǒǃāíǃå ƗùǆöǈǆǃåISO 8601-  ƗùƮƓƤǃå ƸǒùƮǃåā èƓùǈƓǒƕǃå

ýíƓƕƙǃå èƓǒǄǆƶƕ- èƓùǆāǄƶǆǃå ýíƓùƕƙ-  Üúùǒǈƞ .Ɨùǒǈǆðǃå èåïùƙƽǃåā ƣǒïåāùƙǃå ýùǒƛǆƙ
нллп. 

 ǑƑƓǌǈ   حالة الوصف 5-4-4
 õƪāƙǆ   مس توى الوصف 5-4-5
تواريخ ا نشا  التسا يلة أأو تعاديلها أأو  5-4-6

  حذفها
 :ßƓƬǈǗå ƣǒïƓƙлс- лр- нлмо ) āðǒåуслм(. 

 Ɨǒƕïƶǃå ƗƺǄǃå  اللغة )اللغات( والخط 5-4-2
 .ïǒíǆ ÜÿǒǆǕå ðǒðƶǃå íƕƵ /áûƑƓƛāǃå öƽơā ƴǆƞǃ ƗǆƓƶǃå çïåíǗå  - المصادر 5-4-8

- íǚǒǆ ÜǑǄƵ ĂāǄƪ )мфус( ƗùƼƓǀƛǃå ïåí :çïǋƓùǀǃå .ǊùƙïåíȒåā ǊùƙǒǋƓǆ úǒùƬïǕå .
.ƴǒðāƙǃåā ïƬǈǄǃ 

- íǒƪǃå Ü þǒǋåïƕã íǆơǆ)мфут( āā úǒƬïǕå ƣǒïƓƙ ǑƼ Ɨǆíǀǆ . :çïǋƓǀǃå .Ǌƙåíơ
.ƴǒðāƙǃåā ïƬǈǄǃ ƗƼƓǀƛǃå ïåí 

- íǚǒùùùǆÜ  ǑùùùǄƵ ĂāǄùùùƪ) ýùùùǒïƕáмфуу( ǑùùùƼ ûƑƓùùùƛāǃå ǏùùùǄƵ ÷ǚùùùõǙå èǚǂùùùƬǆ .
 .Ɨǒƕïƶǃå èƓǆāǄƶǆǃåā èƓƕƙǂǆǃå ƗǄƞǆ .ïƮǆ)н(. 

- íǚǒùùùùùǆÜ ǑùùùùùǄƵ ĂāǄùùùùùƪ )нллт( úǒùùùùùƬïǕåā ûƑƓùùùùùƛāǃå èƓơǄõùùùùùƮǆ ñāǆƓùùùùùƿ .
ăðùùùùùùǒǄƞǈã) èƓùùùùùùǆāǄƶǆǃåā- ǑùùùùùùƪǈïƼ- õ .(ǑùùùùùùƕïƵнå :çïǋƓùùùùùùǀǃå . ƗǒïùùùùùùƮǆǃå ïåíùùùùùùǃ

.ƗǒǈƓǈƕǄǃå 
- ƗǒǈāǈƓǀǃå ÿāƑƬǄǃ ƗǆƓƶǃå çïåíǗå )нлмн .( þùƿï ƗùǒǃƓǆǃå ïùǒðā ïåïùƿнтл  Ɨǈùƪǃ

нллф  ýíùùùƶǃåā ƗùùùǒǄƤåíǃå ăïùùùǒðā èåïåïùùùƿ :Ɨùùùǆāǂơǃå èƓùùùöāƽơǆ ƗùùùơƑǙ ïåíùùùƮƎƕ
 çïƓùùƞƙǃåā ƗƵƓǈùùƮǃå çïåðā :çïǋƓùùǀǃå .ýíùùƶǃåā ƗùùǒǄƤåíǃå èƓùùöāƽơǆ ǑùùƙơƑǙ ýǒíùùƶƙƕ

.ƗǒƞïƓƤǃå 
- ǑǃāùùùùùùùùùùƤǃå ÜýƓùùùùùùùùùùǆƞ )нлмн( èƓùùùùùùùùùùƑǒǌǃå ǑùùùùùùùùùùƼ èƓùùùùùùùùùùǆāǄƶǆǃåā ûƑƓùùùùùùùùùùƛāǃå çïåíã .

.ƗǒǆǄƶǃå ƗƼƓǀƛǃå ïåí :ƗǒïíǈǂƪǗå .èƓƪƪâǆǃåā 
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- ) úǒõǄǃåíùùùùùùƕƵ íāùùùùùùǆơǆ Ɠùùùùùùǈǒí Üíùùùùùùǆơǆнлмн .( ǑùùùùùùƼ ƗǄǆƓùùùùùùƬǃå çíāùùùùùùƞǃå çïåíã
Ɨùùùùùǒǀǒƕõƙ ƗùùùùùǒǄǒǄơƙ Ɨùùùùùƪåïí :ƗǒƽǒùùùùùƬïǕå èƓùùùùùƪƪâǆǃå) .ïǒƙùùùùùƪƞƓǆ Ɨùùùùùơāïõá  ïùùùùùǒƹ

çïāƬǈǆíǃå ƗǒǄǂ ÜèƓǈƕǃå ÷ïƼ ÜïǋðǕå ƗƶǆƓƞ .(.ƗǒǈƓƪǈǗå èƓƪåï 
- Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåíǃ ǑǈāïƙǂǃǗå ƴƿāǆǃå÷ǚùõǙå ƣǒïƓùƙ Ü лу- лр- нлмо 

ǑƙǓå õƕåïǃå ǏǄƵ ëƓƙǆ Ü: www.nationalarchives.gov.eg 
 ǉíƵá úƮāǃåíƕƵ íǆơǆ ǑǈƓǆá  ÜæåíǓå ƗǒǄǂ Üðǒðƶǃå.ïƮǆ ÜçïǋƓǀǃå ƗƶǆƓƞ:  الملاحظات 5-4-9
 الربط بين الوظائف والهيئات الاعتبارية والمواد الأرش يفية وغيرها من المصادر -6

 العلاقة الأولى

الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 القياسي للمصادر ذات الصلة
Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃå ïåí 

ƗǃāƑùùùùƪǆǃå ƗùùùùǒïƓƕƙƵǙå ƗùùùùƑǒǌǃå Ǒùùùùǋ Ɨùùùùǒǆāǀǃå ûƑƓùùùùƛāǃå ïåí úƑƓùùùùöāǃå ƗùùùùƼƓǂ ÿùùùùƵ     طبيعة العلاقة 6-2
ƕƙïǆǃåõƗǒƕïƶǃå ïƮǆ Ɨǒïāǌǆƞƕ ƓǌƙơƓƙȒåā Ɠǌöƽơā ûƑƓƛāǃå þǒöǈƙƕ Ɨ. 

ïāíƮ îǈǆ ƠǒïƮ ýǂƬƕ Ɨƿǚƶǃå üǄƙ èáíƕ  ïåí ßƓƬǈƎƕ óƓƤǃå ÿāǈƓǀǃå تواريخ العلاقة 6-3
 þƿï Ɨǒǆāǀǃå ûƑƓƛāǃåорс  Ɨǈƪǃмфрп. 
 العلاقة الثانية

الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 لمصادر ذات الصلةالقياسي ل
ûƑƓƛāǃå öƽơā ƴǆƞǃ ƗǆƓƶǃå çïåíǗå 

ûƑƓùùƛāǃå öùùƽơā ƴùùǆƞǃ ƗùùǆƓƶǃå çïåíǗå  ñïƓùùǆƙ Ǒùùƙǃå ƗùùǒïƓƕƙƵǙå ƗùùƑǒǌǃå Ǒùùǋ Ɨùùǒǆǈƙ    طبيعة العلاقة 6-2
 èƓùùùǒǈƙǀǆǃå ā ÜƗùùùǒǆāǀǃå ûƑƓùùùƛāǃå ïåíùùùƕ ƗǒƽǒùùùƬïǕå ƗùùùƪƓǒƪ îùùùǒƽǈƙ çïåíǗå ǉîùùùǋ Ǐǃāùùùƙƙ

öƽơā ûƑƓùùƛāǃå ƴùùǆƞ éùùǒơ ÿùùǆ ïåíùùǃåƓùùǌ ǄǒƞùùƪƙāƓǌ ïåí ÿðƓùùƤǆ ǏùùǄƵ úåïùùƬǗåā Ü
 ÜûƑƓùùùƛāǃå ā ÿƓùùùƞǄǃå ǑùùùƼ ƗǂïƓùùùƬǆǄǃ ïåíùùùǃå Ǒƕāíùùùǈǆ ïāùùùươ ǏùùùǄƵ úåïùùùƬǗå üǃîùùùǂ

Ɨǒïāǌǆƞǃå ßƓơǈƋƕ ƗǒïåíǗå èåíơāǃå úǄƙƤǆǃ èƓöāƽơǆǄǃ ƗǆƑåíǃå ƓǀƼāā . ýùǂǒǌǄǃ
 ÜçïåíǗåā þǒùöǈƙǄǃ ăðùǂïǆǃå ðƓùǌƞǃå ÿùƵ ïíƓƮǃå ăïåíǗå ÿùǆ çïåíǗå ǉîùǋ ÿāùǂƙƙ

:ƗǒƙǓå èåïåíǗå 
- åíãƴǆƞǃå çï :.ǑƽǒƬïǕå þǒāǀƙǃå Ɨƽǒöā ÿƵ ƗǃāƑƪǆǃå Ǒǋ 
- ðïƽǃå çïåíã. 
- ýǒƞƪƙǃå çïåíã :ƗǃāƑƪǆǃå Ǒǋ ÿƵ ƗƼƓưǗå Ɨƽǒöā. 
- ÿǒƛơƓƕǃå èƓǆíƤ çïåíã. 

 ǑǄƶƽǃå ăïåíǗå ýǂǒǌǃå ÿá ÿǒƕƙ ÿǂǃā çïåíǘǃ ƴùǆƞǃå Ǒùƙïåíã íāùƞā ǏùǄƵ ïƮƙǀǒ
ýǒƞùùùƪƙǃåāÜ ǂ Üƴùùùǆƞǃå çïåíã ƴùùùǆ ðïùùùƽǃå çïåíã Ɲùùùǆí þùùùƙ éùùùǒơ üùùùǄƙ úƑƓùùùöā ÿá Ɠùùùǆ

 ÜÿǒùùƙïåíǗå úƑƓùùùöā ÿǒùùƕ ýùùƮƼ íùùùƞāǒ ǚùùƼ ƗùùǄƤåíƙǆ èåïåíǗåÿá ÿǒùùùơ ǑùùƼ  çïåíã
.ïåíǃå ñǒƑï ƓǌǒǄƵ úïƬǒ ÿǒƛơƓƕǃå èƓǆíƤ 

 îǈǆ ƠǒïƮ ýǂƬƕ Ɨƿǚƶǃå üǄƙ èáíƕ  þƓùƵ ƗùƶǄǀǃå ÿùǆ ïåíùǃå ýƓǀƙǈåмффл Ǐùǃã تواريخ العلاقة 6-3

.ýǒǈǃå òǒǈïāǂƕ ǑǃƓơǃå Ɠǌƶƿāǆ 

http://www.nationalarchives.gov.eg/
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 üƑƙǄо- Ƒƪǆǁä ùƬĀô: 

 Ǖä :ùƬĀǁä ƕƸǁ (æìƟƗǄǁä ƕǀǂǄǄǁä) ƕǐïǐǂƜǆ 
 

5.1 IDENTITY AREA 
Activity  5.1.1 Type 

Alumni communication management, University of Glasgow 5.1.2 Authorised form(s) 
of name 

 5.1.3 Parallel form(s) of 
name 

 5.1.4 Other form(s) of 
name 

 5.1.5 Classification 
5.2 CONTEXT AREA 

1868 - é 5.2.1 Dates 

The management of the Universityôs communications with 

its alumni. 

5.2.2 Description 

CǊƻƳ мусуΣ ǿƘŜƴ ǘƘŜ ƳŜƳōŜǊǎƘƛǇ ƻŦ ǘƘŜ ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘȅΩǎ 
General Council was expanded to include all graduates of 
the University, the General Council handled communications 
with alumni, including balloting them for the election of the 
Chancellor. In 1990, the Development Campaign Office was 
established to co-ordinate the University's newly launched 
development campaign and to communicate with alumni 
regarding fund raising. In about 1998, the Development and 
Alumni Office was established to perform both these 
functions. Within the Development and Alumni Office, the 
Alumni Relations Officer was responsible for dealing with 
queries from and about alumni and ensuring that good 
relations were maintained between the University and its 
alumni, and the Development Campaign Officer was 
responsible for fostering links with alumni and raising funds 

on behalf of the University. 
In 1948, the Glasgow University Graduates Association was 
formed to maintain closer contact between the University 
and its graduates. It published a magazine, known as the 
College Courant, which included reminiscences, histories, 
obituaries and articles concerning education and other 
topics and became the main means of communication 
between the graduates. The Glasgow University Graduates 
Association ceased to exist in 1985 but the University agreed 
to continue with the publication of a magazine for 
graduates. Accordingly, from 1987, it published a free, 
twice-yearly magazine for alumni and friends of the 

University, known as Avenue. 
Through it, the University kept alumni informed of events 
and forthcoming meetings of the General Council, which all 

5.2.3 History 
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graduates were entitled to attend. Avenue was produced by 
Publicity Services under the direction of an Editorial 

Strategy Committee.   
 5.2.4 Legislation 

5.3 RELATIONSHIPS AREA 

First Relation 
Alumni relations management, University of Glasgow 

(C0740-F012) 
5.3.1 Authorised 
form(s) of 
name/Identifier of 
the related 
function 

Function 5.3.2 Type 
Hierarchical 5.3.3 Category of 

relationship 
Alumni communication management was one of the 

activities performed to fulfil the function of alumni relations 

management. 

5.3.4 Description 
of relationship 

1868 - é 5.3.5 Dates of 
relationship 

Second Relation 
Alumni data administration, University of Glasgow (C0740-

F012-006) 
5.3.1 Authorised 
form(s) of name/ 
Identifier of the related 
function 

Activity  5.3.2 Type 
Associative 5.3.3 Category of 

relationship 
Alumni communication management and alumni data 

administration are both activities performed to fulfil the 

function of alumni relations management. 

5.3.4 Description of 
relationship 

1868 - é 5.3.5 Dates of 
relationship 
5.4 CONTROL AREA 

C0740-F012-007 5.4.1 Function 
Description identifier 

University of Glasgow 5.4.2 Institution 
identifiers 

ISDF ï International Standard for Describing Functions, 1st 

ed., International Council on Archives, 2008. 

5.4.3 Rules and/or 
conventions used 

Final 5.4.4 Status 

Full 5.4.5 Level of detail 

Created October 2006 

Revised October 2007 

5.4.6 Dates of creation, 
revision or deletion 

English   5.4.7 Language(s) and 
script(s) 

eng  ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

- University of Glasgow Court minutes 

- Glasgow University Graduates Association minutes and 

annual reports University of Glasgow website 

5.4.8 Sources 
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(www.gla.ac.uk) 

Description prepared and revised by Victoria Peters, 

Glasgow University Archive Services 

5.4.9 Maintenance notes 

6. RELATING FUNCTIONS/ACTIVITIES TO CORPORATE BODIES, ARCHIVAL 
MATERIALS AND OTHER RESOURCES 

First Relation 
University of Glasgow Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource C0740 Identifier 

Corporate body performing the activity 6.2Nature of relationship 
1868 - é 6.3 Dates of relationship 

Second Relation 
University of Glasgow | General Council  
 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource 

C1789 Identifier 

Corporate body performing the activity 6.2Nature of relationship 
1868 - é 6.3 Dates of relationship 

Third Relation 
University of Glasgow | Development 

Campaign Office 
Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) 
of name/title of 
related resource 

C2580 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1990-1998 6.3 Dates of relationship 

Fourth Relation 
University of Glasgow | Development and 

Alumni Office 

 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/ title of  related 
resource 

C1851 Identifier 

Corporate body performing the activity 6.2 Nature of 
Relationship 

1998 - é 6.3 Dates of 
relationship 

Fifth Relation 
Glasgow University Graduates Association Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource C0549 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1948 ï 1985 6.3 Dates of relationship 

Sixth Relation 
University of Glasgow | Publicity Services Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource C1883 Identifier 
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Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1987 - é 6.3 Dates of relationship 

Seventh Relation 
General Council correspondence with graduates  Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource 

GB 0248 DC 183/6/16 Identifier 

Record created in the course of the activity. 6.2Nature of relationship 
1959 ï 1981 6.3 Dates of relationship 

Eighth Relation 
College Courant Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource 

GB 0248 DC 174/3 Identifier 

Record created in the course of the activity. The College 

Courant was the main means of communication between 

graduates. 

6.2Nature of relationship 

1948 ï 1985 6.3 Dates of relationship 
Ninth Relation 

Avenue  Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource 

GB 0248 GUA IP 5/6 Identifier 

Record created in the course of the activity. The University 

kept alumni informed through Avenue of events and 

forthcoming meetings of the General Council. 

6.2Nature of relationship 

1987 6.3 Dates of relationship 



ISDF, ƕƴƓôǁä ǍǁĀǓä 

 

68 

 üƑƙǄ4- ä ùƬĀôƑƪǆǁ: 
 Ǖä :ùƬĀǁä ƕƸǁ(æìƟƗǄǁä ƕǀǂǄǄǁä) ƕǐïǐǂƜǆ 

5.1 IDENTITY AREA 
Activity  5.1.1 Type 

Fundraising campaign management, University of Glasgow 5.1.2 Authorised form(s) 
of name 

 5.1.3 Parallel form(s) of 
name 

 5.1.4 Other form(s) of 
name 

 5.1.5 Classification 
5.2 CONTEXT AREA 

1984 - é 5.2.1 Dates 

The design, conduct and review of the effectiveness of 

fundraising campaigns in the University. 

5.2.2 Description 

The University has, from its foundation, been the beneficiary 

of legacies from alumni and supporters. It first became pro-

active in fundraising, however, with the establishment of the 

University of Glasgow Trust in 1984 for the application of 

charitable funds to the University's purposes. 

In March 1990, the Chancellor launched a development 

campaign to raise money to coincide with the forthcoming 

550th anniversary of the foundation of the University in 

2001. This was administered by the Development Campaign 

Office. In 1998, the Development and Alumni Office was 

established, replacing the Development Campaign Office. 

The duties of the new office included administration of the 

development campaign, raising funds for projects agreed by 

the University Management Group, negotiating with major 

donors to the University, developing fundraising publications 

and providing campaign news for Avenue, the University's 

magazine for alumni and friends. 

The preparations for the 2001 celebrations prompted the 

University to look at its arrangements for fundraising and, 

consequently, in 2000, the University of Glasgow Trust was 

replaced by the Chancellor's Fund, to which were transferred 

all the Trust's assets. The Fund had the same objectives as the 

Trust, attaching particular importance to giving help and 

support to students, but it simplified the arrangements for 

giving. It provided a channel through which friends and 

supporters of the University could make gifts which were not 

earmarked for any specific purpose. An Advisory Board 

chaired by the Chancellor allocated awards from the Fund, 

and the Fund was administered by the Development and 

Alumni Office. 

5.2.3 History 

 5.2.4 Legislation 
5.3 RELATIONSHIPS AREA 

First Relation 
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Fundraising, University of Glasgow 

 (C0740-F028) 
5.3.1 Authorised form(s) 
of name/Identifier of 
the related function 

Function 5.3.2 Type 
Hierarchical 5.3.3 Category of 

relationship 
Fundraising campaign management was one of the activities 

performed to fulfil the function of fundraising 
5.3.4 Description of 
relationship 

1984 - é 5.3.5 Dates of 
relationship 

Second Relation 
Financial accounting, University of Glasgow 

 (C0740-F028-007) 

5.3.1 Authorisedform(s) 
of name/Identifier of 
the related function 

Activity  5.3.2 Type 
Associative 5.3.3 Category of 

relationship 
Incoming funds were handled as part of the activity of 

financial accounting. 
5.3.4 Description of 
relationship 

1984 - é 5.3.5 Dates of 
Relationship 
5.4 CONTROL AREA 

C0740-F013-006 5.4.1 Function 
description Identifier 

University of Glasgow 5.4.2 Institution 
identifiers 

ISDF ï International Standard for Describing Functions, 1st 

ed., International Council on Archives, 2008. 

5.4.3 Rules and/or 
conventions used 

Final 5.4.4 Status 

Full 5.4.5 Level of Detail 

Created October 2006 

Revised October 2007 

5.4.6 Dates of creation, 
revision or deletion 

English   5.4.7 Language(s) and 
script(s) 

eng  ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

University of Glasgow Court minutes 

University of Glasgow website (www.gla.ac.uk) 

5.4.8 Sources 

Description prepared and revised by Victoria Peters, 

Glasgow University Archive Services 

5.4.9 Maintenance notes 

6. RELATING FUNCTIONS/ACTIVITIES TO CORPORATE BODIES, ARCHIVAL 
MATERIALS AND OTHER RESOURCES 

First Relation 
University of Glasgow 

 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource C0740 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1984 - é 6.3 Dates of relationship 

Second Relation 
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University of Glasgow | University Trust Office 
 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource C2579 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1984 ï 2000 6.3 Dates of relationship 

Third Relation 
University of Glasgow | Development Campaign Office 

 
Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource C2580 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1990 ï 1998 6.3 Dates of relationship 

Fourth Relation 
University of Glasgow | Development and 

Alumni Office 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource C1851 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1998 - é 6.3 Dates of relationship 

Fifth Relation 
University of Glasgow | Chancellorôs Fund 

Advisory Board  
 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource 

C1850 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
2000 - é 6.3 Dates of relationship 

Sixth Relation 
Avenue Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource GB 0248 GUA IP 5/6 Identifier 

Record created in the course of the activity. 

Development campaign news was recorded in Avenue, the 

University's 

magazine for alumni and friends. 

6.2Nature of relationship 

1987 - é 6.3 Dates of relationship 



ISDF, ƕƴƓôǁä ǍǁĀǓä 

 

71 

 üƑƙǄ5- ôƑƪǆǁä ùƬĀ: 
 Ǖä :ùƬĀǁä ƕƸǁ(æìƟƗǄǁä ƕǀǂǄǄǁä) ƕǐïǐǂƜǆ 

5.1 IDENTITY AREA 
Activity 5.1.1 Type 

Corporate body management, Fraser Sons & Co Ltd 5.1.2 Authorised form(s) 
of name 

 5.1.3 Parallel form(s) of 
name 

 5.1.4 Other form(s) of 
name 

 5.1.5 Classification 
5.2 CONTEXT AREA  

1909 ï 1947 5.2.1 Dates 

The activity of managing the work of the corporate body or 

shareholders. It includes conducting and servicing meetings of 

the shareholders. 

5.2.2 Description 

The companyôs articles of association, 1909, stipulated that an 

ordinary meeting of the shareholders was to be held each year 

at a place and time determined by the board of directors. In 

addition, extraordinary general meetings could be called at any 

time by the board, either of its own accord or when 

requisitioned by any member or members who held in total at 

least one tenth of the share capital of the company. Notice of 

between seven and twenty-one days had to be given for both 

ordinary and extraordinary general meetings. It was the 

secretaryôs responsibility to send a notice of the meeting to all 

shareholders. The notice had to express the time and place of 

the meeting and the general nature of any special business. 

At every general meeting, the chairman of the company, or in 

his absence, a director elected by the other directors present, or 

a member elected by the other members present, took the chair. 

The quorum necessary for the transaction of business was two 

members present in person. At the start of each meeting, the 

secretary read out the notice calling the meeting and the 

auditorsô report. This was followed by the directorsô report, the 

statement of accounts, the sanctioning of any dividend 

recommended by the board, the reelection of directors and 

auditors and the fixing of their remuneration, and any special 

business. Questions were decided by a majority of those 

present or, if demanded, by a subsequent poll. The chairman 

had the casting vote. Any meeting could be adjourned by the 

chairman with the consent of the meeting. Minutes of the 

meetings were taken by the secretary and signed by the 

chairman. They were recorded in volumes which also included 

minutes of the meetings of the board of directors. The volumes 

were kept by the secretary at the companyôs registered office at 

12 Buchanan Street, Glasgow. The secretary also maintained a 

register of the members of the company and the number of 

shares held by each. 

5.2.3 History 
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Joint Stock Companies Act, 1856; Companies Act, 1862; 

Companies Act, 1900; Companies Act, 1907; Companies 

(Consolidation) Act, 1908; Companies Act, 1928; Companies 

Act, 1929; Companies Act, 1947 

5.2.4 Legislation 

5.3 RELATIONSHIPS AREA  

Governance, Fraser Sons & Co Ltd 

 (F1-0634)  

5.3.1 Authorised form(s) 
of name/Identifier of 
the related function 

Function 5.3.2 Type 
Hierarchical 5.3.3 Category of 

relationship 
Corporate body management was one of the activities 

performed to fulfil the function of governance. 

5.3.4 Description of 
relationship 

1909 ï 1947 5.3.5 Dates of 
relationship 
5.4 CONTROL AREA 

F1-0634-4 5.4.1 Function 
description identifier 

University of Glasgow 5.4.2 Institution 
identifiers 

ISDF ï International Standard for Describing Functions, 1st 

ed., International Council on Archives, 2008. 

5.4.3 Rules and/or 
conventions used 

Final 5.4.4 Status 

Full 5.4.5 Level of detail 

Created October 2007 5.4.6 Dates of creation, 
revision or deletion 

English   5.4.7 Language(s) and 
script(s) 

eng  ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Fraser Sons & Co Ltd memorandum and articles of association, 

1909 

Tovey, P. (ed.), Pitmanôs Dictionary of Secretarial Law and 

Practice (London, 1930). 

Secretarial Practice. The Manual of the Chartered Institute of 

Secretaries of Joint Stock Companies and Other Public Bodies 

(Cambridge, 1951). 

5.4.8 Sources 

Description prepared by Victoria Peters, Glasgow University 

Archive Services 

5.4.9 Maintenance notes 

6. RELATING FUNCTIONS/ACTIVITIES TO CORPORATE BODIES, 

ARCHIVAL MATERIALS AND OTHER RESOURCES  

First Relation 

Fraser Sons & Co Ltd 

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource 

C0634 

 

 

Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1909 ï 1947 6.3 Dates of relationship 
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Second Relation 

Fraser Sons & Co Ltd -Board of Directors 

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource C2571 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1909 ï 1947 6.3 Dates of relationship 

Third Relation 

Fraser Sons & Co Ltd | Secretary 

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource C2572 Identifier 

Corporate body performing the activity. The secretary sent out 

notices of general meetings and took and maintained minutes 

of the meetings. 

6.2Nature of relationship 

1909 ï 1947 6.3 Dates of relationship 
Fourth Relation 

Memorandum and articles of association 

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource GB 0248 FRAS 1 Identifier 

Record relating to the activity. Regulations governing the 

constitution and conduct of the general meetings were recorded 

in the articles of association. 

6.2Nature of relationship 

1909 - é 6.3 Dates of relationship 
Fifth Relation 

Minutes of meetings of board of directors and 

shareholders 

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource 

GB 0248 FRAS 2 Identifier 

Record created in the course of the activity. 6.2Nature of relationship 
1909 ï 1947 6.3 Dates of relationship 

Sixth Relation 

Combined register  

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) 
of name/title of 
related resource GB 0248 FRAS 6 Identifier 

Record created in the course of the activity. 6.2Nature of relationship 
1909 ï 1948 6.3 Dates of relationship 
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 üƑƙǄ6- ôƑƪǆǁä ùƬĀ: 
 Ǖä :ùƬĀǁä ƕƸǁ(æìƟƗǄǁä ƕǀǂǄǄǁä) ƕǐïǐǂƜǆ 

5.1 IDENTITY AREA 
Activity  5.1.1 Type 

Financial accounting, Fraser Estates Ltd 5.1.2 Authorised form(s) 
of name 

 5.1.3 Parallel form(s) of 
name 

 5.1.4 Other form(s) of 
name 

 5.1.5 Classification 
5.2 CONTEXT AREA 

1937 ï 1957 5.2.1 Dates 

The activity of processing, recording, classifying and analysing 

information on financial transactions between the company and 

third parties, and between the company and its employees. 

5.2.2 Description 

Fraser Estates Ltd operated a double entry bookkeeping 

system. Daily transactions were recorded in a journal. From the 

journal, entries were posted to a private ledger. Folio numbers 

for the corresponding entry in the ledger were recorded beside 

each entry in the journal. Conversely, folio numbers for the 

corresponding entry in the journal were recorded beside each 

entry in the private ledger. The journal included greater detail 

about individual transactions. The accounts in the private 

ledger were indexed. 

Fraser Estates Ltd managed the property of Fraser Sons & Co 

Ltd and subsequently, from 1947, the property of House of 

Fraser Ltd. Entries concerning Fraser Estates Ltd may 

therefore be found among the accounts of these two companies 

as well as their subsidiaries. 

5.2.3 History 

 5.2.4 Legislation 
5.3 RELATIONSHIPS AREA 

Financial management, Fraser Estates Ltd 

 (F6-0704) 
 
 
 

 

5.3.1 Authorised form(s) 
of name/Identifier of 
the related function 

Function 5.3.2 Type 
Hierarchical 5.3.3 Category of 

relationship 
Financial accounting was performed to fulfil the function of 

financial management. 
5.3.4 Description of 
relationship 

1937 ï 1957 5.3.5 Dates of 
relationship 
5.4 CONTROL AREA 

F6-0704-7 5.4.1 Function 
description identifier 
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University of Glasgow 5.4.2 Institution 
identifiers 

ISDF ï International Standard for Describing Functions, 1st 

ed., International Council on Archives, 2008. 

5.4.3 Rules and/or 
conventions used 

Final 5.4.4 Status 

Full 5.4.5 Level of detail 

Created October 2007 5.4.6 Dates of creation, 
revision or deletion 

English   5.4.7 Language(s) and 
script(s) 

eng  ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Fraser Estates Ltd private ledger, 1937-1948 

Fraser Estates Ltd journal, 1938-1948 

5.4.8 Sources 

Description prepared by Victoria Peters, Glasgow University 

Archive Services 

5.4.9 Maintenance notes 

6. RELATING FUNCTIONS/ACTIVITIES TO CORPORATE BODIES, ARCHIVAL MATERIALS 
AND OTHER RESOURCES 

First Relation 
Fraser Estates Ltd 

 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource C0704 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1937 ï 1957 6.3 Dates of relationship 

Second Relation 
Private ledger 
 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource GB 0248 FRAS 56 Identifier 

Record created in the course of the activity 6.2Nature of relationship 
1937 ï 1948 6.3 Dates of relationship 

Third Relation 
Journal 
 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of  related 
resource GB 0248 FRAS 57 Identifier 

Record created in the course of the activity 6.2Nature of relationship 
1937 ï 1948 6.3 Dates of relationship 
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 üƑƙǄ7- ǁä ùƬĀƕƻǐõĀ: 
ǁä :ùƬĀǁä ƕƸǁǐƨǆîƻ) ƕƑƨǆîƺ ( 

рΦм ½hb9 5ΩL59b¢LCL/!¢Lhb 
Fonction 5.1.1 Type 

Police de lôeau 5.1.2 Forme(s) autorisée(s) du 
nom 

 5.1.3 Forme(s) parallèle(s) du 
nom 

Police de lôeau et de la pêche 

Police de lôeau et des milieux aquatiques 
5.1.4 Autre(s) forme(s) du nom 

 5.1.5 Classification 
5.2 ZONE DU CONTEXTE 

1789-é(ISO 8601) 5.2.1 Dates 

La police de lôeau a pour objectif : 

- de lutter contre la pollution des eaux des cours dôeau, lacs, 

plans dôeau et de la mer, ainsi que des eaux souterraines, en 

particulier celles destin®es ¨ lôalimentation humaine ; 

- de contr¹ler la construction dôouvrages faisant obstacle ¨ 

lô®coulement des eaux et de pr®venir les inondations ; 

- de protéger les milieux aquatiques et les zones humides ; 

- de concilier les diff®rents usages de lôeau, y compris les 

usages économiques. 

5.2.2 Description 

La premi¯re grande loi sur lôeau du 8 avril 1898 organise les 

diff®rents usages de lôeau qui se sont largement d®veloppés 

suite notamment ¨ la r®volution industrielle. LôEtat intervient 

pour la première fois pour réglementer des usages par un 

syst¯me dôautorisation de type ç police des eaux è. Il sôagit 

de veiller à ce que le développement industriel reste 

compatible avec des impératifs de salubrité et donc de 

s®curit® publique. Il sôagit aussi de veiller ¨ ce que tous les 

agriculteurs puissent avoir accès à cette ressource. 

A partir de 1964, la police de lôeau a concern® aussi 

lôassainissement et les rejets des eaux us®es, puis, en 1976, le 

contrôle des Installations Classées au titre de la Protection de 

lôEnvironnement (ICPE). 

La loi sur lôeau du 3 janvier 1992 a fait ®voluer la police de 

lôeau, jusque l¨ principalement bas®e sur le contr¹le des 

usages de lôeau, vers une gestion équilibrée des milieux 

aquatiques et la protection de la qualité de la ressource. A 

partir de ce moment, la police de lôeau concerne lôensemble 

des eaux (rivi¯res, lacs, ®tangs, eaux souterraines é) et 

intervient principalement dans les domaines de lôeau potable, 

des pr®l¯vements en eau, de lôassainissement et des travaux 

sur les rivières. 

5.2.3 Histoire 

Loi n 64-1245 du 16 décembre 1964 relative au régime et à la 

répartition des eaux et à la lutte contre leur pollution. 

Loi n ° 92-3 du 3 janvier 1992 dite ç loi sur lôeau è. 

Loi n° 95-101 du 2 février 1995 relative au renforcement de 

5.2.4 Législation 
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la protection de lôenvironnement. 

Loi n° 2004-338 du 21 avril 2004 portant transposition de la 

directive 2000/60/CE du Parlement européen et du conseil du 

23 octobre 2000 établissant un cadre pour une politique 

communautaire dans le domaine de lôeau. 
5.3 ZONE DES RELATIONS 

Protection de lôenvironnement 5.3.1 Forme(s) autorisée(s) du 
nom/Identifiant de la fonction 
associée 

Fonction 5.3.2 Type 
Relation hiérarchique 5.3.3 Catégorie de relation 
La police de lôeau est une des composantes de la protection 

de lôenvironnement. 
5.3.4 Description de la relation 

 5.3.5 Dates de la relation 
5.4 ZONE DU CONTROLE 

FR/DAF/0000000004 5.4.1 Identifiant de la 
description de fonction 

FR/DAF 

Direction des Archives de France 

5.4.2 Identifiant du ou des 
services 

- ISDF ï Norme internationale pour la description des 

fonctions, 1re éd., Conseil international des Archives, 2008. 

5.4.3 Règles et/ou conventions 
utilisées 

Notice validée 5.4.4 Statut 

Notice complete 5.4.5 Niveau de détail 

2006-09-30 5.4.6 Dates de création, de 
révision ou de destruction 

français   5.4.7 Langue(s) et écriture(s) 

Fre ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Site Internet Vie publique :  

www.vie-publique.fr/politiquespubliques/politique-

eau/index/ (consulté le 30 septembre 2006) 

Site du minist¯re de lô®cologie et du d®veloppement durable : 

ww.ecologie.gouv.fr/article.php3?id_article=40 (consulté le 

30 septembre 2006) 

Site de eaufrance (portail de lôeau) : www.eaufrance.fr/ 

(consulté le 30 septembre 2006) 

5.4.8 Sources 

Notice rédigée par Claire Sibille (Direction des Archives de 

France) 

 

5.4.9 Notes relatives à la mise 
à jour de la description 

6 RELATIONS DES FONCTIONS AVEC DES COLLECTIVITES, DES DOCUM9b¢{ 5Ω!w/IL±9{ 
9¢ 5Ω!¦¢w9{ w9{{h¦w/9{ 

Première relation 
Préfectures Forme(s) 

autorisée(s) 

du nom 
6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé de 
la ressource associée 

 Identifiant 

Lôautorit® de police g®n®rale de lôeau dans le d®partement est 
le préfet. Il est chargé de nombreuses polices spéciales 

6.2 Nature de la relation 
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comme celles concernant la chasse, 
la p°che et la protection de lôenvironnement. Il sôappuie, pour 
ces missions, sur les services d®concentr®s de lô£tat. 
 6.3 Dates de la relation 

Deuxième relation 
Directions d®partementales de lôAgriculture et la 
Forêt (DDAF) 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé de 
la ressource associée 

 Identifiant 

Les DDAF assurent la police de lôeau avec trois rôles 
principaux : 
- rôle de « régulation » : elles délivrent des autorisations ou 
des «droits » concernant les activités rurales et les usages du 
sol et des ressources naturelles : prélèvements, rejets et 
travaux dans les milieux aquatiques, défrichement en forêt 
privée, gestion des ressources cynégétiques et piscicoles ... ; 
- rôle de « caution juridique » : il est de leur responsabilité 
de conduire un certain nombre de procédures touchant au 
droit de propriété ; 
- rôle de « contrôle et de surveillance » : elles sôassurent du 
respect des prescriptions, principalement en ce qui concerne 
la pr®vention et lô®radication des maladies animales, la 
législation sur la protection de la nature, etc. 

6.2 Nature de la relation 

 6.3 Dates de la relation 
Troisième relation 

Directions départementales des Affaires 
Sanitaires et Sociales (DDASS) 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifier and authorised 
form(s) of name/title of related 
resource 

 Identifiant 

Les DDASS sont chargées de la salubrité publique 
(notamment de la qualité des eaux vis-à-vis de la baignade et 
des activités nautiques). 

6.2 Nature of relationship 

 6.3 Dates of Relationship 
Quatrième relation 

Mission interservices de lôeau (MISE) Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifier and authorised 
form(s) of name/title of related 
resource 

 Identifiant 

La MISE réunit les services déconcentrés départementaux 
pour la gestion de lôeau. 

6.2 Nature of relationship 

 6.3 Dates of Relationship 
Cinquième relation 

Bordereau de versement de la direction 
d®partementale de lôagriculture et de la for°t du 
Puy-de-Dôme 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifier and authorised 
form(s) of name/title of related 
resource 

FRAD063/1269 W Identifiant 

Ce versement contient des documents illustrant les 
attributions de la DDAF du Puy-de-Dôme en matière de 
police des eaux. 

6.2 Nature of relationship 

1957-1965 6.3 Dates of Relationship 
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 üƑƙǄу- ǁä ùƬĀ:ƕƻǐõĀ 
ǁä :ùƬĀǁä ƕƸǁǐƨǆîƻ) ƕƑƨǆîƺ ( 

рΦм ½hb9 5ΩL59b¢LCL/!¢Lhb 
Fonction 5.1.1 Type 
Voirie vicinale (1824-1940) 5.1.2 Forme(s) autorisée(s) 

du nom 
 5.1.3 Forme(s) parallèle(s) du 

nom 
 5.1.4 Autre(s) forme(s) du 

nom 
 5.1.5 Classification 

5.2 ZONE DU CONTEXTE 
1824 ï 1940 5.2.1 Dates 

 5.2.2 Description 

Directement issue de la Révolution, la loi des 14 décembre 1789 
et 8 janvier 1790 place un corps municipal et un maire à la tête 
de l'administration de la commune. Les délibérations et les 
décisions sur les questions de la gestion communale sont 
subordonnées aux administrations du département et du district. 
Ce principe de tutelle administrative évolue avec les lois du 21 
mars 1831, du 18 juillet 1837 puis du 5 avril 1884. 
Les domaines de contrôle de la préfecture sont multiples, portant 
sur les affaires générales, sur la voirie, sur les dons et legs 
consentis aux communes et sur la gestion de la commune. 
La voirie régie par la loi du 21 mai 1836 concerne les catégories 
suivantes :  
- la voirie communale non classée (chemins ruraux, voirie 
communale) dont la construction et l'entretien restent entièrement 
à la charge des communes. 
- les chemins vicinaux classés (chemins de grande 
communication CGC, chemins d'intérêt commun CIC et chemins 
vicinaux ordinaires) gérés grâce aux subventions du Conseil 
général mais placés sous le contrôle du préfet. 
Ceci jusqu'au décret-loi du 14 juin 1938 qui regroupe les CGC et 
CIC avec les routes départementales pour former la catégorie des 
« chemins départementaux », propriété du département et cessant 
alors d'être à la charge des communes. 

5.2.3 Histoire 

 5.2.4 Législation 
5.3 ZONE DES RELATIONS 
 

Administration et comptabilité communale 5.3.1 Forme(s) autorisée(s) 
du nom/Identifiant de 
la fonction associée 

Fonction 5.3.2 Type 
Relation hiérarchique 5.3.3 Catégorie derelation 
La voirie vicinale est lôun des domaines de contr¹le des 
préfectures sur les communes. 

5.3.4 Description de la 
relation 

 5.3.5 Dates de la relation 
5.4 ZONE DU CONTROLE 

FR/DAF/0000000021 5.4.1 Identifiant de la 
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description de fonction 

FR/DAF 
Direction des Archives de France 

5.4.2 Identifiant du ou des 
services 

ISDF ï Norme internationale pour la description des fonctions, 
1re éd., Conseil international des Archives, 2008. 

5.4.3 Règles et/ou 
conventions utilisées 

Description validée 5.4.4 Statut 
Description complete 5.4.5 Niveau de détail 

2007-03 5.4.6 Dates de création, de 
révision ou de destruction 

français   5.4.7 Langue(s) et écriture(s) 

Fre ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Site des Archives départementales de Loire-Atlantique : 
www.culture.cg44.fr/Archives/fonds/3O/index.html (consulté en 
mars 2007) 

5.4.8 Sources 

Notice rédigée par Claire Sibille (Direction des Archives de 
France) 

5.4.9 Notes relatives à la 
mise à jour de la description 

с w9[!¢Lhb{ 59{ Chb/¢Lhb{ !±9/ 59{ /h[[9/¢L±L¢9{Σ 59{ 5h/¦a9b¢{ 5Ω!w/IL±9{ 9¢ 
5Ω!¦¢w9{ w9{{h¦w/9{ 

Première relation 
Service vicinal départemental de Loire-Atlantique Forme(s) 

autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
 6.3 Dates de la relation 

Deuxième relation 
Préfecture de Loire-Atlantique. Administration et 
comptabilité des communes et des établissements de 
bienfaisance 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
 6.3 Dates de la relation 

Troisième relation 
Préfecture de Loire-Atlantique. Travaux publics: 
alignements et permissions de voirie) 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
 6.3 Dates de larelation 

Quatrième relation 
Administration et comptabilité communales ï 
Voirie vicinale, 1800-1940 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et  forme(s) 
autorisée(s) du nom /intitulé 
de la  
ressource associée FRAD044 / Sous-série 3 O Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
1800 ï 1940 6.3 Dates de larelation 
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 üƑƙǄ9- ǁä ùƬĀƕƻǐõĀ ƕǐƳîƻǁä: 
 :ùƬĀǁä ƕƸǁƕǐǆƑƓƨǕä )ƑǐǆƑƓƨâ ( 

5.1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
Sub-función 5.1.1 Tipo 

Organización de la investigación 5.1.2 Forma(s) 
autorizada(s)del nombre 

 5.1.3 Forma(s) 
paralela(s) del nombre 

 5.1.4 Otra(s) forma(s) 
del nombre 

L101 5.1.5Clasificación 

5.2 ÁREA DE CONTEXTO 

1987- (ISO 8601) 5.2.1 Fechas 

Entre los diferentes elementos que abarca la gestión de la 

investigación, la organización de ésta se centra en la elaboración del 

censo y catálogo de grupos de investigación, en la gestión de los 

datos de los grupos de investigación en marcha y en la gestión de la 

actividad del personal investigador en formación, tanto en lo relativo 

a investigadores becarios como a investigadores extranjeros. 

5.2.2 Descripción 

 5.2.3 Historia 

Ley Orgánica 11/1983, de 25 de agosto, de Reforma Universitaria. 

Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades. 

Decreto Foral 68/1995, de 13 de marzo, por el que se aprueban los 

Estatutos de la Universidad Pública de Navarra. 

Decreto Foral 110/2003, de 12 de mayo, por el que se aprueban los 

Estatutos de la Universidad Pública de Navarra. 

5.2.4 Legislación 

5.3 ÁREA DE RELACIONES 

Primera relación 
Gestión de la investigación 

ES UPNA L100 

5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador de 
la función relacionada 

Función 5.3.2 Tipo 

Jerárquica 5.3.3 Categoría de 
relación 

La gestión de la investigación es la función principal de la sub-

función de organización de la investigación. 

5.3.4 Descripción de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 5.3.5 Fechas de la 
relación 

Segunda relación 
Elaboración del censo y el catálogo de grupos de investigación 

ES UPNA L102 

5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador de 
la función relacionada 

Actividad 5.3.2 Tipo 
Jerárquica 5.3.3 Categoría de 

relación 
La elaboración del censo y el catálogo de grupos de investigación es 

una actividad de la sub-función de organización de la investigación. 

5.3.4 Descripción de la 
relación 
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1987- (ISO 8601) 5.3.5 Fechas de la 
relación 

Tercera relación 
Gestión de los datos de los grupos de investigación en marcha 

ES UPNA L103 
5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador de 
la función relacionada 

Actividad 5.3.2 Tipo 
Jerárquica 5.3.3 Categoría de 

relación 
La gestión de los datos relativos a los grupos de investigación en 

marcha es una actividad de la sub-función de organización de la 

investigación. 

5.3.4 Descripción de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 5.3.5 Fechas de la 
relación 

Cuarta relación 
Gestión de los expedientes del personal investigador en formación 

ES UPNA L104 
5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador de 
la función relacionada 

Actividad 5.3.2 Tipo 
Jerárquica 5.3.3 Categoría de 

relación 
La gestión de los expedientes del personal investigador en formación 

es una actividad de la sub-función de organización de la 

investigación. 

5.3.4 Descripción de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 5.3.5 Fechas de la 
relación 

Quinta relación 

Elaboración de las memorias de investigación 

ES UPNA A115 
5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador de 
la función relacionada 

Actividad 5.3.2 Tipo 
Jerárquica 5.3.3 Categoría de 

relación 
La elaboración de las memorias de investigación es una actividad de 

la subfunción de organización de la investigación. 
5.3.4 Descripción de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 5.3.5 Fechas de la 
relación 
5.4 ÁREA DEL CONTROL 

ES UPNA L101 5.4.1Identificador de la 
descripción de función 

Universidad Pública de Navarra 5.4.2Identificador(es) 
de institución(es) 

ISDF ï Norma internacional para la descripción de funciones, 1ª ed., 

Consejo Internacional de Archivos, 2008. 

ISO 8601 ï Elementos de datos y formatos de intercambio ï 

Intercambio de información ï Representación de fechas y horas, 3ª 

ed., Ginebra: 

Organización Internacional de Normalización, 2004. 

Cuadro de clasificación de documentos de la Universidad Pública de 

5.4.3 Reglas y/o 
convenciones utilizadas 
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Navarra (sitio web del Archivo General de la Universidad: 

http://www.unavarra.es/servicio/pdf/Codificacionclasificacion05.pdf) 

(consultado el 8 de enero de 2008). 

Finalizado 5.4.4 Estado de 
elaboración 

Completo 5.4.5 Nivel de detalle 

Fecha de creación: 2008-01-08 5.4.6 Fechas de 
creación, revision o 
eliminación 

Español en escritura latina   5.4.7 Lengua(s) y 
escritura(s) 

Spa ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Manual de procedimientos administrativos. Pamplona, Universidad 

Pública de Navarra, 2003. (Sitio web del Archivo General de la 

Universidad Pública de Navarra: 

http://www.unavarra.es/servicio/archivo_proadmon.htm) (consultado 

el 8 de enero de 2008) 

5.4.8 Fuentes 

Descripción elaborada por Joaquim Llansó Sanjuan (Archivo General 

de la Universidad Pública de Navarra). 

5.4.9 Notas de 
mantenimiento 

6 VINCULACIÓN DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO Y OTROS RECURSOS 

Primera relación 
Universidad Pública de Navarra Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA 00.00 Identificador 

Institución que desarrolla la sub-función. 6.2 Naturaleza de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la relación 
Segunda relación 
Universidad Pública de Navarra. Vicerrectorado de 

Investigación  
 

Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada 

ES UPNA 30.00 Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el 

desarrollo de la sub-función. 
6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la relación 
Tercera relación 

Universidad Pública de Navarra. Servicio de 

Investigación  
Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA 11.06 Identificador 

Unidad de la Universidad Pública de Navarra implicada en el 

desarrollo de la sub-función. 
6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la relación 
Cuarta relación 

http://www.unavarra.es/servicio/archivo_proadmon.htm
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Universidad Pública de Navarra. Comisión de 

Investigación  
 

Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada 

ES UPNA CI Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el 

desarrollo de la sub-función 
6.2 Naturaleza de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la relación 
Quinta relación 

Universidad Pública de Navarra. Comisión de 

Doctorado  
Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA CD Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el 

desarrollo de la sub-función 
6.2 Naturaleza de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la relación 
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Ǆ üƑƙмл-  ùƬĀ:ôƑƪǆǁä 
 :ùƬĀǁä ƕƸǁƕǐǆƑƓƨǕä )ƑǐǆƑƓƨâ( 

5.1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
Actividad 5.1.1 Tipo 

Elaboración del censo y el catálogo de grupos de investigación 5.1.2 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre 

 5.1.3 Forma(s) 
paralela(s) del nombre 

 5.1.4 Otra(s) forma(s) 
del nombre 

L102 5.1.5Clasificación 

5.2 ÁREA DE CONTEXTO  
1987- (ISO 8601) 5.2.1 Fechas 

El objeto de la actividad consiste en la elaboración del catálogo de grupos 

de investigación de la Universidad Pública de Navarra, incluyendo el 

baremo para valorar la actividad investigadora de cada grupo. 

El catálogo tiene una periodicidad anual, de acuerdo con una convocatoria 

específica que lanza la Comisión de Investigación de la Universidad, 

mediante la cual se abre un plazo para la presentación de documentos 

concernientes a la creación de nuevos grupos y para la actualización de 

los datos de los grupos ya censados. 

La resolución de la Comisión de Investigación incluye asimismo la 

aprobación del baremo para valorar la actividad investigadora de los 

grupos, aspecto éste que es tenido en cuenta para diversas convocatorias 

de ayudas a la investigación. 

La información del catálogo de grupos de investigación es la base para la 

confección posterior de la memoria de investigación. 

5.2.2 Descripción 

 5.2.3 Historia 
Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades. 

Decreto Foral 68/1995, de 13 de marzo, por el que se aprueban los 

Estatutos de la Universidad Pública de Navarra. 

Decreto Foral 110/2003, de 12 de mayo, por el que se aprueban los 

Estatutos de la Universidad Pública de Navarra. 

5.2.4 Legislación 

5.3 ÁREA DE RELACIONES  
Organización de la investigación 

ES UPNA L101 
5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/ Identificador 
de la función 
relacionada 

Sub-función 5.3.2 Tipo 
Jerárquica 5.3.3 Categoría de 

relación 
La elaboración del censo y el catálogo de grupos de investigación es una 

actividad de la sub-función de organización de la investigación. 
5.3.4 Descripción de la 
relación 

 5.3.5 Fechas de la 
relación 
5.4 ÁREA DEL CONTROL 

ES UPNA L102 5.4.1Identificador de la 
descripción 
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de función 

Universidad Pública de Navarra 5.4.2Identificador(es) 
de institución(es) 

ISDF ï Norma internacional para la descripción de funciones, 1ª ed., 

Consejo Internacional de Archivos, 2008. 

ISO 8601 ï Elementos de datos y formatos de intercambio ï Intercambio 

de información ï Representación de fechas y horas, 3ª ed., Ginebra: 

Organización Internacional de Normalización, 2004. 

Cuadro de clasificación de documentos de la Universidad Pública de 

Navarra (sitio web del Archivo General de la Universidad: 

http://www.unavarra.es/servicio/pdf/Codificacionclasificacion05.pdf) 

(consultado el 8 de enero de 2008) 

5.4.3 Reglas y/o 
convenciones  
utilizadas 

Finalizado 5.4.4 Estado de 
elaboración 

Completo 5.4.5 Nivel de  
detalle 

Fecha de creación: 2008-01-08. 5.4.6 Fechas de 
creación, revisión 
o eliminación 

Español en escritura latina   5.4.7 Lengua(s) y 
escritura(s) 

Spa ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Manual de procedimientos administrativos. Pamplona, Universidad 

Pública de Navarra, 2003. (Sitio web del Archivo General de la 

Universidad Pública de Navarra: 

http://www.unavarra.es/servicio/archivo_proadmon.htm) 

(consultado el 8 de enero de 2008). 

5.4.8 Fuentes 

Descripción elaborada por Joaquim Llansó Sanjuan (Archivo General de 

la Universidad Pública de Navarra). 
5.4.9 Notas de 
mantenimiento 

6 VINCULACIÓN DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO Y OTROS RECURSOS 

Primera relación 

Universidad Pública de Navarra 
 

Forma(s) 
autorizada(s) 
del nombre 

6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA 00.00 Identificador 

Institución que desarrolla la actividad. 6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
Segunda relación 

Universidad Pública de Navarra. Vicerrectorado de 

Investigación 

 

Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada 

ES UPNA 30.00 Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el desarrollo 

de la actividad. 
6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
Tercera relación 
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10
- Expediente que recoge el proceso de elaboración del catálogo de grupos de investigación, incluyendo 

el baremo para valorar la actividad investigadora del grupo. 

Universidad Pública de Navarra. Servicio de Investigación Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA 11.06 Identificador 

Unidad de la Universidad Pública de Navarra implicada en el desarrollo 

de la actividad. 
6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
Cuarta relación 

Universidad Pública de Navarra. Comisión de Investigación  Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA CI Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el desarrollo 

de la actividad. 
6.2 Naturaleza de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
Quinta relación 

Universidad Pública de Navarra. Comisión de Doctorado  Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA CD Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el desarrollo 

de la actividad. 
6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
Sexta relación 

Expedientes de convocatoria de elaboración del censo y 

catálogo de grupos de investigación 

Título 6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada 

ES UPNA CA 1/2004 (36) Identificador 

Serie producto de la realización de la actividad
10. 6.2 Naturaleza de 

la relación 
1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
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 üƑƙǄмм- ǁä ùƬĀƕƻǐõĀ: 
 :ùƬĀǁä ƕƸǁƕǐǆƑƓƨǕä )ûǐƨǀǄǁä( 

5.1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
Función 5.1.1 Tipo 

Organizar sorteos públicos de lotería 5.1.2 Forma(s) autorizada(s) 
del nombre 

 5.1.3 Forma(s) paralela(s) 
del nombre 

Jugar lotería 

Organizar el sorteo Zodiaco 

Organizar el sorteo Iberoamericano 

5.1.4 Otras formas del 
nombre 

Se hizo la descripción de la función con base en la estructura de 

una institución pública. 
5.1.5Clasificación 

5.2 ÁREA DE CONTEXTO 

1767/2007 5.2.1 Fechas 

A lo largo del tiempo los sorteos de la lotería se han realizado 

para recabar recursos con el propósito de financiar obras de 

beneficencia, construir edificios públicos, otorgar becas a 

estudiantes y artistas, entre otros. 

5.2.2 Descripción 

El primer sorteo lo llevó a cabo la Real Lotería General de la 

Nueva España el 13 de mayo de 1771. 
5.2.3 Historia 

Plan y Reglas de la Real Lotería General de la Nueva España 

publicados en un Bando Real del 19 de septiembre de 1770. 

Ley Orgánica de la Lotería Nacional para la Asistencia Pública. 

Decreto del 22 de noviembre de 1984. 

Reglamento Interior de la Lotería Nacional para la Asistencia 

Pública. Diario Oficial de la Federación, 24 de julio de 1985, 

modificado y publicado en el Diario Oficial de la Federación el 26 

de diciembre del 2003. 

Ley Federal de Juegos y Sorteos, publicada en el Diario Oficial de 

la Federación el 31 de diciembre de 1947. 

Reglamento de la Ley Federal de Juegos y Sorteos, 2004. 

5.2.4 Legislación 

5.3 ÁREA DE RELACIONES 

Primera relación 
Recaudación de recursos 5.3.1 Forma(s) autorizada(s) 

del nombre / Identificador 
de la función relacionada 

Función 5.3.2 Tipo 
Asociativa 5.3.3 Categoría de la 

relación 
El dinero recaudado en los sorteos de la Lotería tiene por objeto 

financiar obras públicas 
5.3.4 Descripción de la 
relación 

- 1771-1915 

Entre 1915 y 1920 no se realizaron sorteos porque no existió la 

Lotería - 1920-2007 

5.3.5 Fechas de la relación 

Segunda relación 
Editar e imprimir billetes de lotería 5.3.1 Forma(s) 

autorizada(s) del 
nombre / Identificador de la 
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función  relacionada 

Función 5.3.2 Tipo 
Asociativa 5.3.3 Categoría de la 

relación 
Para cada sorteo se emite un número determinado de billetes de 

lotería 
5.3.4 Descripción de la 
relación 

- 1771-1915 

- Entre 1915 y 1920 no se realizaron sorteos porque no existió la 

Lotería 

- 1920-2007 

5.3.5 Fechas de la relación 

5.4 ÁREA DEL CONTROL 

MX/AGN/00067/F01 5.4.1Identificador de la 
descripción de función 

MX9AGN 5.4.2Identificador(es) de 
institución(es) 

ISDF- Versión en inglés de la Norma internacional para las 

funciones, 

Primera Edición, Consejo Internacional de Archivos, noviembre 

2008. 

5.4.3 Reglas y/o 
convenciones utilizadas 

Validado 5.4.4 Estado de Elaboración 

Registro complete 5.4.5 Nivel de Detalle 

Creación: 2007-20-02 5.4.6 Fechas de creación, 
revision o eliminación 

Español:  esp  5.4.7Lengua(s) y escritura(s) 

Se consultaron las siguientes referencias para describir la función: 

Guía General del Archivo General de la Nación, 1982. 

Sitio de internet de la Lotería Nacional: 

www.loterianacional.gob.mx/loterianacional/historia.html 

 

5.4.8 Fuentes 
 

Ejemplo preparado por Yolia Tortolero, Archivo General de la 

Nación, México. 
5.4.9 Notas de 
Mantenimiento 

6 VINCULACIÓN DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO Y OTROS RECURSOS 

Primera relación 
Secretaría de Hacienda y Crédito Público Forma(s) 

autorizada(s) 
del nombre 

6.1 Identificador y forma(s) 
autorizada(s) del nombre /  
título de la entidad 
relacionada  Identificador 

Jerárquica 6.2Naturaleza de la relación 
1770/2007 6.3 Fechas de la relación 

Segunda relación 
Secretaría de Gobernación. Dirección general 

adjunta de juegos y sorteos 
Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y forma(s) 
autorizada(s) del nombre/ 
título de la entidad 
relacionada  Identificador 

Asociativa 6.2Naturaleza de la relación 
1947/2007 6.3 Fechas de la relación 

Tercera relación 

http://www.loterianacional.gob.mx/loterianacional/historia.html
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Tesorería de la Federación Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador ynforma(s) 
autorizada(s) del nombre/ 
título de la entidad 
relacionada MX9TESOFE Identificador 

La Tesorería de la Federación recauda los recursos obtenidos en 

los sorteos de la Lotería Nacional 
6.2 Naturaleza de la 
relación 

A partir de la creación de la Tesorería de la Federación y hasta la 

fecha, los recursos recaudados en cada concurso de la Lotería son 

enviados a la Tesorería 

6.3 Fechas de la relación 

Cuarta relación 
Billetes de lotería  Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y forma(s) 
autorizada(s) del nombre /  
título de la entidad 
relacionada MX9AGN67 Identificador 

Cada sorteo emite sus propios billetes de lotería 6.2Naturaleza de la relación 
Desde que se realizó el primer sorteo en 1771 se emiten los 

billetes 
6.3 Fechas de la relación 
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 üƑƙǄмн- ǁä ùƬĀƕƻǐõĀ: 
ǁä :ùƬĀǁä ƕƸǁƕǐǁƑƸƗîƓ )üǐïäîƓǁä ( 

5.1 ÁREA DE IDENTIFICAÇÃO 
Função 5.1.1 Tipo 

Gestão de Documentos do Poder Executivo Federal. Arquivo Nacional. 5.1.2 Forma(s) 
autorizada(s) do nome 

Gestão Documental; Gerenciamento de Documentos; Gestão de Arquivos; 

Administração de Documentos. 
5.1.4 Outra(s) forma(s) 
do nome 

210 - Gestão de Documentos 5.1.5 Classificação 

5.2 ÁREA DE CONTEXTUALIZAÇÃO 

1958- 5.2.1 Datas 

Elaboração de políticas, diretrizes e normas a serem implantadas em 

órgãos e entidades da Administração Pública Federal, por meio de 

métodos, procedimentos e operações técnicas referentes à produção, 

tramitação, uso, avaliação e arquivamento dos documentos de arquivo. 

Tem por objetivos: criar condições de acesso, para os cidadãos e entidades 

da Administração Pública Federal, aos documentos de arquivo e às 

informações neles contidas, de forma ágil e segura, resguardados os 

aspectos de sigilo e as restrições administrativas ou legais; propiciar 

agilidade e suporte para as decisões político-administrativas do governo. 

E economia de recursos materiais, humanos e financeiros do governo. 

5.2.2 Descrição 

O decreto n. 44.862 de 21/11/1958, aprova o Regimento Interno do 

Arquivo Nacional, determinando suas finalidades e competências. 

Especificamente, o art. 2º, nos incisos III, VI e VII, no que se refere à 

Gestão de Documentos, atribui a competência de orientar e coordenar, 

quanto à administração de arquivos, as atividades dos órgãos responsáveis 

pela guarda de documentos integrantes dos poderes da União e das 

entidades de direito privado por ela instituídas; organizar o registro 

nacional de arquivos, codificando informes sobre os arquivos públicos e 

privados que apresentem interesse histórico; prestar assistência aos 

arquivos nacionais, públicos e privados. 

Ressalte-se que o artigo 15 nos incisos I, II, III, IV, V e VI, do mesmo 

decreto, determina as competências do Conselho de Administração de 

Arquivos, que são: propor ao ministro de Estado a aprovação de prazos 

para a conservação e a promulgação de normas para eliminação dos 

documentos guardados em arquivos públicos, aprovar normas para 

preservação dos documentos guardados em arquivos públicos, aprovar as 

normas de acessibilidade, reserva e sigilo, reguladoras do uso dos 

documentos guardados em arquivos públicos, fixar normas de assistência 

técnica aos arquivos dos órgãos dos Poderes da União, e aos arquivos 

estaduais, municipais e particulares, definir os termos técnicos do 

vocabulário dos arquivos. 

Em 15/10/1975, a portaria n. 600-B do Ministério da Justiça determinou, 

em um novo Regimento do Arquivo Nacional, que o órgão tinha por 

finalidade recolher e preservar o patrimônio documental do país e, no art. 

2º, instituiu a Divisão de Pré- Arquivo ï DPA, localizada em Brasília. O 

art. 5º define como competências da DPA o recolhimento e a conservação 

da documentação ainda de interesse administrativo e a seleção a que será 

incorporada ou eliminada. 

5.2.3 História 
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Na década de 1980, o Arquivo Nacional inicia o seu programa de 

modernização. Nesse período intensificam-se as atividades de assistência 

técnica, publicação de manuais, cursos e seminários, dentre outros. Em 

1988, a Constituição determina a responsabilidade da Administração 

Pública sobre seus documentos. 

A busca por um marco legal na área de arquivos resulta na aprovação, em 

8/1/1991, da lei n. 8.159, que no seu art. 18, atribui a função de Gestão de 

Documentos do Poder Executivo Federal ao Arquivo Nacional. 

Ainda no âmbito das políticas e diretrizes nacionais na área de Gestão de 

Documentos, foi criada no ano de 1995, pelo Conselho Nacional de 

Arquivos (CONARQ), a Câmara Técnica de Documentos Eletrônicos, 

com o objetivo de elaborar e propor políticas, normas, diretrizes, 

procedimentos técnicos e instrumentos legais na área de Gestão e 

Preservação de Documentos arquivísticos digitais, com base em padrões 

nacionais e internacionais. 

Em 28/3/1996, o CONARQ aprovou, pela resolução n. 4, de 28 de março 

de 1996, o Código de classificação e a Tabela básica de temporalidade e 

destinação de documentos de arquivo para a administração pública: 

atividades-meio, instrumentos elaborados por técnicos do Arquivo 

Nacional, da antiga Secretaria da Administração Federal e do Ministério 

do Planejamento e Orçamento, os quais foram revisados e ampliados por 

meio da resolução n. 14, de 24/10/2001. 

Com o decreto n. 4.915, de 12/12/2003, foram organizadas sob a forma de 

sistema, com a denominação de Sistema de Gestão de Documentos de 

Arquivo - SIGA, as atividades relativas à função de Gestão de 

Documentos no âmbito dos órgãos e entidades da Administração Pública 

Federal. O art. 3º instituiu o Arquivo Nacional como o órgão central desse 

sistema. 

Nos últimos anos, outras atividades vêm sendo desenvolvidas com o 

objetivo de implementar a Gestão de Documentos na Administração 

Pública Federal. Em 2004 a subclasse 080 ï Pessoal Militar, passou a 

integrar o Código de Classificação de Documentos de Arquivo para a 

Administração Pública: Atividades-Meio e a Tabela Básica de 

Temporalidade e Destinação de Documentos de Arquivo Relativos às 

Atividades-Meio da Administração Pública, aprovados pela resolução n. 

14, de 24/10/2001, do CONARQ, para uso no Ministério da Defesa, nos 

comandos militares e nas organizações que os integram. 

Outra atividade iniciada em 2006 e que se encontra em curso é a 

elaboração de um Código de Classificação e uma Tabela de 

Temporalidade e Destinação de Documentos das atividades-fim para as 

Instituições Federais de Ensino Superior ï IFES. 

BRASIL. Decreto n. 44.862, de 21 de novembro de 1958. Aprova o 
Regimento do Arquivo Nacional, do Ministério da Justiça e Negócios 
Interiores. Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, 
DF, 21 nov. 1958. 
Ministério do Estado da Justiça (Brasil). Portaria n. 600-B de 15 de 
outubro de 1975, do ministro do Estado da Justiça. Aprova o Regimento 
Interno do Arquivo Nacional. Rio de Janeiro, 1975. Publicações Avulsas, 
89 p. 
BRASIL. Constituição (1988). Constituição da República Federativa do 

5.2.4 Legislação 
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Brasil. Brasília, DF: Senado, 1988. 
_______. Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispõe sobre a política 
nacional de arquivos públicos e privados e dá outras providências. Diário 
Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 9 jan. 1991. 
Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-
jornais-1>. Acesso em: 7 nov. 2007. 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Resolução n. 1, de 
18 de outubro de 1995. Dispõe sobre a necessidade da adoção de planos e 
ou códigos de classificação de documentos nos arquivos correntes, que 
considerem a natureza dos assuntos resultantes de suas atividades e 
funções. Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 
24 out. 1995. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
_______. Resolução n. 2, de 18 de outubro de 1995. Dispõe sobre as 
medidas a serem observadas na transferência ou no recolhimento de 
acervos documentais para instituições arquivísticas públicas. Diário 
Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 24 out. 1995. 
Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007 
_______. Resolução n. 3, de 26 de dezembro de 1995. Dispõe sobre o 
Programa de Assistência Técnica do Conselho Nacional de Arquivos. 
Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 28 dez. 
1995. Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-
nos-jornais-1>. Acesso em: 7 nov. 2007. 
_______. Resolução n. 5, de 30 de setembro de 1996. Dispõe sobre a 
publicação de editais para Eliminação de Documentos nos Diários 
Oficiais da União, Distrito Federal, Estados e Municípios. Diário Oficial 
[da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 11 out. de 1996. 
Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-
jornais-1>. Acesso em: 7 nov. 2007. 
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Instrução Normativa n. 1, de 18 de 
abril de 1997. Estabelece os procedimentos para entrada de acervos 
arquivísticos no Arquivo Nacional. Diário Oficial [da] República 
Federativa do Brasil. Brasília, DF, 28 abr. 1997. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
 CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Resolução n. 7, de 
20 de maio de 1997. Dispõe sobre os procedimentos para a eliminação de 
documentos no âmbito dos órgãos e entidades integrantes do Poder 
Público. Diário Oficial da União de 23 de maio de 1997. Diário Oficial 
[da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 23 maio 1997. 
Disponível em:  
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7nov. 2007. 
_______. Resolução n. 14, de 24 de outubro de 2001. Aprova a versão 
revisada e ampliada da resolução n. 4, de 28 de março de 1996, que 
dispõe sobre o Código de Classificação de Documentos de Arquivo para a 
Administração Pública: Atividades-Meio, a ser adotado como modelo 
para os arquivos correntes dos órgãos e entidades integrantes do Sistema 
Nacional de Arquivos (SINAR), e os prazos de guarda e a destinação de 
documentos estabelecidos na Tabela Básica de Temporalidade e 
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Destinação de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades- Meio da 
Administração Pública. Diário Oficial [da] República Federativa do 
Brasil. Brasília, DF, 8 fev. 2002. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
BRASIL. Decreto n. 4.073, de 3 de janeiro de 2002. Regulamenta a lei n.. 
8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispõe sobre a política nacional de 
arquivos públicos e privados. Diário Oficial [da] República Federativa do 
Brasil. Brasília, DF, 4 jan. 2002. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nosjornais- 1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Resolução n. 19, de 
28 de outubro de 2003. Dispõe sobre os documentos públicos que 
integram o acervo das empresas em processo de desestatização e das 
pessoas jurídicas de direito privado sucessoras de empresas públicas. 
Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 29 out. 
2003. Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-
nos-jornais-1>. Acesso em: 7 nov. 2007. 
BRASIL. Decreto n. 4.915, de 12 de dezembro de 2003. Dispõe sobre o 
Sistema de Gestão de Documentos de Arquivo ï SIGA, da Administração 
Pública Federal, e dá outras providências. Diário Oficial [da] República 
Federativa do Brasil. Brasília, DF, 15 dez. 2003. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Resolução n. 20, de 
16 de julho de 2004. Dispõe sobre a inserção dos documentos digitais em 
programas de gestão arquivística de documentos dos órgãos e entidades 
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos. Diário Oficial [da] 
República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 19 jul. 2004. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
_______. Resolução n. 21, de 4 de agosto de 2004. Dispõe sobre o uso da 
subclasse 080 ï Pessoal Militar do Código de Classificação de 
Documentos de Arquivo para a Administração Pública: Atividades-meio e 
da Tabela Básica de Temporalidade e Destinação de Documentos de 
Arquivo Relativos às Atividades- Meio da Administração Pública, 
aprovados pela resolução n. 14, de 24 de outubro de 2001, Conselho 
Nacional de Arquivos ï CONARQ. Diário Oficial [da] República 
Federativa do Brasil. Brasília, DF, 9 ago. 2004. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
_______. Resolução n. 22, de 30 de junho de 2005. Dispõe sobre as 
diretrizes para a avaliação de documentos em instituições de saúde. Diário 
Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 4 jul. 2005. 
Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-
jornais-1>. Acesso em: 7 nov. 2007. 
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Regimento Interno do Arquivo 
Nacional. Em tramitação. Disponível em: 
<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/RegimentoInterno.pd
f>. 
Acesso em: 22 out. 2007. 

5.3 ÁREA DE RELACIONAMENTOS 
Orientação técnica 5.5.3.1 Forma(s) 
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autorizada(s) do 
nome/ Identificador da 
função relacionada 

Atividade 5.3.2 Tipo 
Hierárquico 5.3.3 Categoria do 

relacionamento 
Orientação técnica é uma atividade que subsidia o desenvolvimento da 
função de gestão documental do Poder Executivo federal, abrangendo 
documentos em qualquer suporte; contempla a elaboração e aplicação de 
códigos e planos de classificação; a elaboração e utilização de tabelas de 
temporalidade e destinação de documentos. 

5.3.4 Descrição do 
relacionamento 

1958- 5.3.5 Datas do 
relacionamento 
5.4 ÁREA DE CONTROLE 

BR/AN F1 5.4.1 Identificador da 
descrição da função 

BR/AN ï Arquivo Nacional (Brasil) 5.4.2 Identificadores 
da Instituição  

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Código de Classificação de 
Documentos de Arquivo do Arquivo Nacional: Classes Relativas às 
Atividades-Fim. Rio de Janeiro, [1991?]. 11 f. 
CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISDF: Norma 
internacional para descrição de funções. Rio de Janeiro: Arquivo 
Nacional, 2008. 78 p. 

5.4.3 Regras e/ou 
Convenções utilizadas 

Preliminar 5.4.4 Status 
Integral 5.4.5 Nível de 

detalhamento 
Criação: 3/4/2007 
Revisão: 22/10/2007 

5.4.6 Datas da criação, 
revisão ou 
obsolescência 

Português  5.4.7 Idioma(s) e 
forma(s) de escrita 

BRASIL. Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispõe sobre a política 
nacional de arquivos públicos e privados e dá outras providências. Diário 
Oficial [da] 
República Federativa do Brasil. Brasília, DF, nº 6, p. 455, 9 de jan. 1991. 
Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-
jornais-1>.Acesso em: 7 nov. 2007. 
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Manual do servidor do Arquivo 
Nacional. 
Disponível em: 
http://orion/intranet/media/manual_do_servidor_do_arquivo_nacional.pdf 
Acesso em: 22 out. 2007. 
ARQUIVO NACIONAL(Brasil). Dicionário Brasileiro de Terminologia 
Arquivística. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005. 232 p. (Publicações 
Técnicas; n. 51) 
CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISDF: Norma 
internacional para descrição de funções. Rio de Janeiro: Arquivo 
Nacional, 2008. 78 p. 
PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e prática. Rio de Janeiro: FGV, 
2004. 

5.4.8 Fontes 

Descrição elaborada por: Alexandre Gonçalves, Carla Prado Mouta Pena, 
Carlos Almeida Cardoso, Djalma Mandu de Brito, Elizabeth da Silva 
Maçulo, Jorge Carlos Cerqueira, Julio Cesar Botelho, Leonardo Martins 

5.4.9 Notas de  
Manutenção 
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Cardoso, Lucia Maria Menezes Santos, Maria Izabel de Oliveira, Paola 
Rodrigues Bittencourt, Vitor Manoel Marques da Fonseca, do Arquivo 
Nacional, Brasil. 

6 RELACIONANDO FUNÇÕES A ENTIDADES COLETIVAS, MATERIAIS ARQUIVISTICOS E OUTROS 
RECURSOS 

Primeiro relacionamento 
Arquivo Nacional (Brasil) Título do 

recurso 
relacionado 

6.1 Identificador e  
forma(s) autorizada(s) 
do nome /título do 
Recurso relacionado  Identificador 

Órgão responsável por implementar e acompanhar a política nacional de 
arquivos, por meio de orientação técnica aos órgãos da Administração 
Pública Federal, no que diz respeito ao tratamento arquivístico da 
documentação, à gestão, recolhimento, preservação e divulgação do 
patrimônio documental do País, garantindo pleno acesso à informação 
com o intuito de apoiar as decisões governamentais de caráter político-
administrativo, o cidadão na defesa de seus direitos, bem como de 
incentivar a produção de conhecimento científico e cultural. 

6.2 Natureza do 
Relacionamento 

1958- 6.3 Datas dos 
Relacionamento 

Segundo relacionamento 
Instrumento técnico de arquivo: 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). 
Classificação, temporalidade e destinação de documentos 
de arquivo relativos às atividadesmeio da Administração 
Pública. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 156 p. 

Título do 
recurso 
relacionado 

6.1 Identificador e  
forma(s) autorizada(s) 
do nome /título do 
Recurso relacionado 

 Identificador 

Os instrumentos técnicos são a fundamentação teórica que subsidia o 
desempenho da função de Gestão de Documentos. Auxiliam o 
desenvolvimento da atividade de classificação de documentos das 
atividades-meio, bem como a determinação dos prazos de guarda e 
destinação. 

6.2 Natureza do 
Relacionamento 

2001- 6.3 Datas dos 
Relacionamento 

Terceiro relacionamento 
Sistema de Gestão de Documentos de Arquivo da 
Administração Pública Federal ï SIGA 

Título do 
recurso 
relacionado 

6.1 Identificador e  
forma(s) autorizada(s) 
do nome /título do 
Recurso relacionado  Identificador 

Sistematiza as atividades de Gestão de Documentos do Poder Executivo 
federal e tem como órgão central o Arquivo Nacional. 

6.2 Natureza do 
Relacionamento 

2002-  6.3 Datas dos 
Relacionamento 
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 üƑƙǄмо- ǁä ùƬĀƕƻǐõĀ: 
ǁä :ùƬĀǁä ƕƸǁǐƨǆîƻ) ƕîäĀƻǐì çĀǀ ( 

рΦм ½hb9 5ΩL59b¢LCL/!¢Lhb 
Fonction 5.1.1 Type 

Recouvrement des recettes 5.1.2 Forme(s) autorisée(s) 
du nom 

 5.1.3 Forme(s) parallèle(s) du 
nom 

 5.1.4 Autre(s) forme(s) du 
nom 

 5.1.5 Classification 
5.2 ZONE DU CONTEXTE 

1963 - éISO 8601 5.2.1 Dates 

La fonction « recouvrement des recettes » consiste à recouvrer : 

lôimp¹t g®n®ral sur le revenu, les imp¹ts fonciers, les patentes et 

licences et les impôts présentant un caractère contentieux 

(bénéfices industriels et commerciaux, taxes sur prestation de 

service, etc.). 

5.2.2 Description 

A lôorigine de la cr®ation du Tr®sor public ivoirien, charg® du 

recouvrement des recettes, on note : 

- les agences spécialisées avant 1962 ; 

- les trésoreries particulières et les ; perceptions créées par le décret 

62-457 du 14 décembre 1962 ; 

- les trésoreries départementales créées par le décret 71-639 du 1er 

décembre 1971 ; 

- les trésoreries départementales deviennent des trésoreries 

régionales par le décret 97-582 du 08 octobre 1997 ; 

- les trésoreries régionales sont transformées en trésoreries 

générales par le décret n° 2004-97 du 29 janvier 2004. Les 

trésoreries générales ont sous leur contrôle les postes comptables 

rattachés qui sont des trésoreries principales et des trésoreries de 

base.  

5.2.3 Histoire 

- La convention franco-ivoirienne du 31 décembre 1959 rattache le 

Trésor Public ivoirien au Trésor français ; 

- Le décret 61-457 du 14 décembre 1962 organise les services du 

Trésor Public ivoirien ; 

- Le décret 71-605 du 26 d®cembre 1968 porte cr®ation dôune 

Direction Générale de la comptabilité et du Trésor ; 

- Le décret 71-639 du 1er décembre 1971 crée des trésoreries 

départementales ; 

- Le décret 78-683 du 17 Août 1978 crée une direction du Trésor 

Public dirigé par un Trésorier payeur général ; 

- Le décret 92-115 du 16 Mars 1992 confirme la cr®ation dôune 

direction générale de comptabilité publique et du Trésor et apporte 

quelques innovations au niveau de ses services centraux et de ses 

services extérieurs ; 

- Le décret 2004-97 du 29 janvier 2004 portant organisation du 

Minist¯re dô£tat, Minist¯re de lô£conomie et des Finances ®rige les 

Trésoreries régionales et départementales en Trésoreries générales  

5.2.4 Législation 
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- Le décret n° 2006-118 du 7 juin 2006. 
5.3 ZONE DES RELATIONS 

Exécution des dépenses publiques 5.3.1 Forme(s) autorisée(s) 
du nom/Identifiant de la 
fonction associée 

Fonction 5.3.2 Type 
Association 5.3.3 Catégorie de relation 
Le recouvrement des recettes et lôex®cution des d®penses publiques 
sont les deux fonctions principales du Trésor public de Côte 
dôIvoire. 

5.3.4 Description de la 
relation 

1963 - é 5.3.5 Dates de la relation 
5.4 ZONE DU CONTROLE 

CI / DFDC / 000001 5.4.1 Identifiant de la 
description de fonction 

Direction générale du Trésor et de la Comptabilité Publique / Sous-
direction de la documentation et des archives 

5.4.2 Identifiant du ou des 
services 

ISDF ï Norme internationale pour la description des fonctions, 1re 
éd., Conseil international des Archives, 2008. 

5.4.3 Règles et/ou 
conventions utilisées 

Notice validée 5.4.4 Statut 

Notice complete 5.4.5 Niveau de détail 

2007-04-30 5.4.6 Dates de création, de 
révision ou de destruction 

français   5.4.7 Langue(s) et écriture(s) 

Fre ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

- Guide du payeur (brochure de la Direction Générale du Trésor et 
de la Comptabilit® Publique de C¹te dôIvoire) 
- décret n° 2001-210 du 4 mai 2004 portant organisation du 
Minist¯re de lô£conomie et des Finances 
- décret n° 2006-118 du 7 juin 2006 
- www.tresor.gov.ci/ (consulté le 30 avril 2007) 

5.4.8 Sources 

 5.4.9 Notes relatives à la 
mise à jour de la description 

с w9[!¢Lhb{ 59{ Chb/¢Lhb{ !±9/ 59{ /h[[9/¢L±L¢9{Σ 59{ 5h/¦a9b¢{ 5Ω!w/IL±9{ 9¢ 
5Ω!¦¢w9{ w9{{h¦w/9{ 

Première relation 
C¹te dôIvoire. Direction g®n®rale des impôts Forme(s) 

autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

Les opérations de recouvrement des recettes fiscales sont 

effectuées par la Direction Générale des Impôts et la Direction 

G®n®rale des Douanes de C¹te dôIvoire. 

6.2 Nature de la relation 

 6.3 Dates de la relation 
Deuxième relation 
C¹te dôIvoire. Direction g®n®rale des douanes  Forme(s) 

autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 
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Les opérations de recouvrement des recettes fiscales sont 
effectuées par la Direction Générale des Douanes et la Direction 
G®n®rale des Imp¹ts de C¹te dôIvoire 

6.2 Nature de la relation 

 6.3 Dates de la relation 
Troisième relation 
C¹te dôIvoire. Direction g®n®rale du Tr®sor et de la 

Comptabilité Publique 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

CI / DFDC / 000003 Identifiant 

Lôune des missions de la Direction générale du Trésor et de la 

Comptabilit® Publique de C¹te dôIvoire est dôassurer le 

recouvrement des recettes de lô£tat, des collectivit®s territoriales et 

des établissements publics nationaux. 

6.2 Nature de la relation 

 6.3 Dates de larelation 
Quatrième relation 

Versement de la Direction générale du Trésor et de la 

Comptabilit® Publique de C¹te dôIvoire 
Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
2004 ï 2005 6.3 Dates de larelation 



ISDF, ƕƴƓôǁä ǍǁĀǓä 

 

100 

 üƑƙǄмп- ǁä ùƬĀƕƻǐõĀ: 
ǁä :ùƬĀǁä ƕƸǁǐƨǆîƻ) ƕîäĀƻǐì çĀǀ ( 

рΦм ½hb9 5ΩL59b¢LCL/!¢Lhb 
Fonction 5.1.1 Type 

Exécution des dépenses publiques 5.1.2 Forme(s) autorisée(s) 
du nom 

 5.1.3 Forme(s) parallèle(s) du 
nom 

 5.1.4 Autre(s) forme(s) du 
nom 

 5.1.5 Classification 
5.2 ZONE DU CONTEXTE 

1963 - é ISO 8601 5.2.1 Dates 

La fonction « exécution des dépenses publiques » consiste à faire 

face ¨ tous les engagements de lô£tat, des collectivit®s 

territoriales et des établissements publics. 

La fonction « exécution des dépenses publiques » est assurée tant 

par la Paierie Générale du Trésor que par les Trésoreries 

Régionales, Départementales, principales, les Trésoreries ou les 

Agences Comptables auprès des Établissements Publics 

Nationaux. En matière de dépenses, le Trésor Public n'intervient 

que lorsque les autres administrations ont rempli leur mission. 

Ainsi, en ce qui concerne les Dépenses Publiques de matériels ce 

nôest que lorsque les Directions des Affaires administratives et 

financières, le contrôle financier ont effectué leurs différentes 

tâches que le Trésor a connaissance de la dépense et peut 

procéder a son paiement. 

5.2.2 Description 

A lôorigine de la cr®ation du Tr®sor public ivoirien, charg® du 

règlement des dépenses publiques, on note : 

- les agences spécialisées avant 1962 ; 

- les trésoreries particulières et les ; perceptions créées par le 

décret 62-457 du 14 décembre 1962 ; 

- les trésoreries départementales créées par le décret 71-639 du 

1er décembre 1971 ; 

- les trésoreries départementales deviennent des trésoreries 

régionales 

par le décret 97-582 du 08 octobre 1997 ; 

- les trésoreries régionales sont transformées en trésoreries 

générales 

par le décret n° 2004-97 du 29 janvier 2004. Les trésoreries 

générales ont sous leur contrôle les postes comptables rattachés 

qui sont des trésoreries principales et des trésoreries de bases. 

5.2.3 Histoire 

- La convention franco-ivoirienne du 31 décembre 1959 rattache 

le Trésor Public ivoirien au Trésor français ; 

- Le décret 61-457 du 14 décembre 1962 organise les services du 

Trésor Public ivoirien ; 

- Le décret 71-605 du 26 d®cembre 1968 porte cr®ation dôune 

Direction Générale de la comptabilité et du Trésor ; 

- Le décret 71-639 du 1er décembre 1971 crée des trésoreries 

5.2.4 Législation 
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départementales ; 

- Le décret 78-683 du 17 Août 1978 crée une direction du Trésor 

Public dirigé par un Trésorier payeur générale ; 

- Le décret 92-115 du 16 Mars 1992 confirme la cr®ation dôune 

direction générale de comptabilité publique et du Trésor et 

apporte quelques innovations au niveau de ses services centraux 

et de ses services extérieurs ; 

- Le décret 2004-97 du 29 janvier 2004 portant organisation du 

Minist¯re dô£tat, Minist¯re de lô£conomie et des Finances ®rige 

les Trésoreries régionales et départementales en Trésoreries 

générales ; 

- Le décret n° 2006-118 du 7 juin 2006. 
5.3 ZONE DES RELATIONS 

Recouvrement des recettes 5.3.1 Forme(s) autorisée(s) 
du nom/Identifiant de 
la fonction associée 

Fonction 5.3.2 Type 
Association 5.3.3 Catégorie de relation 
Le recouvrement des recettes et lôex®cution des d®penses 

publiques sont les deux fonctions principales du Trésor public de 

C¹te dôIvoire. 

5.3.4 Description de la 
relation 

 5.3.5 Dates de la relation 
5.4 ZONE DU CONTROLE 

CI / DFDC / 000002 5.4.1 Identifiant de la 
description de fonction 

Direction générale du Trésor et de la Comptabilité Publique / 

Sous-direction de la documentation et des archives 

5.4.2 Identifiant du ou des 
services 

ISDF ï Norme internationale pour la description des fonctions, 

1re éd., Conseil international des Archives, 2008. 

5.4.3 Règles et/ou 
conventions utilisées 

Notice validée 5.4.4 Statut 

Notice complete 5.4.5 Niveau de détail 

2007-04-30 5.4.6 Dates de création, de 
révision ou de destruction 

français   5.4.7 Langue(s) et écriture(s) 

Fre ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

- Guide du payeur (brochure de la Direction Générale du Trésor 

et de la Comptabilit® Publique de C¹te dôIvoire) 

- décret n° 2001-210 du 4 mai 2004 portant organisation du 

Ministère de lô£conomie et des Finances 

- décret n° 2006-118 du 7 juin 2006. 

- www.tresor.gov.ci/ (consulté le 30 avril 2007) 

5.4.8 Sources 

 5.4.9 Notes relatives à la 
mise à jour de la description 

6 RELATIONS DES FONCTIONS AVEC DES COLLECTIVITES, DES DOCUMENTS 5Ω!w/IL±9{ 9¢ 
5Ω!¦¢w9{ w9{{h¦w/9{ 

Première relation 



ISDF, ƕƴƓôǁä ǍǁĀǓä 

 

102 

 

C¹te dôIvoire. Direction g®n®rale du Tr®sor. Paierie 
générale du Trésor 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

PGT Identifiant 

Le Trésor Public intervient au stade de paiement de tous les 

engagements de l'État et de ses composantes. Cette mission est 

assurée tant par la Paierie Générale du Trésor que par les 

Trésoreries générales, les Trésoreries principales, les Trésoreries 

de base et les Agences Comptables auprès des Établissements 

Publics Nationaux. 

6.2 Nature de la relation 

1968 - é 6.3 Dates de la relation 
Deuxième relation 
C¹te dôIvoire. Direction g®n®rale du Tr®sor. 

Trésoreries générales 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

TG Identifiant 

Le Trésor Public intervient au stade de paiement de tous les 

engagements de l'État et de ses composantes. Cette mission est 

assurée tant par la Paierie Générale du Trésor que par les 

Trésoreries générales, les Trésoreries principales, les Trésoreries 

de base et les Agences Comptables auprès des Établissements 

Publics Nationaux. 

6.2 Nature de la relation 

1968 - é 6.3 Dates de la relation 
Troisième relation 

Versement de la Paierie Générale du Trésor Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
2005 ï 2006 6.3 Dates de larelation 


