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 تمهيدال 
 

الممارسىىات والمعىىايير التابعىىة  أفضىىللجنىىة مىىن الوثيقىىة مىىن جانىىب مجموعىىة  جىى ا تىىم تبىىوير -1
الاجتمىىىاع  ثنىىىااأالمجموعىىىة  ، وقىىىد تىىىم اختيىىىار جىىى ا(ICA /CBPS)للأرشىىىيفللمجلىىىس الىىىدولي 

فىىىىي بىىىىرن،  الىىىى ي عقىىىىد مارسىىىىات والمعىىىىايير الم نيىىىىةالم بأفضىىىىلالمؤقتىىىىة المعنيىىىىة  بىىىىايدار الخىىىىا  
 .2335سويسرا، يونيو 

 

ممىىا دفىع  لىى التفكيىىر فىي  عىىداد  ؛مىن المؤكىد أن للوظيفىىة أجميىة كبيىىر  فىي ف ىم سىىيا  الوثىائ  -2
، و لىىك ضىىمن  بىىار نظىىم المعلومىىات الأرشىىيفية. وقىىد اعتمىىدت المعيىىار الىىدولي لوصىىف الوظىىائف

الوثىائ    اليىا علىى  دار  التىي يىتم تببيق ىا لوظىائف وت ليل ىامجموعة العمل على نما ج وصىف ا
، الأمليك يياوااولاييي ا ااماةيي،   ،اامملكييا ااماةيي، وسويسييلا، وكنيي،ا، و، اسييالاا  فيي  والأرشىىيف 

عمليىات ل، والمعيىار الىدولي ISO 15489 (2331) دار  الوثىائ ي المعيىار الىدولي  بايضافة  لىى
المنظمىة الدوليىة للتو يىد   ن عىنالصادري ،ISO 23081 (2331-2337)الميتادتا : دار  الوثائ 

فىي عقىد للمعيىار أثنىاا الاجتمىاع الى ي  وبالفعل تم الانت ىاا مىن المسىود  الأولىى. (ISO) القياسي
، وتىىىم نشىىىر جىىى ا المسىىىود  داخىىىل المجتمىىىع الأرشىىىيفي الىىىدولي بلإىىىري جمىىىع 2331 بىىىاريس، مىىىايو

وقىد تىم  قىرار النسىخة  .ول  لى الصىور  الن ائيىة للمعيىارو لك ب دف الوص ؛التعليقات الخاصة ب ا
، بعىد مراعىا  2337مىايو  4 -2الن ائية من المعيىار الىدولي لوصىف الوظىائف بدرسىدن، ألمانيىا، 

 .الاجتماعاتج ا  عنالوثيقة  وقد نتجت ج اكافة التعليقات الوارد  من المجتمع الدولي. 
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الىى ين  والمعااايير للمجلااس الدولي للأرشاا يفلجنااة أأفضاال الممارسااات أأعضااا  يىىأتي وفيمىا 
 :4002 لى عام  4002 من عام فتر الخ ل  ضعوا المعيار، وعملوا في اللجنةو 

- Bärbel Förster .)سويسرا(  
- Beatriz Franco (إسبانيا). 

- Padré Lydie Gnessougou Baroan-Dioumency (كوت ديفوار). 
- Torbjörn Hörnfeldt (السويد). 
- Jenny Kotte (ألمانيا). 
- Vitor Manoel Marques da Fonseca ( نائىب رئىيس المجلىس الىدولي  - البرازيىل
 .(للأرشيف
- Per-Gunnar Ottosson (السويد). 
- Victoria Peters ( المملكة المت د). 
- Claire Sibille(  المجلس الىىىدوليبىىىالممارسىىىات والمعىىىايير  أفضىىىللجنىىىة  أمىىىين-فرنسىىىا
 .(للأرشيف
- Édouard Vasseur (فرنسا). 

( ICA/CBPS) المجلس الىدولي للأرشىيفبىالممارسات والمعىايير  أفضللجنة  وتتكون أيضا
 :من

- Marion Beye المجلس الىىىدولي بىىىالممارسىىىات والمعىىىايير  أفضىىىللجنىىىة  رئىىىيس -كنىىىدا).
(للأرشيف  

- Nils Brübach (ألمانيا). 
- Karen Cannell (الولايات المت د  الأمريكية). 
- Virginia Castillo Sahun (أندورا). 
- Rosine Cleyet-Michaud (فرنسا). 
- Howard Davies ( المملكة المت د). 
- Blanca Desantes Fernandez ( الممارسىىات  أفضىىللجنىىة  نائىىب رئىىيس - سىىبانيا

المجلس الدولي للأرشيفبوالمعايير  ). 

- Vincent Doom (فرنسا). 
- Cassandra Findlay ( لياأسترا ). 

- Michael Fox (الولايات المت د  الأمريكية). 
- Markku Leppanen (فنلندا). 
- Thomas Mills(الولايات المت د  الأمريكية). 
- John Martinez (الولايات المت د  الأمريكية). 
- Catherine Nicholls (أستراليا). 
- Dick Sargent ( 4002: 4002 -المملكة المت د  ). 
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- Paola Tascini (يباليا ). 
- Yolia Tortolero (المكسيك). 

- Stefano Vitali (يباليا ). 
- Amy Warner ( المملكة المت د). 

 وأعضاا التواف :
- Eugenio Bustos Ruz (شيلي). 

- Elvira Corbelles Sanjurjo (كوبا). 
- Adrian Cunningham (أستراليا). 
- Leila Estephanio de Moura ( لالبرازي ). 

- Ana Virginia Garcia de Benedictis (كوستاريكا). 
- Marisol Mesa Leon (كوبا). 
- Miguel Rui Infante (البرتلإال). 
- Andras Sipos (المجر). 

لرعايىىىة ا ن امتنان ىىىعىىى المجلس الىىىدولي للأرشىىىيفبىىىالممارسىىىات والمعىىىايير  أفضىىىللجنىىىة وتعبىىىر 
 :جلسات ا العامة ااتيةالمؤسسات 

- Direction des Archives de France (باريس، فرنسا) 
- Sächsisches Staatsarchiv (دريسدن، دويتش ند) 

التىىي وفرت ىىا تلىىك الج ىىات  -المرافىى  والخىىدمات وأسىىواا الماليىىة - كبيىىر ال ايسىى امات بىىدونف
 .ممكنا تبوير ج ا المعيار لما كان، لتنظيم الاجتماعات
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 النطاق والغرض -1
 

 

ار الخبىىوب الاسترشىىادية الخاصىىة بوعىىداد وصىىف مقىىنن لوظىىائف ال يئىىات يتىىي  جىى ا المعيىى 1-1
تا ت ا وال فاظ علي االاعتبارية المرتببة بونشاا المواد الأ  .رشيفية وا 

 

نمالوصف الوظائف الرئيسية ف سب ج ا المعيار فيستخدم مصبل  الوظيفة يلا  1-2 يمتد  ، وا 
العمليىىىىات التجاريىىىىة، و فىىىىة الفرعيىىىىة، كىىىىل التقسىىىىيمات الفرعيىىىىة مىىىىن الوظىىىىائف، مثىىىىل: الوظي يليلإبىىىى

المعام ت. ومن ثم يستخدم ج ا المعيار بلإري وصف الوظيفىة أو أي مىن و الم ام، و الأنشبة، و 
 التقسيمات الفرعية الخاصة ب ا. 

 

تتسم وظائف ال يئات الاعتبارية بالثبات والاستقرار بدرجة أكبىر مىن ال ياكىل ايداريىة التىي  1-3
بىار الوظىائف بمثابىة  يكلىة. ومىن ثىم يمكىن اعتالويل ىا عنىدما تىتم  عىاد  االبا ما يتم دمج ىا أو ت 

 ، جي:من الأنشبة كثيرالأساس لل

 .ترتيب الوثائ  وتصنيف ا ووصف ا - 
 تقويم الوثائ . - 
  أدا  استرجاع الوثائ  وت ليل ا. - 

 

ى ا يوي ى امن المؤكىد أن لوصىف الوظىائف دور   1-4 ،   وتوضىي مصىدر الوثىائ فىي تفسىير  اوم م 
ساعد في  فظ الوثائ  ببريقة آمنة بدرجة كبير  أثناا عمليتي اينشاا والاسىتخدام، ومىن ثىم يكما 
عمىىل وصىىف الوظىىائف علىىى توضىىي  يضىى  اللإىىري مىىن  نشىىاا الوثىىائ  واسىىتخدام ا، كمىىا يو  وف ىى

 . انفسالج ة وتوثي  الع قة بين الوثائ  الصادر  عن 
 

 :ي، من العد  أارا يتم استخدام وصف الوظائفقد  1-5

 الأرشيفي. نظام الوصفداخل توجد   و د باعتبارجاوصف الوظائف  ( أ

  تا ة.توفير نقاب  ا، و واستخدام  نشاا الوثائ ضبب عمليتي  ( ب

وبىين جى ا الوظىائف وال يئىات  ،توثي  الع قات القائمة فيما بين الوظائف المختلفىة ( ا
 ناتجة عن ا.الاعتبارية التي تمارس ا والوثائ  ال

 

معىايير الوصىف الصىادر  عىن المجلىس الىدولي للأرشىيف ا لودعمى  كمىالالمعيىار يعد ج ا ا 1-6
والخىا  بوصىف الوثىائ  الأرشىيفية،  ISAD (G)الىدولي للوصىف الأرشىيفي  التقنىينالمتمثلىة فىي 

للكيانىىىىىىىىىىىىات الاعتباريىىىىىىىىىىىىة والأشىىىىىىىىىىىىخا   لىىىىىىىىىىىىدولي للضىىىىىىىىىىىىبب الاسىىىىىىىىىىىىتنادي الأرشىىىىىىىىىىىىيفيالمعيىىىىىىىىىىىىار او 
 أرشيفي يتسم بالشمولية والمرونة. وصف نظاممما يسم  ببناا ؛  ISAAR(CPF)والعائ ت
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 المعايير والخطوط الاسترشادية ذات الصلة  -2
 

 الببعىىةالتىىي صىىدرت  تىىى صىىدور ائمىىة بأ ىىدم المعىىايير  ات الصىىلة، تىىم  عىىداد ق: م  ظىىة
 لىى أجميىة الرجىوع ل ى ا ويشير المعيار  .2338الأولى من المعيار الدولي لوصف الوظائف عام 

عىري للمعىايير  ات  يىأتيوفيمىا  .لقىار  مىا يسىاعدا علىى ف ىم المعيىارقىد تضىيف لالتي المعايير 
 الصلة:

المجلس الىدولي  :مدريد .الثانية الببعة .ISAD (G) الدولي العام للوصف الأرييفي التقنيو *
 .2333للأرشيف، 

للكيانررررررات ا  تباريررررررة والأيرررررر ا   :المعيررررررار الرررررردولي للضرررررربط ا سررررررتناد  الأريرررررريفي *
 .2334المجلس الدولي للأرشيف،  :نايفي .الثانيةالببعة . ISAAR (CPF)توالعايلا

. جنيىىىف،  تمثيرررل أسرررماا الل ررراترمرررو   (ISO 639-2) المنظمىىىة الدوليىىىة للتو يىىىد القياسىىىي *
1998 . 

معلومرررررات  (1-0303. )معلومىىىىىات وتوثيىىىىى  -ال يئىىىىىة المصىىىىىرية العامىىىىىة للمواصىىىىىفات والجىىىىىود  *
  .4002، مصر. : رم  مو حرفيو  جايييو1الج ا  ،ل اترمو  لتمثيل أسماا ال -وتوثيق

ال طرروط ا ستريررادية  (ISO 999. )المعلومىىات والتوثيىى  -المنظمىىة الدوليىىة للتو يىىد القياسىىي *
تاح ال اصة بالمضموو وتنظيم الفهارس  . 1991جنيف،  .تهاوا 

طروط ا ستريرادية ال  (ISO 2788. )المعلومات والتوثيى  -المنظمة الدولية للتو يد القياسي *
 . 1981. جنيف، هوتطوير  ال اصة بإنياا المعجم الأحاد  الل ة

 -وتقسريماتهاتمثيل أسرماا الردول رمو   (ISO 3166-1. )المنظمة الدولية للتو يد القياسي *
 . 2331جنيف،  .الج ا الأول: أكواد الدول

 -معلومرات وتوثيرق (0161. )معلومىات وتوثيى  -ال يئة المصرية العامة للمواصفات والجىود  *
  .4002، مصر. أسماا الدول رمو  لتمثيل

تمثيرررل أسرررماا الررردول رمرررو  الأكرررواد  (ISO 3166-2. )المنظمىىىة الدوليىىىة للتو يىىىد القياسىىىي *
 . 1998جنيف، .  اصة بالأقسام الفر يةرمو  الج ا الثاني:  -وتقسيماتها

 -وتقسريماتهاتمثيل أسرماا الردول  رمو  (ISO 3166-3. )المنظمة الدولية للتو يد القياسي *
جنيىىف،  . اصررة بالأسررماا الترري تررم اسررت دامها مسرربقا وال اصررة بالرردولرمررو  الجرر ا الثالرر : 

1999 . 
معلومررررات  (0 -0161. )معلومىىىىات وتوثيىىىى  -ال يئىىىىة المصىىىىرية العامىىىىة للمواصىىىىفات والجىىىىود  *

للأسررماا المسررت دمة رمررو   :وتقسرريماتها الجرر ا الثالرر  أسررماا الرردول رمررو  لتمثيررل -وتوثيررق
   .4002، مصر. للدول قاًساب
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المنرررا ل المعنيرررة  (ISO 5963. )المعلومىىىات والتوثيىىى  -المنظمىىة الدوليىىىة للتو يىىىد القياسىىىي *
 .بدراسررة الوثررايق، تحديررد الموضررو ات ال اصررة بهررا وانتقرراا المصررطلحات ال اصررة بالفهرسررة

 . 1985جنيف، 
ال طروط ا ستريرادية  (ISO 5964. )لومات والتوثيى المع -المنظمة الدولية للتو يد القياسي *

  1985جنيف، . هوتطوير  المعنية بإرساا المعجم المتعدد الل ات
تبررادل  -التبررادل وأيرركالالبيانررات  ناصررر  (ISO 8601. )المنظمىة الدوليىىة للتو يىىد القياسىىي *

 . 2334جنيف، . والوقت التاريختمثيل  -المعلومات
 ناصررر البيانررات  (5632. )معلومىىات وتوثيىى  -للمواصىىفات والجىىود  ال يئىىة المصىىرية العامىىة *

 .4002، مصر. تمثيل الوقت والتاريخ –تبادل المعلومات  –وأيكال التبادل 
إدارة الوثرايق،  (ISO 15489-1/2. )المعلومىات والتوثيى  -المنظمة الدوليىة للتو يىد القياسىي *

 . 2331جنيف، . الأول والثاني اوالج ا
المحرردد القياسرري  (ISO 15511. )المعلومىىات والتوثيىى  -ة الدوليىىة للتو يىىد القياسىىيالمنظمىى* 

 . 2333. جنيف، الدولي للمكتبات والهييات ذات الصلة
المحرردد القياسرري  (3363. )معلومىىات وتوثيىى  -ال يئىىة المصىىرية العامىىة للمواصىىفات والجىىود * 

 .2331، مصر. الدولي للمكتبات والهييات ذات الصلة
تمثيرل أسرماا رمرو   (ISO 15924. )المعلومات والتوثي  -نظمة الدولية للتو يد القياسيالم* 

 . 2334. جنيف، الكتابة
 مليرررات إدارة ( ISO 23081. )المعلومىىىات والتوثيىىى  -المنظمىىىة الدوليىىىة للتو يىىىد القياسىىىي* 

 .2337 -2331جنيف، الأول والثاني.  اوالج االميتادتا،  :الوثايق
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 لحات وتعريفاتهاقاموس للمصط -3
 

يام تعليف اامصيللة ا في  سي    و .بمثابة جزا لا يتجزأ من ج ا المعيىار ااتييعتبر القاموس 

 :كم  يأت  ااقواع،
 

 نشىاا تمثيىل دقيى  للو ىد  الموصىوفة، مىع  جىو: (Archival description) الوصف الأرش يفي
 ىا وتنظيم جميىع كافىة المعلومىاتو لىك مىن خى ل ت – ن وجدت–ايشار   لى الأجزاا المكونة ل ا 

سىىاعد علىىى تعريىىف الو ىىد  الموصىىوفة. كمىىا يسىىتخدم جىى ا المصىىبل  ل شىىار   لىىى ممىىا ي  اوتسىىجيل
 المنتجات المترتبة على ج ا العملية كالف رس.  

 

 سىىىم والمصىىى وب لالشىىىكل المعتمىىىد وتعنىىىي : (Authority record) التسااا يلة الاسااات ادية
قىد تشىير  لىى تسىجي ت اسىتنادية كمىا  ، وتصىف دد الكيىان الموصىوفبالمعلومات الأخرى التي ت 
 أخرى  ات صلة بالموضوع.

 

منظمىة أو فىرد أو مجموعىة وجىى  :(Corporate body) الهيئة الاعتبارية/الشخص الاعتباار 
 تعمل أو قد تعمل ككيان مستقل. ، كما فراد التي تم ت ديدجا باسم معينمن الأ

 

أسىىر  أو فىىرد( أنىىتم أو جمىىع و/أو  ىىافظ جيئىىة اعتباريىىة أو ) أي كيىىانجىىو و: (Creator) المنشاا 
 على الوثائ  في  بار ممارسة الأنشبة الفردية أو الاعتبارية. 

 

جي المسئوليات أو الم ام التي تم ت ديدجا وفقا لجدول الأعمال الخاصة : (Function) الوظيفة
ت. وقد يىتم تقسىيم الوظىائف  لىى مجموعىات بالكيانات الاعتبارية من خ ل التشريعات أو السياسا

 فرعية مثل: الوظائف الفرعية أو العمليات التجارية أو الأنشبة أو الم ام أو المعام ت. 
 

الع قىىات القائمىىة فيمىىا بىىين الوثىىائ  والمنظمىىات أو الأفىىراد التىىي  وجىىو :(Provenance) المصاادر
ا في  بار الأنشبة الفردية أو الاعتباريىة. قامت بونشائ ا، وجمع ا و/أو ال فاظ علي ا واستخدام 

الع قة القائمة فيما بين الوثائ  والوظىائف التىي أدت  لىى يمثل أن المصدر بومن ثم يمكن القول 
 ظ ور ال اجة  لى الوثائ . 

 

جا أو ؤ ر أي شكل أو وسيب، والتي تم  نشا با في الموجود المعلومات  وجى: (Record) الوثيقة
علي ىىىىا مىىىىن جانىىىىب منظمىىىىة أو فىىىىرد فىىىىي  بىىىىار العمليىىىىات التجاريىىىىة أو الأنشىىىىبة  تلقي ىىىىا وال فىىىىاظ
 ايدارية...الخ.
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 الهيكل العام للمعيار واس تخدامه -4
 

مكىن  دراج ىا فيمىا يتعلى  بوصىف الوظىائف، و لىك يي دد ج ا المعيار نوع المعلومىات التىي  4-1
فية، كمىىىىىا يتىىىىىي  الخبىىىىىوب مىىىىن خىىىىى ل القواعىىىىىد و/أو الاتفاقيىىىىىات التىىىىىي تتبع ىىىىا المؤسسىىىىىات الأرشىىىىىي

 الاسترشادية المعنية بكيفية استخدام وصف الوظائف في  بار نظام المعلومات الأرشيفي.
 

 يشمل كل من ا: ، عناصرمجموعة  يتكون ج ا المعيار من 4-2
 عنوان العنصر. -أ

 ال دف من العنصر. -ب

 القاعد  أو القواعد القابلة للتببي  على ج ا العنصر. -ج

 ة التي توض  كيفية تنفي  القواعد،   ا كان من الممكن تببيق ا.الأمثل -د
 

تا ت ا من أجل استخدام ا في أاراي الاستش اد المرجعي 4-3  والاقتباس. يتم ترقيم الفقرات وا 
 

 الوصف في  بار أربعة  قول: بيتم  تنظيم العناصر الخاصة  4-4
، تي يتم وصف ا بصور  دقيقىة)يتضمن المعلومات التي ت دد الوظيفة ال : قل التعريف -1

 (.ونقاب ايتا ة

 مسىىىىار كافىىىىة المعلومىىىىات التىىىىي تسىىىىاعد علىىىىى توصىىىىيف يشىىىىمل) : قىىىىل مسىىىىار الوظيفىىىىة -2
 الوظيفة، مثل تاريخ ا، والتشريعات التي تنظم ا...الخ(.

 تسىجيل الع قىات الخاصىة بالوظىائف الأخىرى  ات الصىلة ي دف  لىى) : قل الع قات -3
 (. اووصف

سىىجل كافىىة المعلومىىات يالقياسىىي لوصىىف الوظيفىىة، كمىىا  معىىرفال يضىىم) : قىىل الضىىبب -4
المؤسسىة الأرشىيفية التىي قامىت بونشىاا تسىجيلة  وبيانعملية الوصف،  ية وزمانالمتعلقة بكيف

 الوصف وت ديث ا(.
 

ادية التىىي تسىىاعد علىىى الىىربب بىىين الخبىىوب الاسترشىىفىىي الفصىىل السىىادس يتىىي  جىى ا المعيىىار  4-5
جانىىب الىىربب بين ىىا الوثائ ،جىى ا  لىىى  تىىي تصىىف منشىى ت الاسىىتنادية الالتسىىجي وصىىف الوظىىائف و 
نىى  قىىد يىىتم الىىربب بىىين أتعىىين م  ظىىة مىىا مفىىادا توصىىف المىىواد الأرشىىيفية. كمىىا وبىىين تسىىجي ت 

وصىىىىف المىىىىواد  سىىىىجي ت الاسىىىىتنادية و/أو تسىىىىجي تمىىىىن الت والكثيىىىىروصىىىىف م ىىىىدد لوظيفىىىىة مىىىىا 
 متكامل ومرن لا يسم  بتكرار المعلومات.  و لك ب دف  نشاا نظام أرشيفي ؛الأرشيفية

 

 .التىىي تىىم  عىىدادجا وفقىىا ل ىى ا المعيىىىار الأمثلىىة الكاملىىة لوصىىف الوظىىىائف "ب"يقىىدم المل ىى   4-6
 .13-4انظر أيضا 
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عناصىىر لا يمكىىن  ةكىىل العناصىىر التىىي وردت بالمعيىىار متا ىىة ل سىىتخدام، ولكىىن جنىىاك ث ثىى 4-3
  افال ا: 
 (.1-1-5نوع )العنصر ال -1

 (. 2-1-5)العنصرسم )الأسماا( الرسمي للوظيفةالا -2

 (. 1-4-5)العنصر وصف لالقياسي ل معرفال -3

ببيعىىىة الوظيفىىىة والمتبلبىىىات الخاصىىىة بنظىىىام أو شىىىبكة م ىىىدد  تفىىىري علىىىى القىىىائم بوعىىىداد  4-8
الوصف اختيار تببي  المعيىار كىام  أو اختيىار بعىي العناصىر منى ، سىواا فىي صىيااة سىردية 

 و/أو جيكلية. 
 

 لمعيىىارجىى ا ا ااايي  ياكييوه من يي وصييف ااوئيي  ف  عن صييلميي   ل ييكثااممكيي  اسييا ،ا  ااميي   4-9
 مو ىد   تا ىة نقاب على لل صول والاتفاقيات القواعد وضع يمكن تا ة، ومن ثم  نقابوالتي تعد 

 . للإة لكل منفصل بشكل أو وبنيا
. ف ىىي ة لزاميىىي وليسىىت تتسىىم الأمثلىىة المتا ىىة مىىن خىى ل المعيىىار بأن ىىا  ات بىىابع تفسىىير  4-11

الالتىىزام ب ىىا، فىى  يجىىب تنىىاول الأمثلىىة باعتبارجىىا تعليمىىات  فضىىلتسىىلب الضىىوا علىىى القواعىىد التىىي ي
تم وت، . وبعد كل مثال ي كر اسم الج ة التي أعدت فقب ية، بل تستخدم لتوضي  السيا  العام لزام

يجي   واكي س ليا بلليقا م  ليا، ذكل اامزي، م  ااملاحظ ا ااافتوقىد  .كتابة الاسم ببريقة مائلة

 .ظالاحتسبق   كلما م أه
 

، ISAD (G)الىىدولي للوصىىف الأرشىىيفي بىىالتقنينيمكىىن اسىىتخدام جىى ا المعيىىار مصىى وبا  4-11
للضىىبب الاسىىتنادي الأرشىىيفي للكيانىىات الاعتباريىىة والأشىىخا  المعيااار الاادولي الثانيىىة، و الببعىىة

 وبا بالمعىىىايير الوبنيىىىة للوصىىىف الأرشىىىيفي. الثانيىىىة، ومصىىى الببعىىىة، ISAAR(CPF)والعىىىائ ت
استخدام ج ا المعايير في  بار نظىام متكامىل للوصىف الأرشىيفي،  يىم يىتم الىربب  يمكنومن ثم 

بىىىىىين تسىىىىىجي ت وصىىىىىف الوظىىىىىائف وتسىىىىىجي ت وصىىىىىف المىىىىىواد الأرشىىىىىيفية وكىىىىى لك التسىىىىىجي ت 
  نشىىاالمعنيىة بكيفيىة ويتىي  الفصىل السىىادس الخبىوب الاسترشىادية اوالعكىس صى ي .  ،الاسىتنادية

مىن  الأرشىيفيينقىد يىتم توجيى  و ، مىن ايرجىاقابلىة للتكىرار العناصىر اللكىي يىتم ت ديىد  ،ج ا الىروابب
 .خ ل المعايير الوبنية

 

دعىىىىم تبىىىىادل المعلومىىىىات عىىىىن الوظىىىىائف مىىىىن خىىىى ل شىىىىبكات  علىىىىى  ا المعيىىىىارسىىىىاعد جىىىىي 4-12
مناسىىىبة مىىىن جانىىىب  مليىىىة اتصىىىالتبنىىىي ععلىىىى ومىىىات لدعىىىم تبىىىادل المعالاتصىىىال، ويتوقىىىف نجىىىاح 

 الأسىىاسيىىتم اسىىتخدام جىى ا المعيىىار باعتبىىارا و  المؤسسىىات الأرشىىيفية المشىىتركة فىىي عمليىىة التبىىادل.
 .XML DTDالصيغ الخاصة بتبادل البيانات مثل و  تبوير العملية الاتصاليةالمعني ب
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 حقول وصف الوظيفة -5
 

 

 :حقل التعريف 5-1
 

 :النوع 5-1-1
ىى: ايشىىار   الهرردف أ ىىد التقسىىيمات  وعلىىى وصىىف وظيفىىة رئيسىىية أ الىىى مىىا   ا كىىان الوصىىف قائم 

 الفرعية من ا.
ة أم أ ىد التقسىيمات الفرعيىة جل جي وظيفىة رئيسىي :يتعين ت ديد نوع الوظيفة الموصوفة :القا دة

 و لك وفقا للمصبل ات الوبنية أو الدولية.  ؟من ا
 : الأمثلة

 .الوظيفة الفرعية
 .ةالعمليات التجاري

 .النشاب
 .ةالم م

 .ةمعاملال
 

 : ا سم )الأسماا( الرسمي للوظيفة 5-1-2
  نشاا نقب  تا ة معتمد  ت دد أسماا الوظيفة بشكل فريد. : الهدف
، كمىىا يجىىب ت ديىىد النبىىا  ايقليمىىي أو ايداري الرسىىمي للوظيفىىةلاسىىم ايتعىىين تسىىجيل : القا رردة
وظىىائف الأخىىرى التىىي ت مىىل أسىىماا مشىىاب ة. كمىىا و لىىك ب ىىدف التمييىىز بىىين الوظيفىىة وال ؛للوظيفىىة

لوظيفىىة وصىىف االقياسىىي ل معرفتجىب ايشىىار   لىىى أنىى  يتعىىين اسىىتخدام جىى ا العنصىىر مصىى وبا بىىال
 (.1-4-5المشار  لي  في  قل الضبب )

 :الأمثلة
تنظاايا المحظوظااات وإتاحتهااار بااقدارو الحيااد والمحظوظاااتر كليااة ا دا ر جامعااة  *

 .الحاهرو
  جامعة القاجر ، مصر.العزيز، كلية ااداب،  أماني م مد عبد :ه دأالوصف 

* Student registration, Trinity College, Glasgow (activity). 

 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : ه دأالوصف 
* Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion (activité). 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
* Gestión de la investigación  (función). 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

* Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado 

do Rio de Janeiro (função). 

 (.)البرازيل Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro :الوصف أ ده
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 :للوظيفةموا   ا سم )الأسماا( ال 5-1-3
خر من أشىكال آلوظيفة في  بار للإات أخرى أو في شكل ل ةموازيالأسماا ال: ايشار   لى الهدف

 الكتابة.  
وفقا لأي اتفاقيات أو قواعد دولية يتم تببيق ا من جانب  ةموازيالالأسماا : يتعين تسجيل القا دة

 . (3-4-5) عنصر اتفاقيات أو قواعد دوليةانظر  ،الج ة الأرشيفية المعنية بوعداد الوصف
 

 :للوظيفة ا سم )الأسماا( الآ ر 5-1-4
 : ايشار   لى الأسماا الأخرى للوظيفة.الهدف
 خرى للوظيفة.: يتعين تسجيل الأسماا الأالقا دة

 : الأمثلة
 .حظظ الوثائق بقدارو الحيد والمحظوظاتر كلية ا دا ر جامعة الحاهرو *

 .حظظ الوثائق بأرشيف كلية ا دا ر جامعة الحاهرو*

 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  :الوصف أ ده
لمحظوظاتر كلية ا دا ر جامعة تنظيا المحظوظات وإتاحتهار بقدارو الحيد وام  ظة: 

  )وظيفة( الحاهرو
 * Enrolment 

 * Matriculation 
 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده

 .Trinity College, Glasgow تسجيل الب ب فينشاب  ظة:  م
 :التصنيف 5-1-5

 .: تصنيف الوظائف وفقا لخبة التصنيفالهدف
ي مصىىبل  و/أو رمىىز مىىن خىى ل خبىىة تصىىنيف الوظىىائف. كمىىا يجىىب أيتعىىين تسىىجيل  :دةالقا رر

تسجيل خبة التصنيف المستخدم في  بار القواعد و/أو الاتفاقيات المشار  لي ا في  قل الضبب 
(5-4-3 .) 

 
 : الأمثلة

 * L100. 
 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وظيفةم  ظة: 

4.2.1 *  

 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro  :الوصف أ ده
  وظيفة م  ظة:

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
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 :ةحقل مسار الوظيف 5-2
 

 :التواريخ 5-2-1
 .ت ديد التاريخ أو الفتر  الزمنية الخاصة بالوظيفة :الهدف
الوظيفىىة، في ىىا بىىدأت وانت ىىت  المىد  التىىي تا ىىة التىاريخ أو الفتىىر  الزمنيىىة التىىي تشىىمل  :القا رردة

 لن تكون جناك  اجة لت ديد تاريخ انت اا الوظيفة.  مستمر  ا  ا كانت الوظيفةو 
 :الأمثلة

 .حتى ا ن 8002عاا  الجامعة منذ نشأو *

 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  :الوصف أ ده
تنظاايا المحظوظااات وإتاحتهااار بااقدارو الحيااد والمحظوظاااتر كليااة ا دا ر م  ظىىة: 

 )وظيفة( جامعة الحاهرو
* 1857 - 1935 

 ملكة المت د (.)المGlasgow University Archive services : الوصف أ ده
 .Trinity College, Glasgow تسج ل االلاب ف نش ط  ظة:  م

* 1988 - … 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نش ط ظا:لاحم

* 1987 - … 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وظيفة م  ظة:
 

* 1853 - … 

 البرازيل(.) Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro :الوصف أ ده
 وظيفة م  ظة: 

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
 

  :الوصف 5-2-2
 .:  تا ة المعلومات الخاصة بال دف من الوظيفةالهدف
 .: يجب تسجيل الوصف السردي الخا  بال دف من الوظيفةالقا دة

 : الأمثلة
المصىىىرية، وجىىى ا  مىىىن الوظىىىائف الرئيسىىىة منىىى  نشىىىأ  دار ايفتىىىاا وظيفىىىة أمىىىين الفتىىىوى *

، لمراجعت ىا، ثىم توقيعى  علي ىا يعري على المفت عداد الفتوى لل اب  امنوب  الوظيفة كان 
تتىىولى م مىىة  صىىدار الفتىىاوى دون  أمانىىة الفتىىوىلكىىن أصىىب ت جىى ا الوظيفىىة بعىىد  نشىىاا 

أصىب ت أمانىة الفتىوى تتىولى م مىة و ال اجة لعرض ا على المفتي  لمراجعت ا وتوقيع ىا، 
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 الفق يىة والقانونيىة الب ىوم فيالمعاونة لتشمل التوقيع على الفتاوى، كما اتسعت م ام ا 
 . المختلفة الفق ية لإري  ثراا وتعمي  المعرفة بالجوانبب

 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  :الوصف أ ده
 : أمين الفتوى، لدار ايفتاا المصرية )وظيفة(م  ظة

* The registration of students on the College’s taught and research 

programmes. 

 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده
 .Trinity College, Glasgow تسجيل الب ب فينشاب  ظة:  م

 * Le Revenu minimum d’insertion (RMI) est une allocation française 

gérée par les conseils généraux et versée par les caisses d’allocations 

familiales (CAF) ou la mutualité sociale agricole (MSA), aux personnes 

en âge de travailler, sans ressources ou ayant des ressources inférieures à 

un plafond fixé par décret.. 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نشاب ا:ظلاحم

 
 * La gestión de la investigación cubre diferentes perspectivas: 

- Promover la formación de investigadores a través de una serie de 
convocatorias de becas y ayudas financiadas por la Universidad Pública de 
Navarra. 
- Elaboración y gestión de la convocatoria de dotación de equipamiento 
científico de los grupos de investigación de la Universidad Pública de 
Navarra. Asimismo, recogida y gestión de las solicitudes de participación en 
convocatorias externas con el mismo objetivo. 
- Elaboración de las convocatorias de premios de investigación y gestión en 
orden a la concesión de los mismos. 
- Gestión de la difusión de convocatorias de becas y ayudas de investigación 
de organismos ajenos a la Universidad Pública de Navarra, así como de la 
recogida de solicitudes y posterior envío al registro autorizado del 
organismo convocante. 
- Gestión de las ayudas dirigidas a la organización de congresos, financiadas 
por la Universidad Pública de Navarra. 
- Gestión de los trámites necesarios para difundir la convocatoria y recoger 
las solicitudes de los investigadores interesados en obtener ayudas del 
Gobierno de Navarra para la realización de tesis doctorales y proyectos de 
investigación. 
- Realización de los trámites necesarios con el fin de que los grupos de 
investigación participen en las convocatorias de organismos externos que 
conceden ayudas destinadas a proyectos de investigación. 
- Elaboración del catálogo de grupos de investigación, incluyendo el baremo 
para valorar la actividad investigadora de cada grupo. 
- Recoger la documentación que pone de relieve la trayectoria del personal 
investigador becario de la Universidad Pública de Navarra. 
- Elaboración de las convocatorias y gestión de diversas ayudas mediante las 
cuales la Universidad Pública de Navarra promueve la investigación. 
- Gestión de la participación de la Universidad en el marco de la 
convocatoria de los diferentes programas promovidos por el Ministerio de 
Ciencia y Tecnología. 
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- Elaboración de las memorias de investigación. 
- Comunicación a todos los sectores interesados de las convocatorias tanto 
públicas como privadas que financian la actividad investigadora. 
- Gestión de los trámites necesarios en orden a la celebración de las sesiones 
de la Comisión de Investigación. 
- Agrupar la documentación referente a los grupos de investigación en 
marcha en la Universidad Pública de Navarra. 
- Gestión de la investigación contratada. 
- Gestión de organización de la infraestructura necesaria para el apoyo a los 
proyectos empresariales universitarios. 
- Asesoramiento y apoyo en la solicitud de participación en proyectos dentro 
de los Programas Marco de I+D de la Unión Europea. 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وظيفة م  ظة:
 

*  As ações de habilitação de condutor de veículo integram o sistema 

nacional de gestão e coordenação de trânsito de pessoas, veículos e animais 
em vias terrestres, que é normalizado por legislação federal, complementado 
por atos oficiais estaduais e municipais. A sua execução cabe ao 
Departamento Nacional de Trânsito – DENATRAN e aos departamentos 
estaduais de trânsito. 
A habilitação de condutor de veículo formaliza-se na emissão da Carteira 
Nacional de Habilitação 
– CNH seja pela primeira habilitação ou pela sua renovação, para cidadãos 
brasileiros e estrangeiros habilitados ou não, com estada regular no Brasil. 
Para obter a primeira habilitação, os candidatos que preenchem os requisitos 
definidos por lei, submetem-se a exame teórico de legislação de trânsito, 
exame médico-psicológico e exame prático de direção veicular de acordo 
com a categoria pretendida (condução de veículo motorizado de duas ou três 
rodas, veículo motorizado de quatro rodas de passeio, veículo motorizado 
para transporte de cargas e/ou passageiros). 
A formação (preparação para os exames teórico e prático) dos candidatos à 
primeira habilitação é realizada em centros de formação de condutores 
credenciados e fiscalizados pelo Detran-RJ. 
Os exames médicos e psicológicos são realizados por clínicas credenciadas e 
fiscalizadas pelo Detran-RJ. 
Os exames teóricos de legislação são informatizados e realizados nos postos 
de habilitação. 
Na renovação da habilitação, são necessários apenas os exames teórico de 
legislação e médicopsicológico. 
Estão contemplados também os estrangeiros residentes ou com visto 
permanente, habilitados nos países de origem, desde que signatários de 
convenções internacionais relacionadas a esta função. Nestes casos, a 
habilitação do condutor é formalizada pela emissão de “CNH para 
estrangeiro” ou de “Autorização provisória para estrangeiro dirigir”. 
A obtenção da primeira habilitação corresponde à inscrição do condutor em 
cadastro nacional através da atribuição de identificador numérico 
permanente. 

 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro :الوصف أ ده
 وظيفة م  ظة:

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
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 تاريخ الوظيفة:  5-2-3
  تا ة تاريخ موجز للوظيفة.: الهدف
تسىىجيل تىىاريخ مىىوجز للوظيفىىة سىىواا فىىي صىىيااة سىىردية أو فىىي صىىور  يجىىب أن يىىتم : القا رردة

تسلسىىىىل زمنىىىىي لمسىىىىتويات أداا الوظيفىىىىة،  يىىىىم يشىىىىمل كافىىىىة المعلومىىىىات المتعلقىىىىة بممارسىىىىة 
 الوظيفة، وج ا السرد التاريخي بمثابة جزا لا يتجزأ من الوصف. 

 الأمثلة: 
أخىرى، و لىك اختفىت تىار  و تىار   تظ ىر كىن أمانىةا الفتىوى وظيفىة ثابتىة، ففي مصر لم ت *
الىرام مىىن أن ايفتىاا اسىىتمر فىي مصىىر علىىى ة المفتىي نفسىى ا لىم تكىىن مسىتقر ، فن وظيفىلأ

ن وظيفىىة ايفتىىاا فىىي أالىىب الأ يىىان كانىىت وظيفىىة فىىو ،دخل ىىا ايسىى م  لىىى اليىىومأن منىى  
تبوعية يتصدر ل ا المفتي ا تساب ا، ومن ثم لم يكن المفتي في  اجة  لى أمىين  للفتىوى، 

 .الل م  لا   ا كان أ د ت مي ا يقوم ب ا تبوع ا؛ مثلما قام أستا ا بايفتاا تبوع ا
وعندما استقرت وظيفة ايفتاا في مصر فىي أواخىر القىرن الثالىم عشىر ال جىري/ التاسىع 

للمفتىىىي، ف ىىىو  امسىىىاعد   الىىى ي يعىىىد عشىىىر المىىىي دي، اسىىىتقرت مع ىىىا وظيفىىىة أمىىىين الفتىىىوى
من المسىتفتين  الأن بعض   ؛ن، وكتابة المسائل التي يقدمون اعن مقابلة المستفتي المسئول
ن أ سن الكتابة لالا ي س أمين الفتوى  ول لك يتولى ؛ي سن صيااة السؤال ن الكتابة، وا 
 تىىى لا ي تمىىل  ؛السىىائل فىىي سىىؤال ؛ لكىىي يصىىل  لىىى الصىىيااة السىىليمة للسىىؤالمناقشىىة 

يكتىىىب المسىىىائل أمىىىين الفتىىىوى  وفىىىي الماضىىىي كىىىان جابىىىات مختلفىىىة أو تىىىأوي ت متعىىىدد . 
يقدم ا للمفتي، فيكتب المفتي الجواب علي ا بنفس ، أو يملي الجواب على أمين الفتوى، و 

ن كىىان مىىن  وساىىمي أمين ىىا لأن المفتىىي ائتمنىى  علىىى مىىا يمليىى ، فىى  يكتىىب ايىىر مىىا سىىمع، وا 
. الواجىىب علىىى المفتىىي أن ياراجىىع مىىا كاتىىب، ويوقعىى  بومضىىائ  بعىىد أن يتأكىىد مىىن صىىى ت 

وقد يكون كاتب الفتىوى أو أمين ىا تلميى ا للمفتىي تلقىى  ."ياسمى أ يان ا "كاتب الفتوى وكان
العلىىم علىىى يديىى ، ورأى فيىى  المفتىىي مىىن الأمانىىة والعلىىم مىىا يؤجلىى  للعمىىل فىىي تلىىك الوظيفىىة 

 .الم مة
قىد اشىىترب العلمىىاا لأمىين الفتىىوى شىىروب ا، يجىب أن تتىىوفر فيىى ؛ ليسىت   جىى ا المنصىىب، و 

سىىىن صىىىيااة السىىىؤال، وايلمىىىاما بعلىىىم الفقىىى  وأصىىىولمن ىىىا:  سىىىن الخىىىب، و ا لا شىىىك أن  . و  ا
فىىي أمىىين الفتىىوى، فيكتىىب بأمانىىة مىىا ف مىى  مىىن سىىؤال  أيضىىا الأمانىىة صىىفةب يجىىب أن تتىىوفر

 .المسىىىىىتفتين، كمىىىىىا يكتىىىىىب بأمانىىىىىة مىىىىىا أمىىىىى ا عليىىىىى  المفتىىىىىي مىىىىىن  جابىىىىىات علىىىىىى المسىىىىىائل

عىي تىولى بترقىي فىي مناصىب ايفتىاا،  يىم كان العمىل فىي أمانىة الفتىوى بدايىة سىلم الو 
مفتي الديار المصرية، ومن م على سبيل المثال فضيلة وظيفة عمل في أمانة الفتوى من 
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ايمىىام الأكبىىر الشىىيخ جىىاد ال ىى  علىىي جىىاد ال ىى  مفتىىي الىىديار المصىىرية وشىىيخ الأزجىىر 
    ى.الأسب  ال ي بدأ  يات  العملية أمين ا للفتو 

درجىىة  كبيىىر  مىىن الشىى ر ،  تىىى فاقىىت شىى ر  علىىى الىى ين كىىانوا وى أمنىىاا الفتىىوجنىىاك بعىىي 
بعضىى م شىى ر  المفتىىي الىى ي يعمىىل لىى ، ومىىن م علىىى سىىبيل المثىىال الشىىيخ خليىىل الرشىىيدي 
ال ي عمل أمين ا للفتوى للشيخ م مد الم دي العباسي، عندما تولى  فتاا الديار المصرية 

لقلة خبرت  في التعامل مع الناس؛ اختار وجو َ دَمب لم يتجاوز عمرا ال ادية والعشرين، و 
أسىىتا ا ومعلمىى  الشىىيخ خليىىل الرشىىيدي أمين ىىا للفتىىوى، فكىىان نعىىم المعىىين لىى ،  يىىم نىىراا لا 
يكتفىىىي بكتابىىىة الأسىىىئلة وتقىىىديم ا للمفتىىىي، بىىىل يقىىىدم لىىى  النصىىىائ ، ويرافقىىى  فىىىي اجتماعاتىىى  

مفتىي ال نفيىة فىي الم ىدي بصىفت  ي ضىرجا ال كومية وفي المجالس القضىائية التىي كىان 
  .مصر

أصىىب  يتىىولى ف امىى ؛م اتسىىعت   يىىم لفتىىوىامىىين مختلىىف بالنسىىبة لأ اان ولكىىن الوضىىع
لى لك  رصىت  ؛من الأمور المعروضة علىى دار ايفتىاا المصىرية م مة ايفتاا في كثير

العلميىة وتىوارم الخبىر  ايفتائيىة بىين  ت ملرفىع كفىااتدريب أمناا الفتوى  على أمانة الفتوى
 .يال أمناا الفتوى بالدارأج

دار  وكان يتم  دراج يا عن وزار  العدل وظيفة أمين الفتوى قبل انفصال دار ايفتاا ماليا وا 
ضىىمن مجموعىىة وظىىائف التنميىىة ايداريىىة بىىوزار  العىىدل؛ لأن الىىوزار  لىىم يكىىن ، 4002عىىام 

ب ت ل ىا ب ا مجموعة وظائف الخدمات الدينية. ولكن بعىد أن اسىتقلت دار ايفتىاا، وأصى
ببقا لقانون موازنة في ميزانية الدولة، شأن ا شأن الأزجر الشريف، أصب ت تلك الوظيفة 

ضمن المجموعىة النوعيىة للوظىائف تدخل للعاملين المدنيين بالدولة  8022لسنة  22رقم 
التخصصية التىي تشىمل جميىع الوظىائف التىي تكىون واجبات ىا ومسىئوليات ا القيىام بأعمىال 

وتبىىدأ جىى ا المجموعىىة مىىن الدرجىىة الثالثىىة . شىىراف أو المراجعىىة أو أكثىىرتخصصىىية أو اي
التىىي تتضىىمن جميىىع الوظىىائف التخصصىىية التىىي يقىىوم شىىاالوجا ت ىىت ايشىىراف المباشىىر 
بونجاز عمليات تخصصية تؤدى وف  قوانين ولوائ  أو  جرااات لا تتبلب قدرا كبيرا من 

ف المكتبيىىة والفنيىىىة تضىىمن الوظىىائوتخضىىع للمراجعىىة التفصىىيلية، كمىىا ت ، ريىىة التصىىرف
 من ا:مجموعة فرعية،  42ة وتشمل ج ا المجموع .الأكثر تقدما

 المجموعة النوعية لوظائف البب البشري. -
 المجموعة النوعية لوظائف ايع م. -
 المجموعة النوعية لوظائف المكتبات والوثائ . -
رج ضمن ا وظيفة أمىين الفتىوى، ندتالمجموعة النوعية لوظائف لخدمات الدينية: والتي  -
تشىىمل جىى ا المجموعىىة جميىىع الوظىىائف التىىي تكىىون واجبات ىىا ومسىىئوليات ا القيىىام بأعمىىال و 
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تخصصىىىية أو الأشىىىراف أو المراجعىىىة أو تقىىىديم الخبىىىر  فىىىي مجىىىال أو أكثىىىر مىىىن مجىىىالات 
 :المجموعةج ا  وظائفومن أمثلة الخدمة الدينية، 

ود التي تؤيد الدعو   بالداخل والخارج، وتشجيع الج التعريف بالدين ايس مي ورسالت  -
  لى الدين ايس مي.

 ترجمة الترام ايس مي. -
 رعاية شئون المبعوثين والوافدين دينيا.

 قبل التصري  بنشرجا. ومراجعت ا الدراسات والمج ت والمصا فو دراسة الكتب  -
 ة القاجر ، مصر.جامع، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  :الوصف أ ده

 : أمين الفتوى، لدار ايفتاا المصرية )وظيفة(م  ظة
 * A student had to produce various certificates before he could be enrolled at 

the College. These certificates included a diploma or degree certificate or 
class tickets, a certificate from his local presbytery showing he had passed its 
examinations, a certificate of character from the minister of the congregation 
he attended and, up until 1901 an examination board certificate showing he 
had passed the College entrance examination. Before enrolment, he also had 
to matriculate. By resolution of the Senate in November 1857, the Librarian 
was charged with handling matriculations. The student's details were recorded 
in a register which served jointly as a matriculation record and a library 
register. The student also had to pay a prescribed matriculation fee, initially 
set at 10 shillings, to the Treasurer. Students had to matriculate each year of 
their course. Following matriculation, the Clerk of Senate examined the 
various certificates and drew up, presumably using the information in the 
matriculation albums, a roll of all the matriculated and enrolled students for 
the coming session. Students were grouped by year of study and the amounts 
of any bursaries they had been awarded were also recorded. This list was 
submitted to the Senate and recorded in the minutes between October and 
December.  
Following the union of the College and the Faculty of Divinity at Glasgow 
University in 1935, all students of the College henceforth matriculated at the 
University. 

 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services  :الوصف أ ده
 .Trinity College, Glasgowتسجيل الب ب فينشاب  ظة:  م

* Le RMI vit le jour à Besançon en 1968 sous l’appellation «Minimum social 

garanti». Des initiatives locales testèrent le principe, comme à Rennes sous le 
nom de Complément local de ressources, expérience conduite sur plusieurs 
années et qui contribua beaucoup aux dispositions légales suivantes. La loi n° 
88-1088 du 1er décembre 1988 instituant le RMI, fut appliquée à partir du 15 
décembre 1988. 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نشابم  ظة: 

* La investigación en la universidad española constituye una actividad 

relativamente reciente, en contraste con el modelo Humboltiano que se había 
extendido por Europa y Estados Unidos a lo largo del siglo XIX. En esos 
países, las universidades evolucionaron hacia una combinación de docencia 
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con investigación, y con el tiempo fueron consolidando un modelo de 
organización colectivo en departamentos vertebrados sobre una disciplina. En 
España la ejecución directa de la investigación se inició en los años del 
franquismo a través de centros de investigación creados y dependientes de los 
diferentes ministerios, al tiempo que el modelo universitario español estaba 
firmemente asentado en la docencia. De hecho, la función investigadora en la 
universidad no se inició hasta la creación de los primeros grupos de 
investigación a finales de la década de los años sesenta del siglo pasado, si 
bien con una dotación de medios destinados a I+D muy limitada. 
El panorama cambió con la aprobación de la Ley de Reforma Universitaria 
(LRU) de 1983 y de la Ley de Fomento y Coordinación General de la 
Investigación Científica y Técnica de 1986 - conocida como Ley de la 
Ciencia-. Estas leyes supusieron un cambio de modelo, en el cual la 
investigación y el servicio a la sociedad, por medio de la transferencia de 
tecnología, pasaron a representar valores importantes, añadidos al tradicional 
de la formación por medio de la docencia. 
Así, la LRU establecía la doble dimensión de las universidades como centros 
docentes y como centros de investigación, y reconocía la investigación como 
actividad básica del personal universitario, organizado en departamentos, y 
regida por criterios de calidad investigadora. Asimismo, la LRU introdujo 
incentivos a la realización de I+D con contrato o en colaboración con el sector 
privado, estableciendo lazos con el entorno productivo como complemento a 
la financiación por las Administraciones Públicas. 
Con la promulgación de la Ley Orgánica de Universidades (LOU) de 2001, 
una parte muy significativa del esfuerzo español en I+D se desarrolla en el 
marco de la institución universitaria, hasta el punto de que la mayor parte de 
los investigadores españoles se hallan en las universidades y que los 
profesores universitarios dedica una parte significativa de su tiempo de trabajo 
a la investigación, incentivada mediante incrementos retributivos. 
En la perspectiva actual, la investigación es una función característica y 
esencial de la institución universitaria, actuando como fundamento de la 
docencia. Entre otros aspectos, la LOU reconoce y garantiza la libertad de 
investigación – auténtico motor para el desarrollo de la investigación 
científica, técnica y artística, básica y aplicada – considerada como un derecho 
y deber del profesorado universitario, desarrollada tanto a título individual 
como en grupos de investigación, departamentos e institutos de investigación. 
En definitiva, la investigación busca contribuir al avance y la transferencia del 
conocimiento, a la mejora de la calidad de vida de los ciudadanos y a la 
competitividad de las empresas. 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigaciónوئ فا  ظا:لاحم
 * As primeiras autorizações para condutores de veículos na cidade do Rio de 

Janeiro foram emitidas no século XIX, pela Inspetoria de Veículos, criada em 
1853 e subordinada à chefia de polícia da capital. 
Essas autorizações habilitavam os condutores de veículos particulares e de 
transporte público, permitindo a verificação por parte das autoridades da 
observância das posturas municipais relativas à circulação de veículos na 
cidade. 
A partir de 1907, os procedimentos administrativos de habilitação de condutor 
passaram a diferenciar os motoristas amadores dos profissionais. E, em 1913, 
foi emitida a primeira carteira de habilitação para condutor de veículo 
automotor. 
Com a instituição do primeiro Código Nacional de Trânsito em 1941, 
posteriormente substituído por um segundo código em 1966, a habilitação de 
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condutor de veículos passou a ser uma função normalizada e gerida pela 
administração federal e executada, por delegação, por órgãos executivos 
estaduais, os Detrans. 
Em 1967, constituía-se o Sistema Nacional de Trânsito integrado pelo 
Conselho Nacional de Trânsito, pelos Conselhos Estaduais de Trânsito, pelos 
órgãos executivos de trânsito da União, estados, Distrito Federal e municípios, 
pelas polícias militares dos estados e do Distrito Federal, pela Polícia 
Rodoviária Federal e pelas Juntas Administrativas de Recursos e Infrações. 
Com a criação do RENACH – Registro Nacional de Carteiras de Habilitação, 
em 1967, implantouse um cadastro nacional de condutores de veículos 
habilitados nas unidades da federação. Em 1997, foi instituído o atual Código 
Nacional de Trânsito que também dispõe sobre a matéria. 

 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro  :الوصف أ ده
  وظيفة م  ظة:

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
 

 :التيريعات 5-2-4
 .ت ديد الأساس القانوني للوظيفة :الهدف
أو تعىدل أو  أل أي قىانون أو الخبىوب الاسترشىادية أو العقىود التىي تنشى: يتعىين تسىجيالقا دة

 ت ول دون ممارسة الوظيفة. 
 الأمثلة: 

بشأن الم افظة على  11/7/1791الصادر في  1791لسنة  121قانون رقم  *
الوثائ  الرسمية للدولة وتنظيم أسلوب نشرجا، ونشر بالجريد  الرسمية في 

21/7/1791. 
بشأن  19/11/1797الصادر في  1797لسنة  292لجم ورية رقم قرار رئيس ا -

 الم افظة على الوثائ  الرسمية للدولة.
 1791لسنة  121بتعديل بعي أ كام القانون رقم  1791لسنة  22القانون رقم  -

بشأن الم افظة على الوثائ  الرسمية للدولة وأسلوب نشرجا ونشر بالجريد  الرسمية 
 .9/1/1791في 
م فوظات جامعة القاجر  الصادر  من اللجنة الدائمة للم فوظات جامعة  لائ ة -

 .2009القاجر ، 
 .2007، الصادر  عن وزير المالية لسنة 290لائ ة م فوظات ال كومة رقم  -
بنظام العاملين المدنيين بالدولة ببقا لأ دم التعدي ت  1799لسنة 19القانون رقم  -

 .2011عام 
، ولائ ت  التنفي ية وفقا لأخر 1792، لسنة 27عات رقم قانون تنظيم الجام -

 .2012التعدي ت عام 
 أماني م مد عبد العزيز، كلية ااداب، جامعة القاجر ، مصر. :الوصف أ ده
تا ت ا، بىودار  القيىد والم فوظىات، كليىة ااداب، جامعىة م  ظة:  تنظيم الم فوظات وا 

 القاجر  )وظيفة( 
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* Joint Stock Companies Act, 1856; Companies Act, 1862; Companies Act, 

1900; Companies Act, 1907; Companies (Consolidation) Act, 1908; 
Companies Act, 1928; Companies Act, 1929; Companies Act, 1947. 

 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده
 .Corporate body management, Fraser Sons & Co Ltd نشابظة:   م

* La loi du 18 décembre 2003 modifie les modalités de gestion du RMI. Elle 

transfère notamment la responsabilité du pilotage du dispositif aux conseils 
généraux. 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France  :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نشاب ظا:لاحم

* Ley Orgánica 11/1983, de 25 de agosto, de Reforma Universitaria. 

Ley 13/1986, de 14 de abril de 1986, de Fomento y Coordinación General 
de la Investigación Científica y Técnica. 
Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades. 
Decreto Foral 68/1995, de 13 de marzo, por el que se aprueban los Estatutos 
de la Universidad Pública de Navarra. 
Decreto Foral 110/2003, de 12 de mayo, por el que se aprueban los Estatutos 
de la Universidad Pública de Navarra. 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وظيفة م  ظة:

* Legislação em vigor: 

- BRASIL. Lei n. 9503, de 23 de setembro de 1997. Institui o Código de 
Trânsito Brasileiro. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 249, de 
6 de setembro de 2007. Regulamenta o procedimento de coleta e 
armazenamento de impressão digital nos processos de habilitação ou 
renovação da Carteira Nacional de Habilitação - CNH. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 193, de 
26 de maio de 2006. Dispõe sobre a Regulamentação do Candidato ou 
condutor Estrangeiro 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 192, de 
5 de abril de 2006. Regulamenta a expedição do documento único da 
Carteira Nacional de Habilitação com novo leiaute e requisitos de 
segurança. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 176, de 
7 de julho de 2005. Regulamenta a expedição da Carteira Nacional de 
Trânsito (CNH), Autorização para Conduzir Ciclo motores (ACC) e 
Permissão para Dirigir. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 169, de 
17 de março de 2005. Altera a Resolução n. 168/04. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 168, de 
14 de dezembro de 2004. Estabelece Normas e Procedimentos para a 
formação de condutores de veículos automotores e elétricos, a realização 
dos exames, e expedição de documentos de habilitação, os cursos de 
formação, especializados, de reciclagem e dá outras providências. 
- BRASIL. Conselho Nacional de Trânsito Resolução n. 166, de 15 de 
setembro de 2004. Aprova as diretrizes da Política Nacional de Trânsito. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 121, de 
14 de fevereiro de 2001. Altera o Anexo da Resolução CONTRAN n. 66/98 
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que institui tabela de distribuição de competências dos órgãos executivos de 
trânsito. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 89, de 4 
de maio de 1999. Altera a Resolução n. 74/98, que regulamenta o 
credenciamento dos serviços de formação e processo de habilitação de 
condutores de veículos. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 80, de 
19 de novembro de 1998. Dispõe sobre os exames de aptidão física e mental 
e os exames de avaliação psicológica. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 74, de 
19 de novembro de 1998. Regulamenta o credenciamento dos serviços de 
formação e processo de habilitação de condutores de veículos. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 66, de 
23 de setembro de 1998. Institui tabela de distribuição de competência dos 
órgãos executivos de trânsito. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 51, de 
21 de maio de 1998. Dispõe sobre exames de aptidão física e mental e os 
exames de avaliação psicológica. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 30, de 
21 de maio de 1998. Dispõe sobre campanhas permanentes de segurança no 
trânsito. 
- CONSELHO NACIONAL DE TRÂNSITO (Brasil). Resolução n. 21, de 
17 de fevereiro de 1998. Dispõe sobre o controle, guarda e fiscalização dos 
formulários destinados à documentação de condutores e de veículos. 
- RIO DE JANEIRO. Decreto-Lei n. 46, de 25 de março de 1975. Dispõe 
sobre os serviços de Administração de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro, 
autoriza a criação do Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro. 
Legislação anterior: 
- BRASIL. Decreto n. 62.127, de 16 de janeiro de 1968. Aprova o 
Regulamento do Código Nacional de Trânsito. 
- BRASIL. Decreto-Lei n. 237, de 26 de fevereiro de 1967. Modifica o 
Código Nacional de Trânsito. 
- BRASIL. Lei n. 5108, de 21 de setembro de 1966. Institui o Código 
Nacional de Trânsito. 

 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro  :الوصف أ ده
 Habilitação de condutor de veículo.Departamento deوئ فيياظييا: لاحم

Trânsito do Estado do Rio de Janeiro. 
 

 :حقل العلاقات 5-3
 

 : ذات الصلة القياسي للوظيفة معرفو/ أو الا سم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 القياسي للوظيفة  ات الصلة. معرفوال الاسم الرسمي:  تا ة الهدف
 القياسي للوظيفة  ات الصلة. معرفوال الاسم الرسمي: يجب تسجيل القا دة

 

 النوع: 5-3-2
أ ىىىد  ووظيفىىىة رئيسىىىية أوبيىىىان مىىىا   ا كانىىىت ر   لىىىى نىىىوع الوظيفىىىة  ات الصىىىلة : ايشىىىاالهررردف

 .التقسيمات الفرعية من ا
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أ د التقسيمات  ووظيفة رئيسية أوبيان كون ا  ات الصلة يتعين ت ديد نوع الوظيفة  :القا دة
 الفرعية من ا، و لك وفقا للمصبل ات الوبنية أو الدولية. 

  
 :تصنيف العلاقة 5-3-3

ت ديىىىد الفئىىىة العامىىىة للع قىىىة القائمىىىة بىىىين الوظيفىىىة التىىىي يىىىتم وصىىىف ا والوظيفىىىة  ات  :الهررردف
 الصلة.

جد الع قة في  بارجا، كما يتعين استخدام الفئات يتعين تسجيل الفئة العامة التي تو  :قا دةال
الفئىىات    ىىدىالعامىىة التىىي تىىتم التوصىىية ب ىىا مىىن خىى ل القواعىىد و/أو الاتفاقيىىات الوبنيىىة أو 

 : ااتيةالث م 
تكىىىىون الع قىىىىة . و )الوظيفة/النشىىىىاب، النشىىىىاب/ الوظيفىىىىة(مثىىىىل  :التسلسىىىىل ال رمىىىىي -

مثىىل:  ،بمثابىىة الع قىىة القائمىىة فيمىىا بىىين الوظيفىىة وأي مىىن تقسىىيمات ا الفرعيىىةال رميىىة 
 الم ام أو المعام ت. أو الأنشبة، أو العمليات التجارية، أو الوظائف الفرعية، 

تكىىون الع قىىة الزمنيىىة بمثابىىة . و )الأول قبىىل الأخيىىر أو العكىىس صىى ي ( :الزمنيىىة -
 في  بارجا الوا د  تلو الأخرى. الع قة التي تتوالى الوظائف

 ئىىة عامىىة بالنسىىبة للع قىىات التىىي لاالارتبابيىىة: تكىىون الع قىىة الارتبابيىىة بمثابىىة ف -
 تتم تلإبيت ا في  بار ما سب .

 (.3-4-5)يرجع  لى العنصرفيما يتعل  بالقواعد و/أو الاتفاقيات 
 
 وصف العلاقة:  5-3-4

   تا ة وصف م دد لببيعة الع قة.: الهدف
يتعين تسجيل وصف دقي  لببيعة الع قة القائمة فيما بين الوظيفة والوظىائف  ات : القا دة
 الصلة. 

 

 تواريخ العلاقة:  5-3-5
: ايشار   لى التواريخ الخاصة باستمرارية الع قة القائمىة بىين الوظيفىة والوظىائف  ات الهدف
 الصلة.
ايىىة الع قىىة القائمىىة. كمىىا يتعىىين الاعتمىىاد تىىاريخ بدايىىة و/أو ن  -  ا أمكىىن-: تسىىجيل القا رردة

فيمىا أمىا  .ISO 8601على القواعد و/أو الاتفاقيات المعنية بت ديد التواريخ المستخدمة مثىل 
 (.3-4-5)يرجع  لى العنصر، فيتعل  بالقواعد و/أو الاتفاقيات

 
 أمثلة  لى حقل العلاقات:

 

 العلاقة الأولى
و/ الاسىىىىىم )الأسىىىىىماا( الرسىىىىىمي  5-3-1

 القياسي للوظيفة  ات الصلة معرفأو ال
 اتسىىىىلم البريىىىىد وتسىىىىليم   لىىىىى الج ىىىىات الموجىىىى   لي ىىىى

 ، جامعة القاجر  اوخارج داخل كلية ااداب
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 وظيفة فرعية  النوع 5-3-2
  تصنيف الع قة  5-3-3

   
 جرمية

  وصف الع قة 5-3-4
   

تسلم جميع البريىد الصىادر والىوارد سىواا عىن بريى  
يىىد أو عىىن بريىى  التسىىليم باليىىد، ثىىم فىىرزا مكاتىىب البر 

عبىىىا أرقامىىىا  ؤاومراجعتىىى ، وقيىىىدا بسىىىج ت القيىىىد، وا 
رسىىال   لىىى الج ىىات الموجىى   لي ىى ، ويىىتم امسلسىىلة، وا 

ايرسىىىال  مىىىا بالبريىىىىد أو مىىىن خىىىى ل موظىىىف بىىىىودار  
 القيد والم فوظات.

  تى اان. 8002من  نشأ  الجامعة عام   تواريخ الع قة 5-3-5
 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  : دهالوصف أ
قيد الصاادر والاوارد باقدارو الحياد والمحظوظااتر بكلياة ا دا ر جامعاة : م  ظىة

 )وظيفة( الحاهرو
 

 الأولىالعلاقة 
و/ أو الاسم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 القياسي للوظيفة  ات الصلة معرفال

Student administration, Trinity 
College, Glasgow 

 (C0507-F003) 
 Function النوع 5-3-2

 Hierarchical تصنيف الع قة 5-3-3
 Student registration was one of the وصف الع قة  5-3-4

activities performed to fulfil the 
function of student administration. 

 1935 – 1857 تواريخ الع قة 5-3-5
 الثانيةالعلاقة 

و/ أو الاسم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 القياسي للوظيفة  ات الصلة معرفال

Student registration, University of 
Glasgow 

 (C0740- F003- 008) 

 Activity النوع 5-3-2
 Temporal  تصنيف الع قة  5-3-3
 Following the union of the College وصف الع قة  5-3-4

and the Faculty of Divinity at 
Glasgow University in 1935, all 
students of the College henceforth 
matriculated at the University. 

 1935 تواريخ الع قة 5-3-5
 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده

 .Trinity College, Glasgow فيتسجيل الب ب نشاب  ظة:  م
 

 الأولىالعلاقة 
و/ أو الاسم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 القياسي للوظيفة  ات الصلة معرفال

Aide sociale 
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 Activité النوع 5-3-2
 Relation hiérarchique  تصنيف الع قة  5-3-3
 La gestion des allocataires du revenu وصف الع قة  5-3-4

minimum d’insertion est une des 
composantes de la fonction « aide 
sociale ». 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نش طظا:لاحم

 

 الأولىالعلاقة 
و/ أو الاسم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 قياسي للوظيفة  ات الصلةال معرفال

Organización de la investigación 
ES UPNA L101 

 Sub-función النوع 5-3-2
 Jerárquica  تصنيف الع قة  5-3-3
 La organización de la investigación es وصف الع قة  5-3-4

una sub-función de la función de 
gestión de la investigación. 

 … - 1987 تواريخ الع قة 5-3-5
 الثانيةالعلاقة 

و/ أو الاسم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 القياسي للوظيفة  ات الصلة معرفال

Financiación de la investigación 
ES UPNA L105 

 Sub-función النوع 5-3-2
 Jerárquica  تصنيف الع قة  5-3-3
 La financiación de la investigación es وصف الع قة  5-3-4

una sub-función de la función de 
gestión de la investigación. 

 … - 1987 تواريخ الع قة 5-3-5
 الثالثةالعلاقة 

و/ أو الاسم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 القياسي للوظيفة  ات الصلة معرفال

Apoyo a la investigación 
ES UPNA L114 

 Sub-función النوع 5-3-2
 Jerárquica  تصنيف الع قة  5-3-3
-El apoyo a la investigación es una sub وصف الع قة  5-3-4

función de la función de gestión de la 
investigación. 

 … - 1987 تواريخ الع قة 5-3-5
 الرابعةالعلاقة 

و/ أو الاسم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 فة  ات الصلةالقياسي للوظي معرفال

Difusión de los resultados de la 

investigación 
ES UPNA L115 

 Sub-función النوع 5-3-2
 Jerárquica  تصنيف الع قة  5-3-3
 La difusión de los resultados de la وصف الع قة  5-3-4
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investigación es una sub-función de la 
función de gestión de la investigación. 

 … - 1987 تواريخ الع قة 5-3-5
 ال امسةالعلاقة 

و/ أو الاسم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 القياسي للوظيفة  ات الصلة معرفال

Evaluación de la investigación 
ES UPNA L116 

 Sub-función النوع 5-3-2
 Jerárquica  تصنيف الع قة  5-3-3
 La evaluación de la investigación es وصف الع قة  5-3-4

una sub-función de la función de 
gestión de la investigación 

 … - 1987 تواريخ الع قة 5-3-5
 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وظيفة م  ظة:
 

 ولىالأ العلاقة 
و/ أو الاسم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 القياسي للوظيفة  ات الصلة معرفال

Educação para o trânsito (BR.Detran-
RJ/4.2.7) 

 Função النوع 5-3-2
 Associativa  تصنيف الع قة  5-3-3
-A educação para o trânsito relaciona وصف الع قة  5-3-4

se de duas formas à habilitação de 
condutor. Em primeiro lugar, porque 
elabora e divulga campanhas 
educativas voltadas para condutores 
de veículos com o objetivo de evitar 
acidentes de trânsito causados por 
desrespeito à legislação de trânsito. 
Em segundo lugar porque é 
responsável pela formação e 
reciclagem dos instrutores dos centros 
de formação de condutores e dos 
examinadores, responsáveis, 
respectivamente, pelo treinamento dos 
candidatos à habilitação e pela 
realização dos exames práticos de 
direção. 

 -1966 تواريخ الع قة 5-3-5
 الثانيةالعلاقة 

و/ أو الاسم )الأسماا( الرسمي  5-3-1
 القياسي للوظيفة  ات الصلة معرفال

ulgamento de recursos administrativos 

de infrações de 
trânsito (BR.Detran-RJ/4.2.4.2) 

 Função النوع 5-3-2
 Associativa  تصنيف الع قة  5-3-3
 Os condutores de veículos habilitados وصف الع قة  5-3-4
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e devidamente notificados da 
ocorrência de infração de trânsito, ou 
seja, de transgressão ao CTB, podem 
interpor recurso junto ao órgão 
autuador. Os recursos deferidos 
implicam o cancelamento da infração. 
Os recursos indeferidos implicam a 
aplicação de penalidade ao condutor 
como advertência por escrito, multa, 
suspensão do direito de dirigir, 
cassação da CNH e freqüência 
obrigatória em curso de reciclagem. 

 -1966 تواريخ الع قة 5-3-5
 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro  :الوصف أ ده

  وئ فا ظا:لاحم
Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 
 

  :حقل الضبط 5-4
 

  :لوصفالقياسي ل معرفال 5-4-1
 ور  فريد .بصلوظيفة وصف االقياسي ل معرف: ت ديد الالهدف
لوظيفة وفقا ل تفاقيات الم لية و/أو الوبنية. وصف االقياسي ل معرف: تسجيل الالقا دة

وا  ا تعين استخدام الوصف على المستوى الدولي، يجب تسجيل كود الدولة ال ي تم في 
 متعل ، الISO 3166 لنسخة الأخير  من المعيار الدولي بارجا  عداد الوصف و لك وفقا ل

الخاصة بتمثيل أسماا الدول. وفي  الة  عداد الوصف من جانب منظمة دولية،  بالأكواد
 القياسي للمنظمة بدلا من كود الدولة.  معرفتعين  تا ة الت

 :الأمثلة
* C0507- F003-008  

 المت د (.)المملكة Glasgow University Archive services  :الوصف أ ده
 .Trinity College, Glasgow  تسجيل الب ب فينشاب  ظة:  م

* FR/DAF/0000000020  
 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده

 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نش ط ظا:لاحم
* ES UPNA L100  

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وئ فا ظا:لاحم
* BR.Detran-RJ/4.2.1  

 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro :الوصف أ ده
  وئ فا ظا:لاحم

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
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 (ISO 3166الخاصة بأكواد الدولة )بالاعتماد على معيار  الأمثلة 
AU  سترالياأ 
CA  كندا 
ES   سبانيا  
FR   فرنسا 
GB    المملكة المت د 
ME  مونتنجرو 
MY   ماليزيا 
SE   السويد 
US   الولايات المت د  الأمريكية 
 

  :التي أ دت الوصف لجهةل القياسيمعرف ال 5-4-2
 .مسئولة عن الوصف: ت ديد الج ة الالهدف
أو الوصف المعتمد  لأسماا الج ات المسئولة عن  نشاا  الكاملة : ت ديد الأشكالالقا دة
 القياسي ل  ا الج ات. معرفال ، ج ا بايضافة  لى تسجيلاأو نشر   تعديل

 :الأمثلة
 * FR/DAF 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertionنش ط  ظا:لاحم

* BR/Detran-RJ 
 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro :الوصف أ ده

  وئ فا ظا:لاحم
Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 

 : د و/أو ا تفاقيات المست دمةقواال 5-4-3
 ت ديد الاتفاقيات والقواعد الوبنية و/أو الدولية المببقة في  نشاا وصف الوظائف. :الهدف
: تسجيل أسماا القواعد والاتفاقيات المستخدمة في  عداد الوصف، مع تسجيل كافة القا دة

 تم تببيق ا. البيانات الببليوجرافية المتعلقة بالاتفاقيات أو القواعد التي ي
 الأمثلة:

. المجلىىىىىس الىىىىىدولي للأرشىىىىىيف، 8(. بISDFالمعيىىىىار الىىىىىدولي لوصىىىىىف الوظىىىىىائف )* 
4002. 

البيانىىىىات والصىىىىيغ الخاصىىىىة  -ISO 8601المنظمىىىىة الدوليىىىىة للتو يىىىىد القياسىىىىي  * 
تمثيىىىىل التىىىىواريخ والفتىىىىرات الزمنيىىىىة. جنيىىىىف،  -تبىىىىادل المعلومىىىىات -بعمليىىىىات التبىىىىادل

4002. 
 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزي م مد أمان :الوصف أ ده
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 )وظيفة(بدار الوثائق الحومية  رالتحويا الأرشيظي: م  ظة
 * ISDF – International Standard for Describing Functions, 1st edition, 

International Council on Archives, 2008. 

 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده
 .Trinity College, Glasgowتسجيل الب ب فينشاب ظة:   م

 * ISDF – Norme internationale pour la description des fonctions, 1re 

édition, Conseil international des Archives, 2008. 

 (.)فرنساDirection des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نش ط ظا:لاحم
 

 * ISDF – Norma internacional para la descripción de funciones, 1ª ed., 

Consejo Internacional de Archivos, 2008. 

* ISO 8601 – Elementos de datos y formatos de intercambio – 

Intercambio de información – Representación de fechas y horas, 3ª ed., 
Ginebra: Organización Internacional de Normalización, 2004. 

* Cuadro de clasificación de documentos de la Universidad Pública de 

Navarra (sitio web delArchivo General de la Universidad: 
http://www.unavarra.es/servicio/pdf/Codificacionclasificacion05.pdf) 
(consultado el 8 de enero de 2008). 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وئ فا ظا:لاحم
* CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISDF: Norma 

internacional para descrição de funções. Rio de Janeiro: Arquivo 
Nacional, 2008. 78 p. 

* CÓDIGO de Classificação de Documentos de Atividades-Fim do 

Detran-RJ. Atualizado pela portaria Pres-Detran-RJ, de 22/11/2004. 
 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro  :الوصف أ ده

  وئ فا ظا:لاحم
Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 :حالة الوصف 5-4-4
: ايشىىار   لىىى  الىىة صىىيااة تسىىجيلة الوصىىف، ب يىىم يمكىىن للمسىىتفيدين ف ىىم الوضىىع الهرردف

 جا. ؤ تم  للإا ومنق ة أ ونسخة ن ائية أ وما   ا كانت بمثابة مسود  أو ال الي للتسجيلة 
 لتسجيلة وصف الوظيفة.تسجيل الوضع ال الي : القا دة

 : الأمثلة
 ية.أولنسخة  *

 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  :الوصف أ ده
قيااد الصااادر والااوارد بااقدارو الحيااد والمحظوظاااتر بكليااة ا دا ر جامعااة : م  ظىىة

 )وظيفة( الحاهرو
* Final 

 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده
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 .Trinity College, Glasgow تسجيل الب ب فينشاب  :ظة  م
 * Notice validée 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نش ط ظا:لاحم

 * Finalizado 
 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وئ فا ظا:لاحم

* Preliminar 
 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro :الوصف أ ده

 وئ فا: ظالاحم
 Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 

 :مستوى الوصف 5-4-5
: ايشار   لى مستوى الوصف في التسجيلة، جل تم  عداد الوصف بشكل كامل أم الهدف

 ؟متوسب  أم بسيب
بسيب وفقا  ومتوسب أ و  ا كان الوصف يتاح بشكل كامل أ لابد من تسجيل ما :القا دة

ة يتمثل ال د الأدنى للوصف في ث ثو  .(ISDFلعناصر المعيار الدولي لوصف الوظائف)
 :جى، (7-4انظر ) عناصر أساسية
 (.1-1-5نوع )العنصر ال -

 (. 2-1-5)العنصرالرسمي للوظيفة لاسم ا -

 (. 1-4-5)العنصر وصف للالقياسي  معرفال -
في التسجيلة التي تتضمن كافة عناصر المعيار الدولي تتمثل التسجيلة الكاملة  في  ين

 ئف.لوصف الوظا
 : الأمثلة

 .* متوسب
 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  :الوصف أ ده

 قيد الصادر والوارد بقدارو الحيد والمحظوظاتر بكلية ا دا ر جامعة الحاهرو: م  ظة
 )وظيفة(

 * Full . 
 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده

 .Trinity College, Glasgow تسجيل الب ب فينشاب  :ظة  م
 * Notice complète. 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نش ط :ظالاحم

 * Completo. 
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 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وئ فا ظا:لاحم

 * Integral. 
 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro  :الوصف أ ده

 افوئ ظا: لاحم
 Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 

 

  :فهاحذ او هاتعديو او التسجيوة شاءإنتواريخ  5-4-6
أو  ا أو تعديل تسجيلة وصف الوظيفة ايشار   لى التواريخ التي تم في ا  نشاا :الهدف
 . ا  ف

: تسجيل التاريخ الخا  ببداية  نشاا الوصف أو  جراا أية تعدي ت خاصة القا دة
 بالوصف. 

 : الأمثلة
 .(2208ايزو ) 4082 -02 -02تاريخ الإنشاء:  *

 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  :الوصف أ ده
 (نشاب)ترحيل الوثائقر بدار الوثائق الحومية : م  ظة

* Created October 2006 

Revised October 2007 

 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده
 .Trinity College, Glasgow تسجيل الب ب فينشاب  ظة:  م

* Date de création: 2007-05-11 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertionنش ط  :ظالاحم

* Fecha de creación: 2008-01-08 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigaciónوئ فا ظا: لاحم

* 2007-03 

 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro  :الوصف أ ده
 وئ فاظا: لاحم

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 

 

 :وال طالل ة )الل ات(  5-4-3
 في  نشاا تسجيلة الوصف.  ااستخدم ن يلال والخب ةايشار   لى الللإ الهدف:
 في تسجيلة الوصف.  ينالمستخدم والخب ةالللإ: تسجيل القا دة

 : الأمثلة
 العربية
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 جامعة القاجر ، مصر.، ، كلية اادابعبد العزيزأماني م مد  :الوصف أ ده
 )وظيفة( أمين الظتوىر بدار الإفتاء المصرية: م  ظة

* English: eng 
 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده

 .Trinity College, Glasgow تسجيل الب ب فينشاب  :ظة  م
* français : fre 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertioنش ط  ظا:لاحم

 * Español en escritura latina 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وئ فا ظا:لاحم

 * Português 

 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro :وصف أ دهال
  وئ فا ظا:لاحم

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
 

 :المصادر 5-4-8
 ة الوصف. ايشار   لى المصادر التي تم الرجوع  لي ا في  عداد تسجيل :الهدف
 : تسجيل كافة المصادر التي تم الاعتماد علي ا في  عداد تسجيلة وصف الوظيفة.القا دة

 : الأمثلة
 ، بدار ايفتاا المصرية.تأ/ م مد فايد  افظ، مدير  دار  ايصدارا* 
(. ايفتاا المصري: من الص ابي عقبة بن عامر  لىى 4080ج ل، عماد أ مد ) -

يم علىىي جمعىىة؛ تصىىدير م مىىد صىىابر عىىرب. القىىاجر : دار الىىدكتور علىىي جمعىىة/ تقىىد
 .8ايفتاا المصرية، دار الكتب والوثائ  القومية. ج

الخىىىا   8022لسىىىنة 22القىىىانون رقىىىم (. 4088) ايدار  العامىىىة للشىىىئون القانونيىىىة -
بنظام العاملين المدنيين بالدولة ببقا لأ دم التعىدي ت متضىمنا م كرتى  اييضىا ية 

نفي يىىىة والقىىىوانين والقىىىرارات والكتىىىب الدوريىىىة المكملىىىة لىىى  والصىىىادر  بشىىىأن . ولائ تىىى  الت
 . القاجر : وزار  الصناعة والتجار  الخارجية.24ب
(. سىىىج ت ايفتىىىاا: دراسىىىة وثائقيىىىة أرشىىىيفية مىىىن سىىىنة 8002م مىىىد، منىىىال سىىىيد ) -

م. )أبرو ىىىىة ماجسىىىىتير ايىىىىر منشىىىىور (. كليىىىىة 8022-م8222جىىىىى/ 8222-جىىىىى8202
 رع بني سويف، جامعة القاجر .ااداب، ف

، متىىىاح علىىىى الىىىرابب 4082 -02 -44 الابىىى عموقىىىع دار ايفتىىىاا المصىىىرية تىىىاريخ 
 alifta.org-www.dar :ااتي

 -02 -44 ، تاريخ الاب عااتيعن بعد، متاح على الرابب  موقع  عداد المفتين -
 learning.net-www.ifta  :ااتي، متاح على الرابب 2408
 الابىىى عتىىىاريخ  ااتىىىيموقىىع فضىىىيلة الشىىىيخ أ.د/ علىىىى جمعىىىة، متىىىاح علىىىى الىىىرابب  -

44- 02- 2408: http://alimamalallama.com 

http://www.dar-alifta.org/default.aspx
http://www.ifta-learning.net/
http://alimamalallama.com/
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 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  :دهالوصف أ 
 .م  ظة: أمين الفتوى، بدار ايفتاا المصرية )وظيفة(

 * College Calendar of the Free Church of Scotland 

 * College Calendar of the United Free Church of Scotland 

* College Calendar of the Church of Scotland 

 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده
 .Trinity College, Glasgow تسجيل الب ب فينشاب  ظة:  م

 * Site Vie-publique.fr (www.vie-publique.fr/), consulté en mars 2007. 

 )فرنسا(.Direction des Archives de France :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نش ط :ظالاحم

* BRICALL, Josep. Informe Universidad 2000. Barcelona : España, 

marzo de 2000. (Sitio web Conferencia de Rectores de Universidades 
Españolas: http://www.crue.org/informeuniv2000.htm) (consultado el 8 de 
enero de 2008) 

* SANZ MENÉNDEZ, Luis. La investigación en la universidad española : 

la financiación competitiva de la investigación, con especial referencia a 
las Ciencias Sociales y Económicas. 
Madrid : Consejo Superior de Investigaciones Científicas, Unidad de 
Políticas Comparadas, Grupo de Investigación sobre Políticas de 
Innovación, Tecnología, Formación y Educación – SPRITTE, julio de 
2003. (Sitio web del Centro Superior de Investigaciones Científicas: 
http://www.iesam.csic.es/doctrab2/dt-0306.pdf) (consultado el 8 de enero 
de 2008) 

* Manual de procedimientos administrativos. Pamplona, Universidad 

Pública de Navarra, 2003. (Sitio web del Archivo General de la 
Universidad Pública de Navarra: 
http://www.unavarra.es/servicio/archivo_proadmon.htm) (consultado el 8 
de enero de 2008) 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وئ فا ظا:لاحم
* CARVALHO, Aurélia Maria Pinheira de; MENDONÇA, Leila Lobo de 

(Coord.). Sinais do Rio: a trajetória do Detran e de seus antecessores. Rio 
de Janeiro: Detran-RJ, 2004. 

* Portal do Detran-RJ: http://www.detran.rj.gov.br 

Sítio do Conselho Nacional de Trânsito: 
http://www.denatran.gov.br/contran.html 

* Sítio do Departamento Nacional de Trânsito: ttp://www.denatran.gov.br 

 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro  :الوصف أ ده
 وئ فاظا: لاحم

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
 

 :الملاحظات 5-4-9
ايشىىار   لىىى الأفىىراد الىى ين تولىىوا  نشىىاا تسىىجيلة الوصىىف وأي تعىىدي ت أجريىىت علىىى : الهرردف

 التسجيلة.
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بالبدا في عملية الوصف  المتعلقةو الم  ظات الخاصة بالتسجيلة تدوين كافة  :القا دة
 والاستمرار ب ا.

 : الأمثلة
 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  :الوصف أ ده* 

 .)وظيفة( التحويا الأرشيظير بدار الوثائق الحومية: م  ظة
 

)المملكىىة Victoria Peters, Glasgow University Archive Services : الوصررف أ ررده* 
 المت د (.

 .Trinity College, Glasgowتسجيل الب ب فينشاب  ظة:  م
 

 )فرنسا(.Claire Sibille ,Direction des Archives de France :الوصف أ ده* 
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertionنش ط  ظا:لاحم
 

 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده* 

 .Gestión de la investigaciónنش ط  ظا:لاحم
 

 – Marilia Cabral Xavier e Jéssica Moura Dias Campos :الوصرف أ رده* 

Centro de Documentação do Detran – RJ .)البرازيل( 
 وئ فا ظا:لاحم

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
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 المواد الأرش يفية وغيرها من المصادر:و الربط بين الوظائف والهيئات الاعتبارية  -6
 

 م بشكل كبير في ف م المصدر، كما ف الخاصة بال يئات الاعتبارية يس ن ت ديد الوظائ
أن للوثائ  ع قة جوجرية بالوظائف، ف ي الناتم المباشر المترتب على ممارسة بالقول  مكني

نجد  في  ين يم تتسم الع قة القائمة بين الوثائ  والوظائف بالثبات والاستقرار.  ؛الوظائف
 بسبب عدم ثبات ؛بمرور الوقت تتلإيرأن الع قة القائمة بين الوثائ  وال يئات الاعتبارية 

 من آن اخر. تلإير ت يم ل يئات الاعتبارية ة لكل ايداريايال 
لابد من  -جدوى الكي يصب   -وجنا تجب ايشار   لى أن الوصف الخا  بالوظائف 

الربب بين  وبين الوصف الخا  بال يئات الاعتبارية والوثائ . وعندما تتم عمليات الربب 
ين الوظيفة والمصادر المرتببة ب ا، يكون من الم م وصف ببيعة الع قة القائمة فيما ب

 لك ب دف  تا ة نظام أرشيفي يتسم بالمرونة والتكامل. كما يتي  ج ا الجزا الخبوب و 
الاسترشادية المعنية بكيفية  نشاا مثل ج ا الروابب في سيا  نظام الوصف الأرشيفي. كما 

اصة بوصف ال يئات بلإري  نشاا ع قة ارتباب خ ااتيةيتعين استخدام العناصر الث ثة 
الاعتبارية أو الوثائ  أو أي مصادر معلوماتية أخرى. قد يتم  عاد  استخدام العناصر الث ثة 

الخا  بالتمثي ت البيانية  (أ) بلإري  نشاا أي عدد من ج ا الروابب. انظر المل  
 للع قات الممكنة القائمة فيما بين وظائف ال يئات الاعتبارية والوثائ . 

 

 :القياسي للمصادر ذات الصلة عرفوالم سم الرسمي )الأسماا( ا 6-1
و لك للمساعد  في ؛ القياسي للمصادر  ات الصلة معرفوال الاسم الرسمي:  تا ة الهدف

 الربب بين وصف الوظيفة ووصف المصادر  ات الصلة.
 القياسي للوظيفة  ات الصلة. معرفوال الاسم الرسمي: يجب تسجيل القا دة

 

 :عة العلاقةطبي 1-2
 : ت ديد ببيعة الع قة القائمة بين الوظيفة والمصادر  ات الصلة. الهدف
. وجنا تجب : وصف ببيعة الع قة القائمة بين الوظيفة والمصادر  ات الصلةالقا دة

 تناول اأثنايمكن تعريف وظيفت ا وتاريخ ا بشكل موجز ايشار   لى أن ال يئات الاعتبارية 
  ن الوظيفة وال يئة الاعتبارية.ببيعة الع قة بي

 

 تواريخ العلاقة  6-3
الع قة القائمة بين الوظيفة والمصادر  ات  ر   لى التواريخ الخاصة باستمرار: ايشاالهدف

 الصلة. 
ا.يت انالع قة و  ايةدببتسجيل التاريخ الخا   :القا دة   ا،   ا كان  لك متا  
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 الأمثلة: 
 العلاقة الأولى

القياسىىي  عىىرفوالمالرسىىمي )الأسىىماا( الاسىىم  1-1
 للمصادر  ات الصلة

  دار  القيد والم فوظات

 ال يئة الاعتبارية التي تمارس الوظيفة ببيعة الع قة 1-2
  تى اان. 8002من  نشأ  الجامعة عام  تواريخ الع قة 1-3

 العلاقة الثانية
القياسىىي  عىىرفوالمالاسىىم الرسىىمي )الأسىىماا(  1-1

 ات الصلةللمصادر  
 سج ت قيد الصادر والوارد

الوثىائ  الناتجىة عىن تلىك الوظيفىة، ومىن الجىدير بالىى كر أن  ببيعة الع قة 1-2
تلىىىىك السىىىىج ت يىىىىتم اسىىىىتبعادجا كىىىىل خمىىىىس سىىىىنوات، وفقىىىىا 

 البريىىىىد المسىىىىجلل ئ ىىىىة م فوظىىىىات الجامعىىىىة، لكىىىىن سىىىىجل 
دون فيىى  الخبابىىىات المسىىجلة بعلىىىم الوصىىول ي فىىىظ تىىىالىى ي 
 .ان ائي   ا فظ  

  تى اان. 8002من  نشأ  الجامعة عام  تواريخ الع قة 1-3
 جامعة القاجر ، مصر.، كلية ااداب، عبد العزيزأماني م مد  :الوصف أ ده

 )وظيفة( قيد الصادر والوارد بقدارو الحيد والمحظوظاتر بكلية ا دا ر جامعة الحاهرو: م  ظة
 

 العلاقة الأولى

Trinity, College, Glasgow   الاسم الرسمي
 )الأسماا(

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

C0507 القياسي عرفالم 

Corporate body performing the 
activity 

 ببيعة الع قة 1-2 
 تواريخ الع قة 1-3  1935 - 1857

 العلاقة الثانية
Trinity College, Glasgow | Librarian 
  

الاسم الرسمي 
 )الأسماا(

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

(C2581) القياسي عرفالم 

Corporate body performing the 

activity. 
The Librarian was charged with 
handling student registration. 

 ببيعة الع قة 1-2 

 اريخ الع قةتو  1-3  1935 - 1857
 العلاقة الثالثة

Trinity College, Glasgow | Treasurer  
 

الاسم الرسمي 
 )الأسماا(

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

C2582 القياسي عرفالم  
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Corporate body performing the 

activity. 
The Treasurer was charged with 
receiving matriculation fees 

 ببيعة الع قة 1-2 

 تواريخ الع قة 1-3  1935 - 1857
 العلاقة الرابعة

Trinity College, Glasgow | Clerk of 
Senate  
 

الاسم الرسمي 
 )الأسماا(

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

C2583 القياسي عرفالم 

Corporate body performing the 

activity. 
The Clerk of Senate was charged 
with drawing up rolls of all 
matriculated and enrolled students 
for the coming session. 

 ببيعة الع قة 1-2 

 تواريخ الع قة 1-3  1935 - 1857
 العلاقة ال امسة

Senate minutes  
 

الاسم الرسمي 
 ا()الأسما

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

GB 0248 DC 84/1/1  القياسي عرفالم 

Record relating to the activity. 
The minutes include annual lists of 
all matriculated students between 
1860 and 1901. From 1902 a 
statistical summary only is included. 

 ببيعة الع قة 1-2 

 تواريخ الع قة 1-3  1907 - 1857
 السادسةالعلاقة 

Scroll or draft Senate minutes  الاسم الرسمي
 )الأسماا(

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

GB 0248 DC 84/1/2/1-3 القياسي عرفالم 

Record relating to the activity. 
The scroll minutes occasionally 
include annual statistical summaries 
of matriculated students. 

 ببيعة الع قة 1-2 

 تواريخ الع قة 1-3  1935 - 1857
 ةبعالساالعلاقة 

Library /matriculation albums  الاسم الرسمي
 )الأسماا(

 عرفوالماا( الاسم الرسمي )الأسم 1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

 القياسي عرفالم 

Record created in the course of the 

activity. 
 ببيعة الع قة 1-2 
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The albums recorded the details of 
all matriculating students. 
 تواريخ الع قة 1-3  1935 - 1858

 )المملكة المت د (.Glasgow University Archive services : الوصف أ ده
 .Trinity College, Glasgow تسجيل الب ب فينشاب  ظة:  م

 
 

 العلاقة الأولى

Conseils généraux  الاسم الرسمي
 )الأسماا(

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

 القياسي عرفالم 

Depuis le 1er janvier 2004, l’État a 
confié aux départements la gestion 
complète de l’insertion, le RMI, et 
d’un nouveau dispositif, le RMA, 
Revenu Minimum d'Activité. Le 
département devient l’interlocuteur 
unique local social (RMI, personnes 
âgées, personnes handicapées, 
protection de l’enfance). 

 ببيعة الع قة 1-2 

 تواريخ الع قة 1-3  …- 2004
 الثانيةالعلاقة 

Caisses d’allocations familiales  الاسم الرسمي
 )الأسماا(

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

  القياسي عرفالم 
Les Caisses d’allocations familiales 
ou les caisses de mutualité sociale 
agricole versent le RMI, après 
l’accord d’ouverture de droits des 
présidents des conseils généraux. 

 ببيعة الع قة 1-2 

 تواريخ الع قة 1-3  
 الثالثةالعلاقة 

Caisses de mutualité sociale agricole  الاسم الرسمي
 )الأسماا(

 عرفوالمماا( الاسم الرسمي )الأس 1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

  القياسي عرفالم 
Les Caisses d’allocations familiales 

ou les caisses de mutualité sociale 

agricole versent le RMI, après 

l’accord d’ouverture de droits des 

présidents des conseils généraux. 

 ببيعة الع قة 1-2 

 تواريخ الع قة 1-3  
 العلاقة الرابعة

Versement du Conseil général des 
Bouches du Rhône (services 
d’action sanitaire et sociale) 

الاسم الرسمي 
 )الأسماا(

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة
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FRAD013/1955 W القياسي عرفالم 

 ع قةببيعة ال 1-2  
 تواريخ الع قة 1-3  

 )فرنسا(.Direction des Archives de France  :الوصف أ ده
 .Gestion des allocataires du revenu minimum d’insertion نش ط ظا:لاحم

 
 

 العلاقة الأولى
 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1

 القياسي للمصادر  ات الصلة
الاسم الرسمي 

 )الأسماا(

Universidad Pública de Navarra 

 ES UPNA 00.00 القياسي عرفالم

 Institución que desarrolla la función  ببيعة الع قة 1-2

 -1987  تواريخ الع قة 1-3

 العلاقة الثانية
 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1

 القياسي للمصادر  ات الصلة
الاسم الرسمي 

 )الأسماا(

Universidad Pública de Navarra. 
Vicerrectorado de Investigación 

 ES UPNA 30.00 القياسي عرفالم
 Órgano de la Universidad Pública de  ببيعة الع قة 1-2

Navarra implicado en el desarrollo 
de la función

1
. 

 -1987  تواريخ الع قة 1-3
 العلاقة الثالثة

 عرفوالمالأسماا( الاسم الرسمي ) 1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

الاسم الرسمي 
 )الأسماا(

Universidad Pública de Navarra. 

Servicio de Investigación 
 ES UPNA 11.06 القياسي عرفالم

 Unidad de la Universidad Pública de  ببيعة الع قة 1-2
Navarra implicada en el desarrollo 
de la función

2
. 

                                                           

1
- El Vicerrectorado de Investigación se encarga de coordinar las diversas actividades 

relacionadas con la investigación y el doctorado que se realizan en la Universidad, así como de la 
convocatoria, difusión y tramitación de becas, ayudas, premios y proyectos de investigación. A 
este Vicerrectorado se encuentran directamente vinculados el Servicio de Investigación, la 
Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación (OTRI Navarra), el Servicio de Apoyo a la 
Investigación (SAI), la Biblioteca, el Instituto de Agrobiotecnología, la Comisión de Investigación, 
la Comisión de Doctorado y el Comité de Ética, Experimentación Animal y Bioseguridad. 
2
- El Servicio de Investigación es la unidad administrativa que, dependiente del Vicerrectorado de 

Investigación, gestiona el censo y el catálogo de grupos de investigación, los datos de los grupos 
de investigación en marcha y la actividad del personal investigador en formación (becarios y 
extranjeros). Al mismo tiempo, gestiona los procesos relacionados con proyectos de 
investigación, transferencia de conocimiento y difusión y gestión de convocatorias relacionadas 
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 -1987  تواريخ الع قة 1-3
 العلاقة الرابعة

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

الاسم الرسمي 
 )الأسماا(

Universidad Pública de Navarra. 

Oficina de Transferencia de 

Resultados de Investigación 

 ES UPNA 32.00 القياسي عرفالم

 Unidad de la Universidad Pública de  ببيعة الع قة 1-2
Navarra implicada en el desarrollo 
de la función

3
. 

 -1987  تواريخ الع قة 1-3

 العلاقة ال امسة
 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1

 القياسي للمصادر  ات الصلة
الاسم الرسمي 

 )الأسماا(
Universidad Pública de Navarra. 

Servicio de Apoyo a la Investigación 

 ES UPNA 31.01 القياسي عرفالم

 Unidad de la Universidad Pública de  ببيعة الع قة 1-2
Navarra implicada en el desarrollo 
de la function

4
. 

 -1987  تواريخ الع قة 1-3

 العلاقة السادسة
 عرفوالم( الاسم الرسمي )الأسماا 1-1

 القياسي للمصادر  ات الصلة
الاسم الرسمي 

 )الأسماا(
Universidad Pública de Navarra. 

Biblioteca Universitaria 

 ES UPNA 61.00 القياسي عرفالم

 Unidad de la Universidad Pública de  ببيعة الع قة 1-2
Navarra implicada en el desarrollo 
de la función

5
. 

 -1987  تواريخ الع قة 1-3
 العلاقة السابعة

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

الاسم الرسمي 
 )الأسماا(

Universidad Pública de Navarra. 

Instituto de Agrobiotecnología 

                                                                                                                                                               

con la actividad investigadora – nacionales e internacionales, de financiación tanto pública como 
privada. 
3
- La Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación es un unidad perteneciente al 

Vicerrectorado de Investigación, cuyo objetivo es promover y gestionar las relaciones entre los 
investigadores de la Universidad y las empresas y entidades, impulsando la transferencia de la 
oferta científico-técnica universitaria a los sectores productivos. Se ocupa básicamente de los 
contratos de investigación con las empresas, de las patentes, de los proyectos de I+DT europeos, 
y de la detección de ofertas y demandas tecnológicas. 
4
 - El Servicio de Apoyo a la Investigación es una unidad encuadrada en el Vicerrectorado de 

Investigación, destinada a prestar servicios de técnica experimental a los grupos de investigación 
de la Universidad Pública de Navarra y a las empresas públicas y privadas interesadas. 
5
 - La Biblioteca universitaria es una unidad dependiente del Vicerrectorado de Investigación que 

actúa como proveedora de fuentes necesarias para la generación y transmisión de conocimiento. 
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 ES UPNA 31.02 القياسي عرفالم

 Centro de la Universidad Pública de  ببيعة الع قة 1-2
Navarra implicado en el desarrollo 
de la function

6
. 

 -1999  تواريخ الع قة 1-3
 العلاقة الثامنة

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

الاسم الرسمي 
 )الأسماا(

Universidad Pública de Navarra. 

Comisión de Investigación 

 ES UPNA CI القياسي عرفالم

 Órgano de la Universidad Pública de  ببيعة الع قة 1-2
Navarra implicado en el desarrollo 
de la function

7
. 

 1987  تواريخ الع قة 1-3
 العلاقة التاسعة

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

ي الاسم الرسم
 )الأسماا(

Universidad Pública de Navarra. 

Comisión de Doctorado 
 ES UPNA CD القياسي عرفالم

 Órgano de la Universidad Pública de  ببيعة الع قة 1-2
Navarra implicado en el desarrollo 
de la function

8. 
 -1987  تواريخ الع قة 1-3

 العلاقة العايرة
 عرفوالمالرسمي )الأسماا(  الاسم 1-1

 القياسي للمصادر  ات الصلة
الاسم الرسمي 

 )الأسماا(
Universidad Pública de Navarra. 

Comité de Ética, Experimentación 

Animal y Bioseguridad 

 ES UPNA CEt القياسي عرفالم

 Órgano de la Universidad Pública de  ببيعة الع قة 1-2
Navarra implicado en el desarrollo 

                                                           

6
- El Instituto de Agrobiotecnología es un centro de investigación vinculado al Vicerrectorado de 

Investigación en el que se llevan a cabo investigaciones en el terreno de la fisiología, bioquímica y 
biología molecular de plantas. 
7
- La Comisión de Investigación es un órgano contemplado en los Estatutos de la Universidad 

Pública de Navarra, cuyas funciones son: a) proponer al Consejo de Gobierno la distribución del 
presupuesto de investigación; b) planificar la adquisición y utilización de la infraestructura 
universitaria de apoyo a la investigación; c) proponer la convocatoria y adjudicar becas y ayudas 
a la investigación; d) elaborar la memoria anual de las actividades de investigación de la 
Universidad; e) solicitar, realizar y difundir estudios que permitan a las entidades públicas y 
privadas conocer los aspectos de la actividad investigadora de la Universidad a fin de establecer 
contratos de colaboración o aportar fondos; f) asesorar al Consejo de Gobierno, departamentos 
e institutos universitarios en la planificación, coordinación, propuestas de estímulo y control del 
desarrollo de la investigación. 
8
- La Comisión de Doctorado es un órgano contemplado en los Estatutos de la Universidad 

Pública de Navarra, con competencia en cuestiones que afecten a los programas de doctorado y 
a la realización de tesis doctorales. 
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de la función
9. 

 -2004  تواريخ الع قة 1-3
 (.أسب ن  ) Archivo General de la Universidad Pública de Navarra: الوصف أ ده

 .Gestión de la investigación وظيفة م  ظة:
  

 

 العلاقة الأولى
 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1

 در  ات الصلةالقياسي للمصا
الاسم الرسمي 

 )الأسماا(

Departamento Nacional de Trânsito 

(Brasil) – 
DENATRAN 

 O DENATRAN é o órgão máximo  ببيعة الع قة 1-2

executivo de 
trânsito da União. 

 … - 1967  تواريخ الع قة 1-3

 العلاقة الثانية
 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 ياسي للمصادر  ات الصلةالق

الاسم الرسمي 
 )الأسماا(

Conselho Nacional de Trânsito 
(Brasil)– CONTRAN 

  

 O CONTRAN é o coordenador do  ببيعة الع قة 1-2
Sistema Nacional de Trânsito e 
órgão máximo normativo e 
consultivo 

 … - 1967  تواريخ الع قة 1-3
 الثةالعلاقة الث

 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1
 القياسي للمصادر  ات الصلة

الاسم الرسمي 
 )الأسماا(

Atas de exames práticos  de direção 
veicular 

 BR.Detran-RJ/4.2.1.9 القياسي عرفالم
 A série Habilitação de Condutor  ببيعة الع قة 1-2

contém os registros dos resultados 
dos exames de direção veicular, 

                                                           

9
- El Comité de Ética, Experimentación Animal y Bioseguridad tiene las siguientes funciones: a) 

informar sobre proyectos o trabajos de investigación que impliquen estudios en seres humanos, 
utilización de sus datos personales o de muestras biológicas de origen humano, experimentación 
animal o empleo de agentes biológicos u organismos genéticamente modificados, b) valorar 
proyectos de investigación que puedan afectar de modo directo a los derechos fundamentales de 
las personas, al bienestar de los animales y a los intereses vinculados a la defensa y protección 
del medio ambiente, c) velar por el cumplimiento de las buenas prácticas de investigación y 
experimentación, d) informar para los órganos de gobierno de la Universidad sobre los 
problemas éticos relacionados con los apartados anteriores que puedan suscitar la investigación 
y la docencia, e) promover el debate en la comunidad universitaria sobre cuestiones bioéticas de 
interés general, f) difundir en la opinión pública las implicaciones éticas de los avances científicos 
y sus aplicaciones y ofrecer la información precisa para comprender su alcance y sus posibles 
consecuencias. 
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indicando a aprovação ou não dos 
candidatos nos exames práticos de 
direção veicular. 

 2007 - 1954  تواريخ الع قة 1-3

 العلاقة الرابعة
 عرفوالمالاسم الرسمي )الأسماا(  1-1

 القياسي للمصادر  ات الصلة
الاسم الرسمي 

 )الأسماا(
Livros de registro de prontuário 

 BR.Detran-RJ/ 4.2.1.8 القياسي عرفالم

 Contém os registros dos prontuários  ببيعة الع قة 1-2
atribuídos aos condutores aprovados 
nos exames de habilitação. 

 1992 – 1981  تواريخ الع قة 1-3

 )البرازيل(. Departamento Estadual do Trânsito do Rio de Janeiro  :الوصف أ ده
  وظيفة م  ظة:

Habilitação de condutor de veículo. Departamento de Trânsito do Estado do Rio de Janeiro 
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الملحق )أأ(: تمثيل العلاقات القائمة بين الوظائف والهيئات الاعتبارية والمصادر 
 الأرش يفية

 
 
 
 
 
 

 

 
 

             

           
                  

 
 
 

 ال نشا  وال دارة                                
 
 
 

نشاؤها واس تخدامها من قبل                          يتم ا 

 
 
 
 

 

 

 الوظائف

 

 

 الوثائق

 

 

الهيئات 

 الاعتبارية
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 الملحق )ب( أأمثلة كاملة
في  بابع  لزامي. ف  ا المعيار يساعد لا ات بابع تفسيري تتسم الأمثلة المتا ة بأن ا 

ت ديد القواعد التي يمكننا استخدام ا في وصف الوظائف، لكن دون  لزام بشكل معين في 
مدخ ت بي دد القواعد الخاصة  المعيار أنبومن ثم يمكن القول صيااة المعلومات. 

 البيانات الخاصة بوصف الوظيفة وليس المخرجات أو الصيغ الخاصة ب  ا المعلومات.
، من خ ل موقع ISDFة للمعيار الدولي لوصف الوظائف ويمكن م  ظة أمثلة كامل

   ICA  :www.ica.org للأرشيفالمجلس الدولي 

 وظيفة:وصف ال -1مثال 
 ( مصر) العربيةل ة الوصف: 

 

 حقل التعريف للوظيفة 5-1
 وظيفة رئيسية النوع  5-1-1
  ضافة الوثائ ، بدار الوثائ  القومية وظيفةالاسم )الأسما ( الرسمي لل 5-1-2
  الاسم )الأسما ( المواز  للوظيفة 5-1-3
 بدار الوثائ  القومية ،تسجيل الوثائ  الاسم )الأسما ( الآخر للوظيفة 5-1-4
  التصنيف 5-1-5
 حقل مسار الوظيفة 5-2
لسىىنة  222القوميىىة رقىىم  يىىةالتاريخبصىىدور القىىانون الخىىا  بونشىىاا دار الوثىىائ    التواريخ 5-2-1

تا   ىىىىاو فظ  ىىىىاجمىىىىع الوثىىىىائ  التاريخيىىىىة وتنظيمعمليىىىىة ، تىىىىم تقنىىىىين 8022  ت ىىىىاوا 
بجم ورية مصر العربية،  يم ن  القانون في مادت  الثانية على أن تقوم الىدار 

 بجمع الوثائ  و فظ ا، وتيسير دراست ا، والعمل على نشرجا.
ل القانوني للوثىائ ، التىي يمكىن تعريف ىا بأن ىا مجموعىة ايضافة تتمثل في التر ي الوصف  5-2-2

 ،ايجىىرااات والضىىوابب التىىي يىىتم بنىىاا  علي ىىا  دخىىال الوثىىائ  فىىي ع ىىد  الأرشىىيف
ويىىىىتم وفقىىىىا ل ىىىىا انتقىىىىال المسىىىىئولية الماديىىىىة  ،يىىىىدجا فىىىىي سىىىىجل ايضىىىىافةيو لىىىىك بتق

الأرشىيف ممىا يعبىي  ؛والقانونية وايداريىة للوثىائ  مىن ج ىة المنشىأ  لىى الأرشىيف
التي كانت تتمتع ب ا الج ة المنشئة للوثائ  من  قىو    اال قو  والامتيازات نفس

 الاستنساخ والتصوير والاب ع وايرجا.
فىور  -التسىجيل ةعمليىالتىي تعىرف بىدار الوثىائ  القوميىة ب- ايضافة ةوتبدأ عملي
، (رشىىيفيالتقىىويم الأ) ووصىىول الوثىىائ  للىىدارات جمىىع الوثىىائ  وفرزجىىا انت ىىاا عمليىى

ويمكن اعتبارجا جي الأساس لكافة العمليات الأرشيفية ف  يمكن البدا فىي ترتيىب 
 الوثائ  ووصف ا قبل الانت اا من  ضافت ا لرصيد الدار. 

يتم اسىتقبال ا فىي قاعىة  يم  .الوثائ  للداروتبدأ  جرااات ايضافة فور وصول 
جيل ف ىى  قىوائم الاسىىت م تعقىىم فىي تلىىك القاعىة، ثىم تتىىولى  دار  التسى، ثىم صىلإير 

ومضىىاجا  الوثىىائ  بتلىىك القىىوائم للتأكىىد مىىن وصىىول المجموعىىة كاملىىة، مىىع ايشىىار  

http://www.ica.org/
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 لى أن المراجعة تتم فقب على تلك القوائم والمجموعة الأرشيفية بشكل سريع دون 
، ثم يىتم تسىجيل بيانىات المجموعىة فىي سىجل  ف   كل وثيقة أو سجل على  د

 .لمواد الم فوظة بالأرشيفا لختصر  م ايضافة ال ي يعد سج 
 ن ايضىىافة تعنىىي نقىىل ملكيىىة وثىىائ  مىىن الج ىىة التىىي وممىىا سىىب  يمكىىن القىىول: 

ل ا تعتبر مستندات ايضافة سند ملكية الدار للوثائ  التي في  ؛أنشأت ا  لى الدار
تمكىن  مىن المفتىري أن ىا ن  ينتم عن ا وسيلة  يجاد بسيبة للوثائ أكما  ، وزت ا
مىن التعىرف علىى مقتنيات ىا، ومىا   ا كانىت الوثىائ  فىي  وزت ىا أم لا. وجى ا الدار 

، ومىىىؤخرا بعىىىد القوميىىىة فىىىي دار الوثىىىائ  يالأدا  جىىىي التىىىي تسىىىتخدم بشىىىكل أساسىىى
 بدأ الاعتماد على الف رس ايلكتروني للدار. ،مشروع الميكنة

انات وفقىا وبعد الانت اا من عملية تسجيل الوثائ ، يتم  فظ المجموعة في  الأم
 تكون الدار من ست أمانات، جي:تلموضوع المجموعة،  يم 

أمانىىىة الوثىىىائ  السىىىيادية: وتضىىىم وثىىىائ  السىىىلبات الرئيسىىىية فىىىي الدولىىىة ووثىىىائ   -
المجالس التشريعية والنيابية، مثل: الفرمانات العثمانية، وديوان الج اديىة، وديىوان 

 الب رية ...الخ.
 ثائ  المؤسسات الاقتصادية.أمانة وثائ  اينتاج: وتضم و  -
 أمانة الم ليات: وتضم وثائ  ال كم الم لي والم افظات. -
 أمانة الخدمات: وتضم وثائ  التعليم والص ة والثقافة والنقل. -
 أمانة الم اكم: وتضم السج ت القضائية وال جم الشرعية. -
مؤسسىىات أمانىىة الوثىىائ  الخاصىىة: وتضىىم مىى كرات الساسىىة والزعمىىاا ووثىىائ  ال -

 الدينية والوثائ  التي لا تندرج ت ت أي من ايدارات السابقة.
وبعد  فظ المجموعة في الأمانة المناسبة لموضوع ا، يتم القيىام بالعمليىات الفنيىة 

لابىىد مىىن  علمىىا بىىأن جىى ا الخبىىو  كىىان،  اووصىىفالأرشىىيفية مجموعىىة للمىىن ترتيىىب 
ود قسىىىم خىىىا  للعمليىىىات تنفيىىى جا قبىىىل  فظ ىىىا فىىىي الأمانىىىة، لكىىىن نظىىىرا لعىىىدم وجىىى

 ؛مىىد  بويلىىة وجىىو مىىا يسىىتلإر تتىىولى كىىل أمانىىة تصىىنيف وثائق ىىا ووصىىف ا،  ،الفنيىىة
 مما يؤدي  لى عدم  تا ة المجموعة للمستفيدين بالسرعة ال زمة.

 ن تجميىىع الوثىىائ  ونشىىرجا، وتمكىىين الدارسىىين وبىى ب العلىىم مىىن الاسىىتفاد  ب ىىا  تاريخ الوظيفة 5-2-3
. ومىىن أول الأعمىىال التىىي نشىىرت نمىىا ج مىىن المكاتبىىات د بمصىىرفكىىر   ديثىىة الع ىى

التركيىة كتىىاب ) نشىىااات خيىرت أفنىىدي أو ريىىاي الكتبىا و يىىاي الأدبىىا( المببىىوع 
م، فىىي م اولىىة لنشىىر نمىىا ج مىىن 8242جىىى/ سىىبتمبر 8428فىىي بىىولا  فىىي صىىفر 

المكاتبات التركية التي تتصل بع د م مد علي، وجو ي وي كما  كر في المقدمىة 
الىى ي دخىىل خدمىىة  الخبابىىات التىىي كتب ىىا خيىىرت أفنىىدي سىىكرتير الىىديوان الخىىديوي

وي وي ك لك خبابات صادر  من شخصيات  م،8282جى/8422 مم مد علي عا
 أخرى كان خيرت أفندي في خدمت ا.

علىىى الوثىىائ ، ولىىم توضىىع  فىىي البدايىىة لىىم يفكىىر أولىىو الأمىىر فىىي تيسىىير الابىى ع
علىى ترجمىة بعىي  الأمىريقىا، بىل اقتصىروا فىي أول الخبب لنشرجا نشر ا علميا دق
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أمىر الملىك فىىؤاد  8042الوثىائ  التركيىة  لىى الللإىة العربيىة أو الفرنسىية، وفىي عىام 
الأول بتشىىىكيل لجنىىىة ب ىىىدف  صىىىر الوثىىىائ  وتصىىىنيف ا وترجمت ىىىا، وقامىىىت لجنىىىة 

عىد وبخاصة بترجمة الوثىائ  أولا  لىى الللإىة العربيىة ثىم مىن العربيىة  لىى الفرنسىية. 
وكلفىى   ،8042عىىام Dény  اسىىتدعى الملىىك فىىؤاد المستشىىر  الفرنسىىي دينيىى   لىىك

تم يىدا لوضىع ا بىين يىدي  بم مة ف   الوثىائ  التركيىة بقصىر عابىدين وتنظيم ىا
، وكان أجم ما نوا عنى  8042مارس  42وقد قدم تقريرا في  .البا ثين والمؤرخين

بىىىىىىدين أو فىىىىىىي دار ضىىىىىىرور  ضىىىىىىم الوثىىىىىىائ  التركيىىىىىىة جملىىىىىىة وا ىىىىىىد  سىىىىىىواا فىىىىىىي عا
 الم فوظات بالقلعة وايرجا من الج ات.

وقد اتج  الرأي بعد  لك  لى ضم وثىائ  القلعىة  لىى وثىائ  عابىدين لتكىون وا ىد ، 
ولكن لم يكن اللإري تأسىيس دار قوميىة للوثىائ  التاريخيىة، بىل كىان اللإىري جىو 

نشىىىأ أ 8024 تا ىىة كتابىىىة تىىىاريخ أسىىىر  م مىىىد علىىىى مىىىن واقىىىع الوثىىىائ . وفىىىى عىىىام 
  قسم الم فوظات التاريخية( بقصر عابدين ى بناا على توصية ديني ) الملك فؤاد

Dényالقسىىم بمثابىىة الأرشىىيف القىىومي المصىىري ال ىىديم، الىى ي يعمىىل  وكىىان جىى ا
 . اوتصنيف على ف رسة الوثائ 

لسنة  222القومية رقم  صدر قانون  نشاا دار الوثائ  التاريخية 8022وفي عام 
تا ت ا للبا ثين. كما ن  فىي   اجمع الوثائ  و فظ يفت ا في دد وظف، 8022 وا 

المادتين الثالثة والعاشىر  علىى تكىوين مجلىس أعلىى لىدار الوثىائ ، وتشىكيل اللجنىة 
الدائمىىىىة للم فوظىىىىات بالج ىىىىات ال كوميىىىىة ل شىىىىراف علىىىىى الوثىىىىائ  ايداريىىىىة فىىىىي 

انتىىىىداب  مىىىوظفي الىىىدار للج ىىىات ال كوميىىىة أو الدولىىىة، و لىىىك مىىىن خىىى ل زيىىىىارات
مىىوظفين للعمىىل ب ىىى ا ال يئىىات ليتولىىىوا م مىىة  دار  الوثىىائ   وت ديىىىد مىىدد  فظ ىىىا، 
وبىىىىر  ت ويل ىىىىا واسىىىىتبعادجا، ولكىىىىن جىىىى ا الوضىىىىع لا يببىىىى  فعليىىىىا بىىىىدار الوثىىىىائ  

تمتلىىىىىك أي سىىىىىلبة ل شىىىىىراف علىىىىىى  دارات الوثىىىىىائ  الجاريىىىىىة  لىىىىىدار لاالقوميىىىىىة، فا
ضىىىم وثىىىائ  تلىىىك الج ىىىات دون بالج ىىىات ال كوميىىىة المصىىىرية، ومىىىن ثىىىم لا تملىىىك 

 .ن الكثير من الج ات تستبعد وثائق ا دون الرجوع للدار موافقت ا،  تى 
أما فيما يتعل  بعملية ايضىافة التىي تعىد مىن العمليىات الأرشىيفية ال امىة لللإايىة، 

يمكن تعريف ىىىا بأن ىىىىا النشىىىاب الىىى ي تنتقىىىىل وفقىىىا لىىى  الوثىىىىائ  ماديىىىا مىىىن الج ىىىىات فىىى
ع الأرشىىيفي الىى ي يتىىولى بنىىاا علىىى  لىىك ت مىىل المسىىئولية الأصىىلية  لىىى المسىىتود

 ويبىىدأ جىى ا النشىىاب فىىور الانت ىىاا مىىن عمليىىة التقىىويم الأرشىىيفي.، ايداريىىة والقانونيىىة
 دار  العامىة لجمىع و فىظ الوثىائ   دار  التسجيل التابعىة لىومن الجدير بال كر أن 

 .وظيفة ايضافة بدار الوثائ  القومية جي التي تتولى ايشراف على تنفي 
يمكىىىن القىىىول أن تنميىىىة المقتنيىىىات الأرشىىىيفية بىىىدار الوثىىىائ  أن سىىىب  ويتبىىىين ممىىىا 

القومية تقع على عات  ايدار  العامة لجمع و فظ الوثائ  سواا بالت ويل ايداري 
، أو بالبر  الثانويىة كايجىداا مثىل وثىائ  بى  8022لسنة  222 رقم وفقا لقانون

 . سين التي أجديت للدار
وتىىتلخ  الم مىىة الرسىىمية ل ىى ا ايدار  فىىي جمىىع الوثىىائ  مىىن الىىوزارات وال يئىىات 
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فىىىىي جميىىىىع م افظىىىىات مصىىىىر مىىىىن خىىىى ل فىىىىرز  دارات الوثىىىىائ  الجاريىىىىة، وانتقىىىىاا 
 الوثائ  التي ل ا قيمة تاريخية أو ب ثية. 

ن وظيفىىىة ايضىىىافة فىىىي مصىىىر لا تىىىزال تسىىىير ببريقىىىة ايىىىر  وأخيىىىر ا يمكىىىن قىىىول 
ن تخضىىع لأي قواعىىد ثابتىىة، فعلىىى الىىرام مىىن صىىدور لىىوائ  ال فىىظ مقننىىة، ودون أ

ون ىىىا لىىىم ت ىىىدد  جىىىرااات فالعامىىىة والخاصىىىة، وقىىىانون  نشىىىاا دار الوثىىىائ  القوميىىىة، 
التقىىىىويم والتر يىىىىل وايضىىىىافة مىىىىا جىىىىي  لا  اتمقننىىىىة لتنفيىىىى  تلىىىىك الوظيفىىىىة، فعمليىىىى
دور  قتصىىرواتنفيىى جا بشىىكل علمىىي.  ىىا، ب ىىدف مسىىميات دون شىىرح مفصىىل لم ام

الدار على ايشراف علىى عمليىة الاسىتلإناا عىن الوثىائ  التىي انت ىت مىدد  فظ ىا 
فىىي بعىىي الج ىىات ال كوميىىة التىىي تمىىت مراسىى ت بين ىىا وبىىين الىىدار، و لىىك وفقىىا 

التوصيف الوظيفي لمىدير ايدار  العامىة لجمىع و فىظ الوثىائ ، لما ورد في بباقة 
را  والسىىج ت والمىى كرات مىىن والتىىي قصىىرت دورا علىىى ايشىىراف علىىى جمىىع الأو 

جميىىىىع أن ىىىىاا الجم وريىىىىة التىىىىي تعىىىىد مىىىىاد  لتاريخنىىىىا القىىىىومي، وايرجىىىىا مىىىىن الم ىىىىام 
المرتببىىىىىة بتنظىىىىىيم العمىىىىىل داخىىىىىل ايدار ، أمىىىىىا بالنسىىىىىبة يدارتىىىىىي الجمىىىىىع والفىىىىىرز 

 التوصيف الوظيفي لمديري ايدارتين على:لبباقتي صرت م ام ا وفقا  تقفا
 يل الوثائ  للدار في سجل عام.ايشراف على  جرااات تسج -
 ختم الوثائ  بخاتم خا  بالدار، ووضع رقم كودي. -
تب يىىر الوثىىائ  بوزالىىة الأتربىىة والشىىوائب العالقىىة وتعقيم ىىا عىىن بريىى  التبخيىىىر  -

وردجىىا  فىىورورش المخىىازن بالمبيىىدات للقضىىاا علىىى  شىىرات الىىور  بصىىفة دوريىىة 
 للدار.

كىىىىل بعضىىىى ا مىىىىن آومعالجىىىىة الثقىىىىوب وتايشىىىىراف علىىىىى وسىىىىائل تىىىىرميم الوثىىىىائ   -
 الأبراف ومعالجة الجفاف ال ي يصيب بعي الوثائ .

عىىىىداد الصىىىنادي  الكرتونيىىىىة ل فىىىظ الوثىىىىائ   - ايشىىىراف علىىىى تجليىىىىد السىىىج ت وا 
 والعلب الأسبوانية.

للعىىىاملين المىىىدنيين  8022لسىىىنة  22لقىىىانون رقىىىم لوتىىىدخل وظيفىىىة ايضىىىافة ببقىىىا 
يىىىىىة للوظىىىىىائف التخصصىىىىىية التىىىىىي تشىىىىىمل جميىىىىىع بالدولىىىىىة ضىىىىىمن المجموعىىىىىة النوع

الوظىائف التىىي تكىون واجبات ىىا ومسىئوليات ا القيىىام بأعمىال تخصصىىية أو ايشىىراف 
أو المراجعة أو أكثر. وتبدأ ج ا المجموعة من الدرجة الثالثة التي تتضىمن جميىع 
الوظائف التخصصية التي يقوم شاالوجا ت ت ايشراف المباشر بونجاز عمليىات 

تىؤدى وفى  قىىوانين ولىوائ  أو  جىرااات لا تتبلىب قىىدرا كبيىرا مىن  ريىىة تخصصىية 
التصىىرف وتخضىىع للمراجعىىة التفصىىيلية، كمىىا تتضىىمن الوظىىائف المكتبيىىة والفنيىىة 

  .الأكثر تقدما
يجىىب علىىى دار الوثىىائ  القوميىىة التىىي سىىب  أن جنىىاك بعىىي الم ىىام  ويتبىىين ممىىا
 :، وجىايضافة بشكل علمي بوظيفةتنفي جا للقيام 

 بسرعة ودقة. م ام ج ا الوظيفةضرور   جراا  -
، ولىىىيس ف ىىى  ف ىىى  الصىىىنادي  ومبابقىىىة قىىىوائم الاسىىىت م بالصىىىنادي  فعليىىىا -
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 .قوائم الاست م فقب كما ي دم بالدار
  ا أي تلف أثناا النقل.بالتأكد من أن الوثائ  لم ي دم  -
واعيىد اييىداع، يجب توفير كافة المعلومات عن الج ات المودعة للوثىائ ، وم -

ضىىافة ايوكافىىة بيانىىات التقىىويم، ب يىىم تكىىون الىىدار علىىى علىىم بمواعيىىد التر يىىل و 
 .، مع العلم بأن الدار لا تمتلك قائمة ت صر الج ات ال كوميةالمتف  علي ا

ضىىىرور  اسىىىت م الوثىىىائ  مىىىن الج ىىىة فىىىي المواعيىىىد الم ىىىدد  مسىىىبقا بعىىىد  تمىىىام  -
 عمليات التقويم.

تم  ضىافت  أولا، وتسىجيل  فىي سىجل ايضىافة تىرشيف يجب أن ما ورد أولا للأ -
 )الع د / التسجيل(.

ويىىىتم  ،وتكىىىون  جىىىر  آمنىىىة ،سىىىت م ايضىىىافات الجديىىىد لايجىىىب تىىىوفير  جىىىر   -
 يىم  نىى  مىىن الممكىىن أن  ،تصىميم ا ب يىىم ي ئىىم الأثىام والمنىىاخ ببيعىىة الوثىىائ 

 ير .  ا كانت ايضافات كث فتر  بويلة ي افالوثائ   تمكم
الخىىا  بونشىىاا دار  42/2/8022الصىىادر فىىي  8022لسىىنة  222قىىرار رقىىم  - التشريعات 5-2-4

تا ت ىا للبىا ثين،  ىا وال ي  دد وظيفت ا في جمىع الوثىائ  و فظالوثائ  القومية  وا 
 .42/2/8022بتاريخ  22ولائ ت  الصادر  بالقرار رقم 

والخىىا   42/8/8020الصىىادر بتىىاريخ  8020لسىىنة  22القىىرار الىىوزاري رقىىم  -
 بتشكيل المجلس الأعلى للدار.

الخىىا  بال ئ ىىة الداخليىىة بتنظىىيم سىىىير  8022لسىىنة  22القىىرار الىىوزاري رقىىم  -
 .2/4/8022العمل بدار الوثائ  الصادر في 

بشىىىأن  2/4/8022الصىىىادر بتىىىاريخ  8022لسىىىنة  220القىىىرار الجم ىىىوري رقىىىم  -
 تنظيم دار الكتب والوثائ  القومية.

بشىأن الم افظىة  82/0/8022الصىادر بتىاريخ  8022لسنة  848ون رقم القان -
 على الوثائ  الرسمية وتنظيم أسلوب نشرجا.

 82/88/8020الصىادر بتىاريخ  8020لسىنة  224قرار رئيس الجم ورية رقىم  -
 واستعمال ا. بشأن نظام الم افظة على الوثائ  الرسمية للدولة وأسلوب نشرجا

 848القىانون رقىىم بتعىىديل بعىي أ كىىام  الخىا  8022 لسىىنة 44القىانون رقىم  -
بشأن الم افظة على الوثائ  الرسمية وتنظىيم أسىلوب نشىرجا، ونشىر  8022لسنة 

 .2/2/8022بالجريد  الرسمية في 
 .4000، الصادر  عن وزير المالية لسنة 420لائ ة م فوظات ال كومة رقم  -
ين المىىىدنيين بالدولىىىة ببقىىىا بنظىىىام العىىىاملالخىىىا   8022لسىىىنة 22القىىىانون رقىىىم  -

 .4088لأ دم التعدي ت عام 
 حقل العلاقات 5-3

 العلاقة الأولى
الاسم )الأساااااااما ( الرسماااااااي و/ أأو  5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
 (جابدار الوثائ  القومية )جمع الوثائ  وفزر  ،التقويم الأرشيفي
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 وظيفة رئيسية  النوع 5-3-2
 ارتبابية لعلاقة تصنيف ا 5-3-3
ت ديىىىىد الوثىىىىائ  ت ىىىىدف  لىىىىى  لأرشىىىىيفباوظيفىىىىة أساسىىىىية  والتقىىىىويم الأرشىىىىيفي جىىىى    وصف العلاقة 5-3-4

والسىىىج ت التىىىي تسىىىت   ال فىىىظ الىىىدائم، بنىىىاا  علىىىى قيمت ىىىا التاريخيىىىة أو الب ثيىىىة 
، وبعىىد انت ىىاا عمليىىة التقىىويم ت ىىاالدائمىىة، ويشىىمل التقىىويم فىىرز الوثىىائ  لت ديىىد قيم

ائ  التي انت ت مد   فظ ا بالج ة تبدأ عملية التر يل المادي للوثائ ،  يىم للوث
 ةيتولى مندوب دار الوثىائ  ايشىراف علىى عمليىة نقىل الوثىائ  مىن الج ىة الم ولى

وتىىدخل ارفىىة الاسىىتقبال لتبىىدأ عمليىىة  ،الوثىىائ   تىىى تصىىل  لىىى دار الوثىىائ   ىىامن
 ايضافة.

القانون الخىا  بونشىاا دار الوثىائ    قة بشكل صري  من  صدوربدأت تلك الع تواريخ العلاقة 5-3-5
 .8022لسنة  222القومية رقم 

 العلاقة الثانية

الاسم )الأساااااااما ( الرسماااااااي و/ أأو  5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
 تر يل الوثائ  بدار الوثائ  القومية )ت ويل الوثائ (

 نشاب  النوع 5-3-2
 جرمية علاقة تصنيف ال 5-3-3
فور انت ىاا عمليىات التقىويم الأرشىيفي، وت ديىد الوثىائ  التىي تقىرر  فظ ىا داخىل     وصف العلاقة 5-3-4

يمكىن تعريف ىا بأن ىا جىي الت ويىل و الأرشيف الوبني تبدأ عمليات تر يل الوثائ ، 
 .يمستودع الأرشيفالالمادي للوثائ  ل يداع في 

ار الوثائ  القومية،  يم يقىوم بوتمىام عمليىة ويتولى عملية التر يل مندوب من د
والتأكىىد مىىن اكتمىىال تر يىىل المجموعىىة، و لىىك  ، لىىى الىىدار المنشىىأنقىىل الوثىىائ  مىىن 

الوثىىىائ . وعنىىىدما   ىىامن ةوفقىىا لقىىىوائم الاسىىت م التىىىي تقىىوم بوعىىىدادجا الج ىىة الم ولىىى
 .تصل  لى دار الوثائ  وتدخل ارفة الاستقبال تبدأ عملية ايضافة

القانون الخىا  بونشىاا دار الوثىائ   بدأت تلك الع قة بشكل صري  من  صدور تواريخ العلاقة 5-3-5
 .8022لسنة  222القومية رقم 

 العلاقة الثالثة
الاسم )الأساااااااما ( الرسماااااااي و/ أأو  5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
 الفرز

 وظيفة فرعية  النوع 5-3-2
 يةجرم تصنيف العلاقة  5-3-3
ولتنفيى  عمليىة الفىرز لابىد مىن وجىود  .جزا من عملية التقويم الأرشيفي والفرز ج    وصف العلاقة 5-3-4

تعىىاون كامىىل بىىين المسىىئولين فىىي الج ىىة المالكىىة للوثىىائ  والمسىىئولين بىىدار الوثىىائ  
يمكنىىىى  ال كىىىىم علىىىىى الفائىىىىد  ايداريىىىىة للوثىىىىائ ، أمىىىىا فالقوميىىىىة؛ و لىىىىك لأن ايداري 

فىىىي جىىى ا مكنىىى  ال كىىىم علىىىى القيمىىىة التاريخيىىىة والب ثيىىىة للوثىىىائ ، ويىىىتم يفالأرشىىىيفي 
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مىىدد  فظ ىىا لتقريىىر مصىىيرجا  مىىا بالاسىىتبعاد أو  تفىىرز الوثىىائ  التىىي انت ىى المر لىىة
الىدور الفعلىي لىدار الوثىائ  القوميىة مىن خى ل اللجنىة  ويىأتيبال فظ  فظا ن ائيىا. 

 ،عن ىا )قائمىة الاسىت  ك( ىتلإنالعلمية للدار التي تبلع علىى قائمىة الوثىائ  المسى
التىىىي أعىىىدت ا الج ىىىة المالكىىىة للوثىىىائ ، ويىىىتم ت ديىىىد الوثىىىائ  بنىىىاا  علىىىى العنىىىاوين و 

 الوارد  في تلك القائمة.
القانون الخىا  بونشىاا دار الوثىائ   بدأت تلك الع قة بشكل صري  من  صدور تواريخ العلاقة 5-3-5

 .8022لسنة  222القومية رقم 
 ضبطحقل ال  5-4
  المعرف القياسي للوصف 5-4-1
المعاارف القياااسي لل هااة الاا  أأعاادت  5-4-2

 الوصف
 

. المجلىىس الىىدولي للأرشىىيف، 8(. بISDFالمعيىىار الىىدولي لوصىىف الوظىىائف ) - القواعد و/ أأو التفاقيات المس تخدمة 5-4-3
4002. 

صىىة البيانىىات والصىىيغ الخا -ISO 8601المنظمىىة الدوليىىة للتو يىىد القياسىىي   -
تمثيىىل التىىواريخ والفتىىرات الزمنيىىة. جنيىىىف،  -تبىىادل المعلومىىات -بعمليىىات التبىىادل

4002. 
 .ن ائي   حالة الوصف 5-4-4
 متوسب   مس توى الوصف 5-4-5
نشا  التسا يلة أأو تعاديلها أأو  5-4-6 تواريخ ا 

  حذفها
 .(2208يزو أ) 4082 -02 -02تاريخ اينشاا: 

 الللإة العربية  اللغة )اللغات( والخط 5-4-2
يدار  المركزيىة ا سرئىيو الوثائ  القوميىة،  مدير عام دارعبد الوا د النبوي،  د/ - المصادر 5-4-8

 .لدار الوثائ  بال يئة العامة لدار الكتب والوثائ  القومية
أ.د/ م مىىىىود عبىىىىاس  مىىىىود . أسىىىىتا  الوثىىىىائ  بكليىىىىة ااداب، جامعىىىىة القىىىىاجر ،  -

 الوثائ  القومية.وعضو اللجنة العلمية بدار 

 .ايدار  العامة لجمع و فظ الوثائ أ/ عبد العزيز الأمين، مدير  -

دارتىى . القىىاجر : دار الثقافىىة (8022) سىىلوى علىىي، مىىي د - . الأرشىىيف ماجيتىى  وا 
 للنشر والتوزيع.

. مقدمىىة فىىي تىىاريخ الأرشىىيف وو داتىى . القىىاجر : (8022)م مىىد  بىىراجيم ، السىىيد -
 والتوزيع.دار الثقافة للنشر 

. مشىىىىك ت الابىىىى ع علىىىىى الوثىىىىائ  فىىىىي (8022أبريىىىىل )سىىىىلوى علىىىىي  ،مىىىىي د -
 .(4)مصر. مجلة المكتبات والمعلومات العربية. 

(. تبىىىىىور التشىىىىىريع المصىىىىىري فىىىىىي مجىىىىىال 8000ي يىىىىىى عبىىىىىد العزيىىىىىز )، عمىىىىىر -
 (. القاجر : دار الكتب والوثائ  القومية.8002 - 8202الأرشيف)

. قىىىىىىىاموس مصىىىىىىىبل ات الوثىىىىىىىائ  والأرشىىىىىىىيف (4002) سىىىىىىىلوى علىىىىىىىي ،مىىىىىىىي د -
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 . القاجر : الدار المصرية اللبنانية.4عربي(. ب -فرنسي -والمعلومات ) نجليزي
. الأرشىىيف الوسىىيب: ودورا فىىي تقيىىيم واختيىىار (4002) أشىىرف م مىىد، الشىىريف -

 .الرياي: مكتبة الملك ف د الوبنيةالوثائ  لل فظ التاريخي. 
 الخىا  8022لسنة 22القانون رقم (. 4088) القانونيةايدار  العامة للشئون  -

بنظىىىىىام العىىىىىاملين المىىىىىدنيين بالدولىىىىىة ببقىىىىىا لأ ىىىىىدم التعىىىىىدي ت متضىىىىىمنا م كرتىىىىى  
اييضىىىىا ية ولائ تىىىى  التنفي يىىىىة والقىىىىوانين والقىىىىرارات والكتىىىىب الدوريىىىىة المكملىىىىة لىىىى  

 . القاجر : وزار  الصناعة والتجار  الخارجية.24والصادر  بشأن . ب
لسىىىنة  420قىىىرار وزيىىر الماليىىىة رقىىم (. 4084) دار  العامىىة للشىىىئون القانونيىىةاي -

بوصىىىىدار لائ ىىىىة م فوظىىىىات ال كومىىىىة: قىىىىرارات وزيىىىىري الداخليىىىىة والعىىىىدل  4000
بتعىىىىديل لائ تىىىىي م فوظىىىىات الداخليىىىىة والعىىىىدل. القىىىىاجر : وزار  الصىىىىناعة والتجىىىىار  

 الخارجية.
لومىات فىي ال يئىات والمؤسسىىات. .  دار  الوثىائ  والمع(4084) جمىال، الخىولي -

 ايسكندرية: دار الثقافة العلمية.
 دار  الجود  الشاملة في المؤسسىات (. 4084م مد، دينا م مود عبداللبيف ) -

(. جامعىىىة ايىىىر منشىىىور  أبرو ىىىة ماجسىىىتير. )الأرشىىىيفية: دراسىىىة ت ليليىىىة تببيقيىىىة
 الأزجر، فرع البنات، كلية الدراسات اينسانية.

التوصىىىىيف الىىىىوظيفي لمىىىىدير ايدار  العامىىىىة مركىىىىزي للتنظىىىىيم وايدار . الج ىىىىاز ال -
. القىىىاجر : الج ىىىاز المركىىىزي للتنظىىىيم لجمىىىع و فىىىظ الوثىىىائ ، بىىىدار الوثىىىائ  القوميىىىة

 .وايدار 
بىدار  دار  الجمىع، التوصيف الوظيفي لمدير  الج از المركزي للتنظيم وايدار . -

 .كزي للتنظيم وايدار القاجر : الج از المر  الوثائ  القومية.
 دار  التسىىىجيل، التوصىىىيف الىىىوظيفي لمىىىدير الج ىىىاز المركىىىزي للتنظىىىيم وايدار .  -

 .القاجر : الج از المركزي للتنظيم وايدار  بدار الوثائ  القومية.
بىدار  دار  الفىرز، التوصىيف الىوظيفي لمىدير الج از المركزي للتنظيم وايدار .  -

 . : الج از المركزي للتنظيم وايدار القاجر  الوثائ  القومية.
،  4082 -02 -02 ، تىاريخ الابى عالموقع ايلكتروني لدار الوثىائ  القوميىة -

 www.nationalarchives.gov.eg :متاح على الرابب ااتي
 جامعة القاجر ، مصر.العزيز، كلية ااداب،  أماني م مد عبدالوصف أعدا:  الملاحظات 5-4-9
 الربط بين الوظائف والهيئات الاعتبارية والمواد الأرش يفية وغيرها من المصادر -6

 العلاقة الأولى

الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 القياسي للمصادر ذات الصلة
 دار الوثائ  القومية

ة بىكافىة الوظىائف المرتبدار الوثائ  القومية جي ال يئة الاعتبارية المسئولة عن     طبيعة العلاقة 6-2
تا ت ا بجم ورية مصر العربية  .بتنظيم الوثائ  و فظ ا وا 

http://www.nationalarchives.gov.eg/
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القانون الخا  بونشاا دار الوثائ   بدأت تلك الع قة بشكل صري  من  صدور تواريخ العلاقة 6-3
 .8022لسنة  222القومية رقم 

 العلاقة الثانية
الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 ادر ذات الصلةالقياسي للمص
 ايدار  العامة لجمع و فظ الوثائ 

تنميىىىة جىىىي ال يئىىىة الاعتباريىىىة التىىىي تمىىىارس : ايدار  العامىىىة لجمىىىع و فىىىظ الوثىىىائ     طبيعة العلاقة 6-2
تتىولى جى ا ايدار  تنفيى  سياسىة الىدار الأرشىيفية بىدار الوثىائ  القوميىة، و المقتنيات 

وايشىراف علىى مخىازن دار الوثىائ ، ،  اوتسىجيل  ىامن  يىم جمىع الوثىائ  و فظ
كىىىى لك ايشىىىىراف علىىىىى  ضىىىىور منىىىىدوبي الىىىىدار للمشىىىىاركة فىىىىي اللجىىىىان الدائمىىىىة و 

لل يكىىل ايداري ، ووفقىىا للم فوظىات لمختلىىف الو ىدات ايداريىىة بأن ىىاا الجم وريىة
ايدارات تتكىىون جىى ا ايدار  مىىن الصىىادر عىىن الج ىىاز المركىىزي للتنظىىيم وايدار ، 

 ااتية:
 جي المسئولة عن وظيفة التقويم الأرشيفي.: و الجمع  دار  -
 . دار  الفرز -
 .وظيفة ايضافةعن جي المسئولة : و  دار  التسجيل -
 . دار  خدمات البا ثين -

يقتصىىر علىىى وجىىود  دارتىىي الجمىىع لىى دار  ولكىىن تبىىين أن ال يكىىل ايداري الفعلىىي 
مىىىىا أن وظىىىىائف تلىىىىك  يىىىىم تىىىىم دمىىىىم  دار  الفىىىىرز مىىىىع  دار  الجمىىىىع، ك ،والتسىىىىجيل

 دار   فىىىىي  ىىىىين أنايدارات متداخلىىىىة فىىىى  يوجىىىىد فصىىىىل بىىىىين وظىىىىائف ايدارتىىىىين، 
 خدمات البا ثين يشرف علي ا رئيس الدار.

  لىىى 8000انتقىىال الىدار مىىن القلعىة عىىام  بىدأت تلىىك الع قىة بشىىكل صىري  منىى  تواريخ العلاقة 6-3

 موقع ا ال الي بكورنيش النيل.
 العلاقة الثالثة

الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 القياسي للمصادر ذات الصلة
 لائ ة م فوظات ال كومة

جىىىىي ال ئ ىىىىة التىىىىي يىىىىتم بنىىىىاا  علي ىىىىا ت ديىىىىد مىىىىدد ال فىىىىظ للم فوظىىىىات بالج ىىىىات     طبيعة العلاقة 6-2
ال كوميىىىىىىة المختلفىىىىىىة،    لا يىىىىىىتم  عىىىىىىداد قىىىىىىوائم الاسىىىىىىت  ك  لا بىىىىىىالرجوع ل ئ ىىىىىىة 

جىى ا ال ئ ىىة  لىىى ضىىمان بقىىاا أنىىواع الم فوظىىات المختلفىىة  الم فوظىىات. وت ىىدف
ومىىا قىىد يسىىتجد علي ىىا وترتيب ىىا وصىىيانت ا وتنظىىيم تىىداول ا والعمىىل في ىىا بيلىىة المىىدد 

كمىىىا تتىىىي  ال ئ ىىىة لكىىىل ج ىىىة  عىىىداد لائ ىىىة م فوظىىىات خاصىىىة  .المقىىىرر  ل فظ ىىىا
تتناسىىىىب مىىىىع ببيعىىىىة م فوظىىىىات الج ىىىىة، وفىىىىي الوقىىىىت نفسىىىى  تتوافىىىى  مىىىىع لائ ىىىىة 

 فوظىىات ال كومىىة.  وبنىىاا  علىىىى مىىا سىىب  يجىىىب علىىى منىىدوب دار الوثىىىائ  أن م
 يكون ملما بلوائ  ال فظ التي ت دد مدد استبقاا الوثائ . 

فىي ع ىد م مىد علىي،  8222وقد صدرت أول لائ ة م فوظات فىي مصىر سىنة 
وقىىىىد ظلىىىىت جىىىى ا ال ئ ىىىىة تتبىىىىور، ومن ىىىىا لائ ىىىىة م فوظىىىىات ال كومىىىىة الخاصىىىىة 
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التىىىىي وافىىىى  علي ىىىىا  تخدمين والمعاشىىىىات ونظىىىىام اىىىىرف ال فىىىىظ،بال سىىىىابات والمسىىىى
، ثم صدرت في آخر أشىكال ا ت ىت اسىم " 42/80/8022مجلس الوزراا بجلسة 

 ".4000، الصادر  عن وزير المالية لسنة 420لائ ة م فوظات ال كومة رقم 
  تواريخ العلاقة 6-3

 العلاقة الرابعة
الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 لقياسي للمصادر ذات الصلةا
 سج ت ايضافة

ويىتم تعقيم ىا فىي تلىك  ،تصل الوثائ  للدار يتم استقبال ا في قاعة صىلإير  ماعند    طبيعة العلاقة 6-2
القاعة، وفىي كثيىر مىن الأ يىان يىتم اسىتقبال الوثىائ  فىي مقىر  دار  الجمىع بالىدور 

 دار  التسىىجيل ف ىى  قىىوائم الثالىىم بمبنىىى دار الوثىىائ  علىىى الكىىورنيش. ثىىم تتىىولى 
الاست م ومضىاجا  الوثىائ  بتلىك القىوائم للتأكىد مىن وصىول المجموعىة كاملىة، مىع 
ايشار   لى أن المراجعىة تىتم فقىب علىى تلىك القىوائم والمجموعىة بشىكل سىريع دون 

، ثم يىتم تسىجيل بيانىات المجموعىة فىي سىجل  ف   كل وثيقة أو سجل على  د
ن أوجىىىىىو وثيقىىىىىة رسىىىىىمية تثبىىىىىت  ،بسىىىىىجل ايضىىىىىافة التسىىىىىجيل الىىىىى ي يعىىىىىرف علميىىىىىا

قبىىىل مسىىىئولية رعايىىىة الوثىىىائ  الم ولىىىة  ليىىى  مىىىن قبىىىل الج ىىىة المنشىىىئة، تالأرشىىىيف 
موجب  أصب ت الوثائ  ملكا ل ، ومن ثم لابد أن يتضمن السىجل مجموعىة مىن فب

لأرشىىيف أن يكىىون لديىى   ىىد أدنىىى مىىن المعلومىىات عىىن كىىل تسىىم  لالبيانىىات التىىي 
ومن الجدير بالى كر أن المعلومىات تختلىف مىن سىجل  لىى  .ضافت امجموعة يتم  

ن كىىىان آخىىىر سىىىجل  آخىىىر، فىىى  تلتىىىزم الىىىدار بمعلومىىىات م ىىىدد  فىىىي كىىىل سىىىجل، وا 
 يستخدم بالدار يتضمن المعلومات ااتية:

الىىرقم القىىديم/ الىىرقم ال ىىديم/ الو ىىد  أو المجموعىىة الأرشىىيفية/ الفتىىر  الزمنيىىة مىىن 
لى/ عدد صف ات السجل ا لىى/ الج ىة  -أبىيي -لمكتوبوا  جملىة/ المدونىة مىن وا 

 الوارد من ا الوثائ / تاريخ ورود الوثائ / م  ظات.
التسىجيل بالىدور الثىاني ت ىتفظ ب ىا  دار  السىج ت أن تلىك ومن الجدير بايشار  

 ايدار  العامىىىة لجمىىىع و فىىىظ الوثىىىائ  وقىىىد أكىىىد مىىىدير .بمبنىىىى دار الوثىىىائ  القوميىىىة
أي من  انتقال الدار  لى مقرجا ال الي  ،8000ملة من  عام السج ت كا على أن

وقىد يرجىع  لىك  ، لىك ا اير كاملة في الفتر  التي سبقت على كورنيش النيل، لكن
أثنىىاا عمليىىة الانتقىىال مىىن القلعىىة  لىىى المبنىىى ال ىىالي، أو أن   ا لىىى ضىىياع بعضىى

الم ولىة  وخاصىة المجموعىات ،ايضافة كانت تتم دون تدوين  لك فىي السىج ت
وجىىىد تكمىىا  ج ىىىة وا ىىد . ا مىىن يىىىم كىىانوا يعتبرو  ،مىىن دار الم فوظىىات العموميىىة

 وض  مقتنيات الدار.يف رس باعتبارجا من تلك السج ت في قاعة الب م نسخ 
  تواريخ العلاقة 6-3

 الخامسةالعلاقة 

الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 القياسي للمصادر ذات الصلة
  م قوائم الاست
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اللجنىة  موافقىة الج ىة الم ىول من ىا الوثىائ  علىى قىراربعىد قوائم الاسىت م تصدر     طبيعة العلاقة 6-2
ال ي يتضمن الوثىائ  المىراد ضىم ا للىدار والوثىائ  المقىرر  .العلمية لدار الوثائ 

منىىدوب قىىوم ي يىىتم عمىىل م ضىىر اسىىت م بىىين الج ىىة والىىدار، ثىىمكمىىا اسىىتبعادجا، 
ثىىائ  للىىدار علىىى نفقت ىىا الخاصىىة. ويىىتم عمىىل نسىىختين مىىن قىىوائم الىىدار بنقىىل الو 

نسىخة الىدار أخى  تأ يانىا لكىن  ،أخ ا الدارت الاست م بايضافة  لى الأصل ال ي
تأخى جا الج ىة الأصىلية ثانيىة بشىرب أن تكىون واضى ة، ونسىخة بدلا من الأصل 

تتبع ىا الج ىة  تأخى جا الج ىة الأعلىى التىي الثالثىةالم ول من ا الوثائ ، والنسىخة 
علىىى تسىىليم الوثىىائ   لىىى الىىدار، واسىىتخدام ا  لتكىىون دلىىي  ؛الم ىىول من ىىا الوثىىائ 

وتختلىىف  جىىرااات التسىىليم مىىن ج ىىة لأخىىرى،  .مسىىتند عنىىد  ىىدوم نىىزاعبوصىىف ا 
 كما أن  لا يوجد نمو ج م دد لقوائم الاست م وم اضر التسليم.

.   العامىىة لجمىىع و فىىظ الوثىىائ ت ىىتفظ ب ىىا ايدار قىىوائم الأن نسىىخ تلىىك بىىمىىع العلىىم 
أن تلىك القىوائم كاملىة منى  علىى ايدار  العامىة لجمىع و فىظ الوثىائ   وقد أكد مدير

لا أي من  انتقىال الىدار  لىى مقرجىا ال ىالي علىى كىورنيش النيىل، لكىن  8000عام 
 بعضىى ابعىىي القىىوائم المتفرقىىة، وقىىد يرجىىع  لىىك  لىىى ضىىياع  سىىوىقبىىل  لىىك توجىىد 

يرجىع  لىى أن الىدار  قد نتقال من القلعة  لى المبنى ال الي، وأيضاأثناا عملية الا
 كانت تستلم أ يانا الوثائ  دون  عداد قوائم است م.

  تواريخ العلاقة 6-3
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 :النياطوصف  -5مثال 
 ( مصر) العربيةل ة الوصف: 

 حقل التعريف للوظيفة 5-1

 نشاب النوع  5-1-1
 تر يل الوثائ ، بدار الوثائ  القومية  للوظيفةالاسم )الأسما ( الرسمي  5-1-2
   الاسم )الأسما ( المواز  للوظيفة 5-1-3
 ت ويل الوثائ ، بدار الوثائ  القومية الاسم )الأسما ( الآخر للوظيفة 5-1-4
  التصنيف 5-1-5
 حقل مسار الوظيفة 5-2
لسىنة  222القوميىة رقىم  اريخيىةالتبصدور القانون الخا  بونشاا دار الوثائ    التواريخ 5-2-1

تا   ىىىاو فظ  ىىىاجمىىىع الوثىىىائ  التاريخيىىىة وتنظيمعمليىىىة ، تىىىم تقنىىىين 8022  ت ىىىاوا 
بجم وريىىة مصىىر العربيىىة،  يىىم نىى  القىىانون فىىي مادتىى  الثانيىىة علىىى أن تقىىوم 

 الدار بجمع الوثائ  و فظ ا، وتيسير دراست ا، والعمل على نشرجا.
تقىىويم الأرشىىيفي وت ديىىد الوثىىائ  التىىي تقىىرر  فظ ىىا  فظىىا ال ةفىىور انت ىىاا عمليىى الوصف  5-2-2

دائما بدار الوثائ  القومية، تبىدأ عمليىات تر يىل الوثىائ ، والتىي يمكىن تعريف ىا 
الت ويىىىل المىىىادي للوثىىىائ  ل يىىىداع بالىىىدار. ويتىىىولى عمليىىىة التر يىىىل  ىبأن ىىىا جىىى

  مىىن منىىدوب مىىن دار الوثىىائ  القوميىىة،  يىىم يقىىوم بوتمىىام عمليىىة نقىىل الوثىىائ
، و لىىك وفقىىا كاملىىة والتأكىىد مىىن تر يىىل المجموعىىة ، لىىى الىىدار المنشىىئة الج ىىة

لقوائم الاست م التي تقوم بوعدادجا الج ة الم ول من ىا الوثىائ . وبعىد وصىول 
 الوثائ  للدار ودخول ا ارفة الاستقبال تبدأ عملية ايضافة.

تا ت ا في مصر لا تىزال تسىير  ا نظيموت  ان عمليات جمع الوثائ  وتر يل  تاريخ الوظيفة 5-2-3 وا 
ببريقة اير مقننة، ودون أن تخضع لأي قواعد ثابتة، فعلى الرام من صىدور 

ون ىىا لىىم فلىىوائ  ال فىىظ العامىىة والخاصىىة ، وقىىانون  نشىىاا دار الوثىىائ  القوميىىة، 
التقىىويم والفىىرز والتر يىىل ات ت ىىدد  جىىرااات مقننىىة لتنفيىى  تلىىك الوظىىائف، فعمليىى

تنفي جا بشىكل  ا، ب دف ا جي  لا مسميات دون شرح مفصل لم اموايضافة م
علمىىىي.  يىىىم يقتصىىىر دور الىىىدار علىىىى ايشىىىراف علىىىى عمليىىىة الاسىىىتلإناا عىىىن 
الوثىىىائ  التىىىي انت ىىىت مىىىدد  فظ ىىىا فىىىي بعىىىي الج ىىىات ال كوميىىىة التىىىي تمىىىت 

التوصىيف الىىوظيفي مراسى ت بين ىا وبىين الىدار، و لىك وفقىا لمىا ورد فىي بباقىة 
دار  العامىىة لجمىىع و فىىظ الوثىىائ ، والتىىي قصىىرت دورا علىىى ايشىىراف لمىىدير اي

تعىد   يىمعلى جمع الأورا  والسج ت والم كرات من جميع أن اا الجم ورية 
ماد  لتاريخنا القومي، وايرجا من الم ام المرتببة بتنظىيم العمىل داخىل ايدار ، 

التوصىيف ببىاقتي لصىرت م ام ىا وفقىا  فاقتأما بالنسبة يدارتىي الجمىع والفىرز 
 الوظيفي لمديري ايدارتين على:

تمثيل  دار  الجمع في جميع اللجان الدائمة للم فوظات في جميىع الأمىاكن  -
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 على مستوى الدولة.
   من وثائ  جامة تتصل بالتاريخ القومي. نايضم ما ير  -
ايشراف على  جرااات نقل الوثائ  ال امة  لى الدار بعد فرزجا في ج ات ا  -
 رزا أوليا.ف

ايشىىراف علىىى تزويىىد اىىرف ال فىىظ بالج ىىات المختلفىىة بالنشىىرات الخاصىىىة  -
 و ماية الم فوظات.

يجىب علىى الىدار توفيرجىا يتمىام التىي سب  أن جناك بعي الم ام  ويتبين مما
 :، من اعملية تر يل الوثائ  بشكل مناسب

مىىىدد  نقىىىل الوثىىىائ  التىىىي انت ىىىت علىىىى عمليىىىةمنىىىدوب دار الوثىىىائ    شىىىراف -
 فظ ىىىىا بىىىىودارات ال فىىىىظ بالج ىىىىات ال كوميىىىىة ببريقىىىىة تضىىىىمن سىىىى مة الوثىىىىائ  

 وتكامل ا أثناا النقل تجنبا لتلف ا أو  دوم أي اضبراب في ترتيب ا.
لفىىىىات موضىىىىع قائمىىىىة بكىىىىل صىىىىندو  ت تىىىىوي علىىىىي: نىىىىوع الوسىىىىيب/ عىىىىدد ال -

 الموجود  في / مصدر الوثائ / تواريخ الوثائ  وايرجا من البيانات.
لمىىىىواد اناسىىىىب  جم ىىىىا وياللإلىىىى ، ، تتميىىىىز بو كىىىىام الصىىىىنادي  جيىىىىد  فيرتىىىىو  -

تكىىون جيىىىد  لىىى ال ىىر  علىىىى أن فضىىى  ع ،الأرشىىيفية  تىىى لا تتلىىىف الوثىىائ 
 الت وية.
يمكىىىىن قىىىىول  ن التر يىىىىل المىىىىادي للوثىىىىائ  يىىىىتم فعليىىىىا بعىىىىد  تمىىىىام كافىىىىة  اوأخيىىىىر  

كىىىم بشىىىكل عىىىام الاتفاقيىىىات بىىىين دار الوثىىىائ  والج ىىىة، تلىىىك الاتفاقيىىىات التىىىي ت 
قىرار الشىروب التىي سىيتم  تر يىل الوثىائ  وقيىام الىدار بالعمليىات الفنيىة ال زمىة وا 

 .للمستفيدين وفقا ل ا  تا ة الوثائ 
الخىىىا  بونشىىىاا  42/2/8022الصىىىادر فىىىي  8022لسىىىنة  222قىىىرار رقىىىم  - التشريعات 5-2-4

تا ت ىىا و   ىىاالىى ي  ىىدد وظيفت ىىا فىىي جمىىع الوثىىائ  و فظ ،دار الوثىىائ  القوميىىة ا 
 .42/2/8022بتاريخ  22للبا ثين، ولائ ت  الصادر  بالقرار رقم 

، الصىىىىادر  عىىىىن وزيىىىىر الماليىىىىة لسىىىىنة 420لائ ىىىىة م فوظىىىىات ال كومىىىىة رقىىىىم  -
4000. 

 حقل العلاقات 5-3

 العلاقة الأولى
الاسم )الأساااااااما ( الرسماااااااي و/ أأو  5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
  ضافة الوثائ ، بدار الوثائ  القومية )تسجيل الوثائ (

 وظيفة رئيسية  النوع 5-3-2
 ارتبابية تصنيف العلاقة  5-3-3
تتىىىىولى تنفيىىىى  تر يىىىىل الوثىىىىائ ، ووظيفىىىىة ايدار  العامىىىىة لجمىىىىع و فىىىىظ الوثىىىىائ      وصف العلاقة 5-3-4

لقىانوني للوثىائ ، ايضافة بدار الوثائ  القومية. وتتمثىل ايضىافة فىي التر يىل ا
ويىىتم تعقيم ىىا فىىي  ،فعنىىد وصىىول الوثىىائ  للىىدار يىىتم اسىىتقبال ا فىىي قاعىىة صىىلإير 
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تلىىك القاعىىة، ثىىم تتىىولى  دار  التسىىجيل ف ىى  قىىوائم الاسىىت م ومضىىاجا  الوثىىائ  
بتلك القوائم للتأكد مىن وصىول المجموعىة كاملىة، مىع ايشىار   لىى أن المراجعىة 

موعىىة بشىىكل سىىريع دون ف ىى  كىىل وثيقىىة أو تىىتم فقىىب علىىى تلىىك القىىوائم والمج
 .ايضافة، ثم يتم تسجيل بيانات المجموعة في سجل  سجل على  د

القىىىانون الخىىىا  بونشىىىاا دار  بىىىدأت تلىىىك الع قىىىة بشىىىكل صىىىري  منىىى  صىىىدور تواريخ العلاقة 5-3-5
 .8022لسنة  222الوثائ  القومية رقم 

 العلاقة الثانية
ي و/ أأو الاسم )الأساااااااما ( الرسمااااااا 5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
 بدار الوثائ  القومية )جمع وفزر الوثائ ( ،التقويم الأرشيفي

 وظيفة رئيسية  النوع 5-3-2
 جرمية تصنيف العلاقة  5-3-3
ت ديىىىد الوثىىىائ  ت ىىىدف  لىىىى  لأرشىىىيفباوظيفىىىة أساسىىىية  والتقىىىويم الأرشىىىيفي جىىى    وصف العلاقة 5-3-4

تسىىت   ال فىىظ الىىدائم بنىىاا  علىىى قيمت ىىا التاريخيىىة أو الب ثيىىة والسىىج ت التىىي 
، وبعىد انت ىاا عمليىة التقىويم ت ىاويشمل التقويم فىرز الوثىائ  لت ديىد قيم .الدائمة

للوثىىائ  التىىي انت ىىت مىىد   فظ ىىا بالج ىىة تبىىدأ عمليىىة التر يىىل المىىادي للوثىىائ ، 
وثىائ  مىن الج ىة  يم يتىولى منىدوب دار الوثىائ  ايشىراف علىى عمليىة نقىل ال

وتىىىدخل ارفىىىة الاسىىىتقبال لتبىىىدأ  ،دارالىىىالوثىىىائ   تىىىى تصىىىل  لىىىى   ىىىاالم ىىىول من
 عملية ايضافة.
ن  لا يمكن القيام بوظيفة جمع وفىزر الوثىائ  التىي انت ىت مىدد    ا يكمن قول 

 فظ ىىا بالج ىىات ال كوميىىة المختلفىىة، دون  ضىىافة الوثىىائ  التىىي تقىىرر  فظ ىىا 
 ر الوثائ  القومية. فظا دائما  لى رصيد دا

القانون الخا  بونشاا دار  بدأت تلك الع قة بشكل صري  من  صدور تواريخ العلاقة 5-3-5
 .8022لسنة  222الوثائ  القومية رقم 

 العلاقة الثالثة
الاسم )الأساااااااما ( الرسماااااااي و/ أأو  5-3-1

 المعرف القياسي للوظيفة ذات الصلة 
 الفرز

 وظيفة فرعية  النوع 5-3-2
 جرمية تصنيف العلاقة  5-3-3
جىىزا مىىن عمليىىة التقىىويم الأرشىىيفي، ولتنفيىى  عمليىىة الفىىرز لابىىد مىىن  جىىوالفىىرز     وصف العلاقة 5-3-4

لوثىائ  والمسىئولين الم ىول من ىا اوجود تعاون كامل بىين المسىئولين فىي الج ىة 
ريىىىة بىىىدار الوثىىىائ  القوميىىىة؛ و لىىىك لأن ايداري يمكنىىى  ال كىىىم علىىىى الفائىىىد  ايدا

يمكنىى  ال كىىم علىىى القيمىىة التاريخيىىة والب ثيىىة للوثىىائ ، فللوثىىائ ، أمىىا الأرشىىيفي 
مىدد  فظ ىا لتقريىر مصىيرجا  مىا بالاسىتبعاد  تويتم في ا فىرز الوثىائ  التىي انت ى

أو بال فظ  فظا ن ائيا. لكن الدور الفعلىي لىدار الوثىائ  القوميىة يىأتي فقىب مىن 
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عن ىىىا  ىلىىىع علىىىى قائمىىىة الوثىىىائ  المسىىىتلإنخىىى ل اللجنىىىة العلميىىىة للىىىدار التىىىي تب
)قائمة الاست  ك( التي أعدت ا الج ة المالكة للوثائ ، ويتم ت ديد الوثائ  بناا  

 على العناوين الوارد  في تلك القائمة.
القىىىانون الخىىىا  بونشىىىاا دار  بىىىدأت تلىىىك الع قىىىة بشىىىكل صىىىري  منىىى  صىىىدور تواريخ العلاقة 5-3-5

 .8022لسنة  222الوثائ  القومية رقم 
 حقل الضبط 5-4

  المعرف القياسي للوصف 5-4-1
المعاارف القياااسي لل هااة الاا  أأعاادت  5-4-2

 الوصف
 

. المجلس الدولي للأرشيف، 8(. بISDFالمعيار الدولي لوصف الوظائف ) - القواعد و/ أأو التفاقيات المس تخدمة 5-4-3
4002. 

البيانىات والصىيغ الخاصىة  -ISO 8601المنظمىة الدوليىة للتو يىد القياسىي   -
تمثيىل التىواريخ والفتىرات الزمنيىة. جنيىف،  -تبىادل المعلومىات -بعمليات التبادل

4002. 
 ن ائي   حالة الوصف 5-4-4
 متوسب   مس توى الوصف 5-4-5
نشا  التسا يلة أأو تعاديلها أأو  5-4-6 تواريخ ا 

  حذفها
 .(2208ايزو ) 4082 -02 -02تاريخ اينشاا: 

 الللإة العربية  اللغة )اللغات( والخط 5-4-2
 .ايدار  العامة لجمع و فظ الوثائ أ/ عبد العزيز الأمين، مدير  - المصادر 5-4-8

دارتى . القىاجر : دار الثقافىة (8022) سلوى علي، مي د - . الأرشىيف ماجيتى  وا 
 للنشر والتوزيع.

 دات . القاجر : . مقدمة في تاريخ الأرشيف وو (8022)م مد  براجيم ، السيد -
 دار الثقافة للنشر والتوزيع.

. مشىىىك ت الابىىى ع علىىىى الوثىىىائ  فىىىي (8022أبريىىىل )سىىىلوى علىىىي  ،مىىىي د -
 .(4)مصر. مجلة المكتبات والمعلومات العربية. 

. قىىىىىاموس مصىىىىىبل ات الوثىىىىىائ  والأرشىىىىىيف (4002) سىىىىىلوى علىىىىىي ،مىىىىىي د -
لىىىىىىدار المصىىىىىىرية . القىىىىىىاجر : ا4عربىىىىىىي(. ب -فرنسىىىىىىي -والمعلومىىىىىىات ) نجليىىىىىىزي

 اللبنانية.
لسىنة  420قىرار وزيىر الماليىة رقىم (. 4084) ايدار  العامة للشئون القانونية -

بوصىىىدار لائ ىىىة م فوظىىىات ال كومىىىة: قىىىرارات وزيىىىري الداخليىىىة والعىىىدل  4000
بتعىىديل لائ تىىي م فوظىىات الداخليىىة والعىىدل. القىىاجر : وزار  الصىىناعة والتجىىار  

 الخارجية.
.  دار  الوثىىىىىىىىىىائ  والمعلومىىىىىىىىىىات فىىىىىىىىىىي ال يئىىىىىىىىىىات (4084) جمىىىىىىىىىىال، الخىىىىىىىىىىولي -

 والمؤسسات. ايسكندرية: دار الثقافة العلمية.
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 دار  الجىىىىىىود  الشىىىىىىاملة فىىىىىىي (. 4084م مىىىىىىد، دينىىىىىىا م مىىىىىىود عبىىىىىىداللبيف ) -
ايىىىىىر  أبرو ىىىىىة ماجسىىىىىتير. )المؤسسىىىىىات الأرشىىىىىيفية: دراسىىىىىة ت ليليىىىىىة تببيقيىىىىىة

 راسات اينسانية.(. جامعة الأزجر، فرع البنات، كلية الدمنشور 
 4082 -02 -02 ، تىاريخ الابى عالموقع ايلكتروني لدار الوثائ  القومية -

 www.nationalarchives.gov.eg :، متاح على الرابب ااتي
 جامعة القاجر ، مصر.العزيز، كلية ااداب،  أماني م مد عبدالوصف أعدا:  الملاحظات 5-4-9
 الربط بين الوظائف والهيئات الاعتبارية والمواد الأرش يفية وغيرها من المصادر -6

 العلاقة الأولى

الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 القياسي للمصادر ذات الصلة
 دار الوثائ  القومية

عىىىىن كافىىىىة الوظىىىىائف دار الوثىىىىائ  القوميىىىىة جىىىىي ال يئىىىىة الاعتباريىىىىة المسىىىىئولة     طبيعة العلاقة 6-2
تا ت ا بجم ورية مصر العربيةبالمرتب  .ة بتنظيم الوثائ  و فظ ا وا 

القانون الخا  بونشاا دار  بدأت تلك الع قة بشكل صري  من  صدور تواريخ العلاقة 6-3
 .8022لسنة  222الوثائ  القومية رقم 

 العلاقة الثانية
الاسم الرسماااااي )الأساااااما ( والمعااااارف  6-1

 لمصادر ذات الصلةالقياسي ل
 ايدار  العامة لجمع و فظ الوثائ 

تنميىىة جىىي ال يئىىة الاعتباريىىة التىىي تمىىارس  ايدار  العامىىة لجمىىع و فىىظ الوثىىائ     طبيعة العلاقة 6-2
تتىىىولى جىىى ا ايدار  تنفيىىى  سياسىىىة الأرشىىىيفية بىىىدار الوثىىىائ  القوميىىىة، و المقتنيىىىات 

، وايشىىراف علىىى مخىىازن دار  اوتسىىجيل  ىىاالىىدار مىىن  يىىم جمىىع الوثىىائ  و فظ
كىىى لك ايشىىىراف علىىىى  ضىىىور منىىىدوبي الىىىدار للمشىىىاركة فىىىي اللجىىىان و الوثىىىائ ، 

لل يكىل . ووفقا الدائمة للم فوظات لمختلف الو دات ايدارية بأن اا الجم ورية
تتكىون جى ا ايدار  مىن ايداري الصادر عىن الج ىاز المركىزي للتنظىيم وايدار ، 

 ايدارات ااتية:
 جي المسئولة عن وظيفة التقويم الأرشيفي.: ر  الجمع دا -
 . دار  الفرز -
 .وظيفة ايضافة عن جي المسئولة:  دار  التسجيل -
 . دار  خدمات البا ثين -

يقتصر علىى وجىود  دارتىي الجمىع ل دار  ولكن تبين أن ال يكل ايداري الفعلي 
مىىىا أن وظىىىائف تلىىىك  يىىىم تىىىم دمىىىم  دار  الفىىىرز مىىىع  دار  الجمىىىع، ك ،والتسىىىجيل

 دار   فىىي  ىىىين أنايدارات متداخلىىة فىى  يوجىىىد فصىىل بىىين وظىىىائف ايدارتىىين، 
 خدمات البا ثين يشرف علي ا رئيس الدار.

  لىى 8000انتقال الىدار مىن القلعىة عىام  بدأت تلك الع قة بشكل صري  من  تواريخ العلاقة 6-3

 موقع ا ال الي بكورنيش النيل.

http://www.nationalarchives.gov.eg/
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 :طوصف النيا -0مثال 

 نجلي ية )المملكة المتحدة( ل ة الوصف: ال 
 

5.1 IDENTITY AREA 
Activity 5.1.1 Type 

Alumni communication management, University of Glasgow 5.1.2 Authorised form(s) 
of name 

 5.1.3 Parallel form(s) of 
name 

 5.1.4 Other form(s) of 
name 

 5.1.5 Classification 
5.2 CONTEXT AREA 

1868 - … 5.2.1 Dates 

The management of the University’s communications with 

its alumni. 

5.2.2 Description 

From 8222, when the membership of the University’s 
General Council was expanded to include all graduates of 
the University, the General Council handled communications 
with alumni, including balloting them for the election of the 
Chancellor. In 1990, the Development Campaign Office was 
established to co-ordinate the University's newly launched 
development campaign and to communicate with alumni 
regarding fund raising. In about 1998, the Development and 
Alumni Office was established to perform both these 
functions. Within the Development and Alumni Office, the 
Alumni Relations Officer was responsible for dealing with 
queries from and about alumni and ensuring that good 
relations were maintained between the University and its 
alumni, and the Development Campaign Officer was 
responsible for fostering links with alumni and raising funds 

on behalf of the University. 
In 1948, the Glasgow University Graduates Association was 
formed to maintain closer contact between the University 
and its graduates. It published a magazine, known as the 
College Courant, which included reminiscences, histories, 
obituaries and articles concerning education and other 
topics and became the main means of communication 
between the graduates. The Glasgow University Graduates 
Association ceased to exist in 1985 but the University agreed 
to continue with the publication of a magazine for 
graduates. Accordingly, from 1987, it published a free, 
twice-yearly magazine for alumni and friends of the 

University, known as Avenue. 
Through it, the University kept alumni informed of events 
and forthcoming meetings of the General Council, which all 

5.2.3 History 
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graduates were entitled to attend. Avenue was produced by 
Publicity Services under the direction of an Editorial 

Strategy Committee.   
 5.2.4 Legislation 

5.3 RELATIONSHIPS AREA 

First Relation 
Alumni relations management, University of Glasgow 

(C0740-F012) 
5.3.1 Authorised 
form(s) of 
name/Identifier of 
the related 
function 

Function 5.3.2 Type 
Hierarchical 5.3.3 Category of 

relationship 
Alumni communication management was one of the 

activities performed to fulfil the function of alumni relations 

management. 

5.3.4 Description 
of relationship 

1868 - … 5.3.5 Dates of 
relationship 

Second Relation 
Alumni data administration, University of Glasgow (C0740-

F012-006) 
5.3.1 Authorised 
form(s) of name/ 
Identifier of the related 
function 

Activity 5.3.2 Type 
Associative 5.3.3 Category of 

relationship 
Alumni communication management and alumni data 

administration are both activities performed to fulfil the 

function of alumni relations management. 

5.3.4 Description of 
relationship 

1868 - … 5.3.5 Dates of 
relationship 
5.4 CONTROL AREA 

C0740-F012-007 5.4.1 Function 
Description identifier 

University of Glasgow 5.4.2 Institution 
identifiers 

ISDF – International Standard for Describing Functions, 1st 

ed., International Council on Archives, 2008. 

5.4.3 Rules and/or 
conventions used 

Final 5.4.4 Status 

Full 5.4.5 Level of detail 

Created October 2006 

Revised October 2007 

5.4.6 Dates of creation, 
revision or deletion 

English   5.4.7 Language(s) and 
script(s) 

eng  ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

- University of Glasgow Court minutes 

- Glasgow University Graduates Association minutes and 

annual reports University of Glasgow website 

5.4.8 Sources 
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(www.gla.ac.uk) 

Description prepared and revised by Victoria Peters, 

Glasgow University Archive Services 

5.4.9 Maintenance notes 

6. RELATING FUNCTIONS/ACTIVITIES TO CORPORATE BODIES, ARCHIVAL 
MATERIALS AND OTHER RESOURCES 

First Relation 
University of Glasgow Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource C0740 Identifier 

Corporate body performing the activity 6.2Nature of relationship 
1868 - … 6.3 Dates of relationship 

Second Relation 
University of Glasgow | General Council  
 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource 

C1789 Identifier 

Corporate body performing the activity 6.2Nature of relationship 
1868 - … 6.3 Dates of relationship 

Third Relation 
University of Glasgow | Development 

Campaign Office 
Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) 
of name/title of 
related resource 

C2580 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1990-1998 6.3 Dates of relationship 

Fourth Relation 

University of Glasgow | Development and 

Alumni Office 

 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/ title of related 
resource 

C1851 Identifier 

Corporate body performing the activity 6.2 Nature of 
Relationship 

1998 - … 6.3 Dates of 
relationship 

Fifth Relation 
Glasgow University Graduates Association Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource C0549 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1948 – 1985 6.3 Dates of relationship 

Sixth Relation 
University of Glasgow | Publicity Services Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource C1883 Identifier 
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Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1987 - … 6.3 Dates of relationship 

Seventh Relation 
General Council correspondence with graduates  Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource 

GB 0248 DC 183/6/16 Identifier 

Record created in the course of the activity. 6.2Nature of relationship 
1959 – 1981 6.3 Dates of relationship 

Eighth Relation 
College Courant Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource 

GB 0248 DC 174/3 Identifier 

Record created in the course of the activity. The College 

Courant was the main means of communication between 

graduates. 

6.2Nature of relationship 

1948 – 1985 6.3 Dates of relationship 
Ninth Relation 

Avenue  Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource 

GB 0248 GUA IP 5/6 Identifier 

Record created in the course of the activity. The University 

kept alumni informed through Avenue of events and 

forthcoming meetings of the General Council. 

6.2Nature of relationship 

1987 6.3 Dates of relationship 
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 :لنياطوصف ا -4مثال 
 نجلي ية )المملكة المتحدة(ل ة الوصف: ال 

5.1 IDENTITY AREA 
Activity 5.1.1 Type 

Fundraising campaign management, University of Glasgow 5.1.2 Authorised form(s) 
of name 

 5.1.3 Parallel form(s) of 
name 

 5.1.4 Other form(s) of 
name 

 5.1.5 Classification 
5.2 CONTEXT AREA 

1984 - … 5.2.1 Dates 

The design, conduct and review of the effectiveness of 

fundraising campaigns in the University. 

5.2.2 Description 

The University has, from its foundation, been the beneficiary 

of legacies from alumni and supporters. It first became pro-

active in fundraising, however, with the establishment of the 

University of Glasgow Trust in 1984 for the application of 

charitable funds to the University's purposes. 

In March 1990, the Chancellor launched a development 

campaign to raise money to coincide with the forthcoming 

550th anniversary of the foundation of the University in 

2001. This was administered by the Development Campaign 

Office. In 1998, the Development and Alumni Office was 

established, replacing the Development Campaign Office. 

The duties of the new office included administration of the 

development campaign, raising funds for projects agreed by 

the University Management Group, negotiating with major 

donors to the University, developing fundraising publications 

and providing campaign news for Avenue, the University's 

magazine for alumni and friends. 

The preparations for the 2001 celebrations prompted the 

University to look at its arrangements for fundraising and, 

consequently, in 2000, the University of Glasgow Trust was 

replaced by the Chancellor's Fund, to which were transferred 

all the Trust's assets. The Fund had the same objectives as the 

Trust, attaching particular importance to giving help and 

support to students, but it simplified the arrangements for 

giving. It provided a channel through which friends and 

supporters of the University could make gifts which were not 

earmarked for any specific purpose. An Advisory Board 

chaired by the Chancellor allocated awards from the Fund, 

and the Fund was administered by the Development and 

Alumni Office. 

5.2.3 History 

 5.2.4 Legislation 
5.3 RELATIONSHIPS AREA 

First Relation 
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Fundraising, University of Glasgow 

 (C0740-F028) 
5.3.1 Authorised form(s) 
of name/Identifier of 
the related function 

Function 5.3.2 Type 
Hierarchical 5.3.3 Category of 

relationship 
Fundraising campaign management was one of the activities 

performed to fulfil the function of fundraising 
5.3.4 Description of 
relationship 

1984 - … 5.3.5 Dates of 
relationship 

Second Relation 
Financial accounting, University of Glasgow 

 (C0740-F028-007) 

5.3.1 Authorisedform(s) 
of name/Identifier of 
the related function 

Activity 5.3.2 Type 
Associative 5.3.3 Category of 

relationship 
Incoming funds were handled as part of the activity of 

financial accounting. 
5.3.4 Description of 
relationship 

1984 - … 5.3.5 Dates of 
Relationship 
5.4 CONTROL AREA 

C0740-F013-006 5.4.1 Function 
description Identifier 

University of Glasgow 5.4.2 Institution 
identifiers 

ISDF – International Standard for Describing Functions, 1st 

ed., International Council on Archives, 2008. 

5.4.3 Rules and/or 
conventions used 

Final 5.4.4 Status 

Full 5.4.5 Level of Detail 

Created October 2006 

Revised October 2007 

5.4.6 Dates of creation, 
revision or deletion 

English   5.4.7 Language(s) and 
script(s) 

eng  ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

University of Glasgow Court minutes 

University of Glasgow website (www.gla.ac.uk) 

5.4.8 Sources 

Description prepared and revised by Victoria Peters, 

Glasgow University Archive Services 

5.4.9 Maintenance notes 

6. RELATING FUNCTIONS/ACTIVITIES TO CORPORATE BODIES, ARCHIVAL 
MATERIALS AND OTHER RESOURCES 

First Relation 
University of Glasgow 

 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource C0740 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1984 - … 6.3 Dates of relationship 

Second Relation 
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University of Glasgow | University Trust Office 
 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource C2579 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1984 – 2000 6.3 Dates of relationship 

Third Relation 
University of Glasgow | Development Campaign Office 

 
Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource C2580 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1990 – 1998 6.3 Dates of relationship 

Fourth Relation 
University of Glasgow | Development and 

Alumni Office 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource C1851 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1998 - … 6.3 Dates of relationship 

Fifth Relation 
University of Glasgow | Chancellor’s Fund 

Advisory Board  
 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource 

C1850 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
2000 - … 6.3 Dates of relationship 

Sixth Relation 
Avenue Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource GB 0248 GUA IP 5/6 Identifier 

Record created in the course of the activity. 

Development campaign news was recorded in Avenue, the 

University's 

magazine for alumni and friends. 

6.2Nature of relationship 

1987 - … 6.3 Dates of relationship 
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 :وصف النياط -5مثال 
 نجلي ية )المملكة المتحدة(ل ة الوصف: ال 

5.1 IDENTITY AREA 
Activity 5.1.1 Type 

Corporate body management, Fraser Sons & Co Ltd 5.1.2 Authorised form(s) 
of name 

 5.1.3 Parallel form(s) of 
name 

 5.1.4 Other form(s) of 
name 

 5.1.5 Classification 
5.2 CONTEXT AREA 

1909 – 1947 5.2.1 Dates 

The activity of managing the work of the corporate body or 

shareholders. It includes conducting and servicing meetings of 

the shareholders. 

5.2.2 Description 

The company’s articles of association, 1909, stipulated that an 

ordinary meeting of the shareholders was to be held each year 

at a place and time determined by the board of directors. In 

addition, extraordinary general meetings could be called at any 

time by the board, either of its own accord or when 

requisitioned by any member or members who held in total at 

least one tenth of the share capital of the company. Notice of 

between seven and twenty-one days had to be given for both 

ordinary and extraordinary general meetings. It was the 

secretary’s responsibility to send a notice of the meeting to all 

shareholders. The notice had to express the time and place of 

the meeting and the general nature of any special business. 

At every general meeting, the chairman of the company, or in 

his absence, a director elected by the other directors present, or 

a member elected by the other members present, took the chair. 

The quorum necessary for the transaction of business was two 

members present in person. At the start of each meeting, the 

secretary read out the notice calling the meeting and the 

auditors’ report. This was followed by the directors’ report, the 

statement of accounts, the sanctioning of any dividend 

recommended by the board, the reelection of directors and 

auditors and the fixing of their remuneration, and any special 

business. Questions were decided by a majority of those 

present or, if demanded, by a subsequent poll. The chairman 

had the casting vote. Any meeting could be adjourned by the 

chairman with the consent of the meeting. Minutes of the 

meetings were taken by the secretary and signed by the 

chairman. They were recorded in volumes which also included 

minutes of the meetings of the board of directors. The volumes 

were kept by the secretary at the company’s registered office at 

12 Buchanan Street, Glasgow. The secretary also maintained a 

register of the members of the company and the number of 

shares held by each. 

5.2.3 History 
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Joint Stock Companies Act, 1856; Companies Act, 1862; 

Companies Act, 1900; Companies Act, 1907; Companies 

(Consolidation) Act, 1908; Companies Act, 1928; Companies 

Act, 1929; Companies Act, 1947 

5.2.4 Legislation 

5.3 RELATIONSHIPS AREA 

Governance, Fraser Sons & Co Ltd 

 (F1-0634)  

5.3.1 Authorised form(s) 
of name/Identifier of 
the related function 

Function 5.3.2 Type 
Hierarchical 5.3.3 Category of 

relationship 
Corporate body management was one of the activities 

performed to fulfil the function of governance. 

5.3.4 Description of 
relationship 

1909 – 1947 5.3.5 Dates of 
relationship 
5.4 CONTROL AREA 

F1-0634-4 5.4.1 Function 
description identifier 

University of Glasgow 5.4.2 Institution 
identifiers 

ISDF – International Standard for Describing Functions, 1st 

ed., International Council on Archives, 2008. 

5.4.3 Rules and/or 
conventions used 

Final 5.4.4 Status 

Full 5.4.5 Level of detail 

Created October 2007 5.4.6 Dates of creation, 
revision or deletion 

English   5.4.7 Language(s) and 
script(s) 

eng  ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Fraser Sons & Co Ltd memorandum and articles of association, 

1909 

Tovey, P. (ed.), Pitman’s Dictionary of Secretarial Law and 

Practice (London, 1930). 

Secretarial Practice. The Manual of the Chartered Institute of 

Secretaries of Joint Stock Companies and Other Public Bodies 

(Cambridge, 1951). 

5.4.8 Sources 

Description prepared by Victoria Peters, Glasgow University 

Archive Services 

5.4.9 Maintenance notes 

6. RELATING FUNCTIONS/ACTIVITIES TO CORPORATE BODIES, 

ARCHIVAL MATERIALS AND OTHER RESOURCES 

First Relation 

Fraser Sons & Co Ltd 

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource 

C0634 

 

 

Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1909 – 1947 6.3 Dates of relationship 
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Second Relation 

Fraser Sons & Co Ltd -Board of Directors 

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource C2571 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1909 – 1947 6.3 Dates of relationship 

Third Relation 

Fraser Sons & Co Ltd | Secretary 

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource C2572 Identifier 

Corporate body performing the activity. The secretary sent out 

notices of general meetings and took and maintained minutes 

of the meetings. 

6.2Nature of relationship 

1909 – 1947 6.3 Dates of relationship 
Fourth Relation 

Memorandum and articles of association 

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource GB 0248 FRAS 1 Identifier 

Record relating to the activity. Regulations governing the 

constitution and conduct of the general meetings were recorded 

in the articles of association. 

6.2Nature of relationship 

1909 - … 6.3 Dates of relationship 
Fifth Relation 

Minutes of meetings of board of directors and 

shareholders 

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource 

GB 0248 FRAS 2 Identifier 

Record created in the course of the activity. 6.2Nature of relationship 
1909 – 1947 6.3 Dates of relationship 

Sixth Relation 

Combined register  

 

Authorised 

form(s) of 

name 

6.1 Identifier and 
authorised form(s) 
of name/title of 
related resource GB 0248 FRAS 6 Identifier 

Record created in the course of the activity. 6.2Nature of relationship 
1909 – 1948 6.3 Dates of relationship 
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 :وصف النياط -6مثال 
 نجلي ية )المملكة المتحدة(ل ة الوصف: ال 

5.1 IDENTITY AREA 
Activity 5.1.1 Type 

Financial accounting, Fraser Estates Ltd 5.1.2 Authorised form(s) 
of name 

 5.1.3 Parallel form(s) of 
name 

 5.1.4 Other form(s) of 
name 

 5.1.5 Classification 
5.2 CONTEXT AREA 

1937 – 1957 5.2.1 Dates 

The activity of processing, recording, classifying and analysing 

information on financial transactions between the company and 

third parties, and between the company and its employees. 

5.2.2 Description 

Fraser Estates Ltd operated a double entry bookkeeping 

system. Daily transactions were recorded in a journal. From the 

journal, entries were posted to a private ledger. Folio numbers 

for the corresponding entry in the ledger were recorded beside 

each entry in the journal. Conversely, folio numbers for the 

corresponding entry in the journal were recorded beside each 

entry in the private ledger. The journal included greater detail 

about individual transactions. The accounts in the private 

ledger were indexed. 

Fraser Estates Ltd managed the property of Fraser Sons & Co 

Ltd and subsequently, from 1947, the property of House of 

Fraser Ltd. Entries concerning Fraser Estates Ltd may 

therefore be found among the accounts of these two companies 

as well as their subsidiaries. 

5.2.3 History 

 5.2.4 Legislation 
5.3 RELATIONSHIPS AREA 

Financial management, Fraser Estates Ltd 

 (F6-0704) 
 
 
 

 

5.3.1 Authorised form(s) 
of name/Identifier of 
the related function 

Function 5.3.2 Type 
Hierarchical 5.3.3 Category of 

relationship 
Financial accounting was performed to fulfil the function of 

financial management. 
5.3.4 Description of 
relationship 

1937 – 1957 5.3.5 Dates of 
relationship 
5.4 CONTROL AREA 

F6-0704-7 5.4.1 Function 
description identifier 
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University of Glasgow 5.4.2 Institution 
identifiers 

ISDF – International Standard for Describing Functions, 1st 

ed., International Council on Archives, 2008. 

5.4.3 Rules and/or 
conventions used 

Final 5.4.4 Status 

Full 5.4.5 Level of detail 

Created October 2007 5.4.6 Dates of creation, 
revision or deletion 

English   5.4.7 Language(s) and 
script(s) 

eng  ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Fraser Estates Ltd private ledger, 1937-1948 

Fraser Estates Ltd journal, 1938-1948 

5.4.8 Sources 

Description prepared by Victoria Peters, Glasgow University 

Archive Services 

5.4.9 Maintenance notes 

6. RELATING FUNCTIONS/ACTIVITIES TO CORPORATE BODIES, ARCHIVAL MATERIALS 
AND OTHER RESOURCES 

First Relation 
Fraser Estates Ltd 

 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource C0704 Identifier 

Corporate body performing the activity. 6.2Nature of relationship 
1937 – 1957 6.3 Dates of relationship 

Second Relation 
Private ledger 
 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource GB 0248 FRAS 56 Identifier 

Record created in the course of the activity 6.2Nature of relationship 
1937 – 1948 6.3 Dates of relationship 

Third Relation 
Journal 
 

Authorised 

form(s) of 

name 
6.1 Identifier and 
authorised form(s) of 
name/title of related 
resource GB 0248 FRAS 57 Identifier 

Record created in the course of the activity 6.2Nature of relationship 
1937 – 1948 6.3 Dates of relationship 
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 :وظيفةوصف ال -7مثال 
 ( فرنساة )فرنسيل ة الوصف: ال

2.1 ZONE D’IDENTIFICATION 
Fonction 5.1.1 Type 

Police de l’eau 5.1.2 Forme(s) autorisée(s) du 
nom 

 5.1.3 Forme(s) parallèle(s) du 
nom 

Police de l’eau et de la pêche 

Police de l’eau et des milieux aquatiques 
5.1.4 Autre(s) forme(s) du nom 

 5.1.5 Classification 
5.2 ZONE DU CONTEXTE 

1789-…(ISO 8601) 5.2.1 Dates 

La police de l’eau a pour objectif : 

- de lutter contre la pollution des eaux des cours d’eau, lacs, 

plans d’eau et de la mer, ainsi que des eaux souterraines, en 

particulier celles destinées à l’alimentation humaine ; 

- de contrôler la construction d’ouvrages faisant obstacle à 

l’écoulement des eaux et de prévenir les inondations ; 

- de protéger les milieux aquatiques et les zones humides ; 

- de concilier les différents usages de l’eau, y compris les 

usages économiques. 

5.2.2 Description 

La première grande loi sur l’eau du 8 avril 1898 organise les 

différents usages de l’eau qui se sont largement développés 

suite notamment à la révolution industrielle. L’Etat intervient 

pour la première fois pour réglementer des usages par un 

système d’autorisation de type « police des eaux ». Il s’agit 

de veiller à ce que le développement industriel reste 

compatible avec des impératifs de salubrité et donc de 

sécurité publique. Il s’agit aussi de veiller à ce que tous les 

agriculteurs puissent avoir accès à cette ressource. 

A partir de 1964, la police de l’eau a concerné aussi 

l’assainissement et les rejets des eaux usées, puis, en 1976, le 

contrôle des Installations Classées au titre de la Protection de 

l’Environnement (ICPE). 

La loi sur l’eau du 3 janvier 1992 a fait évoluer la police de 

l’eau, jusque là principalement basée sur le contrôle des 

usages de l’eau, vers une gestion équilibrée des milieux 

aquatiques et la protection de la qualité de la ressource. A 

partir de ce moment, la police de l’eau concerne l’ensemble 

des eaux (rivières, lacs, étangs, eaux souterraines …) et 

intervient principalement dans les domaines de l’eau potable, 

des prélèvements en eau, de l’assainissement et des travaux 

sur les rivières. 

5.2.3 Histoire 

Loi n 64-1245 du 16 décembre 1964 relative au régime et à la 

répartition des eaux et à la lutte contre leur pollution. 

Loi n ° 92-3 du 3 janvier 1992 dite « loi sur l’eau ». 

Loi n° 95-101 du 2 février 1995 relative au renforcement de 

5.2.4 Législation 
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la protection de l’environnement. 

Loi n° 2004-338 du 21 avril 2004 portant transposition de la 

directive 2000/60/CE du Parlement européen et du conseil du 

23 octobre 2000 établissant un cadre pour une politique 

communautaire dans le domaine de l’eau. 
5.3 ZONE DES RELATIONS 

Protection de l’environnement 5.3.1 Forme(s) autorisée(s) du 
nom/Identifiant de la fonction 
associée 

Fonction 5.3.2 Type 
Relation hiérarchique 5.3.3 Catégorie de relation 
La police de l’eau est une des composantes de la protection 

de l’environnement. 
5.3.4 Description de la relation 

 5.3.5 Dates de la relation 
5.4 ZONE DU CONTROLE 

FR/DAF/0000000004 5.4.1 Identifiant de la 
description de fonction 

FR/DAF 

Direction des Archives de France 

5.4.2 Identifiant du ou des 
services 

- ISDF – Norme internationale pour la description des 

fonctions, 1re éd., Conseil international des Archives, 2008. 

5.4.3 Règles et/ou conventions 
utilisées 

Notice validée 5.4.4 Statut 

Notice complete 5.4.5 Niveau de détail 

2006-09-30 5.4.6 Dates de création, de 
révision ou de destruction 

français   5.4.7 Langue(s) et écriture(s) 

Fre ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Site Internet Vie publique :  

www.vie-publique.fr/politiquespubliques/politique-

eau/index/ (consulté le 30 septembre 2006) 

Site du ministère de l’écologie et du développement durable : 

ww.ecologie.gouv.fr/article.php3?id_article=40 (consulté le 

30 septembre 2006) 

Site de eaufrance (portail de l’eau) : www.eaufrance.fr/ 

(consulté le 30 septembre 2006) 

5.4.8 Sources 

Notice rédigée par Claire Sibille (Direction des Archives de 

France) 

 

5.4.9 Notes relatives à la mise 
à jour de la description 

6 RELATIONS DES FONCTIONS AVEC DES COLLECTIVITES, DES DOCUMENTS D’ARCHIVES 
ET D’AUTRES RESSOURCES 

Première relation 
Préfectures Forme(s) 

autorisée(s) 

du nom 
6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé de 
la ressource associée 

 Identifiant 

L’autorité de police générale de l’eau dans le département est 
le préfet. Il est chargé de nombreuses polices spéciales 

6.2 Nature de la relation 



ISDF, الأولى الطبعة  

 

78 

comme celles concernant la chasse, 
la pêche et la protection de l’environnement. Il s’appuie, pour 
ces missions, sur les services déconcentrés de l’État. 
 6.3 Dates de la relation 

Deuxième relation 
Directions départementales de l’Agriculture et la 
Forêt (DDAF) 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé de 
la ressource associée 

 Identifiant 

Les DDAF assurent la police de l’eau avec trois rôles 
principaux : 
- rôle de « régulation » : elles délivrent des autorisations ou 
des «droits » concernant les activités rurales et les usages du 
sol et des ressources naturelles : prélèvements, rejets et 
travaux dans les milieux aquatiques, défrichement en forêt 
privée, gestion des ressources cynégétiques et piscicoles ... ; 
- rôle de « caution juridique » : il est de leur responsabilité 
de conduire un certain nombre de procédures touchant au 
droit de propriété ; 
- rôle de « contrôle et de surveillance » : elles s’assurent du 
respect des prescriptions, principalement en ce qui concerne 
la prévention et l’éradication des maladies animales, la 
législation sur la protection de la nature, etc. 

6.2 Nature de la relation 

 6.3 Dates de la relation 
Troisième relation 

Directions départementales des Affaires 
Sanitaires et Sociales (DDASS) 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifier and authorised 
form(s) of name/title of related 
resource 

 Identifiant 

Les DDASS sont chargées de la salubrité publique 
(notamment de la qualité des eaux vis-à-vis de la baignade et 
des activités nautiques). 

6.2 Nature of relationship 

 6.3 Dates of Relationship 
Quatrième relation 

Mission interservices de l’eau (MISE) Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifier and authorised 
form(s) of name/title of related 
resource 

 Identifiant 

La MISE réunit les services déconcentrés départementaux 
pour la gestion de l’eau. 

6.2 Nature of relationship 

 6.3 Dates of Relationship 
Cinquième relation 

Bordereau de versement de la direction 
départementale de l’agriculture et de la forêt du 
Puy-de-Dôme 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifier and authorised 
form(s) of name/title of related 
resource 

FRAD063/1269 W Identifiant 

Ce versement contient des documents illustrant les 
attributions de la DDAF du Puy-de-Dôme en matière de 
police des eaux. 

6.2 Nature of relationship 

1957-1965 6.3 Dates of Relationship 
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 وظيفة:وصف ال -8مثال 
 ( فرنساة )فرنسيل ة الوصف: ال

2.1 ZONE D’IDENTIFICATION 
Fonction 5.1.1 Type 
Voirie vicinale (1824-1940) 5.1.2 Forme(s) autorisée(s) 

du nom 
 5.1.3 Forme(s) parallèle(s) du 

nom 
 5.1.4 Autre(s) forme(s) du 

nom 
 5.1.5 Classification 

5.2 ZONE DU CONTEXTE 
1824 – 1940 5.2.1 Dates 

 5.2.2 Description 

Directement issue de la Révolution, la loi des 14 décembre 1789 
et 8 janvier 1790 place un corps municipal et un maire à la tête 
de l'administration de la commune. Les délibérations et les 
décisions sur les questions de la gestion communale sont 
subordonnées aux administrations du département et du district. 
Ce principe de tutelle administrative évolue avec les lois du 21 
mars 1831, du 18 juillet 1837 puis du 5 avril 1884. 
Les domaines de contrôle de la préfecture sont multiples, portant 
sur les affaires générales, sur la voirie, sur les dons et legs 
consentis aux communes et sur la gestion de la commune. 
La voirie régie par la loi du 21 mai 1836 concerne les catégories 
suivantes :  
- la voirie communale non classée (chemins ruraux, voirie 
communale) dont la construction et l'entretien restent entièrement 
à la charge des communes. 
- les chemins vicinaux classés (chemins de grande 
communication CGC, chemins d'intérêt commun CIC et chemins 
vicinaux ordinaires) gérés grâce aux subventions du Conseil 
général mais placés sous le contrôle du préfet. 
Ceci jusqu'au décret-loi du 14 juin 1938 qui regroupe les CGC et 
CIC avec les routes départementales pour former la catégorie des 
« chemins départementaux », propriété du département et cessant 
alors d'être à la charge des communes. 

5.2.3 Histoire 

 5.2.4 Législation 
5.3 ZONE DES RELATIONS 
 

Administration et comptabilité communale 5.3.1 Forme(s) autorisée(s) 
du nom/Identifiant de 
la fonction associée 

Fonction 5.3.2 Type 
Relation hiérarchique 5.3.3 Catégorie derelation 
La voirie vicinale est l’un des domaines de contrôle des 
préfectures sur les communes. 

5.3.4 Description de la 
relation 

 5.3.5 Dates de la relation 
5.4 ZONE DU CONTROLE 

FR/DAF/0000000021 5.4.1 Identifiant de la 
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description de fonction 

FR/DAF 
Direction des Archives de France 

5.4.2 Identifiant du ou des 
services 

ISDF – Norme internationale pour la description des fonctions, 
1re éd., Conseil international des Archives, 2008. 

5.4.3 Règles et/ou 
conventions utilisées 

Description validée 5.4.4 Statut 
Description complete 5.4.5 Niveau de détail 

2007-03 5.4.6 Dates de création, de 
révision ou de destruction 

français   5.4.7 Langue(s) et écriture(s) 

Fre ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Site des Archives départementales de Loire-Atlantique : 
www.culture.cg44.fr/Archives/fonds/3O/index.html (consulté en 
mars 2007) 

5.4.8 Sources 

Notice rédigée par Claire Sibille (Direction des Archives de 
France) 

5.4.9 Notes relatives à la 
mise à jour de la description 

6 RELATIONS DES FONCTIONS AVEC DES COLLECTIVITES, DES DOCUMENTS D’ARCHIVES ET 
D’AUTRES RESSOURCES 

Première relation 
Service vicinal départemental de Loire-Atlantique Forme(s) 

autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
 6.3 Dates de la relation 

Deuxième relation 
Préfecture de Loire-Atlantique. Administration et 
comptabilité des communes et des établissements de 
bienfaisance 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
 6.3 Dates de la relation 

Troisième relation 
Préfecture de Loire-Atlantique. Travaux publics: 
alignements et permissions de voirie) 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
 6.3 Dates de larelation 

Quatrième relation 

Administration et comptabilité communales – 
Voirie vicinale, 1800-1940 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et  forme(s) 
autorisée(s) du nom /intitulé 
de la  
ressource associée FRAD044 / Sous-série 3 O Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
1800 – 1940 6.3 Dates de larelation 
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 :الفر ية وظيفةوصف ال -9مثال 
 ( إسبانيا) السبانيةل ة الوصف: 

5.1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
Sub-función 5.1.1 Tipo 

Organización de la investigación 5.1.2 Forma(s) 
autorizada(s)del nombre 

 5.1.3 Forma(s) 
paralela(s) del nombre 

 5.1.4 Otra(s) forma(s) 
del nombre 

L101 5.1.5Clasificación 

5.2 ÁREA DE CONTEXTO 

1987- (ISO 8601( 5.2.1 Fechas 

Entre los diferentes elementos que abarca la gestión de la 

investigación, la organización de ésta se centra en la elaboración del 

censo y catálogo de grupos de investigación, en la gestión de los 

datos de los grupos de investigación en marcha y en la gestión de la 

actividad del personal investigador en formación, tanto en lo relativo 

a investigadores becarios como a investigadores extranjeros. 

5.2.2 Descripción 

 5.2.3 Historia 

Ley Orgánica 11/1983, de 25 de agosto, de Reforma Universitaria. 

Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades. 

Decreto Foral 68/1995, de 13 de marzo, por el que se aprueban los 

Estatutos de la Universidad Pública de Navarra. 

Decreto Foral 110/2003, de 12 de mayo, por el que se aprueban los 

Estatutos de la Universidad Pública de Navarra. 

5.2.4 Legislación 

5.3 ÁREA DE RELACIONES 

Primera relación 

Gestión de la investigación 

ES UPNA L100 

5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador de 
la función relacionada 

Función 5.3.2 Tipo 

Jerárquica 5.3.3 Categoría de 
relación 

La gestión de la investigación es la función principal de la sub-

función de organización de la investigación. 

5.3.4 Descripción de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 5.3.5 Fechas de la 
relación 

Segunda relación 

Elaboración del censo y el catálogo de grupos de investigación 

ES UPNA L102 

5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador de 
la función relacionada 

Actividad 5.3.2 Tipo 
Jerárquica 5.3.3 Categoría de 

relación 
La elaboración del censo y el catálogo de grupos de investigación es 

una actividad de la sub-función de organización de la investigación. 

5.3.4 Descripción de la 
relación 
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1987- (ISO 8601) 5.3.5 Fechas de la 
relación 

Tercera relación 

Gestión de los datos de los grupos de investigación en marcha 

ES UPNA L103 
5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador de 
la función relacionada 

Actividad 5.3.2 Tipo 
Jerárquica 5.3.3 Categoría de 

relación 
La gestión de los datos relativos a los grupos de investigación en 

marcha es una actividad de la sub-función de organización de la 

investigación. 

5.3.4 Descripción de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 5.3.5 Fechas de la 
relación 

Cuarta relación 

Gestión de los expedientes del personal investigador en formación 

ES UPNA L104 
5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador de 
la función relacionada 

Actividad 5.3.2 Tipo 
Jerárquica 5.3.3 Categoría de 

relación 
La gestión de los expedientes del personal investigador en formación 

es una actividad de la sub-función de organización de la 

investigación. 

5.3.4 Descripción de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 5.3.5 Fechas de la 
relación 

Quinta relación 

Elaboración de las memorias de investigación 

ES UPNA A115 
5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador de 
la función relacionada 

Actividad 5.3.2 Tipo 
Jerárquica 5.3.3 Categoría de 

relación 
La elaboración de las memorias de investigación es una actividad de 

la subfunción de organización de la investigación. 
5.3.4 Descripción de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 5.3.5 Fechas de la 
relación 
5.4 ÁREA DEL CONTROL 

ES UPNA L101 5.4.1Identificador de la 
descripción de función 

Universidad Pública de Navarra 5.4.2Identificador(es) 
de institución(es) 

ISDF – Norma internacional para la descripción de funciones, 1ª ed., 

Consejo Internacional de Archivos, 2008. 

ISO 8601 – Elementos de datos y formatos de intercambio – 

Intercambio de información – Representación de fechas y horas, 3ª 

ed., Ginebra: 

Organización Internacional de Normalización, 2004. 

Cuadro de clasificación de documentos de la Universidad Pública de 

5.4.3 Reglas y/o 
convenciones utilizadas 
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Navarra (sitio web del Archivo General de la Universidad: 

http://www.unavarra.es/servicio/pdf/Codificacionclasificacion05.pdf) 

(consultado el 8 de enero de 2008). 

Finalizado 5.4.4 Estado de 
elaboración 

Completo 5.4.5 Nivel de detalle 

Fecha de creación: 2008-01-08 5.4.6 Fechas de 
creación, revision o 
eliminación 

Español en escritura latina   5.4.7 Lengua(s) y 
escritura(s) 

Spa ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Manual de procedimientos administrativos. Pamplona, Universidad 

Pública de Navarra, 2003. (Sitio web del Archivo General de la 

Universidad Pública de Navarra: 

http://www.unavarra.es/servicio/archivo_proadmon.htm) (consultado 

el 8 de enero de 2008) 

5.4.8 Fuentes 

Descripción elaborada por Joaquim Llansó Sanjuan (Archivo General 

de la Universidad Pública de Navarra). 

5.4.9 Notas de 
mantenimiento 

6 VINCULACIÓN DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO Y OTROS RECURSOS 

Primera relación 
Universidad Pública de Navarra Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA 00.00 Identificador 

Institución que desarrolla la sub-función. 6.2 Naturaleza de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la relación 
Segunda relación 
Universidad Pública de Navarra. Vicerrectorado de 

Investigación  
 

Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada 

ES UPNA 30.00 Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el 

desarrollo de la sub-función. 
6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la relación 
Tercera relación 

Universidad Pública de Navarra. Servicio de 

Investigación  
Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA 11.06 Identificador 

Unidad de la Universidad Pública de Navarra implicada en el 

desarrollo de la sub-función. 
6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la relación 
Cuarta relación 

http://www.unavarra.es/servicio/archivo_proadmon.htm
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Universidad Pública de Navarra. Comisión de 

Investigación  
 

Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada 

ES UPNA CI Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el 

desarrollo de la sub-función 
6.2 Naturaleza de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la relación 
Quinta relación 

Universidad Pública de Navarra. Comisión de 

Doctorado  
Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA CD Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el 

desarrollo de la sub-función 
6.2 Naturaleza de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la relación 
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 النياط:وصف  -13ثال م
 (إسبانيا) السبانيةل ة الوصف: 

5.1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
Actividad 5.1.1 Tipo 

Elaboración del censo y el catálogo de grupos de investigación 5.1.2 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre 

 5.1.3 Forma(s) 
paralela(s) del nombre 

 5.1.4 Otra(s) forma(s) 
del nombre 

L102 5.1.5Clasificación 

5.2 ÁREA DE CONTEXTO  
1987- (ISO 8601) 5.2.1 Fechas 

El objeto de la actividad consiste en la elaboración del catálogo de grupos 

de investigación de la Universidad Pública de Navarra, incluyendo el 

baremo para valorar la actividad investigadora de cada grupo. 

El catálogo tiene una periodicidad anual, de acuerdo con una convocatoria 

específica que lanza la Comisión de Investigación de la Universidad, 

mediante la cual se abre un plazo para la presentación de documentos 

concernientes a la creación de nuevos grupos y para la actualización de 

los datos de los grupos ya censados. 

La resolución de la Comisión de Investigación incluye asimismo la 

aprobación del baremo para valorar la actividad investigadora de los 

grupos, aspecto éste que es tenido en cuenta para diversas convocatorias 

de ayudas a la investigación. 

La información del catálogo de grupos de investigación es la base para la 

confección posterior de la memoria de investigación. 

5.2.2 Descripción 

 5.2.3 Historia 
Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades. 

Decreto Foral 68/1995, de 13 de marzo, por el que se aprueban los 

Estatutos de la Universidad Pública de Navarra. 

Decreto Foral 110/2003, de 12 de mayo, por el que se aprueban los 

Estatutos de la Universidad Pública de Navarra. 

5.2.4 Legislación 

5.3 ÁREA DE RELACIONES  
Organización de la investigación 

ES UPNA L101 
5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre/Identificador 
de la función 
relacionada 

Sub-función 5.3.2 Tipo 
Jerárquica 5.3.3 Categoría de 

relación 
La elaboración del censo y el catálogo de grupos de investigación es una 

actividad de la sub-función de organización de la investigación. 
5.3.4 Descripción de la 
relación 

 5.3.5 Fechas de la 
relación 
5.4 ÁREA DEL CONTROL 

ES UPNA L102 5.4.1Identificador de la 
descripción 
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de función 

Universidad Pública de Navarra 5.4.2Identificador(es) 
de institución(es) 

ISDF – Norma internacional para la descripción de funciones, 1ª ed., 

Consejo Internacional de Archivos, 2008. 

ISO 8601 – Elementos de datos y formatos de intercambio – Intercambio 

de información – Representación de fechas y horas, 3ª ed., Ginebra: 

Organización Internacional de Normalización, 2004. 

Cuadro de clasificación de documentos de la Universidad Pública de 

Navarra (sitio web del Archivo General de la Universidad: 

http://www.unavarra.es/servicio/pdf/Codificacionclasificacion05.pdf) 

(consultado el 8 de enero de 2008) 

5.4.3 Reglas y/o 
convenciones  
utilizadas 

Finalizado 5.4.4 Estado de 
elaboración 

Completo 5.4.5 Nivel de  
detalle 

Fecha de creación: 2008-01-08. 5.4.6 Fechas de 
creación, revisión 
o eliminación 

Español en escritura latina   5.4.7 Lengua(s) y 
escritura(s) 

Spa ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

Manual de procedimientos administrativos. Pamplona, Universidad 

Pública de Navarra, 2003. (Sitio web del Archivo General de la 

Universidad Pública de Navarra: 

http://www.unavarra.es/servicio/archivo_proadmon.htm) 

(consultado el 8 de enero de 2008). 

5.4.8 Fuentes 

Descripción elaborada por Joaquim Llansó Sanjuan (Archivo General de 

la Universidad Pública de Navarra). 
5.4.9 Notas de 
mantenimiento 

6 VINCULACIÓN DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO Y OTROS RECURSOS 

Primera relación 

Universidad Pública de Navarra 
 

Forma(s) 
autorizada(s) 
del nombre 

6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA 00.00 Identificador 

Institución que desarrolla la actividad. 6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
Segunda relación 

Universidad Pública de Navarra. Vicerrectorado de 

Investigación 

 

Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada 

ES UPNA 30.00 Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el desarrollo 

de la actividad. 
6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
Tercera relación 
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10
- Expediente que recoge el proceso de elaboración del catálogo de grupos de investigación, incluyendo 

el baremo para valorar la actividad investigadora del grupo. 

Universidad Pública de Navarra. Servicio de Investigación Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA 11.06 Identificador 

Unidad de la Universidad Pública de Navarra implicada en el desarrollo 

de la actividad. 
6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
Cuarta relación 

Universidad Pública de Navarra. Comisión de Investigación  Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA CI Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el desarrollo 

de la actividad. 
6.2 Naturaleza de la 
relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
Quinta relación 

Universidad Pública de Navarra. Comisión de Doctorado  Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada ES UPNA CD Identificador 

Órgano de la Universidad Pública de Navarra implicado en el desarrollo 

de la actividad. 
6.2 Naturaleza de 
la relación 

1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
Sexta relación 

Expedientes de convocatoria de elaboración del censo y 

catálogo de grupos de investigación 

Título 6.1 Identificador y 
forma(s) autorizada(s) 
del nombre/título de la 
entidad relacionada 

ES UPNA CA 1/2004 (36) Identificador 

Serie producto de la realización de la actividad
10. 6.2 Naturaleza de 

la relación 
1987- (ISO 8601) 6.3 Fechas de la elación 
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 :وظيفةوصف ال -11مثال 
 (المكسيك) السبانيةل ة الوصف: 

5.1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 
Función 5.1.1 Tipo 

Organizar sorteos públicos de lotería 5.1.2 Forma(s) autorizada(s) 
del nombre 

 5.1.3 Forma(s) paralela(s) 
del nombre 

Jugar lotería 

Organizar el sorteo Zodiaco 

Organizar el sorteo Iberoamericano 

5.1.4 Otras formas del 
nombre 

Se hizo la descripción de la función con base en la estructura de 

una institución pública. 
5.1.5Clasificación 

5.2 ÁREA DE CONTEXTO 

1767/2007 5.2.1 Fechas 

A lo largo del tiempo los sorteos de la lotería se han realizado 

para recabar recursos con el propósito de financiar obras de 

beneficencia, construir edificios públicos, otorgar becas a 

estudiantes y artistas, entre otros. 

5.2.2 Descripción 

El primer sorteo lo llevó a cabo la Real Lotería General de la 

Nueva España el 13 de mayo de 1771. 
5.2.3 Historia 

Plan y Reglas de la Real Lotería General de la Nueva España 

publicados en un Bando Real del 19 de septiembre de 1770. 

Ley Orgánica de la Lotería Nacional para la Asistencia Pública. 

Decreto del 22 de noviembre de 1984. 

Reglamento Interior de la Lotería Nacional para la Asistencia 

Pública. Diario Oficial de la Federación, 24 de julio de 1985, 

modificado y publicado en el Diario Oficial de la Federación el 26 

de diciembre del 2003. 

Ley Federal de Juegos y Sorteos, publicada en el Diario Oficial de 

la Federación el 31 de diciembre de 1947. 

Reglamento de la Ley Federal de Juegos y Sorteos, 2004. 

5.2.4 Legislación 

5.3 ÁREA DE RELACIONES 

Primera relación 

Recaudación de recursos 5.3.1 Forma(s) autorizada(s) 
del nombre / Identificador 
de la función relacionada 

Función 5.3.2 Tipo 
Asociativa 5.3.3 Categoría de la 

relación 
El dinero recaudado en los sorteos de la Lotería tiene por objeto 

financiar obras públicas 
5.3.4 Descripción de la 
relación 

- 1771-1915 

Entre 1915 y 1920 no se realizaron sorteos porque no existió la 

Lotería - 1920-2007 

5.3.5 Fechas de la relación 

Segunda relación 

Editar e imprimir billetes de lotería 5.3.1 Forma(s) 
autorizada(s) del 
nombre / Identificador de la 
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función  relacionada 

Función 5.3.2 Tipo 
Asociativa 5.3.3 Categoría de la 

relación 
Para cada sorteo se emite un número determinado de billetes de 

lotería 
5.3.4 Descripción de la 
relación 

- 1771-1915 

- Entre 1915 y 1920 no se realizaron sorteos porque no existió la 

Lotería 

- 1920-2007 

5.3.5 Fechas de la relación 

5.4 ÁREA DEL CONTROL 

MX/AGN/00067/F01 5.4.1Identificador de la 
descripción de función 

MX9AGN 5.4.2Identificador(es) de 
institución(es) 

ISDF- Versión en inglés de la Norma internacional para las 

funciones, 

Primera Edición, Consejo Internacional de Archivos, noviembre 

2008. 

5.4.3 Reglas y/o 
convenciones utilizadas 

Validado 5.4.4 Estado de Elaboración 

Registro complete 5.4.5 Nivel de Detalle 

Creación: 2007-20-02 5.4.6 Fechas de creación, 
revision o eliminación 

Español:  esp  5.4.7Lengua(s) y escritura(s) 

Se consultaron las siguientes referencias para describir la función: 

Guía General del Archivo General de la Nación, 1982. 

Sitio de internet de la Lotería Nacional: 

www.loterianacional.gob.mx/loterianacional/historia.html 

 

5.4.8 Fuentes 
 

Ejemplo preparado por Yolia Tortolero, Archivo General de la 

Nación, México. 
5.4.9 Notas de 
Mantenimiento 

6 VINCULACIÓN DE LAS FUNCIONES CON LAS INSTITUCIONES, LOS DOCUMENTOS DE 
ARCHIVO Y OTROS RECURSOS 

Primera relación 
Secretaría de Hacienda y Crédito Público Forma(s) 

autorizada(s) 
del nombre 

6.1 Identificador y forma(s) 
autorizada(s) del nombre / 
título de la entidad 
relacionada  Identificador 

Jerárquica 6.2Naturaleza de la relación 
1770/2007 6.3 Fechas de la relación 

Segunda relación 
Secretaría de Gobernación. Dirección general 

adjunta de juegos y sorteos 
Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y forma(s) 
autorizada(s) del nombre/ 
título de la entidad 
relacionada  Identificador 

Asociativa 6.2Naturaleza de la relación 
1947/2007 6.3 Fechas de la relación 

Tercera relación 

http://www.loterianacional.gob.mx/loterianacional/historia.html
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Tesorería de la Federación Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador ynforma(s) 
autorizada(s) del nombre/ 
título de la entidad 
relacionada MX9TESOFE Identificador 

La Tesorería de la Federación recauda los recursos obtenidos en 

los sorteos de la Lotería Nacional 
6.2 Naturaleza de la 
relación 

A partir de la creación de la Tesorería de la Federación y hasta la 

fecha, los recursos recaudados en cada concurso de la Lotería son 

enviados a la Tesorería 

6.3 Fechas de la relación 

Cuarta relación 

Billetes de lotería  Forma(s) 

autorizada(s) 

del nombre 
6.1 Identificador y forma(s) 
autorizada(s) del nombre / 
título de la entidad 
relacionada MX9AGN67 Identificador 

Cada sorteo emite sus propios billetes de lotería 6.2Naturaleza de la relación 
Desde que se realizó el primer sorteo en 1771 se emiten los 

billetes 
6.3 Fechas de la relación 
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 :وظيفةوصف ال -15مثال 
 ( البرا يل) برت اليةل ة الوصف: ال

5.1 ÁREA DE IDENTIFICAÇÃO 
Função 5.1.1 Tipo 

Gestão de Documentos do Poder Executivo Federal. Arquivo Nacional. 5.1.2 Forma(s) 
autorizada(s) do nome 

Gestão Documental; Gerenciamento de Documentos; Gestão de Arquivos; 

Administração de Documentos. 
5.1.4 Outra(s) forma(s) 
do nome 

210 - Gestão de Documentos 5.1.5 Classificação 

5.2 ÁREA DE CONTEXTUALIZAÇÃO 

1958- 5.2.1 Datas 

Elaboração de políticas, diretrizes e normas a serem implantadas em 

órgãos e entidades da Administração Pública Federal, por meio de 

métodos, procedimentos e operações técnicas referentes à produção, 

tramitação, uso, avaliação e arquivamento dos documentos de arquivo. 

Tem por objetivos: criar condições de acesso, para os cidadãos e entidades 

da Administração Pública Federal, aos documentos de arquivo e às 

informações neles contidas, de forma ágil e segura, resguardados os 

aspectos de sigilo e as restrições administrativas ou legais; propiciar 

agilidade e suporte para as decisões político-administrativas do governo. 

E economia de recursos materiais, humanos e financeiros do governo. 

5.2.2 Descrição 

O decreto n. 44.862 de 21/11/1958, aprova o Regimento Interno do 

Arquivo Nacional, determinando suas finalidades e competências. 

Especificamente, o art. 2º, nos incisos III, VI e VII, no que se refere à 

Gestão de Documentos, atribui a competência de orientar e coordenar, 

quanto à administração de arquivos, as atividades dos órgãos responsáveis 

pela guarda de documentos integrantes dos poderes da União e das 

entidades de direito privado por ela instituídas; organizar o registro 

nacional de arquivos, codificando informes sobre os arquivos públicos e 

privados que apresentem interesse histórico; prestar assistência aos 

arquivos nacionais, públicos e privados. 

Ressalte-se que o artigo 15 nos incisos I, II, III, IV, V e VI, do mesmo 

decreto, determina as competências do Conselho de Administração de 

Arquivos, que são: propor ao ministro de Estado a aprovação de prazos 

para a conservação e a promulgação de normas para eliminação dos 

documentos guardados em arquivos públicos, aprovar normas para 

preservação dos documentos guardados em arquivos públicos, aprovar as 

normas de acessibilidade, reserva e sigilo, reguladoras do uso dos 

documentos guardados em arquivos públicos, fixar normas de assistência 

técnica aos arquivos dos órgãos dos Poderes da União, e aos arquivos 

estaduais, municipais e particulares, definir os termos técnicos do 

vocabulário dos arquivos. 

Em 15/10/1975, a portaria n. 600-B do Ministério da Justiça determinou, 

em um novo Regimento do Arquivo Nacional, que o órgão tinha por 

finalidade recolher e preservar o patrimônio documental do país e, no art. 

2º, instituiu a Divisão de Pré- Arquivo – DPA, localizada em Brasília. O 

art. 5º define como competências da DPA o recolhimento e a conservação 

da documentação ainda de interesse administrativo e a seleção a que será 

incorporada ou eliminada. 

5.2.3 História 
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Na década de 1980, o Arquivo Nacional inicia o seu programa de 

modernização. Nesse período intensificam-se as atividades de assistência 

técnica, publicação de manuais, cursos e seminários, dentre outros. Em 

1988, a Constituição determina a responsabilidade da Administração 

Pública sobre seus documentos. 

A busca por um marco legal na área de arquivos resulta na aprovação, em 

8/1/1991, da lei n. 8.159, que no seu art. 18, atribui a função de Gestão de 

Documentos do Poder Executivo Federal ao Arquivo Nacional. 

Ainda no âmbito das políticas e diretrizes nacionais na área de Gestão de 

Documentos, foi criada no ano de 1995, pelo Conselho Nacional de 

Arquivos (CONARQ), a Câmara Técnica de Documentos Eletrônicos, 

com o objetivo de elaborar e propor políticas, normas, diretrizes, 

procedimentos técnicos e instrumentos legais na área de Gestão e 

Preservação de Documentos arquivísticos digitais, com base em padrões 

nacionais e internacionais. 

Em 28/3/1996, o CONARQ aprovou, pela resolução n. 4, de 28 de março 

de 1996, o Código de classificação e a Tabela básica de temporalidade e 

destinação de documentos de arquivo para a administração pública: 

atividades-meio, instrumentos elaborados por técnicos do Arquivo 

Nacional, da antiga Secretaria da Administração Federal e do Ministério 

do Planejamento e Orçamento, os quais foram revisados e ampliados por 

meio da resolução n. 14, de 24/10/2001. 

Com o decreto n. 4.915, de 12/12/2003, foram organizadas sob a forma de 

sistema, com a denominação de Sistema de Gestão de Documentos de 

Arquivo - SIGA, as atividades relativas à função de Gestão de 

Documentos no âmbito dos órgãos e entidades da Administração Pública 

Federal. O art. 3º instituiu o Arquivo Nacional como o órgão central desse 

sistema. 

Nos últimos anos, outras atividades vêm sendo desenvolvidas com o 

objetivo de implementar a Gestão de Documentos na Administração 

Pública Federal. Em 2004 a subclasse 080 – Pessoal Militar, passou a 

integrar o Código de Classificação de Documentos de Arquivo para a 

Administração Pública: Atividades-Meio e a Tabela Básica de 

Temporalidade e Destinação de Documentos de Arquivo Relativos às 

Atividades-Meio da Administração Pública, aprovados pela resolução n. 

14, de 24/10/2001, do CONARQ, para uso no Ministério da Defesa, nos 

comandos militares e nas organizações que os integram. 

Outra atividade iniciada em 2006 e que se encontra em curso é a 

elaboração de um Código de Classificação e uma Tabela de 

Temporalidade e Destinação de Documentos das atividades-fim para as 

Instituições Federais de Ensino Superior – IFES. 

BRASIL. Decreto n. 44.862, de 21 de novembro de 1958. Aprova o 
Regimento do Arquivo Nacional, do Ministério da Justiça e Negócios 
Interiores. Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, 
DF, 21 nov. 1958. 
Ministério do Estado da Justiça (Brasil). Portaria n. 600-B de 15 de 
outubro de 1975, do ministro do Estado da Justiça. Aprova o Regimento 
Interno do Arquivo Nacional. Rio de Janeiro, 1975. Publicações Avulsas, 
89 p. 
BRASIL. Constituição (1988). Constituição da República Federativa do 

5.2.4 Legislação 
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Brasil. Brasília, DF: Senado, 1988. 
_______. Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispõe sobre a política 
nacional de arquivos públicos e privados e dá outras providências. Diário 
Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 9 jan. 1991. 
Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-
jornais-1>. Acesso em: 7 nov. 2007. 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Resolução n. 1, de 
18 de outubro de 1995. Dispõe sobre a necessidade da adoção de planos e 
ou códigos de classificação de documentos nos arquivos correntes, que 
considerem a natureza dos assuntos resultantes de suas atividades e 
funções. Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 
24 out. 1995. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
_______. Resolução n. 2, de 18 de outubro de 1995. Dispõe sobre as 
medidas a serem observadas na transferência ou no recolhimento de 
acervos documentais para instituições arquivísticas públicas. Diário 
Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 24 out. 1995. 
Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007 
_______. Resolução n. 3, de 26 de dezembro de 1995. Dispõe sobre o 
Programa de Assistência Técnica do Conselho Nacional de Arquivos. 
Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 28 dez. 
1995. Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-
nos-jornais-1>. Acesso em: 7 nov. 2007. 
_______. Resolução n. 5, de 30 de setembro de 1996. Dispõe sobre a 
publicação de editais para Eliminação de Documentos nos Diários 
Oficiais da União, Distrito Federal, Estados e Municípios. Diário Oficial 
[da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 11 out. de 1996. 
Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-
jornais-1>. Acesso em: 7 nov. 2007. 
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Instrução Normativa n. 1, de 18 de 
abril de 1997. Estabelece os procedimentos para entrada de acervos 
arquivísticos no Arquivo Nacional. Diário Oficial [da] República 
Federativa do Brasil. Brasília, DF, 28 abr. 1997. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
 CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Resolução n. 7, de 
20 de maio de 1997. Dispõe sobre os procedimentos para a eliminação de 
documentos no âmbito dos órgãos e entidades integrantes do Poder 
Público. Diário Oficial da União de 23 de maio de 1997. Diário Oficial 
[da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 23 maio 1997. 
Disponível em:  
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7nov. 2007. 
_______. Resolução n. 14, de 24 de outubro de 2001. Aprova a versão 
revisada e ampliada da resolução n. 4, de 28 de março de 1996, que 
dispõe sobre o Código de Classificação de Documentos de Arquivo para a 
Administração Pública: Atividades-Meio, a ser adotado como modelo 
para os arquivos correntes dos órgãos e entidades integrantes do Sistema 
Nacional de Arquivos (SINAR), e os prazos de guarda e a destinação de 
documentos estabelecidos na Tabela Básica de Temporalidade e 
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Destinação de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades- Meio da 
Administração Pública. Diário Oficial [da] República Federativa do 
Brasil. Brasília, DF, 8 fev. 2002. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
BRASIL. Decreto n. 4.073, de 3 de janeiro de 2002. Regulamenta a lei n.. 
8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispõe sobre a política nacional de 
arquivos públicos e privados. Diário Oficial [da] República Federativa do 
Brasil. Brasília, DF, 4 jan. 2002. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nosjornais- 1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Resolução n. 19, de 
28 de outubro de 2003. Dispõe sobre os documentos públicos que 
integram o acervo das empresas em processo de desestatização e das 
pessoas jurídicas de direito privado sucessoras de empresas públicas. 
Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 29 out. 
2003. Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-
nos-jornais-1>. Acesso em: 7 nov. 2007. 
BRASIL. Decreto n. 4.915, de 12 de dezembro de 2003. Dispõe sobre o 
Sistema de Gestão de Documentos de Arquivo – SIGA, da Administração 
Pública Federal, e dá outras providências. Diário Oficial [da] República 
Federativa do Brasil. Brasília, DF, 15 dez. 2003. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Resolução n. 20, de 
16 de julho de 2004. Dispõe sobre a inserção dos documentos digitais em 
programas de gestão arquivística de documentos dos órgãos e entidades 
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos. Diário Oficial [da] 
República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 19 jul. 2004. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
_______. Resolução n. 21, de 4 de agosto de 2004. Dispõe sobre o uso da 
subclasse 080 – Pessoal Militar do Código de Classificação de 
Documentos de Arquivo para a Administração Pública: Atividades-meio e 
da Tabela Básica de Temporalidade e Destinação de Documentos de 
Arquivo Relativos às Atividades- Meio da Administração Pública, 
aprovados pela resolução n. 14, de 24 de outubro de 2001, Conselho 
Nacional de Arquivos – CONARQ. Diário Oficial [da] República 
Federativa do Brasil. Brasília, DF, 9 ago. 2004. Disponível em: 
<http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-jornais-1>. Acesso 
em: 7 nov. 2007. 
_______. Resolução n. 22, de 30 de junho de 2005. Dispõe sobre as 
diretrizes para a avaliação de documentos em instituições de saúde. Diário 
Oficial [da] República Federativa do Brasil. Brasília, DF, 4 jul. 2005. 
Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-
jornais-1>. Acesso em: 7 nov. 2007. 
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Regimento Interno do Arquivo 
Nacional. Em tramitação. Disponível em: 
<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/RegimentoInterno.pd
f>. 
Acesso em: 22 out. 2007. 

5.3 ÁREA DE RELACIONAMENTOS 
Orientação técnica 5.5.3.1 Forma(s) 



ISDF, الأولى الطبعة  

 

95 

autorizada(s) do 
nome/ Identificador da 
função relacionada 

Atividade 5.3.2 Tipo 
Hierárquico 5.3.3 Categoria do 

relacionamento 
Orientação técnica é uma atividade que subsidia o desenvolvimento da 
função de gestão documental do Poder Executivo federal, abrangendo 
documentos em qualquer suporte; contempla a elaboração e aplicação de 
códigos e planos de classificação; a elaboração e utilização de tabelas de 
temporalidade e destinação de documentos. 

5.3.4 Descrição do 
relacionamento 

1958- 5.3.5 Datas do 
relacionamento 
5.4 ÁREA DE CONTROLE 

BR/AN F1 5.4.1 Identificador da 
descrição da função 

BR/AN – Arquivo Nacional (Brasil) 5.4.2 Identificadores 
da Instituição  

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Código de Classificação de 
Documentos de Arquivo do Arquivo Nacional: Classes Relativas às 
Atividades-Fim. Rio de Janeiro, [1991?]. 11 f. 
CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISDF: Norma 
internacional para descrição de funções. Rio de Janeiro: Arquivo 
Nacional, 2008. 78 p. 

5.4.3 Regras e/ou 
Convenções utilizadas 

Preliminar 5.4.4 Status 
Integral 5.4.5 Nível de 

detalhamento 
Criação: 3/4/2007 
Revisão: 22/10/2007 

5.4.6 Datas da criação, 
revisão ou 
obsolescência 

Português  5.4.7 Idioma(s) e 
forma(s) de escrita 

BRASIL. Lei n. 8.159, de 8 de janeiro de 1991. Dispõe sobre a política 
nacional de arquivos públicos e privados e dá outras providências. Diário 
Oficial [da] 
República Federativa do Brasil. Brasília, DF, nº 6, p. 455, 9 de jan. 1991. 
Disponível em: <http://portal.in.gov.br/imprensa/menu/pesquisa-nos-
jornais-1>.Acesso em: 7 nov. 2007. 
ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Manual do servidor do Arquivo 
Nacional. 
Disponível em: 
http://orion/intranet/media/manual_do_servidor_do_arquivo_nacional.pdf 
Acesso em: 22 out. 2007. 
ARQUIVO NACIONAL(Brasil). Dicionário Brasileiro de Terminologia 
Arquivística. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005. 232 p. (Publicações 
Técnicas; n. 51) 
CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISDF: Norma 
internacional para descrição de funções. Rio de Janeiro: Arquivo 
Nacional, 2008. 78 p. 
PAES, Marilena Leite. Arquivo: teoria e prática. Rio de Janeiro: FGV, 
2004. 

5.4.8 Fontes 

Descrição elaborada por: Alexandre Gonçalves, Carla Prado Mouta Pena, 
Carlos Almeida Cardoso, Djalma Mandu de Brito, Elizabeth da Silva 
Maçulo, Jorge Carlos Cerqueira, Julio Cesar Botelho, Leonardo Martins 

5.4.9 Notas de  
Manutenção 
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Cardoso, Lucia Maria Menezes Santos, Maria Izabel de Oliveira, Paola 
Rodrigues Bittencourt, Vitor Manoel Marques da Fonseca, do Arquivo 
Nacional, Brasil. 

6 RELACIONANDO FUNÇÕES A ENTIDADES COLETIVAS, MATERIAIS ARQUIVISTICOS E OUTROS 
RECURSOS 

Primeiro relacionamento 
Arquivo Nacional (Brasil) Título do 

recurso 
relacionado 

6.1 Identificador e  
forma(s) autorizada(s) 
do nome /título do 
Recurso relacionado  Identificador 

Órgão responsável por implementar e acompanhar a política nacional de 
arquivos, por meio de orientação técnica aos órgãos da Administração 
Pública Federal, no que diz respeito ao tratamento arquivístico da 
documentação, à gestão, recolhimento, preservação e divulgação do 
patrimônio documental do País, garantindo pleno acesso à informação 
com o intuito de apoiar as decisões governamentais de caráter político-
administrativo, o cidadão na defesa de seus direitos, bem como de 
incentivar a produção de conhecimento científico e cultural. 

6.2 Natureza do 
Relacionamento 

1958- 6.3 Datas dos 
Relacionamento 

Segundo relacionamento 
Instrumento técnico de arquivo: 
CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). 
Classificação, temporalidade e destinação de documentos 
de arquivo relativos às atividadesmeio da Administração 
Pública. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 156 p. 

Título do 
recurso 
relacionado 

6.1 Identificador e  
forma(s) autorizada(s) 
do nome /título do 
Recurso relacionado 

 Identificador 

Os instrumentos técnicos são a fundamentação teórica que subsidia o 
desempenho da função de Gestão de Documentos. Auxiliam o 
desenvolvimento da atividade de classificação de documentos das 
atividades-meio, bem como a determinação dos prazos de guarda e 
destinação. 

6.2 Natureza do 
Relacionamento 

2001- 6.3 Datas dos 
Relacionamento 

Terceiro relacionamento 
Sistema de Gestão de Documentos de Arquivo da 
Administração Pública Federal – SIGA 

Título do 
recurso 
relacionado 

6.1 Identificador e  
forma(s) autorizada(s) 
do nome /título do 
Recurso relacionado  Identificador 

Sistematiza as atividades de Gestão de Documentos do Poder Executivo 
federal e tem como órgão central o Arquivo Nacional. 

6.2 Natureza do 
Relacionamento 

2002-  6.3 Datas dos 
Relacionamento 
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 :وظيفةوصف ال -10مثال 
 ( كوت ديفوارة )فرنسيل ة الوصف: ال

2.1 ZONE D’IDENTIFICATION 
Fonction 5.1.1 Type 

Recouvrement des recettes 5.1.2 Forme(s) autorisée(s) 
du nom 

 5.1.3 Forme(s) parallèle(s) du 
nom 

 5.1.4 Autre(s) forme(s) du 
nom 

 5.1.5 Classification 
5.2 ZONE DU CONTEXTE 

1963 - …ISO 8601 5.2.1 Dates 

La fonction « recouvrement des recettes » consiste à recouvrer : 

l’impôt général sur le revenu, les impôts fonciers, les patentes et 

licences et les impôts présentant un caractère contentieux 

(bénéfices industriels et commerciaux, taxes sur prestation de 

service, etc.). 

5.2.2 Description 

A l’origine de la création du Trésor public ivoirien, chargé du 

recouvrement des recettes, on note : 

- les agences spécialisées avant 1962 ; 

- les trésoreries particulières et les ; perceptions créées par le décret 

62-457 du 14 décembre 1962 ; 

- les trésoreries départementales créées par le décret 71-639 du 1er 

décembre 1971 ; 

- les trésoreries départementales deviennent des trésoreries 

régionales par le décret 97-582 du 08 octobre 1997 ; 

- les trésoreries régionales sont transformées en trésoreries 

générales par le décret n° 2004-97 du 29 janvier 2004. Les 

trésoreries générales ont sous leur contrôle les postes comptables 

rattachés qui sont des trésoreries principales et des trésoreries de 

base.  

5.2.3 Histoire 

- La convention franco-ivoirienne du 31 décembre 1959 rattache le 

Trésor Public ivoirien au Trésor français ; 

- Le décret 61-457 du 14 décembre 1962 organise les services du 

Trésor Public ivoirien ; 

- Le décret 71-605 du 26 décembre 1968 porte création d’une 

Direction Générale de la comptabilité et du Trésor ; 

- Le décret 71-639 du 1er décembre 1971 crée des trésoreries 

départementales ; 

- Le décret 78-683 du 17 Août 1978 crée une direction du Trésor 

Public dirigé par un Trésorier payeur général ; 

- Le décret 92-115 du 16 Mars 1992 confirme la création d’une 

direction générale de comptabilité publique et du Trésor et apporte 

quelques innovations au niveau de ses services centraux et de ses 

services extérieurs ; 

- Le décret 2004-97 du 29 janvier 2004 portant organisation du 

Ministère d’État, Ministère de l’Économie et des Finances érige les 

Trésoreries régionales et départementales en Trésoreries générales  

5.2.4 Législation 
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- Le décret n° 2006-118 du 7 juin 2006. 
5.3 ZONE DES RELATIONS 

Exécution des dépenses publiques 5.3.1 Forme(s) autorisée(s) 
du nom/Identifiant de la 
fonction associée 

Fonction 5.3.2 Type 
Association 5.3.3 Catégorie de relation 
Le recouvrement des recettes et l’exécution des dépenses publiques 
sont les deux fonctions principales du Trésor public de Côte 
d’Ivoire. 

5.3.4 Description de la 
relation 

1963 - … 5.3.5 Dates de la relation 
5.4 ZONE DU CONTROLE 

CI / DFDC / 000001 5.4.1 Identifiant de la 
description de fonction 

Direction générale du Trésor et de la Comptabilité Publique / Sous-
direction de la documentation et des archives 

5.4.2 Identifiant du ou des 
services 

ISDF – Norme internationale pour la description des fonctions, 1re 
éd., Conseil international des Archives, 2008. 

5.4.3 Règles et/ou 
conventions utilisées 

Notice validée 5.4.4 Statut 

Notice complete 5.4.5 Niveau de détail 

2007-04-30 5.4.6 Dates de création, de 
révision ou de destruction 

français   5.4.7 Langue(s) et écriture(s) 

Fre ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

- Guide du payeur (brochure de la Direction Générale du Trésor et 
de la Comptabilité Publique de Côte d’Ivoire) 
- décret n° 2001-210 du 4 mai 2004 portant organisation du 
Ministère de l’Économie et des Finances 
- décret n° 2006-118 du 7 juin 2006 
- www.tresor.gov.ci/ (consulté le 30 avril 2007) 

5.4.8 Sources 

 5.4.9 Notes relatives à la 
mise à jour de la description 

6 RELATIONS DES FONCTIONS AVEC DES COLLECTIVITES, DES DOCUMENTS D’ARCHIVES ET 
D’AUTRES RESSOURCES 

Première relation 
Côte d’Ivoire. Direction générale des impôts Forme(s) 

autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

Les opérations de recouvrement des recettes fiscales sont 

effectuées par la Direction Générale des Impôts et la Direction 

Générale des Douanes de Côte d’Ivoire. 

6.2 Nature de la relation 

 6.3 Dates de la relation 
Deuxième relation 

Côte d’Ivoire. Direction générale des douanes  Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 
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Les opérations de recouvrement des recettes fiscales sont 
effectuées par la Direction Générale des Douanes et la Direction 
Générale des Impôts de Côte d’Ivoire 

6.2 Nature de la relation 

 6.3 Dates de la relation 
Troisième relation 

Côte d’Ivoire. Direction générale du Trésor et de la 

Comptabilité Publique 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

CI / DFDC / 000003 Identifiant 

L’une des missions de la Direction générale du Trésor et de la 

Comptabilité Publique de Côte d’Ivoire est d’assurer le 

recouvrement des recettes de l’État, des collectivités territoriales et 

des établissements publics nationaux. 

6.2 Nature de la relation 

 6.3 Dates de larelation 
Quatrième relation 

Versement de la Direction générale du Trésor et de la 

Comptabilité Publique de Côte d’Ivoire 
Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
2004 – 2005 6.3 Dates de larelation 
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 :وظيفةوصف ال -13مثال 
 ( كوت ديفوارة )فرنسيل ة الوصف: ال

2.1 ZONE D’IDENTIFICATION 
Fonction 5.1.1 Type 

Exécution des dépenses publiques 5.1.2 Forme(s) autorisée(s) 
du nom 

 5.1.3 Forme(s) parallèle(s) du 
nom 

 5.1.4 Autre(s) forme(s) du 
nom 

 5.1.5 Classification 
5.2 ZONE DU CONTEXTE 

1963 - … ISO 8601 5.2.1 Dates 

La fonction « exécution des dépenses publiques » consiste à faire 

face à tous les engagements de l’État, des collectivités 

territoriales et des établissements publics. 

La fonction « exécution des dépenses publiques » est assurée tant 

par la Paierie Générale du Trésor que par les Trésoreries 

Régionales, Départementales, principales, les Trésoreries ou les 

Agences Comptables auprès des Établissements Publics 

Nationaux. En matière de dépenses, le Trésor Public n'intervient 

que lorsque les autres administrations ont rempli leur mission. 

Ainsi, en ce qui concerne les Dépenses Publiques de matériels ce 

n’est que lorsque les Directions des Affaires administratives et 

financières, le contrôle financier ont effectué leurs différentes 

tâches que le Trésor a connaissance de la dépense et peut 

procéder a son paiement. 

5.2.2 Description 

A l’origine de la création du Trésor public ivoirien, chargé du 

règlement des dépenses publiques, on note : 

- les agences spécialisées avant 1962 ; 

- les trésoreries particulières et les ; perceptions créées par le 

décret 62-457 du 14 décembre 1962 ; 

- les trésoreries départementales créées par le décret 71-639 du 

1er décembre 1971 ; 

- les trésoreries départementales deviennent des trésoreries 

régionales 

par le décret 97-582 du 08 octobre 1997 ; 

- les trésoreries régionales sont transformées en trésoreries 

générales 

par le décret n° 2004-97 du 29 janvier 2004. Les trésoreries 

générales ont sous leur contrôle les postes comptables rattachés 

qui sont des trésoreries principales et des trésoreries de bases. 

5.2.3 Histoire 

- La convention franco-ivoirienne du 31 décembre 1959 rattache 

le Trésor Public ivoirien au Trésor français ; 

- Le décret 61-457 du 14 décembre 1962 organise les services du 

Trésor Public ivoirien ; 

- Le décret 71-605 du 26 décembre 1968 porte création d’une 

Direction Générale de la comptabilité et du Trésor ; 

- Le décret 71-639 du 1er décembre 1971 crée des trésoreries 

5.2.4 Législation 
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départementales ; 

- Le décret 78-683 du 17 Août 1978 crée une direction du Trésor 

Public dirigé par un Trésorier payeur générale ; 

- Le décret 92-115 du 16 Mars 1992 confirme la création d’une 

direction générale de comptabilité publique et du Trésor et 

apporte quelques innovations au niveau de ses services centraux 

et de ses services extérieurs ; 

- Le décret 2004-97 du 29 janvier 2004 portant organisation du 

Ministère d’État, Ministère de l’Économie et des Finances érige 

les Trésoreries régionales et départementales en Trésoreries 

générales ; 

- Le décret n° 2006-118 du 7 juin 2006. 
5.3 ZONE DES RELATIONS 

Recouvrement des recettes 5.3.1 Forme(s) autorisée(s) 
du nom/Identifiant de 
la fonction associée 

Fonction 5.3.2 Type 
Association 5.3.3 Catégorie de relation 
Le recouvrement des recettes et l’exécution des dépenses 

publiques sont les deux fonctions principales du Trésor public de 

Côte d’Ivoire. 

5.3.4 Description de la 
relation 

 5.3.5 Dates de la relation 
5.4 ZONE DU CONTROLE 

CI / DFDC / 000002 5.4.1 Identifiant de la 
description de fonction 

Direction générale du Trésor et de la Comptabilité Publique / 

Sous-direction de la documentation et des archives 

5.4.2 Identifiant du ou des 
services 

ISDF – Norme internationale pour la description des fonctions, 

1re éd., Conseil international des Archives, 2008. 

5.4.3 Règles et/ou 
conventions utilisées 

Notice validée 5.4.4 Statut 

Notice complete 5.4.5 Niveau de détail 

2007-04-30 5.4.6 Dates de création, de 
révision ou de destruction 

français   5.4.7 Langue(s) et écriture(s) 

Fre ISO 639-2 

latn  ISO 15924 

- Guide du payeur (brochure de la Direction Générale du Trésor 

et de la Comptabilité Publique de Côte d’Ivoire) 

- décret n° 2001-210 du 4 mai 2004 portant organisation du 

Ministère de l’Économie et des Finances 

- décret n° 2006-118 du 7 juin 2006. 

- www.tresor.gov.ci/ (consulté le 30 avril 2007) 

5.4.8 Sources 

 5.4.9 Notes relatives à la 
mise à jour de la description 

6 RELATIONS DES FONCTIONS AVEC DES COLLECTIVITES, DES DOCUMENTS D’ARCHIVES ET 
D’AUTRES RESSOURCES 

Première relation 
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Côte d’Ivoire. Direction générale du Trésor. Paierie 
générale du Trésor 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

PGT Identifiant 

Le Trésor Public intervient au stade de paiement de tous les 

engagements de l'État et de ses composantes. Cette mission est 

assurée tant par la Paierie Générale du Trésor que par les 

Trésoreries générales, les Trésoreries principales, les Trésoreries 

de base et les Agences Comptables auprès des Établissements 

Publics Nationaux. 

6.2 Nature de la relation 

1968 - … 6.3 Dates de la relation 
Deuxième relation 

Côte d’Ivoire. Direction générale du Trésor. 

Trésoreries générales 

Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

TG Identifiant 

Le Trésor Public intervient au stade de paiement de tous les 

engagements de l'État et de ses composantes. Cette mission est 

assurée tant par la Paierie Générale du Trésor que par les 

Trésoreries générales, les Trésoreries principales, les Trésoreries 

de base et les Agences Comptables auprès des Établissements 

Publics Nationaux. 

6.2 Nature de la relation 

1968 - … 6.3 Dates de la relation 
Troisième relation 

Versement de la Paierie Générale du Trésor Forme(s) 
autorisée(s) 
du nom 

6.1 Identifiant et forme(s) 
autorisée(s) du nom/intitulé 
de la ressource associée 

 Identifiant 

 6.2 Nature de la relation 
2005 – 2006 6.3 Dates de larelation 


