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 التمهيد
 

مؤقت طل  عليها مسبقا اسم أ  التي  (ICA/CBPS) الممارسات والمعايير أفضللجنة  تأسيستم  –1
 اللي عقد رشيفمؤتمر المجلس الدولي للأبعد  وللك (الممارسات والمعايير بأفضلالقسم المعني )وةو 

عداد و  ةاتطوير المعايير و على  بجرغ الحفاظ 2114ا عام نفي فيي الخطوط الاسترشادية الخاصة ا 
الخاا بالقسم المؤقت اللي  الأولفي الاجتماع و  ي.رشيفالأالعمل ت مجالالالممارسات بالنسبة  فضلأب

مل من جانب عتكليف مجموعة ب خاا، تم اتخال القرار ال2115 سويسرا، يونيوبتم انعقادع في بيرن، 
الخاا  رايمعال مسود   عدادبجرغ  ((ICA/CDS رشيفلجنة معايير الوصف بالمجلس الدولي للأ

ن كاو  مستفيدين،ال لى ية والخدمات التي يتم تقديمها رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالجهات  بوصف
ي ةلع اللجنة أعضاء ويشترك ف .ي الدوليرشيفالمجتمع الأ أعضاءمن جانب بعغ  امقدم   اح  اقتر للك ا

سبانيامنها:  نجلترا وفرنسا و من مختلف أنحاء العالم،  يطاليا وألمانيا ا  ، واستراليا، ك، والمكسيوالبرازيل وا 
 وكندا، السويد، وكوستاريكا، وكوبا، والولايات المتحد ، وفنلندا.

 

تعديلها وتوسيع تم و  ،2116مي ن في يناير ب ومناقشتها من المعيار الأولى المسود   عداد تم -2
 ي الدولي لكي يتم التعرفرشيفداخل المجتمع الأالمسود  نشر ةلع وبدأ  .2111مدريد في مايو ب نطاقها
لندن في مارس باللي انعقد الاجتماع  أثناء، ثم 2111نوفمبر  وحتىمن يوليو  ايةالتعليقات بدعلى 
تم تعديل المسود  بصور  و ، رشيفي الدوليالمجتمع الأ منالتعليقات التي تم تلقيها  تمت مناقشة 2111
 رشيفالممارسات والمعايير بالمجلس الدولي للأ أفضلقامت سكرتارية لجنة  ومن ةنا .م  مة

(ICA/CBPS) لمعيار الدولي لوصف الجهات المعنية لوالفرنسية  ا،نجليزيةالنسخ النها ية  بإعداد
يتضمن تطوير المعيار مصحوبا بملخا  ال رسقد تم و   .(ISDIAH) يةرشيفبحفظ المقتنيات الأ
 رشيفامج بالمجلس الدولي للأنبر اللجنة  لى  التي تم التعبير عنها لآراءاالمعيار وكافة 

(ICA/PCOM) التنفيلي لكي يتم  ا،دار مجلس  لى الموافقة وتقديمها على  بجرغ الحصول
معيار في مؤتمر المجلس الدولي تم تقديم النسخة النها ية لل حيث ،التصدي  عليها بصور  رسمية

  .2111في كوالالمبور عام  رشيفللأ
 

 ا،يجادوسا ل  طار ية في رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالمعلومات الخاصة بالجهات  تتسم -3
ضح ويت .بسهولة يةرشيفالمقتنيات الأ وللك بهدف الوصول  لى ؛للمستفيدينبالنسبة  بالأةميةالتقليدية 

التي تم تطويرةا من جانب  ا،يجادوتقديم وسا ل  بإعدادالخطوط الاسترشادية الخاصة   طارفي للك 
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لمجموعات أدلة ا لى  با،ضافة ،1(ICA/CDS) رشيفلجنة معايير الوصف بالمجلس الدولي للأ
 يةرشيفالأواد الم التي تقتنيالجهات  عنعاد  ما تتضمن المعلومات العامة التي  ية،رشيفوالمتكام ت الأ

  .والخدمات التي تقدمها
 

فرصة أكبر في الوصول  لى  خدميهمستلتطبي  ةلا المعيار سيتيح  نجد أن ،نترنتا،بفيما يتعل   -4
كما  ية.رشيفالأتنيها عدد من الجهات المختلفة المعنية بالمقتنيات تقالتي تصف الوثا   التي  الفهارس

ح ات، ومن ثم سيومالكهاخاصة بمنشئ الوثا   الالربط بين وصف الوثا   والمعلومات  من تمكنهمس
  .ية التي تم وصفهارشيفالفهم الشامل للماد  الأ نترنتلمستخدمي ا،

 

الخطااوط الاسترشاااادية الخاصااة بوصاااف  ISAD (G)يرشااايفالااادولي العااام للوصااف الأ التقنااين يتاايح -5
 للضااابط الاساااتنادي الأرشااايفيالااادولي المعياااار كماااا يتااايح  .المكوناااة لهاااا والأجااازاءية رشااايفالمتكاااام ت الأ

 تحدياااادبالخطااااوط الاسترشااااادية المعنيااااة  ISAAR (CPF)للكيانااااات الاعتباريااااة والأشااااخاا والعااااا  ت 
منشائ أو حاافظ  مانكل الكيانات والأشخاا والعا  ت المرتبطة بالمااد  الأرشايفية ب المعلومات الخاصة

وصااااف الوظااااا ف لالاسترشااااادية  الخطااااوط ISDFويتاااايح المعيااااار الاااادولي لوصااااف الوظااااا ف  أو جااااامع.
ن  القاول  ومان ةناا يمكان .أكثار  فااد  ية رشايفلكاي يصابح نظاام المعلوماات الأ ؛بمنشئ الوثاا  الخاصة 

لااه أةميااة كبياار  فااي اسااتكمال نظاام المعلومااات ية رشاايفلقااا مين باقتناااء المااواد الأالمعيااار الخاااا بوصااف ا
 يةرشااايفالجهاااات المعنياااة بحفاااظ المقتنياااات الأمعياااار وصاااف الأساساااي مااان ةااالا ةاااو الهااادف الأرشااايفية، و 

(ISDIAH).   
 

تطوير على  (ICA/CBPS) رشيفللمجلس الدولي للأ الممارسات والمعايير أفضللجنة  تعمل -6
 ؛عشرينمنل تسعينيات القرن ال  عدادةاالتي تم  الأربعةالدولية  معايير الوصفموحد يجمع بين نمولج 

 معايير الوصف.على المواءمة بين  ارسات والمعاييرلجنة أفضل الممولللك ن حظ حرا 

                                                           
لوسائل الإيجاد، الخطوط الإرشادية لإعداد  الفرعية اللجنة تقرير .الوصف معايير لجنة. للأرشيف الدولي مجلسال ظران - 1

  :الآتي، متاح على الرابط 41/5/8002عليه في  الاطلاع، تم وعرض وسائل الإيجاد

ds.org.uk/eng/findingaids.htmhttp://www.icac 

http://www.icacds.org.uk/eng/findingaids.htm
http://www.icacds.org.uk/eng/findingaids.htm
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رشاا يفأأعضااا  أسااماء  يااأتيوفيمااا  الاالين وضااعوا  لجنااة أأفضاال الممارسااات والمعااايير ليلمجلااس الدولي للأ
 :8002 لى عام  8001 من عام فتر الخ ل  المعيار، وعملوا في اللجنة

- Nils Brübach (ألمانيا) 
- Blanca Desantes Fernandez ( المجلس بالممارسات والمعايير  أفضللجنة  نا ب ر يس -بانيا س
 (الدولي للأرشيف
- Dick Sargent ( 8002: 8001 -المملكة المتحد  ) 

- Claire Sibille( للأرشيف المجلس الدوليبالممارسات والمعايير  أفضللجنة  أمين -فرنسا ) 

- Stefano Vitali (يطاليا ) 
- Amy Warner ( المملكة المتحد) 2007- 

 :من( ICA/CBPS) المجلس الدولي للأرشيفبالممارسات والمعايير  أفضللجنة  وتتكون أيضا
- Marion Beyea (المجلس الدولي للأرشيفبالممارسات والمعايير  أفضللجنة  ر يس -كندا)  

- Karen Cannell (الولايات المتحد  الأمريكية) 
- Virginia Castillo Sahun (أندورا) 
- Rosine Cleyet-Michaud (فرنسا) 
- Howard Davies ( المملكة المتحد) 
- Vincent Doom (فرنسا) 
- Cassandra Findlay (أستراليا) 
- Bärbel Förster )سويسرا( 

- Michael Fox (الولايات المتحد  الأمريكية) 
- Beatriz Franco (إسبانيا) 

- Padré Lydie Gnessougou Baroan-Dioumency ( فواردي كوت ) 

- Torbjörn Hörnfeldt (السويد) 
- Vitor Manoel Marques da Fonseca ( نا ب ر يس المجلس الدولي للأرشيف - البرازيل ) 

- Markku Leppanen (فنلندا) 
- Thomas Mills(الولايات المتحد  الأمريكية) 
- John Martinez (الولايات المتحد  الأمريكية) 
- Catherine Nicholls ( الياأستر  ) 

- Per-Gunnar Ottosson (السويد) 
- Victoria Peters ( المملكة المتحد) 
- Paola Tascini (يطاليا ) 
- Yolia Tortolero (المكسيك) 
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 وأعضاء التواف :
 

- Eugenio Bustos Ruz (شيلي) 

- Elvira Corbelles Sanjurjo (كوبا) 
- Adrian Cunningham (أستراليا) 
- Leila Estephanio de Moura (البرازيل) 
- Ana Virginia Garcia de Benedictis (كوستاريكا) 
- Marisol Mesa Leon (كوبا) 
- Miguel Rui Infante (البرتجال) 
- Andras Sipos (المجر) 
- Édouard Vasseur (فرنسا) 
 

 ةالآتيااالمؤسسااات  لرعايااةا ن امتنانهااعاا المجلس الاادولي للأرشاايفبااالممارسااات والمعااايير  أفضااللجنااة وتعباار 
 :جلساتها العامة

- Schweizerische Bundesarchiv (سويسرا) 
- Archivio di Stato di Milano, Regione Lombardia, Associazione Nazionale 

Archivistica Italiana, Sezione regionale della Lombardia (إيااليا) 
- Ministerio de Cultura. Subdirección General de los Archivos Estatales (إسبانيا) 

- The National Archives (المملكة المتحدة) 

لتنظااااايم التاااااي وفرتهاااااا تلاااااك الجهاااااات  -المرافااااا  والخااااادمات وأساااااواء المالياااااة - كبيااااار ال ا،ساااااهامات بااااادونف
 .ممكناتطوير ةلا المعيار  لما كان، الاجتماعات
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 المقدمة -0
 

ية، ومن ثم رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالجهات  ة لتوحيد وصفالعام يتيح ةلا المعيار القواعد 1-1
 : يساعد على

ية رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالجهات وصف بخاصة ة الخطوط الاسترشادية العملية ال تاح -
تاحوالاتصال بها و    .خرىوالخدمات الأ هاة مقتنياتا 

 .القوا م الاستنادية أوية و/رشيفالأ المقتنيات المعنية بحفظالخاصة بالجهات  الأدلة  عداد -

 جهات خاصة  بال دلةالأتطوير  أوبالقوا م الاستنادية للمكتبات والمتاحف و/قنوات اتصال   رساء -
  .الوطنية والدوليةو  ا،قليميةالمستويات على  الثقافي توثي  التراث

 ا،قليميةالمستويات لى ع يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالخاصة بالجهات  ا،حصا يات  عداد -
  .الوطنية والدوليةو 

 

 قد يتم استخدام الوصف بجرغ:  1-2
 .يرشيفالوصف الأ التي تعتبر ركيز  من ركا زالهي ات الاعتبارية وصف  -

 امنظو/أو  الأدلة داخلية رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظت جهاة للقياسية  تاحكون بمثابة نقطة ي أن -
  .ةالشبك و/أوية رشيفالمعلومات الأ

 

  .ية التي تقتنيهارشيفوالمواد الأ جهاتتوثي  الع قات القا مة فيما بين ال -

على  في الحفاظ الأولية تهاظيفو التي تتمثل جهات وصف ال تيسيرةو للمعيار  الأساسيالهدف  1-3
تاحية و رشيفالأ وادالم افية الثق الجهاتمثل  خرىالأ الجهاتولكن قد تقتني  .للجمهور العامتها ا 

قد يتم و  .يةأرشيف التي تقتني مواد الأفراد أو الأسر وأالمشروعات التجارية،  وأالمتاحف(، و )المكتبات، 
ت التي تتيح جهاكل العلى  الخاصة به حقولمجموعة فرعية م  مة من ال أوتطبي  ةلا المعيار 
  .الوثا   التي تقتنيها

الخاصة عن الجهات المعنية بحفظ المعلومات  للك، يقوم ةلا المعيار بالربط بين  لي با،ضافة 1-4
الدولي  كل من التقنين حيث يتواف  ةلا المعيار معالمقتنيات الأرشيفية، والمواد الأرشيفية، ومنش يها، 

المعيار الدولي للضبط الاستنادي الأرشيفي للكيانات الاعتبارية و ISAD (G)العام للوصف الأرشيفي

 .ISAAR (CPF)والأشخاص والعائلات 

وفقا للمعيار الدولي للضبط  ،الأسر أو الأفراد أولكيانات الاعتبارية ن وصف اأمن الجدير باللكر  1-5

يتضمن عناصر تتواف  مع المعيار الدولي لوصف الجهات ، ISAAR (CPF)الاستنادي الأرشيفي 
 الأرشيفيةواد لقا مين باقتناء الم. وفي حالة  عداد وصف لISDIAHالأرشيفية  تالمعنية بحفظ المقتنيا

 .الاستنادية الم  مة التسجي تبين بينها و  ع قات ارتباطمستقل يجب تأسيس   طارفي 
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 المعايير والخطوط الاسترشادية ذات الصلة -2
 

الأولى من  الطبعةتم  عداد قا مة بأحدث المعايير لات الصلة، التي صدرت حتى صدور : م حظة
 لاااى ويشاااير المعياااار  .2111عاااام بحفاااظ المقتنياااات الأرشااايفية لوصاااف الجهاااات المعنياااة  المعيااار الااادولي

عاارغ  يااأتيوفيمااا  .التااي قااد تضاايف للقااارع مااا يساااعدع علااى فهاام المعيااارأةميااة الرجااوع لهاالع المعااايير 
 للمعايير لات الصلة:

المجلااس الااادولي  :مدرياااد .الثانيااة الطبعاااة .ISAD (G) اليييدولل العييياف للأوصييف الأرشييييفل التقنييين* 
 .2111للأرشيف، 

 ISAARللأكيانيات الاتتباريية والأشيخاا والعيائ ت :المعييار اليدولل للأضيبط الاايتنادر الأرشييفل* 
(CPF) .4002نا: المجلس الدولي للأرشيف، يالطبعة الثانية. في. 

 .2111المجلس الدولي للأرشيف،  .الأولى الطبعة. ISDFالمعيار الدولل لوصف الوظائف * 
 . 1111. جنيف،  تمثيل أاماء اللأغاترموز  (ISO 639-2. )د القياسيالمنظمة الدولية للتوحي* 
 -معلأوميييات وتوثيييي  (1-0303. )معلوماااات وتوثيااا  -الهي اااة المصااارية العاماااة للمواصااافات والجاااود * 

  .8002، مصر. : رمز من حرفين هجائيين1الجزء  ،رموز لتمثيل أاماء اللأغات
الخطوط الااترشيادية الخاصية  (ISO 999. )مات والتوثي المعلو  -المنظمة الدولية للتوحيد القياسي* 

تا بالمضمون وتنظيف الفهارس  . 1116جنيف،  .حتهاوا 
الخطيييوط الااترشيييادية  (ISO 2788. )المعلوماااات والتوثيااا  -المنظماااة الدولياااة للتوحياااد القياساااي* 

 . 1116. جنيف، هوتطوير  الخاصة بإنشاء المعجف الأحادر اللأغة
جنيااف،  .وتقايييماتهاتمثيييل أاييماء الييدول رمييوز  (ISO 3166. )للتوحيااد القياساي المنظماة الدوليااة* 

2116 . 
رميوز  -معلأوميات وتوثيي  (0111. )معلوماات وتوثيا  -الهي ة المصارية العاماة للمواصافات والجاود * 

  .8002، مصر. أاماء الدول لتمثيل
المنيياها المعنييية بدراايية  (ISO 5963. )المعلومااات والتوثياا  -المنظمااة الدوليااة للتوحيااد القياسااي* 

 . 1115جنيف،  .الوثائ ، تحديد الموضوتات الخاصة بها وانتقاء المصطلأحات الخاصة بالفهراة
الخطوط الااترشادية المعنية  (ISO 5964. )المعلومات والتوثي  -المنظمة الدولية للتوحيد القياسي* 

  1115جنيف، . بإرااء وتطوير المعجف المتعدد اللأغات
تبييييادل  -التبييييادل وأشييييكالالبيانييييات تناصيييير  (ISO 8601. )المنظمااااة الدوليااااة للتوحيااااد القياسااااي *

 . 2114جنيف، . والوقت التاريختمثيل  -المعلأومات
تناصيير البيانييات وأشييكال  (5135. )معلومااات وتوثياا  -الهي ااة المصاارية العامااة للمواصاافات والجااود * 

 .8002، مصر. والتاريختمثيل الوقت  –تبادل المعلأومات  –التبادل 
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 انإدارة الوثائ ، الجزء (ISO 15489-1/2. )المعلومات والتوثي  -المنظمة الدولية للتوحيد القياسي* 
 . 2111جنيف، . الأول والثانل

المحييدد القيااييل الييدولل  (ISO 15511. )المعلومااات والتوثياا  -المنظمااة الدوليااة للتوحيااد القياسااي* 
 . 2114. جنيف، صلأةللأمكتبات والهيئات ذات ال

المحييدد القيااييل الييدولل  (3363. )توثياا معلومااات و  -الهي ااة المصاارية العامااة للمواصاافات والجااود * 
 .2116، مصر. للأمكتبات والهيئات ذات الصلأة

. تمثيل أاماء الكتابةرموز  (ISO 15924. )المعلومات والتوثي  -المنظمة الدولية للتوحيد القياسي* 
 . 2114جنيف، 

، . جنيفللأمفاهيف لنموذج المرجعال (ISO 21127- CIDOC.)منظمة الدولية للتوحيد القياسيال* 
2116. 
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 قاموس ليلمصطلحات وتعريفاتها -3
 

 يتم تعريف المصالحات في  سيياا الاوا يدو .بمثابة جزء لا يتجزأ من ةلا المعيار الآتييعتبر القاموس 

 :كما يأت 
 

 نشاء تمثيل دقي  للوحد  الموصوفة، مع ا،شار   ةو :(Archival description) يرش يفالوصف الأ 
وللك من خ ل تجميع وتنظيم وتسجيل كافة المعلومات التي  – ن وجدت– لى الأجزاء المكونة لها 

. كما يستخدم ةلا المصطلح ، ومسارةا ونظم الوثا   التي أنتجتهاتساعد على تعريف الوحد  الموصوفة
 ات المترتبة على ةلع العملية كالفهرس.  أيضا للإشار   لى المنتج

 

منظمة المعنية ال أي :(Institution with archival holdings) يةرش يف الجهة المعنية ليلمقتنيات الأ 
تاحية و رشيفالأ بحفظ المواد   .للجمهورتها ا 

 

ها أو أو مالك الشكل المعتمد لاسم مصدر الوثا   أي :(Authority record) التسجيلة الاستنادية
قد تشير  لى ، كما ى التي تحدد وتصف الكيان الموصوفوالمصحوب بالمعلومات الأخر  حافظها

 تسجي ت استنادية أخرى لات صلة بالموضوع.
 

فرد( أنتج أو جمع و/أو حافظ على اعتبارية أو أسر  أو ةي ة ) ةو أي كيان :(Creator) المنشئ
 الاعتبارية.الوثا   في  طار ممارسة الأنشطة الفردية أو 

 
فهم  أو/و في تحديد اللي يساعد عنصر الوصف  لى تضاف معلوماتةو  (:Qualifier) المحدد/ المقيد

 .الاستنادية التسجيلةاستخدام  أوو/
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 الهيكل العام للمعيار واس تخدامه -4
 

ت المقتنيا المعنية بحفظفي وصف الجهات   دراجهامكن يالمعلومات التي  وعن يحدد ةلا المعيار 4-1
في نظم المعلومات  الوصفتيح الخطوط الاسترشادية المعنية بكيفية استخدام ي أنهية، كما رشيفالأ
 تفاقيات ل وفقافي الوصف وللك   دراجهاتم يالمعلومات التي محتوى تحديد  با،ضافة  لى ،ةيرشيفالأ
 قياسيالمعرف ال  نشاءدولة كل على  يتعين بأنهوتتم التوصية . ةالقواعد التي تتبعها ةلع الجه أوو/

نظام  أيمع  ينبجي أن تكون متوافقةكما  والحفاظ عليه، يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظلكل الجهات 
  .الدولي ىالمستو على  معني بتكويد الجهات الثقافية التي تم تطويرةا آخر

 

 يشمل كل منها: ،عناصرمجموعة يتكون ةلا المعيار من  4-2
 * عنوان العنصر.

 الهدف من العنصر. *

 على ةلا العنصر. والقيود التي يجب تطبيقها (القواعد)* القاعد  

 * الأمثلة التي توضح كيفية تنفيل القواعد،  لا كان من الممكن تطبيقها.
 

تاحتها من أجل استخدامها في أرراغ الاستشهاد المرجعي 4-3  والاقتباس. يتم ترقيم الفقرات وا 
 

 ر الخاصة بوصف الجهات المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية في  طار ستة حقول: يتم  تنظيم العناص 4-4
المقتنيات  المعنية بحفظ الجهة فريد المعلومات التي تحدد بصور   يتضمن): حقل التعريف -1
 .ية(رشيفالأ

 المعنية بحفظ ةبكيفية الاتصال بالجه خاصةة المعلومات ال تاحيهدف  لى ): حقل الاتصال -2
 .ية(رشيفالأ المقتنيات

في التي تتبعها  سياساتالها الحالي و ةيكلو  الجهة تاريخالمرتبطة بالمعلومات يتيح ): حقل الوصف -3
 .(جمع المواد الأرشيفية

اعات العمل، سو ، ةالجه لى كيفية الوصول كافة المعلومات التي توضح  يقدم) :ةتاححقل ا، -4
 .ة وريرةا(تاحا، وشروط

تها من جانب الجهة  تاحبالخدمات الفنية التي تتم  ات لات الصلةالمعلوم يشمل) :حقل الخدمات -5
 .ية(رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ
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 ،يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةالجهوصف تحديد معرف قياسي ل يهدف  لى ) :حقل الضبط -6
متابعة و الوصف نشاء  جهة تم  أيومن خ ل  ،ومتى ،كيفا ب خاصةكما يتم تسجيل المعلومات ال

 .(تحديثه
 

 المعنية بحفظالجهات وصف فيما بين  الربطيتيح ةلا المعيار من خ ل الفصل السادس  4-5
 ISAD(G)ي رشيفالدولي العام للوصف الأ للتقنينوفقا  المواد الأرشيفيةوصف ية و رشيفالمقتنيات الأ

وفقا ية رشيفالأ وادالم بإنشاء باعتبارةم معنيين والأفراد، الأسرو ات الاعتبارية، هي والوصف الخاا بال
  .ISAAR (CPF)للكيانات الاعتبارية والأشخاا والعا  ت  الدولي للضبط الاستنادي الأرشيفيللمعيار 

 

ية التي تم رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظة الكاملة الخاصة بوصف الجهات مثليتيح الملح  الأ 4-6
 .11-4 أيضاقا لهلا المعيار، انظر تجميعها وف

 

لات  بأنهاة الآتيالاستخدام، ولكن تتسم العناصر  متاحةةلع القواعد  تشملهاالعناصر التي  جميع 4-3
 :  لزاميطابع 

 .(1-1-5)العنصر المعرف القياسي للجهة  *

  (. 2-1-5)العنصر  الاسم )الأسماء( الرسمي للجهة *

 (.1-2-5المكان والعنوان )العنصر  *
 

 ةية، سيتم تحديد الاستخدام وصياررشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظجهات فيما يتعل  بوصف ال 4-8
  طارلوصف من خ ل طبيعة الجهة التي يتم وصفها وكيفية استخدام الوصف في لالعناصر الاختيارية 

  .م معلومات محددانظأو  ةشبك
 

 الأوليةوظيفتها التي تتمثل  الجهاترير  أخرىعندما يتم تطبي  المعيار بجرغ وصف كيانات  4-9
فعلى سبيل  .الوصف عناصرستخدام مجموعة فرعية م  مة من ايمكن ية، رشيفالأفي الاحتفاظ بالمواد 

 حافظ المواد الأرشيفية، يجب الاةتمام بالمتطلبات الخاصة بعامل الخصوصية عندما يكون المثال
 أسر . أوبمثابة فرد 

 

ية التي رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالجهات  وصفعناصر من الممكن استخدام العديد من  4-10
 على للحصول والاتفاقيات القواعد وضع يمكن، ومن ثم ة تاحنقاط كر الحالي اوفقا للمعي ةاؤ نشا تم 
 .لجة لكل منفصل بشكل أو وطنيا موحد   تاحة نقاط
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فهي تسلط  ،ةزاميتسم الأمثلة المتاحة من خ ل المعيار بأنها لات طابع تفسيري وليست  لت 4-11
الضوء على القواعد التي يفضل الالتزام بها، ف  يجب تناول الأمثلة باعتبارةا تعليمات  لزامية، بل فقط 

 تستخدم لتوضيح السيا  العام. وبعد كل مثال يلكر اسم الجهة التي أعدته.
 

 الطبعة ، ISAD (G)يرشيفالدولي للوصف الأالتقنين يتم استخدام ةلا المعيار مصحوبا ب 4-12
المعيار الدولي للضبط الاستنادي الأرشيفي للكيانات الاعتبارية والأشخاص والعائلات و ،الثانية

ISAAR (CPF)، الثانية الطبعة، ( والمعيار الدولي لوصف الوظا فISDF،الطبعة الأولى ،)  وكللك
م الوصف انظ أوكة الشب  طارالمعايير في  عيتم استخدام ةلو  .ي الوطنيةرشيفمعايير الوصف الأ

الوصف الخاا ية و رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالجهات وصف  يتم الربط بينحيث ي، رشيفالأ
ويتيح الفصل السادس الخطوط الاسترشادية المعنية بكيفية  .والتسجي ت الاستناديةية رشيفالأ وادبالم

  .ةلع الروابط  نشاء
 

 المعنياة بحفاظالجهاات عان دعم تباادل المعلوماات لال زمة  من الشروط ايتناول ةلا المعيار جزء   4-13
مان  صايجة مناسابة ل تصاال تبنايعلاى التبادل التلقا ي الناجح للمعلوماات  يتوقفو  .يةرشيفالمقتنيات الأ

تطوير عملية في  اأساس  يتم استخدام ةلا المعيار و  الأرشيفية المشتركة في عملية التبادل. الجهاتجانب 
 .الصيغ الخاصة بتبادل البيانات أوالاتصال و/
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 حقول وصف الجهة المعنية بحفظ المقتنيات الأرش يفية -5
 

 :حقل التعريف 5-0
 

 :المعرف القياال للأجهة 5-1-1
 .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةيحدد الجه فريدرقمي ةجا ي  أوة كود رقمي  تاح :الهدف
ية وفقا رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةجا ي اللي يحدد الجهالرقمي اله أوتسجيل الكود الرقمي  :القاتدة

  .لات الصلةوالدولية  الوطنيةللمعايير 
 :ةمثلأالأ
 دك. -مصر* 

 : أماني محمد عبد العزيز، كلية الآداب، جامعة القاةر .الوصف أعدع
 .، مصردار الكتب المصرية م حظة: الجهة ةى

 *GB0182. 
The National Archives (لمملكة المتحد ا.)   

 West Sussex Record Office : الجهة ةىم حظة
 *ES.08019.ACA. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo de la Corona de Aragón م حظة: الجهة ةى
 *IT-ASMI. 

 . يطاليا
 .Archivio di Stato di Milanoم حظة: الجهة ةى

* FR/ANOM. 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 *BR AN. 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :الااف )الأاماء( الرامل للأجهة 5-1-2
  .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالجهة  دقيقةمعتمد  تحدد بصور    تاحةنقطة   نشاء :الهدف
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 معلوماتال  ضافةية، مما يعني رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظلجهة لالاسم الرسمي تسجيل  القاتدة:
يتم  و/أو اتفاقيات قواعد ةأي كما يتعين تحديد .للك الأمرتطلب   لا( المكان... لخو المناسبة )مثل التاريخ، 

  .(3-6-5) الوارد  في العنصر تفاقياتالا  طارتطبيقها في 
 ة: مثلأالأ
 )مصر(. المصرية متحف دار الأوبرا* 

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 

* West Sussex Record Office 

The National Archives (المملكة المتحد .)   

 
 

 *Archivo de la Corona de Aragón 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 
 

 *Archivio di Stato di Milano ()يطاليا  
 

 *Archives nationales d’outre-mer. 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 

 :للأجهةموازر الااف )الأاماء( ال 5-1-3
المقتنيات  المعنية بحفظلجهة لالاسم الرسمي   طارةاالمتنوعة التي يتحدد في  الأسماء لى   شار ا، :الهدف

  .خرىالأ لكتاباتا أوية في اللجات رشيفالأ
القواعد  أو تفاقياتية وفقا ل رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظلجهة لوازية الم الأسماءتسجيل  القاتدة:
عناصر  أيبما في للك وصف، عملية الالدولية التي يتم تطبيقها من جانب الجهة التي قامت ب أوالوطنية 

 أيةكما يتعين تحديد  .السا د  تفاقياتالا أوالمؤةلة التي تتطلبها القواعد  الأدوات أوفرعية ضرورية و/ 
 (.3-6-5) الوارد  في العنصر تفاقياتالا أوالقواعد و/  طارقواعد سيتم تطبيقها في 

 :ةمثلأالأ
* Egyption Archives of Folk Life and Folk Traditions 

* National Folklore Archives – Egypt     

 : أماني محمد عبد العزيز، كلية الآداب، جامعة القاةر .الوصف أعدع
 .، مصرالأرشيف المصري للحياة والمأثورات الشعبية م حظة: الجهة ةى

 

* Archifdy Morgannwg 

The National Archives (المملكة المتحد .)   
 .Glamorgan Record Officeم حظة: الجهة ةى 
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 *Arxiu de la Corona d’Aragó 

Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 Archivo de la Corona de Aragónم حظة: الجهة ةى 
 

 :للأجهة الااف )الأاماء( الآخر 5-1-4
مكان  أيية لم يتم استخدامه في يفرشالمقتنيات الأ المعنية بحفظ للجهة خرآاسم  أي لى   شار ا، :الهدف
  .في حقل التعريف آخر

قد و  .ية لات شهر  من خ لهرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظقد تصبح الجهة  آخراسم  أيتسجيل  القاتدة:
الاسم بمرور الوقت، بما على  التجييرات التي تطرأ أوالاختصارات  :لنفس الاسم خرىالأ الأشكال عشمل ةلت

  .للك أمكن  لاواريخ لات الصلة بالموضوع في للك الت
 ة: مثلأالأ
 .دار المحفوظات* 

 .الدفتر خانة المصرية *

 .دفتر خانة محمد  ل  *

 .دار المحفوظات المصرية *
 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع

 .، مصردار المحفوظات العمومية م حظة: الجهة ةى
 

*Public Record Office 

The National Archives (المملكة المتحد .)   
 .The National Archives م حظة: الجهة ةى

*Archivo Nacional 

*Histórico Nacional 

*Archivo General Nacional 

*Archivo Histórico Nacional de Madrid 

*A.H.N. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( نياأسبا)   

 .Archivo Histórico Nacional م حظة: الجهة ةى
 

*Archivi governativi di Milano (1861) 

*Soprintendenza agli Archivi lombardi (1874-1892) 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
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* Centre national des archives d’outre-mer (1966-2006) 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى

 

*Brasil. Arquivo Nacional [cf. AACR2] 

*Arquivo Público do Império (1838-1890) 

*Archivo Público do Império 

*Arquivo Público Nacional (1890-1911) 

*Archivo Público Nacional 

*Arquivo Nacional (1911- ) 

*Archivo Nacional 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ  ةجهال نوع 5-1-5
 .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةالجه وعتحديد ن :الهدف
 .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةجهال تسجيل نوع :القاتدة

المعنية  جهاتقد تكون مصحوبة بتصنيف ال أور و/ايمتوافقة مع المعقد يتم استخدام نظم مختلفة  :حظةم 
  .مفردات الضبط أودولية م  مة  أووطنية  اتفاقيات أوقواعد  لأيةية وفقا رشيفالمقتنيات الأ بحفظ

 : ةمثلأالأ
 ثاافية* 

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .لعزيزعبد ا: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرالوثائق التاريخية، بقصر عابدينمتحف  م حظة: الجهة ةى

 ةديني* 

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرمكتبة دير سانت كاترين م حظة: الجهة ةى

* Business 

The National Archives (تحد المملكة الم.)   
 .Bank of England Archive م حظة: الجهة ةى

 

 * Titularidad: Archivo Público de Titularidad Estatal 
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* Gestión: Administración Autonómica/Territorial 

* Ciclo Vital: Archivo Histórico; Archivo Intermedio 

* Tipología: Archivo Histórico Provincial 

Censo Guía de Archivos de España e Iberoamérica ( أسبانيا)   

 Archivo Histórico Provincial de Málaga م حظة: الجهة ةى

 

 * Archivio di Stato 

* Ufficio periferico del Ministero per i beni e le attività culturali 

*Archivio storico per la conservazione permanente; ambito provinciale 

 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

 * Service extérieur à compétence nationale (ministère de la Culture et de la 
Communication 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

* Órgão público do Poder Executivo federal, da administração direta 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :الاتصالحقل  5-2
 

 :المكان والعنوان 5-2-1
 ن البريديةسواء العناويية، رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ جهاتلل ة كل العناوين لات الصلة تاح الهدف:

 .ةلكترونيا، أو
الكود و ية )عنوان الشارع، رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظت جهاالخاصة بال الأماكنتسجيل  القاتدة:
لات  أخرىعناوين  أية لى   شار ا،مع  الدولة وريرةا(و الولاية، و المقاطعة، و  المديرية،و المدينة، و البريدي، 

 لمعنية بحفظللجهة ا لكترونيا، موقعتسجيل ال كما يتعين .خرىالأ جهاتالعناوين الخاصة بالمثل  صلة
 .يةرشيفالمقتنيات الأ

 ة: مثلأالأ
 .(، ميدان الجمهورية، الااهرة14قصر  ابدين )بوابة رقم * 

 www.abdeenmus.gov.egالموقع الإلكتروني لمتاحف قصر عابدين: 
 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد دعالوصف أع

 .، مصرالوثائق التاريخية، بقصر عابدينمتحف  م حظة: الجهة ةى

http://www.abdeenmus.gov.eg/
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 ، مصر.شارع رمسيس، الااهرة. 21* 

 .ج. م. ع -الااهرة  -11114، رقم بريدي  141ص.ب  :البريدية المراسلات

 اب، جامعة القاةر .، كلية الآدعبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
  .، مصرةجمعية المهندسين المصري ملاحظة: الجهة هى

* Sherburne House 

3 Orchard Street 

Chichester 

PO19 1RN 

England 

Correspondence Address: 
County Hall 
Chichester PO19 1RN 
URL: http://www.westsussex.gov.uk/ccm/navigation/libraries-and-archives/ 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى
* Edificio de la Lonja 

Avenida de la Constitución, 3 

41071 Sevilla (España) 

Edificio de la Cilla 

C/ Santo Tomás, 5 

41071 Sevilla (España) 
Sitio Web: http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/index.html 

Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

  .Archivo General de Indias م حظة: الجهة ةى
* via Senato, 10 

20121 Milano (Italia) 
sito web: http://archivi.beniculturali.it/ASMI/indice.html 

 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

* 29 chemin du Moulin Detesta 

13090 Aix-en-Provence (France) 
Site web : http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/caom/fr/index.html 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

* Coordenação Regional no Distrito Federal, em Brasília (COREG): 
SIG – Q6 Lote 800 – Anexo ao prédio da Imprensa Nacional 
70610-460 – Brasília – DF 
Brasil: www.arquivonacional.gov.br 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  
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 :للكترونالبريد الإ و الفاكس و التلأيفون رقف  5-2-2
 ية.رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظة التفاصيل ال زمة ل تصال بالجهات  تاح :الهدف
التي  خرىة الألكترونيا، وسا لوال لكتروني،عنوان البريد ا أوالفاكس و/و التليفونات  أرقامتسجيل  :القاتدة

  .يةفرشيالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةجل الاتصال بالجهأمن الممكن استخدامها من 
  ة:مثلأالأ

 .20224822256+(: البطرسية) (الرسولان بطرس وبولس)كنيسة * تليفون 
 modernEgypt@bibalex.org :للاكر  مصر المعاصر  البريد ا،لكتروني

يتيح المعهد ، كما  isis@bibalex.orgلمعهد الدولي للدراسات المعلوماتية:لالبريد ا،لكتروني 
 البريد من خ ل موقع المعهد ا،لكتروني. رسال 

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرأرشيف أسر  بطرس باشا رالي م حظة: الجهة ةى

 

* Tel: 01243 753600 

Fax: 01243 533959 
Email: records.office@westsussex.gov.uk 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى

 

* Téléfono: +(34)954500528 

Fax: +(34)954219485 

Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de Indias م حظة: الجهة ةى

 

* Téléphone : +33 (0)4 42 93 38 50 

Télécopie : +33 (0)4 42 93 38 99 
Adresse électronique : caom.aix@culture.gouv.fr 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
*Sede: 

Tel. XX (55) (21) 2179-1275 
Fax: XX (55) (21) 2179-1297 
Correio eletrônico: diretoriageral@arquivonacional.gov.br 
COREG: 
Tel.: XX (55) (61) 3344-8242 
Fax: XX (55) (61) 3344-1038 
Correio eletrônico: ancrdf@in.gov.br 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى

mailto:modernEgypt@bibalex.org
mailto:isis@bibalex.org
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 :مائولو الاتصال )موظفو الجهة الذين يمكن الاتصال بهف( 5-2-3
 .القا مين بعملية الاتصال بالأفرادة المعلومات ال زمة ل تصال  تاح: الهدف
البريد و ، والمهاماللقب، و ، الأولالخاصة بالموظفين )الاسم  وكافة التفاصيل : تسجيل الاسمالقاتدة

  .(4-3-5) ا،داريع المعلومات بالهيكل قد ترتبط ةل .(الخ... لكترونيا،
 ة: مثلأالأ
 أ/سيد حسن. مدير عام المتحف.* 

  dr._laila@hotmail.com: د/ ليلى عبدالقادر حسن. مدير المتحف. البريد ا،لكتروني
 القاةر .، كلية الآداب، جامعة عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع

  .، مصرالمتحف المصري م حظة: الجهة ةى
 

 أ/ رجاء منصور، ر يسة الجمعية.* 
 .أ/ فريد  حسين، مدير الجمعية

 أ/ أمل عبد العال، نا ب مدير الجمعية.
 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع

 .، مصريةللنهضة النسا  جمعية ةدى شعراوي م حظة: الجهة ةى
 

* County Archivist : Mr RJ Childs 

Email: records.office@westsussex.gov.uk 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى
 

 * http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/index.html 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de Indias م حظة: الجهة ةى
 

 * Direttore: Maria Barbara Bertini 

Email: mariabarbara.bertini@beniculturali.it 

Ufficio relazioni con il pubblico (URP): Maria Pia Bortolotti 
Email: as-mi@beniculturali.it 

 . يطاليا()  Archivio di Stato di Milanoم حظة: الجهة ةى
 

* Directeur : Martine Cornède 

Adresse électronique : caom.aix@culture.gouv.fr 

mailto:dr._laila@hotmail.com
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Secrétaire général : Michèle Bournonville 
Adresse électronique : michele.bournonville@culture.gouv.fr 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

 * Diretor-Geral: Jaime Antunes da Silva 

Assessora: Maria Elisa Bustamante 
Correio eletrônico: diretoriageral@arquivonacional.gov.br 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :الوصف حقل 5-3
 

 :تاريخ الجهة المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية 5-3-1
  .الأرشيفية المقتنياتالمعنية بحفظ  ةة تاريخ موجز للجه تاح: الهدف
 ا،نشاء، مثل تواريخ المقتنيات الأرشيفية المعنية بحفظ ةمعلومات خاصة بتاريخ الجه أية: تسجيل القاتدة
  .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظة خاصة بالجهال الأسماء ىعل طرأالتجييرات التي تكللك و ، والتطوير
 : ةمثلأالأ
مجموعاة  تهااويضام مجلاس  دار  ،2003 تأسسات عاام ،الياوم للصاحافة والنشار يالمصر مؤسسة * 

تصاادر المؤسسااة جريااد  يالمصااري اليااومي،  ن.ماان الأسااماء المرموقااة ماان رجااال الأعمااال المصااريي
وكاان مقرةاا الر يساي بشاارع   .1/6/2114 يأعادادةا فا ، صدرت أولىوةى صحيفة يومية مستقلة

وقاد تأساس  .المبتديان، ثم تم  نشااء مقار آخار فاي شاارع جماال الادين أباو المحاسان بجااردن سايتي
 ليهاااا فاااي  نيرجعاااو  رات التاااي كاااان الصاااحفيونفياااه مركاااز للدراساااات يضااام الكتاااب والااادوريات والنشااا

 أعمالهم الصحفية.
، فهو يرتبط بصدور أول مصري اليومبمؤسسة ال والأرشيف بإنشاء قسم المعلوماتأما فيما يتعل  
ولقد كانت بداية الأرشيف متواضعة، حيث  .م2114عام  يونيو 1في  مصري اليومعدد لجريد  ال
جمعها من جميع الجرا د  التي كان يتم من الصور والقصاصات الصحفية قلي  اكان يضم عدد  

جريد  على اقتصر جمع القصاصات الصحفية  المصري اليومور مؤسسة كن مع تطلو  والمج ت،
 وللك لضي  الحيز.ي اليوم؛ المصر 

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرالمصري اليومبمؤسسة  والأرشيف قسم المعلومات م حظة: الجهة ةى
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* Shropshire Archives is the archives and local studies service for the historic county 

of Shropshire, which includes the Borough of Telford and Wrekin. In 1995 the County 
Record Office and Local Studies Library were brought together in purpose built 
accommodation in the town centre. From 1995 to 2003, the building was known as the 
Shropshire Records and Research Centre. After consultation, in 2003 the name was 

changed to Shropshire Archives - gateway to the history of Shropshire and Telford. 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 .Shropshire Archives م حظة: الجهة ةى
(http://www.shropshire.gov.uk/archives.nsf/open/9068325BC9965A4780256EFB004
D5000; accessed on 3/7/07) 
 

*En el último tercio del siglo XV, en plenas luchas de bandos nobiliarios, una de estas 

poderosas familias, los Almirantes de Castilla, construyeron un castillo en la histórica 
villa de Simancas, cercana a Valladolid. Los Reyes Católicos, consecuentes con su 
política de control de la nobleza, exigieron a los Enríquez la entrega de la fortaleza, 
que de esta forma pasó a manos de la corona. Es Carlos V quien, sofocado el 
movimiento comunero, afianzado el poder real y desarrollado el aparato administrativo 
de la monarquía ordena, el 16 de septiembre de 1540 guardar en uno de los cubos o 

torres, acondicionados para ello, un importante conjunto de documentos. 
Pero el verdadero ejecutor del Archivo de Simancas, plenamente consciente de la 
trascendencia y significado de su proyecto archivístico, es Felipe II, quien claramente 
percibe que la administración de un imperio debe descansar en el control de la 
escritura, único medio receptor de informaciones y emisor de órdenes. Para cumplir 
este objetivo construye un edificio y promulga un reglamento. En 1572 manda a Juan 
de Herrera que haga las trazas de lo que se convertiría en el primer edificio, construido 
para archivo, de la época moderna, y en 1588 firma una instrucción considerada el 

primer reglamento de archivos del mundo. 
A partir de este momento el reciente Archivo de Simancas va recibiendo las periódicas 
remesas de documentos provenientes de los órganos centrales de la monarquía 
hispánica: los Consejos en la época de los Austrias (siglos XVI y XVII), y las 
Secretarías en la época de los Borbones (siglo XVIII), aunque con algunas 
excepciones. En 1785 se traslada a Sevilla el Consejo de Indias, a mediados del 
siguiente se lleva al Archivo de la Corona de Aragón el Consejo de Aragón y en los 
primeros años del siglo actual al Archivo Histórico Nacional el Consejo de 
Inquisición. La etapa de archivo al servicio de la administración finaliza en 1844 
cuando, con la llegada del régimen liberal, Simancas se abre a la investigación 
histórica. A partir de dicha fecha pasa a ser Archivo Histórico. Esta andadura histórica, 
realmente excepcional, del Archivo de Simancas lo convierte en uno de los archivos 

más importantes para el estudio de la época moderna. 
Subdirección General de los Archivos Estatales   (نياأسبا) 

 .Archivo General de Simancas م حظة: الجهة ةى
 

* Con l’unificazione italiana fu scelta come sede dell’Archivio di Stato di Milano il 

palazzo del Senato (ex Collegio Elvetico), dove furono inizialmente traslocati i fondi 
presenti nell’Archivio governativo di San Fedele. Luigi Osio, “direttore generale degli 
archivi di Lombardia” dal 1851, fu confermato direttore nel 1861. Il concentramento 

(http:/www.shropshire.gov.uk/archives.nsf/open/9068325BC9965A4780256EFB004D5000;%20accessed%20on%203/7/07)
(http:/www.shropshire.gov.uk/archives.nsf/open/9068325BC9965A4780256EFB004D5000;%20accessed%20on%203/7/07)
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degli altri Archivi presenti in città nel palazzo del Senato fu progressivamente 
completato all’epoca della direzione di Cesare Cantù (1873 – 1895), nominato, con 
l’istituzione nel 1874 della Soprintendenza agli Archivi lombardi, Soprintendente 
generale. Il direttore Giovanni Vittani (1920-1938) guidò il trasferimento dei fondi 
dell’Archivio giudiziario nei locali dell’ex caserma di Sant’Eustorgio dove andò a 
costituire una sezione separata dell’Archivio di Stato di Milano. Tra il 1940 e il 1943 
parte dell’Archivio fu trasferita in Brianza; il 13 agosto 1943 un bombardamento 
distrusse quasi integralmente il palazzo del Senato e con esso l’”archivietto” 
(archivio amministrativo dell’ASMI) e molti fondi che non erano stati portati in salvo. 
Il 15 agosto fu incenerita la sede di Sant’Eustorgio e, con essa, la sezione giudiziaria 
dell’ASMI. Dall’unificazione politica dell’Italia (1861) l’Archivio di Stato di Milano 
fa parte dell’Amministrazione statale periferica, alle dipendenze del Ministero 

dell’Interno fino al 1975 e poi del Ministero per i beni e le attività culturali. 
 .يا( يطال) Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 

* Service délocalisé des Archives nationales, le Centre des archives d’outre-mer 

(CAOM) a été créé en 1966 pour conserver les archives de l’expansion coloniale 
française. Le CAOM est devenu depuis le 2 janvier 2007 le service « Archives 
nationales d’outre-mer ». Cette nouvelle dénomination est intervenue dans le cadre 
d’une réorganisation administrative érigeant les Archives nationales, jusqu’alors 
intégrées à la direction des Archives de France, en trois services à compétence 

nationale, organisés à la fois géographiquement et thématiquement. 
Direction des Archives de France  . (فرنسا)

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

  * Previsto na Constituição de 1824, o Arquivo Público do Império foi estabelecido na 

Secretaria dos Negócios do Império pelo regulamento nº 2, de 2/1/1838. Tinha por 
competência a guarda dos diplomas legais dos poderes Legislativo, Executivo, 
Judiciário e Moderador, dos documentos eclesiásticos, dos relativos à família imperial 
e às relações exteriores. Em 3/3/1860, o decreto nº 2.541 reorganizou o órgão, que 
passou a guardar e classificar os documentos concernentes ao direito público, à 

legislação, à administração, à história e geografia do Brasil. 
Em 21/11/1890, pelo decreto nº 10, o Arquivo Público do Império teve seu nome 
alterado para Arquivo Público Nacional, mantendo-se na Secretaria dos Negócios do 
Interior. Em 3/12/1892, o decreto nº 1.160 o transferiu para o Ministério da Justiça e 

Negócios Interiores. 
Em 21/11/1958, o decreto nº 44.862 aprovou uma nova competência para o órgão: 
preservar os documentos de valor administrativo ou histórico, oriundos dos órgãos da 
União e entidades de direito privado por ela instituídas e os de valor histórico, 
provenientes de entidades públicas ou particulares; possibilitar seu uso aos órgãos 
governamentais e particulares e promover a pesquisa histórica, realizá-la, e divulgar a 

história pátria, visando à educação cívica do brasileiro. 
Em 15/10/1975, a portaria nº 600-B do Ministério da Justiça determinou que o órgão 
tinha por finalidade recolher e preservar o patrimônio documental do país com o 
objetivo de divulgar o conteúdo científico cultural e incentivar a pesquisa relacionada 

com os fundamentos e as perspectivas do desenvolvimento nacional. 
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A portaria nº 384, de 12/7/1991, do Ministério da Justiça, aprovou um novo regimento 
interno para o Arquivo Nacional, que se tornou o órgão central do Sistema Nacional de 
Arquivos. Sua finalidade, desde então, é executar a gestão, o recolhimento, a guarda, a 
preservação e a restauração do acervo arquivístico da Administração Pública Federal, 
bem como dos documentos privados de interesse público, sob sua guarda, garantindo o 
acesso público às informações neles contidas, com o objetivo de apoiar o governo nas 
suas decisões político-administrativas, o cidadão na defesa dos seus direitos, 
divulgando o conteúdo de natureza técnica, científica e cultural, incentivando a 
pesquisa e implementando a política arquivística do Governo Federal, visando à 

racionalização e à diminuição dos custos públicos. 
Em junho de 2000 várias medidas provisórias com o objetivo de dar melhores 
condições ao combate à violência na sociedade brasileira foram editadas e reeditadas, 
implicando a reorganização ministerial. No conjunto dessas mudanças, o Arquivo 
Nacional teve sua subordinação transferida do Ministério da Justiça para a Casa Civil 
da Presidência da República, ato finalmente consolidado pela medida provisória nº 

2.216-37, de 31/8/2001. 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :الجغرافل والثقافل ارامال 5-3-2
المقتنيات  المعنية بحفظ ةللجهالججرافي والثقافي بالنسبة  مساربال ة المعلومات الخاصة تاحالهدف: 

  .يةرشيفالأ
كما  .ةلا المجال لى ية التي تنتمي رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ مجال الججرافي للجهةال تحديدالقاتدة: 

  .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةالثقافي للجه رسامبال لات صلة أخرىمعلومات  أيةيتعين تسجيل 
 ة: مثلأالأ
فااي  الابتدا يااة يوجااد بجااوار محكمااة شاامال القاااةر  المركااز القااومي للدراسااات القضااا ية ن مبنااى * 

سياساة المركاز الدا ماة علاى الاةتماام بجارس قايم وتقالياد  وتقاوم ميادان العباساية، بمحافظاة القااةر .
 اةتماماه بعلاوم القضااء والقاانون وتادريب القضاا  علاى وأخ قياات القضااء وسالوكيات المهناة قادر

  مهامه الأساسية: . ومنرات ال زمة لممارسة العمل القضا يالمها

 عااداد وتااادريب أعضاااء الهي اااات القضاااا ية وتنميااة مهااااراتهم وتاااأةيلهم علميااا  وتطبيقياااا  لممارساااة  -
 .العمل القضا ي

 .الارتقاء بالمستوى الفني والعلمي لأعوان القضاء والعاملين بالجهات المعاونة للهي ات القضا ية -

وريار للاك مماا  ونشر وحفظ الوثاا   والتشاريعات والأبحااث والمعلوماات والمباادع القانونياة عجم -
ياال وتاادريب أعضاااء الهي ااات تأة كمااا يمتااد نشاااط المركااز ليشاامل .ساااعد علااى حساان  دار  العدالااةي

 الدولية والعربية. والقانونية من المنظمات والجهاتية القضا 
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كاان الهادف مناه الحفااظ علاى القضاايا المهماة فاي تااريخ القضااء ، فأما مركز التنظيم والميكاروفيلم
أعضااااء  حياااث يساااتطيع المصاااري، مثااال قضاااايا الارتياااالات وا،رةااااب والتخاااابر اساااتج ل النفاااول.

الماااادارس المختلفااااة فااااي  والتعاااارف علااااىالهي ااااات القضااااا ية التاااازود بالمعلومااااات والخباااار  القضااااا ية 
نه مااان مرافعاااات قيماااة لكباااار أعضااااء الهي اااات القضاااا ية بماااا تتضااام والاساااتفاد التحقيااا  الجناااا ي، 

والمحامين تحقيقا  للهدف اللي تنشدع  دار  المركاز القضاا ي مان الارتفااع بالمساتوى الفناي والعلماي 
 للدارسين.

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرالمركز القومي للدراسات القضا يةب، مركز التنظيم والميكروفيلم م حظة: الجهة ةى

 

*West Sussex is a county in the south of England, which borders East Sussex (with 

Brighton and Hove), Hampshire and Surrey. The county of Sussex has been divided 

into East and West since the 12th century, and obtained separate county councils in 

1888, but it remained a single ceremonial county until 1974 and the coming into force 

of the Local Government Act 1972. Also at this time the Mid Sussex region (including 

Haywards Heath, Burgess Hill and East Grinstead) was transferred from East Sussex. 

Local Government in West Sussex is provided by West Sussex County Council, with 

headquarters in Chichester, and the seven borough and district councils. In addition 

there are 161 town and parish councils.  
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى
 

* El Archivo General de Indias ubicado en Sevilla, está incluido en el Censo Guía de 

Archivos de España e Iberoamérica, plataforma informática asequible por Internet 
que incluye instituciones de archivo del área geográfica y cultural de España e 
Iberoamérica , instituciones que comparten una historia común y una lengua.  

Censo Guía de Archivos de España e Iberoamérica (أسبانيا). 
 .Archivo General de Indias م حظة: الجهة ةى

 

 * Prima dell’unificazione italiana avvenuta nel 1861, Milano già libero Comune nel 

Medioevo e quindi soggetta alla signoria dei Visconti, fu capitale del Ducato di 
Milano (1395-1535) e poi dello Stato di Milano (1535-1796), subendo nel XVIII 
secolo ripetuti smembramenti territoriali a favore del Piemonte, dei cantoni svizzeri e 
dei grigioni. Con la fine dell’antico regime la città divenne capitale dei primi stati 
italiani preunitari con una base territoriale sovraregionale: Repubblica Cisalpina 
(1797-1799; 1800-1802), Repubblica Italiana (1802-1805), Regno d'Italia (1805-
1814). Con il Congresso di Vienna Milano fu capitale dell’omonimo Governo del 
Regno Lombardo- Veneto, parte dell’Impero d’Austria. Nel 1859 la Lombardia fu 
annessa al Regno di Sardegna.Prima dell’unificazione italiana avvenuta nel 1861, 
Milano già libero Comune nel Medioevo e quindi soggetta alla signoria dei Visconti, 
fu capitale del Ducato di Milano (1395-1535) e poi dello Stato di Milano (1535-1796), 
subendo nel XVIII secolo ripetuti smembramenti territoriali a favore del Piemonte, dei 
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cantoni svizzeri e dei grigioni. Con la fine dell’antico regime la città divenne capitale 
dei primi stati italiani preunitari con una base territoriale sovraregionale: Repubblica 
Cisalpina (1797-1799; 1800-1802), Repubblica Italiana (1802-1805), Regno d'Italia 
(1805-1814). Con il Congresso di Vienna Milano fu capitale dell’omonimo Governo 
del Regno Lombardo- Veneto, parte dell’Impero d’Austria. Nel 1859 la Lombardia fu 

annessa al Regno di Sardegna. 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 

 *André Chamson, directeur général des archives de France, fit le choix d’implanter à 

Aix-en- Provence un service des archives d’outre-mer au moment où s’achevaient les 

décolonisations et où se construisait à Aix-en-Provence un pôle universitaire. 

Direction des Archives de France)فرنسا(. 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

 *A instituição foi criada no contexto da formação do Estado Nacional, sendo já 

prevista na primeira Constituição (1824), dois anos após a proclamação da 
Independência. Durante o período imperial, como o país era uma monarquia 
centralizada, reuniu também documentos de origem provincial. Com a República, 
dado seu caráter federativo, passou a atuar principalmente no âmbito do Executivo 

Federal. 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
  

 :الالأطة(مصادر اللأوائح والتشريعات ) 5-3-3 
ية فيما رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظة للجه السلطة(مصادر اللوا ح والتشريعات ) لى   شار ا، :الهدف
  .أنشطتهاو  وص حيتها وظا فهابيتعل  
تكون بمثابة مصدر للسلطات  ، حيثخرا ط أوتعليمية   رشاداتأو  قانون أو وثيقة أيةتسجيل  :القاتدة

مصحوبا بالمعلومات الخاصة  يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالخاصة بالجهات  والص حيات الوظا فو 
  .تجييرات تطرأ عليهاأي أو تواريخ التنفيل ب

 : ةمثلألأا
 داخلية.،نشاء دار الوثا   وال  حة ال 1154لسنة  356قانون * 
 والخاا بتنظيم وزار  الأوقاف ولا حة  جراءاتها. 1151لسنة  212قانون * 
 .1111لسنة  116لا حة المحفوظات العامة لوزار  الأوقاف رقم * 

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 ، مصر.دفتر خانة وزار  الأوقاف م حظة: الجهة ةى

* Public Records Act (Northern Ireland), 1923 
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The National Archives (المملكة المتحد .)   
 .Public Record Office of Northern Ireland م حظة: الجهة ةى

 

 * El Archivo General de la Administración (AGA) fue creado por Decreto 914/1969 

de 8 de mayo, que configura de forma definitiva el Sistema Archivístico Español y 
regula los plazos para las transferencias entre los diferentes archivos del sistema. Se 
establece un plazo de 15 años para que los diferentes Ministerios transfieran al AGA 
sus documentos, y un periodo de 25 años para que aquellos documentos que hayan 
perdido su validez administrativa y tengan carácter histórico, sena transferidos desde 
el AGA, al Archivo Histórico Nacional. El AGA como archivo intermedio tiene 
también la misión de determinar qué fondos deben ser transferidos al AHN para su 
conservación permanente y cuáles pueden ser propuestos para su eliminación, a la 
Comisión Superior Calificadora de Documentos Administrativos. Como el resto de los 
Archivos Estatales tiene encomendadas funciones de custodia, organización, 
descripción y difusión de sus fondos atendiendo tanto a la demanda de los ciudadanos 

como a los diferentes órganos de la administración que lo soliciten. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de la Administración م حظة: الجهة ةى
 

 * Decreto Legislativo 22 gennaio 2004, n. 42, Codice dei beni culturali e del 

paesaggio Decreto del Presidente della Repubblica 26 novembre 2007, n. 233, 
Regolamento di riorganizzazione del Ministero per i beni e le attività culturali 
Ulteriore normativa è consultabile sul sito del Ministero dei beni e delle attività 

culturali: 
http://www.archivi.beniculturali.it/servizioI/normativa.htm 

 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

 * Arrêté du 24 décembre 2006 érigeant le service Archives nationales d’outre-mer en 

service à compétence nationale. 

Direction des Archives de France)فرنسا(. 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

 * BRASIL. Decreto nº 4.915, de 12 de dezembro de 2003, que dispõe sobre o Sistema 

de Gestão de Documentos de Arquivo – SIGA, da administração pública federal, e dá 

outras providências. 
BRASIL. Portaria nº 42, de 8 de novembro de 2002, da Casa Civil da Presidência da 

República, que dispõe sobre o regimento interno do Arquivo Nacional. 
BRASIL. Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, que regulamenta a lei nº 8.159, de 
8 de janeiro de 1991, que dispõe sobre a política nacional de arquivos públicos e 

privados. 
BRASIL. Medida provisória nº 2049-2, 29 de junho de 2000, que altera dispositivos da 
lei nº 9.649, de 27 de maio de 1998, que dispõe sobre a organização da Presidência da 
República e dos ministérios, e dá outras providências [entre elas, a transferência do 

Arquivo Nacional para a estrutura da Casa Civil da Presidência da República.] 
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BRASIL. Lei nº 8.159, de 8 de janeiro de 1991 [Lei de Arquivos], que dispõe sobre a 

política nacional de arquivos e dá outras providências. 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 : الإداررالهيكل  5-3-4
  .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالحالي للجهة  ا،داري: تمثيل الهيكل الهدف

وصف الهيكل ا،داري الحالي للجهة المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية سواء في شكل سردي أو القاتدة: 
 .بيانيةمن خ ل الرسوم ال

  ة:مثلأالأ
 :، ةيمركزية خمس  دارات تتكون الهي ة العامة لدار الكتب والوثا   القومية من* 

  دار الكتب. -

  دار الوثا  . -

  باب الخل .بدار الكتب   -

 .لش ون المالية وا،داريةلا،دار  المركزية   -
 ا لتااااريخ مصاار الحاااديثحقياا  التاااراث، ومركااز  ت: وتضاام مركااازا لمراكااز العلمياااةللا،دار  المركزيااة  -

  .للترميم الأدب الطفل، ومركز   اوالمعاصر، ومركز  

 .الش ون المالية وا،دارية -
بوصافها  حادى ا،دارات المركزياة التابعاة للهي اة العاماة  ة،الكتاب المصاريأما فيما يتعل  بإدار  دار 

 :ةالآتيتشتمل على ا،دارات فالقومية،  لدار الكتب والوثا  

منهاااااا: ا،ياااااداع القاااااانوني، ، تموعاااااة مااااان ا،داراا،دار  العاماااااة للشااااا ون الفنياااااة: وتتضااااامن مج -
 والفهارس، والتزويد.

ء: وتتضااااااامن مجموعاااااااة مااااااان ا،دارات والقاعاااااااات مثااااااال: قاعاااااااة خدمااااااااات القااااااااراا،دار  العامااااااة ل -
المكتبااات الخاصااة، والاادوريات، وقاعااة الفنااون، وقاعااة الأماام المتحااد ، والمطبوعااات و ا،نسااانيات، 

 بات المهدا .الحكومية، وقاعة نوبل، والمكت
مكتباااة فرعياااة موزعاااة علاااى جمياااع أنحااااء  26ا،دار  العاماااة للمكتباااات الفرعياااة: وتشااارف علاااى  -

 الجمهورية.
 ا،دار  العامة لتبادل المطبوعات. -

 ا،دار  العامة للمخطوطات والمسكوكات والبرديات.

http://www.darelkotob.gov.eg/darelkotob_sector.aspx
http://www.nationalarchives.gov.eg/nae/ar/home.jsp
http://www.darelkotob.gov.eg/Babelkhalk_sector.aspx
http://www.darelkotob.gov.eg/Dep_Structure.aspx
http://www.darelkotob.gov.eg/bibliographic_center.aspx
http://www.darelkotob.gov.eg/bibliographic_center.aspx
http://www.darelkotob.gov.eg/bibliographic_center.aspx
http://www.darelkotob.gov.eg/Dep_Structure.aspx
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 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرالمصريةدار الكتب  : الجهة ةىم حظة

 

*The West Yorkshire Archive Service is funded by the five Metropolitan District 

Councils in West Yorkshire, and forms part of West Yorkshire Joint Services. The Service 
has its headquarters in Wakefield, and offices in Bradford, Calderdale (Halifax), Kirklees 
(Huddersfield), and Leeds. The Service also gives professional advice and support to the 
Yorkshire Archaeological Society, also in Leeds. 

The National Archives ( المملكة المتحد)  
 /e ServiceWest Yorkshire Archiv :http://www.archives.wyjs.org.uk م حظة: الجهة ةى

 

 * Dirección 

Subdirección 

Unidad de Análisis Informáticos 

Departamento de Programas 

Departamento de Referencia y Difusión: 

Sección de Información 

Sección de Referencias 

Sección de Reproducción de Documentos 

Biblioteca 

Departamento de Coordinación y Normalización: 

Sección de Coordinación y Normalización 

Departamento de Conservación 

Secciones de Fondos: 

Sección de Clero Regular y Secular 

Sección de Órdenes Militares 

Sección de Consejos Suprimidos 

Sección de Inquisición 

Sección de Estado 

Sección de Fondos Contemporáneos 

Sección de Ultramar 

Sección de Universidades y Sigilografía 
Sección de Diversos y Colecciones 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo Histórico Nacional م حظة: الجهة ةى
 

* L’Archivio di Stato di Milano è organizzato nei seguenti servizi e uffici: 

Direzione 

Segreteria 

Ufficio del personale 

Economato 

Sicurezza e manutenzione impianti 

Ufficio relazioni col pubblico (URP) 

http://www.archives.wyjs.org.uk/
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Sala di studio 

Sistema informativo e descrizioni archivistiche 

Gestione depositi 

Fotoriproduzione 

Restauro 

Biblioteca 

Servizi educativi e visite guidate 

Mostre 

Scuola di archivistica, paleografia e diplomatica 
Concessione spazi 

 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

 * Le Service historique de la Défense comprend deux centres d’archives, soutenus par 

un département administratif et financier : le centre historique des archives, à Vincennes, 

et le centre des archives de l’armement et du personnel, à Châtellerault (Vienne). Il 

dispose d’antennes à Caen, avec le bureau des archives des victimes des conflits 

contemporains, et dans les ports de Brest, Toulon, Cherbourg, Lorient et Rochefort, 

antennes du département de la Marine. 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Service historique de la Défense م حظة: الجهة ةى

 

* Tem como órgãos de assistência direta e imediata ao diretor-geral o Gabinete da 

Diretoria Geral e a Coordenação do Conselho Nacional de Arquivos. Como órgãos 

específicos e singulares, a Coordenação de Gestão de Documentos; a Coordenação-

Geral de Processamento e Preservação do Acervo, integrada pela Coordenação de 

Documentos Escritos, pela Coordenação de Documentos Audiovisuais e Cartográficos e 

pela Coordenação de Preservação do Acervo; a Coordenação-Geral de Divulgação e 

Acesso à Informação Documental, integrada pela Coordenação de Pesquisa e Difusão 

Cultural e pela Coordenação de Atendimento ao Usuário; a Coordenação-Geral de 

Administração e a Coordenação Regional no Distrito Federal. 

Arquivo Nacional (البرازي)ل  
 
 

 :جمعهامتبعة فل الوثائ  والايااات ال إدارة 5-3-5
والسياسات  في الجهة المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية الوثا   بإدار ة المعلومات الخاصة  تاح: الهدف

  .مقتنياتهامع في ج تي تتبعهاال
معنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية والسياسات في الجهة ال الوثا   بإدار  متعلقةالمعلومات ال سجيل: تالقاتدة

تم  يداعها  وةا أؤ تم شرا ومحولة طبقا للقانون المتبع أ وبيان ما  لا كانتالتي تتبعها في جمع مقتنياتها، 
  .مستفيدينية المتاحة للرشيفكما يتم تحديد طبيعة الماد  الأ .الهبة وعلى سبيل القرغ أ
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  ة: مثلأالأ
ماان خاا ل  رسااال  معهااد المخطوطااات العربيااةالوثااا   بالمخطوطااات و جمااع ت ت* فااي البدايااة كاناا

 الجهااتياتم الاعتمااد علاى التباادل ماع ف ،أما حاليا .لتصويرةا وخارجه بعثات داخل الوطن العربي
 ، با،ضافة  لى ا،ةداءات أو الطلب المباشر من جهة الحفظ  .وخارجها داخل مصر

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .زعبد العزي: أماني محمد الوصف أعدع
 ، مصر.معهد المخطوطات العربية م حظة: الجهة ةى

 

 * Gloucestershire Archives delivers an archives and local history service for the 

county of Gloucestershire and an archive service for South Gloucestershire. It is 
recognised by The National Archives as the place of deposit for public records relating 

to these areas. It is also the appointed record office for the Diocese of Gloucester. 
In order to carry out these roles, Gloucestershire Archives will seek to preserve 
archives relating to the areas administered by Gloucestershire County Council, South 
Gloucestershire Council and the Diocese of Gloucester and to acquire published 

sources relating to the history of Gloucestershire. 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 :Gloucestershire Archives: م حظة
http://www.gloucestershire.gov.uk/media/adobe_acrobat/j/e/Collecting%20policy%20
for%20Gloucestershire%20Archives.pdf 
 
 

* La Sección Nobleza del Archivo Histórico Nacional desarrolla una política activa de 
ingreso de nuevos fondos nobiliarios o familiares que ingresan en el archivo mediante 
comodato o depósito, permaneciendo la propiedad del archivo en manos de sus 

titulares privados. 
También se producen ingresos mediante compraventa de fondos previa valoración, por 
donación, herencias o legados aceptados por el Estado. En éste caso los fondos 

documentales pasan a ser de titularidad pública. 
También se realizan copias digitales de los fondos, permaneciendo el archivo 
físicamente en manos particulares pero se permite su difusión digital para la 
investigación, mediante subvenciones de Ayudas Archivísticas para entidades privadas 

sin ánimo de lucro concedidas por el Estado anualmente. 
Los depósitos cuentan con los más modernos sistemas para garantizar las óptimas 
condiciones ambientales de la documentación así como su correcta instalación y 
cuenta con un completo taller de restauración. El archivo tiene encomendada las 
funciones de custodia, organización, descripción, conservación y difusión de los 

fondos en él custodiados. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Sección Nobleza del Archivo Histórico Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 *Dall’Unità d’Italia l’Archivio di Stato di Milano riceve per versamento, secondo i 

tempi stabiliti dalla normativa vigente, i fondi degli uffici dell’amministrazione 

http://www.gloucestershire.gov.uk/media/adobe_acrobat/j/e/Collecting%20policy%20for%20Gloucestershire%20Archives.pdf
http://www.gloucestershire.gov.uk/media/adobe_acrobat/j/e/Collecting%20policy%20for%20Gloucestershire%20Archives.pdf
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periferica statale che gli sono pertinenti su base territoriale, gli atti dei notai la cui 
attività è cessata da oltre cento anni, archivi non statali pervenuti per acquisto, 
donazione, deposito volontario o coatto, cessione. I versamenti provenienti dagli uffici 
dello Stato sono concordati nell’ambito dell’attività delle Commissioni di sorveglianza 
tra i rappresentanti dell’ente produttore, il rappresentante del Ministero dell’Interno e 

quello dell’Archivio di Stato. 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 

* La plus grande partie des archives conservées aux Archives nationales d’outre-mer 

sont des archives publiques constituant des fonds clos. Ce service ne fait donc 
qu’exceptionnellement de la collecte d’archives publiques qui est du domaine de 
compétence du service Archives nationales (site de Fontainebleau). 
Comme les autres services des Archives nationales françaises, les Archives nationales 
d’outre-mer peuvent prendre en charge des archives d’origine privée, qu’elles émanent 
de personnes physiques ou morales, d’entreprises, d’associations ou d’organisations 
professionnelles et ceci sous la forme de don, de legs, de dépôt ou de dation (loi du 3 

janvier 1979, titre III) en vue de les mettre à la disposition des chercheurs. 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

*Presta orientação técnica aos órgãos e entidades da administração pública federal na 

implementação de programas de gestão de documentos, em qualquer suporte. Recebe 

documentos por recolhimento, transferência, doação e comodato. 
Arquivo Nacional (لالبرازي)  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :المبانل 5-3-6
  .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةمباني الجهعن ة المعلومات  تاحالهدف: 
 التي تتمثل في المواصفات، يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةمباني الجهعن : تسجيل معلومات القاتدة

مكن ية المعلومات التي  تاح با،ضافة  لى ،(لخ ....التخزين  مساحاتو العامة والمعمارية الخاصة بالمبني، 
  .ا،حصا يات  عداداستخدامها بجرغ 

 ة: مثلأالأ
الجنوبية  مدخ ن أحدةما في الناحية الشمالية الشرقية والآخر في الجهة الفن ا،س مي لمتحف* 

بورساااعيد بزخارفهاااا  شاااارععلاااى  المطلاااةالشااارقية وةاااو المساااتخدم الآن. وتتمياااز واجهاااة المتحاااف 
والماادخل الأول  .عصااورةا المختلفااة ا،ساا مية المسااتوحا  ماان العمااار  ا،ساا مية فااي مصاار فااي

كون من أربعة طواب : الطاب  الأول يضم ت، ويمترا 211خاا بالمبنى ا،داري للمتحف بمساحة 
ا،داريااين، مكاتااب مكتااب شاارطة السااياحة والآثااار، والطاااب  الثاااني يضاام المكتبااة ومكتااب الماادير و 
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يضام قسام التارميم وقسام الكمبياوتر الالي والطاب  الثالث يضم ررف الأمناء، وأخيرا الطااب  الراباع 
 ونظم المعلومات.

 .والثاني به المخازن ،الأول به قاعات العرغ :يتكون من طابقينف ،المتحفمبنى أما 
 اةر .، كلية الآداب، جامعة القعبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع

 .، مصرالفن ا،س مي متحف م حظة: الجهة ةى
 

* The Surrey History Centre was opened in 1998 and was designed to provide the best 

possible conditions for preservation and public access, and to be a focus for promoting 
awareness and understanding of Surrey's history. The building was designed by WS 

Atkins Consultants Ltd. 
The Surrey History Centre repository employs a very heavy structure which is 
insulated on the outside. This provides a 'ballast' against outdoor conditions, and 
reduces reliance upon the air conditioning system. The strong rooms have four-hour 
fire protection and an Argonite (inert gas) fire suppression system. The building 

incorporates a ventilated sunshade to protect the roof of the repository. 
The building is long and relatively narrow. The public areas face onto a public road, 
the strong rooms are in the centre, and the document reception, cataloguing and 

conservation rooms are at the rear. 
The Centre has a large conference room, which can be divided into two using an 
acoustic screen. It is fully equipped with the latest audio-visual and computer 

technology. 
The search room is fitted with glass-fronted bookcases giving access to books, journals 
and pamphlets on all aspects of the history of Surrey. The main series of Ordnance 
Survey maps is also kept in this room. There is seating and table space for 24 
researchers, including large tables for the consultation of maps. The room faces north, 
allowing researchers to enjoy good natural light without the glare and heat of direct 
sunlight. There are microform readers for another 30 researchers, and these are 

positioned on the side of the room furthest from the windows. 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 : Surrey History Centre: م حظة
http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RT
F/Surrey+History+Centre+building?opendocument 
 
 

 *El edificio, de planta triangular, se levanta sobre un solar de 16.416 metros 

cuadrados. La superficie total construida es de 42.269 metros cuadrados distribuidos 
en nueve plantas. Las zonas destinadas a depósitos de documentos (los dos lados 
iguales del triángulo) ocupan una superficie de 28.249 metros cuadrados, y, lejos de 
ser subterráneas (como suele ocurrir en la mayoría de los casos), están elevadas sobre 
pilastras en forma de palacito, lo que constituye una de las peculiaridades más 
destacadas del edificio. Su capacidad total, en lo que a instalación de documentos se 
refiere, es de aproximadamente doscientos kilómetros de estantería no compacta. La 
decisión de construir un edificio de nueva planta con la función específica de archivo 
intermedio fue responsabilidad del entonces Director General de Archivos y 

http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Surrey+History+Centre+building?opendocument
http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Surrey+History+Centre+building?opendocument
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Bibliotecas, Don Luis Sánchez Belda, que basó su proyecto en dos premisas 
fundamentales: la adecuación de la propia estructura del edificio a las funciones del 
nuevo archivo y la colaboración entre archiveros y arquitectos, lo que supuso un 
auténtico hito en la historia de las instalaciones de archivos. El proyecto del nuevo 
edificio fue realizado por el arquitecto Don Juan Segura de Lago dando comienzo las 
obra en los últimos meses del año 1969. 

Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de la Administración م حظة: الجهة ةى
 

*I l Palazzo del Senato, sede dell’Archivio di Stato di Milano, è situato nel centro 

cittadino a pochi minuti a piedi dal Duomo. L’Archivio si trova a ridosso del quartiere 

della moda (via Montenapoleone, via Sant’Andrea, via della Spiga(.  
Fu sede del Collegio Elvetico, fondato nel 1579 dall'arcivescovo Carlo Borromeo, per 
la formazione dei chierici provenienti dalle pievi milanesi soggette ai cantoni svizzeri. 
Il palazzo sorse in luogo del soppresso monastero delle umiliate di Santa Maria di 

Vigevano in Porta Nuova. 
I lavori si protrassero dall’inizio del XVII secolo al terzo quarto del XVIII secolo. 
Dopo la soppressione del Collegio Elvetico e il trasferimento dei chierici nel 1786, 
l'edificio ebbe varie destinazioni d'uso (tra le quali fu sede del Senato del Regno 
d'Italia (1809-1814), organo da cui prese il nome con il quale è ancor oggi più noto). 
Dopo l'unificazione politica dell’Italia si venne affermando la destinazione del Palazzo 
del Senato a funzioni culturali e di studio. Dal 1886 l'Archivio di Stato di Milano 
divenne lo stabile ed esclusivo istituto ospitato nel Palazzo del Senato. Nell'agosto del 
1943, durante i bombardamenti aerei su Milano, l'edificio subì ingenti danni sia nella 
struttura muraria sia per quanto riguarda la documentazione conservata. La 
ricostruzione postbellica riguardò sia le parti monumentali dell’edificio, sia quelle 
adibite a uffici e depositi. Attualmente sono in corso lavori di rinnovamento della sede 
dell'Archivio di Stato per ampliare i depositi che contengono oltre 40 km di 
scaffalatura e per adeguare il palazzo alle recenti normative sulla sicurezza. Il 30 
gennaio 2006 sono state inaugurate la nuova centrale tecnologica e due piccoli depositi 

sotterranei. 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 

*C’est en 1988 que le Conseil général de la Creuse racheta les anciens bureaux et 

entrepôts des Coopérateurs de la Creuse pour y installer les Archives départementales. 

Conçues par Gérard Buffière et Gérard Peiter, les nouvelles archives, rue Franklin 

Roosevelt, présentent cette originalité d’associer une architecture résolument 

contemporaine, avec des plans intérieurs parfaitement fonctionnels, à la réhabilitation 

d’un site et de bâtiments d’entreprise datant de la première moitié du XXe siècle. 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 Archives départementales de la Creuse م حظة: الجهة ةى

 

*A sede no Rio de Janeiro situa-se no complexo de edifícios da antiga Casa da Moeda, 

sendo parte dos prédios, da segunda metade do séc. XIX, tombada pelo Patrimônio 
Histórico e Artístico Nacional por suas características arquitetônicas e históricas. 
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Dispõe de 56 mil metros de prateleiras, mapotecas e depósitos especiais para 

fotografias e filmes. 
Em Brasília, enquanto não se constrói prédio específico, usa parte das instalações da 

Imprensa Nacional, dispondo de 18 mil metros de prateleiras para guarda de acervo. 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى

 
    :ية وغيرهارشيفالمقتنيات الأ  5-3-3

  .ما ةبجهالمحفوظة ية رشيفبالمقتنيات الأة المعلومات الخاصة  تاح: الهدف
ية، حيث يتم رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةبالجهمحفوظة : تسجيل وصف موجز للمقتنيات الالقاتدة
التجطية و  حجم المقتنياتة المعلومات الخاصة ب تاحكما تتم  .ةلع المقتنيات ينتكو وزمان  يةكيف تحديد

الع قات بين  ءنشا الفصل السادس الخاا بالخطوط الاسترشادية المعنية بكيفية  انظر .الموضوعية وريرةا
   .الأرشيفية الوصف التفصيلي للمقتنيات أوية و/رشيفالأ اتقواعد البيان
 : ةمثلأالأ
مان المقتنياات التاي تاؤر   الكثياريتضامن  صرلاح الردين الأيروبي متحف الشررطة القرومي بقلعرة* 

تطاور الشارطة المصاارية منال العصاار الفرعاوني وحتااى العصار الحااديث، حياث ينقساام المتحاف  لااى 
 ث ثة أقسام ر يسية:

 القسم الأول )المتحف الر يسي للشرطة(.  -
 .(أدوات ا،طفاء، وعربيات ا،طفاء التاريخية وريرةا ضميي )متحف ا،طفاء: و القسم الثان -
 القسم الثالث )متحف السجن: ويتضمن نمالج من تماثيل المساجين عبر العصور(. -

 منها:ويضم المتحف عد  قاعات، 
قاعة العصر الفرعوني )قاعة الشرطة في مصر القديمة(: تلقي الضوء على نشااط الشارطة فاي  -

والساايوف، ومجموعااة لوحااات تلقااي الضااوء علااى  الاادروعو  عااة ماان السااهام: بهااا مجمو ةمصاار القديماا
لااخ، با،ضااافة  لااى وثيقااة محتواةااا الموضااوعي ياادور حااول  ... ةنشاااط الشاارطة فااي مصاار القديماا

 ررامة مادية للمصاب. عدف عليه مما ترتب ،خ ف بين شخصين أدى  لى بتر أصبع أحدةما
لة الشرطة فيها، انيات المرتبطة بمعركة ا،سماعيلية وبسمن المقت كثير اقاعة ا،سماعيلية: تضم  -

نمالج مجسمة تمثل و لفقار، االراحل ص ح لو  لرافية لأبطالها، ومن بينهم الممثومنها صور فوتور
 با،سماعيلية. يناير 25كفاح الشرطة ضد الاستعمار في معركة 
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لات ارتياااال كباااار و بمحااااطاااة قاعاااة الارتياااالات: تضااام مجموعاااة مااان الصاااور الفوتوررافياااة المرتب -
وريارةم. با،ضاافة  لاى الآلات المساتخدمة فاي محااولات  والنقراشاي مثل عباد الناصار رجال الدولة
 الارتيال.

قسم التزوير والتزييف وأشهر الجرا م: ويضم صور وتقارير الشرطة والبوليس فاي أشاهر الجارا م  -
 ،عاان قصااة ريااا وسااكينة الشااهير وصااور  ومنهااا تقرياار ،الشاارطة فااي التاااريخ المصااري التااي عرفتهااا

، وأدةاام الشاارقاوي، وصااور بعااد قتلااه كااللك قصااة خااط الصااعيد وصااور للخااط وللبااوليس المصااريو 
با،ضاافة  لاى مجموعاة مان جاوازات السافر  ،أررب البصمات التاي تام تساجيلها فاي أقساام الشارطة
 المزيفة، وكللك مجموعة من العم ت المزيفة...  لخ.

وتضم كافاة أناواع السا ح مان السا ح الأبايغ  لاى السا ح النااري فاي العصاور لس ح: ا قاعة -
 المختلفة.

مجموعة من أوسامة ونياشاين ومياداليات الشارطة، با،ضاافة  لاى  وبهالنياشين والأوسمة: اقاعة  -
وحتى اللواء أحماد  1111صور وزراء الداخلية من أول وزير لوزار  الداخلية مصطفى باشا رياغ 

با،ضاافة  لاى صاور  شخصاية لمحماد  ، ةالا1116لي افتتح ةلا المتحاف فاي عهادع عاام رشدي ال
 على باشا.

مناااال العصاااار مجموعااااة ماااان التماثياااال التااااي تشاااابه المساااااجين السياساااايين  وفيهاااااقاعااااة السااااجون:  -
 المملوكي وحتى العصر الحديث.

لاااى أقااادم عرباااات أدوات ا،طفااااء فاااي العصاااور المختلفاااة، با،ضاااافة  وتحتاااوي  :ا،طفااااء ةقاعااا -
الثامن عشر والتاسع عشر، مثل سايار   طفااء يدوياة  ا،طفاء التي استخدمت في مصر في القرنين

 وريرةا. 1115، وسيار   طفاء تعمل بالبخار عام 1116ترجع  لى عام 
 . ولاشك أن ةلع المقتنيات تؤر  فتر  ةامة وثمينة في تاريخ مصر الحديث

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .لعزيزعبد ا: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرصلاح الدين الأيوبي متحف الشرطة القومي بقلعة م حظة: الجهة ةى

* Hampshire Record Office holds records of: 
- Local government: Hampshire County Council; borough and district councils; parish 
councils 
- Diocese of Winchester and Church of England parishes 
- other churches and chapels 
- private individuals and families 
- businesses, societies, schools, charities and many other organizations 

The National Archives (المملكة المتحد .)   
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 :Hampshire Record Office م حظة: الجهة ةى
 (http://www.hants.gov.uk/recordoffice/collections.html; accessed on 3/7/07) 
 
* El Archivo de la Real Chancillería de Valladolid conserva la documentación 
generada por la Real Audiencia y Chancillería de Valladolid (1371-1834), máxima 
instancia judicial de la Corona de Castilla durante el Antiguo Régimen para los 
territorios situados al norte del río Tajo, sin perjuicio de las competencias de la Sala de 

Justicia del Consejo de Castilla. 
Asimismo, conserva los fondos producidos por la Audiencia Territorial de Valladolid 
(1834-1988), tribunal que sustituyó a la Chancillería tras su supresión, y por otros 
organismos judiciales aún vigentes, como la Audiencia Provincial de Valladolid, la 
Sala de lo Social del Tribunal Superior de Justicia de Castilla y León y los Juzgados de 

lo Social de Valladolid, que continúan enviando sus fondos al Archivo. 
También se encuentran depositados en el Archivo los fondos de otros órganos con 
función judicial, como el Juzgado de Guerra de Valladolid (siglo XVIII). 
El volumen total de documentación custodiada es de 17 kilómetros de estanterías. Se 
custodia asimismo una importante colección de mapas, planos y dibujos de más de 

1.100 unidades documentales. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 Archivo de la Real Chancillería de Valladolid م حظة: الجهة ةى

 
* Il nucleo originario dell’Archivio di Stato di Milano fu costituito dai fondi 
provenienti dai vari depositi presenti in città: San Fedele (Archivio camerale - archivio 
finanziario, Archivio governativo), dove i fondi furono smembrati e riorganizzati in 
serie “per materie” secondo il metodo “peroniano”; Archivio Diplomatico (raccolta 
delle pergamene tratte dagli archivi di enti ecclesiastici soppressi); Archivio generale 
del Fondo di religione; Archivio giudiziario; Archivio finanziario (documentazione di 
carattere finanziario non versata nell'Archivio camerale). Nel corso del XIX secolo 
furono create collezioni e sezioni speciali (Sezione storica), traendo documenti dagli 
antichi archivi. Molti fondi, tra cui la sezione finanziaria e l’archivio giudiziario, 
furono quasi interamente distrutti nel 1943 per eventi bellici. Negli anni successivi 
furono versati nel palazzo del Senato nuovi archivi di grossa consistenza, tra i quali 

l’Archivio notarile e l’Archivio catastale. 
Il patrimonio complessivo conservato in Archivio di Stato di Milano occupa 
attualmente oltre 40 km lineari di scaffali, per un totale di oltre 180.000 unità 
archivistiche (tra buste, volumi e registri), 150.000 pergamene, fra le quali il più antico 
documento pergamenaceo conservato negli Archivi di Stato italiani, del 12 maggio 

721, noto come "Cartola de accepto mundio", oltre 76000 mappe. 
La documentazione più antica, risalente al Medioevo, proviene dagli archivi degli enti 
ecclesiastici soppressi tra gli ultimi decenni del XVIII secolo e il primo decennio del 
XIX. I principali nuclei documentari sono costituiti dagli Atti di governo, 
dall’Archivio Visconteo-Sforzesco; dalle Cancellerie dello Stato; dagli Archivi 
Napoleonici; dagli Archivi della Restaurazione; dagli Archivi Postunitari; dagli 
Archivi catastali; dall’Archivio notarile; dalle Miscellanee e raccolte della Sezione 
Storica; dagli Archivi della Sezione diplomatica e del Fondo di religione; dagli 

Archivi privati. 
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L’Istituto dispone di una Biblioteca aperta al pubblico che contiene circa 30.000 
volumi di storia locale e tematiche archivistico-paleografiche. E' escluso il prestito a 

domicilio. 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 

  * Les Archives nationales d'outre-mer conservent deux grands ensembles au passé 
administratif et archivistique différent  :  
 •les archives des ministères qui furent chargés du XVIIe siècle au XXe siècle des 
colonies françaises  ;  
 •les archives transférées des anciennes colonies et de l'Algérie au moment des 
indépendances entre 1954 et 1962 à l’exclusion des archives de gestion restées dans 
les pays concernés. 
S’y ajoutent des archives privées et d’entreprises relatives à l'outre-mer ainsi qu'une 
bibliothèque, une cartothèque et une iconothèque spécialisées. 

Direction des Archives de France)فرنسا(. 
 .Archives nationales d’outre-mer ملاحظة: الجهة هى

 

 * O Arquivo Nacional custodia acervo do séc. XVI ao séc. XXI, oriundo da Capitania 
do Rio de Janeiro e do Vice-Reinado (Colônia), da administração central e de algumas 
províncias (Império) e do Poder Executivo Federal (República). Tem também acervo 
oriundo do Poder Legislativo (constituições e emendas constitucionais) e do Poder 
Judiciário (tribunais superiores, além de pretorias, varas cíveis e criminais e cartórios 

da cidade do Rio de Janeiro. A documentação privada foi produzida por pessoas, 

famílias e instituições. 
Possui biblioteca especializada em Arquivologia, História e Direito, com obras raras. 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
  

 :واائل الإيجاد والأدلة والمنشورات 5-3-8
المعنية  ةجهمن جانب ال  عدادةاالمنشور  التي تم  والأدلة ا،يجادوسا ل عن عامة لمحة ة  تاح الهدف:
  .لات صلة أخرىمنشورات  وأيية رشيفالمقتنيات الأ بحفظ

ات عن وسا ل ا،يجاد والأدلة المنشور  التي تم  عدادةا من جانب الجهة المعنية تسجيل المعلوم القاتدة:
الخاا  (ISO690) المعياراستخدام  ويمكنبحفظ المقتنيات الأرشيفية وأي منشورات أخرى لات صلة. 

على  ل ط عانظر  لى الفصل السادس  .المستويين الوطني والدوليعلى  للفهرسة خرىالقواعد الأب
 المتاحة على الانترنت و/أو وسا ل ا،يجاد. ةرس الأرشيفياات  نشاء ع قات بين الفه رشاد

 : ةمثلأالأ
 ياأتيوفيماا  .لكترونياةا  و  يدوياةتنوعات ماا باين  المصرية العاماة للمساحااة وسا ل ا،يجاد بالهي ة* 

 عرغ لها:
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 أمااااس الرسااام. يوجاااد فهااارس بطااااقي للخااارا ط، ويقااادم عااان كااال خريطاااة العناااوان، والرماااز، ومقياااا -
 .تحاددع الهي اة ان لكال مشاروع رقما  مرتب بأرقام المشروعات، حياثفبالنسبة لخرا ط المشروعات 

 للخريطااة ومقياااس رساامها. اويقاادم الفهاارس الااورقي عاان كاال خريطااة عنااوان المشااروع ورقمااه وعنوان اا
 فهرس على شكل دفتر مرتب وفقا لجرف الحفظ.با،ضافة  لى ةلا 
لتااي اسااتخدم فااي لخاصااة بمجموعااة ماان الخاارا ط التاريخيااة التااي تاام أرشاافتها واقاعااد  البيانااات ا -

ثاااار آوخااارا ط  ،وخاارا ط المااادن ،وتتمثااال تلاااك الخاارا ط فاااي: خااارا ط المواصااا ت.  نشااا ها الأوراكااال
أماا مقااييس الرسام فماا باين  ،ترجاع بعاغ ةالع الخارا ط  لاى القارن الثاامن عشار الماي ديو  .طيباة
 يتم البحث في قاعد  البيانات بالمحافظة، والمركز، والقرية أو المدينة.و  .مليون1/6 لى  1/211
 ويتم البحث فيها بالمحافظة، والمركز، والقرية أو المدينة. .قميةقاعد  بيانات الخرا ط الر  -

لكتروني. ومن الجدير باللكر أن قواعد البيانات بالهي ة لا تكتفي والفهارس متاحة على الموقع ا،
 بل تتيح مع تلك البيانات صور  رقمية لها. ،للخريطة أو الوثيقة فقطبعرغ وصف 

 أما فيما يتعل  بالمكتبة فيوجد بها فهرس  لكتروني. -
 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع

 .، مصرالهيئة المصرية العامـة للمساحـة م حظة: الجهة ةى
 

*D. Mander, Guide to London local history resources: London Borough of Hackney 

(Hackney Archives Department, London, 2000) 136 p. 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 .Hackney Archives Department م حظة: الجهة ةى
 

* Guías del Archivo: 

- Archivo de la Corona de Aragón, Madrid, Ministerio de Educación, Cultura y 

Deporte, 1999. 

- UDINA MARTORELL, Federico (dir.): Guía del Archivo de la Corona de Aragón. 

Madrid, 1986. 

- GONZÁLEZ HURTEBISE, E. Guía histórico-descriptiva del Archivo de la Corona 

de Aragón en Barcelona, Madrid, 1929. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo de la Corona de Aragón م حظة: الجهة ةى
 

 *Archivio di Stato di Milano in Guida generale degli archivi di Stato italiani, Roma, 

Ministero per i beni culturali e ambientali, Ufficio centrale per i beni archivistici, vol 
II, 1981, pp. 891-988, versione on line: 
http://www.maas.ccr.it/h3/h3.exe/aguida/findex_guida 

http://www.maas.ccr.it/h3/h3.exe/aguida/findex_guida
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- Archivio di Stato di Milano, a cura di M. B. Bertini e M. Valori - collana Archivi 
Italiani, Roma, Direzione Generale per gli Archivi del Ministero per i Beni e le 

Attività Culturali - Civitavecchia, BetaGamma editrice, 2001. 
- Inoltre descrizioni dei fondi archivistici, dei relativi strumenti di ricerca e di 
pubblicazioni nel portale regionale per le risorse storiche e archivistiche Lombardia 
Storica http://www.lombardiastorica.it/ in particolare nella sezione Archivi storici 
della Lombardia - PLAIN e nel sito dell’Archivio di Stato di Milano: 
http://archivi.beniculturali.it/ASMI/indice.html 
- L’Istituto cura la pubblicazione di materiali relativi ai fondi documentari conservati.. 

 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

 * Description des fonds et mention des instruments de recherche correspondants dans 

l’application IREL (Instruments de recherche en ligne) 
http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/caom/fr/index_irel.html 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى

 

*Guia: ARQUIVO NACIONAL (Brasil). SIAN: Sistema de Informações do Arquivo 

Nacional. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,s/n. Disponível em: 

<http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm>. Acesso em 

9 maio 2008. 

Edita uma revista semestral, Acervo, livros selecionados anualmente pelo concurso 

Prêmio Arquivo Nacional, e as seguintes séries: Publicações Históricas, Publicações 

Técnicas, Instrumentos de Trabalho e Publicações Avulsas. 
http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :ةتاححقل الا   5-4
 

 :مواتيد العمل 5-4-1
 السنوية. ا،جازاتو ة المعلومات الخاصة بمواعيد العمل  تاح :الهدف
 وأيةالسنوية  ا،جازاتو ية رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةتسجيل ساعات العمل الخاصة بالجه :القاتدة

للك و  .صيل الخدماتتو  أوة و/ تاح ىكما يتم تسجيل الفترات الزمنية المرتبطة بمد .مخططة أخرى جازات 
 مرجعية وريرةا.الخدمات والعرغ، مال أماكنمواعيد و مثل 

 
  ة:مثلأالأ
ا  لاى السااعة الرابعاة  : من الأحد  لى الخميسمركزبال مواعيد العمل*  من الساعة التاساعة صاباح 

 عصر ا.

http://www.lombardiastorica.it/
http://archivi.beniculturali.it/ASMI/indice.html
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 والمناسبات الوطنية. الأعياد في أمام الجمهورفهو مجل   ،زاتا،جاأما مواعيد 
 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع

 ، مصر.مركز توثي  التراث الحضاري والطبيعي م حظة: الجهة ةى
 

* Open : Mon-Fri 9.15-4.45; Sat 9.15-12.30, 1.30-4.30. Late opening Thurs to 7.30 pm 

Closed : One week early December 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى
 

* Apertura al público: Lunes a Viernes de 8.00 am - 15.00 pm  

Horas de Apertura Semanales: 35 
Cerrado al público: Sábados y Domingos. Festivos: 1 y 6 de enero, 28 de febrero, 
Jueves y Viernes Santo, 1 mayo, 30 de mayo, Corpus Christi, 15 de agosto, 1 de 
noviembre, 6, 8, 24, 25 y 31 de diciembre. 

Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de Indias م حظة: الجهة ةى
 

* L’Archivio di Stato di Milano è aperto al pubblico da lunedì a giovedì dalle ore 8.00 

alle ore 18.00, venerdì dalle ore 8.00 alle ore 15.00, sabato dalle ore 8.00 alle ore 

14.00. 

Nel mese di agosto l’orario è ridotto. 

L’Archivio è chiuso nei giorni dall’1 al 6 gennaio; sabato precedente Pasqua e lunedì 

successivo; 25 aprile; 1 maggio; 2 giugno; 15 agosto e tutti i giorni di sabato nel mese 

di agosto; 1 novembre; 7, 8 dicembre; dal 25 al 31 dicembre. 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 

* Ouverture du lundi au vendredi de 9h00 à 17h00 sans interruption, sauf le premier 

jeudi matin de chaque mois (ouverture à 13h00). 
Fermeture annuelle : la semaine entre Noël et le jour de l'an, la 1ère semaine de juillet 
(à compter du 1er lundi de juillet) 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى

 

* Segunda à sexta-feira, das 8h 30min às 18h, exceto nos feriados nacionais (Carnaval, 

Sexta-feira Santa, 7 de setembro, 12 de outubro, 2 e 15 de novembro e Natal) e nos 
municipais ou estaduais (20 de janeiro e 20 de novembro). 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
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 :ة والااتخدافتاحالشروط والمتطلأبات الخاصة بالإ  5-4-2
ة واستخدام الخدمات إتاحالخاصة ب وا،جراءاتالمتطلبات علومات الخاصة بالشروط و ة الم تاح الهدف:

  .رشيفيةالأ
لمراف  االلوا ح الخاصة باستخدام  أوة بما في للك القيود و/تاحيتم وصف السياسات الخاصة با، :القاتدة
بكيفية المعلومات الخاصة  كما يتم تسجيل .بالجهة المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية يةرشيفالأوالمواد 
 لات الصلةالتشريعات  لى  ا،حالةتتم و  .وريرةا شتراكالارسوم و ، عضوية للمستفيدينال بطاقاتو ، الاشتراك

  .للك أمكن  لا

 
 ة: مثلأالأ
أن يقاادم علاى الماواد الوثا قيااة المحفوظاة باالمركز، لكاان مان الضاروري  الاط عيسامح للباحاث باا* 

ا،دار  المركزياااة للإنتااااج ا،ع ماااي والتمويااال  لاااى ر ااايس  اه موجه اااخطااااب مااان جهاااة عملااا الباحاااث
 ويتم تقديم الخدمة بدون مقابل مادي. .يوضح مهمته والتسوي 

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرالهي ة العامة ل ستع ماتب مركز توثي  ا،نتاج ا،ع مي م حظة: الجهة ةى

 

* Do I need a Reader's Ticket? 

You need a Reader's Ticket to look at original documents in the Document Reading 

Room or Map and Large Document Reading Room. You do not need a Reader's 

Ticket to look at copies of documents in the Open Reading Room or to use the 

restaurant, cyber café, shop and museum. The Open Reading Room meets the needs of 

many visitors since it contains online and microfilm/fiche copies of many of our most 
popular records, and a wide range of other sources, particularly relating to family 

history. You should bring proof of identity and address with you when you visit, in 

case you need a Reader's Ticket. 
Who can get a Reader's Ticket? 

Anyone over the age of 14, subject to proof of identity and address. 
How do I get (or renew) a Reader's Ticket? 

You must bring proof of identity and address. Reader's Tickets are available from the 

registration desk in the Open Reading Room at Kew. The process takes a few minutes. 
It includes us taking your photograph (a Reader's Ticket is a photo card). The 
photograph must show your full head without any head covering (unless worn for 

religious or medical reasons) and with nothing covering your face. 
Can I register in advance for a Reader's Ticket? 

You can pre-register up to four weeks before your visit to The National Archives by 
using one of the links below. Your details will be available at the registration desk in 
the Open Reading Room after about an hour, and will be held on our system for four 
weeks before being deleted. During this time you can complete your registration 
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process by bringing proof of identity and address when you visit. Proof of identity and 

address To get a Reader's Ticket you must bring two documents – one to prove your 
identity and one to prove your address – and show them to staff at the registration 

desk. 
The National Archives  (. المملكة المتحد)  

 .The National Archives م حظة: الجهة ةى
 

 * El acceso al Archivo es libre y gratuito para todos los ciudadanos previa 

presentación del Documento Nacional de Identidad válido para los ciudadanos de la 
Comunidad Europea, Pasaporte o documento de identificación equivalente para 
ciudadanos de países no comunitarios. Toda la documentación es de libre acceso 

salvo: 
Documentación afectada por la legislación vigente en materia de acceso (art. 57 Ley 
16/85 del PHE). 
Documentación en mal estado de conservación o restauración (art. 62 Ley 16/1985 del 
PHE). 

Documentación en proceso de organización. 
Fondos especiales (pergaminos, placas de vidrio, etc.). 
En los tres últimos casos se requerirá autorización expresa de la dirección del centro 

para la consulta de los documentos. 
Visitas guiadas: El Archivo ofrece la posibilidad de realizar visitas pedagógicas, para 
dar a conocer sus instalaciones, funciones y servicio. Deben ser solicitadas con 
anterioridad, bien por teléfono o por escrito, respondiendo el Archivo con indicación 

de día y hora. Se recomienda no exceda de veinte personas. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de la Administración م حظة: الجهة ةى
 

* L’accesso è libero e gratuito per i cittadini italiani e per stranieri maggiorenni. Agli 

studenti tesisti è richiesta una lettera di presentazione del docente. 

Per usufruire dei servizi dell’Istituto l’utente deve compilare la domanda di accesso su 

apposito modulo, al quale è allegata fotocopia di un documento di identità; al 

momento dell’iscrizione viene rilasciata la tessera valida per l’anno in corso. 

L’accesso alla documentazione è libero ma in base alla normativa vigente la 

consultazione di documentazione degli ultimi 70 anni contenente dati sensibili deve 

essere autorizzata dal Ministero dell’Interno. 

Gli studiosi sono tenuti a rispettare i Regolamenti interni e il Codice di deontologia e 

di buona condotta per i trattamenti di dati personali per scopi storici (G. U. n. 80 del 5 

aprile 2001). 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 

* Conditions d'accès 

Les Archives nationales d’outre-mer sont ouvertes à tout lecteur français ou étranger 

muni d'une pièce d'identité officielle en cours de validité avec photographie. 
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Inscription 
Le lecteur se présente à l'accueil et remplit une fiche d'inscription. Il lui est alors 
délivré une carte magnétique. Cette carte est indispensable pour commander des 

documents en salle de lecture. 
Il existe trois formules de carte  :  

 •un laissez-passer provisoire gratuit valable 1 jour 

 •et renouvelable une fois dans l'année. 
 •une carte temporaire valable 7 jours consécutifs (5 euros) 

 •une carte annuelle (20 euros) 

La gratuité d'inscription est accordée, sur présentation des justificatifs officiels  :  

 •aux personnels du ministère de la culture et de la communication, 
 •aux professeurs et élèves de l'école des Chartes et de l'école nationale du patrimoine, 
 •aux personnels des services culturels nationaux et territoriaux français. Une 

exonération de 50 % est accordée, sur présentation des justificatifs officiels, à tous les 
étudiants, soit : 
• carte annuelle : 10 € 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى

 

 * Para consulta aos documentos, é necessária a apresentação de documento de 

identificação com foto; para estrangeiros, solicita-se apresentação de passaporte. 

Franqueada a visita a exposições. 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 
 

 :تاهي ت الوصول 5-4-3
  .وخدماتها الجهة المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفيةالمتعلقة بالمعلومات  تاحة  :الهدف
 الجهة لى للوصول  المستفيد كهاسلأن يبالطر  التي يمكن تسجيل المعلومات الخاصة  :القاتدة

من لوي  ما توفرع الجهة من خدمات للمستفيدين، مع ا،شار   لى يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ
  .المصاعدموقف السيارات و و  الأجهز و المباني  مواصفات با،ضافة  لى لكر، ا،عاقات

 ة: مثلأالأ
مين خيلال المتيرو:  ويمكين الوويول إليي  ،ومر الييياع المبنى ف  شارع الجلاء بجوار دار أخبيا* 

 محاة "جمال  بد الناور".
 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع

 ، مصر.قسم المعلومات بمؤسسة الأةرام م حظة: الجهة ةى
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*Location Map 

For a map of how to locate the Record Office, please use the online location map. 
Rail 
The office is a twelve minute walk away from the station which is served by a regular 
train service from London Victoria. There are also services from Brighton and 

Portsmouth. 
Road 
The A27 runs through Chichester while links to London are provided by the A23 via 
Brighton, A3 from Portsmouth and A24. Chichester is approached from the north via 
the A286 from Midhurst; and the A285 from Petworth. Limited car parking is 

available at the office but this must be booked in advance. 
People with Disabilities 
Access is available to all parts of the building. There is one allocated parking space for 
disabled drivers immediately behind the Record Office. This must be booked in 
advance by telephone prior to visiting the Record Office. Microfilm and fiche readers 
with large magnification are available in the searchroom, as are large print versions of 
the searchroom information leaflets. Portable hearing induction loops are available in 
the reception area and in the searchroom. All seating in the searchroom is adjustable in 

height. 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 :West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى

(http://www.westsussex.gov.uk/ccm/content/libraries-and-archives/record-
office/aboutus.en?page=3;  accessed on 3/7/07) 
 

 *Información de RENFE: tlf: 902240208 

Tren de Cercanías con periodicidad cada 20 minutos, desde Atocha a Alcalá de 
Henares 
Autobuses: Compañía la Continental tlf: 917456300 
Aeropuerto de Madrid: tlf: 913058343 

Autobuses Urbanos: líneas 1, 8, 13A, 18, C2. 
Desde la estación de Alcalá de Henares al Archivo se pueden utilizar las líneas 1 y 7 

de autobuses. 
El Archivo cuenta con rampas para sillas de ruedas y acceso a la sala de investigadores 

por ascensor. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de la Administración م حظة: الجهة ةى
 

* Sala di consultazione, servizio riproduzioni, sala informatizzata e uffici 

amministrativi si trovano al primo piano; l’accesso per i disabili è consentito tramite 

ascensore di servizio dal piano terra. 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 
 
 

http://www.westsussex.gov.uk/ccm/content/libraries-and-archives/record-office/aboutus.en?page=3
http://www.westsussex.gov.uk/ccm/content/libraries-and-archives/record-office/aboutus.en?page=3
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 *Comment vous rendre aux Archives nationales d’outre-mer 

Autoroute : sortie Pont de l'Arc-Les Fenouillères 
Bus : n° 6 au départ de la place de la Rotonde (Centre ville) 
Voir plan d’accès en ligne (http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/caom/fr/  -- 
Rubrique Présentation -- Plan d’accès) 
Services ouverts au public 
Un parking gratuit est réservé aux lecteurs des Archives nationales d’outre-mer. Il est 
accessible à partir de 8h50 par l’intermédiaire d’un interphone situé à l’intérieur du 

portail . 
Toutes les salles de consultation se trouvent au 1er étage. L'accès aux handicapés est 

possible par ascenseur. 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

 *A sede no Rio de Janeiro é servida pela rede de ônibus, pelo metrô (Estação Central) 

e por trens (Supervia, estação Central do Brasil). A Coordenação Regional em Brasília 

é servida pela rede de ônibus urbanos. 
A sede possui elevadores e banheiros apropriados para pessoas com necessidades 
especiais 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional الجهة ةى م حظة:
 

  :حقل الخدمات 5-5
 

 :لبحثيةالخدمات ا 5-5-1
 .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةالتي تتيحها الجه  وصف الخدمات البحثية الهدف:
المقتنيات  المعنية بحفظ عن الخدمات التي يقدمها الموقع ا،لكتروني للجهةتسجيل المعلومات  :القاتدة

توضيح كل و ، بالجهة الموظفونقنها اللجات التي يتو ، هم: ا،جابة عن استفساراتمثل ،للمستفيدين يةرشيفالأ
، والمجموعات الأرشيفية المحفوظة بالجهةالمكتبات الداخلية، و ، الحجرات البحثيةالمعلومات المتعلقة ب

من جانب  ةاؤ  جراي يتم التخدمات الو  ،الخدمات ا،لكترونية المتاحة للمستفيدينو  الآليحجرات الحاسب و 
  .ورسوم ةلع الخدمات  ن وجدتجمة وخدمة النشر مثل: خدمة التر  ةالجه

 

 ة: مثلأالأ
 التااراث الشااعبي ماان خاا ل الخاارا ط الممثلااة، طلااس مهمااة التوثياا  المكاااني لعناصااريتااولى الأ* 

 كثيردار الوتمكين الباحثين من الاستفاد  من ةلا التراث والمعلومات المسجلة حوله من خ ل  ص
يتااايح الأطلاااس للبااااحثين بالمكاااان. كماااا  ق ااااقااادم مااان خ لهاااا تراثناااا الشاااعبي موثمااان المؤلفاااات التاااي ي

 على المواد المحفوظة به بشرط تقديم خطاب من الجهة التي ينتمي  ليها. الاط ع

http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr/caom/fr/
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 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرالمأثورات الشعبية المصرية أطلس م حظة: الجهة ةى

 

* The search room at the Surrey History Centre contains a local studies library; seating 

and table space for 24 researchers; microform readers for 30 researchers and large 
tables for the consultation of maps. The Centre has a large conference room, which 
can be divided into two using an acoustic screen. The conference room is fully 
equipped with the latest audio-visual technology for showing videos and computer 

generated resources. 
The Surrey History Centre offers, free of charge, advice and information about their 
archive and local studies collections, including supplying copies from catalogues and 

finding aids created by the History Centre. 
The History Centre also offers a paid research service, which can search a range of 
specified historical documents and local studies collections from the records held at 
the Surrey History Centre for specified names, properties, or topics on a researchers 

behalf. 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 :  Surrey History Centre م حظة: الجهة ةى
(http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_R
TF/Surrey+History+Centre+building?opendocumentandhttp://www.surreycc.gov.uk/s
ccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Research+service?opendo
cument; accessed on 3/7/07) 
 

* El Archivo cuenta con un Departamento de Referencias, Sala de Consulta con 24 

puestos informáticos , Biblioteca Auxiliar, y lectores reproductores de microformas. 
El Departamento de Referencias orienta al público en la búsqueda y localización de los 
documentos. Además de en español, el personal técnico del Archivo atiende consultas 

de usuarios en inglés y francés. 
Existe un servicio de reserva de documentos de hasta 6 unidades de instalación durante 

un máximo de 5 días. 
Expedición de Certificados que prueban los derechos de los ciudadanos en su relación 

con la Administración. 
Servicios específicos de búsqueda: El Archivo ofrece a los investigadores, ciudadanos 
e instituciones públicas un servicio de orientación y búsqueda de información sobre 
los fondos que custodia. Pueden ponerse en contacto con el Centro por correo 
ordinario, correo electrónico o fax, explicando de una manera clara y concisa aquellos 
fondos documentales y antecedentes concretos objeto de interés. El personal técnico 
realizará las búsquedas a través de los Instrumentos de Descripción del Archivo y se 

remitirá la respuesta por el mismo medio por el que se recibió la consulta. 
Subdirección General de los Archivos Estatales   (أسبانيا) 

 .Archivo General de la Administración م حظة: الجهة ةى

http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Surrey+History+Centre+building?opendocumentandhttp://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Research+service?opendocument
http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Surrey+History+Centre+building?opendocumentandhttp://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Research+service?opendocument
http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Surrey+History+Centre+building?opendocumentandhttp://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Research+service?opendocument
http://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Surrey+History+Centre+building?opendocumentandhttp://www.surreycc.gov.uk/sccwebsite/sccwspages.nsf/LookupWebPagesByTITLE_RTF/Research+service?opendocument
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* La sala studio comprende 44 posti per gli utenti; è affiancata dalla Sala inventari in 

cui è presente un archivista di Stato per fornire consulenza scientifica ai ricercatori. 
La documentazione riprodotta su microfilm o su supporto digitale è consultabile nella 
sala mediateca dove sono disponibili quattro postazioni per il pubblico; inoltre altre 
due postazioni informatiche in cui consultare il sito dell’Archivio di Stato di Milano, 

alcuni siti d’interesse per la ricerca e alcuni strumenti di ricerca informatizzati. 
Su richiesta avanzata al Direttore dell’Istituto tramite posta, fax o e-mail sono 

effettuate gratuitamente ricerche per corrispondenza. 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 *Salles de lecture  :  

 •Une salle de lecture de 74 places 

 •Une salle multimédia de 12 places 

 •Une salle des microfilms de 14 places 

 •Un espace internet de 5 places 

Consultation des documents  :  

Les demandes de communication et de réservation sont effectuées par les lecteurs eux-
mêmes sur des terminaux informatiques. Les agents vont chercher les documents à des 
heures fixes désignées sous le nom de levées et précisées en salle de lecture. Le 

nombre d'articles communiqués, 
prolongés ou réservés par lecteur est fixé annuellement. Actuellement le lecteur peut 
consulter 8 documents d’archives, 8 ouvrages de bibliothèque, 8 cartes et plans et 8 
microfilms. Il n’est communiqué qu'un seul carton ou dossier d'archives à la fois. La 

communication est strictement personnelle. 
En application de la loi sur les archives certains documents ne sont accessibles que sur 

dérogation du ministère de la culture. 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

 *Sala de consulta, com computadores para acesso às bases locais, tomadas elétricas 

para uso de computadores portáteis, sala para pesquisa em grupo, máquinas leitoras de 

microfilmes, serviço de consulta à distância (por correspondência .(  
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 
 

 :النشر والناخ والتصويرخدمات  5-5-2
  .النشر والنسخ والتصويرخدمات خاصة بة المعلومات ال تاح الهدف:
يلم، روف)الميك مستفيدينالمتاحة لل النشر والنسخ والتصويرخدمات خاصة بتسجيل المعلومات ال القاتدة:

، بما ةالخدمعلى  تحديد القيود المفروضةوكللك  ،النسخ الرقمية(و لفوتوررافية، ا الصورو النسخ الضو ية، و 
  .وقواعد النشر المطبقةفي للك الرسوم 
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  ة:مثلأالأ
بتصوير الكتب والوثاا  ، ولكان تختلاف  مركز الفرنسيسكان للدراسات الشرقية المسيحية يسمح* 

 يأتي: تكلفة التصوير وفقا لما
ما ة عاام  تكلفة تصوير الكتب تحدد بناء  على سنة نشرةا؛ فإلا كان الكتاب نشر منل أقل من -

لا وصل تاريخه  لى أكثار مان ما اة عاام فتصابح  تصبح تكلفة الصفحة خمسة وعشرون قرشا. وا 
تكلفااة التصااوير للصاافحة خمسااون قرشااا. وفااي ةاالع الحالااة يشااترط الحصااول علااى موافقااة ماادير 

للتصاااوير. ومااان الجااادير بالااالكر أناااه لا يساامح بتصاااوير جمياااع صااافحات الكتااااب، ولكااان المركااز 
 يسمح فقط بتصوير جزء من فصل.

أماااا فيماااا يتعلااا  بتصاااوير الوثاااا   لا يوجاااد قواعاااد خاصاااة بتصاااويرةا، لكااان لاباااد مااان الباحاااث  -
 كلفتها.الحصول على موافقة مدير المركز؛ لأنه ةو اللي يحدد عدد الوثا   المتاح تصويرةا وت

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 ، مصر.مركز الفرنسيسكان للدراسات الشرقية المسيحية م حظة: الجهة ةى

 

 * Hull University Archives provide a limited photocopying service for archives and 

special collections. Photocopies can be supplied if the original is in good condition and 
subject to copyright law, for individuals engaged in private study or research for a 
non-commercial purpose. Researchers should pick the most important documents for 
their research, rather than requesting entire files and sequences of documents for 
photocopying. Where items are too fragile or unwieldy for photocopying, digital 

photographs may be supplied instead; please consult staff for details. 
Copies currently cost: 20p per A4 sheet and 30p per A3 sheet, plus postage and 

packing. 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 :Hull University Archives م حظة: الجهة ةى
(http://www.hull.ac.uk/arc/visit/Facilities.html) 
 

* El Archivo proporciona a sus usuarios reproducciones de los documentos que 

soliciten, siempre que las condiciones de la documentación (estado de conservación, 

encuadernación, formato…) lo permitan. 
Las reproducciones se solicitan por escrito mediante los formularios disponibles en la 

Sala de Consulta o por correo postal o electrónico. 
La Sección de Reprografía del AGA, dentro del Departamento de Referencias, puede 

proporcionar reproducciones en los siguientes formatos: 
Fotocopias DIN A4 y DIN A3, para la documentación sin encuadernar. 
Fotocopias de planos, para los planos no encuadernados, de anchura inferior a 870mm. 
Fotocopia de fotogramas de microfilm (micropapel). 
Microfilm blanco y negro 35mm. 

http://www.hull.ac.uk/arc/visit/Facilities.html
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Fotografía analógica en blanco y negro (papel) y color real (diapositiva). 

Fotografía digital. 
Imágenes digitalizadas. 
El precio de las reproducciones están contemplados en la Orden ministerial de 20 de 
enero de 1995, por la que se regula la utilización de espacios de museos y otras 
instituciones culturales y por la que se establecen los precios públicos de determinados 

organismos autónomos del Ministerio de Cultura. 
La reproducción de series documentales completas requiere una autorización especial 
de la Dirección General del Libro, Archivos y Bibliotecas, así como la firma de un 

Convenio. 
Los documentos reproducidos que se deseen publicar en trabajos de investigación 
requieren la firma de un Convenio previo con el Ministerio de Cultura. Este requisito 
es necesario siempre que se quieran difundir copias de documentos del Archivo, ya 
sean filmaciones para televisión, ediciones comerciales o cualquier otra difusión 

pública. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de la Administraciónم حظة: الجهة ةى 
 

 * Fotoriproduzione a cura della sezione riproduzione o con mezzi propri, esclusa o con 

limitazioni la fotoriproduzione di materiale deteriorato o deteriorabile. 
Regolamento e tariffario interni. 
L’Archivio di Stato di Milano si riserva di chiedere una copia delle riproduzioni di 

documenti effettuate con mezzi propri. 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 

 * Reproduction  :  

-photocopies : des photocopies peuvent être réalisées quand l'état matériel des 

documents originaux le permet. Des photocopies à partir des microfilms et des 
documents numérisés sont possibles. Ces photocopies peuvent être obtenues après 
l'achat d'une carte (1 euro) rechargeable (30c la photocopie.). 

-photographies : le lecteur a la possibilité de faire lui-même des photographies avec 

un appareil photo sans flash ni trépied ou avec un appareil numérique à la condition 

d'en avoir demandé l'autorisation préalable au président de salle. 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

* Cópias digitais, em papel e em microfilme, mediante pagamento, conforme tabela de 

serviços. É cobrado direito de uso de cópias de imagens para uso comercial. Emite, 
com prazos variados, certidões (atestatórias ou declarativas e de inteiro teor). 

Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
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 : العامةالمواقع  5-5-3
  .من قبل المستفيدين ل ستخدامالعامة  المواقعة المعلومات الخاصة ب تاح الهدف:
 أو الدا مة المعارغمثل:  لمتاحة ل ستخدام العامساحات اتسجيل المعلومات الخاصة بالم القاتدة:

المطاعم، و ، تالكافيترياو ، ف الآلياصر ماكينات الو دون مقابل،  أواستخدام الانترنت بمقابل و مؤقتة، ال
  .المح ت وريرةاو 

  ة:مثلأالأ
يوجاااد فاااي مبناااى مركاااز  متاحااااف تااااريخ طاااب قصااار العيناااي متاحااااف تااااريخ طاااب قصااار العيناااي* 

ولكان أحياناا يمناع دخاول  لية طب القصر العيناي، ومان ثام يوجاد جاراج داخال الكلياة،المؤتمرات بك
الساايار  فااي الجااراج الاالي يوجااد أمااام الكليااة، أو فااي جااراج  صاافالساايارات، وفااي ةاالع الحالااة يمكاان 

 مستشفى القصر العيني التعليمي الجديد )الفرنساوي(.
 امعة القاةر .، كلية الآداب، جعبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع

 .، مصرمتـحـف تاريخ طب قصر العيني م حظة: الجهة ةى
 

 * The National Archives has the following facilities: 
 •A museum which features permanent displays and a rolling programme of 

exhibitions 

 •A shop which sells a wide range of history books, cards and gifts 

 •An on site restaurant 

 • Free wireless Internet access 

The National Archives (المملكة المتحد .)   
 : The National Archives م حظة: الجهة ةى

(http://www.nationalarchives.gov.uk/visit/?source=ddmenu_visit0;accessedon 3/7/07) 
 

 * El Archivo organiza periódicamente exposiciones de reproducciones de sus 

documentos, cuya visita es gratuita. 
El Archivo colabora con otras instituciones tanto nacionales como extranjeras en la 

celebración de actos culturales, cursos y conferencias. 
El Archivo cuenta con acceso a Internet gratuito en la Sala de Consultas. 
El Centro cuenta con máquina expendedora de bebidas frías y calientes. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de la Administración م حظة: الجهة ةى
 

 * L’Archivio dispone di spazi per mostre temporanee. 
La sala conferenze ospita convegni, seminari ed altre iniziative organizzate 

dall’Istituto o in collaborazione con altre Istituzioni. 
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Il settore didattico gestisce la Scuola di archivistica, paleografia e diplomatica e 

organizza visite guidate all’Archivio su richiesta e altre iniziative di formazione. 
Al piano terra distributore di bevande; al primo piano distributori di cibo e bevande. 

 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano حظة: الجهة ةىم 
 

 * Espace Accueil 

-Petite salle de réunion. 
-Salle d'exposition. 
-Local détente : distributeur de boisson, possibilité d’apporter et de prendre son repas 

sur place. 
-Boutique des Archives : vente de publications (instruments de recherche, catalogues 

d’expositions, cartes postales(. 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

* Na sede, existe caixa automático do Banco do Brasil e máquina automática de café. 
Tem salas para exposições temporárias, auditório para a realização de eventos e jardim 

interno onde ocorrem exibições de filmes e apresentações musicais. 
Pode-se agendar visitas guiadas para conhecimento do prédio, do acervo e da 

Instituição. 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :حقل الضبط 5-6
 

 :لأوصفلالمعرف القياال  5-6-1
  في السيا  فريدية بصور  رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةجهوصف الل عرف القياسيمالتحديد  الهدف:

  . طارعاللي سيتم الاستخدام في 
لاو  .الوطنية أوالمحلية و/ تفاقياتوفقا ل  فريدتسجيل معرف الوصف ال القاتدة: على  الوصفستخدم ا ا 
 لأحدثوفقا   طارةاتسجيل الكود الخاا بالدولة اللي يتم القيام بالوصف في ف بد من الدولي،  ىالمستو 

لا كان .وأقسامها الفرعية الدول سماءلأ رموزوالخاا بتمثيل  -ISO 3166معيار نسخة ل منشئ  وا 
  .ة، يتم وضع معرف المنظمة في المكان الخاا بكود الدولةالوصف بمثابة منظمة دولي
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 ة:مثلأالأ
* ARCHON Code GB0182 

The National Archives (المملكة المتحد .)   
 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى

* BR AN ARQ 1 

Censo Guía de Archivos de España e Iberoamérica (أسبانيا). 
 .Archivo Municipal de Mazarrón ةى م حظة: الجهة

 * IT-ASMI / plain.lombardiastorica.it/soggetti-conservatori/MIAA00017D 

 . يطاليا
 .Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

* FR/DAF/00000000050 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى

* BR AN ARQ 1 

Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 :الدول رموزة خاصة بأمثلأ

AU استراليا 
CA كندا 
ES سبانيا  
FR فرنسا 
GB  المتحد المملكة 
MY ماليزيا 
SE السويد 
US  الولايات المتحد 

 

 : تل أتدت الوصفال لأجهةل القياالمعرف ال 5-6-2
 تحديد الجهة المس ولة عن الوصف. :الهدف
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مع  ،عنشر  أو هتعديل أوالوصف  اءنش الجهات المس ولة عن لجهة/ لالكامل  سم الرسميالاتسجيل  :القاتدة
  .الدولية أوطنية و العايير الخاصة بهلع الجهات وفقا للم رموزتسجيل ال تاحة 

 ة: مثلأالأ
* The National Archives: ARCHON Directory 

The National Archives (المملكة المتحد .)   
 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى

 

 *ES.30030.AGRM 

Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo Municipal de Mazarrón م حظة: الجهة ةى
 

 *IT-ASMI 

 . يطاليا
 .Archivio di Stato di Milano جهة ةىم حظة: ال

 

 *FR/DAF 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى

 

 *BR AN 

Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :الماتخدمة تفاقياتالا أو القواتد و/ 5-6-3
  .الوصف  نشاءالدولية التي تم تطبيقها في  أوالقواعد الوطنية و  تفاقياتتحديد الا :الهدف

 أوتواريخ عملية النشر الخاصة بالقواعد مثل  -كان للك مفيدا  لا- الاتفاقياتبيانات تسجيل  القاتدة:
الاسم  بإنشاءيتعل  قواعد يتم تطبيقها فيما  أيكما يتم بصور  منفصلة تحديد  .التي تم تطبيقها تفاقياتالا

 .(ISO 8601التواريخ المستخدمة )مثل وكللك القواعد المتبعة في كتابة  ،)الأسماء( الرسمي
 الأمثلأة: 

 الطبعااااة(. ISDIAH* المعيااااار الاااادولي لوصااااف الجهااااات المعنيااااة بحفااااظ المقتنيااااات الأرشاااايفية )
 .2111الأولى. المجلس الدولي للأرشيف، 

 -بعمليييات التبييادلالبيانااات والصايغ الخاصااة  -ISO 8601لقياساي  المنظماة الدوليااة للتوحيااد ا *

 .2114تمثيل التواريخ والفترات الزمنية. جنيف،  -تبادل المعلومات
 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع



ISDIAH, الطبعة الأولى   
 

 

59 

 .، مصرأرشيف بطريركية الأقباط الأرثولكس م حظة: الجهة ةى
 

* Descripción realizada conforme a la norma ISDIAH 

ISO 8601 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de Indias م حظة: الجهة ةى
 

 * Descrizione conforme allo standard ISDIAH (Standard internazionale per i soggetti 

conservatori di archivi) 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 

 * Description rédigée conformément à la norme ISDIAH (Norme internationale pour 

la description des institutions de conservation des archives), 1re édition, 2008. 
Direction des Archives de France( سافرن ) 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

* INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. ISDIAH: International Standard 

for Describing Institutions with Archival Holdings. Paris: International Council on 
Archives, 2008. 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional ة: الجهة ةىم حظ
 

 :حالة الوصف 5-6-4
  .انها ي   وأ ا لا كان الوصف أولي  ما التعرف على  للمستفيد الوصف بحيث يمكنحالة  لى   شار ا، :الهدف
مع توضيح  ،ةنها ي وةلع الصيجة أولية أ تكان  لاما  لى   شار مما يعني ا، ؛الوصفحالة تسجيل  :القاتدة

  .احلفه أو اتعديله ما  لا كان تم
 ة: مثلأالأ
 .نهائ * 

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 ، مصر.الكتب المصريةدار  م حظة: الجهة ةى

 

* Finalized. 

The National Archives (المملكة المتحد .)   
 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى

*Descripción finalizada 

Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   
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 .Archivo Municipal de Mazarrón م حظة: الجهة ةى
 

 * Redazione finale 

 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

 * Description validée 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى

 

 * Preliminar 

Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :ماتوى الوصف 5-6-5
 ؟كامل مأ متوسط مأبسيط  ةل مستوى الوصف :الوصف مستوى لى   شار ا، الهدف:
وفقا للخطوط الاسترشادية  ، وللككام  وأ اأم متوسط   اسيط  بالوصف مستوى كان   لاتسجيل ما  القاتدة:

القواعد الوطنية،  أوفي حالة رياب الخطوط الاسترشادية و  .لات الصلةالدولية  أوالقواعد الوطنية و/ أوو/
المعيار الدولي لوصف الجهات في  ساسيةالأ ث ثةالعناصر ال فيفقط يتمثل مستوى الوصف البسيط 

الوصف الكامل في مستوى تمثل ي في حين ،(1-4)انظر  ISDIAHية رشيفمقتنيات الأالمعنية بحفظ ال
 .المعياركل عناصر تطبي  
 ة: مثلأالأ
 .كامل* 

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرمكتبة دير سانت كاترين م حظة: الجهة ةى

*Partial. 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى
 

*  escripción completa. 
Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo Municipal de Mazarrón م حظة: الجهة ةى
 

 * Descrizione completa. 
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 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

 * Description complète. 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

 * Integral. 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :ا أو حذفهاتواريخ إنشاء تاجيلأة وصف الجهة أو تعديلأه 5-6-6
  .حلفه أوتعديله  أوالوصف نشاء  تاريخ  لى   شار ا، الهدف:
  طارريخ المستخدم في أيجب تحديد نظام التو  .تعديلهأو الوصف نشاء بإتسجيل التاريخ الخاا  القاتدة:

 .ISO 8601، مثل ( 3-6-5)انظر  تفاقياتالا أوالقواعد و/
 :ةمثلأالأ
 .(1611ايزو ) 2112 -12 -13: التعديلتاريخ * 

 .(1611ايزو ) 2112 -16 -11تاريخ الإنشاء: 

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 .، مصرالمصرية متحف دار الأوبرا م حظة: الجهة ةى

 

* 2007-07-03 [ISO 8601] 

The National Archives (المملكة المتحد .)   
 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى

 

* 2003-02-26 [ISO 8601] Fecha de creación de la descripción 

Censo Guía de Archivos de España e Iberoamérica (أسبانيا). 
 .Archivo Municipal de Mazarrón م حظة: الجهة ةى

 

* 2007-07-01 [ISO 8601] prima redazione 

2008-04-02 [ISO 8601] ultima revisione 

 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

 * 2007-06-20 [ISO 8601] première rédaction 

2008-04-07 [ISO 8601] mise à jour 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
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* 9/5/2008 (criação) 

2008-05-09 (ISO 8601) 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 :خطاللأغة )اللأغات( وال 5-6-3
 المعنية بحفظ ةالوصف الخاا بالجه اءنش المستخدمة بجرغ  والخطوط ةاللج لى   شار ا، :الهدف

  .يةرشيفالمقتنيات الأ
وفقا  الم  مة للجات رموزال  دراجيتم  حيث، الوصفصة بالخا والخطوطتسجيل اللجة  القاتدة:
اللي ، ISO 15924) كتابةال أو( و/المعنية بتمثيل أسماء اللجات رموزالالخاا ب ISO 639-2)لمعيار
  .(كتابةال أسماءالخاصة بتمثيل  رموزاليوضح 
 

 ة: مثلأالأ
 * اللجة العربية.
 داب، جامعة القاةر .، كلية الآعبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع

 .، مصرإدارة المساحة العسكرية م حظة: الجهة ةى
 

* English: eng 

The National Archives (المملكة المتحد .)   
 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى

 

* Español: spa [ISO 639-2] 

Escritura: latn [ISO 15924] 
Censo Guía de Archivos de España e Iberoamérica (أسبانيا). 

 .Archivo Municipal de Mazarrón م حظة: الجهة ةى
 

* Italiano: ita 

 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

* français : fre 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى

* Português 

Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
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 :المصادر  5-6-8
المقتنيات  بحفظ المعنية لجهةافي  نشاء وصف يتم الاعتماد عليها  المصادر التي لى   شار ا، الهدف:

 .يةرشيفالأ
  .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةوصف الجه نشاء عند  استشارتهاتسجيل المصادر التي يتم  :القاتدة 

  ة:مثلأالأ
 الشرو . دار :. القاةر 8.تاريخ يهود النيل. ط(8002)يوسف ، درويش & جاك، اسونج* 
أرشاااايفات العاااا  ت المصااارية كمصاااادر للتااااريخ. لاكااار  مصاااار  (.8002أكتاااوبر عااازب، خالاااد )* 

 .(82)المعاصر . 
 :الآتي، متاح على الرابط 8048 -02 -82عالاط . تاريخ موقع لاكر  مصر المعاصر * 

http://modernegypt.bibalex.org 
 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع

 ، مصر.يوسف موسى يوسف فرج درويش أرشيف م حظة: الجهة ةى
 

* West Sussex Record Office’s website: 
(http://www.westsussex.gov.uk/ccm/navigation/librariesand-archives/record-office/, 
accessed on 2/7/07) 
The National Archives (المملكة المتحد .)   

 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى
 

 * Entrevista a Magdalena Campillo Méndez, Técnico de Archivo, realizada por 

Lorena Vivancos Saura y Maria Carmen Soto Rodriguez. 

Censo Guía de Archivos de España e Iberoamérica (أسبانيا). 
 .Archivo Municipal de Mazarrón م حظة: الجهة ةى

 

* Sito web dell’Archivio di Stato di Milano: 

http://archivi.beniculturali.it/ASMI/indice.html 
Sito web Archivi storici della Lombardia http://plain.lombardiastorica.it 

 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

* Site des Archives nationales d’outre-mer : 

http://www.archivesnationales.culture.gouv.fr (consulté le 7 avril 2008) 
Direction des Archives de France (فرنسا) . 

 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى
 

 * ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Arquivo Nacional. Rio de Janeiro, 2002. 51 p. 

CASTELLO BRANCO, Pandiá H. de Tautphoeus. Subsídios para a história do 
Arquivo Nacional 

http://modernegypt.bibalex.org/
http://modernegypt.bibalex.org/


ISDIAH, الطبعة الأولى   
 

 

64 

na comemoração do seu primeiro centenário (1838-1938): o Arquivo no Império. Rio 
de Janeiro: 
Arquivo Nacional, 1937. 356p. (Publicações do Arquivo Nacional, 35) 
Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
 

 ات:الم حظ 5-6-9
 .الوصف نشاء وتعديلبإالمرتبطة  ا،ضافيةالمعلومات  لكر الهدف:
 الأشخاا أسماءتسجيل   مكانية، مثل: هوتعديلالوصف بإنشاء تسجيل الم حظات الخاصة  القاتدة:

  .تعديل الوصف أوو/  نشاءالمس ولين عن 
 : ةمثلأالأ
 مصر.لقاةر ، ، كلية الآداب، جامعة اعبد العزيزأماني محمد  :أعدعالوصف * 

 

* Record created by Amy Warner on 4 July 2007 

The National Archives (المملكة المتحد .)   
 .West Sussex Record Office م حظة: الجهة ةى

 

 * Responsable: Salvador Cervantes Gómez, Coordinador del Censo Guía de Archivos 

de la Región de Murcia. Archivo General de la Región de Murcia. Convenio de 
Colaboración entre el Ministerio de Cultura y la Comunidad Autónoma de la Región 
de Murcia para la realización del Censo del Patrimonio Documental, de 26 de 
noviembre de 2002. 
Censo Guía de Archivos de España e Iberoamérica (أسبانيا). 

 .Archivo Municipal de Mazarrón م حظة: الجهة ةى
 

 * Redazione a cura di Saverio Almini (Università degli Studi di Pavia) e Carmela 

Santoro (Archivio di Stato di Milano) 
 . يطاليا() Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى

 

 * Notice rédigée par Claire Sibille (direction des Archives de France) 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى

 *Autor: Vitor Manoel Marques da Fonseca 

Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
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 :ين الجهات المعنية بحفظ المقتنيات الأرش يفية والمواد الأرش يفية ومنشئيهاالربط ب -6
 

ة التفاصيل  تاحبجرغ  أوليةية بصور  رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالوصف الخاا بالجهات   عداديتم 
لكي و  .  تاحة الوثا طر  التي توضح لنا ية وكللك تقديم المعلومات رشيفالأ ناء الموادالقا مين باقتعن 

ية بوصف رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ جهاتمن الضروري ربط وصف ال كان، ىجدو  للوصفصبح ي
المعنية عندما يتم للك يكون من المهم وصف طبيعة الع قة القا مة فيما بين الجهات و  ،يةرشيفالأ وادالم

ة م التسجي ت الاستنادية الخاصمن الممكن ربط واستخداو  .يةرشيفالأ وادية والمرشيفالمقتنيات الأ بحفظ
ويتيح ةلا القسم  .ةتاحخاصة بعملية ا،  ضافية  تاحةت باعتبارةا نقاط بمنشئ الوثا   بالنسبة لهلع الجها

  .يرشيفظام الوصف الأفي سيا  ن الروابطةلع   نشاءالخطوط الاسترشادية الخاصة بكيفية 
ية رشيفالأ وادية والمرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظالجهات الروابط القا مة فيما بين   عداد: قد يتم ظةحم 

ية رشيفنيات الأتالمق المعنية بحفظالتي تطبقها الجهات  خرىالأ رتيبمعايير الت أوالتصنيف و/ خططوفقا ل
 رتيبمعايير التو/أو التصنيف  خطط دا ما ما تستهدفو  .يةرشيفالمتكام ت الأ الحفاظ على وحد بجرغ 

الخاصة و )الجهات الحكومية،  بإنشا هاالقا مين  أوالسياسية و/ الأنظمةتسلسل و ل الدولة، تمثيل ةيك
  .والمشروعات التجارية وريرةا(

 

 العنوان والمعرف القياال للأمادة الأرشيفية ذات الصلأة: 6-1
 نية بحفظالمع ةوصف الجه ها وبينالمساعد  في الربط بين مع ية لات الصلةرشيفتحديد الماد  الأ الهدف:

  .يةرشيفالمقتنيات الأ
 .ية لات الصلةرشيفلماد  الأل قياسي ة عنوان ومعرف تاح :القاتدة

 :وصف الع قة 6-2
المجموعات  أوية والمتكام ت رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةتحديد الع قة القا مة بين الجه :الهدف

 .رتيبر التيامع أوالتصنيف و/ خطةية وفقا لرشيفالأ
 أوية والمتكام ت رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةالع قة القا مة بين الجه ىالارتقاء بمستو  قاتدة:ال

ة تم تبنيه من جانب الجه ليالرتيب ر التمعيا أونيف و/التص خطة  مما يعني تطبي ؛يةرشيفالمجموعات الأ
 .يةرشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ
  .(3-6-5ة )ااالمستخدم تفاقياتالا أوواعد و/االق  طارفي  رتيبر التيامع أونيف و/االتص خطةيتم وصف 

 

 تواريخ الع قة 6-3
ية والماد  رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةة التواريخ الخاصة بالع قة القا مة فيما بين الجه تاح الهدف:

  .ية لات الصلةرشيفالأ
ية والماد  رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةفيما بين الجه القا مةة تواريخ خاصة بالع ق أيةتسجيل  القاتدة:

 .ية لات الصلةرشيفالأ
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 :الااف الرامل والمعرف القياال للأتاجيلأة الااتنادية ذات الصلأة 6-4 
ية ووصف رشيفالمقتنيات الأ المعنية بحفظ ةوللك بالربط بين وصف الجهتحديد منشئ الوثا  ،  :الهدف

  .منشئ الوثا   لات الصلة
  .ومعرف التسجيلة الاستنادية الخاصة بمنشئ الوثا   لات الصلة الاسم الرسمية  تاح :القاتدة

 : الأمثلأة
 الع قة الأولى

العنااااااااااوان والمعاااااااااارف القياسااااااااااي للماااااااااااد   6-1
 الأرشيفية لات الصلة

 دار الوثا   القومية العنوان
 EG- NAE المعرف القياسي

باااادار المحفوظااااات     بعااااغ المجموعااااات التاريخيااااةتحااااول لاااادار الوثااااا وصف الع قة 6-2
  .1154 لسنة ٦٥٣ رقم للقانون طب قا لحفظها حفظا دا ما العمومية

 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .عبد العزيز: أماني محمد الوصف أعدع
 ، مصر.دار المحفوظات العمومية م حظة: الجهة ةى

 الع قة الأولى
للماااااااااااد   العنااااااااااوان والمعاااااااااارف القياسااااااااااي 6-1

 الأرشيفية لات الصلة
 Consejo de Estado العنوان

 ES.47161.AGS/1.25 المعرف القياسي

 Fondos de Instituciones del Antiguo Régimen -1 وصف الع قة 6-2

 - 1540 تواريخ الع قة 6-3
الاساااااااااام الرساااااااااامي والمعاااااااااارف القياسااااااااااي  6-4

 للتسجيلة الاستنادية لات الصلة
Consejo de Estado 
ES47161AGS/RA00007 

الثانيةالع قة   

العنااااااااااوان والمعاااااااااارف القياسااااااااااي للماااااااااااد   6-1
 الأرشيفية لات الصلة

 Consejo Real de España e Indias العنوان

 ES.47161.AGS/2.1 المعرف القياسي

 Fondos de Instituciones Contemporáneas -2 وصف الع قة 6-2
 - 1914 تواريخ الع قة 6-3
الاسم الرسمي والمعرف القياسي  6-4

 للتسجيلة الاستنادية لات الصلة
 

الثالثةالع قة   

العنااااااااااوان والمعاااااااااارف القياسااااااااااي للماااااااااااد   6-1
 الأرشيفية لات الصلة

 Mapas, planos y dibujos العنوان
 ا ES.47161.AGS/3.3 المعرف القياسي

 Colecciones -3 وصف الع قة 6-2
 - XVI قةتواريخ الع  6-3

الاسم الرسمي والمعرف القياسي  6-4
 للتسجيلة الاستنادية لات الصلة
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Subdirección General de los Archivos Estatales ( أسبانيا)   

 .Archivo General de Simancas م حظة: الجهة ةى
 

 الع قة الأولى
العنااااااااااوان والمعاااااااااارف القياسااااااااااي للماااااااااااد   6-1

 الأرشيفية لات الصلة
وانالعن  Prefettura di Milano 

 ASMI5844 المعرف القياسي

 Archivi postunitari وصف الع قة 6-2

 - 1957 تواريخ الع قة 6-3

الاساااااااااام الرساااااااااامي والمعاااااااااارف القياسااااااااااي  6-4
 للتسجيلة الاستنادية لات الصلة

Milano, Prefettura di Milano (1861- ) 
MIDB00270 

الثانيةالع قة   
والمعاااااااااارف القياسااااااااااي للماااااااااااد   العنااااااااااوان 6-1

 الأرشيفية لات الصلة
 Atti di governo العنوان

 ASMI0100 المعرف القياسي
 Archivi preunitari وصف الع قة 6-2
 - 1861 تواريخ الع قة 6-3
الاساااااااااام الرساااااااااامي والمعاااااااااارف القياسااااااااااي  6-4

 للتسجيلة الاستنادية لات الصلة
Milano, Archivi governativi (1781-1870) 
MIDB000520 

 الع قة الثالثة
العنااااااااااوان والمعاااااااااارف القياسااااااااااي للماااااااااااد   6-1

 الأرشيفية لات الصلة
 Cavazzi della Somaglia العنوان

 ASMI4590 المعرف القياسي

 Archivi privati, collezioni وصف الع قة 6-2

 - 1995 تواريخ الع قة 6-3

الاساااااااااام الرساااااااااامي والمعاااااااااارف القياسااااااااااي  6-4
 جيلة الاستنادية لات الصلةللتس

Famiglia Cavazzi della Somaglia (sec. XIII- ) 
MIDD0000F9 
Famiglia Mellerio (sec. XIV-1847) 
MIDD0000FA 

 . يطاليا()Archivio di Stato di Milano م حظة: الجهة ةى
 

 الع قة الأولى
العنااااااااااوان والمعاااااااااارف القياسااااااااااي للماااااااااااد   6-1

 الأرشيفية لات الصلة
 Fonds du cabinet du ministère des العنوان

colonies 

 FR CAOM 171 COL 1 à 137 المعرف القياسي

 Le fonds du cabinet du ministère des colonies fait وصف الع قة 6-2
partie des fonds ministériels conservés aux Archives 
nationales d’outre-mer pour la période du deuxième 
empire colonial. 

 1887/1958 تواريخ الع قة 6-3
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الاسم الرسمي والمعرف القياسي  6-4
 للتسجيلة الاستنادية لات الصلة

 

الثانيةالع قة   
العنااااااااااوان والمعاااااااااارف القياسااااااااااي للماااااااااااد   6-1

 الأرشيفية لات الصلة
 Dépôt des papiers publics des العنوان

colonies 

 FR CAOM DPPC المعرف القياسي
 Le dépôt des papiers publics des colonies fait partie وصف الع قة 6-2

des fonds ministériels conservés aux Archives 
nationales d’outre-mer. 

 1936/1913 تواريخ الع قة 6-3
الاسم الرسمي والمعرف القياسي  6-4

 للتسجيلة الاستنادية لات الصلة
 

الثالثةقة الع   
العنااااااااااوان والمعاااااااااارف القياسااااااااااي للماااااااااااد   6-1

 الأرشيفية لات الصلة
 Papiers Brazza العنوان

 FR CAOM 20 PA 1 المعرف القياسي

 Les papiers Brazza font partie des archives وصف الع قة 6-2
privées/papiers d’agents conservés aux Archives 
nationales d’outre-mer. 

 1889/1891 تواريخ الع قة 6-3
الاسم الرسمي والمعرف القياسي  6-4

 للتسجيلة الاستنادية لات الصلة
 

Direction des Archives de France (فرنسا) . 
 .Archives nationales d’outre-mer م حظة: الجهة ةى

 
 

العناااااوان والمعااااارف القياساااااي للمااااااد   6-1
 الأرشيفية لات الصلة

 Arquivo Nacional العنوان
 BR AN, RIO AN المعرف القياسي

 Fundo do Arquivo Nacional, refletindo a vida da وصف الع قة 6-2
Instituição 

 2008-1838 تواريخ الع قة 6-3

الاساااام الرساااامي والمعاااارف القياسااااي  6-4
  .للتسجيلة الاستنادية لات الصلة

Arquivo Nacional (Brasil) 
BR AN E 1r  

Arquivo Nacional (البرازي)ل  

 .Arquivo Nacional م حظة: الجهة ةى
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كاملةالمللة : الأ لحقم  

 

طابع  لزامي. فهلا المعيار يساعد في تحديد لات تتسم الأمثلة المتاحة بأنها لات طابع تفسيري وليست 
ية، لكن دون  لزام بشكل القواعد التي يمكننا استخدامها في وصف الجهات المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيف

مدخ ت البيانات بيحدد القواعد الخاصة  المعيار نومن ثم يمكن القول  معين في صيارة المعلومات. 
وليس المخرجات أو الصيغ الخاصة بهلع  المعنية بحفظ المقتنيات الأرشيفية الخاصة بوصف الجهة

 المعلومات.
 (مصر) العربية لغة الوصف: -1مثال
 يفحقل التعر 5-1

  المعرف القياسي للجهة 5-1-1
 القبطيالمتحف  الاسم )الأسماء( الرسمي للجهة 5-1-2
   The Coptic  Museum للجهةموازي الاسم )الأسماء( ال 5-1-3
  للجهة الاسم )الأسماء( الآخر 5-1-4
نوع الجهة المعنية بحفظ المقتنياات  5-1-5

 الأرشيفية
 ثقافية

 حقل الاتصال 5-2

 .شارع ماري جرجس، مصر القديمة، القاةر  2  المكان والعنوان 5-2-1
 :القبطيلمتحف ل الموقع ا،لكتروني

www.copticmuseum.gov.eg 
البرياااااااد و الفااااااااكس و التليفاااااااون رقااااااام  5-2-2
 لكترونيا،

 /2-202+3621166 التليفون:
 25318058-202+الفاكس: 

مسااا ولو الاتصاااال )موظفاااو الجهاااة  5-2-3
 لاتصال بهم(اللين يمكن ا

 أ/ ةاني صاد . مدير عام المتحف.
 أ/ميرفت مجلي. مدير المتحف.

 أ/أليس حنا عطية.مدير الع قات العامة، وأمين سج ت المتحف.
 حقل الوصف 5-3

تاااااااااااريخ الجهااااااااااة المعنيااااااااااة بحفااااااااااظ  5-3-1
 المقتنيات الأرشيفية

يقااااع المتحااااف القبطااااي داخاااال حاااادود حصاااان بااااابليون الروماااااني الشااااهير بمصاااار 
ليجمااع كاال الآثااار المتعلقااة  4140عااام  ع ماارقس سااميكه باشاااأالقديمااة، وقااد أنشاا

بالتاااريخ المساايحي علااى ماار العصااور، وقااد عااين أول ماادير لهاالا المتحااف حتااى 
. ويعااد ةاالا المتحااف بمثابااة اسااتكمال للتاااريخ والفاان المصااري، 4111وفاتااه عااام 

متحاااف ال: مثااال مصااار حياااث كاااان يوجاااد متااااحف مختلفاااة فاااي للاااك الوقااات فاااي
يضااااام آثاااااار مصااااار الفرعونياااااة، والمتحاااااف اليونااااااني الرومااااااني الااااالي المصاااااري  
وقد حظي المتحف باةتمام ورعاياة  .ومتحف الفن ا،س مي بالقاةر  با،سكندرية،

 السلطان يحسيني. 
وماان الجاادير بالاالكر أن البقعااة التااي يقااوم عليهااا المتحااف علااى جانااب كبياار ماان 
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يقة بالعصر اللي بزرت فيه شمس المسيحية فاي الأةمية التاريخية، ولها صلة وث
مصاار، فهااو قااا م داخاال حصاان بااابليون الاالي يضاام ساات كنااا س ماان أةاام وأقاادم 

الخااامس  ينالكنااا س القبطيااة الأثريااة التااي يرجااع تاااريخ  نشااا ها  لااى مااا بااين القاارن
 ما، كماااا يضااام  كنيساااة الشاااماعين التاااي اشاااتراةا اليهاااود عنااادينوالثاااامن المي ديااا

 ،ب باةظاااة علاااى المسااايحيين فاااي عهاااد الاااوالي أحماااد بااان طولاااونضااارا  تفرضااا
 وحولوةا  لى المعبد اليهودي ابن عزرا. 

ضامته  حين، 4124وقد ظل المتحف القبطي ملكا للبطريركية القبطية حتى عام 
الحكومة  لى أم ك الدولة لقيمته الأثرية الهامة، باعتباارع حلقاة ةاماة مان حلقاات 

 التاريخ المصري القديم.
، والجنااح 4140عاام المنشأ الجناح القديم  :نيويتكون المتحف القبطي من جناح

ةاااا فاااي عهاااد 4222ربياااع الأول  81/ 4111فبرايااار  80تاااتح فاااي الااالي افالجدياااد 
وحضااار حفااال الافتتااااح  ،الااارزا  أحماااد السااانهوري وزيااار المعاااارف العمومياااة عباااد

ماااان  اكثياااار  مؤسااااس المتحااااف بالجناااااح القااااديم  وظاااافوقااااد  .الملااااك فااااارو  الأول
أحضااارةا التاااي العناصااار المعمارياااة الخشااابية كالأساااقف والمشاااربيات والفسيفسااااء 

جميعاااا مااان مخلفااااات قصاااور قديماااة يملكهااااا أقبااااط أثريااااء، مثاااال داود باااك تكاااا ، 
 وشنود  بك باخوم.

 والأخاارى، 4121مااارس  2الأولااى فااي ته ماارتين، وقااد تاام تطااوير المتحااف وصاايان
 42000لاى تنياات باالمتحف القبطاي ماا يزياد ع. ويبلغ عادد المق8002في يونيو 

 الترتيب الزمني قدر ا،مكان.  وقد عرضت عرضا علميا روعي فيه ،مقتنى
ماان المراجااع فااي  ريااكثوتحتااوي علااى ال ،1121عااام  أسسااتوبااالمتحف مكتبااة قااد 

وتهادف  لاى خدماة أمنااء المتحاف والبااحثين مان  .الآثار والفنون بمختلف أنواعها
 الفن القبطي والآثار القبطية واللجة القبطية.  الخارج في دراسة

بجاااوار ديااار مااااري جااارجس للاااروم متحاااف القبطاااي بمنطقاااة حصااان باااابليون اليقاااع  المسار الججرافي والثقافي 5-3-2
وكاان الهادف مان  نشاا ه تجمياع كال  القااةر . ،الأرثولكس الأثاري، مصار القديماة

دراسااااة تاااااريخ العصاااار الآثااااار والوثااااا   التااااي تساااااعد علااااى كشااااف السااااتار عاااان 
المساايحي بااوادي النياال. فهااو يعتباار ماارآ  صااادقة لحضااار  حقبااة ةامااة ماان حقااب 
تاريخ مصر، فهو بمثابة حلقاة الوصال باين حضاار  مصار فاي العصار الفرعاوني 
واليوناااني والروماااني ماان جهااة وبااين حضااارتها فااي العصاار ا،ساا مي ماان جهااة 

تام بنااؤع ليساد ثجار  فاي التااريخ المتحاف القبطاي ن  أخرى. ومن ةناا يمكان القاول 
 والفن المصري. 

مصااااااااااادر اللااااااااااوا ح والتشااااااااااريعات ) 5-3-3
 السلطة(

 .بإصدار قانون حماية الآثار 4122لسنة  441قانون رقم  - 
 441بتعديل بعغ أحكام قانون حماياة الآثاار رقام  4114لسنة  48قانون رقم - 

 .4122لسنة 
 441بتعديل بعاغ أحكاام قاانون حماياة الآثاار رقام  8040لسنة  2قانون رقم  -

 .4122لسنة 

http://www.laweg.net/Default.aspx?action=ViewActivePages&Type=6&ItemID=39929
http://www.laweg.net/Default.aspx?action=ViewActivePages&Type=6&ItemID=39929
http://www.laweg.net/Default.aspx?action=ViewActivePages&Type=6&ItemID=23030
http://www.laweg.net/Default.aspx?action=ViewActivePages&Type=6&ItemID=23030
http://www.laweg.net/Default.aspx?action=ViewActivePages&Type=6&ItemID=23030
http://www.laweg.net/Default.aspx?action=ViewActivePages&Type=6&ItemID=32570
http://www.laweg.net/Default.aspx?action=ViewActivePages&Type=6&ItemID=32570
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يتبااااع قطاااااع المتاااااحف بااااوزار  الدولااااة لشاااا ون الآثااااار )المجلااااس  المتحااااف القبطااااي    الهيكل ا،داري 5-3-4
 الأعلى للآثار(.

 دار  الوثاااااا   والسياساااااات المتبعاااااة  5-3-5
 افي جمعه

طي ةاي المجموعاة التاي جمعهاا العاالم الأثاري النوا  الأولى لمقتنيات المتحف القب
وكاان لاه الفضال فاي  ،جاستون ماسبيرو الالي يعتبار أول مان اةاتم باالفن القبطاي

كما قام مرقس ساميكه . 1111توسيع قسم الآثار القبطية بالمتحف المصري عام 
باشا بجمع الكثير من المقتنيات من منازل أثرياء الأقبااط، وبعاد للاك توالات علاى 

يازود حف ا،ةداءات سواء مان الكناا س والأديار  أو مان الأفاراد، ةالا بخا ف المت
 المتحف من خ ل الحفريات المختلفة، وكللك المضبوطات الأثرية. به

 عادداالجناح القديم بالدور الأرضي، ويضام  :نييتكون المتحف القبطي من جناح يالمبان 5-3-6
وقساام دياار الأنبااا  رميااا، وقساام  ماان الأقسااام، منهااا: قاعااة كنااا س مصاار القديمااة،

يوجااد بالاادور الأول، ويضاام: فلخ. أمااا الجناااح الجديااد  موروثااات مصاارية قديمااة...
مختااااارات ماااان الحضااااار  القبطيااااة، ومكتبااااة نجااااع حمااااادي، وقساااام الكتابااااة، وقساااام 

 لخ. يقونات، وقسم المعادن، وقسم النسيج...الأ
المسااااحة الكلياااة تبلاااغ و  يم.كماااا يوجاااد مبناااى  داري، وآخااار للأثاااريين، وثالاااث للتااارم

 م. 1111للمتحف 
للتاريخ المسيحي، وفيما يأتي عارغ  اكبير   ايضم المتحف القبطي بين جنباته تراث    المقتنيات الأرشيفية وريرةا 5-3-1

 :لأةم مقتنيات المتحف

درج من الور  يشتمل على تقليد المعلم جرجس أبو جوةري نظار  دير الم ك  -
 م.4112يرجع  لى عام و بمصر القديمة، ميخا يل القبلي 

 لااوح خشاابي عليااه كتابااات تشاامل كلمااات وأعااداد قبطيااة فااي ساابعة أعمااد  رأسااية -
 تعليمي، ترجع  لى القرنين السابع والثامن المي ديين.التدريب بجرغ ال

يأمر قرينه  رج أن باللجة القبطية، مضمونها  اسحري   الفافة بردية تتضمن نص   -
رجع  لى الفتر  ما باين ويعند تعامله مع زبون لكسبه،  ةة أو خدعبإعطا ه نصيح

 القرنين السادس والثامن المي ديين.
 لااى  انشااتم ن علااى نااا سااحري باللجااة القبطيااة، ترجعااتماان البااردي  تااانلفاف -

 الفتر  ما بين القرنين السادس والثامن المي ديين.
أةدتاه حناا بنات يوحناا  لاى لفافتان من البردي عليهما نا قبطي مضمونه ماا  -

 لااى الفتاار  مااا بااين القاارنين  اندياار القااديس بااولا فااي جيمااي )راارب طيبااة(، ترجعاا
 السادس والثامن المي ديين.

قطعة مان الحجار مادون عليهاا خطااب باللجاة القبطياة مان الابان فرنجااس  لاى  -
الأب الطيب القا بطرس يسأل عن صحته، بالدير البحاري، ترجاع  لاى القارنين 

 سابع والثامن المي ديين.ال
قطعة من اللخاف الأحمر الداكن مكتوب عليها باللجة القبطياة قا ماة بمنتجاات  -

ولاام يادفع ثمنهااا، وتعهاد بثمنهااا مقابال الحصااول  ،وماواد رلا يااة بيعات لشااخا ماا
علاااى حباااوب وعلااا  للجمااال، ترجاااع  لاااى الفتااار  ماااا باااين القااارنين الساااابع والتاساااع 
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 المي ديين.
للخااااف الأحمااار مكتاااوب عليهاااا باللجاااة القبطياااة خطااااب مااان باةاااام قطعاااة مااان ا -

لسوساااانا يتعهااااد بااااأن يبيااااع لهااااا حمولااااة جماااال ماااان الجاااا ل ،رسااااالها  لااااى كااااالي 
وكيريكااااس، بالااادير البحاااري، ترجاااع  لاااى الفتااار  ماااا باااين القااارنين الساااادس والثاااامن 

 المي ديين.
ير القاااديس قطعااة مااان الحجاار مكتاااوب عليهاااا باللجااة القبطياااة خطااااب لاالأب باااد -

 سمنتيوس، وترجع  لى القرن السابع المي دي.
وةاي عباار  عان صااور وأشاكال تعلا  علااى  ،مجموعاة مان الأيقوناات المساايحية -

الآخار للقارن  هاالحوا ط،  بعضها يرجع للقرنين السابع والثامن المي ديين، وبعض
عشار  الثالث عشر الماي دي، ولكان معظمهاا يرجاع للقارنين الثاامن عشار والتاساع

 المي ديين.
مجموعة نسخ من مخطوط البشا ر الأربع، منها ماا ةاو مادون باللجاة القبطياة،  -

ومنهاااا ماااا ةاااو مااادون باللجاااة العربياااة، ومنهاااا ماااا ةاااو مااادون باللجاااة القبطياااة ولكااان 
الآخااار علاااى ور ، وقاااد تااام  وبعضاااهاوبعضاااها مااادون علاااى ر   .بحاااروف عربياااة

ماااي دي  لاااى القااارن الساااابع عشااار نساااخهم فاااي الفتااار  مااان القااارن الحاااادي عشااار ال
 المي دي.

مجموعاااة مخطوطااااات للكتاااااب المقاااادس، با،ضاااافة  لااااى مجموعااااة أخاااارى ماااان  -
بصااااااالمودية، وبساااااااتان الرةباااااااان، المخطوطاااااااات المسااااااايحية، مثااااااال: مخطاااااااوط الأ

 وقطمارس الأناجيل.
شاااةد قباار ماان الحجاار الجيااري يرجااع  لااى مجموعااة ماان شااواةد القبااور، ومنهااا  -

راباااع الماااي دي، علياااه صاااليب يأخااال شاااكل الع ماااة المصااارية عااانخ نهاياااة القااارن ال
 )رمز الحيا (، محول من المتحف المصري.

مجموعاااة مااان العمااا ت اللةبياااة مااان العصااار البيزنطاااي، مااان ضااامنها عمااا ت  -
م/ 240ةرقاااااال )و م(، 240م/ 208فوكاااااااس ) ينمبراطااااااور ترجااااااع  لااااااى عصاااااار الا

 .4121يغ( في ديسمبر م(، ووجدت في دير الأنبا شنود  )الدير الأب210
 م(.212م/ 212مبراطور فالنس )لاعملة لةبية تعود  لى عصر ا -
ختم كبيار مساتدير الشاكل يساتخدم فاي خاتم القرباان، علياه شاريط كتاابي باللجاة  -

 ين.القبطية يرجع للقرنين الثامن عشر والتاسع عشر المي دي
 مجموعة من الأدوات الفخارية والزجاج. -
النسايج القبطياة، المزخرفاة بالرساوم القبطياة المختلفاة، ترجاع  مجموعة من قطع -

  لى القرنين الرابع والخامس المي ديين.
يرجااع  لااى  ،مشااط ماان العاااج يظهاار بعااغ معجاازات الساايد المساايح ىنقااش علاا -

 القرن السابع المي دي.
ترجااع  لااى القاارن  ،البرونااز لهااا مقاابغ علااي شااكل ةاا ل وصااليب مساارجة ماان -

 لمي دي.الثالث عشر ا
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  .مجموعة من قطع الأثاث الخشبية والأبواب المطعمة -

ترجااااع  لااااى القاااارن السااااادس  ،مجموعااااة ماااان حفااااا ر دياااار الأنبااااا  رميااااا بسااااقار  -
 المي دي.

فنجاد أنهاا تضام مجموعاة ناادر   ،أما فيما يتعل  بأشهر مجموعات مكتبة المتحاف
 من مصادر المعلومات، منها:

 ملة الفرنسية.مجموعة وصف مصر أثناء الح -
 مجموعة كريزويل عن العمار  ا،س مية. -
 مجموعة أدير  وادي النطرون الخاصة بافيلين ةوايت. -
 دا ر  المعارف القبطية. -
 .ةمجموعة الخطط المقريزي -

 المصادر القديمة والكتالوجات والدوريات. نةلا فض  ع
 تاريخ مصر.فترات ةامة وثمينة في لشك أن ةلع المقتنيات تؤر   ولا

: رقمااه، ىلكر عاان كاال مقتنااتااوجااد بااالمتحف سااج ت لمقتنيااات المتحااف، حيااث ت وسا ل ا،يجاد والأدلة والمنشورات 5-2-2
 ومادته، ووصفه، وعنوانه، ومصدر الاقتناء.

فقااد صادرت عااد  أدلااة للمتحاف القبطااي مناال عااام  ،أماا فيمااا يتعلاا  بادليل المتحااف
 ليزية، والفرنسية.، بعد  لجات: العربية، وا،نج4120

 حقل الإتاحة 5-4

ا  لاى السااعة  1من الساعة المتحف: ب مواعيد العمل .مواعيد العمل 5-4-1 طاوال أياام مسااء ،  4صاباح 
 .الأسبوع

الشروط والمتطلبات الخاصة  5-1-8
 با،تاحة والاستخدام

يشااترط علااى الباااحثين فااي حالااة  جااراء بحااث تقااديم طلااب لمجلااس  دار  المتحااف 
لي يعقد مر  كل شهر للموافقة على الطلب، وللك في حالة دارسة تستجر  فتر  ال

 باد مان موافقاة فبه للاك ازمنية طويلة، أما في حالة تصوير فيلم وثا قي أو ما ش
 الوزير.

يفتح المتحف أبواباه أماام الزا ارين بادون قياود، وتختلاف رساوم زياار  المتحاف بنااء  
 :للرسوموةلع قا مة على جنسية الزا ر، 

 الط ب المصريين جنيه واحد. -
 جنيهان.  ونالمصري -
 الط ب الأجانب خمسة وعشرون جنيها. -
 الأجانب خمسون جنيها. -

 وةناك  مكانية مصاحبة مرشد سياحي بتلكر  قيمتها عشر  جنيهات.
ر دياار باابليون، بشااارع ماااري جارجس، بجااوا حصاانالمتحااف القبطاي بمنطقااة يقاع  تسهي ت الوصول 5-4-3

ويمكان الوصاول  القااةر . ،ماري جرجس للروم الأرثولكس الأثري، مصار القديماة
ولكان أكثرةاا ساهولة مان خا ل المتارو: محطاة  وسايلة مواصا ت، ليه بأكثر من 

 يماري جرجسي، حيث يوجد المتحف أمام المحطة مباشر .
 حقل الخدمات 5-5

  الخدمات البحثية 5-5-1
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لا يتاااااح التصااااوير داخاااال المتحااااف  لا بتصااااريح ماااان قطاااااع المتاااااحف بااااوزار   - سخ والتصويرالنشر والنخدمات  5-5-2
لكان  لا كاان  ،وللك في حالة التصوير لأرراغ تجارية أو لفترات طويلة ،الآثار

 باااد مااان موافقاااة مااادير عاااام المتحاااف. ولكااان يمكااان فالتصاااوير لأراااراغ بحثياااة 
ميرا قاااااد ياااااؤثر سااااالبيا علاااااى نظااااارا لأن فااااا ش الكاااااا ؛التصاااااوير بكااااااميرا الموبايااااال

 المعروضات التاريخية.
 العامةالمواقع  5-5-3
 

لأنهاا منطقاة ؛ لا يتوافر بالمتحف جراج، ولا يسمح بدخول السيارات أمام المتحف
للأتوبيسااات السااياحية الاادخول و الساايارات فااي نهايااة الشااارع،  صااف ويمكاانأثريااة، 

 ساعتين.  حتى باب المتحف على أن لا تزيد مد  الانتظار عن 
 حقل الضبط 5-6

  المعرف القياسي للوصف 5-6-1
التي  لجهةل القياسيمعرف ال 5-6-2

 أعدت الوصف
 

القواعد و/أو الاتفاقيات  5-6-3
 المستخدمة

المعياااااااار الااااااادولي لوصاااااااف الجهاااااااات المعنياااااااة بحفاااااااظ المقتنياااااااات الأرشااااااايفية  -
(ISDIAH .)2111الأولى. المجلس الدولي للأرشيف،  الطبعة. 
البيانااات والصاايغ الخاصااة  -ISO 8601المنظمااة الدوليااة للتوحيااد القياسااي   -

تمثياال التااواريخ والفتاارات الزمنيااة. جنياااف،  -تبااادل المعلومااات -بعمليااات التبااادل
2114. 

 .أولي حالة الوصف 5-6-4
 .متوسط مستوى الوصف 5-2-5
تواريخ  نشاء تسجيلة وصف  5-6-6

 الجهة أو تعديلها أو حلفها
 .(1611ايزو ) 2112 -16 -25ريخ ا،نشاء: تا

 اللجة العربية خطاللجة )اللجات( وال 5-6-1
 .مدير الع قات العامة، وأمين سج ت المتحف.أليس حنا عطيةأ/ المصادر 5-6-1

(. دليااال المتحاااف القبطاااي. القااااةر : المجلاااس 2112المجلاااس الأعلاااى للآثاااار ) -
 الأعلى للآثار.

، متاح علاى 2112 -16 -25تاريخ الاط ع  ينة القاةر .الدليل السياحي لمد -
 الرابط الآتي:

 http://www.rahalat.net/cairo.php?v=0400 

، متااااح 2112 -16 -25تااااريخ الاطااا ع  متااااحف جمهورياااة مصااار العربياااة. -
 على الرابط الآتي:

http://www.egypty.com/egyptana/Arts_culture/museum.asp 
 ، كلية الآداب، جامعة القاةر .الوصف أعدع: أماني محمد عبد العزيز الم حظات 5-6-1

http://www.rahalat.net/cairo.php?v=0400
http://www.egypty.com/egyptana/Arts_culture/museum.asp
http://www.egypty.com/egyptana/Arts_culture/museum.asp
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 (مصر) العربية غة الوصف:ل -2مثال
 حقل التعريف 5-1

 EG- NAE لقياسي للجهةالمعرف ا 5-1-1

 دار الوثا   القومية الاسم )الأسماء( الرسمي للجهة 5-1-2
  National Archives of Egypt (NAE) للجهةموازي الاسم )الأسماء( ال 5-1-3

 دار الوثا   - للجهة الاسم )الأسماء( الآخر 5-1-4
 دار الوثا   المصرية -
 الأرشيف الوطني المصري -

جهة المعنية بحفظ المقتنياات نوع ال 5-1-5
 الأرشيفية

 أرشيف وطني

 حقل الاتصال 5-2

 القاةر . بولا ، ةكورنيش النيل، رمل دار الوثا   القومية المكان والعنوان 5-2-1
 مكتب بريد باب الخل . 11631المراس ت البريدية: 
   www.nationalarchives.gov.eg  :دار الوثا   القوميةل الموقع ا،لكتروني

البرياااااااد و الفااااااااكس و التليفاااااااون رقااااااام  5-2-2
 لكترونيا،

 .20225750886+/ 20225751078+/20225751092+ :التليفون
 20225751092+: الفاكس

 alarchives.gov.eginfo@nation :البريد ا،لكتروني
مسااا ولو الاتصاااال )موظفاااو الجهاااة  5-2-3

 اللين يمكن الاتصال بهم(
 .الهي ة المصرية العامة للكتابأ.د/ عبد الناصر حسن. ر يس  -
الهي اااااة ر ااااايس ، ونا اااااب عباااااد الواحاااااد النباااااوي، ر ااااايس دار الوثاااااا   القومياااااة د/ -

 :البريد ا،لكتروني .المصرية العامة للكتاب

chairman@nationalarchives.gov.eg 
 حقل الوصف 5-3

تاااااااااااريخ الجهااااااااااة المعنيااااااااااة بحفااااااااااظ  5-3-1
 المقتنيات الأرشيفية

 ، حيااااث يرجااااعتعااااد دار الوثااااا   القوميااااة أول أرشاااايف وطنااااي فااااي العااااالم العربااااي
أ محماد علاى أول مكاان لحفاظ أنشا نبادايات القارن التاساع عشار، حاي  لىها تاريخ

م، وقد أطل  عليهاا آنالاك 4282للدولة بالقلعة، وللك في عام  السج ت الرسمية
ي الادفتر خانااةي، وكااان ةدفااه جمااع نتاااج أنشااطة أجهااز  الدولااة وحفظااه، حيااث كااان 

اا احتفاااظ كاال مصاالحة باادفاترةا  علااى أساااس انظااام الحفااظ المتبااع فااي مصاار قا م 
و باأوراقهم بعاد عازلهم أو نقلهام؛ وةا والكتااب والصارافين وأوراقهاا، واحتفااظ النظاار

 علاي فاايالتااي ساعى محماد  بنااء الدولاة الحديثااةمان يحقا  الهادف المرجااو  ماا لام
واحاد  تكاون مسا ولة  جهاةتفكيرع  لاى توحياد أمااكن الحفاظ فاي  ها، ولللك ةداع بنا

د شااجعه عاان جمااع السااج ت والوثااا   ماان كافااة المصااالح والاادواوين والأقاااليم، وقاا
فعندما ثار علياه  ،الكثير من الوثا   المهمة في أكثر من مناسبة على للك فقدان

 اضطر  لى الهرب وا،قامة بالقلعة؛ ،الأرناؤود بعدما قام بتخفيغ رواتبهم دالجنو 

وثيقاة  فنهبات دارع التاي كانات بالأزبكياة، وفقادت كثيار مان المساتندات، ومان بينهاا
كمااا كااان . ناارال فرياازر قا ااد الحملااة المشااهور  باساامهالمعاةااد  التااي وقعهااا مااع الج

والوثااا  ،  الكتخاادا )وكياال الباشااا( يحااتفظ فااي ديوانااه بكميااات كبياار  ماان السااج ت

http://www.nationalarchives.gov.eg/
mailto:info@nationalarchives.gov.eg
mailto:chairman@nationalarchives.gov.eg
mailto:chairman@nationalarchives.gov.eg
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 .فأتى على ما كان فيه من سج ت ووثا   شبَّ حري  في ديوان الكتخدا؛ف

 يجاااد مكااان آماان يحااتفظ فيااه باادفاترع وأوراقااه ،  ولااللك رأى محمااد علااي ضاارور 
الحريا  والسارقة والتلاف، وكانات القلعاة ةاي المكاان  ون صاالحا لحمايتهاا مانويكا

فاأمر الباشاا بإنشااء يالادفتر خاناة المصاريةي فاي  الأنساب لتحقيا  ةالع الأراراغ؛
 سااانوات مااان  نشااااء الأرشااايف الاااوطني  م وللاااك قبااال نحاااو عشااار1121عاااام 

ء نحااو ث ثااين عامااا ماان  نشااا ، وبعااد Public Record Officeالبريطاااني
 .   L’archive National الأرشيف الوطني الفرنسي

المجلاس  أقرةااو لادفتر خاناة الخواجاة يوحناا كاتاب المصاروف، الا حاة وقاد وضاع 
ال  حاة  وقاد نصات تلاك .م1131ينااير  11ةاا/  1245من رجب  24العالي في 

 خاناااة أول أماااين للااادفتربوصااافه علاااى تعياااين راراااب أفنااادي نااااظر الضاااربخانة 

نصاات علااى أن يقااوم أمااين الاادفتر خانااة فااي نهايااة كاال عااام مااالي  كمااا ،المصاارية
 الدفاتر التي انتهى العمل فيها بالدواوين والأقاليم وحفظها في الدفتر خانة، بجلب

 وعليااه التبليااغ عاان أسااماء النظااار والكتاااب الاالين يتقاعسااون عاان  رسااال دفاااترةم

 . سوط 111وأوراقهم، وكانت عقوبة ةؤلاء حسب ال  حة الجلد 
 لاى  م انتقلات تبعيتهاا1146وكانت الدفتر خانة تابعة لاديوان الخاديوي، وفاي عاام 

الفرنساية؛  ديوان المالية، فاساتعانت بالمسايو روسايه لكتاباة تقريار عان نظام الحفاظ
تقرياارع،  وبعااد أن قاادم روساايه .ل ةتااداء بهااا فااي وضااع لا حااة جديااد  للاادفتر خانااة

 لي الحجاااة 1جدياااد  صااادرت فاااي قامااات يالجمعياااة العمومياااةي بوضاااع لا حاااة 

م. وقااد نصاات تلااك ال  حااة علااى  نشاااء دفترخانااات 1146ديساامبر  6ةااا/ 1262
اادد حفااظ كاال منهااا فااي فااي  المااديريات، ومياازت بااين أنااواع الوثااا   والاادفاتر ومن

  لى الدفترخانة.فيه يجب نقلها والميعاد اللي المديرية 
ات جريماااة تزويااار فاااي م ارتكاااب أحاااد كتااااب دفترخاناااات الماااديري4225وفاااي عاااام 

فاااأمر الخاااديوي  ساااماعيل بإلجااااء دفترخاناااات الماااديريات ، وألااازم ، الوثاااا   بعاااغ
 الأقاااليم والاادواوين بإرسااال أوراقهاام وسااج تهم  لااى الاادفتر خانااة العموميااة جميااع

 بالقلعاة. ونتيجاة لعاادم وجاود أماااكن بالدفترخاناة لحفااظ ةالع الكميااات الجدياد  ماان

حادى المجااراتالسج ت؛ تم اساتخدام ساجن   مخاازن للحفاظ. وفاى عهاد القلعاة وا 

 ( تجيار اسام الادفتر خاناة  لاى )دار4141-4218الخديوي عباس حلماي الثااني) 
وصدرت لا حة جديد  اشاتملت علاى  .وظل مقرةا بالقلعة ،العمومية( المحفوظات

. وخا ل فتار  حكام الملاك فاؤاد هاطار  تساليم المحفوظاات وتسالم مااد  لتنظايم 81
( لم تهتم الدار بنشر الوثا   مثل الأرشيفات العالمياة،  لا 4122: 4141الأول )

بمهماة  4182عاام Dény فاؤاد قاد عهاد  لاى المستشار  الفرنساي دينياه أن الملاك
 .تمهيادا لوضاعها باين يادي البااحثين والمااؤرخين فحاا الوثاا   التركياة وتنظيمهاا

ضااارور  دراساااة  ، وكاااان أةااام ماااا ناااوع عناااه4182ماااارس  81وقاااد قااادم تقريااارع فاااي 
الوثاااااا   التركياااااة جملاااااة واحاااااد  ساااااواء ماااااا كاااااان منهاااااا فاااااي عابااااادين أو فاااااي دار 

 المحفوظات بالقلعة، وقرر أن ما بعابدين متمم لوثا   القلعة. 
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وقد اتجه الرأي بعد للك  لى ضم وثاا   القلعاة  لاى وثاا   عابادين لتكاون واحاد ، 
و ةايخياة، بال كاان الجارغ ولكن لم يكن الجرغ تأسايس دار قومياة للوثاا   التار 

 أنشاااأ 4128وفاااى عاااام  تاحااة كتاباااة تااااريخ أسااار  محماااد علاااى مااان واقاااع الوثاااا  . 
 .بناء علاى توصاية دينياه ؛قسم المحفوظات التاريخية( بقصر عابدين) الملك فؤاد
القساام بمثابااة الأرشاايف القااومي المصااري الحااديث، الاالي يعماال علااى  وكااان ةاالا

 ااع قساام المحفوظااات التاريخيااة أن ينجااز عاادد. واسااتطهافهرسااة الوثااا   وتصاانيف
  :منها ،من ا،نجازات

يرجاع  افرمان ا 1146تبلاغ و جماع الفرماناات التاي أصادرةا سا طين آل عثماان،  -
 م. كما تم تصوير ةلع المجموعة من الفرماناات بمصالحة1511أقدمها  لى عام 

 المساحة المصرية في سبعة مجلدات
وعمااال  هاااالخاصاااة بعهاااد الخاااديوي  ساااماعيل وترتيبتحليااال الوثاااا   ا،فرنجياااة ا.-

  .ملخصات لبعضها وترجمتها

 .عمل بطاقات فهرسة لعدد كبير من الوثا   العربية والتركية -

لاام يعااد قساام المحفوظااات التاريخيااة بقصاار عاباادين  4158ومااع قيااام ثااور  يوليااو 
ر القاومي مصا يحق  رربة رجال الثور  في تقديم ماد  تاريخية تصلح لكتابة تااريخ

باااحثين  تكاان تلااك الماااد  متاحااة لجميااع أفااراد الشااعب ماان؛ حيااث لاام بكاال عصااورع
ت  أنشافالقومياة،  ومستفيدين، فأصبح من الضروري  نشااء دار الوثاا   التاريخياة

جمااع الوثااا    ، الاالي حاادد وظيفتهااا فااي4151لساانة  252 رقاام بموجااب القااانون
تاحتها للباحثين. هاوحفظ  وا 

 بشاااأن 1111لسااانة  412رقااام  ار ااايس الجمهورياااة قااارار   أصااادر 1111وفاااى عاااام 
 ناا، حياث المحافظة علاى الوثاا   الرسامية للدولاة وأسالوب نشارةا واساتعمالهاي"

 على أن تحتفظ الجهات الحكومية بوثا قها التي تنتجها لفتار  خمساة عشار عاماا،

تفظاة مح ثم تنقال بعادةا  لاى دار الوثاا   التاريخياة، وبعاد  ياداعها فاي الادار تظال
 .عليهاا بسريتها لمد  خمسة عشر عاما أخارى ، ثام ينفارج عنهاا بعاد للاك ل طا ع

 وانتقلت دار الوثا   من قصر عابدين  لى مبنى خصا لها بالقلعة بالقاةر  في

موقعهااا الحااالي  حيااث انتقلاات  لااى 1111. وظلاات بالقلعااة حتااى عااام 1161عااام 
العاماة للكتاااب. ثام صاادر  المصاريةبكاورنيش النيال بالقاااةر ، وتام  لحاقهااا بالهي اة 

بشاأن  نشااء ةي اة مساتقلة تضام دار الكتاب والوثاا    1113لسانة  116قارار رقام 
 .عن الهي ة المصرية العامة للكتاب القومية وفصلهما

، أماناةوتنقسم مجموعاات الادار  لاى سات مجموعاات ر يساية تسامى كال مجموعاة 
 وةي:

لسااالطات الر يساااية فاااي الدولاااة ووثاااا   الوثاااا   السااايادية: وتضااام وثاااا   ا أماناااة -
المجالس التشريعية والنيابية، مثل: الفرمانات العثمانية، وديوان الجهادياة، ودياوان 

 البحرية ...الخ.
 وثا   ا،نتاج: وتضم وثا   المؤسسات الاقتصادية. أمانة -
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 المحليات: وتضم وثا   الحكم المحلي والمحافظات. أمانة -
 ضم وثا   التعليم والصحة والثقافة، والنقل.الخدمات: وت أمانة -
 المحاكم: وتضم السج ت القضا ية والحجج الشرعية. أمانة -
الوثااا   الخاصااة: وتضاام ماالكرات الساسااة والزعماااء ووثااا   المؤسسااات  أمانااة -

 الدينية والوثا   التي لا تندرج تحت أي من ا،دارات السابقة.
 ، وةااي وحااد 2111راسااات الوثا قيااة عااام حااد  البحااوث والدت الاادار و أوقااد أنشاا

تحقيا   ىالعمال علا  دارية تابعة لر يس ا،دار  المركزية، والهادف مان  نشاا ها ةاو
الأرشيف  ربصور  علمية، على ررار المراكز البحثية الملحقة بدو ةا الوثا   ونشر 

 ىوا،شااراف علاا العالميااة. وتقااوم اللجنااة العلميااة بالاادار بتنظاايم عماال ةاالع الوحااد 
بالأعماااال العلمياااة  الأعماااال العلمياااة التاااي يتقااارر نشااارةا، كماااا تضاااع التكليفاااات

المتخصصااااين فااااي التاااااريخ  ويعماااال بهاااالع الوحااااد  عاااادد ماااان الباااااحثين. المقترحااااة
 والوثا  .

تبنااااااات الااااااادار بالتعااااااااون ماااااااع وزار  الاتصاااااااالات وتكنولوجياااااااا  2112وفاااااااي عاااااااام 
روع رقمناة مقتنياات دار مشومركز توثي  التراث الحضاري والطبيعي  .المعلومات

ونتيجااة لضااخامة المشااروع، وفااي ريبااة أيااة تجااارب سااابقة، وأي  .الوثااا   القوميااة
تقدير لحجم الوثا  ، كان لابد من القيام بمشروع استرشادي صجير تم فيه رقمناة 
ما يزيد عن خمسين ألف وثيقة من عاد  مجموعاات، منهاا: مجموعاة حجاج أماراء 

. وقااد باادأ المشااروع الفعلااي لرقمنااة مقتنيااات الاادار وساا طين/ ومجلااس باا ط الملااك
وقاااد واجاااه ةااالا المشاااروع  .2115ملياااون وثيقاااة فاااي يونياااو  111 لاااىالتاااي تزياااد ع
أن كثيرا مخازن لم تفتح من قبل، ووثا   لم تفرز، و أن ةناك  منها، صعاب كثير 

 ملفات تتنوع من حيث الموضوع والشكل واللجة.المحافظ و السج ت و من ال
صااادر قااارار مااان مجلاااس الاااوزراء رقااام  2116ه فاااي عاااام جااادير بالااالكر أناااومااان ال
، بتخصااااايا قطعاااااة أرغ ،نشااااااء دار الوثاااااا   الجدياااااد  بالفساااااطاط علاااااى 512

متااار، وقاااد تاااولى المكتاااب الأكااااديمي للعماااار  عمااال  5111مسااااحة ماااا يقااارب مااان 
الرساااااومات المعمارياااااة للمشاااااروع والتصاااااميمات المعمارياااااة والاشاااااتراطات البنا ياااااة 

كمال ا،جاااراءات القانونياااة مااان الجهاااات المختصاااة، ثااام أساااند المشاااروع  لاااى واسااات
. وقد تحمل تكااليف ةالا المشاروع الشايخ 2111شركة ريدكون للمقاولات في عام 

ساالطان القاساامي عضااو المجلااس الأعلااى لدولااة ا،مااارات العربيااة، حاااكم الشااارقة 
 حاليااا زياتجهياتم الو  ملياون جنياه ،نشااء ةالا الصارح الثقاافي. 111حياث تبارع باا 

 .جديدالمبنى ةلا اللافتتاح 

يقااع مبنااى دار الوثااا   القوميااة علااى كااورنيش النياال بجااوار دار الكتااب المصاارية،  المسار الججرافي والثقافي 5-3-2
المؤتمنااة علااى وثااا   الدولااة، وماان ثاام  الجهااةتعااد دار الوثااا   القوميااة و القاااةر . 

ن مصار ليسات رنياة أةويتنا. ومن المعاروف فهي المؤتمنة على تاريخنا وتراثنا و 
لا كاناات ووثااا  باال بمااا نااتج عاان ةاالا التاااريخ ماان آثااار وتااراث  ،بتاريخهااا فقااط ، وا 

ماان المتاااحف أو ظلاات فااي أماكنهااا الطبيعيااة  ريااكثآثااار مصاار قااد حفظاات فااي ال

http://www.nationalarchives.gov.eg/nae/ar/aboutus/doc-def.jsp
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يعد مان أعار  أنظماة الحفاظ  نظام حفظ الوثا   في مصرعابد والمقابر؛ فإن بالم
في العالم ، وقد مرَّ بمراحل متعادد   لاى أن انتهاى  لاى دار الوثاا   القومياة التاي 

   التاااي تنتجهااااا المؤسسااااات والمصااااالح الجهااااة المساااا ولة عااان حفااااظ الوثااااا تعتبااار
 الحكومية في مصر. 

مصااااااااااادر اللااااااااااوا ح والتشااااااااااريعات ) 5-3-3
 السلطة(

ماار التنظاايم المااالي وا،داري لاادار الوثااا   القوميااة بمراحاال مختلفااة تراوحاات بااين 
ثقافية أخرى.  جهاتحكومية أو الدمج في ال الاستق ل أو التبعية ،حدى الجهات

 م القوانين المنظمة لعمل دار الوثا   القومية:وفيما يأتي عرغ لأة
الالي حادد  الخااا بإنشااء دار الوثاا   المصارية 1154لسنة  356قرار رقم  -

تاحتها للباحثين. هاوظيفتها في جمع الوثا   وحفظ  وا 

 بشأن تنظيم دار الكتب والوثا   القومية. 1166لسنة  451قرار جمهوري رقم  -

، بإنشاء الهي ة المصارية العاماة للكتااب 1111لسنة  2126قرار جمهوري رقم  -
 .وتضم بين  داراتها دار الكتب والوثا   القومية

بشااأن المحافظااة علااى الوثااا   الرساامية وتنظاايم  1115لساانة  121 رقاامانون قاا -
 أسلوب نشرةا.

بشاااأن نظاااام المحافظاااة علاااى  1111لسااانة  412هورياااة رقااام قااارار ر ااايس الجم -
 .واستعمالها الوثا   الرسمية للدولة وأسلوب نشرةا

 121 رقاامانون القااالخاااا بتعااديل بعااغ أحكااام  1113لساانة  22قااانون رقاام  -
 بشأن المحافظة على الوثا   الرسمية وتنظيم أسلوب نشرةا. 1115لسنة 

بإنشاء الهي ة العامة لادار الكتاب والوثاا   1113لسنة  116قرار جمهوري رقم  -
 .الهي ة المصرية العامة للكتابعن ، وفصلها القومية

 :، ةيمركزية خمس  دارات تتكون الهي ة العامة لدار الكتب والوثا   القومية من    الهيكل ا،داري 5-3-4

  دار الكتب. -

  دار الوثا  . -

  .باب الخل بدار الكتب   -

  .مراكز العلميةللا،دار  المركزية  -

 .لش ون المالية وا،داريةلا،دار  المركزية   -
بوصااافها  حااادى ا،دارات المركزياااة  القومياااة،أماااا فيماااا يتعلااا  باااإدار  دار الوثاااا   

 :القومية، تشتمل على ا،دارات الآتية التابعة للهي ة العامة لدار الكتب والوثا  

رأساااااها ر ااااايس ا،دار  المركزياااااة لااااادار  ىا،دار  المركزياااااة لااااادار الوثاااااا  : وعلااااا -
، س الادارويتبع ةلع ا،دار  مكتاب ر اي .وةو بمثابة الر يس ا،داري للدار ،الوثا  

دار  ، و ووحد  البحوث والدراسات الوثا قية  . تكنولوجيا المعلوماتا 

ا،دار  العاماة لجمااع وحفااظ الوثااا  : تتااولى ةاالع ا،دار  تنفياال سياسااة الاادار ماان  -
تاحتهاا للبااحثين، وا،شاراف علاى مخاازن  هاوتساجيل هاالوثا   وحفظاحيث جمع  وا 

ياااات التاااارميم، وحفاااظ كاااال ماااا يتعلاااا  دار الوثاااا  ، ووضااااع التقاااارير ال زمااااة لعمل
اللجاان  فايكللك ا،شراف على حضاور منادوبي الادار للمشااركة و بأعمال الدار، 

http://www.nationalarchives.gov.eg/nae/Content?id=_3.2&lang=ar
http://www.darelkotob.gov.eg/aboutus2.aspx#test2
http://www.darelkotob.gov.eg/aboutus2.aspx#test3
http://www.darelkotob.gov.eg/aboutus2.aspx#test3
http://www.darelkotob.gov.eg/darelkotob_sector.aspx
http://www.nationalarchives.gov.eg/nae/ar/home.jsp
http://www.darelkotob.gov.eg/Babelkhalk_sector.aspx
http://www.darelkotob.gov.eg/bibliographic_center.aspx
http://www.darelkotob.gov.eg/Dep_Structure.aspx
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 الدا مااة للمحفوظااات لمختلااف الوحاادات ا،داريااة بأنحاااء الجمهورية.وتشااتمل علااى
  دارات:ث ث 
 . دار  الجمع -     
 . دار  التسجيل -     
 . دار  خدمات الباحثين -     
تها وفهرساا الوثااا   ،دار  العامااة للشاا ون الفنيااة: تخااتا ةاالع ا،دار  بتصاانيفا -
كاااللك  عاااداد الكشاااافات والمستخلصاااات التاريخياااة للوثاااا  ، و ، هااااوتبادل تهاااارجموت

تاحتهااااا للباااااحثين ثاااا ث  وتشااااتمل علااااى، وتحقياااا  بعااااغ المجموعااااات الوثا قيااااة وا 
 :أيضا دارات 

 . دار  الفهرسة -     
 .لتصنيف دار  ا -     
 . دار  الترجمة -     
ا،دار  العامة لترميم وصيانة الوثا  : تضطلع ةلع ا،دار  بمهام ترميم الوثا    -

 . وتشتمل على ا،دارات الآتية: ةاوتجليد ةاوتصوير  تهاوصيان
 . دار  صيانة وتطهير الوثا   -     

  دار  الميكروفيلم. -     
  دار  التجليد. -     
 دار  التصوير.  -     

 دار  الوثاااااا   والسياساااااات المتبعاااااة  5-3-5
 افي جمعه

تعتمااااد دار الوثااااا   فااااي تنميااااة مقتنياتهااااا بشااااكل أساسااااي علااااى الترحياااال القااااانوني 
ماع العلام . 1154لسانة  356للوثا   مان الجهاات القانونياة بنااء  علاى قاانون رقام 

 .أشخاا سواء من جهات أومن خ ل  ةداءات ةناك مجموعات جاءت أن ب
 :كما يأتيث ثة طواب ، بيانها  يتكون منالوثا   القومية دار  مبنى يالمبان 5-3-6

دار  خدمااااة المسااااتفيدين، وأمانااااة  تضاااامن مكتااااب الأماااان،: يالطاااااب  الأرضااااي - وا 
 ا،نتاج.

دار  الع قاات العاماة، وا،دار  الهندساية، الطاب  الأول:  - وفيه قاعاة النادوات، وا 
 وأمانة الخاصة.وأمانة المحاكم، 

 الطاب  المسحور: وبه الأمانة السيادية، وأمانة المحليات. -
دار  التصااوير والميكااروفيلم،  :الثااانيالطاااب   - ويتضاامن مكتااب ر اايس الهي ااة، وا 

دار  الترجمااة، ومكتاااب  دار  التسااجيل، والأرشاايف، وقاعاااة الاطاا ع، وا  والمكتبااة، وا 
 ية.ر يس ا،دار  المركزية لدار الوثا   القوم

 الطاب  الثالث: وفيه ا،دار  العامة للترميم، ووحد  المسح الرقمي. -
 لااى  تقريبااا تضاام دار الوثااا   مجموعااة قيمااة ونااادر  ماان المااواد الأرشاايفية، تصاال  المقتنيات الأرشيفية وريرةا 5-3-1

 ة مليون وثيقة تتعل  بتاريخ مصار منال العصار الفااطمي حتاى الوقات الاراةن، ام
لااى وثااا   تتعلاا  بتاااريخ السااودان وباا د الشااام والجزياار  العربيااة، كمااا با،ضااافة  

يااران وباا د اتحااتفظ بوثااا   تتعلاا  بتاااريخ كرياات وتركيااا والمجاارب العربااي و  لعاارا  وا 
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 ،حاااوغ النيااال. وكماااا تتناااوع الوثاااا   فاااي موضاااوعاتها تتناااوع أيضاااا فاااي أشاااكالها
يرةاا. ومان أقادم الوثاا   فهناك الوثا   المفرد  والسج ت واللفا ف والمطوياات ور

التي تقتنيها الدار حجة بيع أطيان وعقارات من الخليفة الفاا ز  لاى وزيارع الصاالح 
 بن رزي ، وةي ضمن مجموعة حجج الأمراء والس طين.

 وفيما يأتي عرغ لأةم المجموعات الأرشيفية التي تقتنيها الدار:
وثااااا    -لااااس الااااوزراءوثااااا   مج -* الوثااااا   الساااايادية، مثاااال: ديااااوان الجهاديااااة 

  -حجااااج الأمااااراء والساااا طين -مجلااااس التجااااار -ديااااوان ج لااااة الملااااك -عاباااادين
وثااااا    -الفرمانااااات الصااااادر  عاااان الساااا طين العثمااااانيين لااااولا  مصاااار وقضاااااتها

الديوان الخديوي التي تضم نصوا الأوامر العلية والقرارات والمكاتباات الصاادر  
، والمكاتبااااات هاااااجهاتو ومااااة المصاااارية ماااان الباشااااا أو معيتااااه  لااااى مؤسسااااات الحك

وثااا   مجلااس النظااار  -والمراساا ت الااوارد  ماان تلااك الجهااات  لااى لباشااا ومعيتااه
وثاا   وزار   -حتاى سابعينيات القارن العشارين 1111والوزراء منل  نشا ه في عام 

 الخارجية المصرية منل القرن التاسع عشر حتى الوقت الحالي.
ديااااوان  -بياااات المااااال -ديااااوان التجااااار  والمبيعااااات* الوثااااا   الاقتصااااادية، مثاااال: 

ديوان الروزنامة التي تشمل معلومات  -ديوان الفوريقات -الداير  السنية -التفتيش
دارية عن مصر منل العصر العثماني حتى نهاية القرن التاسع عشر.  مالية وا 

* الوثاااااا   القانونياااااة، مثااااال: متكاااااام ت المحااااااكم الشااااارعية منااااال أوا ااااال العصااااار 
 ثماني حتى منتصف القرن العشرين.الع

 -وثا   دار ا،فتااء المصارية -* وثا   لات طبيعة خاصة، مثل: وثا   الأزةر
وثاا    -وثاا   قناا  الساويس -وثاا    دار  أشاجال الساودان -وثا   الثور  العرابياة

 -1152و 1111وثا   الحركة الوطنية المصرية خاصة ثاورتي  -صندو  الدين
براةيم الهلباوي.ملكرات بعغ الزع  ماء السياسيين مثل سعد زرلول وا 

دياااوان  -دياااوان البوساااتة الخديوياااة -.* وثاااا   الخااادمات، مثااال: دياااوان المااادارس
ديااااوان  -وثااااا   القناااااطر الخيريااااة -وثااااا   مرفاااا  مياااااع القاااااةر  -الماااارور والسااااكة

 مصلحة الكتبخانة. -الصحة ا،سماعيلية
 -وثااااا   البلديااااة با،سااااكندرية -مصاااار* وثاااا   ا،دار  المحليااااة، مثاااال: ضاااابطية 

سااااج ت تعااااداد  -الأرشاااايف الأوربااااي بااااديوان الداخليااااة  -وثااااا   البلديااااة بمصاااار
النفااوس، التااي تضاام معلومااات ديموجرافيااة عاان سااكان مصاار فااي عصااري محمااد 

سماعيل.  علي وا 
ن دار الوثاا   تضام مكتباة متخصصاة، تخادم البااحثين فاي أومن الجادير بالالكر 

مجموعاة مان الكتاب الناادر  التاي  ضام المكتباةتا. و   والآثاار وريرةاالتاريخ والوثاا 
مهماة مان الكتاب  با،ضاافة  لاي مجموعاة ،يرجع بعضها  لاي القارن الثاامن عشار

المراجاااع والااادوريات العربياااة  كماااا تضااام مجموعاااة مااان ،عااان عصااار محماااد علاااي
مجموعااة مصااور  مااان أيضاااا توجااد بالمكتبااة و  المتخصصااة فااي مجااال الأرشااايف.

ضاافة با، .1152يولياو  23المنشاور  عان ثاور     البريطانية المنشور  وريرالوثا 
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الرسا ل العلمياة المصارية فاي مجاال التااريخ مجموعة من وجد بالمكتبة ت لى للك 
السياسااية والاجتماااع وريرةااا ماان العلااوم التااي تخاادم  والوثااا   والججرافيااا والعلااوم

 الاجتماعية. الباحثين في العلوم

ريخ، ورقم الادفتر، وملخاا فهرس بطاقي قديم يضم بعغ البيانات، مثل: التا - ل ا،يجاد والأدلة والمنشوراتوسا  5-2-2
 .للموضوع

، التاااااااريخيمكاااااان البحااااااث فيااااااه بااااااأكثر ماااااان ماااااادخل، منهااااااا: فهاااااارس  لكترونااااااي  -
ومااان خااا ل الكاااود الأرشااايفي ياااتم اساااتدعاء  لخ. ، ورقااام الميكاااروفيلم...وضاااوعوالم

 ن المخازن.المواد الأرشيفية م
 حقل الإتاحة 5-4

حاد  لااى الخمايس مان السااعة التاساعة صاباحا  لااى مواعياد العمال الرسامية مان الأ .مواعيد العمل 5-4-1
ماان ، فالساااعة الثانيااة والنصااف عصاار ا. أمااا بالنساابة لمواعيااد العماال بقاعااة البحااث

 مساااء ، السادسااةماان الساااعة التاسااعة ونصااف صااباحا حتااى  الساابت  لااى الخماايس
مساء ا في التوقيت الشتوي، أما فاي شاهر رمضاان  والخامسةالصيفي  ي التوقيتف

 .مواعيد العمل تكون من التاسعة صباحا   لى الثالثة مساء   المبارك فإن

 الرسمية. والأعياد ا،جازات في أمام الجمهورأما مواعيد ا،جازات: فهو مجل  
الشااااااااروط والمتطلبااااااااات الخاصااااااااة  5-1-8

 خدامبا،تاحة والاست
تقدم الدار خدماتها للباحثين )دراسات عليا( في مجالات التااريخ والوثاا   والعلاوم 
السياسية، كما تقدم خدمات للجمهور الالي يحتااج  لاى صاور رسامية مان الوثاا   

 القديمة لاستخدامها في المنازعات القضا ية.
  :ت الآتيةتباع ا،جراءااوثا   الدار  ىالباحثين الراربين في الاط ع عل ىعل

 وحدات ومجموعات الدار ىملء بيانات طلب تصريح الاط ع عل -
البحاث موضاحا باه عناوان  ىتقديم خطاب رسمي موقع من الجهاة المشارفة علا -

  .البحث والفتر  الزمنية التي يتناولها

ن )في حالاة تقاديم الأورا  عان طريا  الفااكس لا يلازم تقاديم ان شخصيتاصورت -
 .(ها لحين حضور الباحث شخصياالصور ويمكن تأجيل

 .صور   ثبات الشخصية )بطاقة ةوية ا جواز سفر( -
 ويستجر  تصريح الأمن أربعة أسابيع تقريبا.

للفتار  بعاد  فيماا يتعلا  باالاط ع علاى وثاا   وزار  الخارجياة أو مجلاس الاوزراء -
 يجب التقدم للحصول على تصاريح خااا مان الجهاات المختصاة )وزار  1123

 مجلااااس الااااوزراء:و ، 1جيااااة:  دار  المعلومااااات والتقااااديرات والبحااااوث بالاااادور الخار 
 (.المعلوماتالمركزية لنظم دار  وا، اسة مجلس الوزراء، ر 

الاساتمار   ءوبا،مكان أن يرسل الباحث أوراقه عن طري  الفاكس بعاد أن ياتم مال
 .الخاصة بطلب الاط ع

، نجااد أن الباحااث قاعااة البحااثيتعلاا  بشااروط ا،تاحااة والاطاا ع داخاال  اأمااا فيماا
بعد الحصاول علاى تصاريح الأمان يخصاا لاه )اسام مارور، وكلماة سار(، وعناد 
وصوله للدار يقوم بتساجيلهما علاى الحاساب الآلاي بقاعاة الاطا ع لحجاز كرساي 
لااه داخاال القاعااة، ويباادأ فااي طلااب الوثااا   سااواء الورقيااة أو الميكااروفيلم باسااتخدام 
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 )اسم المرور، وكلمة السر(.
أق م الحبر داخل قاعة البحث، كما لا يسامح لهام  لا يسمح للباحثين باستخدام -

كاراريس أو كشااكيل، ويسامح فقاط باأورا  مفارد  يكشاف  بادخول القاعاة وبحاوزتهم
لخااروج ماان القاعااة. ويسااتطيع الباحااث اسااتخدام أجهااز  ا عليهااا موظفااو الاادار لاادى

 personal) صاااياسااتخدام أجهاااز  المسااح الشخ الكمبيااوتر الشخصااي، لكااان

scanner) مسموح باستخدام التليفون المحمول رير مسموح بها، كما أنه رير. 
بجاوار دار دار الوثا   على كورنيش النيل، بعد مبني التجار  العالمي، يقع مبنى  تسهي ت الوصول 5-4-3

، وسااايلة مواصااا تويمكااان الوصاااول  لياااه باااأكثر مااان  .القااااةر  الكتاااب المصااارية،
ثم ركاوب  أو محطة الشهداء، يالساداتي ةلة من خ ل المترو: محطوأكثرةا سهو 

أو ركااوب ساايار  أجاار  متجهااة . الكااورنيش رملااة بااولا  علااى  لااىأي ساايار  متجهااة 
  لى منطقة المؤسسة من ميدان الجيز ، تصل  لى مبنى الدار. 

 حقل الخدمات 5-5

الأرشايفية  مان  المنقتنياات ابينها  تاحاة رصايدة من الخدمات، من كثير االدار  تقدم الخدمات البحثية 5-5-1
ل طاا ع والبحااث. وكااللك الاطاا ع  االمختلفااة بااين ياادي الباااحثين المتاارددين عليهاا

من خا ل  وكتب التراجم ،والموسوعات ،، ودوا ر المعارف، والدورياتعلى الكتب
 .بالمكتبة نظام يالأرفف المفتوحةي

تساامح الاادار لطاا ب الدراسااات العليااا بتصااوير الوثااا   لاسااتخدامها فااي الأبحاااث  النشر والنسخ والتصويرخدمات  5-5-2
العلميااة، بشاارط موافقااة ر اايس الاادار، با،ضااافة  لااى  لاازام الباااحثين بااأن يتضاامن 
تصاااريحهم الأمناااي الساااماح بالتصاااوير. ماااع العلااام باااأن الااادار تحااادد عااادد لقطاااات 

العادد  لا تطلبات الدراساة وثيقة مع  مكانياة زيااد   111معينة للباحث، تصل  لى 
 للك.

 ويستثنى طلبة تمهيدي ماجستير من خدمة تصوير الوثا  .
 وتبلغ تكلفة التصوير للباحثين أربعة جنيهات للصفحة.

  إجراءات استخراج صور طب  الأصل للمستفيدين والجمهورأما فيما يتعل  ب

  ن:صاحب الشأةو أولا:  لا كان الطالب 

لصااحب الحجاة المطلاوب اساتخراج صاورتها ) عا م  حضار ماا يثبات الصالة  -
 .)وراثة

 .بصور  البطاقة ىينكتف ،في حالة أن يكون اللقب في آخر الاسم بالبطاقة -
، لاباد مان تقاديم الأورا  :  لا كان الطالب محاميا موك  عن صاحب الطلباثاني

 الآتية:
  .توكيل رسمي من أحد الورثة -

 (.جة المطلوب استخراجها ) ع م وراثةصاحب الحب ثبات صلة الموكل  -
  :ة لا كان الطالب خبيرا من المحكم :ثالثا

 .تفويغ من المحكمة فقط -

 رابعا: لكل الأشخاا السابقين يجاب تاوفير بياناات يمكان مان خ لهاا الاساتدلال

رقااام الساااجل، تااااريخ و مثااال: اسااام المحكماااة،  ،علاااى الحجاااة المطلاااوب اساااتخراجها
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 .اسم صاحب الحجة أو الوقفية المطلوب استخراجهاو ، ورقمها  ن أمكن الحجة
 وتصل تكلفة ةلع الخدمة ثمانية جنيهات للصفحة.

يمكاان الساايارات بااه، و  بصاافلا يساامح للباااحثين  صااجير يتااوافر فااي المبنااى جااراج العامةالمواقع  5-5-3
 .، ولكن بصعوبة بالجةالسيار  في المنطقة المحيطة بالمبنى صف

 حقل الضبط 5-6

  المعرف القياسي للوصف 5-6-1
التي  لجهةل القياسيمعرف ال 5-6-2

 أعدت الوصف
 

القواعد و/أو الاتفاقيات  5-6-3
 المستخدمة

المعياااااااار الااااااادولي لوصاااااااف الجهاااااااات المعنياااااااة بحفاااااااظ المقتنياااااااات الأرشااااااايفية  -
(ISDIAH .)2111الأولى. المجلس الدولي للأرشيف،  الطبعة. 
البيانااات والصاايغ الخاصااة  -ISO 8601لقياسااي  المنظمااة الدوليااة للتوحيااد ا -

تمثياال التااواريخ والفتاارات الزمنيااة. جنياااف،  -تبااادل المعلومااات -بعمليااات التبااادل
2114. 

 نها ي حالة الوصف 5-6-4
 كامل مستوى الوصف 5-2-5
تواريخ  نشاء تسجيلة وصف  5-6-6

 الجهة أو تعديلها أو حلفها
 .(1611زو اي) 2113 -11 -13تاريخ ا،نشاء: 

 اللجة العربية خطاللجة )اللجات( وال 5-6-1
 أ/ عبد العزيز الأمين، مدير عام  دار  جمع وحفظ الوثا  . - المصادر 5-6-1

 .نادية مصطفى، مدير  دار  قاعة البحثأ/  -
(. مقدمااة فااي تاااريخ الأرشاايف ووحداتااه. القاااةر : 4121محمااد  بااراةيم الساايد ) -

 توزيع.دار الثقافة للنشر وال
. مشااااك ت الاطاااا ع علااااى الوثااااا   فااااي (1111أبرياااال ) ساااالوى علااااي، مااااي د -

 .(2)مصر. مجلة المكتبات والمعلومات العربية. 
(. تطاااااور التشاااااريع المصاااااري فاااااي مجاااااال 1111عمااااار، يحياااااى عباااااد العزياااااز ) -

 (. القاةر : دار الكتب والوثا   القومية.1111 - 1115الأرشيف)
وثااا   مصاار  فااي عصاار المعلومااات: تجربااة (. 2111ةاا ل، رفعاات حساان ) -

 مصرية را د  لميكنة دار الوثا   القومية. القاةر : دار الكتب والوثا   القومية.
(. الوثاااا   ودراساااة الحضاااار  العربياااة فاااي 2111أبوراااازي، عمااااد بااادر الااادين ) -

 العصور الوسطى. اليابان: برنامج الدراسات ا،س مية جامعة طوكيو.
(. نشااار  2112ة فاااي مقااار دار الوثاااا   القومياااة )منتصاااف أكتاااوبر وزيااار الثقافااا -

 (.1الكتب خانة. )
، 2113 -11 -13، تاااريخ الاطاا ع لاادار الوثااا   القوميااة الموقااع ا،لكترونااي -

 متاح على الرابط الآتي:
 www.nationalarchives.gov.eg 

 ب، جامعة القاةر .، كلية الآداالوصف أعدع: أماني محمد عبد العزيز الم حظات 5-6-1
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 )المملأكة المتحدة(  الإنجلأيزية لغة الوصف: -3مثال
5.1 IDENTITY AREA 

GB0041 5.1.1 Identifier 
Hampshire Archives and Local Studies 5.1.2 Authorised form(s) of 

name 
 5.1.3 Parallel form(s) of name 

Hampshire Record Office 5.1.4 Other form(s) of name 
Local Authority Archive 5.1.5 Type of institution with 

archival holdings 
5.2 CONTACT AREA 

Sussex Street 

Winchester 

SO23 8TH  

England 

URL: http://www.hants.gov.uk/archives 

5.2.1 Location and address(es) 

Tel: 01962 846154 

Fax: 01962 878681 

Email: enquiries.archives@hants.gov.uk Tel: 01962 846154 

Fax: 01962 878681 

Email: enquiries.archives@hants.gov.uk 

5.2.2 Telephone, fax, email 

County Archivist: Janet Smith 

Assistant County Archivist and Head of Stewardship: Gill 

Rushton 

Head of Access: Caroline Edwards 

Principal Archivist (Records and Research): Sarah Lewin 

Principal Archivist (ICT and e-services): Heather Needham 

Archive Education Officer: David Bond Contact us: 

http://www.hants.gov.uk/rh/hro/mailto.html 

5.2.3 Contact persons 

5.3 DESCRIPTION AREA 

Hampshire Record Office was set up by Hampshire County 

Council in 1947. 
It has been located in a number of premises in Winchester since 

then, including the redundant church of St Thomas between 

1972 and 1993, and, since 1993, purpose- built premises in 

Sussex Street, Winchester. In 1975 the Winchester City Archive 

was transferred to the Record Office under a special agreement, 

the City Council continuing to fund a part-time archivist; in 

2008 another partnership was formed with the Chapter of 

Winchester Cathedral for the care of the Cathedral archives. 

Since 1976 the Record Office has provided a records 

management service for Hampshire County Council records. 

Hampshire Archives Trust was formed in 1986 to support the 

work of Hampshire’s archive services, and Wessex Film and 

Sound Archive, jointly administered by the Trust and the 

County Council, opened in 1987. In 2008, Hampshire Record 

5.3.1 History of the institution 
with archival holdings 
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Office merged with the county’s Local Studies Library, to form 

Hampshire Archives and Local Studies. 
Hampshire is a county in the south of England, which borders 

Dorset, Wiltshire, Berkshire, Surrey and West Sussex. 

Southampton County Council was established under the Local 

Government Act (1888), with the name changed to Hampshire 

County Council in 1959. The current administrative county 

comprises 11 districts: East Hampshire, Hart, New Forest, Test 

Valley, the boroughs of Basingstoke and Deane, Eastleigh, 

Fareham, Gosport, Havant, Rushmoor and the city of 

Winchester. The cities of Southampton and Portsmouth are both 

unitary authorities within the geographic county of Hampshire. 

The Isle of Wight, part of the historic county of Hampshire, 

became a separate administrative unit following the 1888 Act. 

Bournemouth, formerly part of Hampshire, was ceded to Dorset 

in 1974. Local government is currently provided by Hampshire 

County Council, with headquarters in Winchester, and 11 

district councils. In addition there are 256 parish and town 

councils in Hampshire. 

5.3.2 Geographical and 
cultural context 

Hampshire Record Office was set up under the auspices of the 

1947 Local Government Act. Subsequently, the Local 

Government (Records) Act 1962 empowered Hampshire 

County Council to acquire records of local significance over 

and above its own administrative records; to care for them and 

make them available for study by the public. In addition, the 

provision of the Hampshire Record Office fulfilled the 

requirement under the Local Government Act 1972 (s.224) for 

local authorities to ‘make proper arrangements with respect to 

any documents that belong to or are in the custody of the 

council or any of their officers’. 
Hampshire Record Office is appointed by the Lord Chancellor 

as a place of deposit for public records, under the terms of the 

Public Records Acts, 1958 and 1967. Hampshire Record Office 

is recognised by the Master of the Rolls as a suitable place of 

deposit for manorial documents in accordance with the 

Manorial Documents Rules 1959, and the Manorial Documents 

(Amendment) Rules, 1963 and 1967. Hampshire Record Office 

is alsorecognis ed by the Master of the Rolls as an approved 

place of deposit for tithe records under the Tithe (Copies of 

Instruments of Apportionment) Rules 1960, as amended by the 

Tithe (Copies of Instruments of Apportionment) (Amendment) 

Rules 1963. 
The Church of England Diocese of Winchester has designated 

Hampshire Record Office as its diocesan record office in 

5.3.3 Mandates/Sources of 
authority 



ISDIAH, الطبعة الأولى   
 

 

87 

accordance with the Parochial Registers and Records Measure, 

1978. 
Hampshire Record Office is part of Hampshire County 

Council's Recreation and Heritage department 
5.3.4 Administrative structure 

Records Management policy can be viewed online at: 

http://www3.hants.gov.uk/archives/hro-policies/hro-records-

managementpolicy.htm 

Collecting Policy can be viewed online at: 

http://www3.hants.gov.uk/archives/hro-policies/hals-collecting-

policy.htm  

5.3.5 Records management 
and 
collecting policies 

Hampshire Record Office is a purpose built repository which 

opened in 1993. In addition to the archives it also houses 

Wessex Film and Sound Archive and the Hampshire Local 

Studies Library. 
The Record Office is situated on sloping but well drained 

ground. The building comprises semi-basement, ground, 1st and 

2nd floors, topped by a striking, metal-sheet, saw-toothed roof. 

The solid portions of wall, mostly on the north and east sides 

sloping down the hill, are faced in local Michelmersh brick but 

a great deal of glass is employed elsewhere, particularly on the 

search room wall facing the garden and on the top floor 

accommodating offices and the conservation department. The 

roof has a considerable overhang on the east and west sides to 

help shade the massive windows, whilst the sloping edges of 

the five gables (dropping towards the terraces and over the east 

side) have sun louvres. 

5.3.6 Building(s) 

Hampshire Archives and Local Studies at Hampshire Record 

Office collects archives relating to Hampshire and Hampshire 

families, and film and sound archives relating to central 

southern England. They also house the county’s Local Studies 

Library. 
Hampshire Record Office’s collections have been Designated 

by the Museums, Libraries and Archives Council as a collection 

of national and international importance, providing an 

unparalleled resource for the knowledge and understanding of 

the history of Hampshire. 
The archive collections comprise records of: 
 •local government, including: records of Hampshire Quarter 

Sessions dating from the 16th century; archives of ancient 

boroughs such as Winchester, dating from the 12th century , 

Andover, Basingstoke and Lymington, and more recent local 

authority records from the 19th and 20th centuries 

5.3.7 Archival and other 
holdings 
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 •other public bodies, such as schools, hospitals and magistrates 

courts, including: archives of the Royal Hampshire County 

Hospital (from 1736) and the County Lunatic Asylum (from 

1852) 
 •the diocese of Winchester and its parish churches, including: 
bishop’s records dating back to the 13th century (including 

registers and church court records) and many fine collections of 

Hampshire parish records dating from the 16th century (with 

registers of baptism, marriage and burial, and poor law 

material( 
 •other churches and chapels, including: important early Quaker 

records (from 1655) and archives of many Methodist churches 

 •businesses, societies, charities and other organisations, 

including: 
records of Portals of Laverstoke, papermakers, the extensive 

archive of the Hampshire and General Friendly Society and a 

large archive of St Cross Hospital dating from 12th century 

 •many estates, families and private individuals, including: 

records of the vast landed estates of the bishops of Winchester, 

incorporating the pipe rolls series; papers of the Harris family, 

Earls of Malmesbury, including literary and political papers of 

James Harris (with manuscripts of works by Handel) and 

political correspondence of the 3rd Earl of Malmesbury; 

Wickham family papers including political and diplomatic 

papers of William Wickham (1761-1830) 
Bonham Carter family papers, including correspondence with 

Florence Nightingale; Baring family and estate papers, 

including political correspondence of the 1st Earl of 

Northbrook; and family and estate papers of the Dukes of 

Bolton, the Earls of Carnarvon, Normanton and Portsmouth, 

and gentry families such as Austen- Leigh, Chute of the Vyne, 

Jervoise of Herriard, Kingsmill of 

Sydmonton, Phillimore of Shedfield 

 •moving image and audio archives contained within the 

Wessex Film and Sound Archive including early newsreel and 

locally-produced films, local radio recordings and oral history 

collections (a regional resource). 
Many publications relating to archives and local history in 

Hampshire are available at Hampshire Record Office. 

Hampshire Record Office produce the Hampshire Papers and 

Hampshire Record Series. 

5.3.8 Finding aids, guides and 
publications 

5.4 ACCESS AREA 
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Open: Monday-Friday 9.00-7.00, Saturday 9.00-4.00 5.4.1 Opening times 
Researchers need a CARN (County Archive Research Network) 

ticket. These are free and can be issued immediately if you have 

proof of identity and address. One-day temporary tickets are 

also available. Visitors need to sign in to agree to search room 

guidelines: 

 • to maintain the search room as a quiet study area 

 • to use pencils at all times 

 • not to smoke, drink or eat 

•not to use personal equipment for photography 

NB large bags may not be taken into the searchroom 

5.4.2 Conditions and 
requirements for access and 
use 

Location Map 

For a map of how to locate the Record Office, please use the 

online location map at: 

http://www3.hants.gov.uk/archives/visiting-hals/map-hro.htm 

Road 

On the M3. leave J11 when coming from the south or J9 from 

the north and follow signs to the city centre. There is a small car 

park and in addition two spaces for those requiring easy access. 

All parking at Hampshire Record Office is free but must be 

booked in advance (tel 01962 846154). Other payand-display 

parking is available nearby and public car parks are well 

signposted. 
Bus 

The Park and Ride stops just opposite the Hampshire Record 

Office and buses 1, 2, 4,5,6, 7,10,X24/25/26, 68, 86, 

95/95A/96/96A, 99/X99 all stop a few minutes walk away 

Train 

The Record Office is just a few hundred metres walk from 

Winchester railway station. 
Access and accessibility 

Parking 

Two designated accessible parking spaces are located off 

Station Hill. From there access to the main entrance is 

approximately 100m, or disabled visitors can use an alternative 

closer (staff) entrance at the rear of the building using the 

intercom. Please contact us in advance, tel 01962 846154 to 

reserve a space 

Hampshire Record Office’s building has the following features 

to enable accessibility: 
 •At the main entrance one of the external doors is push-button 

operated 

 •There are automatic doors to the searchroom 

5.4.3 Accessibility 
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 •Ramps and lifts are present 

 •There are accessible toilets on the ground floor and one unisex 

accessible toilet on the top floor 

 •A ramp is available to get out onto level 4 balcony 

 •A carrydown evacuation chair is available 

 •Guide dogs and assistance dogs welcome Facilities 

 •Accessible toilet 

 •Hearing induction loops available in reception, the 

searchroom and the cinema 

 •A portable hearing loop is also available 

 •CCTV magnifying machine in the searchroom 

 •Magnifying glasses in the searchroom 

 •Automatic microfilm viewer available 

 •Rise and fall table for wheelchair users  

Education Services 

Hampshire Record Office provide a range of education 

services, including: 

 •hands-on workshops using original documents, photographs 

and film. 

 •classroom resources linked to the National Curriculum for 

history and geography, including study packs and videos. 

 •advice and training to help teachers and student teachers to 

use the Record Office, and to give advice on documents 

available for teaching history at each key stage in the National 

Curriculum, and suggestions for their use in the classroom 
 5.5 SERVICES AREA 

Hampshire Record Office carry out a paid research service. 

There is a charge of £25 per hour, payable in advance. Research 

will be considered only if submitted on a Research application 

form, which can be downloaded from Hampshire Record 

Office’s website. Paid research will be completed within one 

calendar month of receiving a request. 

5.5.1 Research services 

Copying services 

Requests for material to be copied can be made either in person 

or by post. 

Documents 

Most documents can be copied. Items where there is a risk of 

damage cannot be photocopied, these include manuscript 

volumes; rolled items; large maps; documents with hanging 

seals; tithe apportionments; large printed books and books 

printed before 1900. In these cases a digital photography 

service is offered. 

Photographs 

High quality reproductions of photographs currently viewable 

through the online catalogue are also available for purchase. 

5.5.2 Reproduction services 
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Microfiche 

Microfiche copies of most Hampshire parish registers can be 

purchased. 

Certified copies 

Certified copies or transcriptions of documents can be provided. 

The relevent Copy Order Form contains details of the fees 

payable for 

copying services. 

Hampshire Record Office has the following facilities: 

 •Lockers and lockable coat hangers are available at reception, 

where there are also toilets, accessible toilets and baby 

changing facilities. 

 •Refreshment room with a hot drinks vending machine and 

water dispenser. Researchers can also use the garden terrace. 

 •There is a regular programme of lunchtime lectures on using 

archives and the history of Hampshire. 

5.5.3 Public areas 

5.6 CONTROL AREA 

Archon Code: GB0041 5.6.1 Institution description 
identifier 

The National Archives: ARCHON Directory 5.6.2 Institution identifier 
ISDIAH – International Standard for Describing Institutions 

with Archival Holdings, 1st ed., International Council on 

Archives, 2008. 

5.6.3 Rules and/or 
conventions used 

Finalized 5.6.4 Status 
Partial 5.6.5 Level of detail 
2008-04-18 [ISO 8601] 5.6.6 Dates of creation, 

revision or deletion 

    5.6.7 Language(s) and script(s) 

eng ISO 639-2 
latn ISO 15924 

Hampshire Record Office’s website: 

http://www3.hants.gov.uk/archives, accessed on 18/4/08 

C.J. Kitching, Archive Buildings in the United Kingdom 1977-

1992 (2003), pp.105-106 

5.6.8 Sources 

Record created by Amy Warner (The National Archives) 5.6.9 Maintenance notes 
6. RELATING DESCRIPTIONS OF INSTITUTIONS WITH ARCHIVAL HOLDINGS TO ARCHIVAL 
MATERIALS AND THEIR CREATORS 

First Relation 
Hampshire County Council Title 6.1 Title and County Council 

identifier of related archival 
material GB 0041 H  Identifier 

Parent authority 6.2 Description of relationship 
1889 - 6.3 Dates of relationship 
Hampshire County Council 6.4 Authorised form(s) of 

name and identifier of 
related authority record 

http://www3.hants.gov.uk/archives
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Second Relation 
Winchester Diocesan Archives Title 6.1 Title and County Council 

identifier of related archival 
material  GB 0041 10M71 Identifier 

Hampshire Record Office is the Diocesan Record Office for 

Winchester Diocese. 
6.2 Description of relationship 

1200 - 6.3 Dates of relationship 
Winchester Cathedral Priory 

Winchester Abbey (Benedictine) 

Winchester Dean and Chapter 

Winchester Diocese 

Winchester Diocese Mothers Union 

6.4 Authorised form(s) of 
name and identifier of 
related authority record 

Third Relation 
Wessex Film and Sound Archive Title 6.1 Title and County Council 

identifier of related archival 
material  GB 0041 AV Identifier 

Wessex Film and Sound Archive (WFSA) is a specialist 

regional repository based at Hampshire Record Office in 

Winchester. WFSA was set up in 1987 by Hampshire Archives 

Trust and is administered by Hampshire County Council. It is a 

member of the Film Archive Forum, which is recognised by the 

Film Council as a body which represents the preservation and 

public access needs of that medium in the UK. 

6.2 Description of relationship 

19th cent - 6.3 Dates of relationship 
 6.4 Authorised form(s) of 

name and identifier of 
related authority record 
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 ( إابانيا) ةالإاباني لغة الوصف: -4المث
5.1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ES.080193.ACA 5.1.1 Identificador 
Archivo de la Corona de Aragón 5.1.2 Forma(s) autorizada(s) del 

nombre 
Arxiu de la Corona d’Aragó 5.1.3 Forma(s) paralela(s) del 

nombre 
ACA 5.1.4 Otra(s) forma(s) del 

nombre 
Titularidad: Archivo de Titularidad Estatal. 

Gestión: Administración Central 

Ciclo Vital: Archivo Histórico 

Topología: Archivo General del Estado 

5.1.5 Tipo de institución que 
conserva los fondos de archivo 

5.2 ÁREA DE CONTACTO 

C/ Almogàvers, nº 77. 08018 BARCELONA. 

C/ Dels Comtes, nº 2 (Palau del Lloctinent o Palacio de los 

Virreyes). 08002 BARCELONA 

Sitio Web: http://www.mcu.es/archivos/MC/ACA/index.html 

5.2.1 Localización y dirección (es) 

Teléfono.: (+34) 93 485 42 85 

Fax: (+34) 93 300 12 52 

Correo Electrónico: aca@mcu.es 

5.2.2 Telefono, fax, correo 
electrónico 

Dirección 

Carlos López Rodríguez 

Correo electrónico: aca@mcu.es 

Subdirección 

Alberto Torra Pérez 

Correo electrónico: aca@mcu.es 

Departamento de Referencias 

Jaume Riera i Sans 

Correo electrónico: aca@mcu.es 

Departamento de Descripción 

Beatriz Canellas Anoz 

Correo electrónico: aca@mcu.es 

Departamento de Conservación  

Laboratorio de restauración 

Luz Rodríguez Olivares 

Correo electrónico: aca@mcu.es 

Sección de Reprografía  

Laboratorio de microfilm 

José Luis Cabo Pan 

Correo electrónico: aca@mcu.es 

Biblioteca Auxiliar 

Guillermo Pastor Núñez 

Correo electrónico: aca@mcu.es 

Administración  
Caja pagadora 

5.2.3 Personas de contacto 

mailto:aca@mcu.es
mailto:aca@mcu.es
mailto:aca@mcu.es
mailto:aca@mcu.es
mailto:aca@mcu.es
mailto:aca@mcu.es
mailto:aca@mcu.es
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José María Colillas 

Correo electrónico: aca@mcu.es 

Secciones de Archivo 

Correo electrónico: aca@mcu.es
 

5.3 ÁREA DE DESCRIPCIÓN 

Fue creado por decisión de Jaime II de Aragón, en 1318. Tuvo 

durante siglos la consideración de Archivo Real, propiedad 

estricta del monarca, y hasta 1770 estuvo alojado en el Palacio 

Real de Barcelona. Junto con las escrituras referentes al 

Patrimonio Real se custodiaron allí los documentos de gobierno 

y justicia, y entre ellos las series de registros de la Cancillería. 

Pronto creció la complejidad de la oficina: en 1346 el Rey 

nombraba su primer archivero, y en 1384 le daba normas 

prácticas sobre su cargo. El protonotario velaba para que los 

registros, procesos de Cortes etc., ingresaran periódicamente. 

Aparte, también ingresaron los fondos de algunas casas de la 

suprimida Orden del Temple, archivos confiscados a nobles 

rebeldes, y archivos de patrimonios adquiridos por la Corona. 

Para solventar un pleito, a principios del siglo XVII se depositó 

gran parte del archivo de las abadías de Sant Joan de les 

Abadesses y de Santa Maria de l' Estany (diócesis de Vic). 
Los funcionarios de la Ilustración pusieron los ojos en el 

Archivo Real de Barcelona. La monarquía borbónica le dio una 

nueva planta (1738) y un reglamento interno (1754), y con ellos 

el nombre nuevo de Archivo de la Corona de Aragón. Entrado 

el siglo XIX, el archivero Próspero de Bofarull reveló su 

riqueza en historia antigua de Cataluña, a la vez que trataba de 

acrecentar los fondos al incorporar archivos históricos y los de 

aquellas instituciones que durante su mandato le tocó ver 

fenecer. Sus sucesores han proseguido ambas líneas de 

actuación. El mismo Bofarull consiguió el traslado de los 

fondos al Palau del Lloctinent o Palacio de los Virreyes, sede 

única del archivo hasta la apertura del edificio de la calle 

Almogàvers. 

5.3.1Historia de la institución 
que custodia los fondos de 
archivo 

La antigua Corona de Aragón se constituye como tal a partir de 

la subida al trono de Alfonso el Casto, hijo de Ramon 

Berenguer IV, conde de Barcelona, y Petronila, hija a su vez del 

rey de Aragón Ramiro II el Monje. Partiendo del reino de 

Aragón y de los condados catalanes de ambos lados de los 

Pirineos, la Corona de Aragón llegará a abarcar, en su momento 

de apogeo, los reinos, principados, condados y ducados de 

Aragón, Cataluña, Valencia, Mallorca, Rosellón, Cerdaña, 

Cerdeña, Sicilia, Nápoles, además de una larga lista de señoríos 

por toda la ribera mediterránea, incluyendo los ducados de 

Atenas y Neopatria en Grecia. 

5.3.2 Contexto cultural y 
geográfico 

mailto:aca@mcu.es
mailto:aca@mcu.es
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Los fondos conservados en el ACA documentan también las 

relaciones internacionales mantenidas por los reyes aragoneses 

prácticamente con todos los estados y países del mundo 

conocido en Europa en la Edad Media, especialmente entre los 

siglos XIII y XVI. 
Así, el Archivo de la Corona de Aragón se sitúa tanto en el 

contexto geográfico y cultural de España (Comunidades 

Autónomas de Cataluña, Aragón, Valencia, Baleares) donde se 

halla ubicado, como en el europeo y mediterráneo, 

especialmente para la época medieval. 
Del Archivo de la Corona de Aragón: 

- Real Orden de 1318 mandado crear el Archivo Real de 

Barcelona. 

- Real Ordenanza de 1384 reglamentando el funcionamiento del 

Archivo Real de Barcelona. 

- Real Orden de 28 de septiembre de 1738, reglamentando la 

plantilla y funciones del Archivo de la Corona de Aragón. 

- Real Orden de 7 de febrero de 1754, reglamentando el 

archivo, plantilla y funciones del Archivo de la Corona de 

Aragón. 

- Real Decreto 1267/2006, de 8 de noviembre, por el que se 

crea el Patronato del Archivo de la Corona de Aragón. 

De los archivos estatales: 

Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histórico Español. 

5.3.3 Atribuciones/ Fuentes 
legales 

Dirección 

Subdirección 

Departamento de Referencias 

Departamento de Descripción 

Departamento de Conservación 

Laboratorio de restauración 

Sección de Reprografía 

Laboratorio de microfilm 

Biblioteca Auxiliar 

Administración 

Caja pagadora 

Secciones de Archivo 

Sección 1.ª: Real Cancillería 

Sección 2.ª: Consejo de Aragón 

Sección 3.ª: Real Audiencia 

Sección 4.ª: Real Patrimonio 

Sección 5.ª: Generalidad 

Sección 6.ª: Órdenes Religiosas y Militares 

Sección 7.ª: Protocolos Notariales 

Sección 8.ª: Hacienda 

Sección 9.ª: Diversos y Colecciones 

5.3.4 Estructura administrativa 
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Por su carácter de archivo histórico y de reunión de archivos de 

diferentes instituciones hoy en día desaparecidas, el Archivo de 

la Corona de Aragón no recibe ingresos regulares de 

documentación. La mayor parte de sus fondos, aparte del 

Archivo Real, ingresaron a lo largo del siglo XIX, y hasta los 

años 80 del siglo XX, en diversas oleadas. 
En la actualidad los ingresos de documentación se reducen a la 

compraventa de fondos previa valoración, por donación, 

herencias o legados aceptados por el Estado. 
El archivo tiene encomendada las funciones de custodia, 

organización, descripción, conservación y difusión de los 

fondos en él custodiados. 

5.3.5 Gestión de documentos y 
política de ingresos 

En la actualidad el archivo cuenta con dos sedes: 
- Palau del lloctinent o Palacio de los Virreyes: Edificio 

histórico construido entre 1549 y 1557 por el maestro Antoni 

Carbonell que figura en el Catálogo de Edificios Histórico-

Artísticos de Barcelona y como Monumento de Interés 

Nacional. Su origen está en un decreto de las Cortes celebradas 

por el emperador Carlos V en Monzón en 1547 por el que se 

crea esta ampliación del Palacio Real Mayor como sede del 

Virrey de Cataluña. 
Se asienta sobre yacimientos arqueológicos que abarcan tres 

épocas superpuestas: la romana (siglo I DC), la paleocristiana 

(siglos V y VI) y la medieval (siglos VIII-XI). Está situado 

entre el ábside de la Catedral y la Plaza del Rey, antigua 

ubicación del Palacio Real, junto al Salón del Tinell y la capilla 

de Santa Ágata, completando uno de los conjuntos más 

importantes del Barrio Gótico barcelonés. Es un edificio de 

forma cuadrangular de cinco plantas más dos de sótanos que se 

organizan alrededor de un patio central ajardinado encabalgado 

en uno de sus lados sobre el antiguo complejo del Palacio (zona 

de la torre llamada Mirador del Rey Martín). Las plantas 

segunda y tercera contienen los depósitos, con 2.825 metros 

lineales de estanterías para documentación encuadernada, más 

2.500 metros lineales de estanterías para carpetas de diversos 

formatos. Cuenta además con Sala de Lectura con diez puestos 

de consulta, Aula, Sala de Actos y Sala de Exposiciones. En 

este edificio tiene su sede el Patronato del Archivo de la Corona 

de Aragón. 
- Edificio de la calle Almogàvers: Edificio de nueva planta 

inaugurado en 1994. Consta de dos cuerpos. En el primero, de 

tres plantas, están ubicadas las zonas de atención al público, 

5.3.6 Edificio(s) 
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oficinas, laboratorios, sala de lectura y otros servicios. En el 

segundo, de cuatro plantas, se encuentran doce cámaras de 

seguridad con la documentación del Archivo. Cuenta con 2.842 

metros cuadrados de depósito y 8.033 metros lineales de 

estanterías, donde se conservan 5.709 metros lineales de 

documentación. 
ARCHIVO REAL(REAL CANCILLERÍA )  Nace en 1318, 

con Jaime II. 

Durante un siglo, el Archivo Real de Barcelona fue único. En 

1419 se creó el de Valencia, y en 1462 el de Aragón, a los que 

se remitió la documentación que les correspondía. En el de 

Barcelona continuaron ingresando las series de registros de 

Cataluña, Mallorca y Cerdeña. Desde Jaime II los monarcas 

cuidaron que toda la documentación de su Casa, tanto 

administrativa como privada, se custodiara en el Archivo. A 

partir de Pedro el Ceremonioso, va perdiendo su carácter 

privado, para devenir el archivo de la Administración Real. En 

la actualidad, conserva 6.383 volúmenes de Registros, de entre 

1234 y 1727, además de varios miles de documentos en 

pergamino y papel.— CONSEJO SUPREMO DE ARAGÓN: 

Este organismo, integrante de la estructura administrativa de la 

monarquía Habsburgo, transfirió regularmente sus registros a 

los archivos reales de los diferentes territorios hasta entrado el 

siglo XVII.— REAL AUDIENCIA: Comprende fondos 

custodiados de forma fragmentaria en el Archivo Real y en el 

propio edificio de la Audiencia, anteriores a 1900. Éstos 

últimos se transfirieron al Archivo a partir de 1939. Incluye los 

fondos del Tribunal de Comercio de Cataluña, Audiencia de lo 

Criminal de Manresa, Subdelegación de Bienes Mostrencos de 

Barcelona, y la Real Audiencia de Cataluña.— REAL 

PATRIMONIO: Reúne los fondos de los dos principales 

oficiales económicos de la monarquía, el Maestre Racional y el 

Baile General de Cataluña..— GENERALITAT: Contiene el 

archivo de la Diputació del General de Catalunya (Diputación 

permanente de los tres brazos de las Cortes de Cataluña, con 

jurisdicción en todo el Principado) y fondos incorporados 

(archivo de la secretaría particular del Conde de Santa Coloma). 

Incluye también el archivo del Braç militar, que estaba 

depositado en la casa de la Diputación.— ÓRDENES 

RELIGIOSAS Y MILITARES: Conserva fondos de diversas 

instituciones del clero secular y regular de Cataluña. La 

mayoría corresponde a conventos y monasterios masculinos de 

las provincias de Barcelona y Girona y, en menor medida, 

Tarragona. Ingresaron en el Archivo por disposiciones 

derivadas de las desamortizaciones del siglo XIX y hasta los 

años 40 del siglo XX. Con estos fondos ingresó una parte de las 

5.3.7 Fondos y otras colecciones 
custodiadas 
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bibliotecas de algunos monasterios y conventos, que incluyen 

verdaderas joyas codicológicas.— PROTOCOLOS 

NOTARIALES: Compuesta por los fondos fragmentarios de 

varios distritos notariales, especialmente de la provincia de 

Barcelona. Ingresaron al Archivo por diversas vías. La mayor 

parte procede del monasterio de Pedralbes, destinado como 

depósito general por el Servicio de Archivos de la Generalitat 

durante los años 1936-1939, transferidos allí desde distintos 

depósitos documentales. Fueron trasladados al Archivo de la 

Corona de Aragón en los años 40 por el Servicio de 

Recuperación Bibliográfica Documental.— HACIENDA: El 

fondo reúne documentación producida por la Intendencia de 

Ejército y Provincia del Principado de Cataluña (1713- 1849), 

las oficinas provinciales de la Hacienda Pública 

(Administraciones, Contadurías, Tesorerías) anteriores a la 

creación de las Delegaciones Provinciales, y la Delegación de 

Hacienda de la Provincia de Barcelona (desde 1881). — 

DIVERSOS Y COLECCIONES: Comprende los fondos de 

diversas instituciones, públicas o privadas, así como de 

personas y familias, ingresados por donación, compra, depósito 

u otras vías. Se incluyen además las colecciones de códices, 

cartas, mapas, etc. 
http://www.mcu.es/archivos/MC/ACA/FondosDocumentales/FondosDocumentales.html 

http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/ 
http://pares.mcu.es 
Guías: 

Archivo de la Corona de Aragón, Madrid, Ministerio de 

Educación, Cultura y 

Deporte, 1999. 

UDINA MARTORELL, Federico (dir.): Guía del Archivo de la 

Corona de 

Aragón. Madrid, 1986. 

GONZÁLEZ HURTEBISE, E. Guía histórico-descriptiva del 

Archivo de la 

Corona de Aragón en Barcelona, Madrid, 1929. 

En Internet: 

http://www.mcu.es/archivos/MC/ACA/FondosDocumentales/FondosDocumentales.html 

http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/ 
http://pares.mcu.es 

5.3.8 Instrumentos de 
descripción guías y publicaciones 

5.4 ÁREA DE ACCESO 

Edificio C/Almogàvers, 77. Sala de Lectura: 

Lunes a viernes de 9 a 18 h. 

Sábados de 9 a 14 h. 

Meses de Julio a Septiembre: lunes a viernes de 9 a 14 h. 

Cerrado: Festivos, sábados en horario de verano, 24 y 31 de 

diciembre. 

Horario de Secretaría: lunes a viernes de 9 a 14 horas. 

Palau del Lloctinent o Palacio de los Virreyes. Visita del patio y 

5.4.1 Horarios de apertura 

http://www.mcu.es/archivos/MC/ACA/FondosDocumentales/FondosDocumentales.html
http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/
http://pares.mcu.es/
http://www.mcu.es/archivos/MC/ACA/FondosDocumentales/FondosDocumentales.html
http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/
http://pares.mcu.es/
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Sala de Exposiciones: 

Lunes a domingo de 10 a 19 h. 

El acceso al Archivo es libre y gratuito para todos los 

ciudadanos previa presentación del Documento Nacional de 

Identidad válido para los ciudadanos de la Comunidad Europea, 

Pasaporte o documento de identificación equivalente para 

ciudadanos de países no comunitarios (Real Decreto 1266/2006, 

de 8 de noviembre). 

Toda la documentación del archivo es libremente consultable. 

Únicamente se requerirá autorización expresa de la Dirección 

del Archivo para la consulta de: 

-documentación en mal estado de conservación o en 

restauración; 

-documentación en proceso de clasificación y descripción; 

-fondos especiales (sellos, mapas, planos, manuscritos y otros); 

-originales que están disponibles en microfilm o copia digital 

(PARES). 

El investigador puede solicitar un máximo de tres unidades de 

instalación al 

mismo tiempo, excepto cajas, carpetas, legajos y materiales 

especiales, que se consultarán de uno en uno, pudiéndose 

efectuar nuevas peticiones a medida que se vayan devolviendo 

las unidades consultadas. La consulta en sala es individual. El 

volumen diario de peticiones de documentación, salvo 

excepciones vinculadas a las posibilidades de servicio, es de 9 

unidades archivísticas. El investigador que precise un mayor 

número debe solicitarlo con antelación, a fin de que el Centro 

disponga la forma y ritmo en que podrá realizar la consulta, si 

ésta fuera admitida. La consulta de documentación en 

microfilm o alojada en PARES puede realizarse libremente en 

los puestos habilitados para ello. 

5.4.2 Condiciones y requisitos 
para el uso y el acceso 

Ambas sedes cuentan con adaptaciones de acceso para 

minusválidos, rampas, ascensores y baños adaptados. Existen 

diversos medios de transporte 

cercanos. 

Edificio C/Almogàvers, 77: 

RENFE Cercanías: Estación “Arc de Triomf.” 

Autobuses urbanos: Líneas6, 10, 40, 41y42. 

Metro: Línea 1 (roja), Estación “Marina” 

Tranvía: Línea T4. Estación “Marina” 

Servicio “Bicing”: Estación “Av. Meridiana, nº 40” 

Autobuses interurbanos: Estación de Autobuses “Barcelona 

Nord” 

Palau del Lloctinent o Palacio de los Virreyes: 

RENFE Cercanías: Estación “Plaça de Catalunya.” 

Autobuses urbanos: 17, 19, 40, 45, 120. 

5.4.3 Accesibilidad 
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Metro: Línea 4 (amarilla), Estación “Jaume I”, Línea 3 

(verde), Estación 

“Liceu.” 

Servicio “Bicing”: Estación “Av. de la Catedral, 6” y 

“Ramon Berenguer el Gran-Vía Laietana.” 

(Información sobre transportes en Barcelona: www.tmb.net o el 

teléfono de información municipal: 010)  www.tmb.net 

5.5 ÁREA DE SERVICIOS 

El Archivo facilita asesoramiento en la búsqueda y localización 

de documentos: orientación inmediata y personalizada al 

investigador sobre los fondos documentales y bibliográficos del 

Archivo de la Corona de Aragón, y de otros archivos y centros 

técnicos dependientes del Ministerio de Cultura. 

También resuelve las consultas tramitadas por correo ordinario, 

correo electrónico o fax, por parte de investigadores, 

ciudadanos e instituciones públicas y privadas, sobre los 

mismos fondos, de forma gratuita. 

La atención al ciudadano se realiza en las dos lenguas oficiales 

existentes en la Comunidad Autónoma: español y catalán. 

Además la plantilla del centro puede atender consultas en 

inglés, francés e italiano. 

La biblioteca auxiliar está compuesta aproximadamente por 

23.000 volúmenes. Está especializada en historia y archivística 

de los territorios de la 

antigua Corona de Aragón . 

La consulta de documentos se realiza en la Sala de Lectura, que 

está dotada con: 

64 puestos con punto de conexión para PCs portátiles. 

1 puestos equipados con PCs para la consulta de bases de datos 

y PARES. 

5 cabinas con lector-reproductor de microfilm en régimen de 

autoservicio. 

4 lectores de microfilm. 

3 cabinas de consulta simultánea de documentos para dos 

personas. 

Una cabina con fotocopiadora, en régimen de autoservicio, para 

la reproducción de impresos modernos. 

El Archivo cuenta también con aulas de trabajo en grupo para 

actividades docentes, en sus dos sedes, así como Salón de Actos 

en el Palau del Lloctinent o Palacio de los Virreyes. 

5.5.1 Servicios de ayuda a la 
investigación 

El archivo ofrece la reproducción de sus fondos documentales, 

en microfilm o fotografía, con los límites, tarifas y formas de 

pago establecidos por la legislación y la normativa vigente. En 

la Sala de Lectura las reproducciones se solicitan por escrito 

mediante los formularios disponibles. También pueden 

solicitarse por correo postal o electrónico. La reproducción 

5.5.2 Servicios de reproducción 

http://www.tmb.net/
http://www.tmb.net/
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queda supeditada al estado de conservación de los documentos. 

La reproducción de series documentales completas requiere 

autorización de la Dirección General del Libro, Archivos y 

Bibliotecas. 

La publicación de los documentos reproducidos requiere la 

firma de un Convenio previo con el Ministerio de Cultura, ya 

sean filmaciones televisivas, ediciones comerciales o cualquier 

otro tipo de difusión pública. 

Las peticiones se dirigirán al Archivo de la Corona de Aragón, 

indicando las características de la publicación o medio de 

difusión, la editorial o entidad responsable, y las signaturas de 

los documentos cuya reproducción se solicita. El Archivo 

remitirá un borrador con el tipo de Convenio aplicable y otras 

especificaciones, a fin de preparar la versión definitiva que se 

tramitará ante la Dirección General del Libro Archivos y 

Bibliotecas, del Ministerio de Cultura.
 

Edificio C/Almogàvers, 77: el edificio cuenta con una sala de 

descanso con teléfono público, máquina expendedora de 

bebidas calientes y agua. Acceso gratuito a la intranet del 

Ministerio de Cultura y a Internet en la Sala de lectura. 
Palau del Lloctinent o Palacio de los Virreyes: El patio 

principal está abierto a la visita libre y gratuita durante el 

horario de apertura, con acceso también libre y gratuito a la 

Sala de Exposiciones permanente, donde se organizan 

diferentes muestras con documentación del archivo. Aula para 

actividades docentes, Sala de Actos con capacidad para 120 

personas y sistema de traducción simultánea. 

5.5.3 Espacios públicos 

5.6 ÁREA DE CONTROL 

ES/09010889800586e5.xml  5.6.1 Identificador de la 
descripción 

ES.080193.ACA 5.6.2 Identificador de la 
institución 

ISDIAH –Norma Internacional para la Descripción de 

Instituciones que Custodian Fondos de Archivo, 1ª edición, 

Consejo Internacional de Archivos, 2008. 

ISO 8601 

ISO 690. 

5.6.3 Reglas y/o convenciones 

Descripción finalizada 5.6.4 Estado de elaboración 
Descripción completa 5.6.5 Nivel de detalle 
2008/04/15 5.6.6 Fechas de creación, 

revision 
o eliminación 

Catalán: cat ISO 639-2 5.6.7 Lengua(s) y escritura(s) 

Español: spa ISO 639-2 
latn ISO 15924 
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Sitio web del Ministerio de Cultura de España: 

http://www.mcu.es. Sitio web de los Archivos Estatales: 

http://www.mcu.es/archivos/index.html. Sitio web del ACA: 

http://www.mcu.es/archivos/MC/ACA/index.html. Portal de 

Archivos Españoles PARES: http://pares.mcu.es. Censo-guía de 

Archivos de España e Iberoamérica : 

http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/. 

Documentación interna. 

5.6.8 Fuentes 

Responsables  :  

Carlos López Rodríguez (Director del Archivo de la Corona de 

Aragón) Joaquim Garcia Porcar (Jefe de Sección de Archivos. 

Archivo de la Corona de Aragón) 

5.6.9 Notas de mantenimiento 

6. VINCULACIÓN DE LA DESCRIPCIÓN DE LA INSTITUCIÓN QUE CUSTODIA LOS FONDOS DE 
ARCHIVO CON LOS RECURSOS ARCHIVÍSTICOS Y SUS PRODUCTORES 

Primera Relación 
Archivo Real (Real Cancillería) 

 

Título 6.1 Título e identificador de los 
Recursos archivísticos 
relacionados ES.080193.ACA/1.1 Identifier 

1-Real Cancillería 6.2 Descripción de la relación 
1318- 6.3 Fechas de la relación 
 6.4 Forma(s) autorizada(s) del 

nombre e identificador del 
registro de autoridad 

Segunda Relación 
Bailía General de Cataluña Título 6.1 Título e identificador de los 

Recursos archivísticos 
relacionados ES-080193ACA/07-2 Identifier 

4- Real Patrimonio. Archivo del Real Patrimonio de Cataluña 6.2 Descripción de la relación 
1936- 6.3 Fechas de la relación 
Bailía General de Cataluña 

ES-080193ACA RA 07-2 

6.4 Forma(s) autorizada(s) del 
nombre e identificador del 
registro de autoridad 

Tercera Relación 
Colegio de Drogueros y Confiteros de Barcelona Title 6.1 Título e identificador de los 

Recursos archivísticos 
relacionados ES-080193ACA/25 Identifier 

9- Diversos y Colecciones 6.2 Descripción de la relación 
1881- 6.3 Fechas de la relación 
Colegio de Drogueros y Confiteros de Barcelona 

ES-08019ACA RA 25 
6.4 Forma(s) autorizada(s) del 
nombre e identificador del 
registro de autoridad 
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 ( إابانيا) ةالإاباني لغة الوصف: -5مثال
5.1 ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ES.41091.AGI 5.1.1 Identificador 
Archivo General de Indias 5.1.2 Forma(s) autorizada (s) del 

nombre 
 5.1.3 Forma(s) paralela(s) del 

nombre 
Archivo de Indias 

AGI 
5.1.4 Otra(s) forma(s) del 
nombre 

Titularidad: Archivo de Titularidad Estatal 

Gestión: Administración central 

Ciclo vital: Archivo histórico 

Tipología: Archivo general del Estado 

5.1.5 Tipo de institución que 
conserva los fondos de archivo 

5.2 ÁREA DE CONTACTO 

Edificio de La Lonja 

Avenida de la Constitución, 3 

41071 Sevilla- España 

Edificio de La Cilla 

C/ Santo Tomás, 5 

41071 Sevilla- España 

Sitio Web: http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/index.html 

5.2.1 Localización y dirección 
(es) 

Teléfono: +(34) 954500528/ +(34) 954500401 

Fax: +(34) 954219485 

Correo electrónico: agi1@mcu.es 

agi2@mcu.es   

5.2.2 Telefono, fax, correo 
electrónico 

Dirección 

M. Isabel Simó Rodríguez 

Correo electrónico: agi1@mcu.es 

Subdirección 

M. Antonia Colomar Albajar 

Correo electrónico: agi2@mcu.es 

Departamento de Referencias 

Pilar Lázaro de la Escosura 

Correo electrónico: agi2@mcu.es 

Departamento de Coordinación y Normalización 

Isabel M. Ceballos Aragón 

Correo electrónico: agi1@mcu.es 

Departamento de Conservación 

Falia González Díaz 

Correo electrónico: agi1@mcu.es 

Servicio de Sistemas informáticos 
Fernando Quesada Segura 

Correo electrónico: agi2@mcu.es 

5.2.3 Personas de contacto 

5.3 ÁREA DE DESCRIPCIÓN 

En 1785 nacía por deseo del rey Carlos III el Archivo General 5.3.1 Historia de la institución 
que custodia los fondos de 
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de Indias con el objeto de reunir en un solo lugar los 

documentos referentes a Indias hasta entonces dispersos en 

Simancas, Cádiz y Sevilla. El impulsor del proyecto fue don 

José de Gálvez, secretario de Indias, y el ejecutor del mismo fue 

el académico e historiador don Juan Bautista Muñoz, 

cosmógrafo mayor de Indias. El espléndido edificio, la Casa 

Lonja de Sevilla, que se construyó en época de Felipe II sobre 

planos de Juan de Herrera sirve hasta hoy como sede del 

Archivo. 
Desde 1785, y en distintas remesas, se van incorporando los 

fondos de las principales instituciones indianas: el Consejo de 

Indias, la Casa de la Contratación, los consulados, las 

secretarías de Estado y de Despacho hasta convertir el Archivo 

en el principal depósito documental para el estudio de la 

Administración española en el Nuevo Mundo, o, como se ha 

dicho hasta hacer de ello un tópico, hasta convertir el Archivo 

General de Indias en «la meca del americanismo.» 

Hoy el Archivo General de Indias conserva más de cuarenta y 

tres mil legajos, instalados en nueve kilómetros lineales de 

estanterías, con unos ochenta millones de páginas de 

documentos originales que permiten a diario profundizar en más 

de tres siglos de historia de todo un continente, desde Tierra de 

Fuego hasta el sur de Estados Unidos, además del Extremo 

Oriente español, las Filipinas: la historia política y la historia 

social, la historia económica y la de las mentalidades, la historia 

de la Iglesia y la historia del arte... Los más variados temas 

ocupan el interés de los miles de investigadores que pasan por el 

Archivo: desde el descubrimiento, exploración y conquista del 

Nuevo Mundo hasta la independencia; desde las instituciones 

políticas indianas hasta la historia de los pueblos 

precolombinos; desde el intercambio comercial a los problemas 

de tráfico marítimo; desde la expansión misionera hasta los 

aspectos inquisitoriales. 
Tantos y tantos temas en los que el Archivo General de Indias 

va contribuyendo a lo largo del tiempo para obtener la más 

completa y documentada visión histórica de la Administración 

española del Nuevo Mundo. 

archivo 

La ciudad de Sevilla en la que se encuentra el Archivo fue 

elegida como sede teniendo en cuenta el papel destacado que 

había tenido desde el Descubrimiento como puerto único hasta 

el siglo XVIII para el comercio y navegación con América y 

como sede de la Casa de la Contratación de Indias. 

El ámbito geográfico al que se refiere la documentación es 

muy amplio: 

5.3.2 Contexto cultural y 
geográfico 
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todos los países actuales del área iberoamericana, y además, las 

Filipinas. 

También existe abundante documentación sobre otros países 

limítrofes como los Estados Unidos, Brasil, etc. 

Por lo que se refiere al ámbito cronológico, más de cuatro 

siglos se asoman a las páginas de sus documentos: desde 1492, 

en que se toma contacto con el Nuevo Mundo hasta su 

independencia en el primer tercio del siglo XIX. 

También se conservan fondos hasta el segundo tercio del siglo 

XIX sobre las islas de Cuba y Filipinas que se mantienen como 

provincias españolas hasta 1898. 

- Ordenanzas para el Archivo General de Indias dadas por el rey 

Carlos IV. Madrid, 10 de enero de 1790. 

- Ley 16/1985,de 25 de junio, del Patrimonio Histórico Español. 

- Real Decreto 760/2005, de 24 de junio, por el que se crea el 

Patronato del Archivo General de Indias. 

5.3.3 Atribuciones/ Fuentes 
legales 

Dirección 

Subdirección 

Departamento de Referencias 

Departamento de Coordinación y Normalización 

Departamento de Conservación 

Biblioteca Auxiliar 

Administración 

Secciones de Archivo 

Sección I.: Patronato Real 

Sección II: Contaduría 

Sección III: Casa de la Contratación 

Sección IV: Justicia 

Sección V: Gobierno 

Sección VI: Escribanía de Cámara 

Sección VII: Juzgado de Arribadas 

Sección VIII: Dirección General de Correos 

Sección IX: Estado 

Sección X: Ultramar 

Sección XI: Papeles de Cuba 

Sección XII: Consulados 

Sección XIII: Títulos de Castilla 

Sección XIV: Tribunal de Cuentas 

Sección XV: Diversos 

Sección XVI: Mapas y Planos 

5.3.4 Estructura administrativa 

Dado su carácter de archivo histórico de instituciones ya 

desaparecidas, los fondos que ingresan en el Archivo lo hacen 

de manera excepcional mediante deposito, deposito comodato, 

donación o mediante adquisición por parte del Estado. 
El archivo tiene encomendada las funciones de custodia, 

5.3.5 Gestión de documentos y 
política de ingresos 
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organización, descripción, conservación y difusión de los 

fondos en él custodiados. 
El Archivo General de Indias en la actualidad tiene dos sedes, la 

Casa Lonja y la Cilla del Cabildo. 
La Casa Lonja de mercaderes, había sido construido en el 

ultimo tercio del siglo XVI para alojar al Consulado de 

Cargadores a Indias de Sevilla. La construcción fue aprobada en 

1582 y Juan de Herrera, fue el encargado del diseño de un 

edificio cuya construcción se prolongó hasta 1646. 
El traslado de la sede del comercio ultramarino de Sevilla a 

Cádiz en 1717, quedando en Sevilla sólo la Diputación de 

comercio, ocasiona la infrautilización del edificio hasta la 

elección en 1781 de la Lonja de Mercaderes de Sevilla como 

sede del gran proyecto ilustrado que iba a ser el Archivo 

General de Indias. 
En planta cuadrada, de 56 metros de lado, con dos alturas sobre 

lonja rodeada de columnas con cadenas, el edificio del Archivo 

consiste fundamentalmente en un patio central rodeado por dos 

naves cuadrangulares, una interior y otra exterior. Todo el 

edificio es de piedra, con dos plantas abovedadas comunicadas 

por la escalera monumental. 
En el año 1987 la UNESCO declaró el edificio de la Lonja de 

Mercaderes para figurar en la Lista del Patrimonio Mundial en 

virtud de la Convención para la Protección del Patrimonio 

Mundial Natural y Cultural. Esta categoría fue ratificada en el 

año 2005. 
Entre los años 2001 y 2005, el Ministerio de Cultura ha 

acometido obras de remodelación en el edificio con el propósito 

de modernizar sus instalaciones, mejorar el depósito de los 

documentos y adecuar las galerías exteriores de la planta 

superior para la instalación de exposiciones temporales, en lo 

que constituye un itinerario para visitas que recorre todo el 

edificio. 
El espacio para la investigación y la gestión del Archivo 

General de Indias queda actualmente fuera de este 

emplazamiento, pero justo a su costado. El edificio conocido 

como la "Cilla" ha sido remodelado para garantizar la 

compatibilidad de las funciones administrativas y de 

investigación con el desarrollo de las visitas y las exposiciones 

en la lonja. Dicho edificio se apoya en el paño de muralla que 

del Alcázar parte hacia la Torre del Oro. De planta rectangular, 

la baja sobre pilares y la primera sobre columnas, con bóvedas 

baídas. La construcción cuenta también con dos niveles 

5.3.6 Edificio(s) 
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añadidos, uno bajo la cubierta, y un sótano. Los dos edificios 

están unidos por un túnel subterráneo para facilitar el 

movimiento de los fondos. 
Consejo de Indias: El fondo documental más importante del 

Archivo es sin duda el del Consejo de Indias. El proceso 

histórico de incorporación y tratamiento de los documentos ha 

conducido a una actual organización relativamente compleja: 

Los documentos de la Sala de Justicia del Consejo de Indias se 

encuentran en las Secciones IV, Justicia y Sección VI, 

Escribanía de Cámara (Ingreso en el Archivo en 1785 y 1790 

respectivamente). El Consejo de Indias actúa también como 

tribunal superior de cuentas, a través de la Contaduría General. 

Los documentos producidos en el ejercicio de esta función se 

conservan principalmente en la Sección II, Contaduría. 

Ingresaron en el Archivo General de Indias en 1786. Algunos 

más, los posteriores a 1760, llegaron a Sevilla en el siglo XIX y 

se incorporaron a la Sección V, Gobierno. Los documentos de 

la Sala de Gobierno se encuentran en la Sección V, Gobierno, 

en la Sección I. Patronato y en la Sección X, Ultramar. 
Secretarías de Estado y del Despacho: La mayoría de las 

funciones de gobierno son asumidas en el siglo XVIII por las 

Secretarías de Estado y del Despacho. Estos fondos se 

encuentran en la Sección V, Gobierno y en la Sección X, 

Ultramar. Sin embargo, los documentos relativos a América de 

la Primera Secretaría de Estado (siglos XVIII-XIX), la 

encargada de asuntos exteriores, se conservan en la Sección IX, 

Estado. La Casa de la Contratación: Este fondo es el segundo en 

volumen e importancia. Este organismo creado en 1503 en 

Sevilla y ubicado en Cádiz desde 1717 hasta su extinción en 

1790 controla el comercio y envío de mercancías entre España y 

América, la organización y control de flotas y de la navegación, 

control de los “pasajeros a Indias”. La jurisdicción civil en 

asuntos de compañías de comercio, fletes, bienes de difuntos, 

contratos… Forma la Sección III, Contratación. Secretaría del 

Juzgado de Arribadas de Cádiz y Comisaría interventora de 

Hacienda pública de Cádiz: tras la extinción de la Casa de la 

Contratación estos organismos heredan algunas de las funciones 

de esta, forman la Sección VII, Arribadas. Dirección General de 

Correos: fondo remitido por el Ministerio de Ultramar, 

constituye la Sección VIII, Correos . 
A fines del siglo XIX, en el momento final de las últimas 

provincias de Ultramar, llegó a Sevilla el archivo de la 

Capitanía General de Cuba (sección IX, Papeles de Cuba). 

Recoge los papeles de los gobernadores capitanes generales, de 

gran interés por la importancia que adquirió esta Capitanía 

5.3.7 Fondos y otras colecciones 
custodiadas 
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General desde el momento de la independencia y además 

porque entre ellos se encuentran papeles de otros archivos del 

Nuevo Mundo como los de Luisiana y Florida. En la Sección 

XII, Consulados se recogen los documentos de la antigua 

Universidad de Cargadores a Indias, asociación de tipo gremial 

que agrupaba a los mercaderes relacionados con el tráfico 

ultramarino. También el fondo del Consulado Nuevo de Sevilla. 

Parte de los documentos producidos por el Tribunal de Cuentas 

del Reino desde su creación en la segunda mitad del siglo XIX, 

relativos a las cuentas de Cuba y Puerto Rico forman la Sección 

XIV, Tribunal de Cuentas. El Archivo tiene en la actualidad 

además tres Secciones “facticias” o colecciones, esto es 

organizadas a partir de documentos de otros fondos. En la de 

Títulos de Castilla, Sección XIII, documentos que hacen 

referencia a distintos títulos nobiliarios. En la de Mapas y 

Planos, Sección XVI, se conservan aquellos documentos (no 

sólo mapas y planos) que por sus características físicas 

requieren una conservación especial: mapas, planos, tejidos, 

diseños, bulas… 

En la de Diversos (Sección XV) pueden consultarse diversos 

archivos particulares además de donaciones y compras de 

documentos. En 2006 se recibe en depósito comodato el 

Archivo de la Real Fábrica de Tabacos de Sevilla. 
http://pares.mcu.es/ 
http://www.mcu.es/archivos/docs/MC/AGI_Cuadro_Fondos.pdf 

http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/ 
Guías: 

Torre Revello, José: El Archivo General de Indias de Sevilla. 

Historia y clasificación de sus fondos por ....- Buenos Aires: 

Tall. Jacobo Penser, 1929. 

Peña Y Cámara, José María de la: Archivo General de Indias de 

Sevilla. 

Guía del visitante / José María de la Peña Cámara.- Valencia: 

1958. 

Archivo General de Indias: [guía]. - [Madrid] : Subdirección 

General de los Archivos Estatales, D.L. 2000. 

Archivo General de Indias: [guía]. - [Madrid] : Subdirección 

General de los Archivos Estatales, D.L. 1996. 

Archivo General de Indias / autores Pedro González García... 

[et al.] . - Madrid: Dirección General del Libro, Archivos y 

Bibliotecas; Lunwerg, D.L. 1995. 328 p. Otros instrumentos: 

http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/FondosDocumentales/Ins

trumentos.html 

http://pares.mcu.es/ 

5.3.8 Instrumentos de 
descripción guías y 
publicaciones 

http://pares.mcu.es/
http://www.mcu.es/archivos/docs/MC/AGI_Cuadro_Fondos.pdf
http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/
http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/FondosDocumentales/Instrumentos.html
http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/FondosDocumentales/Instrumentos.html
http://pares.mcu.es/
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http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/ 

5.4 ÁREA DE ACCESO 

Edificio de la Cilla 

Sala de Investigación  :  

- Del 16 septiembre a 15 de junio: Lunes a Viernes de 8 a 15 

horas. 

- Del 16 de junio al 15 de septiembre: Lunes a Viernes de 8 a 

14,30 horas 

Edificio de La Lonja 

Galerías de exposición 

- De Lunes a Sábado de 10 a 16 horas 

- Domingo y festivos : De 10 a 14 horas. 

5.4.1 Horarios de apertura 

Consulta en Sala 

Este Archivo es de libre acceso a los usuarios, que tan sólo 

necesitan presentar su DNI o Pasaporte (Real Decreto 

1266/2006, de 8 de noviembre). 

No obstante, el acceso directo a los fondos documentales y 

bibliográficos estará sujeto a la normativa legal vigente, que 

vela por la correcta conservación del patrimonio documental 

español (Ley 16/1985, de 25 de junio). 

5.4.2 Condiciones y requisitos 
para el uso y el acceso 

Los dos edificios cuentan con rampas y ascensores que permiten 

el acceso a las Salas de investigación y a las galerías de 

exposición a usuarios con movilidad reducida. Existen servicios 

adaptados. 
El Archivo se encuentra en zona peatonal, acceso por 

Metrocentro, parada “Archivo General de Indias.” 

5.4.3 Accesibilidad 

5.5 ÁREA DE SERVICIOS 

El Archivo dispone de dos Salas de Investigación dotadas de 68 
puestos de trabajo con equipos para acceder a la consulta de la 
base de datos textual y de imágenes de los documentos del 
Archivo y acceso a la información documental del Portal de 
Archivos Españoles (PARES) del Ministerio de Cultura: 

http://pares.mcu.es. 
Cada puesto dispone de conexión a red para trabajar con 

portátiles. 
En la Sala de investigación de la Cilla se encuentra la biblioteca 

de referencias y 3 lectores de microfilm. 
El archivo dispone también de una Biblioteca auxiliar que 
facilita el servicio de préstamo a los usuarios son las 

limitaciones establecidas por la normativa vigente. 
El Archivo ofrece asesoramiento en la búsqueda y localización 
de documentos: orientación inmediata y personalizada al 

investigador sobre los fondos documentales y bibliográficos. 
El Archivo también ofrece el servicio de consultas indirectas de 

5.5.1 Servicios de ayuda a la 
investigación 

http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/
http://pares.mcu.es/
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información sobre el contenido de los fondos documentales, 
siempre que el interesado facilite los datos necesarios para su 
localización. (correo, fax y correo electrónico). 
El personal del centro atiende consultas, además de en español, 

en inglés, francés y alemán. 
El Archivo ofrece las siguientes reproducciones: Fotocopias A4, 
impresiones de microfilm en tamaños A4 y A3, originales y 
duplicados de microfilm de 35 mm en B/N, duplicados de 
diapositivas a color de 35 mm, diapositivas a color de 6x7 cms, 

e imágenes digitales impresas. 
Toda reproducción se solicita mediante formulario disponible 
en la Sala de Lectura y que se presenta en el Departamento de 
Referencias. También pueden solicitarse por correo postal, fax o 

correo electrónico. 
La reproducción de series documentales completas requiere la 
autorización de la Dirección General de Libro, Archivos y 

Bibliotecas. 
Si cualquier investigador o usuario de los Archivos desea hacer 
un uso público de los documentos para trabajos de 
investigación, difusión, exposiciones o cualquier otra actividad 
cultural, ya sean filmaciones para televisión, ediciones 
comerciales o cualquier otra difusión pública, deberá firmar un 
Convenio con el Ministerio de Cultura. 
http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/Servicios/Convenios.html 

5.5.2 Servicios de reproducción 

El Archivo organiza exposiciones temporales de sus 
documentos originales o reproducciones en las galerías de 
exposición situada en el edificio de La Lonja, cuya visita es 
gratuita. 
Visitas guiadas: 12.00 horas 
Previa solicitud por correo electrónico, fax, teléfono etc. se 
pueden concertar visitas en grupos para fecha y hora 
determinadas. 
Desde el año 2000, se incluye como servicio el 
aprovechamiento de espacios del Archivo para actividades 
culturales previa la firma de un convenio específico. (Orden de 
Presidencia de Gobierno de 18 de enero de 2000). 

5.5.3 Espacios públicos 

5.6 ÁREA DE CONTROL 

ES/090108898001e947.xml 5.6.1 Identificador de la 
descripción 

ES.041091.AGI 5.6.2 Identificador de la 
institución 

ISDIAH – Norma Internacional para la Descripción de 

Instituciones que Custodian Fondos de Archivo, 1ª Edición, 

Consejo Internacional de Archivos. 

ISO 8601 

ISO 690 

5.6.3 Reglas y/o convenciones 

http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/Servicios/Convenios.html
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Descripción finalizada 5.6.4Estado de elaboración 
Descripción completa 5.6.5 Nivel de detalle 
2008/04/21 5.6.6 Fechas de creación, 

revision o eliminación 

 spa ISO 639-2 5.6.7 Lengua(s) y escritura(s) 

latn ISO 15924 
Sitio web del Ministerio de Cultura de España: 

http://www.mcu.es. Sitio web de los Archivos Estatales: 

http://www.mcu.es/archivos/index.html. Sitio web del AGI: 

http://www.mcu.es/archivos/MC/AGI/index.html Portal de 

Archivos Españoles PARES: http://pares.mcu.es. Censo-guía de 

Archivos de España e Iberoamérica : 

http://censoarchivos.mcu.es/CensoGuia/. 

5.6.8 Fuentes 

Descripción elaborada por Isabel Ceballos Aragón y Pilar 

Lázaro de la Escosura. 
5.6.9 Notas de mantenimiento 

6. VINCULACIÓN DE LA DESCRIPCIÓN DE LA INSTITUCIÓN QUE CUSTODIA LOS FONDOS DE 
ARCHIVO CON LOS RECURSOS ARCHIVÍSTICOS Y SUS PRODUCTORES 

Primera Relación 
Casa de la Contratación 

 

Título 6.1 Título e identificador de los 
Recursos archivísticos 
relacionados ES.41091.AGI/1.13 Identifier 

2- Casa de Contratación 6.2 Descripción de la relación 
1786- 6.3 Fechas de la relación 
Casa de la Contratación 

ES28079MCU1077 
6.4 Forma(s) autorizada(s) del 
nombre e identificador del 
registro de autoridad 

Segunda Relación 
Mapas, Planos, Dibujos, Estampas y Documentos 

especiales 
Título 6.1 Título e identificador de los 

Recursos archivísticos 
relacionados ES.41091.AGI/1.14 Identifier 

13- Mapas y Planos 6.2 Descripción de la relación 
1897- 6.3 Fechas de la relación 
 6.4 Forma(s) autorizada(s) del 

nombre e identificador del 
registro de autoridad 

Tercera Relación 
Consulado Nuevo de Sevilla 

 

Title 6.1 Título e identificador de los 
Recursos archivísticos 
relacionados ES.41091.AGI/1.4 Identifier 

4- Consulados 6.2 Descripción de la relación 
1958- 6.3 Fechas de la relación 
Consulado Nuevo de Sevilla 

ES28079MCU277 
6.4 Forma(s) autorizada(s) del 
nombre e identificador del 
registro de autoridad 
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( إيطاليا) الإيطالية لغة الوصف:  -6مثال  

5.1 IDENTITY AREA 

IT-BO0304 5.1.1 Identifier 
Biblioteca comunale dell’Archiginnasio – Bologna (Regole 

Anagrafe Biblioteche Italiane) 

Comune di Bologna. Biblioteca dell’Archiginnasio (Regole 

SIUSA - Sistema Informativo Unificato per le Soprintendenze 

Archivistiche) 

5.1.2 Authorised form(s) of 
name 

 5.1.3 Parallel form(s) of name 
Biblioteca dipartimentale [del Dipartimento del Reno] (30 apr. 

1801). 

Biblioteca comunale (dal 30 dic. 1802(. 

anche Biblioteca comunitativa. 

Biblioteche comunale, e Magnani (dal 30 ago. 1817). 

anche Biblioteca comunale Magnani, Biblioteca municipale 

Magnani (tali forme del nome coesistono con Biblioteca 

comunale / comunitativa fino agli anni ’60 del sec. XIX(. 

Biblioteca comunale dell’Archiginnasio (denominazione 

ufficiale dal 1907(. 

Biblioteca dell’Archiginnasio. 

BCABo (acronimo da utilizzare nelle citazioni). 

5.1.4 Other form(s) of name 

Tipologia: biblioteca pubblica comunale, storica e di 

conservazione. 

Ente di appartenenza: Comune di Bologna. 

Livello amministrativo: unità intermedia del Settore Cultura e 

rapporti con l’Universit. 

5.1.5 Type of institution with 
archival holdings 

5.2 CONTACT AREA 

Piazza Galvani 1 - 40124 Bologna (Italia) 

http://www.archiginnasio.it 
5.2.1 Location and address(es) 

Tel. +39 051 276811 

Fax +39 051 261160 

E-mail archiginnasio@comune.bologna.it 

5.2.2 Telephone, fax, email 

Direttore: Pierangelo Bellettini pbellett@comune.bologna.it 

Responsabile Sezione manoscritti e rari: Anna Manfron 

Anna.Manfron@comune.bologna.it 

5.2.3 Contact persons 

5.3 DESCRIPTION AREA 

Istituita il 30 apr. 1801 ad opera del Dipartimento del Reno, la 

Biblioteca raccolse parte del patrimonio librario delle 

congregazioni religiose disciolte dai provvedimenti del periodo 

napoleonico (1797-1798) mentre un’altra parte di questo 

ingente patrimonio entrò a far parte delle raccolte dell’Istituto 

delle Scienze (oggi Biblioteca universitaria). 

La Biblioteca inizialmente ebbe la propria sede presso l’ex- 

Convento di San Domenico, che dal 1814 accolse in locali 

attigui anche la grande raccolta libraria lasciata in eredità alla 

5.3.1 History of the institution 
with archival holdings 
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Municipalità di Bologna (1811) dall’abate Antonio Magnani, 

collezionista ed ex-bibliotecario dell’Istituto delle Scienze. Il 30 

agosto 1817 la Biblioteca comunale e la Biblioteca Magnani 

furono riunite in un unico servizio, le Biblioteche comunale, e 

Magnani, affidate a due diversi responsabili e con il vincolo di 

mantenere distinte le rispettive raccolte. 
Il patrimonio librario fu trasferito nel 1838 nel Palazzo 

dell'Archiginnasio (che era stato sede dell’Università dal 1563 e 

fino al 1803), ove in seguito furono riuniti anche numerosi 

fondi librari appartenuti alle corporazioni religiose soppresse ai 

sensi del decreto luogotenenziale n. 3036 del 7 luglio 1866. Le 

raccolte librarie furono organizzate per materia e collocate nelle 

antiche aule dello Studio da Luigi Frati, bibliotecario e direttore 

dal 1858 al 1902. 
Col tempo moltissime donazioni, oltre alle acquisizioni, 

arricchirono il patrimonio archivistico e librario della 

Biblioteca, sia durante la direzione di Luigi Frati, sia - in 

particolare - negli anni della direzione di Albano Sorbelli 

(1904-1943), che riorganizzò le raccolte manoscritte e curò, 

insieme con i propri collaboratori, la redazione di numerosi 

inventari. Non fu possibile mantenere a lungo la vocazione di 

documentazione generale che aveva caratterizzato la prima fase 

di vita della biblioteca, e ci si orientò sempre di più verso le 

discipline umanistiche, riservando particolare attenzione a tutto 

ciò che 

riguardava la vita civile, politica e culturale di Bologna e del 

suo territorio. 
La seconda guerra mondiale, con i bombardamenti del 1944, 

determinò gravi danni al palazzo dell’Archiginnasio e alle 

raccolte, tanto che per molti anni dopo la fine del conflitto 

l’attività della biblioteca fu condizionata dalla ricostruzione di 

un’ampia porzione dell’edificio. A partire dagli anni ’80 del 

Novecento l’istituto ha iniziato una fase di ripresa in 

coincidenza con la ridefinizione del suo ruolo all’interno del 

sistema bibliotecario bolognese. 
Tra i fondi recentemente acquisiti si annoverano principalmente 

archivi di persona spesso affiancati dalla biblioteca privata del 

produttore. Fra questi i fondi Riccardo Bacchelli, Luciano 

Anceschi, Antonio Baldacci, Francesco Arcangeli. 
Negli ultimi dieci anni si è dato corso ad una rinnovata attività 

di valorizzazione dei fondi speciali archivistici, attraverso 

l’inventariazione scientifica affidata ad archivisti professionisti, 

che operano sia su fondi pregressi che su nuove acquisizioni. 
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La Biblioteca comunale dell’Archiginnasio è tra le più 

importanti biblioteche comunali italiane per ricchezza delle 

raccolte storiche conservate, sia a carattere bibliografico che 

documentario; costituisce, in particolare, un patrimonio di 

fondamentale importanza per la conoscenza della storia, della 

cultura e dell’arte riguardanti la città di Bologna e il suo 

territorio. 
Situata in una posizione geografica centrale (sulla via Emilia, ai 

piedi delle propaggini appenniniche comprese tra Reno e 

Savena, con a fronte la Pianura padana), Bologna è da sempre 

importante nodo di traffici economici; attualmente conta 

372.752 abitanti (agosto 2007); è capoluogo della Regione 

Emilia-Romagna e della provincia di Bologna. Negli anni ’60 e 

’70 del Novecento la popolazione cittadina è triplicata rispetto 

ai primi decenni del secolo (493.33 nel 1973, il massimo 

storico), e lo sviluppo della periferia ha superato in estensione e 

in abitanti la città storica. 
Bologna ha le proprie origini nell’etrusca Felsina e poi nella 

romana Bononia (fondata nel 189 A.C.); è sede della più antica 

università del mondo (1088). Nel 1116 i privilegi concessi da 

Enrico VIII segnarono anche formalmente la nascita del 

Comune. Nel sec. XIV la città divenne soggetta a governi 

signorili (primo quello dei Pepoli) e poi di rappresentanti 

papali. 
Nel ‘400 si affermò la signoria dei Bentivoglio, che crollerà 

all’inizio del secolo successivo. Dal 1513 Bologna fece parte 

stabilmente dello Stato della Chiesa, mantenendo però le 

proprie antiche magistrature; nel XVI secolo ospitò eventi di 

importanza storica, come l'incoronazione di Carlo V (1530) e lo 

svolgimento di varie sessioni del Concilio di Trento (1547). Al 

periodo posttridentino risale la costruzione del palazzo 

dell’Archiginnasio, in cui lo Studio bolognese trovò una sede 

unitaria. Il periodo del cosiddetto ‘Governo misto’ - esercitato 

congiuntamente dal Legato pontificio e dal Senato cittadino - 

proseguì sostanzialmente senza soluzione di continuità per 

quasi tre secoli, concludendosi nel giugno 1796 con l’avvento 

delle truppe rivoluzionarie francesi. Bologna divenne prima 

capitale della Repubblica Cispadana (gennaio 1797) e poi 

capitale del Dipartimento del Reno della Repubblica Cisalpina 

(luglio 1797(. 
Nel periodo napoleonico la sede dell’Università fu trasferita dal 

Palazzo dell’Archiginnasio a Palazzo Poggi, già sede 

dell’Istituto delle Scienze. Dopo la restaurazione pontificia 

(1815), la città partecipò attivamente alle lotte del 

5.3.2 Geographical and cultural 
context 
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Risorgimento; il 12 giugno 1859 ebbe fine il dominio temporale 

della Chiesa su Bologna, che con il plebiscito dell’11-12 marzo 

1860 fu annessa al regno sabaudo, entrando quindi a far parte 

del nuovo Stato italiano. 
L'importanza economica di Bologna si afferma fin dall’XI 

secolo, quando diviene uno dei più importanti centri economici 

europei, non solo in relazione alla presenza dell'Università ma 

anche grazie allo sviluppo dell'industria tessile. Dotata di un 

efficiente sistema di sfruttamento dell’energia idraulica, 

Bologna a partire dal XV secolo si specializzò nella produzione 

della seta: 
i mulini da seta "alla bolognese" furono all’avanguardia nella 

tecnologia europea sino al XVIII secolo. Tra la fine del XIX e 

l’inizio del XX secolo l’impianto urbano di origine medievale 

subì modifiche di notevole importanza, determinate dalla 

realizzazione di una nuova viabilità cittadina e di nuove 

infrastrutture, in primo luogo la stazione ferroviaria (Bologna è 

tuttora il principale snodo ferroviario italiano). La città odierna 

è dotata di Quartiere fieristico, Palazzo dei Congressi, strutture 

ricettive, ed è inserita nel contesto di un ricchissimo tessuto di 

aziende industriali di primaria importanza nel settore della 

meccanica e della trasformazione agro-alimentare. 
A Bologna sono presenti numerosi servizi ed istituti culturali, 

tra cui si ricordano: la Biblioteca universitaria e la Pinacoteca 

nazionale, l’Archivio di Stato, l’Archivio storico comunale, la 

Biblioteca di Sala Borsa e la rete delle biblioteche di quartiere, 

la Cineteca comunale, il Museo d’Arte Moderna di Bologna, il 

Museo Morandi, i Musei civici d’arte antica, il Museo 

internazionale della musica, la Biblioteca e Museo del 

Risorgimento, la Biblioteca e il museo di Casa Carducci. Per 

l’elenco completo degli istituti culturali 
http://www.comune.bologna.it/servizi/artecultura/artecultura.php 
Essendo la Biblioteca dell’Archiginnasio un’unità intermedia 

del Settore Cultura e rapporti con l’Università del Comune di 

Bologna, la normativa generale di riferimento è quella relativa 

all’ordinamento delle autonomie locali (Testo unico delle leggi 

sull'ordinamento degli enti locali, Decreto Legislativo 18 agosto 

2000, n. 267, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale n. 227 del 28 

settembre 2000, Supplemento Ordinario n. 162). 

- Statuto del Comune di Bologna (ODG/PRG: 26, PG: 

36651/91, data seduta: 17/06/91, data inizio vigore: 16/12/91 e 

modifiche successive) - Regolamento della Biblioteca 

dell'Archiginnasio (ODG 941, PG: 8155/85, data seduta: 

06/03/1985, data inizio vigore: 06/03/1985) 

5.3.3 Mandates/Sources of 
authority 

http://www.comune.bologna.it/servizi/artecultura/artecultura.php
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- Adozione delle linee di indirizzo per la definizione delle 

modalità organizzative comuni al sistema delle biblioteche del 

Comune di Bologna (PRG: 131, PG: 82020/2004, data seduta: 

26/04/04, data inizio vigore: 10/05/04) 
DIRETTORE: Pierangelo Bellettini 

AMMINISTRAZIONE E SERVIZI GENERALI: Resp. Renza 

Zanacchini 

DISTRIBUZIONE E PRESTITO: Resp. Giacomo Nerozzi 

CONSULTAZIONE E REFERENCE: Resp. Marilena 

Buscarini 

MANOSCRITTI E RARI: Resp. Anna Manfron 

GABINETTO DISEGNI E STAMPE: Resp. Cristina Bersani 

CONSERVAZIONE E RESTAURO: Resp. Saverio Ferrari 

ACQUISIZIONI E CATALOGAZIONE: Resp. Giuseppina 

Succi 

PROMOZIONE ATTIVITA' CULTURALI: Resp. Valeria 

Roncuzzi 

PROGETTI INFORMATICI: Resp. Ruggero Ruggeri 

5.3.4 Administrative structure 

La Biblioteca dell’Archiginnasio si qualifica come una sorta di 

‘biblioteca-archivio’ nella quale si sedimentano la produzione 

culturale e la memoria storica di Bologna. 

Di particolare valore per il patrimonio culturale locale sono le 

raccolte manoscritte e gli archivi, prodotti da famiglie, persone 

e istituzioni. 

Le raccolte librarie riguardano principalmente: cultura generale, 

con prevalenza delle discipline storiche, filosofiche, politiche, 

letterarie, artistiche, biografiche e bibliografiche. 

La Biblioteca dell'Archiginnasio acquisisce materiale per le 

proprie raccolte anche attraverso la forma dei doni da parte di 

privati od enti. I doni sono accettati quando si valuta che la 

documentazione sia coerente con la natura e le finalità della 

biblioteca, o arricchisca e integri collezioni già presenti o serva 

a 

colmare lacune riscontrate nelle raccolte. Tutte le acquisizioni, 

comprese quelle effettuate sul mercato antiquario e librario, 

devono contribuire al rafforzamento della mission dell’istituto . 

5.3.5 Records management and 
collecting policies 

Il palazzo dell'Archiginnasio fu costruito fra il 1562 ed il 1563 

per volere del Legato pontificio di Bologna, il cardinale Carlo 

Borromeo e del Vicelegato Pier Donato Cesi, su progetto 

dell'architetto bolognese Antonio Morandi detto Terribilia. Lo 

scopo dell'operazione, maturata nel clima culturale del Concilio 

di Trento, era quello di dare una sede unitaria all'insegnamento 

universitario fino ad allora disperso in varie sedi. 
Il palazzo presenta all'esterno un lungo portico di 30 arcate e si 

articola in due piani intorno ad un cortile centrale a doppio 

5.3.6 Building(s) 
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ordine di logge. Due ampi scaloni conducono al piano superiore 

che presenta 10 aule scolastiche (oggi non visitabili poichè 

costituiscono i depositi principali dei libri della Biblioteca) e 

due aule magne poste alle estremità del fabbricato, una per gli 

Artisti (oggi Sala di lettura della Biblioteca) e una per i Legisti 

(detta in seguito anche Sala dello Stabat Mater). Le pareti delle 

sale, le volte degli scaloni e dei loggiati sono fittamente 

decorate da iscrizioni e monumenti celebrativi dei maestri dello 

Studio e da migliaia di stemmi e di nomi di studenti. 
L'edificio cessò la sua funzione universitaria nel 1803, con il 

trasferimento dell’Università a Palazzo Poggi; dal 1838, dopo 

essere stato per alcuni anni scuola elementare, è sede della 

Biblioteca. Al piano terreno alcune delle antiche aule sono 

occupate dalla Società Medica Chirurgica e dall'Accademia 

Nazionale di Agricoltura. 
Nel corso della seconda guerra mondiale, il 29 gennaio 1944, 

l’Archiginnasio fu bombardato e gravemente danneggiato 

(andarono distrutti in particolare il Teatro anatomico e la 

Cappella dei Bulgari). A partire dall’immediato dopoguerra le 

parti distrutte dell’edificio furono per quanto possibile 

fedelmente ricostruite utilizzando materiali recuperati dalle 

macerie. 
Tra il 1990 ed il 2000 i depositi librari sono stati rinnovati ed 

ampliati mediante la soppalcatura di alcune sale; sono stati 

inoltre realizzati grandi lavori di ristrutturazione del palazzo, tra 

cui la climatizzazione dei locali. 
I fondi archivistici e le raccolte manoscritte della Biblioteca 

dell’Archiginnasio, che spaziano dal X secolo all'attuale (in 

particolare secoli XVI - XIX), costituiscono parte cospicua dei 

fondi speciali della Biblioteca e sono gestiti dalla SEZIONE 

MANOSCRITTI E RARI. 
Attualmente il materiale documentario manoscritto è suddiviso 

in 3 sezioni: 
FONDI SPECIALI: circa 200 fra archivi, carteggi e collezioni 

particolari riguardanti in gran parte famiglie, personaggi e 

argomenti bolognesi. 
MANOSCRITTI A: circa 3.000 manoscritti di qualsiasi epoca, 

lingua ed argomento, non riguardanti direttamente Bologna. 
MANOSCRITTI B: circa 5.000 manoscritti riguardanti la 

storia, la cultura e la vita bolognese. 
Per informazioni sui fondi archivistici e le raccolte manoscritte, 

vedi anche il sito web della Biblioteca, alla pagina 

5.3.7 Archival and other holdings 
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http://www.archiginnasio.it/html/2raccolte.htm 

La Biblioteca possiede circa 800.000 volumi ed opuscoli a 

stampa, 2.500 edizioni del XV sec. e circa 15.000 edizioni del 

XVI sec., 7.500 testate di periodici, di cui 750 in corso. Da 

segnalare inoltre la collezione composta da migliaia di disegni, 

stampe e fotografie, che hanno particolare importanza per lo 

studio dell'iconografia bolognese, della vita artistica e della 

storia della città. Le raccolte sono prevalentemente di interesse 

documentario, storico e testuale, ma comprendono anche pezzi 

di notevole rarità bibliofilica e valore artistico e antiquario. 
Per informazioni generali sulle raccolte della Biblioteca vedi: 
http://www.archiginnasio.it/html/1raccolte.htm 

Il nucleo originale delle raccolte della Biblioteca, proveniente 

dalle biblioteche delle corporazioni religiose soppresse in età 

napoleonica, si è via via accresciuto grazie agli acquisti e alle 

donazioni di fondi archivistici e librari da parte di eruditi 

collezionisti, politici e personaggi di spicco della vita cittadina 

(Magnani, Venturoli, Muñoz, Palagi, Ercolani, Minghetti, 

Pallotti, Gozzadini, Rusconi, Malvezzi de' Medici, etc(. 
Durante la seconda guerra mondiale il bombardamento del 

palazzo avvenuto il 29 gennaio 1944 danneggiò gravemente una 

parte delle raccolte librarie, alcuni fondi e raccolte manoscritte 

(tra cui la raccolta Malvezzi, che fu fortunosamente recuperata 

dalle macerie e riordinata in anni successivi); i volumi e i cimeli 

più preziosi, che erano stati trasferiti in depositi situati sulla 

collina di Bologna, in località Casaglia, furono danneggiati dal 

bombardamento dell’11 ottobre del 1944. 
Doni ed acquisizioni significative di intere biblioteche e di 

archivi privati sono continuati fino ai giorni nostri; tra i fondi 

entrati in Biblioteca negli ultimi decenni si ricordano quelli 

relativi a Riccardo Bacchelli, a Luciano Anceschi e, 

recentemente, ad Antonio Baldacci, a Mario Cagli e alla 

famiglia Arcangeli. 
I manoscritti delle serie A e B e i volume manoscritti compresi 

nei fondi speciali Gozzadini e Malvezzi sono descritti negli 

Inventari dei Manoscritti delle biblioteche d'Italia (ed. Olschki). 

Mario Fanti nella rivista «L'Archiginnasio» ha redatto un 

elenco di 179 fondi speciali (Consistenza e condizioni attuali 

delle raccolte manoscritte della Biblioteca Comunale 

dell'Archiginnasio, in «L'Archiginnasio», LXXIV, 1979, pp. 7- 

38), che fornisce anche l'indicazione dei rispettivi inventari. 
Esiste un catalogo dizionario (in Sala manoscritti) con schede 

per autori, soggetti e materie in unico ordine alfabetico, relativo 

5.3.8 Finding aids, guides and 
publications 

http://www.archiginnasio.it/html/2raccolte.htm
http://www.archiginnasio.it/html/1raccolte.htm
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ai manoscritti della serie B, del fondo Gozzadini, della 

Collezione autografi e di diversi fondi speciali. 
Numerosi inventari di fondi recentemente riordinati ed 

inventariati sono stati pubblicati nel bollettino 

«L’Archiginnasio» e nella collana Biblioteca de 

«L'Archiginnasio». Informazioni relative ad alcuni di questi 

fondi ed ai rispettivi soggetti produttori sono disponibili sul sito 

web della Biblioteca, alla pagina RACCOLTE - Fondi speciali 

http://www.archiginnasio.it/html/fondi_speciali.htm. 
5.4 ACCESS AREA 

SEZIONE MANOSCRITTI E RARI 

Da lunedì a venerdì dalle ore 9 alle ore 18.45. Sabato dalle ore 

9 alle ore 13.45. Per gli orari degli altri servizi della Biblioteca, 

vedi: http://www.archiginnasio.it/html/informazioni.htm - orari 

5.4.1 Opening times 

La consultazione dei materiali archivistici gestiti dalla 

SEZIONE MANOSCRITTI E RARI della Biblioteca si svolge 

nella Sala manoscritti e rari (12 posti). 

Possono accedere alla Sala manoscritti e rari tutti gli utenti della 

Biblioteca che intendano condurre ricerche sui volumi 

manoscritti, i fondi speciali e i libri rari a stampa (collocazioni 

16 e 10), in riproduzione o in originale. 

Gli utenti devono presentarsi con documento di identità in corso 

di validità (rilasciato da pubblica amministrazione per i cittadini 

dell'U.E.; passaporto per i cittadini non U.E.), corredato da foto 

e dal quale risulti anche la residenza. 

Il trattamento dei dati personali degli utenti, in conformità alla 

legge sulla privacy, è effettuato a soli fini statistici e di servizio. 

Gli utenti devono inoltre essere muniti di matita cancellabile, 

della carta per appunti strettamente indispensabile ed 

eventualmente metro flessibile a nastro, di guanti di cotone 

bianchi (se consultano manoscritti miniati, fotografie o altri 

materiali speciali), computer portatile privo di custodia. 

Non possono introdurre in Sala libri o documenti propri né di 

altre sezioni della Biblioteca, salvo eccezioni autorizzate di 

volta in volta a seguito di richiesta scritta e adeguatamente 

motivata. 

Non possono portare con sé forbici, coltelli, lamette, rasoi, carta 

o nastro adesivo, colla, bottigliette d'inchiostro, correttori 

liquidi o qualsiasi altro oggetto o sostanza che potrebbe 

danneggiare i documenti della Biblioteca. 

I manoscritti si richiedono su appositi moduli distribuiti in sala, 

le opere a stampa sui normali moduli di richiesta disponibili 

sugli schedari. La distribuzione dei manoscritti avviene con 

cadenza oraria a partire dalle 9.30 e fino alle 13.30 (il sabato 

l'ultima distribuzione avviene alle 12.30); dal lunedì al venerdì 

5.4.2 Conditions and 
requirements for access and use 

http://www.archiginnasio.it/html/fondi_speciali.htm
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è possibile proseguire fino alle 18,45 la consultazione dei 

manoscritti richiesti durante la mattina o eventualmente tenuti 

da parte. 

Di norma, l'utente potrà consultare giornalmente in originale 

non più di 2 buste di fondi speciali oppure 5 volumi (o fascicoli 

o registri) oppure 3 volumi (o fascicoli o registri) più 2 buste. 

Ricerche che richiedano un numero superiore di documenti, 

potranno essere autorizzate, a seguito di richiesta scritta 

motivata. 

Prima di uscire riconsegnare al personale di sala i pezzi ricevuti 

in lettura. Farsi restituire la carta d'entrata debitamente timbrata 

(anche se non si sono chiesti libri o manoscritti). 

Per il testo completo delle Modalità di funzionamento della 

Sala manoscritti e rari in vigore dal 2 gennaio 2008 vedi: 

http://www.archiginnasio.it/html/consultazione_di_manoscritti_

e_rari.htm 

Per informazioni più generali sulle modalità di accesso alla 

Biblioteca dell’Archiginnasio e ai diversi Servizi, vedi: 

http://www.archiginnasio.it/html/informazioni.htm#modalita 

Le persone con problemi motori possono accedere alla 

biblioteca: 

- dal martedì al sabato dal Museo Civico Archeologico (via 

dell'Archiginnasio 2) 

- il lunedì da via de’ Foscherari 2 (suonare il campanello e 

attendere la risposta) Per informazioni: 051 276811. 

5.4.3 Accessibility 

 5.5 SERVICES AREA 

Il personale della Sala manoscritti e rari è a disposizione degli 

utenti per informazioni riguardanti tutto il materiale 

bibliografico e documentario affidato alla Sezione. Le 

informazioni sono fornite in sede o a distanza (tramite e-mail, 

servizio postale, etc). Per informazioni generali sui servizi 

disponibili, vedere il sito web della Biblioteca 

http://www.archiginnasio.it alla pagina Servizi. 

5.5.1 Research services 

I materiali manoscritti, rari e di pregio sono esclusi dal prestito 

e non sono fotocopiabili. 
Possono essere richieste fotoriproduzioni di altro tipo 

(diapositive, fotografie, microfilm, stampe da files). 

Il servizio, a pagamento, è appaltato ad una ditta privata che 

opera all’interno della Biblioteca. 
La riproduzione delle opere è ammessa ad esclusivo scopo 

personale e di studio e nel rispetto della normativa sul diritto 

d'autore e sul copyright. 
ORARI: Lunedì - venerdì ore 9.30 - 13.30 e 14.30 - 18.30. 

Sabato 9.30 - 13.30. 

5.5.2 Reproduction services 

http://www.archiginnasio.it/html/consultazione_di_manoscritti_e_rari.htm
http://www.archiginnasio.it/html/consultazione_di_manoscritti_e_rari.htm
http://www.archiginnasio.it/html/informazioni.htm#modalita
http://www.archiginnasio.it/
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Per informazioni generali vedere il sito web della Biblioteca 

http://www.archiginnasio.it/html/fotoriproduzioni.htm 

La Biblioteca promuove numerose iniziative culturali: cicli di 

conferenze, presentazioni di volumi, convegni, mostre; notevole 

anche l'attività editoriale consistente nella pubblicazione della 

rivista «L'Archiginnasio», di cataloghi di mostre organizzate 

dall'istituto, e dei volumi della collana «Biblioteca de 

‘L'Archiginnasio.»’ 
- Spazi per mostre temporanee 

- Sala ristoro con macchine erogatrici di bevande 

- Deposito borse ed oggetti 

- Navigazione Internet gratuita 

- Prenotazione stampe e manoscritti via e-mail 

5.5.3 Public areas 

5.6 CONTROL AREA 

  IT-BO0304-1 5.6.1 Institution description 
identifier 

IT-BO0304 5.6.2 Institution identifier 
- Descrizione conforme allo standard ISDIAH (Standard 

internazionale per i soggetti conservatori di archive) 

- Anagrafe Biblioteche Italiane, per gli elementi Identifier e 

Authorised form(s) of name (prima forma autorizzata del nome) 

- SIUSA. Sistema Informativo Unificato per le Soprintendenze 

Archivistiche, per l’elemento Authorised form(s) of name 

(seconda forma autorizzata del nome) 

5.6.3 Rules and/or conventions 
used 

Prima redazione 5.6.4 Status 
Descrizione completa 5.6.5 Level of detail 
2008/04/17 [ISO 8601] 5.6.6 Dates of creation, revision 

or deletion 

 Italiano: ita   5.6.7 Language(s) and script(s) 

- L'Archiginnasio. L'Università, il Palazzo, la Biblioteca, 

Bologna, Credito Romagnolo, 1987; 

- Biblioteca comunale dell'Archiginnasio, Bologna, a cura di 

Pierangelo Bellettini, Fiesole, Nardini, 2001; 

- SAVERIO FERRARI, L’archivio della Biblioteca comunale 

dell’Archiginnasio, «L’Archiginnasio», LXXVII (1983), pp. 

237-266; 

- Sito web della Biblioteca (www.archiginnasio.it). 

5.6.8 Sources 

La scheda è stata redatta e successivamente rivista da Maria 

Grazia Bollini, Anna Manfron (Biblioteca comunale 

dell’Archiginnasio) 

5.6.9 Maintenance notes 

6. RELATING DESCRIPTIONS OF INSTITUTIONS WITH ARCHIVAL HOLDINGS TO ARCHIVAL 

http://www.archiginnasio.it/html/fotoriproduzioni.htm
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MATERIALS AND THEIR CREATORS 

Relationship 1 
Antonio Baldacci Title 6.1 Title and County Council 

identifier of related archival 
material IT BO0304 FA1 Identifier 

Archivio personale 6.2 Description of relationship 
2000 - 6.3 Dates of relationship 
Baldacci, Antonio, 1867-1950 6.4 Authorised form(s) of name 

and identifier of related 
authority record 

Relationship 2 
Antonio Gandolfi Title 6.1 Title and County Council 

identifier of related archival 
material IT BO0304 FA3 Identifier 

Archivio personale 6.2 Description of relationship 
1955 - 6.3 Dates of relationship 
Gandolfi, Antonio, 1835-1902 6.4 Authorised form(s) of name 

and identifier of related 
authority record 
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الفرناية )فرناا(  لغة الوصف:  -3مثال  

5.1 ZONE D’IDENTIFICATION 

FR/AD971 5.1.1 Identifiant del’institution 
de conservation 

Archives départementales de la Guadeloupe 5.1.2 Forme(s) autorisée(s) du 
nom 

 5.1.3 Forme(s) parallèle(s) du 
nom 

 5.1.4 Autre(s) nom(s) 

Service d’archives départementales, dépendant du Conseil 

général de la Guadeloupe 
5.1.5 Type d’institution de 
conservation 
5.2 ZONE DE CONTACT 

Adresse postale : 

BP 74 

97 102 Basse-Terre cedex 

Guadeloupe 

Adresse topographique 

Bisdary 

97113 Gourbeyre 

Guadeloupe 

Site web: http://www.cg971.fr 

5.2.1 Localisation et adresse(s) 

Téléphone : +33 (0)5 90 81 13 02 

Télécopie : +33 (0)5 90 81 97 15 

Adresse électronique : archives@cg971.fr 

5.2.2 Téléphone, télécopie, 
adresse électronique 

 5.2.3 Personnes à contacter 

5.3 ZONE DE DESCRIPTION 

Les Archives départementales de la Guadeloupe ont été créées 

officiellement en 1951, suite à la loi de départementalisation du 

19 mars 1946, qui érigeait en département d’outre-mer les 

quatre « vieilles » colonies (Guadeloupe, Martinique, Guyane, 

Réunion). Le service était alors rattaché au secrétariat général 

de la Préfecture. 

En 1955, un incendie détruisit une partie des fonds et 

collections collectés, heureusement surtout des doubles de 

publications officielles. En 1976, la menace d’irruption de la 

Soufrière entraîne le déménagement en catastrophe des 

collections vers la Grande Terre et vers la Martinique, ce qui a 

pour fâcheuse conséquence des mélanges dans les dossiers et 

liasses, pas toujours bien préparés. 

Le manque de place empêche pendant plusieurs années l’entrée 

de nouveaux versements, jusqu’à l’installation, en 1986, dans le 

nouveau bâtiment construit par le Conseil général à Gourbeyre, 

à la sortie de Basse-Terre. 

Le service est informatisé depuis 2006 (informatique de gestion 

et production d’instruments de recherche), et en 2007, 

5.0.1 Histoire de l’institution de 
conservation 
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l’application de production électronique d’instruments de 

recherche est devenue opérationnelle, pour une future mise en 

ligne sur Internet. 

Un projet d’extension des bâtiments actuels est également 

programmé pour 2008-2009. 

En 1986, le service a été effectivement rattaché au Conseil 

général, suite au transfert de compétence de l’État vers les 

départements inscrit dans les lois de décentralisation de 1982-

1983. Le directeur demeure cependant un fonctionnaire d’État, 

conservateur du patrimoine, mis à disposition du Département. 

Il assume des missions spécifiques pour le compte de l’État 

(contrôle scientifique et technique sur les archives dans le 

département), tout en assurant la gestion du service et en 

collaborant à la politique culturelle mise en oeuvre par le 

Département. 

Enfin, par décret de 1993, et suite à une convention conclue 

entre le Département et la Bibliothèque nationale de France, le 

service assure, pour le compte, de cette dernière, le dépôt légal 

éditeur et imprimeur sur l’ensemble du département. 
Implantées à l’origine à la préfecture, dans une annexe dite « 

caserne d’Orléans », les Archives ont déménagé dans de 

nouveaux locaux situés sur la commune de Gourbeyre, en 1986. 

5.3.2 Contexte géographique et 
culturel 

 5.3.3 Textes de référence 

Le directeur est assisté d’un directeur-adjoint, qui le supplée 

dans toutes ses missions pour le compte du Département. en 

revanche, il assume seul les missions exécutées pour le compte 

de l’État : visites de contrôle des collectivités territoriales, 

délivrance des visas d’élimination. 

5.3.4 Structure administrative 

Le service a pour mission de collecter les archives produites par 

les services déconcentrés régionaux, départementaux, 

interrégionaux et interdépartementaux et les établissements 

publics de l’État situés dans le ressort géographique d’exercice, 

ainsi que les archives de la collectivité départementale. 
Il accueille par ailleurs en dépôt les archives des communes du 

départementaux. 
Il peut aussi recevoir, sous forme de don, de dépôt, ou de legs, 

des fonds d’archives privés, familiales ou d’entreprises. 
Il pratique une politique d’achat intensive qui lui permet, 

chaque année, d’enrichir ses fonds de pièces isolées qui 

viennent pallier la quasi absence de documents anciens entrés 

par voie normale (versements(. 

5.3.5 Gestion des archives 
courantes et intermédiaires 
et politiques de collecte 

Le bâtiment actuel a été construit par l’architecte Pancrassin et 

inauguré en 1986, sur l’ancienne habitation des Jésuites, au lieu 

5.3.6 Bâtiment(s) 
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dit Bisdary, sur la commune de Gourbeyre. 
Il disposait alors de 6 magasins, pouvant héberger 6 km 

linéaires de documents. Ceux-ci sont aujourd’hui quasi saturés, 

et un projet d’extension est en cours, confié aux architectes 

Marc Jallet et Émile Romney. Les travaux devraient être 

réalisés en 2008-2009, en deux tranches. Ils porteront ainsi la 

capacité de stockage à 12 km linéaires. 
Du fait de son histoire, le service ne conserve que fort peu de 

fonds anciens. Pendant les premières années de son histoire, le 

service a accueilli essentiellement les archives stockées dans les 

locaux de la préfecture, et qui provenaient de l’ancien 

gouvernement de la Guadeloupe. La préfecture a d’ailleurs 

continué, pendant longtemps, d’être le principal pourvoyeur 

d’archives. 
Les fonds sont donc essentiellement des fonds publics et récents 

(XXe siècle). Les catastrophes naturelles (incendies, cyclones, 

tremblements de terre, etc.) ont entraîné la perte de très 

nombreuses archives, créant des lacunes irremplaçables (fonds 

judiciaires notamment). 

On trouve cependant quelques fonds privés d’envergure, 

provenant d’anciennes entreprises sucrières (Beauport, Comté 

de Lohéac) ou immobilières et d’aménagement (SODEG), voire 

financières (Banque de la Guadeloupe). 

À signaler : une riche bibliothèque historique, ancienne et 

contemporaine, alimentée tant par les achats que par le biais du 

dépôt légal (périodiques). 

Le document original le plus ancien conservé est un parchemin 

de 1661 : il s’agit des lettres patentes de Louis XIV nommant 

Boisseret gouverneur d’une partie de la Guadeloupe prop 

5.0.7 Fonds d’archives et autres 
collections 

La description des fonds et des instruments de recherche est en 

cours. elle sera prochainement disponible en ligne, sur place 

(octobre 2007) puis en ligne (2008-2009), sur le site Internet du 

Conseil général. 

5.3.8 Instruments de recherche, 
guides et publications 

5.3 ZONE DE L’ACCES 

Ouverture du lundi au vendredi de 8 h 00 à 17 h 00 (mercredi : 

8h 00 –12h30). 

Pas de fermeture annuelle. 
Jours fériés : outre les jours fériés légaux, le service est fermé 

les lundi et mardi gras et mercredi des Cendres, vendredi saint, 

27 mai, lundi de Pentecôte, 2 novembre. 

5.3.1 Heures d’ouverture 

Les Archives départementales sont ouvertes à toute personne 

française ou étrangère munie d’une pièce d’identité officielle en 

cours de validité avec photographie. 

5.3.5 Conditions d’accès et 
d’utilisation 
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L’inscription est obligatoire à l’accueil. Elle est gratuite et vaut 

pour l’année civile. Elle doit être renouvelée en début d’année. 
Pour se rendre aux Archives départementales, en venant de 

Pointe-à-Pitre: 
- prendre la RN 1 direction Basse-Terre 

- à la sortie de Gourbeyre, prendre la direction « Blanchet, St 

Charles » et suivre le fléchage 

La salle de lecture est en rez-de-chaussée, accessible aux 

personnes en fauteuil roulant. 
Dans le cadre de l’extension du bâtiment, la salle sera transférée 

au 1er étage, avec possibilité d’accès par ascenseur pour les 

personnes à mobilité réduite. 

5.4.3 Accessibilité 

5.5 ZONE DES SERVICES OFFERTS 

La salle de lecture contient 12 places assises. Elle est équipée de 

5 lecteurs de microfilm, dont un lecteur-reproducteur (sur 

réservation). 

5.5.1 Services d’aide à la 
recherche 

La photocopie est autorisée, selon la réglementation en vigueur 

et, le cas échéant, en fonction de l’état matériel du document. 

Elle est effectuée sur place, par le personnel, selon le tarif en 

vigueur. 
L’usage d’appareils photos numériques est autorisé (sans flash), 

après demande auprès du personnel d’accueil. 
L’usage des reproductions, sous quelque forme que ce soit, à 

des fins autres que privées, doit faire l’objet d’une demande 

auprès de la direction. 

5.5.2 Services de reproduction 

Un distributeur de boissons fraîches (payantes) est à disposition 

dans le hall d’accueil. 
L’accès aux expositions organisées par les Archives 

départementales ou le service éducatif se fait aux heures 

habituelles d’ouverture. Il est gratuit. 
Les publications du service (inventaires, dossiers pédagogiques) 

sont en vente au secrétariat. 

5.5.3 Espaces publics 

5.6 ZONE DU CONTROLE 

FR/DAF/00000000060 5.6. Identifiant de la 
description 

FR/DAF 5.6.2 Identifiant du service 
responsable de la description 

ISDIAH – Norme internationale pour la description des 

institutions de conservation des archives, 1re éd., Conseil 

international des archives, 2008. 

5.6.3 Règles et/ou conventions 
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Description validée. 5.1.3 Niveau d’élaboration 
Version complète. 5.6.5 Niveau de détail 
2007-07-17 [ISO 8601] première rédaction 

2008-04-11 [ISO 8601] mise à jour 
5.6.6 Dates de création, de 
révision ou de destruction 

 Français   5.6.7Langue(s) et écriture(s) 

fre ISO 639-2 
latn ISO 15924 

 5.6.8 Sources 

Notice rédigée par Hélène Servant (ancienne directrice des 

Archives départementales) 
5.6.9 Notes relatives à la mise à 
jour de la description 
6. RELATIONS DES INSTITUTIONS DE CONSERVATION AVEC LES DOCUMENTS D’ARCHIVES 
ET LEURS PRODUCTEURS 

Première relation 
Registres du Conseil souverain de la Guadeloupe Intitulé 6.1 Intitulé et identifiant des 

Documents d’archives associés 
FRAD971/1 B Identifiant 

Série organique conservée aux Archives départementales de la 

Guadeloupe. 

6.2 Description de la relation 

 6.3 Dates de la relation 

Conseil souverain de la Guadeloupe 6.4 Forme(s) autorisée(s) du 
nom et identifiant de la notice 
d’autorité associée 

Deuxième relation 
Fonds Jules Ballet Intitulé 6.1 Intitulé et identifiant des 

Documents d’archives associés 
FRAD971/2J Identifiant 

Fonds entré aux Archives départementales de la Guadeloupe par 

achat (1929). 
6.2 Description de la relation 

 6.3 Dates de la relation 
Ballet, Jules 6.4 Forme(s) autorisée(s) du 

nom et identifiant de la notice 
d’autorité associée 
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 (ألمانيا) الألمانية لغة الوصف: -8مثال
5.1 BEREICH IDENTITÄT 

0310011 5.1.1 Identifizierungscode 
Sächsisches Staatsarchiv –Hauptstaatsarchiv Dresden 5.1.2 Authorisierte 

Namensform 
 5.1.3 Parallele Namensformen 

Sächsisches Hauptstaatsarchiv Dresden, Staatsarchiv Dresden, 

Landeshauptarchiv Dresden 
5.1.4 Andere Namensformen 

Staatliches Archiv 5.1.5 Typ der Archivgut 
verwahrenden Institution 
5.2 BEREICH KONTAKTE 

Archivstr 14, 01069 Dresden, Deutschland; Interimsstandort: 

Marienallee 12, 01099 Dresden, Deutschland, Website: 

www.sachsen.de/archiv 

5.2.1 Standort(e) und 
Adresse(n) 

+49-(0)351-8006-0, +49-(0)351-8021274, 

poststelled@sta.smi.sachsen.de 
5.2.2 Telefon, Fax und Email 

Dr. Guntram Martin (Direktor) +49-(0)351-8006-0, 

poststelled@sta.smi.sachsen.de 
5.2.3 Kontaktperson(en) 

5.3 BEREICH BESCHREIBUNG 

Das Hauptstaatsarchiv Dresden wurde 1834 gegründet, um die 

Altregistraturen von Behörden aufzunehmen, die im Zuge der 

Staatsreform von 1831 aufgelöst wurden. Es ist in einem von 

1912 bis 1915 errichteten Archivzweckbau untergebracht. Bis 

1933 war das Hauptstaatsarchiv das einzige staatliche Archiv in 

Sachsen. 1949/52 wurde es als »Landeshauptarchiv Dresden«, 

ab 1965 als»Staatsarchiv Dresden« der Staatlichen 

Archivverwaltung der DDR unterstellt. 1993 erfolgte die 

Rückbenennungin»Sächsisches Hauptstaatsarchiv«. Zum 1. 

Januar 2005 wurde das Hauptstaatsarchiv mit den Staatsarchiven 

in Chemnitz, Freiberg und Leipzig sowie dem Referat 

Archivwesen zum »Sächsisches Staatsarchiv« zusammengefasst. 

Gemäß 2007 erfolgter Änderung des Organisationserlasses vom 

13. Dezember 2004 wird das Hauptstaatsarchiv nunmehr als 

Abteilung 2 des Sächsischen Staatsarchivs geführt. 

5.3.1 Geschichte der Archivgut 
verwahrenden Institution 

Das Hauptstaatsarchiv Dresden ist zuständig für die 

Überlieferung der Ministerien des Freistaates Sachsen sowie der 

Gerichte, Behörden und öffentlichen Stellen im 

Regierungsbezirk Dresden. 

5.3.2 Geografischer und 
kultureller Kontext 

Archivgesetz für den Freistaat Sachsen (SächsArchivG) vom 17. 

Mai 1993, Sächsisches Gesetz- und Verordnungsblatt 

(SächsGVBl.), S. 449. 

5.3.3 Mandate/ 
Rechtsgrundlag en der 
Befugnisse 

Referat 21: Zentrale Dienste 

Referat 22: Älteres und neuere Archivgut MO-Sachsen 

5.3.4 Organisationsstruktur 

mailto:poststelled@sta.smi.sachsen.de
mailto:poststelled@sta.smi.sachsen.de
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Referat 23: Neuestes Archivgut MO-Sachsen 
Das Hauptstaatsarchiv Dresden ist zuständig für Erfassung, 

Aussonderung Bewertung und Übernahme von Unterlagen der 

Gerichte, Behörden und Einrichtungen des Freistaates Sachsen 

und seiner Funktionsvorgänger, die ihren Sitz auf dem Gebiet 

des Regierungsbezirkes Dresden haben. Es betreut derzeit 218 

anbietungspflichtige Stellen. 

5.3.5 Strategien für 
Schriftgutverwaltung und 
Sammlungsaufbau 

Das Hauptstaatsarchiv Dresden hat seinen Sitz in einem in den 

Jahren 1912 bis 1915 errichteten Archivzweckbau am Rande des 

Dresdner Regierungsviertels. Dieses Gebäude wird von 2008 bis 

Ende 2010 saniert und erweitert. In diesem Zeitraum nutzt das 

HStA ein ehemaliges Kasernengebäude in der Marienallee 12 

am Rande der Dresdner Albertstadt als Interimsstandort. 

5.3.6 Gebäude 

Das Hauptstaatsarchiv verwahrt Archivgut aus den folgenden 

Epochen: 
Hof- und Zentralverwaltung der Wettiner bis 1485 

Albertinisches Herzogtum und Kurfürstentum / Königreich 

Sachsen 1485 - 1831 

Königreich und Freistaat Sachsen 1831 - 1945 

Sächsische Militärbehörden und Sächsische Armee 

Land Sachsen 1945 - 1952 

Bezirk Dresden 1952 - 1990 

Freistaat Sachsen ab 1990 

Bestände von Unternehmen und Einrichtungen der volkseigenen 

Wirtschaft 

Nichtstaatliches Archivgut, wie Nachlässe und Archive 

ehemaliger 

Grundherrschaften 

Archivische Sammlungen 

5.3.7 Bestände (Archivgut und 
andere) 

Bärbel Förster/Reiner Groß/Michael Merchel (Bearb.), Die 

Bestände des Sächsischen Hauptstaatsarchivs und seiner 

Außenstellen Bautzen, Chemnitz und Freiberg, Bd. 1/1 und 1/2: 

Die Bestände des Sächsischen Hauptstaatsarchivs, Leipziger 

Universitätsverlag 1994, ISBN 3-929031-56-6. 
Die Onlinebeständeübersicht und Onlinefindbücher finden sich 

www.archiv.sachsen.de/archive/dresden/1104.htmunter:  

5.3.8 Archivführer, 
Beständeübersichten, 
Findmittel und andere 
Publikationen 

5.4 BEREICH ZUGANG 

Öffnungszeiten: 
Montag, Donnerstag, Freitag 8.30 Uhr - 16.00 Uhr 

Dienstag, Mittwoch 8.30 Uhr - 18.00 Uhr 

5.4.1 Öffnungszeiten 

Das Hauptstaatsarchiv steht zur Benutzung jedermann offen, der 

ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht (§ 9 des Sächs. 

ArchivG). Weitere Informationen zur Benutzung finden Sie in 

5.4.2 Zugangs- und 
Benutzungsbedingungen 

http://www.archiv.sachsen.de/archive/dresden/1104.htm
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der Sächsischen Archivbenutzungsverordnung 

(SächsArchivBenVO) vom24. Februar 2003, SächsGVBl. S.79). 
Das HStA ist mit den Straßenbahnlinien 7 und 8 bis Haltestelle 

Staufenbergallee oder mit dem Bus Nr.91 bis zur Haltestelle 

Marienallee erreichbar. Ausreichend Parkraum steht auf der 

Marienallee zur Verfügung. 

5.4.3 Erreichbarkeit 

5.5 BEREICH DIENSTLEISTUNGEN 

Lesesaal mit 50 Plätzen, alle als Computerarbeitsplatz 

eingerichtet. 12 Arbeitsplätze mit Mikrofilmlesegeräten, 

Handbibliothek. Sprachen: DE, Eng, Fre. 

5.5.1 Recherche 

Repro-Werkstatt im Hause, zu den Leistungen und Gebühren 

vgl. Die Sächsische 

Archivgebührenverordnung(SächsArchivGebVO) vom 23. Mai 

2006, SächsGVBl., S. 163. 

5.5.2 Reproduktionen 

Aufenthaltsraum für Benutzer (15 Plätze), Getränkeautomaten 5.5.3 Aufenthaltsräume 
5.6 BEREICH KONTROLLE 

DE-SN-StA-D 1 5.6.1 Identifikator der 
Beschreibung 

0310011 5.6.2Identifikator der 
Institution 

ISDIAH – International Standard for Describing Institutions 

with Archival Holdings, 1st ed., International Council on 

Archives, 2008. 

5.6.3 Regeln und/oder 
Konventionen 

Entwurf, korrigiert 5.6.4 Status 
Vollständig 5.6.5 Erfassungsniveau 
2008-03-12 5.6.6 Daten der Erstellung, 

Überarbeitung oder Löschung 

   5.6.7 Sprach(en) und 
Schrift(en) de ISO 639-2 

latn ISO 15924 
www.sachsen.de/archiv 5.6.8 Quelle(n) 
Datei erstellt durch Dr. Nils Brübach 5.6.9 Anmerkungen zu 

Aktualisierungen 
6. VERKNÜPFUNG DER BESCHREIBUNG DER ARCHIVGUT VERWAHRENDEN INSTITUTION 
MIT BESTÄNDEN UND HERKUNFTSSTELLEN 

Erste Verknüpfung 
Hof- und Zentralverwaltung (Wittenberger Archiv) 

 

Titel 6.1 Titel und Identifikator der 
verwandten Materialen 

10005 Identifikator 

Archivbestand; 

Nach ersten Ansätzen im 13. Jahrhundert wurde die Verwaltung 

in den wettinischen Territorien insbesondere seit dem 14. 

Jahrhundert ausgebaut. Grundlage dafür war die nunmehr 

gefestigte wettinische Landesherrschaft. Während sich auf der 

6.2 Beschreibung der 
Verknüpfung 

http://www.sachsen.de/archiv
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lokalen Ebene die Ämter herausbildeten, entwickelten sich 

Hofrat und Kanzlei zu den entscheidenden Institutionen der 

Zentrale. Diese Verwaltungstätigkeit verstärkte sich nach dem 

Erwerb der Kurwürde von 1423 erheblich. 

Eine einheitliche Zentralverwaltung für das gesamte 

Herrschaftsgebiet der Wettiner bestand jedoch nur zeitweise, 

wenn die wettinischen Länder nicht in Besitzungen 

verschiedener Linien aufgeteilt waren, wie letztmals während 

der gemeinsamen Herrschaft von Kurfürst Ernst und Herzog 

Albrecht über das Gesamtgebiet von 1482 bis 1485. 

Die ebenfalls nicht als Dauerlösung angesehene Leipziger 

Teilung von 1485 sollte sich als endgültig erweisen; sie steht am 

Anfang einer getrennten archivischen Überlieferungsbildung im 

albertinischen und ernestinischen Sachsen 

1314 – 1486  6.3 Zeitdauer 
 6.4 Namensansetzung und 

Verknüpfung mit der 
Normdatei der Herkunftsstelle 

Zweite Verknüpfung 
Familiennachlass Grafen und Freiherren von Bünau 

(D) 

Title 6.1 Titel und Identifikator der 
verwandten Materialen 

12579 Identifier 

Depositum, Familienarchiv; 

Die Familie von Bünau gehört zum vogtländischen Uradel. Ihr 

Stammhaus war Büna. Die ältesten nachweisbaren 

Familienmitglieder dienten als Ministerialen unter den 

Bischöfen des Bistums Naumburg. 

Rudolfus de Bunowe, Kastellan der Burg Schönburg, wurde am 

10.03.1166 als erstes Familienmitglied urkundlich erwähnt. 

Auch in den folgenden Jahrzehnten traten von Bünaus als 

Burggrafen und Vögte im Vogtland in Erscheinung, bevor sich 

das Adelsgeschlecht ab dem Hochmittelalter immer mehr 

verzweigte und geografisch ausbreitete. Durch den Erwerb 

zahlreicher Güter und Herrschaften verästelte sich die Familie 

im Laufe der Jahrhunderte auf 15 Hauptund 28 Nebenlinien. 

Vom 15. bis zum 19. Jahrhundert waren Zweige der Familie u. 

a. auf Schloss Weesenstein, Gut Nöthnitz und in Böhmen 

ansässig. 

6.2 Beschreibung der 
Verknüpfung 

17. - 20. Jh 6.3 Zeitdauer 
Grafen und Freiherren von Bünau 6.4 Namensansetzung und 

Verknüpfung mit der 
Normdatei der Herkunftsstelle 
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 البرتغالية )البرازيل( لغة الوصف: -9مثال
5.1 ÁREA DE IDENTIFICAÇÃO 

BR/ABL 5.1.1 Identificador 
Academia Brasileira de Letras. Arquivo Múcio Leão 5.1.2 Forma(s) autorizada(s) do 

nome 
Academia Brazileira de Letras 
 ABL 

5.1.4 Outra(s) forma(s) do 
nome 

Instituição privada com finalidade cultural 5.1.5 Tipo 
5.2 ÁREA DE CONTATO 

Av. Presidente Wilson, 203 - Castelo 

20030-021 - Rio de Janeiro – RJ 

Brasil 

www.academia.org.br 

5.2.1 Endereço(s) 

Tel.: XX (55) (21) 3974-2547; 3974-2564 

Fax.: XX (55) (21) 2533-2460 

arquivo@academia.org.br 

5.2.2 Telefone, fax, correio 
eletrônico 

Chefe: 

Paulino Lemes de Sousa Cardoso 

Endereço eletrônico: paulino@academia.org.br 

5.2.3 Responsáveis para 
contato 

5.3 ÁREA DE DESCRIÇÃO 

A Academia Brasileira de Letras foi fundada a 20/7/1897 e teve 

Machado de Assis como o seu primeiro presidente. 

Inicialmente, não possuía sede própria e seus membros se 

reuniam em diversas salas e prédios públicos da antiga Capital 

Federal. 
Com a doação pelo governo francês do Petit Trianon, o 

Pavilhão Francês da Exposição do Centenário da Independência 

do Brasil (1922), conquistou, enfim, o seu espaço definitivo, 

que lhe serviu de sede administrativa até que, com a construção 

do Palácio Austregésilo de Athayde, com seus 30 andares, a 

administração transferiu-se para o novo prédio e adquiriu 

independência econômica. 
A história da criação e formação do Arquivo da ABL aparece, 

basicamente, em algumas falas de acadêmicos nas sessões 

plenárias iniciais, ditas Preparatórias (1896), e registradas nas 

Atas da Casa. No entanto, a primeira referência direta à 

estruturação de um arquivo na ABL aparece na Ata do dia 09 de 

dezembro de 1926, quando o acadêmico Constâncio Alves 

propôs que fosse criado o cargo de arquivista, independente das 

funções do bibliotecário. 
Mais tarde, na sessão de 16 de dezembro de 1943, quando a 

ordem do dia era a “discussão do Projeto de Reforma do 

Regimento Interno” da ABL, o Sr. Múcio Leão, referindo-se à 

necessidade de dar-se definitiva organização aos Arquivos da 

5.3.1 História da instituição 
com acervo arquivístico 

http://www.academia.org.br/
mailto:arquivo@academia.org.br
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Academia, apresenta uma emenda para ser aditada ao Projeto 

que estabelece, entre outras, normas para a eleição do Diretor 

do Arquivo e a sua competência. 
O Projeto de Reforma do Regimento Interno foi aprovado, por 

unanimidade, na sessão do dia 23 de dezembro de 1943. Alguns 

anos mais tarde, na sessão de 23 de dezembro de 1948, o 

acadêmico Múcio Leão é reeleito diretor do Arquivo, cargo que 

ocupou até o seu falecimento, em 12 de agosto de 1969, 

portanto, por 26 anos consecutivos. No dia 30 de dezembro de 

1969, quatro meses após a morte deste grande Acadêmico, 

realizou-se a Sessão Pública para a posse da Diretoria de 1970. 

Nesse dia, o presidente, Acadêmico Austregésilo de Athayde, 

ao ler o Relatório da Diretoria e o Programa para o ano de 1970, 

indicou o nome de Múcio Leão, a ser “dado a tão importante 

departamento da Academia Brasileira de Letras.” 
Em consulta às atas da Academia, constatamos que o Arquivo 

já funcionou em uma das salas do porão do Petit Trianon – 

Salão Medeiros e Albuquerque. O projeto para a revitalização e 

reorganização do Arquivo da ABL foi desenvolvido a partir de 

fevereiro de 1997, quando se iniciaram os primeiros 

levantamentos do acervo encontrado. A partir desse momento, o 

Arquivo ganhou instalações apropriadas e modernas; 

compraram-se equipamentos condizentes com a nova realidade; 

foi instalado o Núcleo de Conservação e Higienização de 

Documentos; e passou a ser administrado apenas por 

profissionais com formação de nível superior em Arquivologia. 

Conseqüentemente, estabeleceram-se rotinas e normas 

referentes ao recebimento, tratamento e disponibilização do 

acervo para consulta; criaram-se programas de esclarecimentos 

sobre a importância e o cuidado para com o acervo, agora 

disseminando entre os demais funcionários da ABL; e foi dada 

a oportunidade, para os funcionários e estagiários do Arquivo, 

de participarem de programas de reciclagem e aprimoramento. 
Por sua especificidade, o Arquivo da ABL é uma fonte 

inesgotável de cultura e conhecimento, em que os originais 

manuscritos de obras-primas da literatura nacional e 

internacional convivem, lado a lado, com o epistolário de três 

ou quatro gerações de homens de letras. 
Está localizado na cidade do Rio de Janeiro, RJ, Brasil. 

5.3.2 Contexto geográfico e 
cultural 

ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Estatutos. Rio de 

Janeiro, 28 jan. 1897. 

ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Regimento interno. 

Rio de Janeiro, 2004. 

5.3.3 Mandatos/Fontes de 
autoridade 

A administração do Arquivo da ABL está discriminada no 5.3.4 Estrutura administrativa 
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Regimento Interno da Academia. Possui um diretor acadêmico 

que, necessariamente, é membro efetivo. O Arquivo é chefiado 

por um arquivista com formação de nível superior em 

Arquivologia e, para coordenar o Arquivo Institucional e o 

Arquivo dos Acadêmicos, tem, sob sua orientação, duas 

arquivistas, igualmente formadas em curso superior de 

Arquivologia. O mesmo pode ser dito sobre o Núcleo de 

Conservação do Arquivo, coordenado por uma arquivista-

conservadora. Completam o quadro de funcionários, uma 

arquivista-conservadora e uma arquivista auxiliar. Para dar 

suporte a todo trabalho desenvolvido pelo Arquivo, são 

contratados dez estagiários, todos estudantes de Arquivologia. 
Cabe ao Arquivo Institucional realizar a gestão documental em 

todos os documentos produzidos, recebidos e acumulados em 

decorrência das atividades-meio e atividadesfim da Instituição. 

Ao Arquivo dos Acadêmicos cabe dar definitiva guarda aos 

documentos referentes à vida e à obra dos acadêmicos e dos 

patronos das cadeiras, bem como dos Sócios Correspondentes. 

Em geral, este acervo chega à Academia por doação do próprio 

acadêmico ou de seus familiares. A ABL não compra acervos. 
Todo e qualquer documento que entra no Arquivo passa 

anteriormente pelo Núcleo de Conservação, que dá estabilidade 

ao suporte do documento, além de mantê-lo higienizado. 

5.3.5 Políticas de gestão e de 
entrada de documentos 

O prédio em que está situado o Arquivo da Academia Brasileira 

de Letras é um edifício moderno, inteligente, e está situado no 

coração da cidade do Rio de Janeiro. 
Possui 30 andares, tem um conjunto de 11 elevadores sociais e 

um de serviço, garagem, jardins, um teatro com 280 lugares, 

todo equipado com instrumentos de última geração, uma sala de 

conferências, uma biblioteca toda informatizada, um bistrô, 

uma livraria e uma galeria de arte. O Palácio é administrado por 

uma empresa de grande porte – ENGEPRED – e possui uma 

brigada contra incêndios. 

5.3.6 Prédio(s) 

O Arquivo da Academia Brasileira de Letras tem por finalidade 

a preservação, a organização e a criação de facilidades para o 

acesso à documentação produzida, recebida e acumulada pela 

Academia e por seus membros, individualmente, entendidos 

como tais, aqueles cujos arquivos pessoais foram doados em 

vida ou após a sua morte, por familiares e/ou sucessores. Para 

tratar essa documentação existente em seus arquivos, optou-se 

por um arranjo que separa o acervo em duas grandes linhas 

administrativas: o Arquivo dos Acadêmicos, constituído pela 

documentação privada e pessoal de cada acadêmico e/ou sócio 

correspondente, e pelo Arquivo Institucional, formado pela 

5.3.7 Acervo arquivístico e 
outro(s) 
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documentação administrativa e funcional da Academia. 
Além do acervo arquivístico, a Academia possui uma 

riquíssima coleção de obras de arte, pinturas e bustos de artistas 

plásticos de renome nacional e internacional, como Cândido 

Portinari, H. Bernadelli e tantos outros. Possui também uma 

valiosa coleção de medalhas, colares e comendas de seus 

membros. No âmbito da iconografia e do audiovisual, 

destacamos filme produzido por Roquete-Pinto, uma série de 

Depoimentos Acadêmicos e fotografias de renomados 

fotógrafos atuantes no Rio de Janeiro, além de daguerreótipo e 

exemplos de outros processos dos primórdios da fotografia. 
O Arquivo desenvolve vários instrumentos de pesquisa, como 

listagens, índices e guias. Recentemente, o Arquivo produziu o 

Guia Geral do Arquivo dos Acadêmicos e o seu primeiro 

inventário, o Inventário do Arquivo Machado de Assis, este 

modelo para uma série de outros que já estão prontos para 

serem editados. 

5.3.8 Instrumentos de pesquisa, 
guias e publicações 

5.4 ÁREA DE ACESSO 

Segunda à sexta-feira, das 10h às 17h. Horário-limite para 

ingresso, 16h; para solicitação de documentos, 16h45min. 

Fechado para o público nos feriados regionais e nacionais. 

5.4.1 Horário de funcionamento 

Acesso livre e gratuito a todo cidadão brasileiro ou estrangeiro 

com apresentação de documento de identificação (identidade e 

passaporte). 

É obrigatório o preenchimento da ficha de cadastramento de 

usuário do Arquivo ABL e agendamento da consulta por 

telefone ou pelo correio eletrônico 

 arquivo@academia.org.br 
O acesso a documentos sigilosos, reservados e confidenciais só 

serão liberados respeitando os prazos previstos, conforme 

legislação em vigor, mediante autorização do titular ou família, 

no caso dos arquivos dos acadêmicos, e da direção da ABL, no 

caso de documentação institucional 

5.4.2 Condições e requisitos 

O Arquivo está localizado em um prédio com instalações 

preparadas para pessoas com necessidades especiais: rampas, 

banheiros e estacionamento (a reserva deverá ser feita no 

agendamento da consulta). 

Ônibus: Todas as linhas com destino ao Castelo, à Cinelândia e 

à Av. Rio Branco. 
Metrô: Estação Cinelândia. 
Trem: Estação Cinelândia. 
Estacionamento: Cinelândia e Santa Luzia. 

5.4.3 Acessibilidade 

mailto:arquivo@academia.org.br
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5.5 ÁREA DE SERVIÇOS 

Na Sala de Consultas, o usuário requisita e examina os 

documentos textuais e iconográficos. Nas cabines, o usuário 

consulta os documentos audiovisuais, em formato digital e 

microfilmes. 
A equipe do Arquivo oferece orientação quanto aos acervos 

disponíveis, auxilia no manuseio dos instrumentos de pesquisa 

(inventários, índices, catálogos em papel e em meio eletrônico) 

e nos procedimentos para a requisição dos documentos. 
É também esta equipe que encaminha os pedidos de cópias à 

autoridade competente, intermediando todos os contatos 

necessários com as áreas de guarda, tratamento e conservação 

do acervo às quais os usuários não têm acesso. 
Atendimento a distância: O pesquisador também pode realizar 

pesquisa através de correio eletrônico. 

5.5.1 Serviços de pesquisa 

Os documentos, uma vez reformatados (fotografados, 

microfilmados, digitalizados etc.), serão reproduzidos, 

exclusivamente, a partir de matriz de reprodução da respectiva 

tecnologia. 
Os documentos originais não microfilmados, não fotografados 

ou não digitalizados só serão liberados para reprodução, por 

qualquer meio, se estiverem em bom estado de preservação e se 

o processo a ser utilizado para sua reprodução não lhes trouxer 

danos. 
A reprodução dos documentos do Arquivo dos Acadêmicos 

para terceiros poderá ser feita pela ABL, respeitando-se o 

Termo de Doação da documentação e a legislação em vigor. 
Os serviços de reprodução serão efetuados pela ABL, às 

expensas do solicitante. 
A partir da solicitação de reprodução de documentos, o Arquivo 

reserva-se um prazo de até 10 dias úteis para o atendimento do 

pedido. 
Toda e qualquer reprodução de documento do acervo 

arquivístico da ABL depende de autorização por escrito da 

presidência da ABL ou da Chefia do Centro de Memória. 

5.5.2 Serviços de reprodução 

A instituição possui uma programação cultural com diversos 

eventos sobre a vida e obra de seus membros, entre outros 

temas relacionados a língua, literatura e cultura nacional. 

Como, por exemplo, Ciclos de Conferências, Mesas-Redondas, 

Exposições, Concertos, Recitais, Lançamentos de Livros, Peças 

Teatrais, Leituras Dramatizadas, entre outros. Conta, ainda, 

5.5.3 Áreas públicas 
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com o Espaço Machado de Assis, destinado à pesquisa e à 

difusão do universo machadiano, formado pela Galeria de 

Exposições, Sala de Projeções e Núcleo de Referência e 

Informação. Há uma livraria e um bistrô. 
5.6 ÁREA DE CONTROLE 

BR/ABL 5.6.1 Identificador da descrição 
Arquivo da Academia Brasileira de Letras 5.6.2 Identificador da 

instituição 
INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. ISDIAH: 

International Standard for Describing Institutions with Archival 

Holdings. Paris: International Council on Archives, 2008. 

5.6.3 Regras e/ou convenções 
utilizadas 

Versão preliminary 5.6.4 Status 
Descrição integral. 5.6.5 Nível de detalhamento 

Data da criação: 9/5/2008 

2008-05-09 (ISO 8601) 
5.6.6 Datas de criação, revisão 
ou obsolescência 

Português – Port 5.6.7 Idioma(s) e sistema(s) de 
escrita 

Sites: www.academia.org.br e www.machadodeassis.org.br 5.6.8 Fontes 
Descrição elaborada por: Paulino Cardoso, Chefe do Arquivo; 

Cíntia Mendes, 

Responsável pelo Arquivo Institucional; e Maria Oliveira, 

Responsável pelo Arquivo 

dos Acadêmicos. 

5.6.9 Notas de manutenção 
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 البرتغالية )البرازيل( لغة الوصف: -10مثال
 
5.1 ÁREA DE IDENTIFICAÇÃO 

BR.Fiocruz-COC 5.1.1 Identificador 
Fundação Oswaldo Cruz. Casa de Oswaldo Cruz

 5.1.2 Forma(s) autorizada(s) do 
nome 

 

COC 
5.1.4 Outra(s) forma(s) do 
nome 

Fundação pública 5.1.5 Tipo 
5.2 ÁREA DE CONTATO 

CASA DE OSWALDO CRUZ – Direção 

Avenida Brasil, 4365 – Manguinhos. 

21.040-360 - Rio de Janeiro – RJ – Brasil 

DEPARTAMENTO DE ARQUIVO E DOCUMENTAÇÃO 

Avenida Brasil, 4036, 4º andar – Manguinhos. 

21.040-361- Rio de Janeiro – RJ – Brasil 

http://www.coc.fiocruz.br 

5.2.1 Endereço(s) 

Fax.:XX(55) (21) 2590-3690 

Tel.: XX(55) (21) 3882-9124 

Correio eletrônico: consulta@coc.fiocruz.br 

5.2.2 Telefone, fax, correio 
eletrônico 

Nara Azevedo - Diretora da Casa de Oswaldo Cruz 

Correio eletrônico: nazevedo@coc.fiocruz.br 

Laurinda Rosa Maciel - Chefe do Departamento de Arquivo e 

Documentação 

Correio eletrônico: laurinda@coc.fiocruz.br 

Pedro Paulo Soares - Chefe do Departamento do Museu da Vida 

Correio eletrônico: pedros@coc.fiocruz.br 

Márcia L. M. Franqueira - Chefe do Departamento de 

Patrimônio Histórico 

Correio eletrônico: mmf@coc.fiocruz.br 

Robert Wegner - Chefe do Departamento de Pesquisa 

Correio eletrônico: robert@coc.fiocruz.br 

5.2.3 Responsáveis para 
contato 

5.3 ÁREA DE DESCRIÇÃO 

A história da Fundação Oswaldo Cruz começa em 25/5/1900, 

com a criação do Instituto Soroterápico Federal, voltado para a 

fabricação de soros e vacinas contra a peste bubônica. O local 

escolhido para construção do prédio central, chamado 

futuramente de Pavilhão Mourisco, foi a antiga Fazenda de 

Manguinhos, na zona norte da cidade do Rio de Janeiro. Em 

1902, Oswaldo Cruz assumiu a direção-geral do Instituto, 

ampliando suas atividades, que passaram a incluir a pesquisa 

básica aplicada e a formação de recursos humanos, deixando de 

se restringir à fabricação de soro antipestoso. Em 1904, inicia-se 

a construção do conjunto arquitetônicohistórico, que inclui o 

Pavilhão Mourisco ou Castelo de Manguinhos, a Cavalariça, o 

5.3.1 História da instituição 
com acervo arquivístico 

http://www.coc.fiocruz.br/
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Quinino, o Pavilhão do Relógio ou Pavilhão da Peste, o Hospital 

Evandro Chagas, o Pombal ou Biotério para Pequenos Animais, 

o Pavilhão Arthur Neiva e o Restaurante Central. 
A Casa de Oswaldo Cruz foi criada em 1985, como um centro 

de pesquisa, documentação e informação. Desenvolve 

atividades de pesquisa em história, sociologia e filosofia da 

ciência e da saúde pública, de arquivo e documentação, 

preservação do patrimônio arquitetônico, ensino, promoção 

cultural, educação e divulgação científica. 
A criação do Instituto Soroterápico Federal e da Fundação 

Oswaldo Cruz ocorreram no contexto de aperfeiçoamento das 

condições sanitárias no país e, principalmente, na Capital 

Federal, o Rio de Janeiro. 

5.3.2 Contexto geográfico e 
cultural 

FUNDAÇÃO OSWALDO CRUZ. Ato da Presidência n. 

221/1985-PR, entrado em vigor em 19/11/1985. 
FUNDAÇÃO OSWALDO CRUZ. Casa de Oswaldo Cruz. 

Regimento interno aprovado em Assembléia Geral em 

5/7/2007. 

5.3.3 Mandatos/Fontes de 
autoridade 

Compõem a estrutura básica da Casa de Oswaldo Cruz: a 

Direção e as Assessorias; o Serviço de Administração; os 

Departamentos de Pesquisa, de Arquivo e Documentação, de 

Patrimônio Histórico e Museu da Vida; a Coordenação de 

Ensino e os Núcleos Editorial e de Informática. 

5.3.4 Estrutura administrativa 

O Sistema de Gestão de Documentos e Arquivos – SIGDA é um 

projeto desenvolvido sob a coordenação do Departamento de 

Arquivo e Documentação da COC, que tem por objetivo 

assegurar de forma eficiente a produção, administração, 

manutenção e destinação dos documentos gerados pela Fiocruz. 

A partir desse conjunto de ações, visa o estabelecimento de 

políticas e processos de gestão arquivística. As ações de 

implantação do projeto, desenvolvidas a partir de 1995, 

envolvem, em linhas gerais, as atividades de: diagnóstico da 

situação dos arquivos e dos processos de gestão da informação; 

levantamento e análise de massas documentais acumuladas; 

organização dos arquivos correntes; estruturação de arquivo 

intermediário nas unidades; estabelecimento de normas e 

procedimentos de gestão documental, com a elaboração de 

instrumentos técnicos. 

5.3.5 Políticas de gestão e de 
entrada de documentos 

O conjunto arquitetônico-histórico foi tombado em 1981 pela 

Secretaria do Patrimônio Histórico e Artístico Nacional (hoje 

IPHAN) e, em 1998, pelo Instituto Estadual de Patrimônio 

Cultural (INEPAC). 

Construído entre 1904 e 1905, o Pavilhão da Peste ou do 

5.3.6 Prédio(s) 
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Relógio é o mais antigo prédio do conjunto arquitetônico e foi 

projetado por Luiz Moraes Junior. Com um relógio de quatro 

faces localizado numa pequena torre, o prédio, que hoje abriga a 

sede da Casa de Oswaldo Cruz, foi construído com tijolos 

importados de Marselha e possui janelas alemãs, com uma 

arquitetura inglesa típica do período elisabetano. 
A Fundação Oswaldo Cruz está intimamente associada à 

pesquisa biomédica e de saúde pública no Brasil desde o início 

do século XX, e tem sido palco do surgimento e da consolidação 

de escolas de pesquisa, ensino e práticas sanitárias, assim como 

da formulação de políticas públicas que influenciaram os rumos 

tomados pelos cuidados com a saúde e o desenvolvimento 

científico e tecnológico no país. Toda esta história figura no 

amplo acervo da instituição, seja nos seus edifícios, em suas 

bibliotecas ou nas coleções científicas e conjuntos documentais 

acumulados em Manguinhos no decurso da sua trajetória, hoje 

sob a guarda da Casa de Oswaldo Cruz. 

5.3.7 Acervo arquivístico e 
outro(s) 

Encontram-se à disposição dos pesquisadores, na Sala de 

Consulta do Departamento de Arquivo e Documentação, todos 

os instrumentos de pesquisa (inventários, catálogos, repertórios 

etc.) produzidos pelas áreas de tratamento técnico do acervo, 

bem como algumas bases de dados e o Guia do Acervo da Casa 

de Oswaldo Cruz. 
Além de instrumentos de pesquisa, a Casa de Oswaldo Cruz 

possui um Núcleo Editorial responsável pela publicação da 

revista História, Ciências, Saúde – Manguinhos. 

5.3.8 Instrumentos de 
pesquisa, guias e publicações 

5.4 ÁREA DE ACESSO 

Funcionamento: 8h às 17h, de segunda a sexta-feira, exceto nos 

feriados regionais e nacionais. 
Consultas: 9h às 16h30min, de segunda a sexta-feira. 

5.4.1 Horário de 
funcionamento 

A maior parte dos documentos encontra-se aberta à consulta em 

condições de acesso irrestrito ou mediante autorização após 

avaliação dos objetivos e finalidades da pesquisa a ser efetuada. 

Em ambos os casos é necessária a assinatura de Termo de 

Responsabilidade, instrumento que define condições e 

determina responsabilidades no uso das informações. Não é 

concedido o empréstimo de materiais arquivísticos. O 

empréstimo de material bibliográfico é concedido aos 

funcionários, bolsistas, estagiários e alunos, bem como a outras 

instituições através de empréstimo entre bibliotecas. 

5.4.2 Condições e requisitos 

Para ida à instituição, pode-se recorrer a ônibus municipais e 

intermunicipais com itinerário pela Avenida Brasil. 
5.4.3 Acessibilidade 
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Os prédios contam com rampa de acesso, elevadores e banheiros 

para portadores de necessidades especiais. 
5.5 ÁREA DE SERVIÇOS 

O Departamento de Arquivo e Documentação também promove 

o atendimento aos usuários por correspondência, telefone, fax 

ou correio eletrônico. 
Para solicitar pesquisas aos acervos bibliográfico e arquivístico 

pela Internet e conhecer outros serviços de informação 

(Informativo, Eventos etc.), cadastre-se no Núcleo de 

Informação em História das Ciências Biomédicas e da Saúde  -  

http://www.coc.fiocruz.br/nucleo/ 

5.5.1 Serviços de pesquisa 

De maneira geral, são permitidas reproduções de documentos 

textuais, iconográficos, audiovisuais e sonoros mediante a 

assinatura, pelo consulente, de Termo de cessão de direito de 

uso. Podem ser obtidas, mediante pagamento de taxa de serviço, 

cópias eletrostáticas, cópias em papel a partir de microfilmes; 

cópias digitalizadas; cópias fotográficas e reprodução de fitas de 

áudio e vídeo. As cópias eletrostáticas de documentos e livros 

raros somente serão autorizadas caso não acarretem prejuízo à 

sua conservação. 

5.5.2 Serviços de reprodução 

 5.5.3 Áreas públicas 

5.6 ÁREA DE CONTROLE 

BR.Fiocruz-COC  5.6.1 Identificador da descrição 
Fundação Oswaldo Cruz. Casa de Oswaldo Cruz. Departamento 

de Arquivo e Documentação.
 

5.6.2 Identificador da 
instituição 

INTERNATIONAL COUNCIL ON ARCHIVES. ISDIAH: 

International Standard for Describing Institutions with Archival 

Holdings. Paris: International Council on Archives, 2008. 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. 

NBR 6023: Informação e documentação, referências, 

elaboração. Rio de Janeiro, 2000. 22 p 

5.6.3 Regras e/ou convenções 
utilizadas 

Versão preliminary 5.6.4 Status 
Descrição integral. 5.6.5 Nível de detalhamento 
Criação: 9/5/2008 

2008-05-09 (ISO 8601) 
5.6.6 Datas de criação, revisão 
ou obsolescência 

Português  

 

5.6.7 Idioma(s) e sistema(s) de 
escrita 

CASA DE OSWALDO CRUZ. Departamento de Arquivo e 

Documentação. Guia do Acervo da Casa de Oswaldo Cruz. Rio 

de Janeiro: COC/Fiocruz, 1995. 

5.6.8 Fontes 

Autor: Maria da Conceição Castro e Francisco dos Santos 

Lourenço. 
5.6.9 Notas de manutenção 

http://www.coc.fiocruz.br/nucleo/
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6 RELACIONANDO DESCRIÇÕES DE INSTITUIÇÕES A MATERIAIS ARQUIVÍSTICOS E SEUS 
PRODUTORES 

Fundo Instituto  Oswaldo Cruz Títulos 6.1 Título e identificador do 
material arquivístico 
relacionado 

BR.Fiocruz-COC.IOC Identificadores 

O fundo Instituto Oswaldo Cruz faz parte do acervo da Casa de  

Oswaldo Cruz. A parcela já recolhida abrange o período de 

1907 a 1989. 

6.2 Descrição do 
relacionamento 

1985- 6.3 Datas do relacionamento 

Instituto Oswaldo Cruz (Brasil) 6.4 Forma(s) autorizada(s) do 
nome e identificador do 
registro de autoridade 
relacionado 

  


