Alevéltarosok etikai kédexe™

(Elfogadta a Nemzetkozi Levéltari Tandcs 1996. szeptember 6-an Pekingben
tartott XIII. kozgytlése)

Bevezetés

A. A levéltarosok Etikai Kodexe allitson magas kivetelményeket tartalmazé
magatartasi mintakat a levéltaros szakma elé. A szakma uj tagjaival
ismertesse meg ezeket a mintdkat, a tapasztalt levéltarosokat emlé-
keztesse szakmai felelGsségiikre, ébresszen bizalmat a kozvéleményben a
szakma irant. :

B. Alevéltaros megnevezés ebben a Kédexben feldleli mindazok korét, akik a
levéltari anyag feliigyeletével, gondozasaval, drzésével, megévasaval és
kezelésével foglalkoznak.

C. Az irat6rz6 intézményeket és a levéltarakat 6szténozze arra, hogy elfogad-
jak azokat az elveket és mddszereket, amelyek megkonnyitik a Kédex
alkalmazasat.

D. AKoédex azért késziilt, hogy a szakma képviseldinek etikai iranymutatast
nyujtson, nem pedig azért, hogy egyedi problémak megoldasat szolgalja.

E. Minden alapelvet magyardzat kisér; az alapelvek és a magyarazatok
egylittesen alkotjdk az Etikai Kédexet.

F. A Kédex alkalmazasa a levéltari intézmények és a szakmai egyesiiletek
elhatarozasatol fiigg. Az alkalmazasra sor keriilhet oktatas form4jaban, il-
letve olyan mechanizmus kialakitasaval, amely vitas esetekben tdtmu-
tatéul szolgdl, leleplezi az etikatlan viselkedést, valamint — ha az sziik-
séges — szankcidk meghozatalara is alkalmas.

Kodex

1. A levéltdrosok dujak meg a levéltdri anyag sértetlenségét, s ezzel biztositsdk,
hogy az a milt hiteles bizonyitéka maradjon.

A levéltaros elsgdleges kotelessége a gondozasdban és Orizetében 1évé iratok
sértetlenségének fenntartdsa. Ezzel osszefiiggésben figyelembe kell vennie a
torvényességet, még az esetben is, ha a munkaltaték, tulajdonosok, adata-
lanyok és hasznélok jogai és érdekei, a mult, a jelen és a jovo titkozésbe keriilnek
ezzel. Alevéltaros targyilagossaga és partatlansaga szakmaisaganak fokmérdgje.
Alljon ellen minden, barhonnan érkezé olyan nyomésnak, amely a tények
eltitkolasa vagy meghamisitasa céljabél valamely bizonyitékot manipulalna.

*A forditds a Nemzetkozi Levéltari Tandcs ,Directory/Annuaire 1997” cimd kiadvanyaban kozolt
angol nyelvi széveg alapjdn késziilt. (Forditotta: Kiinstler Ferenc)
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2. A levéltdaros a levéltdri anyagot értékelje, selejtezze és kezelje torténeti, jogi és
igazgatdsi osszefiiggésében, ily modon érizze meg a proveniencia elvét, évja
“meg és tegye nyilvanvalovd a dokumentumok eredeti kapcsolatdt.

A levéltarosnak az altaldnosan elfogadott alapelvekkel és gyakorlattal
osszhangban kell cselekednie. Az tigyviteli iratok — ideértve az elektronikus és
multimédias iratokat is — létrehozdsa, kezelése és selejtezése, az iratok
értékelése és levéltari Orizetbe vétele, épségben torténé meglrzése és
megévasa, valamint a gondjdra bizott iratanyag restaurildsa, rendezése,
segédletekkel valé ellatasa, kozzététele és hozzaférhet6vé tétele kapesan
felmeriild kotelezettségeit és feladatait a levéltari alapelvekkel 6sszhangban
kell végeznie. A levéltarosok az iratokat értékeljék targyilagosan, értékité-
letiiket alapozzik az iratokat létrehozé intézmény igazgatasi kovetelmé-
nyeinek mélyrehaté ismeretére és a levéltar gyarapitasi stratégigjara. A
megdrzésre kivalasztott iratok rendezését és segédletekkel torténd ellatasat a
levéltari alapelvekkel (azaz a proveniencia, valamint az eredeti irattari rend
elvével) és az elfogadott szakmai elGirdsokkal 6sszhangban végezzék, s olyan
gyors iitemben, amennyire azt er6forrasaik lehetdvé teszik. A levéltarosok az
iratgy(jtést intézményiik céljaival és lehetségeivel tsszhangban folytassak.
Ne kérjenek és ne fogadjanak el olyan gyarapodast, amely veszélyeztetné az
irategylittesek sértetlenségét és biztonsagat; viszont miikodjenek egyiitt
annak érdekében, hogy ezeket az iratokat a legmegfelelGbb levéltarban Griz-
zék. Alevéltarosok miikodjenek egytitt az elhurcolt levéltari anyag visszaszar-
maztatdsaban.

3. A levéltdrosok a levéltdri anyag feldolgozdsa, Grzése és haszndlata sordn éujdk
a dokumentumok hitelességét.

A levéltarosok biztositsdk, hogy az iratok — ideértve az elektronikus és multi-
médias iratokat is — levéltari értéke a selejtezés, rendezés és segédletekkel
torténd ellatas, tovdabbé a konzervalas és az iratanyag hasznalata soran ne
karosodjék. Barmilyen mintavétel gondosan kidolgozott médszerek és kritéri-
umok alapjan torténjék. Az eredeti iratok barmilyen jellegli masolatokkal
valé helyettesitésére csak az iratok jogi, tartalmi és informaciés értéke
fényében keriilhet sor. Ha kutatasi korlatozéds ala es6 iratokat ideiglenesen
kiemeltek egy irategyiittesbdl, ezt a tényt tudassak a kutatéval.

4. A levéltdarosok biztositsik a levéltdri anyag folyamatos kutathatésdagat és
értelmezhetdségét.

A levéltarosok a megdrzendd vagy selejtezends dokumentumokat elsédlege-
sen ugy vélogassak ki, hogy megmaradjanak az iratokat 1étrehozé vagy fel-
halmozé személy vagy intézmény tevékenységének nélkiilozhetetlen bizo-
nyitékai, de egyittal vegyék figyelembe a kutatas igényeit is. A levéltarosok
legyenek tudatdban annak, hogy a kétes eredetii, de érdekes dokumentumok
gyUdjtése 6sztonozheti az illegalis kereskedelmet. Miikédjenek egyiitt a szak-
ma minden tagjdval és a torvények végrehajtasaért felelés hivatalokkal a
levéltari iratok ellopasaval gyaniusithaté személyek felderitésében és birésag
elé allitasdban.

5. A levéltdrosok rogzitsék a levéltdri anyaggal kapcsolatos valamennyi tevé-
kenységiiket, és tudjdk is azt indokolni.
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Alevéltarosok tamogassdk az iratok fennmaradasanak jé médszereit a doku-
mentumok teljes élettartama folyaman, és miikédjenek egyiitt az iratok l1étre-
hozéival 1j formatumok és informaciékezelési médszerek kimunkdldsdban.
Ne csak a létezd iratok begy(jtésével foglalkozzanak, hanem biztositsak azt
is, hogy a napi informadciék és a levéltari rendszerek mar az iratkezelés legel-
s6 fazisatol kezdve az értékes iratok megorzésére alkalmas médon kapesol6d-
janak ossze. Az atadékkal vagy irattulajdonosokkal targyalé levéltarosok
értelemszerilien a kovetkez§ tényezdk — hivatalos iratatadas, ajandékozas
vagy vasarlas; pénziigyi rendelkezések és kedvezmények; feldolgozasi tervek;
szerz0i jogok és kutatdsi feltételek — teljeskori figyelembevételével hozzak
meg a megfeleld dontést az iratok atvételérdl. A levéltarosok vezessenek
allandé nyilvantartast, amelyben dokumentaljak a gyarapodast, restau-
raldst és minden elvégzett levéltari munkat. _

6. A levéltdrosok segitsék eld a levéltiri anyag lehetd legszélesebb kutathatésd-
gadt, és elfogultsag nélkiil szolgdljanak ki minden kutatot.

Alevéltarosok készitsék el a megfeleld dltaldanos és specidlis segédleteket az
Orizetiikben 1év§ valamennyi irathoz. Adjanak partatlan t4jékoztatdast min-
denkinek, a rendelkezésre allé forrasok felhasznalasaval nyidjtsanak egyen-
letes szinvonald szolgédltatasokat. Elézékenyen és segitékészen valaszol-
janak a hozzajuk forduléknak, és a levéltari dllomanyrél adjanak meg min-
den sziikséges felvilagositast. Osszhangban az intézmény koncepciéjaval, az
allomanyvédelemmel, a jogi szempontokkal, a személyes jogok védelmével és
az ajandékozasi szerzddésekben foglaltakkal, a lehetd legnagyobb mértékben
0sztonozzék a levéltari anyag hasznalatat. Magyarazzak meg a vonatkozo
korlatozasokat a potencidlis kutatéknak, és azokat alkalmazzik partat-
lanul. A levéltarosok utasitsak el a kutatas és hasznalat ésszerttlen korla-
tozasait, de az atvétel feltételeként javasolhatnak vagy elfogadhatnak
meghatdrozott ideig tarté, vildgosan koriilirt korlatozasokat. Tartsédk be és
elfogulatlanul alkalmazzak az iratatadaskor késziilt szerzddéseket, de a
levéltari anyag kutathatésdganak eldsegitése érdekében —a korulmenyek val-
tozdasanak megfelel6en — legyenek készen ujra tdrgyalni a kutatéhatésag
feltételeirdl.

7. A levéltarosok tartsdk tiszteletben mind a kutatdst, mind a személyiségi
Jjogokat, tevékenységiiket végezzék a vonatkozé jogszabdlyok alapjdn.

A levéltarosok gondoskodjanak a természetes és jogi személyek személyes
adatai, valamint a nemzetbiztonsagi adatok — informaciévesztés nélkiili —
védelmérdl, kiillonosen az elektronikus iratok esetében, ahol a frissités és tor-
l1és altaldnos gyakorlat. Tartsak tiszteletben azoknak az egyéneknek a sze-
mélyiségi jogait, akik az iratokat 1étrehoztak, vagy akik az iratokban érintet-
tek, s kiillontsen azokét, akiknek nem volt lehetdsége rendelkezni a dokumen-
tumokrél, illetve azok hasznalatarél.

8. A levéltdrosok éljenek a kozérdekbdl szaimukra biztositott kiilonleges biza-
lommal, és keriiljék el, hogy helyzetiiket a maguk vagy mdsok tisztességtelen
elonyszerzésére haszndljdk.

Alevéltarosoknak tartézkodniuk kell az olyan tevekenysegto‘l amely ronthat-
ja szakmai t1sztesseguket targyilagossagukat és partatlansagukat Intéz-
ményiik, a kutaték és kollégaik karara ne hiizzanak anyagi vagy egyéb sze-

47

e



mélyes elényt. A levéltarosok ne gytjtsenek eredeti dokumentumokat és ma-
guk ne vegyenek részt dokumentumokkal valé kereskedésben. A levéltarosok
intézményiik iratdllomanyat felhasznalhatjak sajat célu kutatésra és pub-
likalasra, feltéve, ha ezt a munkat ugyanolyan feltételekkel végzik, mint
azok, akik ugyanazt az iratallomanyt hasznaljak. A korlatozott kutathatésa-
ga levéltari anyagban végzett munkajuk soran szerzett informéciékat nem
hozhatjak nyilvanossdgra és nem hasznalhatjak fel. Egyéni kutatasaiknak és
publikaciés érdekeiknek nem szabad titk6zniiik azokkal a szakmai vagy igaz-
gatasi feladataikkal, amelyek munkakori kotelességiik. Ha intézményiik
iratdllomanyabél publikélnak, a levéltarosoknak nem szabad felhasznalniuk
a kutaték nem publikdlt eredményeit anélkiil, hogy elGszér ne figyelmez-
tetnék a kutatékat a tervezett felhaszndlasra. Birdlhatjak vagy észrevételez-
hetik a szakteriiletiikkon tevékenykedSk munkajat, ideértve azokat a munka-
kat is, amelyek az intézményiik altal 6rzott forrasanyagon alapulnak. A levél-
tdarosok azonban nem engedhetik meg, hogy szakman kiviilallok beleavatkoz-
zanak a tevékenységiikbe és kotelezettségeik végrehajtasaba.

9. A levéltdrosok torekedjenek rendszeres szakmai fejlédésre, folyamatosan fris-
sitsék fel levéltdari ismereteiket, kutatdsi eredményeiket és tapasztalataikat
pedig osszdk meg a tobbiekkel.

A levéltarosok tegyenek ertfeszitéseket szakmai ismereteik és szakértelmiik
fejlesztésére, a szakmai ismeretek bévitésére, valamint arra, hogy a képzés
vagy munkavégzés tekintetében nekik aldrendeltek szdaméara megfelelt felté-

teleket biztositsanak feladataik ellatasahoz.

10. A levéltdrosok a sajdt szakmdjuk és mds szakmak miiveléivel valé egyiitt-
mitkodésiik révén segitsék eld a vildg dokumentum-orokségének megdrzését és
haszndlatdt.

Alevéltarosok a szakmabeliekkel torekedjenek az egyiittmiikodés erdsitésére
és a konfliktusok elkeriilésére, valamint a levéltari elirasok és etikai szaba-
lyok betartdsanak 6sztonzésével a nehézségek megoldasara. A levéltarosok a
rokon szakmék miivel6ivel a kolcsonos tisztelet és megértés alapjdn miikod-
jenek egytt.



