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ApPXHMBHCTH 4YBajy HMHTErpuTeT apXHBCke rpalje m Tako
rapaHTyjy Aa he oHa ocraTu TpajHO H NOY3JaHO CBelOYa-
HCTBO NPOLLIOCTH.

IIpuMapHu 3ajaTak apxuBMCTa je oOe3GehuBame MHTEIrpHTETa JOKyMe-
HaTa KOjU Cy UM IOBEpPEHH Ha OpUTy M 4yBame. Y U3BpLIaBamby OBE Hy-
’KHOCTH OHM MOpajy Nia BOAE pauyHa O JIETHTHMHHM, HaKO ITOHeKaJ
MelycoOHO CYIIpOTCTaB/LEHHM, IIpaBUMa M HMHTepecHMMa IIOCoJaBala,
BJIaCHMKa, 0coba Koje ce CIOMUIbY ¥ NOKYMEHTHMa M KOpPHCHHKa, Ipo-
IUTHX, cafambux U 6ynyhux. OGjeKTHBHOCT M HENMPUCTPACHOCT apXu-
BUCTa Cy Mepa mbuxoBe NpodecHoHanHoct. OHHM Mopajy Ja ce Omympy
CBaKOM IIPUTHUCKY, Oe3 063upa opakiie 1oja3uo, KOMe je 1iMJb MaHMILy-
JlalMja CBeJOYaHCTBOM, IPUKPUBaKhe WK UCKPHBIbaBamhe YHIbEHHUIIA.



2.

APXHBHCTH BpeJHYjy, oAabupajy H uyBajy apXuBCKY rpa-
hy y meHOM HCTOPHjCKOM, MPaBHOM H aJMMHHCTPaTH-
BHOM KOHTEKCTY, Y3 MOLUTOBake NMPHHIHIA IPOBEHH]e-
HujeHumje, omoryhasajylin Tako aa ce ouyBajy M jacHO
* yode U3BOPHH oiHOCH Mel)y IokyMeHTHMA.

ApXUBUCTH [elyjy y CKIaay C onmuTernpuxBahieHUM HaueIuMa M Ipa-
KCOM. ApPXUBHCTH Mopajy Aa obaBibajy cBoje 3amaTke U GyHKUHMje Y
CKIafly C apXMBHCTHYKMM HauyeJMMa KaJa Ce pald O: HacTajamy,
PYKOBalby M pacrojaramby pPerdCTpaTypCKOM H apXMBCKOM TpaljoM,
YKJbY4yjyhH elleKTpOHCKEe M MYJITHMEOUjCKe 3aluce, 3aTHM O ofxabupa-
BY U Ipey3uMaiby NOKyMeHaTa pajd IHBHXOBOI KOHa4YyHOI cMelTaja y
apxuBe, Kao M 0 Ge30emHOCTH, YyBamwy M 3alITHTH apXxuBcke rpabe o
KO0joj 6pHHY, Te 0 cpehjuBamby, OlMcHBamby, 06jaBlbuBamy H 06e36ehuba-
Y IOCTYITHOCTH JOKYMEHTHMa. APXHBHUCTH MOpajy Nia Bpe/HYjy HOKY-
MEHTa HEMPHCTPACHO, [a CBOj CY[l 3aCHHMBA]y HAa TEMEJbHOM ITO3HABAIbLY
aJMUHUCTPATUBHUX IOTpeba CBOjUX yCTAHOBA, KAO U IOJIHUTHKE MpHje-
Ma apxuBcke rpalje y mwuma. OHu Tpeba ma cpeljyjy U onucyjy IOoKyMe-
HTe ofabpaHe 3a YyBame y CKJIaQy ¢ apXMBHUCTHMYKHM HadeluMa (Hapo-
YUTO C HA4yelOM NpPOBEHHjeHLMje U HayeJOM IpBOOMTHOr pena) H
onutenpuxBalieHnM craHnapauMa, mMTo je paHuje Moryhe. ApXuBHCTH
Tpeba na npeysumajy apxuBCKy Ipaly y ckiaiy ¢ LIMJb€BUMa M MOIY-
hHocTMa cBOjux ycraHoBa. He cMejy nia 3axTeBajy WM Ja IpUXBATajy
npeysuMmame rpalje kaga 64 TO MOIJIO a Yrpo3d MHTETPUTET MM Oe-
36emHOCT MOKyMeHaTa; Tpeba Ja capaljyjy kako 6u obe3benunu Hajnpu-
KJIa{HUjy 3alITUTY M YCKIIaJUIITebe JOKyMeHaTa. APXUBHCTH Tpeba Jia
capabyjy y mmby noepahaja ofHeceHe apXxuBcke rpale.



3.
ApxuBHCTH Tpeda Ja cauyBajy ayTeHTHYHOCT JOKyMeHaTa
TOKOM apXHMBCKe 00paje, 3alITHTe H KopHinhema.

ApXMBUCTH Mopajy &a obe3bene a apXuBcka BPENHOCT NOKyMEHATa,
yKIbY4yjyiH M eJeKTPOHCKE MM MyITHMEIOHjcke 3amuce, He Oyne
yMameHa y TOKY apXMBHCTHYKOI paja Ha onabupamy, cpehuBamy H
MONKCHBabY, 3aLITHTH M Kopulnhemy. CBako ogabupatse CIPOBOLH Ce Y
CKJIafly € MaXXJBUBO YTBphEeHMM IOCTYILMMA M KpUTepHjyMHMa. 3ameHa
OpMIMHaNa ApyruMm obnuiMMma Tpeba Jla ce M3BpINM Yy CBEeTIy IpaBHe,
UCTHHHTE W MHGOPMaTHBHE BpPEOHOCTH NOKyMmeHTa. KopHCHHMKY Tpeba
CAOIINTUTH Ja CY JOKYMEHTH, YHje KopHinhiemne MOANeKe OrpaHHYCHbHMA,
NIPUBPEMEHO CKJIOBbEHH U3 (hacLUKIIe.



4.
ApXHBHCTH Tpeba ga o0e30ene KOHTHHYHpPaHY
JOCTYIHOCT M Pa3yMJ/bHBOCT JJOKyMeHaTa.

ApxuBHCTH 0fabHpajy MOKYMEHTA 32 TPajHO YyBambe WM 3a YHHIUTEHE
MPBEHCTBEHO J1a 6 cauyBaid OMTHO CBEAOYAHCTBO O JelOBamy ocobe
HIH YCTAHOBE KOja MX jeé CTBOpWIAa MIIH IIPHKYNHIa, HCTOBPEMEHO
Bonehu pauyHa [1a ce HHTEpECH MCTpa’KMBaya Membajy. APXHBUCTH
Mopajy na Oyay CBeCHH Ja IIpey3uMame JOKyMeHaTa CyMIbUBOT
nopeksia, Ma Kako Jja Cy 3aHHUMJbUBA, MOXE Jla TOACTHYE HE3aKOHHMTY
TprouHy. OHU Tpeba ma capaljyjy ca cBojUM Konerama M ciyxbama
Ha/UICXKHUM 3a XBaTame U Tomeme ocoba ocyMmMyeHHX 3a Kpabhy
apxuBcke rpale.



5.

ApXHMBHCTH Tpeba Ja Bole JOKYMEHTalHjy O CBOJHM
aKTHBHOCTHMA Ha o0paau apxuBcke rpale kaxo 64 MOIJIH
J1a MX obpasJioxke.

ApxHuBHUCTH Tpeba Jla ce 3aJIaXy 3a IpaBUIIHY NIPUMEHY KaHLEeIapujcKor
TMIOCNIOBa-a TOKOM >KMBOTHOT BeKa JIOKyMeHaTa U Jia capalyjy ca crBapa-
olMMa perucrpatypcke rpale mpu ynorpedu HoBuX oblMKa 3amuca M
npakce yBohema HOBUX MHGOpMalMOHKX TexHonorHja. OHu He Tpeba na
6puHy caMo o NpHKYyIUbamky nocrojehux qoxymeHara, Beh U na o6esbene
nia ce y nocrojehe nHGopMalHMOHe  apXMBCKE CHCTEME Ol CaMOT' MOYeTKa
yrpane oarosapajyhu nocrymnuu xoju he omoryhuTH a ce BpemHH JOKY-
MEHTH cayyBajy. ApXHBHCTH KOjH MperoBapajy ca osiautheHUM ciyxba-
Ma WIM C BIAacCHMIMMAa O Npefaju JokyMmeHaTa Tpeba na obesbene na
onnyka Oyze 3acHOBaHa, Kaji TOJ je TO MIPUMEHIBUBO, Ha ITYHOM yBaXkapa-
By cnenehux enemeHaTa: onamhemy 3a npenajy, MOKIOH WM OTKYII; Ha
(hMHaHCHjCKOM JIOrOBOPY M KOPMCTH; Ha IUIaHy 3a cpehuBame U obpany;
Ha ayTOPCKOM IpaBy M yClIoBHMa Kopuinhema. ApXUBUCTH Tpeba TpajHO
Jla yyBajy NOKyMEHTa O Mpey3uMamy apxuBcke rpalje, uyBamy M 1EIOKY-
MMHOM 00aBJbEHOM apXHMBCKOM pajy Ha 1b0j.



6.

ApxuBHCTH Tpeba aAa npoMoBMINY Hajuuupy Mmoryhy
JOCTYNHOCT apxuBcke rpalje u o0e30ene jenqHaky yciayry
CBHM KOPHCHHIIHMA.

ApxuBucTH Tpeba na wuspaljyjy oarosapajyha ommTa u moceGHa
uHbOpMaTHBHA CpEJCTBA 3a CBY apXMBCKy rpaly kojy 4dysajy. Onu
Tpeba HENpHCTpPacHO Mda TMpyxkajy caBeTe MW JOa KOpHCTe CBa
PACIIOJNIOXKMBA CpeficTBa Kako 6 cBMMa 00e36emunu yjeqHaueHU HHUBO
ycnyra. ApxuBvcTH Tpeba 1a HacToje Oa IIOMOTHY, Oa Jbyb6asHo
ONIrOBapajy Ha CBa pa3yMHa ITMTama Koja ce OJJHOCe Ha apXUBCKY rpaby
KOjy 4yBajy U Jia MOACTHYY BeHo Kopulrheme y Hajsehoj Moryhoj mepu,
y CcKlaZly ca IOJIMTHKOM YCTaHOBe, 3alTHTOM TIpale, 3aKOHCKMM
onpenbama, nmpaBuMa IojeMHala, Kao U CIIOpasyMHUMa C JapoiaBleM.
IToteHiuujanHe KopHcHHKe Tpeba nma obasecte o mnocrojehum
orpaHWuemUMa KO Kopumhema M Ja WX NpPaBeJHO IpUMEBY]Y.
ApxuBHcTH Tpeba Ha cy30Hjajy Hepa3yMHa OrpaHHM4eHma y IPHCTYNY H
kopumhemwy apxuBcke rpabe; Mopajy, MehyTum, [a Mpeuioxke HIX
NpHXBaTe jacHO yTBpheHa orpaHHYera C MPUBPEMEHHM TpajalbeM Kao
yCIIOBOM 3a mpey3umame. OHU Tpeba J1a ce CTpOro NpHIpXKaBajy U
HENPUCTPACHO IIPUMCHYJY CBE [OTOBOpE IIOCTHTHYTE Y TPEHYTKY
npeysuMama apxuBcke rpahe amM, y WHHTepecy Jubepanuzanuje
MpHCTyIla, OHM OM MoOpanu Ja AOroBOpe YCIOBE Yropopa Kaja ce
OKOJIHOCTH IIPOMEHE.



7.

ApPXHBHCTH Tpe0a Ja MOIUTYjy H NPaBO HA MPUCTYN apXu-
BCKOj rpahjp W mpaBo Ha NMPHBATHOCT M Ja MOCTyNajy y
CKJIaJly ca peJIeBAHTHHM 3aKOHOJABCTBOM.

ApxuBucTH Tpeba Na 3alITHTE NPUBATHOCT NPAaBHUX M (HU3MYKMUX JHLA,
Kao M npkaBHy 6e3bemHoct, 6e3 yHMIITaBama UHbOpMaIHMja, HAPOYUTO
Kaja ce pagu O eJeKTPOHCKMM 3alucuMa Ije Cy NpoMeHe U GpHcame
nmojataka yobuuajeHa mpakca. OHH Mopajy Aa INOINTYjy NPUBATHOCT
ocoba Koje cy CTBOpWJIE JOKYMEHTa WIH Ha Koje ce HOKYMeHTa OfHoce,
HAapOYMTO KaZla Te ocobe HeMmajy yTMLaja Ha OIUTyKe O Kopuuuhemy U
pacrionaramy JOKyMEHTHMA.



8.

ApXHBHCTH Tpe0a ]1a KopHCTe NMOCeGHO MOBepeme Koje
HM je yKa3aHo 3a 1o0po cBHX, Te Ja n3beraBajy Aa ymno-
TpeO/baBajy CBOj IM0JIOKAj 3a HeONPaBJaHO CTHHAE
BJIACTUTE WM OWJI0 YHje NOOHTH.

ApxuBuct Tpeba Ja ce cy3apxaBajy OJ CBUX aKTHBHOCTH Koje 6M
MOLJIE [1a Yrpo3e HBUXOB MPOGECHOHATHU HHTETPUTET, 00jeKTUBHOCT U
HenpucTpacHOCcT. He cMejy U3 cBOje IenaTHOCTH Aa M3BlIaye GUHAHCH-
jCKe WM Apyre JIMYHe KOPUCTH Koje Ou Oune mITeTHe 3a yCTaHOBY, KO-
PHMCHHKE M KoJere. ApXHBHCTH He cMejy 3a cebe Jia IIpHKYIUbajy OpHIH-
HaJIHA JOKYMEHTa WM J1a YYeCTYBYjy Yy OHIIO KaKBOj TPrOBUHU JOKyMe-
HtuMa. Tpeba na usberasajy AenaTHOCTH Koje 61 y jaBHOCTH Morje 1a
M3230BY yTHCaK cyKoba HHTepeca. ApXMBHUCTH MOTY Jla KOPHMCTE apXH-
BCKy rpally cBoje ycTaHOBe 3a JIMYHA WCTpaXKuBama M 0OjaBIbHBaIbE,
€aMo YKOJIMKO Ce TaKaB I10cao 06aBiba IO HCTHM YCIIOBHMA IOK KOjH-
Ma pajie OCTaln¥ KOPHUCHHUIM apXuBcke rpahe. He cMejy na OTKpuBajy HU
na Kopucte HH(popMaLHje 10 KOJUX Cy JOLULIM pafioM Ha apXHBCKO] Irpa-
hu kojoj je mpuctyn orpanudeH. He cMejy ma morycTe fa BHXOB JIHYHH
HHTEpeC 32 MCTpaXkiBare WIH objaBibuBame Nolje y cykob ca nmpodecu-
OHAJIHUM WJIM aIMHHUCTPaTUBHUM ObaBe3aMa 3060r KOJUX Cy 3aIlOCTIeHH.
Kapna xopucre apxuBcky rpaljy cBoje ycTaHOBe, apXUBHCTH HE CMejy Ja
KOPHCTE CBOje CasHame O HeoDjaBJbeHHM pe3ylTaTHMa MOjeIMHUX
HCTpakuBaya a Jila MX MpPeTXOJHO He obaBecTe O CBOjOj HaMepH Ja ce
BHMa MocIyke. APXMBHCTH MOTY Jla M3HOCE CBOj€ OLIEHE U MHUIILJbEbA O
paZioBUMa JIPYTHX Yy CBOjOj o0OnacTH, yKJby4yjyhu ¥ pajioBe HacTalle Ha
OCHOBY JIOKyMeHaTa KOjU ce 4yBajy Y IbMXOBHM HHCTHUTYLHjaMa. ApxXu-
BUCTH He CMejy Ja NOITyIUTajy HUKOME U3BaH CBOje CTpYKe Jia ce Mela y
HUXOBE IT0CJI0BE U 0baBese.



9.

ApPXHBHCTH MOpajy Ja HacToje Aa [JOCTHIHY HajBHIIH
npo)eCHOHAHH HMBO CHCTEeMAaTHYHHMM M CTAJIHMM OOHa-
B/balbeM 3Halha M3 00JIaCTH apXHBHUCTHKe M pa3MeHOM
pe3yJITaTa CBOJHX HCTPaKHBaKka H HCKYCTaBa.

ApxuBHCTH Tpeba Jla HacToje Aa pa3BHjajy CBOje CTPY4YHO 3Hambe M Jia ce
ocrocobJbaBajy, a JONMPHHOCE HaIIpeTKy apXMBHCTHKE U Oa obe3bene na
OHM, uyMje oOpasoBame WM 0OyKy Hamrienajy, Oymy ocrnocobibeHH 3a
KOMIIETCHTHO 00aBJbame CBOjUX 3a/jaTaKa.



10.

ApxuBucTH Tpeba Aa ynanpel)yjy 3amuTuTy U Kopuiuheme
CBeTCKe apXHBCKe OaluTHHe KPO3 capaimwy ¢ NpHna-
JHHLHMA BJacTHTe H APYIHX CTpyKa.

ApxusucTy Tpeba na Hacroje na nmobosplilajy capadmy M Oa M3beraBajy
cykobe ¢ xonerama, Jja pelnaBajy npoGieMe NMOJACTHLAKmEM NOINITOBaMba
apXMBUCTHYKHUX CTaHMapha U NpodecHOHallHe eTHKe. APXHBHCTH Tpeba
na capalyjy ¢ npeAcTaBHHIIMMA CPOIHMX CTpyka y Iyxy MelycobHor
MOLITOBaka U pa3yMeBama.



