BJORN LINDH

Ny internationell etikkod
for arkivarier

Internationella arkivradet ICA:s sektion for
arkivariesammanslutningar tog i bivjan av
1990-talet fram en etikkod, vilken sedermera be-
arbetats och antagits av ICA. Den nya etikkoden
presenteras biir i svensk dversittning av Bjorn
Lindh, Riksarkivet.

Inidativet till att fi dll stind en edkkod for arkivarier
togs i bérjan av 1ggo-talet av ICA:s sekdon fir
arkivariesammanslutningar (Section of professional
archival associations, férkortat SPA). Man menade
att en etikkod var av yttersta vike for yrkes-
sammanslutningar vilka som helst och att en sidan
skulle leda vidare till utvecklandet av internatio-
nella normer pi omradet. ICA:s exekutivkommitté
intresserade sig omedelbart for forslaget och tog in
det som en visentlig del av femirsplanen 19g2-
1996. Det var emellertid SPA som, pi exekutiv-
kommitténs uppdrag, skrev koden tillsammans
med ICA:s ddvarande president, den kanadensiske
riksarkivarien Jean-Pierre Wallot.

Sedan den blev klar, har etikkoden &versatts tll
ett femtontal sprak och utgivits dels som en artikel
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i en tidskrift eller som en separat framtagen tryck-
sak.

Inledning

ox En etikkod fér arkivarier skall etablera en hég
standard vad giller arkivariekirens uppférande.
Den skall I3ta nya medlemmar av yrkeskéren stifta
bekantskap med denna standard, erinra erfarna
arkivarier om deras yrkesmissiga ansvar och ge all-
minheten fértroende for yrkeskiren.

oz Termen arkivarier sisom den anvinds i denna
kod avser att omfatta alla som ir engagerade i
tillsyn, vird, férvaring, bevarande och férvalming
av arkiv.

03 Arkiv och andra institutioner som anstiller
arkivarier skall stimuleras att anta policies och bruk
som underlittar fsrverkligandet av denna kod.

o4 Denna kod avser att utgéra ett etiskt ramverk tll
ledning for yrkeskirens medlemmar och avser inte
att erbjuda bestimda l6sningar pé sirskilda problem.
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og Alla principer atfoljs av en kommentar; princi-
per och kommentarer utgér tillsammans etik-
koden.

06 Koden ir beroende av att arkivinstitutioner och
fackorganisationer visar vilja att forverkliga den.
Detta kan uttryckas i form av en utbildningsinsats
och upprittandet av en mekanism som ger ledning
i tveksamma fall, som utreder oetiskt upptridande
och som, om sé befinns limpligt, foresldr sanktio-
ner.

Etikkod

1. Arkivarier skall uppritthilia arkivens integri-
tet och sdlunda garantera att de forblir trovirdiga
vittnesmdl om det forflutna.

Arkivariernas grundliggande plikt dr att uppritt-
hilla integriteten hos de handlingar som anfor-
trotts dem 1 deras vird och forvar. I uppfyllandet av
denna plikt méste de ta hinsyn till legitima, men
stundtals motstridiga, rittigheter och intressen hos
arbetsgivare, dgare, datasubjekt och anvindare, i
gir, idag och i morgon. Arkivariernas objektivitet
och opartiskhet dr mattet pi deras yrkeskunnighet.
De miste motstd pitryckningar frin vilken killa det
vara mé som vill forfalska vitmesmal for att dolja
eller férvanska fakta.

2. Arkivarier skall virdera, utvilja och bevara
arkivi deras bistoriska, legala och administrativa
sammanbang pi sd sitt att proveniensprincipen
beaktas och att de urprungliga relationerna mel-
lan bandlingar bevaras och tydliggors.

Arkivarier miste upptriida i enlighet med allmint
vedertagna principer och praxis. Arkivarier maste
tullgéra sina skyldigheter och iligganden i enligher
med arkivaliska principer, med beaktande av ska-
pande, bevarande och gallring av aktuella och semi-
aktuella handlingar, inklusive elektroniska och
multimediala handlingar, urval och leverans av
handlingar foér forvaring i arkiv, skydd, konserve-
ring och restaurering av arkiv i deras forvar och
ordning, férteckning, publicering och tllginglig-
gorande av dessa handlingar. Arkivarier miste vir-
dera handlingar opartiskt och hiirvid basera sin be-

démning pa en grundlig kinnedom om sina respek-
tive institutioners administrativa krav och leverans-
politik. De skall ordna och férteckna de handlingar
som valts ut for bevarande i 'enlighet med arkivali-
ska principer (proveniensprincipen och principen
om den ursprungliga ordningen) och vedertagna
standarder s snabbt som deras resurser tllater.
Arkivarier skall ta emot handlingar som leverans i
enlighet med sina respektive institutioners mil och
resurser. De skall inte efterstriiva eller acceptera le-
veranser som skulle kunna dventyra handlingarnas
integritet och siikerhet; de skall samarbeta f6r att
forsikra sig om att dessa handlingar bevaras i limp-
ligaste arkivdepd. Arkivarier skall samarbeta kring
dterstillande av forskingrade arkiv.

3. Arkivarier skall skydda bandlingars autentici-
tet vid bandbavande, forvaring och anvindning.
Arkivarier skall férsikra sig om att det arkivaliska
virdet av handlingar, inklusive elektroniska och
multimediala handlingar, inte forsimras under det
arkivaliska arbetet med virdering, ordnande och
fortecknande och vid konservering och anviind-
ning. Stickprovsundersékningar (sampling) skall
utforas i enlighet med noggrant faststillda metoder
och kriterier. Ersittande av original med andra
formattyper skall ske med hinsyn tagen dll hand-
lingarnas legala, reella och informativa virde. Om
sekretessbelagda handlingar tillfilligt har uttagits
ur en akt eller dossier skall anvindaren fi vetskap
hirom.

4. Arkivarier skall garantera arkivinaterialets
Sfortlipande tillginglighet och begriplighet.

Arkivarier skall utvilja handlingar for bevarande
eller gallring i férsta hand for att ridda visentlig
vittnesbérd om verksamheten kring den person el-
ler institution som skapat och samlat handlingarna
men skall ocksé ta hiinsyn till skiftande forsknings-
behov. Arkivarier miste vara medvetna om att fér-
virv av handlingar av tvivelaktigt ursprung, oavsett
deras intresse, kan uppmuntra till illegal handel. De
miste samarbeta med andra arkivarier och
rittsvirdande institutioner for att lita gripa och
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atala personer som misstinks for stold av arkiv-
handlingar.

5. Arkivarier skall redovisa och kunna vittfirdiga
sina datgirder betriffande arkivmaterialet.
Arkivarier skall foresprika goda dokumenthante-
ringsrutiner under handlingarnas hela livscykel och
samarbeta med arkivbildare i samband med inf6-
rande av nya formattyper och nya informations-
behandlingsrutiner. De skall inte blott intressera
sig for leveranser av redan skapade handlingar utan
dven sikerstilla att befintliga informations- och
arkivsystem redan frin bérjan inforlivar processer
som syftar till att bevara virdefulla handlingar.
Arkivarier som forhandlar med leverantérer och
dgare av arkivhandlingar skall efterstriva skiliga
beslut som, om méjligt, grundar sig pd hénsynsta-
gande dll féljande faktorer: befogenhetatt leverera,
donera eller silja; ekonomiska uppgérelser och for-
miner; planering av ordningsarbetet; upphovsritt
och villkor fér tillginglighet. Arkivarier maste féra
ett fortlopande register som dokumenterar access-
ioner, konserveringsatgirder och annat arkivaliskt
arbere.

6. Arkivarier skall frimja bredast majliga till-
ganglighet till arkiven och friamja objektiv service
till alla anviindare.

Arkivarier skall framstilla limpliga generella och
speciella sskmedel for alla arkivhandlingar i deras
vard. De skall ge objektiva rad till alla och anvinda
sig av befintliga resurser f6r att sorja for en stabil
servicenivi. Arkivarier skall artigt och i en anda av
hjialpsamhet besvara alla rimliga forfrigningar om
sina bestdnd och i stérsta méjliga utstrickning upp-
muntra till anvindning av dem under férutsirming
att detta sker med hinsyn tagen tll respektive in-
stitutions policies, bestindens férvaring, legala
overviganden, individuella rittigheter och 6ver-
enskommelser med donatorer. De skall forklara
relevanta begrinsningar fér méjliga anviindare och
dllimpa restriktionerna pi ett neutralt sitt. Arkiv-
arjer skall motarbeta orimliga begrinsningar av dll-
ginglighet och anviindning men bér féresla eller
acceptera klart uttalade restriktioner av begrinsad
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varaktighet, om detta ir ett leveransvillkor. De skall
troget hilla och objektivt tillimpa alla 6verenskom-
melser som gjorts vid leveranstillfillet men, med

hiinsyn till intresset att 6ka tillgiingligheten, bér de -

omforhandla villkor nir omstindigheterna s bju-
der.

7. Arkivarier skall respektera bide tillginglighet
och personlig integritet och agera inom ramen
Jor relevant lagstifining.

Arkivarier skall se till att samfilld och personlig in-
tegritet sivil som nationell sikerhet tyggas utan
attinformation forstdrs, sirskilt nir det giller elek-
troniska arkivhandlingar som vanligen ir foremal
for uppdatering och radering. De méste respektera
integriteten hos de individer som har skapat hand-
lingarna eller dr omnidmnda i dem, sirskilti sidana
fall dir individerna inte haft nigot att siiga till om
betriffande anvindning eller férfoganderitt.

8. Arkivarier skall forvalta det sirskilda fortroen-
deuppdrag de bar i det allminnas intresse och
undvika att utnyttja sin stillning till egen eller
andras fordel.

Arkivarier miste avsti frin akdviteter som kan vara
till férfing for deras yrkesmissiga integritet, objek-
tivitet och opartiskhet. De skall inte ha ekonomisk
eller annan personlig fordel till forfing for institu-
tioner, anvindare och kollegor. Arkivarier skall inte
samla originalhandlingar eller delta i ndgon handel
med dokument f6r egen rikning. De skall undvika
verksamheter som i allminhetens 6gon skulle
kunna skapa ett sken av en intressekonflike. Arkiv-
arier fir anvinda sina institutioners bestind for
egen forskning och publicering férutsatt att sédant
arbete utféres pi samma villkor som giller andra
anviindare av samma bestind. De skall inte avsléja
eller nyttja information som de férviirvat under ar-
bete med bestind tll vilka dllgingligheten 4r be-
grinsad. De fir inte tillita sina privata forsknings-
eller publiceringsintressen std hindrande i viigen
for det korrekta utforandet av de yrkesmiissiga el-
ler administrativa uppgifter f6r vilka de dr anstillda.
Vid nyttjandet av sina respektive institutioners be-
stind fir arkivarier inte anvinda sin kunskap om
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opublicerade forskningsrén utan att férst infor-
mera forskarna om arkivariens tlltinkta nyttjande.
De fir granska och kommentera andras arbete pa
omridet inklusive arbeten som grundar sig pi
handlingar i deras egna institutioner. Arkivarier far
inte dllita personer utanfér yrkesomridet att ligga
sig i deras praxis och skyldigheter.

9. Arkivarier skall striiva efter yrkesmiissig per-
fektion genom att systematiskt och fortlopande
aktualisera sin arkivaliska kunskap och dela med
sig resultaten av sin forskning och erfarenbet.
Arkivarier skall bem&da sig om att utveckla sin yr-
kesmissiga insikt och sakkunskap, att bidra till yr-
kets kunskapsfond och att sikerstilla att de, vilkas
utbildning och verksamhet de har tillsyn 6ver, ir
utrustade att utfora sina uppgifter pa ett kompetent
sitt.

10. Arkivarier skall friimja bevarandet och nytt-
Jandet av det globala kulturarvet genom samar-
bete med medlemmarna i sin egen och andra
yrkeskdrer.

Arkivarier skall striiva efter att utéka samarbetet
och undvika konflikter med sina kollegor i yrket
och att 16sa problem genom att stimulera till fast-
hallande vid arkivaliska standarder och etiska prin-
ciper. Arkivarier skall samarbeta med medlemmar
av nirbesliktade yrkeskirer pd grundval av gemen-
sam respekt och forst3else.
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